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Ksiega Podatkowa v. 12.5
ZAKONCZENIE ROKU 2002

Przed przystapieniem do liczenia deklaracji PIT-36, PIT-37, PIT/B, PIT/O i zestawienia PIT/D nalezy
zapoznac sie z objasnieniami do powyzszych deklaraciji.

Uwaga: Wszelkie obliczenia przychodéw i podatku sa realizowane przez program
automatycznie na podstawie zgromadzonych danych. Jednakze w przypadku blednie
wprowadzonych danych wyniki obliczen beda oczywiscie ré6zne od oczekiwanych. Dlatego
na uzytkownikach spoczywa obowiazek kontroli, czy wprowadzanie i przetwarzane dane
sa poprawne. Aby na deklaracjach prawidlowo przenosily sie dane z deklaracji PIT-5,
nalezy przeliczy¢ deklaracje PIT-5 za caly rok kalendarzowy, zapamietujac kazda z nich
klawiszem F2.

Uwaga: Deklaracje PIT-B, PIT-O, PIT-36, PIT-37 oraz zestawienie PIT-D s dostepne z
menu WLASCICIELE. Po ustawieniu kursora na wybranym wiascicielu/wspdlniku nalezy
wcisnac klawisze <CTRL> i <P> w celu wywotania listy deklaracji.

Na podstawie danych zapisanych w bazie KP program tworzy deklaracje PIT/B, PIT/O, PIT-36 oraz
zestawienie PIT/D, dodatkowo w programie jest mozliwe wyliczenie i wydrukowanie deklaracji PIT-37.
Istnieje mozliwos¢ korekty danych dotyczacych odliczen, ktére wystapity u podatnika, a takze wpisania
dochoddw i kosztéw z dziatalnosci prowadzonej w formie spotek.

Wykorzystujac tg opcje mozna sporzadzi¢ deklaracje dla dowolnej osoby, zaktadajac w programie
nowg firme i uzupetniajac tylko dane personalne podatnika, ktérego chcemy rozliczyé. Dane te bedg
brane do tej czesci deklaracji, w ktdrej wpisuje sie informacje dotyczace miejsca sktadania zeznania
oraz dane personalne.

Uwagi ogodlne:

Dane wprowadzone do deklaracji sq zapamietywane dopiero po zatwierdzeniu deklaracji do wydruku
(klawisz F2).

Dane dostepne z programu (np. dochéd, odliczenia) wpisane s automatycznie do
wilasciwych pél - istnieje jednak mozliwos¢ recznego ich wprowadzenia. Jesli jednak
zechcemy pézniej przywrdcic dane z programu, odpowiednie pola nalezy wypetnic
wartoscia 0 (zero), deklaracje zatwierdzi¢ do wydruku. Przy ponownym wejsciu do
deklaracji dane zostang przywotane. W przypadku gdy zostana zmienione jakiekolwiek
dane w programie w celu ponownego wyliczenia ze zmienionymi wartosciami nalezy
deklaracje wyzerowac, zapamietac klawiszem F2 i jeszcze raz wyliczyc¢.

Jesli nie chcemy drukowaé deklaracji, a tylko ja zapisaé - naciskamy klawisz <F2>, a nastepnie
<Esc>. Przed zatwierdzeniem wydruku istnieje mozliwos¢ ustawienia margineséw dla poszczegélnych
stron deklaracji klawiszem <TAB>.

Zaleca sie najpierw sporzadzenie i zapisanie deklaracji PIT/B, PIT/O, a dopiero pdzniej PIT-36 lub PIT-
37, ze wzgledu na to, iz w ten sposoéb dane wyliczone na deklaracji PIT/B i PIT/O zostang wpisane w
odpowiednie pozycje deklaracji PIT-36 lub PIT-37.
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UWAGA:

W przypadku, gdy wartos¢ odliczen na deklaracji PIT/O przewyzszy wartos¢ dochodu lub
podatku (zgodnie z objasnieniami do PIT/O) przy zapamietywaniu deklaracji PIT-36 i
PIT-37 program wyswietli odpowiedni komunikat i poprosi o skorygowanie wartosci
odliczen na deklaracji PIT/O.

Odliczenia od dochodu:

Odliczenie z poz.26 PIT/O nie moze przekroczy¢ kwoty z poz.146 zeznania PIT-36, kwoty
Z poz. 116 zeznania PIT-37. Odpowiednio odliczenie z poz.27 nie moze przekroczy¢ kwoty
z poz.147 zeznania PIT-36, kwoty z poz.117 zeznania PIT-37.

Odliczenia od podatku:

W przypadku:

1) podatnikdow rozliczajacych sie indywidualnie, odliczenie z poz.43 nie moze przekroczy¢:
- kwoty z poz.186 pomniejszonej o kwote z poz.187 zeznania PIT-36

- kwoty z poz.113 pomniejszonej o kwote z poz. 114 zeznania PIT-37

2) matzonkéw wnoszacych o taczne opodatkowanie dochodéw, suma kwot z poz. 43 i 44
nie moze przekroczyc:

- kwoty z poz.186 pomniejszonej o kwoty z poz.187 i 188 zeznania PIT36

- Kwoty z poz.113 pomniejszonej o kwoty z poz.114 i 115 zeznania PIT37

DEKLARACJE DOSTEPNE Z MENU WLASCICIELE (Ctrl+P)

PIT/B

Dane, ktdre pojawiajq sie na tej deklaracji pochodzg z karty wspdlnika z pozycji "Pozarolnicza
dziatalno$¢ gospodarcza". Jezeli w danej dziatalnosci gospodarczej przez caly rok udziat wynosit 100%
to znajdzie sie ona w czesci B. Jezeli udziat wynosit mniej niz 100% to znajdzie sie ona w czesci C.
Jezeli podatnik prowadzit dodatkowo inng dziatalno$¢ lub ma udziaty w innych spétkach to nalezy
dopisac je na formularzu PIT/B recznie. Okreslenie dziatalnosci gospodarczej oraz dane dotyczace
spdtki mozna uzupei¢ lub zmodyfikowac najezdzajac kursorem na wybrang sekcje (B.1.1., B.2.1.,
C.1.1., C.2.1.i C.3.1.) i naciskajqc klawisz <ENTER> . W sekcji B w polach 7. i 13. nalezy uzupetnic¢
rodzaj dziatalno$ci (rodzaj dziatalnosci jest przenoszony z pieczatki firmy (Ctrl+F9) z pola "Dziatalnos¢
podstawowa" tylko gdy w dziatalno$ci ktdrg uzytkownik prowadzi na programie KP wiasciciel ma 100%
udziat). Kwoty przychodéw i kosztéw dla dziatalnosci prowadzonej na programie KP oraz drugiej
dziatalnosci sq pobierane z deklaracji PIT-5 przeliczonej za miesiac grudzien.

PIT/D — zestawienie

Jest to zestawienie kwot przystugujacych odliczen od podatku wydatkéw mieszkaniowych w roku 2002
dokonanych zgodnie z art. 27a. ustawy o podatku dochodowym od 0séb fizycznych.

Uwaga: Zestawienie jest tylko informacja dla uzytkownika na temat dokonanych
wydatkow mieszkaniowych w roku 2002 wprowadzonych do programu KP. Pola na
deklaracji PIT-36 i PIT-37 pobierane z PIT/D nalezy uzupeinic recznie.

PIT/O

Nalezy uzupetni¢ dodatkowe odliczenia jakie wystgpity u podatnika, jezeli bylty one wprowadzone w KP
zostang one automatycznie wpisane do deklaracji.
PIT-36

Przed przystgpieniem do wypetnienia poszczegdlnych pozycji na deklaracji PIT-36 nalezy zdecydowaé
czy wypetniamy deklaracje osoby rozliczajacej sie indywidualnie, wspdlnie z matzonkiem czy samotnie
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wychowujacej dzieci i odpowiednio zaznaczy¢ indyw., wspdlnie lub samotnie (zgodnie ze stosownym
objasnieniem do tego PIT'u wydanym przez Min. Fin.). Program automatycznie uzupetnia pola danymi,
ktore znajdujg sie w bazie KP, pozostate za$ nalezy uzupetniaC recznie (nie s wypetniane
automatycznie informacje o zatacznikach — sekcja D). Aby uzupetni¢ dane wspodlnika lub matzonka i
podaé miejsce zamieszkania w dniu sktadania zeznania (sekcja C.1. i C.2.) nalezy najechac kursorem
na wybrang pozycje i nacisnac¢ klawisz <ENTER>, a nastepnie uzupetni¢ wymagane dane i zatwierdzi¢
klawiszem <ENTER>. Pole edytowalne tzn. takie, w ktdérych mozna wprowadzi¢ warto$¢, sq na
deklaracji zaznaczone po prawej stronie symbolem ¢, pozostate pola sg wyliczane.

UWAGA: Po wykonaniu nadruku na oryginal nalezy wstawi¢ znaki X w odpowiednich
polach w pozycjach: 8. oraz 46-51a. Pozycje 45. i 206. na oryginalnym formularzu
roéwniez nalezy wypetnic recznie jezeli zachodzi taka koniecznos¢.

PIT-37

Przed przystapieniem do wypetnienia poszczegolnych pozycji na deklaracji PIT-37 nalezy zdecydowaé
czy wypetniamy deklaracje osoby rozliczajacej sie indywidualnie, wspdlnie z matzonkiem czy samotnie
wychowujacej dzieci i odpowiednio zaznaczy¢ indyw., wspdlnie lub samotnie.(Zgodnie ze stosownym
objasnieniem do tego PIT'u wydanym przez Min. Fin.) Wszystkie dane potrzebne do wydrukowania i
wyliczenia deklaracji PIT-37 nalezy uzupetni¢ recznie (pola edytowalne majg po prawej stronie symbol
¢, pozostate pola sg wyliczane).

Zaleca sie sporzadzanie najpierw deklaracji PIT/O, a nastepnie PIT/37 ze wzgledu na to, iz w ten
sposob dane wyliczone na deklaracji PIT/O zostang wpisane w odpowiednie pozycje deklaracji PIT-37.

UWAGA: Po wykonaniu nadruku na oryginat nalezy wstawi¢ znaki X w odpowiednich
polach w pozycjach: 8. oraz 43 i 44. Pozycje 42. i 126. na oryginalnym formularzu réwniez
nalezy wypetni¢ recznie jezeli zachodzi taka koniecznosc.



