Wersja 19.0 Ksiegi Podatkowej

1. Instalacja programu u Uzytkownikow KP2008

Uzytkownicy programu KP2008 otrzymujg ptyte CD na dany rok.
W celu zainstalowania programu nalezy:

= wiozy¢ do napedu dyskietke (ptyte) z programem,

= poczekac az pojawi sie okienko z CDN Asysts, wybraé Aktualine wersje, odszukal Ksiege Podatkows, klikngé
na link, nastepnie otworzy¢ katalog Disk1 i uruchomic¢ program za pomoca pliku instaluj.exe,

= po uruchomieniu programu zaakceptowac warunki gwarancji <Enter>,
»  podac Sciezke dostepu do pliku aktywacyjnego *.rej (klawisz <F10>),
*  wybrac dysk, na ktérym zainstalowany byt program z poprzedniego roku.

Program instalacyjny odczyta z pliku aktywacyjnego wersje, nazwe uzytkownika i numer seryjny
programu oraz dokona poprawnej instalacji. Po zakonczeniu instalacji na dysku, oprécz katalogu
z programem KP2008, pojawi sie katalog KP2009, zawierajgcy m.in. zbiory:
= KP2009.EXE - program gtowny,
KP2009.HLP - zbiér wykorzystywany przez funkcje "Help" programu,
CONFIG.DAT, OPTIONS.CTL - zbiory konfiguracyjne programu oraz podkatalogi:
WZORZEC, w ktorym zawarte sg przyktadowe dane.
DOKUMENT z przyktadowym dokumentem dostepnym z opcji Edytor tekstu
Program KP2009 nalezy uruchomi¢ komendami:
CD \KP2009 <Enter>
KP2009.EXE <Enter>
Program uruchomi sie w przyktadowej bazie danych WZORZEC.

UWAGA: Po zainstalowaniu programu KP2009, oprdocz nowego katalogu KP2009
na dysku zostang katalogi z lat poprzednich KP2008 itd., z ktérych to katalogow
nalezy uruchamia¢ odpowiednio program Ksiega Podatkowa, aby mie¢ dostep do
danych z lat poprzednich.

2. Import danych z programu KP2008

Uzytkownicy programu KP2008 majg mozliwos¢ dokonac importu danych o konfiguracji programu oraz
"statych" danych o firmie, takich jak pieczatka firmy, informacje o wiascicielach, pracownikach,
ewidencja $rodkéw trwatych itp.

W celu dokonania importu danych z KP2008 nalezy w programie KP2009 uruchomi¢ Funkcje
specjalne, a nastepnie wybra¢ Import danych z KP2008. Ukaze sie menu zawierajagce dwie
pozycje: Import konfiguracji i Import danych firmy.

2.1 Import konfiguracji

Import konfiguracji umozliwia przeniesienie z KP2008 nastepujacych danych:
= parametrow konfiguracyjnych typu: emulacja polskich liter, szerokie wydruki, ciggtos¢ numeragiji
w roku, pytanie o identyfikator,
= parametrow drukarek - przypisanie portow do okreSlonych wydrukéw, typy drukarek na
poszczegdlnych portach,
= listy operatorow,



= blokad dostepu,
= oraz opcjonalnie listy katalogow.

Po wybraniu funkcji Import konfiguracji pojawia sie okno, w ktérym nalezy zdefiniowa¢ dysk, na
ktorym zainstalowany jest program KP2008. Po podaniu dysku program otwiera zbior konfiguracyjny
KP2008.

UWAGA: Jezeli po podaniu nazwy dysku program wyswietli komunikat WNie

& znalaztem zbioru CONFIG.DAT nalezy upewnic sie, czy podany dysk jest prawidtowy

iczy na wskazanym dysku znajduje sie katalog KP2008 =zawierajgcy zbidr
CONFIG.DAT.

Nastepnie mamy mozliwos$¢ zaznaczenia opcjonalnych parametrow:
= Importowac liste katalogdw - dokonuje importu listy kartotek (firm);
= Automatyczne zakladanie katalogéw - dla importowanej kartoteki automatycznie zaktadany jest
odpowiedni katalog na dysku. Zaznaczenia parametréw dokonuje sie klawiszem <Tab>.

Po zatwierdzeniu wprowadzonych opcji rozpoczyna sie import konfiguracji. Jezeli zaznaczony byt
parametr Importowac liste katalogow program przed kazdym katalogiem wyswietli okno z nazwa
firmy i propozycjg katalogu (Sciezki dostepu). Zatwierdzenie klawiszem <Enter> powoduje dodanie
pozycji do listy katalogdéw, <Esc> powoduje opuszczenie tego zapisu.

2.2, Import danych firmy

Aby dokonac¢ importu danych firmy nalezy:

= otworzy¢ dane wybranej firmy w programie KP2009 (poprzez funkcje Zmiana kartoteki),

= uruchomi¢ Funkcje specjalne, wybra¢ Import danych z KP2008, a nastepnie Import
danych firmy. Po wybraniu tej funkcji pojawi sie okno, w ktorym nalezy poda¢ dysk z zainstalowanym
programem KP2008. Po podaniu dysku program czyta liste katalogdéw z programu KP2008.

UWAGA: Jezeli po podaniu nazwy dysku program wyswietli komunikat Nie

znalaztem zbioru CONFIG.DAT nalezy upewnic sie, czy podany dysk jest prawidtowy

& iczy na wskazanym dysku znajduje sie katalog KP2008 =zawierajgcy zbidr
CONFIG.DAT.

Po wecisnieciu klawisza <Enter> na polu Nazwa firmy program wyswietli liste firm z programu
KP2008. Nalezy wybra¢ zadang firme, wowczas automatycznie zostanie wypetnione pole Katalog
danych. Nastepnie nalezy zaznaczy¢, ktore dane majg zostal przeniesione. Zaznaczenia dokonujemy
za pomocg klawisza <Tab>. Znaczenie poszczegoélnych opcji mozliwych do zaznaczenia jest
nastepujace:
2.2.1. Firma
Funkcja ta importuje:
= pieczatke firmy — nazwa, adres, dane urzedu skarbowego itp.,
= parametry firmy — rodzaj ksiegowosci, bank, katalog dla pliku kontrahentéw itp.,
= wartos¢ wspotczynnika struktury sprzedazy w poprzednim roku — wielko$¢ ta jest
wykorzystywana przy obliczaniu deklaracji VAT-7 dla ustalenia, jaka cze$¢ podatku VAT
naliczonego od zakupow zwigzanych ze sprzedazg zwolniong i opodatkowang moze zostat
odliczona.
= warto$¢ pozycji ,do przeniesienia na nastepny okres rozliczeniowy” — z ostatniej
deklaracji VAT-7 w roku 2008 do poz. ,z przeniesienia...” w roku 2009

2.2.2. Wiasciciele
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Przenosi dane personalne wiascicieli oraz informacje o dodatkowych zZrédtach dochodu.
2.2.3. Pracownicy

Dokonuje importu listy pracownikow (ewidencji wyptat). Wszystkie kwoty wyptat, podatkow itp. s3g
zerowane.

2.2.4. Srodki trwate i wartoéci niematerialne i prawne

Import listy $rodkéw trwatych. W trakcie importu karty $rodka trwatego uaktualniane sg takie
informacje jak:
= wartos$¢ na poczatek okresu - jako warto$¢ na poczatek okresu w 2008r. zwiekszona o zapisy
w historii $rodka trwatego,
= umorzenia za okres ubiegly - wyliczone jako umorzenia za okres ubiegty na karcie w 2008r.
zwiekszone o umorzenia dokonane w 2008r.

2.2.5. Wyposazenie
Import ewidencji wyposazenia. W czasie tego importu przenoszg sie karty poszczegolnych sktadnikow wyposazenia
miedzy innymi: nazwa poszczegdlnych sktadnikéw, data ich nabycia i cena zakupu itd.
2.2.6. Spis z natury
Program importuje ostatni spis z natury z programu KP2008 jako pierwszy spis z natury w programie KP2009.
2.2.7. Kontrahenci
Import listy kontrahentdw oraz grup kontrahentow.
2.2.8. Samochody i opisy
Import samochodéw oraz list pomocniczych opisow do rejestréw VAT i zapiséw ksiegowych.
2.2.9. Zbiory KP-PRO
Jest to funkcja dostepna dla uzytkownikéw wersji EURO programu (z modutem petnej ksiegowosci).
Import zbioréw KP-PRO powoduje przeniesienie z programu KP2008 nastepujgcych informaciji:
= Plan kont analitycznych i syntetycznych, wraz z bilansem otwarcia. Bilans otwarcia wyliczany jest
jako salda kont bilansowych na koniec roku 2008;
= Wzorce ksiegowan;
= Rozrachunki z kontrahentami. Program importuje saldo rozrachunkéw z poszczegdlnymi
kontrahentami na koniec 2008 r. jako saldo poczatkowe w 2009 r.
Po zaznaczeniu wybranych opcji klawisz <Enter> rozpoczyna import danych.

UWAGA: Jezeli w trakcie importu pojawi sie komunikat o niemozliwosci otwarcia
& danych KP2008 (np. Nie znaleziono pliku ...) nalezy sprawdzi¢, czy istnieje katalog
0 podanej nazwie oraz czy w podanym katalogu znajdujg sie dane.

Importu danych do katalogu jednej firmy mozna dokona¢ wielokrotnie. Podczas importu okreslonych
danych wczesniej zapisane dane tego typu zostajg usuniete, pozostate dane nie sg modyfikowane.
(Tzn. jezeli przy imporcie danych zostaty zaznaczone tylko opcje Wiasciciele i Pracownicy, to lista
wspolnikdw oraz ewidencja wyptat zostang przed importem wyczyszczone i uzupetnione na podstawie
danych z KP2008. Pozostate dane w KP2009 pozostang bez zmian)

Przyktad: Przez pomyitke nastgpit import danych z niewtasciwego katalogu. Nalezy wdowczas powtdrnie
uruchomic¢ opcje importu z podaniem wilasciwego katalogu. Btednie zaimportowane dane zostang
usuniete i zastgpione danymi poprawnymi.

Przyktad: W programie KP2008 nie zostat jeszcze wprowadzony koncowy spis z natury. Dokonujemy
importu danych z KP2008 z zaznaczeniem wszystkich opcji z wyjatkiem Spis z natury. Po uzupetnieniu
danych w programie KP2008 ponownie uruchamiamy import danych z zaznaczeniem tyko opcji Spis

Z natury.

3. Nowosci
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3.1 Edycja danych kontrahenta na zaksiegowanym dokumencie

Dla dokumentéw wprowadzonych do rejestru VAT umozliwiono zmiane danych kontrahenta nawet jesli
dokument zostat wczesniej zaksiegowany. Zmianie podlega nazwa kontrahenta, jego NIP oraz adres.
Funkcje zmiany danych kontrahenta mozna wywotaé ustawiajgc sie kursorem na wybranym
dokumencie z poziomu listy zapisow w rejestrze VAT i nastepnie przechodzac w tryb edycji dokumentu
przez uzycie kombinacji klawiszy Shift+Enter. Kolejny krok to uzycie klawisza funkcyjnego F3z poziomu
formularza dokumentu. Po nacisnieciu £3 program automatycznie aktualizuje dane kontrahenta zgodnie
z jego aktualnym stanem kartoteki.

Przyktad: Nasz odbiorca ABC w trakcie miesigca zmienit status prawny ze Spoétki z. 0.0. na Spdtke
Akcyjng. Informacja o zmianie nazwy dotarta juz po zaksiegowaniu faktur sprzedazy, wiec kazdy
dokument zostat wprowadzony ze starg nazwa kontrahenta. Nie chcac usuwac zapiséw ksiegowych
mozemy zmieni¢ nazwe na karcie kontrahenta (menu Kontrahenci) z ,ABC Sp. z 0.0.” na ,ABC S.A.”,
nastepnie w rejestrze VAT edytowac¢ wybrany dokument Shift+Enter oraz nacisng¢ F3 z poziomu
dokumentu. Faktura w rejestrze bedzie miata automatycznie podstawiong nowg nazwe kontrahenta.

4. Zmiany

4.1 Skala podatkowa dla podatku od osob fizycznych

W konfiguracji zostata zaktualizowana skala podatkowa oraz wysokos$¢ ulgi podatkowej obowigzujgcej
w roku 2009.

Podatek bedzie liczony w dwdch przedziatach:

- od wartosci dochodu nie przekraczajgcej 85 528,00 zt stawka podatku wynosi 18%
- od wartosci dochodu powyzej progu 85 528,00 zt stawka podatku wynosi 32%
Wysokos¢ ulgi podatkowej na rok 2009 to kwota 556,02 zt.

4.2 Zaktualizowane odliczenia dla ryczattu od przychodow ewidencjonowanych

Zmiana w zakresie odliczen w ewidencji ryczattowej dotyczy trzech obszaréw: odliczen dla danego
wiasciciela, wyliczania zaliczki na podatek oraz deklaracji roczne;j.

Odliczenia dla wiasciciela (dostepne po uzyciu funkcji F10 z poziomu listy wiascicieli/wspolnikow)
zostaty podzielone na dwie grupy — odliczenia od przychodu (dochodu) oraz odliczenia od ryczattu.
W ramach grup oddzielnie zostaty ujete odliczenia wydatkdéw mieszkaniowych.

Lista odliczen od dochodu (przychodu) wyglada nastepujgco:

1. Odliczenia od dochodu, w tym:
= Straty z lat ubiegtych
= Skfadki na ubezpieczenia spoteczne
= Darowizny limitowane
= Darowizny nielimitowane
= Wydatki na cele rehabilitacyjne
= Zwrot nienaleznie pobranych $wiadczen
=  Woydatki na Internet
»= Inne odliczenia

2. Odliczenia wydatkéw mieszkaniowych, w tym:
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= Ulga odsetkowa
= Wydatki mieszkaniowe

Lista odliczen od ryczattu wyglada nastepujaco:

1. Odliczenia od ryczattu, w tym:
» Sktadki na ubezpieczenie zdrowotne
= Ulgi za wyszkolenie ucznidow
= Umowy aktywizacyjne
»= Inne odliczenia
2. Odliczenie wydatkéw mieszkaniowych, w tym:
= Ulgi mieszkaniowe

Zmodyfikowano rowniez liste odliczen wyswietlang na formularzu deklaracji rocznej, dostepnej z menu
Dekiaracje/Rozliczenie roczne. Odliczenia od dochodu (przychodu) sg nadal wyswietlane jako jedna
kwota, natomiast odliczenia od ryczattu zostaty podzielone na ,Sktadki na ubezpieczenie zdrowotne”
oraz ,,Odliczenia od podatku”, ktore ujmujg tgczng wartos¢ pozostatych odliczen od podatku.

Wydruk zestawienia dla PIT-28 takze zostat dostosowany do zmian wprowadzonych w zakresie
odliczen.

4.3 Deklaracja PIT-4R

Wprowadzono zmieniony wzor deklaracji rocznej o pobranych zaliczkach na podatek dochodowy.
Od 01.05.2008 roku obowigzuje PIT-4R w wers;ji 2.

4.4 Kontrola duplikacji rejestru VAT

Wprowadzono mozliwo$¢ wyboru kryteriow kontroli duplikacji dokumentéw. Uzytkownik przed
wykonaniem kontroli zaznacza /odznacza parametry dostepne w oknie uzywajac klawisza 7ab.
Do wyboru sg nastepujace elementy:

= NIP kontrahenta

= Numer dokumentu

= Data sprzedazy / Data wystawienia
= Wartos¢ brutto

Poprzednia wersja kontroli duplikacji wyszukiwata dokumenty spetniajgce wszystkie wymienione
kryteria jednoczes$nie. Obecnie wymagane jest zaznaczenie co najmniej dwdch parametréw kontroli.

4.5 Szyfrowanie hasta

Wprowadzenie hasta dla uzytkownika i jego zatwierdzenie powoduje wyswietlenie na ekranie gwiazdek,
a wiec hasta szyfrowanego. Zmiana hasta jest dostepna tylko dla zalogowanego uzytkownika po uzyciu
funkcji F3z poziomu karty operatora.

4.6 Wybor rejestru VAT przed wydrukiem

W celu zwiekszenia ergonomii pracy z programem umozliwiono wybdr rejestru czastkowego przy uzyciu
klawisza 7AB w oknie z parametrami wydruku rejestru VAT. Poprzednie wersje programu dawaty
mozliwos¢ wydrukowania zapisow dla wybranego rejestru, jednak lista dostepnych rejestrow
czastkowych nie byta wyswietlana. Zmiana dotyczy wszystkich wydrukow rejestru VAT, w tym takze
wydrukéw pomocniczych.



5. Wydruki

5.1 Nowe wydruki

= Wydruk graficzny deklaracji VAT-7 /VAT-7K (czarno-biaty) - dla wydrukéw
generowanych przez ,Serwis wydrukdw graficznych” mozna sporzadzi¢ wydruk kolorowy lub
czarno biaty. Wybor wersji wydruku jest dostepny po wywofaniu drukowania deklaracji
klawiszem F2.

= Wydruk graficzny deklaracji VAT-UE, VAT-UE/A oraz VAT-UE/B (czarno-biaty) - dla
wydrukdw generowanych przez ,Serwis wydrukdw graficznych” mozna sporzadzi¢ wydruk
kolorowy lub czarno biaty. Wybdr wersji wydruku jest dostepny po wywotaniu drukowania
deklaracji klawiszem F2.

= Wydruk graficzny deklaracji PIT-4R — wydruk rocznej deklaracji o pobranych zaliczkach na
podatek dochodowy jest generowany za posrednictwem ,Serwisu wydrukéw graficznych”,
mozna go standardowo wybrac po uzyciu klawisza £2 z poziomu okna wyliczonej deklaraciji.

= Wydruk pomochniczy rejestru VAT — Zestawienie wedlug kodu transakcji — zestawienie
grupuje liste dokumentdéw wprowadzonych do rejestru sprzedazy/zakupu VAT wedtug kodu
transakcji wskazanego na kazdym zaewidencjonowanym dokumencie. W ramach grupy
dokumentéw majgcej taki sam kod transakcji dokonywane jest podsumowanie wartosci.

= Wydruk pomocniczy rejestr VAT - Zakwalifikowane do VAT-7 — szeroki 15" -
w parametrach wydruku zestawienia transakcji zakwalifikowanych do deklaracji VAT-7
wprowadzono opcje wyboru szeroko$ci wydruku, dodajgc obok istniejgcego wydruku
waskiego, wydruk szeroki - 15 calowy.

5.2 Zmienione wydruki

* Dowéd wewnetrzny - umozliwiono tworzenie wydruku dla zapisow ksiegi zwigzanych
z przychodami. Wczesniej wydruk funkcjonowat tylko dla zapiséw dokumentujgcych koszty.

Sie¢ Partnerow Comarch jest na biezagco informowana o wprowadzaniu zmian
w programie. Wszystkich Klientow prosimy o bezposredni kontakt z Partnerami Comarch
w tej sprawie. Informacje o zmianach w programie bedg rowniez na biezgco publikowane
na stronie internetowej firmy Comarch S.A. http://www.comarch.pl/cdn

Uwaga dodatkowa:

W momencie wprowadzenia do dystrybucji wersji startowej programu, nie zostaly
opublikowane przepisy wykonawcze, ktére beda obowiazywaly w roku 2009. W zwiazku
z tym po ukazaniu sie w/w przepisow, nastapi aktualizacja wersji KP 19.0.




