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1 Instalacja systemu

Instalacja aplikacji Comarch ERP e-Pracownik w wersji 2017.5.1 jest mozliwa tylko przy wspoétpracy z Comarch ERP
Optima / XL HR / Altum HR w wersji nie nizszej niz 2017.5.1.

Reinstalacja aplikacji Comarch ERP e-Pracownik do wersji 2017.5.1 jest mozliwa tylko w przypadku posiadania
programu Comarch ERP Optima / XL HR / Altum HR w wers;ji nie nizszej niz 2017.5.1.

Szczegotowe informacje na temat instalacji znajdujg sie w instrukcji Comarch ERP WAMC dostepnej na
Indywidualnych Stronach Klientéw / Partnerow.

1.1 Wspodlpraca z przegl adarkami

Comarch ERP e-Pracownik w wersji 2017.5.1 wspotpracuje z najnowszymi wersjami przeglagdarek na komputerach
stacjonarnych:

= Google Chrome
= Microsoft Internet Explorer
= Microsoft Edge

[ Mozilla Firefox

1.2 Wspotpraca z urz gdzeniami mobilnymi

Aplikacje Comarch ERP e-Pracownik 2017.5.1 mozna uruchomi¢ na urzadzeniach mobilnych:
m  z systemem Android w wersji 4.4 lub wyzszej - przegladarkg Google Chrome
m  z systemem iOS - przegladarka Safari

m z systemem Windows Phone - przeglgdarkg Microsoft Internet Explorer lub Microsoft Edge w zaleznosci
od wersji systemu

Comarch ERP e-Pracownik Wersja:
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2 0Ogodlne

2.1 Nowo sci

1. Zmiana interfejsu

Aby zwiekszyé komfort korzystania z aplikacji Comarch ERP e-Pracownik wprowadzone zostaly zmiany w interfejsie.
Nowy wyglad zyskato m.in. okno logowania oraz menu boczne. Ponadto:

= Menu start > dodano informacje o zalogowanym uzytkowniku oraz opcje Wyloguj . Goérny pasek jest
dostepny z kazdego okna aplikaciji.

m Pomoc > dodano przycisk Pomoc @ kierujgcy do strony internetowej poswieconej aplikacji Comarch
ERP e-Pracownik. Pod adresem pomoc.epracownik.pl uzytkownik moze zapozna¢ sie z filmami
instruktazowymi, dokumentacjg do programu oraz innymi materiatami dydaktycznymi utatwiajgcymi
korzystanie z aplikacji.

= Nowosci > w nowej wersji aplikacji kazdy uzytkownik podczas pierwszego logowania zobaczy na ekranie
startowym krotkg prezentacje dotyczgcg najwazniejszych nowosci i zmian.

Nowosci w wersji 2017.5.1
Nowy wyglad aplikacji — dostep do Twoich danych znajduje sie teraz w gornej czesci okna.

Q6 0000

Rys 1. Prezentacja nowosci po pierwszym zalogowaniu do aplikacji

m  Urzadzenia mobilne > na urzgdzeniach mobilnych, w celu pozostawienia jak najwiekszego obszaru

roboczego, w aplikacji dostepne sg przyciski: — - zwih menu, — - rozwin petne menu

= Strona domowa

www.comarch.pl

07:00 - 11:00 PP

Plan pracy

Zarwierdi,;l{,g"i? ':(2_) - Zaplanujdelegacje

Rys 2. Okno startowe na urzgdzeniach mobilnych

Comarch ERP e-Pracownik Wersja: -
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= Blokada kolumny z danymi pracownikéw > umozliwiono tatwiejsze przeglgdanie i wprowadzanie danych
podczas przewijania informacji na oknach w widoku miesiecznym (grafik urlopowy, plan pracy, czas pracy).

m  Plan / Czas pracy > pod przyciskiem @ Podgl gd legendy dodano legende zawierajacg opis oznaczen
i alertow stosowanych w aplikacji.

2. Logo firmy i adres www

Administrator lub uzytkownik, posiadajgcy uprawnienia do zarzgdzania Konfiguracj g, w zaktadce Pozostale moze
doda¢ plik z logo firmy. Zalecana rozdzielczos¢ zdjecia to 470px : 230px . Dodatkowo mozna poda¢ adres www
przekierowujacy np. na strone firmowa. Informacje te bedg widoczne na ekranie startowym dla kazdego
zalogowanego uzytkownika.

Comarch ERP Q Znajdz pracownika @ @ ig Babinska Joanna -
e-Pracownik

Pracownicy

—__ | COMARCH

Ocena pracownika
Szkolenia www.comarch.pl

§ Plan pracy 07:00 - 15:00 PP
Czas pracy

Plan pracy

) RCP

Urlopy : il :
Czas pracy "_ ge (1) S 7aplanujdelegace

Delegacje

Rys 3. Przyktadowy widok Menu Start z wykorzystaniem logo firmy i adresu www

3. Dodatkowy dost ep dla pracownikéw kontraktowych i oséb bez zatrudni enia
w dniu logowania

Dodano mozliwos¢ zalogowania sie do aplikacji osobom nie posiadajgcym aktualnie zatrudnienia na etat lub umowe
cywilnoprawng oraz osobom samozatrudnionym na podstawie kontraktu. O dostepie do aplikacji we wskazanym
okresie czasu decyduje operator bazy danych systemu ERP dokonujgc odpowiednich ustawien na formularzu

pracownika w Kadrach.

|r‘j‘|
Na formularzu danych kadrowych za pomocg przycisku Dane dotycz gce aplikacji Comarch ERP
e-Pracownik operator wskazuje okres, w jakim osoba ma mie¢ dostep do aplikacji. W aplikacji takiemu
uzytkownikowi nalezy wygenerowa¢ dane do logowania oraz ustawi¢ odpowiedni schemat uprawnien, uprawniajgcy
do wykonywania okreslonych operacji w aplikacji Comarch ERP e-Pracownik.

Comarch ERP e-Pracownik Wersja:
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Diostep do Comarch ERP e-Pracownik

td

X

|| Dostep do aplikaci poza okresem zatrudnienia
od: * 01062017 = do: ~ 30-05-2017 ©

Dane dostepowe [ kontaktowe

]

Telefon: 12 444-333-333
E-Mail: czajewicz.ola@comarch.pl e |

Mr pokaoju: ]... 12

Rys 4. Formularz pracownika — dane dotyczace aplikacji e-Pracownik

Funkcjonalno$¢ moze by¢ réwniez stosowana do pracownikdw zwolnionych, ktérzy za pomocg ustawionego dostepu
do aplikacji bedg wyswietlani w niej dtuzej niz tylko do daty zwolnienia. W tym okresie kierownicy bedg mogli
uzupetni¢ dane dotyczgce np. czasu pracy, planu pracy, nieobecnosci osoby zwolnionej. Podobnie w sytuacji
zatrudnienia nowego pracownika — nowe parametry umozliwiajg wyswietlenia go w aplikacji wczesniej niz dzien
wynikajacy z daty zatrudnienia, w celu np. utozenia harmonogramu pracy.

W Informacjach Bie zgcych w bazie danych systemu ERP dostepna jest analiza ,Liczba zatrudnionych na dzie n
(e-Pracownik)” umozliwiajgca zweryfikowanie stanu zatrudnienia w dniu logowania do aplikacji. W zaleznosci od
zaznaczenia parametru dotyczgcego uwzgledniania w aplikacji os6b z umowami cywilnoprawnymi (Konfiguracji
firmy/ Ptace/e-Pracownik) analiza pokazuje aktualny stan zatrudnionych na etat, jak i umowy cywilnoprawne oraz
iloé¢ os6b z dodatkowym dostepem do aplikacji. Ma to znaczenie do ustalenia liczby pakietéw dostepowych
potrzebnych do korzystania z aplikacji e-Pracownik.

4. Dane dost epowe i kontaktowe wykorzystywane w aplikacji e-Prac ownik

W bazie danych systemu ERP informacje o numerze telefonu stuzbowego, adresie e-mail oraz numerze pokoju
zostaly zgromadzone w nowym oknie formularza danych dotyczgcych aplikacji e-Pracownik. Dane wpisane w tym
miejscu przez operatora bazy kadrowo-ptacowej bedg widoczne w aplikacji e-Pracownik z poziomu Listy
pracownikow . Dane uzupetnione przez pracownika z poziomu aplikacji w sekcji Moje dane zostang przeniesione do
bazy danych systemu ERP.

5. Kierownik / zast epca w najwy zszym centrum podlegto sciowym

Dodano mozliwos¢ zatwierdzenia wtasnego urlopu, delegacji oraz szkolenia kierownikom i zastepcom w najwyzszym
centrum podlegtosciowym, np. Firma. W Menu Start nieobecnosci, delegacje i szkolenia takiej osoby bedg wykazane
jako pozycje z opcjg Zatwierd z.

6. Delegacje zagraniczne

W wersji Comarch ERP e-Pracownik 2017.5.1 dodano mozliwos$¢ zgtaszania delegacji zagranicznej, ktéra pojawi sie
w bazie danych systemu ERP Optima / XL HR / Altum HR. Planujgc delegacje uzytkownik bedzie mogt wskazacé
rodzaj delegaciji - krajowg lub zagraniczng.

O rodzaju delegacji decyduje parametr Delegacja zagraniczna , ktéry domysinie jest pusty. Jego zaznaczenie bedzie
oznaczato dodawanie delegacji zagranicznej. Uzytkownik z poziomu aplikacji bedzie mogt wprowadzi¢ podstawowe
informacje dotyczgce wyjazdu zagranicznego. Pozostate dane bedzie mogt wypetni¢ operator bazy kadrowo —
ptacowe;j.

Zaplanowana delegacja moze by¢ w nastepnym kroku zatwierdzona przez przetozonego. Mozliwe jest réwniez
wydrukowanie Polecenia wyjazdu dla wprowadzonej delegacji zagranicznej.

Comarch ERP e-Pracownik Wersja: n
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Zaplanuj delegacjg @ @ ®

Wybierz pracownika Data delegagji
Pracownik Data wyjazdu Data powrotu
Kalbierz Igor v 2017-06-13 2017-06-13

Miejsce docelowe delegacji

Austria
Delegacja zagraniczna
Opisz cel delegacji i podaj kwote zaliczki

konferencja dla zarzadu - zaliczka 500 EURO

Wyjazd z miejsca zamieszkania

Rys 5. Formularz delegacji zagranicznej

Na formularzu delegacji dodano sekcje Miejsce docelowe . Jest to pole tekstowe, w ktérym uzytkownik moze wpisaé
informacje na temat miejsca do jakiego zostat delegowany. Na kafelku delegacji oraz w widoku listy dodano
oznaczenie rodzaju delegacji — Krajowa lub Zagraniczna.

Delegacje @ ® Szukaj x

[ pokaz zaznaczonych(o)

Status Nazwisko i imie & Akronim Rodzaj delegacji Numer delegacji Data wyjazdu & Zaliczka
t Babiriska Joanna 003/E Zagraniczna DLG/2/06/2017 2017-06-01
Czajewicz Qla 035/E Krajowa DLG/4/06/2017 2017-06-05 320.00 =
Marynarz Pawet 029/E Krajowa E-DEL/2017/3 2017-06-05 200.00 zt
Bukielski Andrzej 009/E Krajowa E-DEL/2017/1 2017-06-12 322.33 z¢
E Czajewicz Qla 035/E Krajowa DLG/3/06/2017 2017-06-12 555.36 z¢
& Kalbierz Igor 033/E Krajowa DLG/1/06/2017 2017-06-12 155.36 zt
a Kalbierz Igor 033/E Krajowa E-DEL/2017/2 2017-06-12 0.00 z¢
Krzykiewicz Agata 006/E Krajowa E-DEL/2017/5 2017-06-13 0.00 zt
Sitakiewicz Dariusz 022/E Zagraniczna E-DEL/2017/4 2017-06-26

Strona 12 1(9 pozycji) n

Rys 6. Lista delegacji

Comarch ERP e-Pracownik Wersja:
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7. Urlop wypoczynkowy na zgdanie

Na oknie Nieobecno sci dodano oznaczenie alertu dla urlopu z zaznaczong opcjg Urlop na zgdanie .

Babinska Joanna

Urlop wypoczynkowy (plan)

2017-06-12 - 2017-06-12 D03/E
Rys 7. Kafelek z oznaczeniem — Urlop na zgdanie

Wydruk wniosku urlopowego - w przypadku zaznaczenia opcji Urlop na Zzgdanie na wniosku urlopowym
wydrukuje sie typ nieobecnosci w nagtowku oraz podstawa prawna udzielenia urlopu - art. 1672 Kodeksu pracy.

2.2 Zmiany

1. Zamowienie ustugi w chmurze.  Wszystkie ustawienia dotyczace aplikacji e-Pracownik w bazie danych
systemu ERP zostaly zgromadzone w jednym miejscu: Konfiguracja > Firma > Pface > e-Pracownik . Z tego
poziomu mozna zamoéwi¢ aplikacje w chmurze lub przenie$¢ posiadany model stacjonarny do chmury.

1 Ogdine
Operator dla zapiséw z aplikacii Comarch ERP e-Pracownik

i Operator | |ADMIN B

Uwzgledniaj osocby z umowami cywilnoprawnymi w Comarch ERP e-Pracownik

" Pomoc i‘

I Uruchom aplikacie w chmurze

Rys 8. Okno konfiguracji dotyczace aplikacji e-Pracownik

Klikniecie w przycisk Uruchom aplikacj e w chmurze spowoduje otwarcie zaktadki Model ustugowy , gdzie
znajduje sie formularz zamoéwienia. W celu zaméwienia ustugi nalezy w nim poda¢ nazwe domeny i adres
e-mail do kontaktu oraz zaznaczy¢ oswiadczenie dotyczgce zapoznania sie z regulaminem.

Comarch ERP e-Pracownik Wersja: n
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Uzytkownicy zamawiajgcy aplikacje w chmurze po raz pierwszy majg mozliwo$¢ wyprobowania jej przez okres
30 dni. W tym okresie Klient moze zdecydowaé czy chce zaméwi¢ ptatng wersje aplikacji w chmurze klikajgc

Comarch ERP
e-Pracownik

' 2 Model ustugowy

Comarch ERP e-Pracownik w modelu ushigowym
Adres www swiadczenia ushugi

£ domena test .epracownik. pl

7 wiasna domena

Dane kontaktows E|
Adres e-mail do kontakty: | test@comarch.pl
=l Oéwiadczam, e zapoznatem sie i akceptuie regulamin Ushigi COMARCH ERP
e-Pracownik
Requlamin | |’ Cenrik 1 Wyprébui przez 30 dni

Rys 9. Formularz zamoéwienia ustugi e-Pracownik w chmurze

w przycisk Zamow z obowi gzkiem zaptaty .

Po wystaniu zamoéwienia pojawi sie zaktadka Harmonogram, w ktorej nalezy dokonaé ustawien parametrow

synchronizacji danych.

Szczegotowe informacje na temat konfiguracji ustugi znajdujg sie w biuletynie technicznym OPT 081 Comarch

ERP e-Pracownik w modelu ustugowym

pracy jak i ilos¢ godzin pracy w danym dniu bez koniecznosci zmiany okna.

Czas pracy @ Czerwiec 2017 @
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Rys 10. Czas pracy — widok miesieczny

ERP e-Pracownik

Wersja:
2017.5.1
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126h Omin

168h Omin

32h Omin

40h Omin

Plan pracy / Czas pracy. Zmieniono uktad dla widoku 31-dniowego. Potgczono opcje widoku miesiecznego
godzinowego i miesiecznego ilosciowego. Od wersji 2017.5.1 prezentowana jest zaréwno godzina rozpoczecia
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=i COMARCH |ERP

Pracownicy i Limity . Na Liscie pracownikbw oraz na oknie Limitbw zmieniono oznaczenie alertu dla
Nieobecny w dniu bie zgcym. Zamiast czerwonego trojkgta wyswietla sie oznaczenie strzaiki.

Babinska Joanna @

003/E 23 (184:00)

Rys 11. Kafelek z oznaczeniem — Nieobecny w dniu biezgcym

Administracja. Konfiguracja. ~ Zmieniono dotychczasowy uktad okna pozwalajgcego na konfiguracje ustawien
aplikacji. Okno podzielono na zaktadki:

= Powiadomienia mailowe
m  Bezpieczenstwo

m  Formatimportu RCP

m  Pozostale

Konfiguracja

Bezpieczenstwo Format importu RCP Pozostate

Rys 12. Konfiguracja - widok dla Administratora

Schematy uprawnie n. Zablokowano usuwanie schematu, ktory jest przypisany do pracownika. Pojawia sie
komunikat ostrzegawczy: "Nie mozna usung¢ schematu, poniewaz istniejg uzytkownicy powigzani z tym
schematem".

Zapis danych operatora. W wersji 2017.5.1 systemu ERP Optima / XL HR / Altum HR zmieniono sposéb
zapisywania informacji o operatorze dodajgcym zapisy do bazy danych. W przypadku zapisu pochodzgcego
z aplikacji e-Pracownik zostang zapisane dwie informacje - Kod i Nazwisko operatora wskazanego dla zapisow
z aplikacji e-Pracownik.

Synchronizacja danych w ustudze e-Pracownik w chmurz e. W wersji 2017.5.1 wprowadzono zmiany
optymalizacyjne dotyczace przesytania danych na serwer Comarch.

2.3 Poprawiono

1.

Powiadomienia mailowe do zastepcy. Poprawiono wysytanie powiadomien mailowych do zastepcy bedacego
w centrum podlegtosciowym znajdujgcym sie nad centrum, w ktérym kierownik zaplanowat swoj urlop lub
delegacje. Poprzednio mail do zastepcy nie byt wysytany. Poprawiono.

Historia operacji . Wys$wietlanie nazwiska pracownika w kolumnie Zmieniono dla — po wykonaniu operaciji
zatwierdzania urlopu z poziomu otwartego formularza nieobecnosci, w historii operacji nie wyswietlato sie
nazwisko pracownika. Poprawiono.

Comarch ERP e-Pracownik Wersja:
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Nieautoryzowane rozpowszechnianie catosci lub fragmentu niniejszej publikacji w jakiejkolwiek postaci jest zabronione. Wykonywanie kopii metoda

kserograficzng, fotograficzng, a takze kopiowanie na nosniku filmowym, magnetycznym lub innym, powoduje naruszenie praw autorskich niniejszej
publikacji.
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