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1 Instalacja i przygotowanie programu do pracy

Po raz pierwszy program komputerowy o nazwie Ksiega Handlowa zostat zaoferowany w kwietniu 1992 roku
jako program KH wersja 1.0 rozwijana, az do czerwca 1993. W lipcu 1993 ukazata sie znacznie przebudowana
wersja programu zawierajgca rejestry sprzedazy i zakupow VAT oznaczona jako KH wersja 2.0 rozwijana do
grudnia 1993. W styczniu 1994 przebudowany od podstaw program oznaczany byt w skrécie jako KHP wersja 3.0
(rowniez instalowany byt do kartoteki KHP na dysku twardym komputera). Na poczatku roku 1995 pojawita sie
nowa wersja programu, ktéra zostata zbudowana od podstaw przez nowy zespét programistyczno - projektowy,
korzystalismy réwniez z innego zespotu konsultantéw w zakresie ksiegowosci i prawa gospodarczego. Program
ten oznaczony zostat ponownie jako KH wersja 1.0. W kolejnych 5 latach pojawiaty sie nowe wydania KH,
w ktérych numeracja wersji na kazdy rok byta odpowiednio modyfikowana: KH95 — 1.0x, KH96 — 1.1x, KH97 —
1.2x, KH98 — 1.3x, KH99 — 1.4x, KH2000 — 1.5x. Réwniez w roku 2000 ukazata sie nowa wersja KH, ktora zostata
stworzona w catkowicie nowej technologii (zmienilismy jezyk programowania) oraz wyposazona w mechanizmy
klient/serwer zapewniajgce wydajniejszg i bezpieczniejszg prace oraz mozliwos¢ dostepu do bazy danych
zewnetrznymi narzedziami.

W chwili obecnej program KH jest oferowany w wersji tzw. standard oraz klient/serwer — decyzje o wyborze
konkretnej wersji podejmuje klient, biorgc pod uwage swoje wymagania oraz posiadane zasoby sprzetowo -
systemowe. Wersje programéw na rok 2007 oznaczone sg numerami 2.7x (dotyczy to zaréwno wersji standard,
jak i klient/serwer).

Do 1997 roku poszczeg6lne wersje programu byly instalowane w katalogu KH, a pliki kh.exe uruchamiajgce
program posiadaty w nazwie oznaczenie liczbowe okres$lajgce rok, z ktérego pochodzi program (np. kh95.exe,
kh96.exe itp.). Od 1998 roku program KH jest instalowany co rok w osobnym katalogu, ktérego nazwa jest
rozszerzona o liczbe oznaczajgcg rok, z ktérego KH pochodzi: KH2004, KH2005, KH2006, KH2007 itd.

Poczawszy od wersji z roku 1999 program Ksiega Handlowa zostat uzupetniony o kilka funkciji, ktére pozwolg na
komfortowg prace w roku 2000 i pézniej (omijajgcych tzw. problem roku 2000).

W szczegotach oznacza to, ze:

= daty we wszystkich programach z serii Comarch ERP Klasyka zapisywane byly i sg jako liczby. Liczba ta
oznacza ilos¢ dni jakie uptynety od dnia 28 grudnia roku 1800. Np. data 2.12.98 to w bazie danych
liczba 72 292, przetomowa data 1.01.2000 to po prostu 72 687, a 29.02.2000 (pamietajmy, ze rok 2000
to rok przestepny) to 72 746. Dzieki takiemu rozwigzaniu rok 2000 jest traktowany jak kazdy inny rok
i nie powoduje zadnych probleméw w algorytmach dziatania programu,

= aby wykluczy¢é mozliwos¢ pomytek podczas pracy z programem, we wszystkich polach edycyjnych
z datg rok wpisujemy w formacie czterocyfrowym,

m poniewaz mogg sie zdarzy¢ komputery, ktdre nie zapamietujg na state daty powyzej 2000 (mozna w nich
takg date wprowadzi¢ na czas pracy, ale kazdy reset powoduje, ze komputer o0 niej zapomina i ponownie
zalgcza sie np.

=z rokiem 1980), Ksiega Handlowa wyposazona zostata réwniez w:

m  funkcje sprawdzania daty w chwili startu programu. Jesli data w komputerze jest mniejsza niz 1990 rok,
pojawia sie okno z ostrzezeniem, informacjg o biezacej dacie komputera i propozycjg wprowadzenia
daty poprawnej. Wprowadzong date program bedzie uwzgledniat podczas pracy,

=z gtébwnego menu Ksiegi Handlowej klawisz <F3> pozwala na zmiane daty dla programu. Od chwili
zmiany daty program traktuje jg jako biezacg i pod nig zapisuje wszelkie operacje.

1.1 Dyskietki instalacyjne, reinstalacyjne, upgrade  'owe.

Programy Comarch ERP Klasyka , w tym réwniez Ksiega Handlowa przez wiele lat byly rozpowszechniane na
dyskietkach. Rozwoj technologii, popularyzacja nowych nosnikdw (ptyty CD) oraz powiekszanie rozmiaréw
programoéw wymuszajgce doktadanie do pakietow instalacyjnych kolejnych dyskietek, spowodowaty, ze od 2001
roku praktycznie zrezygnowali$my z zapisu programéw na dyskietkach. Obecnie nosnikiem uzywanym do
przenoszenia plikdw instalacyjnych sg ptytki CD. Kazda ptytka zawiera wersje instalacyjne wszystkich programow
z serii Comarch ERP Klasyka (réwniez wersje klient/serwer). Poniewaz istnieje jednak grupa klientéw, ktéra
moze nie posiada¢ mozliwosci odczytu ptytek CD z powodu nie posiadania w komputerach urzgdzen CD ROM,
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wiec w kazdej chwili mozna zamoéwié w Comarch instalacje na standardowych dyskietkach. Program KH w chwili
obecnej miesci sie na czterech 3,5 calowych dyskietkach.

Piyty CD zawierajgce pliki instalacyjne réwniez uwzgledniajg podziat ,dyskietkowy”, aby tatwo mozna byto
odpowiednie pliki przenies¢ w odpowiedni sposéb na dyskietki: folder zawierajgcy pliki instalacyjne KH zawiera
subflodery o nazwach Dysk1, Dysk2, Dysk3 oraz Dysk4 odpowiadajgce zawartosci dyskietek pierwszej, drugiej,
trzeciej i czwartej. Uruchomienie instalacji (lub reinstalacji) polega na uruchomieniu pliku instaluj.exe z pierwszej
dyskietki lub z folderu Dysk1 na ptytce CD.

1.1.1 Dyskietki instalacyjne

Dyskietki instalacyjne dostarczane sg tym uzytkownikom programu, ktérzy dotychczas nie korzystali z programu
Ksiega Handlowa firmy Comarch. Oprocz standardowych zbioréw potrzebnych do instalacji programu, na
dyskietkach znajduje sie réwniez plik aktywacyjny *.rej, w ktorym znajdujg sie dane zwigzane z konkretnym
zamoéwieniem (nazwa uzytkownika, ilo$¢ stanowisk zgodnie z optacong licencjg, numer seryjny programu, rodzaj
i ewentualnie numer klucza zabezpieczajgcego obstugiwanego przez program, date upltywu gwarancji
— standardowo 12 miesiecy). Nazwg pliku *.rej jest numer oznaczajgcy numer identyfikacyjny uzytkownika
programu nadany przez Comarch. Przyktadowo plik o nazwie 12345 _01.rej oznacza, ze program uzytkuje firma
(lub osoba fizyczna), ktérej Comarch nadat numer identyfikacyjny 12345. W jednym pliku *.rej zawarte sg
informacje o wszystkich programach, do ktérych licencje nabywa klient. Bez pliku *.rej dyskietki majg charakter
reinstalacyjny, tzn. mozna ich uzywaé¢ do zmiany posiadanej wersji programu, pod warunkiem, ze posiada sie
zainstalowany juz program oraz aktualng gwarancje.

Uwaga: Do roku 2000 nie stosowano mechanizmoéw zwigzanych z plikami
*.rej. niezbedne dane instalacyjne byty zapisywane bezposrednio w plikach
instalacyjnych. W roku 2000 wprowadzone zostaly po raz pierwszy pliki
aktywacyjne posiadaty one rozszerzenie .inf ze stalg nazwg cdninfo.inf - ich
format jest jednak rézny od tego stosowanego w roku 2001 i 2002. Od 2002
roku pliki aktywacyjne posiadajg rozszerzenie .rej.

1.1.2 Dyskietki reinstalacyjne

Dyskietki reinstalacyjne stuzg do aktualizacji wersji programu. Dyskietki reinstalacyjne zachowujg zaréwno dane
uzytkownika, jak réwniez konfiguracje samego programu, obstugiwanych firm i operatoréw. Ich celem jest jedynie
wymiana samego programu celem udostepnienia jego nowych mozliwosci.

Dyskietki reinstalacyjne nie zawierajg pliku *.rej i wymagajg, aby data gwarancji byta wyzsza od daty produkcji
programu. Przyktadowo jesli data gwarancji programu uptywa z dniem 31.08.2007, to w takim programie mozna
zreinstalowa¢ bez problemu wszystkie wersje, ktére powstaty przed tg datg. Jesli chcemy zreinstalowac wersje
wyprodukowane po 31 sierpnia 2007, wowczas musimy wykupi¢ tzw. upgrade, bedgcy przedtuzeniem gwarancji
na program.

1.1.3 Dyskietka upgrade’owa

Dyskietki upgrade’owe dostarczane sg tym uzytkownikom programu KH, ktérzy korzystajg juz z programu Ksiega
Handlowa od co najmniej roku. Zadaniem dyskietek upgrade’owych jest przedtuzenie daty gwarancji o kolejne 12
miesiecy. Taka operacja daje m.in. mozliwos¢ korzystania z kolejnych wersji programu na zasadzie reinstalaciji.
Upgrade jest odptatny idlatego wcelu jego otrzymania niezbedny jest kontakt 2z autoryzowanym
przedstawicielem Comarch, od ktérego, po wniesieniu stosownej optaty ustalonej w cenniku Comarch, otrzymuje
sie dyskietki upgrade’owe.

Instalacja upgrade’u praktycznie niczym nie rézni sie od instalacji programu w komputerze. Réwniez w tym
przypadku uruchamiamy plik instaluj.exe, ktéry na podstawie zawartosci pliku *.rej przenosi na dysk docelowy
i parametryzuje program KH.
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Uwaga: Jesli instalacja, upgrade lub reinstalacja dotyczy wersji programu na
kolejny rok obrachunkowy, wéwczas program zaktada nowy katalog o nazwie
KHXXXX, gdzie XXXX oznacza rok podatkowy, ktérego dana wersja KH
dotyczy.

1.2 Instalacja programu

1.2.1 Instalacja programu z dyskietki instalacyjne | lub ptytki CD

W celu zainstalowania programu KH na komputerze z dyskietki nalezy:
= Wiozy¢ pierwszg dyskietke w odpowiednig stacje komputera.
= Wybra¢ naped (z reguly stacja A:)
= Uruchomié proces instalacji komendg instaluj.exe
= Po uruchomieniu programu zaakceptowa¢ warunki gwarancji <ENTER>,
m  Podac¢ sciezke dostepu do pliku aktywacyjnego *.rej (klawisz <F10>),

= Wybra¢ litere okre$lajgcg dysk, na ktorym ma by¢ zainstalowany program - nalezy podac litere ktéra
oznacza ten dysk (np. C, D, F, Sitd.)

= Wiozy¢ druga, trzecig lub czwartg dyskietke, kiedy ukaze sie komunikat “Witéz ... dyskietke”

= Koniec instalacji sygnalizowany jest informacjg o0 numerze zainstalowanej wersji, koniecznosci
dokonania rejestracji, informacjami o zmianach w ostatnich wersjach itd. Zawartos¢ komunikatu moze
by¢ przewijana klawiszami <PgDn>, <PgUp>. Klawisz <Esc> konczy proces instalacji i powoduje
powr6t do systemu operacyjnego.

Instalacja programu z ptytki CD rézni sie od opisanej powyzej instalacji z dyskietek tylko tym, ze plik instaluj.exe
znajduje sie na ptytce w folderze D1, umieszczonym w kartotece KH.xxx (wersja standardowa) lub KHCS.xxx
(wersja klient serwer), gdzie xxx oznacza numer wersji programu. Ponadto w trakcie instalacji z ptytki CD program
instalacyjny nie zgda wktadania kolejnych dyskietek.

1.2.2 Uruchomienie programu

Efektem dziatania programu instalacyjnego jest utworzenie kartoteki KHXXXX (np. KH2011, KH2012) na
wskazanym dysku twardym komputera. W kartotece tej znajdg sie nastepujace zbiory:

m  KH.EXE oraz *.DLL - pliki programu
m  KH.HLP - teksty opisu udostepniane w trakcie pracy z programem klawiszem <F1>,

m  OPTIONS.CTL oraz KH.INI - pliki dyskowe odpowiedzialne za polskojezyczne komunikaty i poprawne
sortowanie danych zawierajgcych polskie znaki diakrytyczne (ich obecnos¢ jest bezwzglednie konieczna
dla poprawnej pracy z programem)

m  CONFIG.DAT - konfiguracja programu
= WALUTA.DAT - tabela walut i ich kurséw
m oraz kartoteka WZOR z przyktadowg bazg danych.

Do zainstalowania Ksi egi Handlowej wymagane jest co najmniej 8 MB pami  eci RAM oraz procesor klasy
PENTIUM - tylko przy zachowaniu takich warunkéw sprz  etowych program b edzie dziatat efektywnie
i stabilnie.

Konfiguracja komputera PC zapisana jest w zbiorach AUTOEXEC.BAT, CONFIG.SYS. W zbiorach tym mogag
znajdowac sie polecenia umieszczajgce na state w pamieci rézne (czesto niepotrzebne) programy.
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Dla tych z Panstwa, ktérym nie sg obce elementy systemu operacyjnego prezentujemy w zataczniku
1 przyktadowe zbiory AUTOEXEC.BAT oraz CONFIG.SYS. Z punktu widzenia programu KH wazne sg
parametry FILES i BUFFERS w pliku config.sys. W przypadku FILES powinno by¢ to co najmniej 100-150
(w zaleznosci od stosowanego systemu operacyjnego — nie wiecej jednak niz 255), natomiast BUFFERS zawsze
ustawiamy na 20.

W pliku autoexec.bat warto sprawdzi¢ czy znajduje wpis definiujgcy zmienng srodowiskowg TEMP:
SET TEMP=C:\TEMP

oraz czy katalog wskazywany w tej zmiennej istnieje na dysku (w powyzszym przyktadzie katalog TEMP na dysku
C).

Zanim uruchomimy program KH, nalezy do portu drukarkowego (LPT) komputera wpig¢ klucz zabezpieczajacy,
ktérego obecnos$¢ w tym porcie bedzie sprawdzana przez caly czas pracy programu. Jesli klucz nie zostanie
wpiety w ogoéle lub tez wpiety zostanie niewtasciwie, wéwczas podczas startu programu pojawi sie komunikat
Brak wtasciwego klucza w komputerze. Jesli do komputera podtgczona jest drukarka, wéwczas klucz wpinamy do
portu LPT miedzy komputer, a drukarke.

Program uruchamiamy poprzez wybor pliku kh.exe w odpowiednim katalogu KHXXXX (gdzie XXXX oznacza rok
podatkowy).

Przy pierwszym uruchomieniu programu nalezy wybra¢ jednego ze wstepnie zdefiniowanych operatoréw (KD —
Krzysztof Domanski lub ZK — Zofia Krajewska). Pierwsze otwarcie bazy danych trwa dtuzej ze wzgledu na tzw.
proces indeksowania danych. Przed przystgpieniem do wiasciwej pracy i konfiguracji programu warto obejrze¢
zapisy w przyktadowej bazie danych, ktére mogg da¢ pewien obraz mozliwosci programu i sposobéw pracy
w nim.

Uwaga: Uruchomienie programu wymaga co najmniej 20MB wolnej przestrzeni
dyskowej. Bez zagwarantowania odpowiedniej ilosci wolnego miejsca na
dysku program nie bedzie sie mégt uruchomi¢. W przypadkach awaryjnych
istnieje  mozliwos¢ wytgczenia kontroli ilosci wolnego miejsca poprzez
uruchomienie programu z odpowiednim parametrem: KH.EXE /NOLIMIT.

1.2.3 Dostosowanie programu do wymogow u  zytkownika

Ro6zne mozliwosci dziatania programu wymagajg ustawianie jego parametréw. Wszystkie parametry iich
znaczenie zawiera tabela 1.1 umieszczona w dalszej czesci niniejszego rozdziatu.

Do konfiguracji programu operatora, obstugiwanej firmy i stanowiska przeznaczone jest menu Konfiguracja ,
dostepne po wcisnieciu klawiszy <CTRL>+<F9> z poziomu gtéwnego menu.

Przy pierwszym uruchomieniu programu nalezy:
1. W menu ‘Konfiguracja Programu’:
Lista operatorow - korzystajgc z klawisza <Ins> dopisa¢ nowe osoby, ktdre bedg operatorami programu.

Osoby, ktére nie powinny mie¢ dostepu do baz danych programu (np. standardowo wprowadzeni podczas
instalacji operatorzy) usuwamy klawiszem <Delete>.

Uwaga: Nie nalezy usuwac¢ z listy wszystkich operatorow — wybo6r operatora
podczas startu jest operacjg wymagang i dlatego musi w programie istnie¢ co
najmniej jeden zdefiniowany operator, aby mozna byto uruchomié program.

m Lista firm - dopisa¢ nowe firmy (w tym wtasciwg firme oraz firme testowa: do eksperymentéw w trakcie
indywidualnego szkolenia) korzystajgc z klawisza <Ins>, okreslajgc skrotowg nazwe firmy iobszar
dyskowy (katalog) do otwarcia nowej bazy danych.
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Uwaga: Kazdy rok obrachunkowy wymaga zatozenia oddzielnego katalogu na
baze danych. Nie nalezy wprowadza¢ zapiséw dotyczgcych réznych lat
obrachunkowych w jednym katalogu (jednej bazie danych).

2. W menu ‘Konfiguracja stanowiska'.

Czynnosci opisane w tym punkcie nie sg istotne w poczatkowym okresie uzytkowania. Umieszczenie ich
w pkt. 3 ma na celu podkreslenie, ze sg wykonywane tylko raz niezaleznie od ilosci obstugiwanych przez
program firm i operatoréw.

= Wybrac¢ odpowiednig opcje wydruku polskich liter: Mazovia dla drukarek wyposazonych w polskie znaki
diakrytyczne w standardzie Mazovia, Latin 2 dla drukarek pracujgcych w standardzie Latin2, badz
wybrac¢ opcje Emulacja jesli drukarka nie obstuguje jednego z powyzszych dwéch standardow.

m  Dokona¢ wyboru rodzaju ramek, ktére majg by¢ tworzone na wydrukach. Do wyboru mamy ramki
przerywane (wygladajgce mato efektownie, lecz najszybciej drukujgce sie) lub pojedyncze ciaggte lub
podwojne ciggte.

= Dokona¢ wyboru metody drukowania: bezposrednio lub przez bufor. Wydruk buforowany polega na tym,
ze jest zawsze wykonywany na plik tymczasowy, ktéry po zakonczeniu wydruku przez program jest
kopiowany na port drukarki (wszystko to odbywa sie wtle, bez udziatu uzytkownika). Buforowanie
wydrukow jest zawsze konieczne w przypadku pracy programu KH w systemie operacyjnym Windows
i wybranych opcjach Emulacja oraz Ramki przerywane — bez buforowania wydrukéw te opcje nie beda
dziatac.

m Ustawi¢ wygaszasz ekranu - warto$¢ O bedzie oznaczata, ze wygaszacz nie pojawia sie nigdy.
Wygaszacz ma forme czarnego ekranu z pojawiajgcym sie na nim losowo napisem Ksiega Handlowa
i godzing

= Wybra¢ porty, do ktérych przytagczone sg drukarki dla wydrukéw, jak rowniez standardy pracy drukarek -
do wyboru Epson (standard opracowany przez firme Epson dla drukarek igtowych, zaakceptowany przez
innych producentéw) i HP-LJ (standard opracowany przez firme Hewlett Packard dla drukarek
laserowych i atramentowych, zaakceptowany przez innych producentéw), oraz szerokos¢ papieru dla
wydruku zapiséw z rejestrow VAT - do wyboru 10", 12" i 15”. W niektérych modelach drukarek standard
HP-LJ nie dziala. | dlatego nasz program zostat wzbogacony o nowy standard HP-NS, ktéry pozwala na
dziatanie tych drukarek.

Uwaga: Istnieja na rynku drukarki atramentowe, ktére pracujg w oparciu
standard Epson (np. niektére modele firmy Canon).

3. Dokona¢ zmiany bazy danych na utworzong firme korzystajgc z funkcji ‘Zmiana firmy’.
4. W menu ‘Konfiguracja Firmy’:

m  Ogolne parametry - wpisa¢ poczatek okresu obrachunkowego (rok/miesigc) oraz okresli¢ dhugosé
trwania tego okresu obrachunkowego. Zreguly poczatkiem okresu jest pierwszy miesigc roku
kalendarzowego (np. 2012/01), a czas trwania 12 miesiecy. Ponadto jezeli wszystkie operacje ksiegowe
majg by¢ wykonywane jako ksiegowania dwustronne klawiszem <TAB> markujemy parametr
Wymagane konto przeciwstawne

Po zaznaczeniu parametru Kwartalne rozliczanie dekl. VAT-7  pojawiajg sie do wyboru dwie
mozliwosci: VAT-7K oraz VAT-7D. W przypadku kiedy zmieniamy sposob liczenia deklaracji np.
z miesiecznej na kwartalny powoduje to usuniecie zapisanych deklaracji — pojawia sie wtedy informujacy
otym komunikat: ,Zmiana metody rozliczenia VAT-7 spowoduje usuniecie zapisanych deklaracji
poczgwszy od ... Czy jeste$ pewien?”.

Po zaznaczeniu parametru Kwartalne rozliczenie dekl. VAT-UE  pojawia sie komunikat: ,Zmiana
metody rozliczania deklaracji VAT-UE poczawszy od ... Czy jestes pewien?”.
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Jezeli program KH ma wykorzystywa¢ wspoélng baze danych z innym programem firmy Comarch
(FPP lub FA), wpolu Katalog dla pliku kontrahentow nalezy wpisa¢ odpowiednig kartoteke
(np. C:\FPP\CHEMEX).

m  Pieczatka firmy - wypetni¢ istotne pola dotyczace firmy.

Czynnosci opisane w pkt 3-4 nalezy powtérzy¢ dla kazdej z zarejestrowanych w programie firm.

5. W menu ‘Konfiguracja operatora’ - okreslamy kartoteke startowg oraz klawiszem <TAB> markujemy te

parametry, ktére wynikajg ze specyfiki pracy danej osoby w ksiegowosci firmy. W tym miejscu istnieje
takze mozliwos¢ zabezpieczenia dostepu do bazy danych hastem.
Wprowadzenie nowego lub zmiana istniejgcego hasta jest dostepna tylko dla zalogowanego uzytkownika
po uzyciu funkcji F3 z poziomu karty operatora. Dodanie hasta dla uzytkownika wymaga wypetnienia
pola Nowe hasto oraz Potwierdzenia hasta w kolejnym polu. Jesli hasto zostato wprowadzone wczesniej
to jego zmiana wymaga réwniez wpisania danych w pole Stare hasto.

Zawarto$¢ wszystkich trzech pdl: Stare hasto, Nowe hasto oraz Potwierd z hasto jest wyswietlana na
ekranie w postaci gwiazdek, a wiec hasta szyfrowanego.

6.  Opusci¢ program i uruchomi¢ go ponownie celem rozpoczecia pracy na nowo utworzonym operatorze.
Czynno sci opisane w pkt 5-6 nale zy powtdrzy ¢ dla kazdego z zarejestrowanych w programie operatorow

Parametry konfiguracyjne programu:

Nazwa Miejsce . - .
. Warto sé Znaczenie
parametru W programie
Menu: Konfiguracja ) . )
o programu Zrmana daty z jakg majg.
Dzisiejsza data Funkcja: Ogélne parametry Data \kl)vygr\évs/r;nr;?/gvane operacje
Opcja: Zmiana daty
Menu: Konfiguracja
' . progra\'mu ) Parametr do W){bér daty z jakg majg
Data ksiegowania Funkcja: Ogolne parametry wboru by¢ wykonywane
Opcja: Ksiegowanie z datg 4 ksiggowania

biezgca/dokumentu/operacji

Przy ksiegowaniu z

Menu: Konfiguracja ewidencji dodatkowej
Kurs z dnia programu pobierany jest kurs z dnia
poprzedniego — rej. Funkcja: Ogolne parametry  Znak v poprzedniego, przy
vat Opcja: Rej.VAT — kurs z ksiegowaniu z Rejestrow
dnia poprzedniego VAT — zgodnie z opisem w
pkt 8.1

Menu: Lista operatoréw
Kod Funkcja: Operator Ciag znakéw
Opcja: Kod

Skrécona nazwa operatora
programu

Menu: Lista operatoréw
Imie i Nazwisko Funkcja: Operator Cigg znakoéw Pelna nazwa operatora
Opcja: Imie i nazwisko

Poziom uprawnien Menu: Lista operatoréw Liczba 0 - najnizszy poziom
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Nazwa

Katalog

Blokady dostepu

Hasto

Start w firmie

Nazwy stron

Prawo operacji na
ksiedze gtéwnej

Wyswietlanie
podsumowan list

Ksiegowanie przez
bufor

Ksiegowanie z
kasy w PK

Kontrola
bilansowania PK

Comarch ERP Klasyka —
Ksiega Handlowa (KH)

Funkcja: Operator

Opcja: Poziom uprawnien
Menu: Lista firm

Funkcja: Firma

Opcja: Nazwa

Menu: Lista firm
Funkcja: Firma
Opcja: Katalog

Menu: Konfiguracja progr.
Funkcja: Blokady dostepu

Menu: Konfiguracja
operatora
Opcja: Zmiana hasta

Menu: Konfiguracja
Operatora

Opcja: Start w firmie
Menu: Konfiguracja
operatora

Opcja: Nazwy stron
Menu: Konfiguracja
operatora

Opcja: Prawo operacji na
ksiedze gtéwnej

Menu: Konfiguracja
operatora

Opcja: Wyswietlanie
podsumowan list

Menu: Konfiguracja
operatora

Opcja: Ksiegowanie przez
bufor

Menu: Konfiguracja
operatora

Opcja: Ksiegowanie z kasy
w PK

Menu: Konfiguracja
operatora

Opcja: Kontrola
bilansowania PK

Wersja:
2017

dwucyfrowa

Cigg znakéw

Sciezka

dostepu do
bazy danych

Kod operatora
podany w
nawiasach [ ]

Cigg znakéw

Nazwa

Ciag znakéw

Znak v

Znak v

Znak v

Znak v

Znak v

COMARCH ERP

99 - najwyzszy poziom

Nazwa firmy edytowana
przez program

Informacja dla programu
gdzie na twardym dysku
znajduje sie baza z
danymi tej firmy

Blokowanie dostepu do
poszczegoblnych funkciji
programu wybranym
operatorom

Unikalne hasto dla danego
operatora programu

Nazwa firmy ktéra
uruchamiana jest wraz
Z programem

Petna i skrocona nazwa
stron kont ksiegowych

Operator ma prawo
wykonywania ksiegowan
na ksiedze gtéwnej

Operator otrzymuje na
ekranie podsumowanie
generowanych list

Operator dokonuje
ksiegowan wytgcznie
poprzez bufor

Ksiegowanie pozycji w
kasie wytgcznie w PK

Przy ksiegowaniu
niezbilansowanego
polecenia ksiegowania
zostanie wyswietlone
ostrzezenie
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Automatyczne
rozliczenie PK

Automatyczne
rozliczanie spar.
Dkr.

Domysiny petny
formularz zapisu w
PK

Klawisz nowego
zapisu

Klawisz nowego
PK

Poczatek okresu
obrachunkowego

Wymagane konto
przeciwstawne

Met. kasowa rozl.
dekl.VAT-7 za
rok/miesigc

Kwartalne
rozliczanie

VAT-7

Deklaracja
VAT-7D

Katalog dla pliku
kontrahentéw
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Menu: Konfiguracja
operatora

Opcja: Automatyczne
rozliczenie PK

Menu: Konfiguracja
operatora

Opcja: Automatyczne
rozliczenie sparowanych
dekretéw

Menu: Konfiguracja
operatora

Opcja: Domysiny petny
formularz zapisu w PK
Menu: Konfiguracja
operatora

Opcja: Klawisz nowego
zapisu

Funkcja: Konfiguracja
operatora

Opcja: Klawisz nowego PK

Menu: Konfiguracja firmy
Funkcja: Ogolne parametry
Opcja: Poczagtek okresu
obrachunkowego

Menu: Konfiguracja firmy
Funkcja: Ogolne parametry
Opcja: Wymagane konto
przeciwstawne

Menu: Konfiguracja firmy
Funkcja: Ogolne parametry
Opcja: Met. kasowa rozl.
dekl.VAT-7 za rok/miesigc
Menu: Konfiguracja firmy
Funkcja: Ogolne parametry
Opcja: Kwartalne
rozliczanie dekl. VAT-7
Menu: Konfiguracja firmy
Funkcja: Ogolne parametry
Opcja: Kwartalne
rozliczanie dekl. VAT-7
Menu: Konfiguracja firmy
Funkcja: Ogolne Parametry

Wersja:
2017

Znak v

Znak v

Znak v

Ins
Shift+Ins

Ins

Shift+Ins

Rok/miesigc

Znak v

Znak v

Znak v

VAT-7D

Sciezka
dostepu do

COMARCH ERP

Jesli w PK znajdujg sie
nierozliczone zapisy to
przy zamknieciu PK
nastepuje automatyczne
rozliczenie

Jesli zaksiegujemy
dokumenty, ktore zostaty
ze sobg sparowane, to
nastgpi ich automatyczne
rozliczenie

Edycja pojedynczego
zapisu PK bez mozliwosci
jednoczesnego podgladu
pozostatych pozycji PK

Okreslenie sposobu
realizacji opcji

Okreslenie sposobu
realizacji opcji

Poczatek okresu
obrachunkowego

Automatyczny wymag
konta przeciwstawnego w
zapisie

Zaznaczenie miesiecy,
w ktérych VAT ma by¢
rozliczony metodg kasowg

Rozliczanie VAT
kwartalnie

Rozliczanie VAT
kwartalnie dla podatnikow
innych niz mali podatnicy

Sciezka dostepu do pliku
kontrahentéw z programu
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Konfiguracja kas

Rachunki bankowe

Stata formatka
rejestru VAT

Stopy procentowe

Kwoty dodatkowe

Kursy walut

Emulacja polskich

liter

Drukowaé ramki

Port drukarki

Typ

Nazwa pliku

Comarch ERP Klasyka —
Ksiega Handlowa (KH)

Opcja: Katalog dla pliku
kontrahentow

Menu: Konfiguracja firmy
Funkcja: Konfiguracja kas
Opcja: Konfiguracja kas

Menu: Konfiguracja firmy

Funkcja: Rachunki
bankowe

Opcja: Rachunki bankowe

Menu: Konfiguracja firmy
Funkcja: Ogolne parametry
Opcja: Stata formatka
rejestru VAT

Menu: Konfiguracja firmy
Funkcja: Stopy procentowe
Opcja: Stopy procentowe

Menu: Konfiguracja firmy
Funkcja: Kwoty dodatkowe
Opcja: Kwoty dodatkowe

Menu: Konfiguracja
Funkcja: Parametry ogoélne
Opcja: Waluty

Menu: Konfiguracja
Funkcja: Stanowiska
Opcja: Polskie litery

Menu: Konfiguracja
Funkcja: Stanowiska
Opcja: Rodzaj ramek
Menu: Konfiguracja

Funkcja: Wydruki: raportow
kasowych, rejestrow VAT,
Deklaracji, Przelewow,
Pozostatych

Opcja: Port drukarki

Menu: Konfiguracja

Funkcja: Typ drukarki na
poszczegolnych portach

Opcja: Typ

Menu: Konfiguracja

Wersja:
2017

katalogu

Nazwa kasy,
dziennik, konto

Nazwa
rachunku,
numer konta,
dziennik, konto

Znak v

Wartosci
stawek VAT

Data, wartos¢
procentu

Symbol, opis,
kod kwot
dodatkowych

Skroty i kursy
walut

Parametr do
wyboru

Parametr do
wyboru

Parametr do
wyboru:

LPT1, LPT2,
LPT3, COML1,
COM2, COMS3,
PLIK, ???7?

Parametr do
wyboru:
Epson, HP-LJ,
HP-NS

Cigg znakéw

COMARCH ERP

FPP lub FA

Zdefiniowanie kasy

Definiowanie rachunku
bankowego

Zdefiniowanie statych
stawek w rejestrach VAT

Od kiedy i jaka obowigzuje
stawka karnych odsetek

Zdefiniowanie kwot
dodatkowych
wykorzystywanych we
wzorcach ksiegowan

Wprowadzenie klawiszem
<Ins> skrotow walut oraz
tabeli kurséw. Import z
serwera NBP

Program emuluje
specyficzne polskie znaki
niezaleznie od drukarki

Na wydrukach ramki tabel
drukowane sg w sposob

przerywany, a nie ciggty

Zdefiniowanie portu
drukarki na ktory
kierowane bedg wydruki
raportu kasowego

Wybdr standardu
drukowania

Nazwa pliku do ktérego
zapisywane bedg wydruki
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Szerokos¢

Raporty kasowe

Formularz
przelewu

Ustawianie zakresu
dat

Karta pfatnicza —
zalegto$¢

Zamkniecie okresu

Funkcja: Wydruki
Opcja: Nazwa pliku

Menu: Konfiguracja
Funkcja: Pozostate wydruki
Opcja: Szerokosé

Menu: Konfiguracja
Funkcja: Raporty kasowe
Opcja: Wysuw strony po
KP/KW

Menu: Konfiguracja

Funkcja: Formularz
przelewu

Opcja: Rodzaj formularza
Menu: Konfiguracja
programu

Funkcja: Ogolne parametry
Opcja: Ksiegowanie
dozwolone od... do...
Menu: Konfiguracja
programu

Funkcja: Ogolne parametry
Opcja: Karta ptatnicza -
zalegto$¢

Menu: Ksiegowania

Funkcja: Zamkniecie okresu
Opcja: Zamkniecie okresu

Tab 1.

1.3 Import danych z programu KH

10"/12"/15"

Znak v

Parametr do
wyboru:

petny lub
perforowany

Zakres dat

Znak v

Data

COMARCH ERP

Zdefiniowanie szerokosci
wydrukéw rejestrow VAT

Zdefiniowanie
dozwolonego okresu
ksiegowan

Odznaczony parametr
$karta ptatnicza —
dokumenty zachowujg sie
jak gotowkowe,
zaznaczony — jak przelew

Zamkniecie okresu do daty
oznacza brak mozliwosci
korekt w ksiedze do tej
daty

Parametry konfiguracyjne programu

Uzytkownicy programu KH majg mozliwos¢ dokonania importu danych o konfiguracji programu oraz “statych”
danych o firmie, takich jak: pieczagtka firmy, wzorce ksiegowan, ewidencja srodkéw trwatych, salda kont itp.

Przyjmijmy, iz :

KHYYYY — baza danych z roku poprzedniego (YYYY)
KHXXXX — baza danych roku biezgcego (XXXX)

1.3.1 Import

W celu dokonania importu danych z KHYYYY (roku poprzedniego) nalezy w bazie danych roku biezgcego
KHXXXX uruchomié¢ ‘Funkcj e specjalne’ , a nastepnie wybra¢ pozycje ‘Import’ . W ramach importu mozna

dokonaé:

Comarch ERP Klasyka —
Ksiega Handlowa (KH)

Wersja:
2017
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1311 Import konfiguracji

Funkcja ta z bazy danych roku YYYY przenosi nazwy katalogéw oraz kody i nazwy operatorow.

Po uruchomieniu funkcji import konfiguracji nalezy poda¢ oznaczenie dysku na ktérym znajduje sie katalog KH
z danymi roku YYYY.

Parametr Kopiowa ¢ liste katalogow uaktywnia sie klawiszem <TAB>. Odpowiada on za przepisanie nazw
katalogow, ktore istniaty w bazie danych roku YYYY.

1.3.1.2 Import danych

Po uruchomieniu funkcji import danych pojawia sie okno w ktérym nalezy wybraé¢ opcje KHYYYY (znaczy to, ze
import dotyczy danych z roku YYYY), klawiszem <TAB> wys$wietli¢ liste firm dostepnych wroku YYYY, wybra¢
firme, z ktérej dane majg by¢ importowane. Po wybraniu nazwy firmy zostanie automatycznie wypetnione pole
Katalog . Nastepnie, nalezy zaznaczy¢ te dane, ktére majg zosta¢ przeniesione. Zaznaczenia dokonujemy za
pomoca klawisza <TAB>. Mozliwe sg do zaznaczenia poszczegolne opcje:

= stowniki,
= wzorce.
m  Stowniki

W ramach stownikéw mozna zaimportowac :

konta syntetyczne - wszystkie konta syntetyczne
konta analityczne - wszystkie konta analityczne

Uwaga: Jezeli chcemy dokonaé¢ zmiany numeru konta podczas importu planu
kont nalezy w pierwszej kolejnosci nacisng¢ klawisz <F3> i zmieni¢ numer
konta. Dzieki tej opcji uzytkownik ma mozliwos$¢ przeniesienia BO z jednego
konta na inne.

kontrahentéw - lista kontrahentéw oraz grupy kontrahentéw

ksiege inwentarzow g - lista $rodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych oraz nazwy grup
$rodkow trwatych

W trakcie importu karty srodka trwatego uaktualniane sg takie informacje jak:

= Warto$¢ na poczatek okresu- jako warto$¢ na poczatek okresu wroku YYYY powiekszona o zapisy
w historii $rodka trwatego.

= Umorzenie za okres ubiegly - wyliczone jako umorzenia za okres ubiegly na karcie srodka trwatego
wroku YYYY zwiekszone o umorzenia dokonane wroku YYYY. Jesli wroku YYYY zostat
wygenerowany odpis 30%, to kwota ta zostanie wyszczegoélniona na karcie w polu: w tym jednorazowy
odpis w pierwszym roku uzytkowania. Kwota ta wptywa na wartos¢ netto srodka trwatego, ale podstawg
liczenia amortyzacji metoda degresywng bedzie nie pomniejszona warto$¢ poczgtkowa srodka.

Przy imporcie kart $rodkéw trwatych importujg sie:
= nazwy grup srodkéw trwatych,
= historia $rodka trwatego, w sytuacji gdy przeptyw danych nastepuje pomiedzy kartotekami, o réznych
okresach obrachunkowych nie zazebiajgcych sie. Jezeli w obu kartotekach zadeklarowano doktadnie

takie same okresy obrachunkowe, bgdz sie one zazebiaja, historia oraz odpisy amortyzacyjne nie
przenoszg sie.

Po zaznaczeniu importu $rodkéw trwatych pojawia sie dodatkowy parametr , srodki zlikwid./zbyte”,  ktérego
zaznaczenie, spowoduje dodatkowo import srodkéw juz zlikwidowanych lub zbytych.

Comarch ERP Klasyka — Wersja:
Ksiega Handlowa (KH) 2017
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Dane o wspdlnikach - przenoszone sg dane personalne o wtascicielach oraz informacje z karty wtasciciela min.
o dodatkowych zrédtach dochodu.

Uwaga: Po zaimportowaniu danych o wspoélnikach nalezy uzupetni¢ udziaty
procentowe w poszczegolnych spdétkach.

Opisy transakcji VAT - opisy i kody transakcji dla dokumentéw wprowadzonych do rejestru VAT.

Konfiguracj e firmy - za posrednictwem tej funkcji importuje sie :

= dane z pieczatki firmy, wigcznie ze $ciezkg dostepu do kontrahentéw z programéw magazynowych (FA
lub FPP),

= wartos¢ wspétczynnika struktury sprzedazy w poprzednim roku — wielko$¢ ta jest wykorzystywana przy
obliczaniu deklaracji VAT-7 dla ustalenia jaka cze$¢ podatku VAT naliczonego od zakupéw zwigzanych
ze sprzedazg zwolniong i opodatkowang moze zostac odliczona

Uwaga: Jezeli w ubiegtym roku korzystano z metody kwartalnej lub kasowej
rozliczania VAT, a w biezgcym roku zmieniono na metode zwyktg to w takim
przypadku wspotczynnik struktury wyliczy sie nieprawidliowo, poniewaz
w programie KH podczas importu przenoszone sg kwoty catych deklaracji,
wiec nie ma sum miesiecznych sprzedazy, tylko wartosci za dany kwartat.
Rozwigzaniem jest nie importowanie Konfiguracji firmy, ale wprowadzenie
wstecz miesiecznych podsumowan za poprzedni rok i ustawienie metody
miesiecznej stycznia ubiegtego roku, a nastepnie przeliczenie deklaracji na
wersji z biezgcego roku. Dla metody kasowej nalezy wprowadzié¢ wartosci
zakwalifikowane do deklaracji VAT-7 w poprzednim roku. Do ustalenia
wartosci wspoditczynnika za rok 2011 brane beda pod uwage deklaracje od
stycznia do grudnia 2011.

= kwota VAT do przeniesienia na nastepny miesigc z ostatniej deklaracji VAT-7 roku YYYY, do poz. ,z
przeniesienia...” w roku XXXX.

= stopy procentowe,

= wspotpraca KH-KP, import listy kont ksiegowych podpietych do odpowiednich kolumn ksiegi przychodow
i rozchodow.

= Nazwy dziennikéw ksiegowan.

Kregi kosztow — import definicji kregow kosztow. Dzieki tej funkcji uzytkownicy majg mozliwos¢ przeniesienia
definicji kregdw kosztow z innej bazy. Import kregéw kosztéw nie dziata w imporcie z roku 2004.

Uwaga: Jezeli dokonany zostanie import danych konfiguracji firmy wczesniej
niz nastgpi rozliczenie ewidencji VAT za rok YYYY, dane zaimportowane
z roku YYYY bedg niepetne. Aby dane byty poprawne, nalezy po sporzgdzeniu
ostatniej deklaracji VAT-7 za rok YYYY jeszcze raz dokona¢ importu
konfiguracji firmy.

= Wzorce
Comarch ERP Klasyka — Wersja:
Ksiega Handlowa (KH) 2017
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Z tej opcji mozna dokonac¢ importu nastepujgcych pozyciji:

Notatnik ksi egowan - schematy ksiegowan z notatnika ksiegowan,

Zmienne procesora - zdefiniowane wskazniki oraz dane z funkcji System Informacji Szefa oraz zapytania
z funkcji Zapytan,

Ksiegowania okresowe/Przeksi egowan okresowych - schematy ksiegowan wprowadzone do ksiegowan
okresowych/przeksiegowan okresowych,

Kwoty dodatkowe — symbole kwot dodatkowych do konstrukcji wzorcéw ksiegowan, wprowadzone w opcji
konfiguracji firmy,

Wzorce ksi egowan VAT - schematy ksiegowan dokumentow z rejestrow VAT. Dodatkowo importowane sg takze
nazwy rejestrow VAT,

Wzorce ksi egowan z kasy - schematy ksiegowan dokumentow z kasy,

Wzorce ksiegowan PIK - schematy ksiegowan dokumentéw zaimportowanych z programéw kadrowo —
ptacowych,

Zestawienia - Bilans firmy, pozostate zestawienia- jest mozliwo$¢ zaznaczenia, ktére zestawienia majg zostac
zaimportowane,

Opisy dekretow i kasy - lista opis6w dekretow i dokumentéw kasowych wprowadzonych pod klawiszem <TAB>
w bazie danych roku YYYY. Réwniez za posrednictwem tej opcji zostang zaimportowane nazwy dziennikdw
ksiegowan.

Konfiguracja kas - importuje sie konfiguracja kas bez stanu poczatkowego, kt6ry nalezy uzupetni¢ recznie,
Konfiguracja bankéw — importujg sie rachunki bankowe z roku YYYY bez stanu poczatkowego, ktoéry nalezy
uzupemic,

Formaty importu przelewéw — przenosza sie zdefiniowane formaty dla importu wyciggéw bankowych z plikow.

1.3.2 Import Bilansu otwarcia

Zaktadamy, iz:
m  KHYYYY - baza danych z roku poprzedniego (YYYY)

m KHXXXX — baza danych roku biezgcego (XXXX)

Za pomoca tej funkcji do bazy KHXXXX mozna wprowadzi¢ bilans otwarcia na rok XXXX.
Z bazy danych KHYYYY z roku YYYY, przenoszg sie jako stan poczgtkowy:

Salda kont zwykiych - bilans otwarcia dla kont zwyklych oraz kont pozabilansowych , wpisywany jest na liste
Zapisy BO z datg 1.01.XXXXr.

Konta rozrachunkowe — bilans otwarcia dla kont rozrachunkowych stanowig zwykle zapisy nierozliczone na
kontach rozrachunkowych, dlatego po zaznaczeniu parametru podpowiada sie wiasnie ta opcja (dekrety
nierozliczone). Zapisy nierozliczone sg wpisywane na liste Zapisy BO z data, z jakg zostaly wprowadzone do
bazy wroku poprzednim. Mozna jednak zaimportowac¢ stany kont wybierajgc import saldami kont. Ostatnia
mozliwo$¢ to import wg planu kont. Na planie kont dla kont rozrachunkowych, analitycznych jest dostepna opcja
pozwalajgca na okreslenie, w jaki sposéb dane konto ma by¢ przenoszone na bilans otwarcia: dekretami, czy
saldem.

Dokumenty dla metody kasowej i zestawien ptatnosci - Do rejestrow VAT mozna przenies¢ faktury powigzane
z dokumentami nierozliczonymi.

m  Faktura, ktéra w roku YYYY zostata zaksiegowana, ale nierozliczona zostanie przeniesiona do rejestrow
VAT jako zaksiegowana, apod klawiszem <F6> jako dokument zrédtowy, bedzie zapis z bilansu
otwarcia na petng kwote faktury.

m  Faktura, ktéra w roku YYYY zostata zaksiegowana, a rozliczona czesciowo, zostanie przeniesiona jako
zaksiegowana, apod klawiszem <F6>, jako dokument Zzrédtowy, bedzie zapis BO na kwote
nierozliczong.

m  Faktura, ktéra wroku YYYY, nie zostata zaksiegowana, a w polu data dekl. VAT7 jest wpisana data
pbézniejsza niz grudzien YYYY, zostanie przeniesiona jako niezaksiegowana.

Comarch ERP Klasyka — Wersja:
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Aby program KH traktowat zaimportowane w ten sposéb faktury jak rozliczane wedtug metody kasowej, nalezy
w konfiguracji firmy ustawi¢ okres obrachunkowy od YYYY/10 i dlugos¢ 15 miesiecy, a nastepnie od 10/YYYY
ustawi¢ metode kasowa.

Uwaga: Po zaimportowaniu faktur z roku poprzedniego poprzez import faktur
dla metody kasowej, nie nalezy importowac¢ faktur przez import specjalny
<CTRL+I>. Spowodowatoby to zdublowanie faktur w rejestrach VAT.

Uwaga: Przed przystgpieniem do importu bilansu otwarcia z roku YYYY,
nalezy dokona¢ rozliczenia dokumentéw oraz wszystkie zapisy znajdujagce sie
w buforze przenies$¢ do ksiegi gtownej.

Uwaga: Import bilansu otwarcia, moze by¢ dokonywany tylko raz.
W przypadku kolejnego importu danych dotyczgcych BO, nalezy najpierw
wykasowac¢ zapisy z listy Zapisy BO (klawiszem <Delete>) lub usung¢ caty
bilans otwarcia wchodzac do Funkcji specjalnych, menu Korekty danych
i wciskajgc kombinacje klawiszy <Ctrl>+<U>. Jezeli przed ponownym
importem zapisy na kontach nie zostang usuniete wystgpi zdublowanie stanéw
poczagtkowych na kontach. Skasowanie zapisu BO powigzanego z fakturg
w rej. VAT powoduje usuniecie réwniez faktury.

Uwaga: Na liscie zapiséw z bilansu otwarcia mozna kasowaé tylko zapisy
nierozliczone. Aby skasowac¢ =zapis rozliczony najpierw nalezy usungé
rozliczenie.

B 1 B

1.3.3 Import kurséw walut i stop procentowych

Import kurséw walut dostepny jest z poziomu Konfiguracja programu/ Kursy walut, gdzie mozna go wywotac
klawiszem <F9>.

Najpierw w Konfiguracja programu /Ogélne/Parametry nalezy ustawi¢ Domys$iny kurs waluty do importu , pod
ktéorym beda zapisywane zaimportowane kursy. Po uruchomieniu importu klawiszem <F9> pojawia sie okno,
w ktorym nalezy ustawi¢ zakres dat, z ktérego importowane bedg kursy walut. Maksymalny okres jaki mozna
ustawi¢ to 1 miesigc. W przypadku, kiedy import kurséw wykonywany jest za jeden dzien po zaimportowaniu
konieczne jest zapisanie kurséw kombinacjg klawiszy <CTRL>+<ENTER>. Jesli importowane sg kursy za jaki$
okres, pojawia sie komunikat informujgcy o tym, ze pobieranie zostato zakonczone i nalezy wcisng¢ dowolny
klawisz. Zaimportowane kursy zostang zapisane do bazy.

Jezeli Uzytkownik wskaze dzien, na jaki nie byto ustalonego kursu, wéwczas przy probie zaktualizowania danych
wyswietli sie komunikat: ,Nie udato sie pobra¢ notowan walut. Brak notowan na dzien RRRR-MM-DD w NBP lub
nie powiodto sie potgczenie z Internetem”. Komunikat ten pojawi sie réwniez, jesli wystgpig problemy
z potgczeniem.
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Uwaga: Jezeli pod wybrang datg jest juz wpisany kurs, podczas importu
zostanie on nadpisany.

Import odsetek ustawowych dostepny jest z poziomu Konfiguracji firmy/Stopy procentowe i uruchamiany jest

klawiszem <F9>.

Import dostepny jest tylko dla rocznej stawki odsetek. Zaimportowane stawki zapisuje sie

kombinacjg klawiszy <CtrI>+<Enter>. W przypadku kiedy w Konfiguracji Firmy/ Ogodlne/Parametry ustawiona
zostanie miesieczna stopa odsetek, w momencie wywotywania importu pojawi sie komunikat: ,Import stop

procentowych mo zliwy jest tylko dla odsetek liczonych rocznie

”

Uwaga: Jezeli pod wybrang datg jest juz wpisany kurs, podczas importu
zostanie on nadpisany.

Uwaga: W programie KH przy $cigganiu kurséw walut, stép procentowych dla
odsetek, na czas pobierania moze pojawi¢ sie czarny ekran. Zachowanie to
zwigzane jest z uruchamianiem aplikacji 32 bitowych z poziomu programéw
DOS.

Uwaga: Funkcja importu kursow oraz odsetek ustawowych dziata na
komputerach z systemem Windows 98 SE lub nowszych. Uruchamianie tej
funkcji na starszych systemach jest niezalecane.

Uwaga: Do dziatania funkcji Pobierania kurséw walut i odsetek ustawowych
na systemach starszych niz Windows XP SP2 konieczne jest posiadanie
w systemie zainstalowanego dodatku MSXMLS3.

> > PP P

Uwaga: Import kurséw walut oraz odsetek ustawowych mozliwy jest wytgcznie
dla programéw na gwarancji. Dla wersji demo oraz programoéw po gwarancji
funkcje nie sg dostepne.

1.4 Aby zacz g€ prawdziw g prac e ksiegowego...

Uzytkownik rozpoczynajgcy prace w programie Ksiega Handlowa powinien wprowadzi¢ bezposrednio:

¢ Nazwy dziennikéw, do ktérych bedg ksiegowane operacje gospodarcze
¢ Nazwy rejestrow VAT
e Zdefiniowac parametry kasy

e Zdefiniowa¢ parametry pracy programu oraz parametry operatorow.
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W parametrach pracy operatora dobrze jest ustawi € parametr ksi egowanie przez bufor (jest to zwigzane
z tym, ze w programie mozna wprowadzac¢ zmiany tylko z poziomu bufora).

Przewidywane pierwsze kroki pracy z programem KH to:
Krok 1 - Zaktadowy plan kont

Rozdziat 4 poswiecony jest zasadom tworzenia kont syntetycznych i analitycznych, jak rowniez modyfikacjom
planu kont. Uzytkownicy, ktérzy korzystali z programu w roku poprzednim mogg wykorzysta¢ import danych.

Krok 2 - Bilans otwarcia.

Bilans otwarcia pozwala na reczne wprowadzenie bilansu otwarcia (rozdziat 4.9)

Krok 3 — Kasa/Bank.

Prowadzenie kasy irachunkéw bankowych to obok rejestréw sprzedazy izakupow VAT jedna z pierwszych
czynnosci pracy

z programem KH. Proponujemy zapoznanie sie z kasg irachunkami bankowymi programu na podstawie
rozdziatu 9.

Krok 4 - Rejestry sprzedazy i zakupow VAT.

Rejestry sprzedazy i zakupéw VAT to element programu stuzacy jako ewidencja dokumentéw VAT. Petny opis
obstugi rejestréw VAT zawiera rozdziat 7.

Krok 5 - Dzienniki. Ksiegowania bezposrednie.
Ksiegowania mogg by¢ rejestrowane jako zapisy proste lub ztozone (oznaczane na razie w programie jako PK).

Rozdziaty 5 16 zostaly poswiecone ksiegowaniom bezposrednim w dziennikach oraz zakfadaniu dziennikow
ksiegowan.

Krok 6 - Wzorce dla automatycznych ksiegowan zrejestrow VAT. Rozdziat 8 zawiera zaréwno opis
konstruowania wzorcow, przyktady, jak rowniez zasady ksiegowania.

Krok 7 - Wydruki.

Program zostat wyposazony w zestaw wydrukow niezbednych juz w poczgtkowym okresie pracy. Ich przyktady

znajdujg sie na koncu niniejszej broszury, w tym druki przelewow z przecinkiem oddzielajgcym grosze od zitotych
(funkcja Rozliczenia).
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2 Aspekty formalno-prawne komputerowej ksi  egowo Sci

2.1 Ksiegi rachunkowe - poj ecia podstawowe

Przepisy ustawy okreslajg szczegélne wymagania stawiane systemom przetwarzania danych, ktére wspomagajg
prowadzenie ksigg w kontekscie zasad, jakie obowigzujg generalnie w rachunkowosci. W skrécie wymagania
dotyczg wiarygodnosci informacji zawartych w ksiegach rachunkowych, ich bezbtednosci, sprawdzalnosci
i biezagcego prowadzenia. Wymagania te stawiane sg zar6éwno przyjetym rozwigzaniom technicznym, jak
metodzie i starannos$ci prowadzenia ewidencji ksiegowej przez uzytkownika tych systeméw. Obydwa te czynniki -
techniczny i ludzki - sktadajg sie na wynik finalny prowadzonej ksiegowosci, stad nawet najsprawniejszy system
komputerowy nie stanowi gwarancji poprawnosci prowadzenia ksigg rachunkowych.

Niniejszy rozdziat nalezy traktowaé¢ jako skondensowany opis podstawowych poje¢, dedykowany tym
uzytkownikom, ktdrzy rozpoczynajg prace w tzw. petnej ksiegowosci. Ponadto, wprowadzone tu pojecia powinny
utatwi¢ zrozumienie zasad obstugi programu.

2.1.1 Zakres rachunkowo Sci.

Do zakresu rachunkowosci nalezg:

m prowadzenie ksigg rachunkowych isporzadzanie na ich podstawie sprawozdan finansowych o $cisle
okreslonym uktadzie i zakresie informacji oraz innych sprawozdan, raportdow i zestawien liczbowych,
deklaracji podatkowych i rozliczen finansowych,

= dokonywanie w okreslonych terminach i czasie inwentaryzacji sktadnikbw majatkowych i odpowiedniej
indywidualnej wyceny aktywow i pasywéw wraz z ustalaniem wyniku finansowego oraz stosownego
ujmowania w ksiegach rachunkowych ich rezultatow,

= archiwowanie sprawozdan finansowych, ksigg rachunkowych i innych dokumentéw rachunkowosci przez
ustalony czas.

Po nazwa ksiegi rachunkowe okresla sie trzy grupy zapisow ksiegowych, ktérymi sa:

1. Dziennik (lub zbiér dziennikow) , w ktoérych zapisy uporzgdkowane sg chronologicznie, tj. zgodnie
z sekwencyjng rejestracjg operacji ksiegowych, dzien po dniu.

= automatyczne numerowanie kolejnych pozycji, pod ktdrg zapis jest zarejestrowany; numeracja ta
zapewnia ich ciggto$¢ w roku obrotowym, co nie wyklucza mozliwosci uwzgledniania w niej podziatu na
poszczegodlne miesigce i/lub rodzaje dziennikéw, pod warunkiem zachowania jednoznacznosci w tym
zakresie,

= automatyczng kontrole zaliczania zapisu do miesigca, w ktérym rejestrowana operacja zostata faktycznie
dokonana i niedopuszczenia do niekontrolowanego i nieuprawnionego przeniesienia go pomiedzy
miesigcami,

= automatyczne sumowanie obrotéw narastajgco w miesigcach i w roku obrotowym.

Sprawdzian licznosci operacji stanowi numeracja porzgdkowa pozycji dziennika i tgczna wartos¢ ich sumy (obroty
dziennika), ustalana narastajgco w miesigcach iwroku obrotowym. Mozna prowadzi¢ kilka odrebnych
dziennikéw, z ktérych kazdy grupuje operacje jednego typu, pod warunkiem zestawiania ich obrotéw w dzienniku
zbiorczym, zawierajgcym ich tgczne obroty narastajgco w miesigcach iw roku obrotowym. W programie KH,
dziennik stuzy do wprowadzania zapis6w, w postaci dekretacji ksiegowej, na konta ksiegi gtéwnej oraz kont ksiag
pomocniczych. Wprowadzone do systemu dane o operacjach gospodarczych, dekretowane recznie
i automatycznie, pochodzace z wszystkich ewidencji dodatkowych (Rej.VAT, Ew.pomocniczej, Kasy/banku,
Ksiegowan okresowych, itp.) sg zestawiane w pliku dekrety.dat.

W przypadku zapiséw generowanych przez program, zgodnie z art.20 Ustawy o Rachunkowosci uzyskujg one
trwale czytelng posta¢ zgodng z trescig odpowiednich dowodéw ksiegowych. Jest mozliwosé stwierdzenia zrodta
ich pochodzenia oraz ustalenie osoby odpowiedzialnej za ich wprowadzenie. Dane zrédtowe w miejscu ich
powstania sg chronione tj. nie podlegajg modyfikacji oraz usunieciu.
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Uwaga: Dziennik ksiegowy powinien byé drukowany co miesigc.

Wymogi stawiane dziennikowi ksiegowemu zawarto w Art. 14 Ustawy o Rachunkowosci.

Dziennik powinien:

Zawiera¢ chronologiczne ujecie zdarzen, jakie nastgpity w danym okresie sprawozdawczym.
Umozliwia¢ uzgadnianie jego obrotow z obrotami zestawieniami obrotéw i sald kont ksiegi gtéwne;j.
Kolejno numerowaé zapisy ksiegowe, a sumy zapiséw (obroty) liczy¢ w sposob ciggty.

Jezeli stosowane sg dzienniki czesciowe, grupujace zdarzenia wedtug ich rodzajéw nalezy sporzadzi¢
zestawienie obrotow tych dziennikéw za dany okres sprawozdawczy.

Przy prowadzeniu ksigg rachunkowych przy uzyciu komputera zapis ksiegowy powinien posiadac
automatycznie nadany numer pozycji, pod ktérg zostat wprowadzony do dziennika, atakze dane
pozwalajgce na ustalenie osoby odpowiedzialnej za tre$¢ zapisu

Ksiega gtowna , w ktorej zapisy, takze zachowujgc chronologie, uporzgdkowane sg systematycznie, tzn.
réwnolegle z rejestracjg w dzienniku - na konta syntetyczne przewidziane w zakladowym planie kont.
W zbiorach tych danych obowigzuje zaliczenie kwoty kazdej operacji w ciezar jednego konta i na dobro
kilku kont (lub na odwrét), tak by sumy obcigzen i uznan tych kont byty réwne. Zbiory tych danych majg
dostarczy¢ informacji o zwiekszeniach i zmniejszeniach wartosci tych wielkosci ekonomicznych, ktére
zostaly wyréznione w zaktadowym planie kont jako konta bilansowe i wynikowe (czyli wedtug co najmniej
takiego stopnia szczego6towosci, z jakim dane ksigg rachunkowych wykazywane sg w sprawozdaniu
finansowym), ich sumach tgcznych (obrotach kont) isaldach, ustalanych narastajgco w miesigcach
i w roku obrotowym. Sprawdzianem ich zgodnosci z dziennikiem jest réwno$c¢ narastajgcych od poczatku
roku obrotéw wszystkich kont z obrotami dziennika. Technicznie sprawdzian taki ustawa nakazuje
przeprowadzaé¢ za kazdy miesigc w drodze zestawiania obrotéw i sald kont ksiegi gtéwnej. Zestawienie
takie, nazywane w praktyce takze bilansem brutto, probnym lub surowym, ustawodawca zalicza do ksigg
rachunkowych, wymagajgc tym samym istnienia wtych ksiegach formalnego zbioru danych,
sprawdzajgcego ich wewnetrzng zgodnosgé.

Uwaga: Ksiega gtéwna powinna by¢ drukowana co najmniej na koniec okresu
obrachunkowego lub na dzien sporzgdzania inwentaryzacji

Zagadnienie - Konta ksiegi gtéwnej reguluje art. 15 Ustawy o Rachunkowosci.
- Konta ksiegi gtéwnej zawierajg zapisy o zdarzeniach w ujeciu systematycznym®*.

- Na kontach ksiegi gtébwnej obowigzuje ujecie zarejestrowanych uprzednio lub
rownoczesnie

w dzienniku zdarzen, zgodnie z zasadg podwdjnego zapisu.
- Zapis6w na okreslonym koncie ksiegi gtdwnej dokonuje sie w kolejnosci
chronologicznej

*w ujeciu systematyczne tj. zgodnie z zarachowywaniem ich na konta
syntetyczne.

Comarch ERP Klasyka — Wersja:
Ksiega Handlowa (KH) 2017



} Comarch ERP COMARCH ERP

Klasyka

3. Ksiegi pomocnicze , zktérych kazda tworzy dodatkowe przekroje zapiséw ksiegowych
uporzgdkowanych systematycznie. Obejmujg one operacje ksiegowe, sklasyfikowane wedtug bardziej
szczegO6towych kryteriow, uzupetniajgcych te, zgodnie z ktérymi sg one gromadzone na kontach ksiegi
gtéwnej. Lista tych ksigg nie jest stata; tworzy sie je stosownie do potrzeb jednostki lub wymagan
przepiséw prawa. Ustawa wymienia tylko typowe sposrod nich: konta szczego6towe srodkéw trwatych
oraz wartosci niematerialnych iprawnych; materiatdw, towaréw i produktéw; rozrachunkéw
z kontrahentami i pracownikami; operacji zakupu i sprzedazy. Analogicznie mozna - w miare potrzeby -
wyodrebnia¢ takze iinne zbiory danych tworzgce ksiegi pomocnicze, np. ksiega operacji kasowych,
bankowych, weksli i czekéw obcych, akcji i udziatow itp.

Ksiegi pomocnicze mogg by¢ prowadzone (art.16 ust.1 ) na dwa sposoby - jako wyodrebnione dla kazdej
z nich:

= podzbiory danych w ramach ksiegi gtéwnej; sumy obrotéw i sald kont pomocniczych stanowig wowczas
obroty i saldo odpowiadajgcych im kont ksiegi gtéwnej, a zapisy dokonywane sg w nich uprzednio lub
réwnoczesnie z zapisami na kontach ksiegi gtéwnej. Tak rozbudowang ksiege gtéwng okresla sie zwykle
w praktyce jako ksiegowos¢ finansowa,

m podsystemy rachunkowosci poza ksiegg gtéwng, ktére uszczegotowienia zapiséw ksiegi gtéwnej, majg
strukture danych rozbudowang w dostosowaniu do réznorodnych zadan rachunkowos$ci (ustalanie
i ewidencja dla: odpisbw amortyzacyjnych, rachuby ptac, ubezpieczen spotecznych, podatkow,
rozliczania “otwartych pozycji” dla naleznosci izobowigzan czy operacji zakupu). Dane tych
podsysteméw zasilajg wéwczas ksiege gtéwng, tworzgc zbiory zapiséw ksiegowych uporzgdkowane
wedlug wymagan ksiegowosci finansowej i zapewniajgc zgodnos$¢ zapiséw w ksiegach pomocniczych

i ksiegi gtdwnej.
Niezaleznie od sposobu prowadzenia ksigg pomocniczych sprawdzian zgodnosci kazdej z nich

z odpowiadajgcymi jej kontami ksiegi gtéwnej stanowi réwno$é sumy sald kont ksigg pomocniczych isalda
wiasciwego konta ksiegi gtéwnej. Technicznie sprawdzian taki powinien nastgpic:

= na koniec roku obrotowego - dla wszystkich kont ksigg pomocniczych,

= na dzien inwentaryzacji okreslonych sktadnikéw majatkowych - dla tych kont ksigg pomocniczych,
ktére te sktadniki reprezentuja.

Uwaga: Wydruk ksigg pomocniczych powinien mie¢ miejsce nie pdzniej niz na
koniec okresu obrachunkowego lub na dzien sporzgdzania inwentaryzacji.
Zagadnienie - Konta ksigg pomocniczych reguluje art. 16 Ustawy
o0 Rachunkowosci. Konta ksigg pomocniczych zawierajg zapisy bedace
uszczego6towieniem i uzupetnieniem zapisow kont ksiegi gtéwnej. Prowadzi sie
je w ujeciu systematycznym jako wyodrebniony system ksigg, kartotek,
komputerowych zbiorow danych, uzgodnionych 2z saldami i zapisami na
kontach ksiegi gtownej.

4. Zestawienie obrotéw isald kont ksi egi gtowne] (kont syntetycznych), ktére zawiera nastepujgce
elementy:

= symbole i nazwy kont
= salda kont na dzien otwarcia ksigg rachunkowych

m obroty za okres sprawozdawczy i narastajgco od poczatku roku obrotowego oraz salda na koniec okresu
sprawozdawczego

= sume sald na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obrotéw za okres sprawozdawczy i narastajgco
od poczatku roku obrotowego oraz sald na koniec okresu sprawozdawczego
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Uwaga: Wydruk zestawienia obrotow i sald kont ksiegi gtébwnej nalezy
sporzgdzac¢ nie rzadziej niz na koniec miesigca.

Zagadnienie - Zestawienie obrotow i sald kont ksiegi gtéwnej reguluje art. 18 Ustawy o Rachunkowosci.

Zestawienie obrotow i sald kont ksiegi gtéwnej sporzadza sie na koniec kazdego okresu sprawozdawczego, nie
rzadziej niz na koniec miesigca.

5. Zestawienie obrotéw isald kont ksi ag pomocniczych (kont analitycznych) , ktore ustawodawca
zalicza do ksigg rachunkowych, naktadajgc obowigzek istnienia wtych ksiegach formalnego zbioru
danych, sprawdzajgcego wewnetrzng ich zgodnosc.

Uwaga: Wydruk zestawienia obrotéw i sald kont ksigg pomocniczych powinien
mie¢ miejsce najp6zniej na koniec okresu obrachunkowego, a na dzien
inwentaryzacji — zestawienie sald inwentaryzowanej grupy sktadnikéw
aktywow.

Zagadnienie - Zestawienie obrotow i sald kont ksigg pomocniczych reguluje art. 18 Ustawy o Rachunkowosci.

Sporzgdza sie co najmniej na dzien zamkniecia ksigg rachunkowych oraz na dzien inwentaryzacji — zestawienia
sald inwentaryzowanej grupy sktadnikéw aktywow.

Jednostki dopiero rozpoczynajgce prowadzenie ksigg rachunkowych na podstawie ustawy powinny sporzgdzié¢
potwierdzony inwentaryzacjg wykaz aktywow i pasywow (inwentarz ), ze szczegdétowoscig nie mniejszg niz
przewiduje to bilans otwarcia.

2.1.2 Cechy ksi ag rachunkowych.

Ksiegi rachunkowe powinny by¢ prowadzone: rzetelnie, bezbtednie, sprawdzalnie i biezgco.

Ksiegi sg rzetelne, jezeli dokonane w nich zapisy odzwierciedlajg wiernie stan rzeczywisty, co wigze sie scisle
z wymogiem rzetelnosci dowodoéw ksiegowych, stanowigcych podstawe zapiséw.

Na bezbtedno s¢ ksigg sktadajg sie:

m  kompletne ujecie wnich dowoddéw dotyczgcych operacji gospodarczych, dokonanych w danym
miesigcu; dla zapewnienia wspotmiernosci przychodéw i zwigzanych z nimi kosztéw do aktywéw
i pasywow danego miesigca nalezy zaliczy¢ koszty lub przychody dotyczace przyszitych okreséw oraz
jeszcze nie poniesione koszty, przypadajgce na dany miesigc (rozliczenia miedzyokresowe),

= poprawne, zgodne z zaktadowym planem kont zaksiegowanie dowodoéw ksiegowych,
m ciggtos¢ stosowanych metod grupowania operacji na kontach,
= niewadliwe dziatanie stosowanych procedur obliczeniowych.

Ksiegi sg sprawdzalne , jezeli umozliwiajg na podstawie zrodet stwierdzenie poprawnosci dokonanych w nich
zapisbw stanu (sald) oraz dziatania stosowanych procedur obliczeniowych. W szczeg6lnosci atrybut
sprawdzalnosci obejmuje:

= zapewnienie tzw. $ladu rewizyjnego, pozwalajgcego na powigzanie zapiséw z lezgcymi u ich podstaw
dowodami i vice versa - stwierdzenie, ze nie nastgpito ksiegowanie operacji gospodarczej bez dowodu,

m uporzadkowanie zapisébw wsposéb umozliwiajgcy sporzadzanie obowigzujgcej jednostke
sprawozdawczosci finansowej, deklaracji podatkowych oraz dokonanie rozliczen finansowych,
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mozliwo$¢ uzyskania w dowolnym czasie i za dowolny okres jasnych i zrozumiatych informacji o tresci
zapisow dokonanych w ksiegach rachunkowych.

Ksiegi rachunkowe sg prowadzone biezaco, gdy:

ujmujg w dniu dokonania operacji zapisy dotyczace operacji gotdwkg, czekami i wekslami obcymi oraz
obrotu detalicznego i gastronomii; oczywiscie mogg to by¢ zapisy na kontach ksigg pomocniczych, lub
w urzgdzeniach szczegétowych, jak np. w raporcie kasowym, raporcie sklepowym,

pochodzace znich informacje umozliwiajg sporzgdzenie w terminie obowigzujgcych jednostke
sprawozdan finansowych i innych, sprawozdan, w tym deklaracji podatkowych oraz dokonanie rozliczen
finansowych

zestawienia obrotéw i sald kont ksiegi gtéwnej sg sporzgdzane przynajmniej za poszczegolne okresy
sprawozdawcze, nie rzadziej niz na koniec miesigca, a za rok obrotowy - nie p6zniej niz do 85 dnia po
dniu bilansowym

2.2 Struktura bazy danych

Z punktu widzenia technicznego, dane obstugiwane przez program zorganizowane sg w zbiory danych,
wydzielone w odrebnych kartotekach dyskowych, z ktérych kazda zawiera petng ewidencje ksiegowg dla danej
jednostki. Oznacza to, ze w przypadku prawidtowe] obstugi przez program ksiegowosci kilku jednostek,
informacje ksiegowe dotyczace jednostki nie mogg by¢ zafalszowane przez dane innej jednostki. W kazdej
kartotece na dysku zostajg zatozone i utrzymywane nastepujace zbiory danych zwigzanych z modutem Ksiega
Handlowa :

10.
11.

12.

13.

Nazwa zbioru Zawarto $¢é

AMORTYZ.DAT Odpisy amortyzacyjne od srodkéw trwatych

ANALIT.DAT Okreslenia i stany kont analitycznych

BNKFOR.DAT Formaty wymiany danych z bankiem

CONFIG.DAT Zbior konfiguracyjny programu

DEKRETY DAT fg)pisy ksiegowe z relacjg do kont ksiegowych (tj. zbiorow 2,

FIRMA.DAT Dane ewidencyjne jednostki oraz dane z deklaracji VAT-7
Informacje pomocnicze do wydzielania osobnych dziennikow

GRUPY.DAT i rejestrow
— z relacjg do zbioréw 2, 4, 9, 16, 19, 20)

INDEX.DAT Indeksy do wyszukiwania informacji

KASABANK.DAT,

KASABUF.DAT Raport kasowy, Raport Bankowy

KONTRAH.DAT Dane o kontrahentach

KONTRAH.MEM Dane o kontrahentach z relacjg do zbioru 9

KWOTYVAT DAT Dodatkowe kwoty w rejestrach VAT — z relacjg do zbioréw
17, 20

NIPIDX.DAT Dodatkowe informacije o kontrahentach np. NIP, adres e-

Comarch ERP Klasyka — Wersja:
Ksiega Handlowa (KH) 2017



b

Comarch ERP COMARCH ERP

Klasyka
mail itd.

ODSETKI.DAT, .
14. ODSETKI.MEM Dokumenty not odsetkowych, ponaglen zaptaty
15. OPISY.DAT Informacje uzupetniajgce do zbioru 20
16. PODATNIK.DAT Dane podatnika oraz dane z zaliczki na PIT-5
17. PRAWABUF.DAT Uprawnienia operatoréw — plik szyfrowany
18. PRELIM.DAT Dane o rozrachunkach do preliminarza
19 PRZELEW.DAT Lista przelewow
20. ROZRACH.DAT Relacje zapiséw podlegajacych rozrachunkom
21. RACHIDX.DAT Lista rozrachunkow kontrahentéw
22. SYNTET.DAT Okreslenia i stany kont syntetycznych
23. TABVAT.DAT Rejestry VAT — z relacjg do zbioru 20
24, TAG.DAT Zbior techniczny znacznikéw rekordéw
25. TRWALE. DAT Srodki trwate i wartoéci niematerialne i prawne
26. VAT _R.DAT Rejestry VAT z relacjg do zbioru 17 i 21
27, VAT RX.DAT onldatkowe informacje rejestru VAT z relacjg do zbioréw 17
28. WZORCE.DAT Procedury wykonywania ksiegowan automatycznych
29 WZORCE.MEM Procedyry wyk.onywanla ksiegowan automatycznych —

z relacja do zbioru 21

30. WALUTA.DAT Waluty i kursy walut
31. ZESTAW.DAT Zestawienia ksiegowe

Tab 2. Zbiory danych

Program zawiera system uprawnien do operowania danymi ikorzystania z nich przez poszczegélne osoby
majgce dostep do sprzetu, programéw i danych; zasady iczestos¢ sporzadzania rezerwowych kopii zbioréw
danych i odtwarzania ich zawartosci w razie potrzeby; fizyczne zabezpieczenie dostepu do sprzetu i programow;
system kontroli przebiegu przetwarzania danych (dziennika pracy systemu). W celu tworzenia zbioréw
archiwalnych w sposob zapewniajgcy zachowanie kompletnosci danych program jest wyposazony w funkcje
archiwizacji danych.

Ochrona danych polega na stosowaniu odpornych na zagrozenia no$nikéw danych, na doborze $rodkéw ochrony
zewnetrznej, na systematycznym tworzeniu kopii rezerwowych zbioréw danych na nosnikach magnetycznych
oraz na zapewnieniu ochrony przed nieupowaznionym dostepem do programéw komputerowych (Art. 71).

Ponadto:

Program kontroluje ci agtosci zapiséw w dzienniku  (dziennikach) - art. 14 ust. 2 ustawy
o rachunkowosci.

Pozwala na identyfikacj e zrodta pochodzenia zapisow . Ustawa dopuszcza wprowadzanie do ksigg
zapisbw za posrednictwem urzgadzen tgcznosci lub magnetycznych nosnikoéw danych, awiec np.
z innych kartotek dysku statego, poprzez dyskietki lub drogg transmisji sieciowej. Warunkiem uznania
takiej operacji technicznej jest, by kazdy zapis umozliwiat identyfikacje zrédta jego pochodzenia, np.
urzadzenia nadawczego, zrédtowego zbioru przekazywanych danych czy ich systemu (art. 20 ust. 5 pkt
1). Sprawdzian stanowig wydruki tych zapiséw na papierze, wtasciwe dla zbioréw je przekazujgcych
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(swoiste “polecenie ksiegowania”) i przyjmujgcych (np. sekwencja pozycji w odpowiednim dzienniku).
W przypadku przenoszenia zapis6w miedzy zbiorami danych sktadajgcych sie na ksiegi rachunkowe,
zapisy ksiegowe umozliwiajg (art. 20 ust. 5 pkt 2) identyfikacje zrodta ich pochodzenia, tj. zbioréw
danych przekazujgcych je po dokonaniu pierwotnej ich rejestracji .

m zapewnia sprawdzenie poprawno $ci przetwarzanych danych oraz kompletno  $ci iidentyczno $ci
zapisow (art. 20. ust. 5 pkt. 3). Program dziata w duzej mierze w oparciu o ksiegowanie dokumentéw
zrodtowych  wzorcami  ksiegowymi. Prawidtowo$s¢ oraz kompletnos¢ ksiegowania zalezy od
zdefiniowanego przez uzytkownika wzorca. Za prawidlowos¢ ikompletnos¢ pod wzgledem
merytorycznym odpowiada uzytkownik. Program przy zaznaczonym parametrze pozwala na
wprowadzenie do dziennika tylko zapiséw zbilansowanych.

m  Zapewnia trwato $¢ zapisow. Zapisow w ksiegach rachunkowych dokonuje sie w sposob trwaly, bez
pozostawiania miejsc na pozniejsze dopiski lub zmiany (Art. 23). Program komputerowy powinien
zapewnia¢ whasciwe procedury i srodki chronigce przed zniszczeniem lub modyfikacjg zapiséw. W razie
ujawnienia btedéw, dozwolone sg tylko korekty przez wprowadzenie zapiséw korygujgcych dodatnich lub
ujemnych (Art. 25).

m  Chroni dane przed dostepem np. za pomocg narzedzi typu “Norton Commander” lub bardziej
wyrafinowanym.

m  Umozliwia zamkni ecie okresu — wiarygodnos¢ prowadzenia ksigg wymaga, by zapisy bytly
dokonywane w sposob trwaty bez pozostawiania miejsc pozwalajgcych na pézniejsze dopiski i zmiany.
Zapis zatwierdzony nie moze by¢ modyfikowany, a funkcja zamkniecia okresu blokuje mozliwosé
dopisywania ksiegowan. Nie jest mozliwa weryfikacja, ani usuwanie zapiséw o dacie wczesniejszej od
daty zamkniecia.

m  Pozwala na przypisanie zakazow
w obrebie poszczegblnych dziennikow ksiegowych
w ramach przeglgdania obrotéw i sald na kontach

m  blokad dostepu do okreslonych procedur

2.3 Wydruki
Wydruki ksigg rachunkowych zgodnie z wymogami ustawy o rachunkowosci sg:

m trwale oznaczone nazwg petng jednostki, ktérej dotycza,

= zrozumialg nazwag ksiegi, ktorej dotyczg lub, z ktérg sg zwigzane wskutek roli, jakg odpowiadajgce im
zbiory danych petnig w organizacji ksigg rachunkowych,

®  wyraznie oznaczone co do roku obrotowego, okresu sprawozdawczego i daty sporzadzenia,

m kazda strona ksiegi rachunkowej jest automatycznie numerowana, z wyraznym oznaczeniem ostatniej
(“koniec wydruku”).

= na kolejnych stronach ksiegi rachunkowej ma miejsce sumowanie zapiséw, przy czym zostata
zapewniona kontrola ciggtosci zapiséw, przenoszenia obrotéw i sald.

m 0znaczone nazwg programu przetwarzania (jego aktualnej wersji).

2.4 Obowi gzki u zytkownika systemu finansowo - ksi  egowego.

Ustawa o Rachunkowos$ci Art. 10 naktada na jednostke gospodarczg obowigzek posiadania dokumentacji
opisujacej przyjete przez nig zasady rachunkowosci, miedzy innymi:

m  okreslenie roku obrotowego i wchodzgcych w jego sktad okreséw sprawozdawczych

= metod wyceny aktywoéw i pasywow oraz ustalania wyniku finansowego w zakresie , w jakim ustawa
pozostawia jednostce prawo wyboru

= sposob prowadzenia ksigg rachunkowych, w tym co najmniej:
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zaktadowy plan kont obejmujgcy wykaz kont ksiegi gtéwnej (ewidencji syntetycznej), przyjete zasady
klasyfikacji zdarzeh zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych (ewidencji analitycznej) iich
powigzania z kontami ksiegi gtéwnej,

wykaz zbioréw , stanowigcych ksiegi rachunkowe na nosnikach czytelnych dla komputera - powinien
w szczegolnosci zawieraé strukture danych kazdego z nich wraz ze zrozumiale wyrazonymi nazwami
i wyjasnieniem znaczenia stosowanych kodéw. Z wykazu powinna wynikaé zawarto$é informacyjna
poszczegoélnych zbioréw, wzajemne ich powigzania oraz rola, jakg kazdy z nich spetnia w organizaciji
catoksztattu ksigg rachunkowych iw procesach przetwarzania danych. Ustawa nie przesgadza
szczegO6towej organizacji zbioréw danych, zobowigzuje jednak do tego, by programy komputerowe,
operujgce danymi tych zbioréw, zapewnialy uzyskiwanie informacji ksiegowej w formie dziennika
(dziennikoéw), ksiegi gtéwnej iksigg pomocniczych, oraz zestawien obrotéw isald stanowigcych
sprawdzian zgodnosci ksigg.

opis systemu informatycznego , zawierajgcego wykaz programow, procedur lub funkcji, w zaleznosci
od struktury oprogramowania, wraz z opisem algorytmow i parametrow oraz programowych zasad
ochrony danych, a ponadto okreslenie wersji oprogramowania i daty rozpoczecia jego eksploatacji przy
prowadzeniu ksigg rachunkowych

pisemne stwierdzenie o dopuszczeniu przez jednostk e programu (programoéw) i kazdej jego zmiany
do stosowania we wiasnej rachunkowosci. Chodzi tu o notyfikowanie, ze jednostka $wiadomie dokonuje
wyboru lub zmiany dotychczas stosowanych programéw lub rozszerza zakres ich stosowania.
Wymaganie to rodzi dla jednostki obowigzek starannego sprawdzenia tych programoéw, upewnienia sie
co do ich przydatnosci do potrzeb jednostki i zgodnosci z obowigzujgcymi jg przepisami, poprawnosci
i zadowalajgcej sprawnosci dziatania. Odpowiedzialnos¢ za podjetg decyzje ponosi kierownik jednostki
lub upowazniona przez niego osoba.

opis przeznaczenia ka zdego programu, sposobu dzialania (reguly obliczen, ewidencji, kontroli
i wydruku danych) oraz wykorzystania podczas przetwarzania danych,

zasady ochrony danych, przed nieuprawnionymi jej zmianami i rozpowszechnianiem oraz staranne jej
przechowywanie w trakcie uzywania programu oraz przez 5 lat po tym okresie (art. 74, 71). Jest wiec
traktowana jako istotny dla jednostki dokument systemu przetwarzania w rachunkowosci, poddany
obowigzkowi archiwowania,

sposoby zapewnienia wta $ciwego stosowania programow.

Uwaga: Kierownik jednostki wustala w formie pisemnej i aktualizuje
dokumentacje, o ktérej mowa w powyzszych punktach.

Zgodnie z art. 71 Ustawy o Rachunkowosci na uzytkowniku oprogramowania spoczywa obowigzek:

m  systematycznego tworzenia kopii rezerwowych zbioréw danych na nosnikach magnetycznych,

m  zapewnienie ochrony przed nieupowaznionym dostepem do programéw komputerowych,

m stosowanie odpornych na zagrozenia nosnikéw danych,

m  dob6r srodkéw ochrony zewnetrznej.
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3 Budowa i obstuga komputera osobistego

Niniejszy rozdziat opisuje budowe i zasade pracy komputera osobistego (PC - ang. Personal Computer).

Komputer osobisty sktada sie z dwéch zasadniczych elementéw: sprzetu (ang. Hardware) i oprogramowania
(ang. Software). Poprzez dosy¢ dalekg analogie do cztowieka mozemy odpowiednio poréwnaé czes¢ sprzetowg
komputera z ,cialem”, a oprogramowanie z ,duszg”. Poréwnanie to bardzo dobrze obrazuje zasade dziatania
i konstrukcje komputera. Sprzet jest obiektem materialnym, mozemy go dotkngé, zobaczy¢. Jednak bez
obecnosci oprogramowania jest zupetnie martwy. Gdyby w komputerze nie byt zapisany zaden program, to po
wigczeniu wtyczki do gniazdka zasilajgcego izalgczeniu komputera ustyszelibySmy jedynie cichy szum
wentylatora chtodzgcego zasilacz i obudowe. Nie zapalitaby sie zadna lampka na klawiaturze, ekran pozostatby
czarny i nieruchomy. Dopiero oprogramowanie zapisane w komputerze potrafi go ozywi¢. Komputer wykonujgc
kolejne instrukcje programu zaczyna zapala¢ rézne lampki kontrolne na klawiaturze, wypisuje jakie$ teksty na
ekranie i czasem nawet wydaje rézne dzwieki. To wkasnie program jest ,duszg” komputera - ozywia go i powoduje
jego prace. Bez programu komputer jest urzgdzeniem martwym i zupetnie bezuzytecznym. To réwniez od
programu zalezy efektywno$¢ i wydajnos¢ naszej pracy z komputerem. Od konstrukcji programu zalezy, jak
szybko mozna sie nauczy¢ obstugi komputera i czy komputer poprawnie wykonuje powierzone mu zadania. Jezeli
mamy kiepski program, to zakup nawet najlepszego komputera niewiele zmieni - program bedzie dzialat dalej
opornie, a uzytkownik nie bedzie z niego dalej zadowolony. Odpowiedni dobdr programu komputerowego
w odniesieniu do potrzeb to klucz do sukcesu!

Ponizej postaram sie przedstawi¢ po kolei budowe poszczegoélnych elementdéw czesci ,sprzetowej” komputera,
a nastepnie funkcje udostepniane przez zainstalowane oprogramowanie.

3.1 Hardware (Sprz et)

Czes$¢ sprzetowa komputera - tzw. hardware zawiera zaleznie od jego typu kilka elementéw podstawowych.
Postugujac sie w dalszym ciggu analogig do cztowieka, mozemy wyr6zni¢ trzy podstawowe elementy sktadowe:
jednostke centralng komputera - jego ,mo6zg”, klawiature imysz - jego ,zmysty” oraz ekran idrukarke -
urzgdzenia, za pomocg ktérych komputer przedstawia nam wyniki wykonywanych w jednostce centralnej operac;ji.
W zaleznosci od typu komputer moze posiada¢ pewne dodatkowe elementy dotgczane do jednostki centralnej.
Moze to by¢ na przyktad modem - urzgdzenie za posrednictwem ktérego komputery komunikujg sie ze sobg
poprzez linie telefoniczne lub skaner - urzgdzenie do automatycznego wprowadzania tekstéw i rysunkéw do
komputera. Warto jednak zauwazy¢, ze wszystkie te urzadzenia, zwane urzgdzeniami zewnetrznymi sg
poditgczane do ,mdzgu” - sterujgcej ich praca jednostki centralnej. W ten sposob petnig one role podrzedng - nie
potrafig dziata¢ samodzielnie i wymagajg sterowania z jednostki centralnej.

3.1.1 Jednostka centralna

Jak juz powiedzielismy wczesniej jednostka centralna petni w komputerze role ,mézgu”. Zawiera ona wszystkie
uktady zarzgdzajgce pracg komputera. Sercem jednostki centralnej jest mikroprocesor. To wkasnie on wykonujac
zapisany w pamieci komputera program steruje za posrednictwem wielu uktadéw wspétpracujgcych z nim praca
catlego komputera. Mikroprocesor oprocz wykonywania swojego podstawowego
zadania - prowadzenia obliczen - dokonuje réwniez odczytu znakéw wpisywanych na
klawiaturze przez operatora, wypisuje odpowiednie komunikaty na ekranie lub
drukarce, odczytuje ruchy myszy powodujgc przesuwanie sie wskaznika po ekranie.

Od wydajnosci mikroprocesora w najwiekszym stopniu zalezy wydajnos¢ catego
komputera. Mikroprocesory dziela sie najogdlniej na wolniejsze iszybsze
- a komputery w zwigzku z tym na tansze i drozsze. Ta relacja ceny i wydajnosci jest
dla ogromnej wiekszosci komputeréw zachowana - im szybszy chcemy mie¢ komputer,
tym wiecej musimy za niego zaptaci¢. Szybkos$¢ mikroprocesora zalezy od jego typu (tu
w najpopularniejszej rodzinie mikroprocesoréw rozrézniamy procesory Intel oparte na

Wida¢ wiec, ze komputer z procesorem Intel Pentium/200 MHz jest dwukrotnie szybszy

uktadzie 80x86 i procesory innych firm np. AMD) oraz od tzw. czestotliwosci zegara /%:’/;/f
(wyrazonej w MHz) i okreslajgcej, ile instrukcji programu procesor moze wykonaé L= E
w ciggu jednej sekundy. Zaleznos$¢ predkosci procesora od czestotliwosci zegara jest = = |
tatwa do okreslenia w przypadku poréwnywania dwoch procesoréw tego samego typu. ! é ___=; |

=
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od komputera z procesorem Intel Pentium/100 MHz. Nie jest jednak oczywiste, dlaczego komputer
z procesorem Intel Pentium 11/233 MHz jest szybszy od komputera z procesorem Intel Pentium 233 MHz.
Procesory Pentium i Pentium Il r6znig sie konstrukcjg wewnetrzng - procesor starszej generacji (Pentium)
potrzebuje wyzszej czestotliwosci zegara, aby doréwna¢ moca procesorowi nowszej generacji (Pentium 11).

Historycznie pierwszym procesorem z rodziny wykorzystywanej w komputerach PC byt procesor Intel-86. Testy
poréwnujgce wydajnosé réznych procesoréw czesto odnosza jg do wydajnosci procesora Intel-86 o czestotliwosci
zegara 4,77 MHz (taki procesor posiadat pierwszy komputer IBM PC). Wedtug testu Norton Sysinfo procesor
386/40 MHz otrzymuje wspotczynnik predkosci 43, a procesor 486/66 MHz wspotczynnik 153. Oznacza to, ze
komputer wyposazony w procesor 486/66 jest ponad 150 razy szybszy od pierwszego komputera IBM-PC!
Oznacza to réwniez, ze obliczenia trwajgce na 486/66 5 minut na IBM-PC trwaly by prawie 13 godzin! Sg to dane
historyczne, ale podobna sytuacja istnieje obecnie jesli poréwnalibysmy wydajnosé procesorow Pentium
z Pentium Il lub jeszcze nowszymi generacjami. W chwili obecnej czestotliwosci taktowania procesoréw
przekraczajg 850 MHz, nie oznacza to jednak ze procesor o czestotliwosci 233MHz bedzie o blisko potowe
wolniejszy. Przy takich czestotliwos$ciach pracy réznice w wydajnosci systemu nie sg az tak duze. Owszem, moc
obliczeniowa jest wieksza, natomiast wystepujg inne ograniczenia wynikajgce z konstrukcji ptyt gtownych,
taktowania pamieci, czasu dostepu do pamieci itd. Ograniczenia te w duzym stopniu wplywajg na ogoing
wydajnos$¢ komputera, a co za tym idzie na odczuwalne przyspieszenie pracy.

Aby mikroprocesor mégt dziata¢ potrzebny jest program. Program to po prostu dtuga lista instrukcji zapisanych
w jezyku rozumianym przez mikroprocesor iwykonywanych jedna po drugiej. Program komputerowy jest
uktadany przez programiste, a mikroprocesor postusznie wykonuje poszczegélne rozkazy zawarte w programie.
Program oczywiscie musi by¢ gdzies przechowywany. W tym celu wyposazono komputer w tzw. pamie¢
operacyjng. Procesor wykonujgc program pobiera z pamieci kolejne jego instrukcje i odpowiednio je wykonuje.
Pamie¢ operacyjna stuzy réwniez do przechowywania danych. W pamieci zapisane sg rézne liczby, ktore
wprowadzamy do komputera oraz liczby bedgce wynikami dziatania programu. Oczywiscie im wiekszg pamiec
posiada komputer, tym wiekszy i bardziej skomplikowany program sie w niej zmiesci. Wieksza pamie¢ pozwoli tez
na obrobke wiekszej ilosci danych wprowadzonych do komputera. Z tego wynika, ze im wiecej pamieci, tym
lepiej, ale podobnie jak w przypadku mikroprocesora, tym drozej. Komputer posiadajacy duzg pamiec operacyjng
jest drogi. Dlatego kupujgc komputer ilos¢ pamieci nalezy dobra¢ tak, aby programy, ktérych chcemy uzywac
dziataty poprawnie, a pozostate pienigdze lepiej przeznaczy¢ na zakup komputera z szybszym mikroprocesorem.

Dla przyktadu program KH dziata jednakowo szybko na komputerze wyposazonym w 4 MB pamieci (w systemie
operacyjnym DOS), jak ina komputerze wyposazonym w 16 MB pamieci (w Windows 95). Jednak w tym
przypadku trzeba jeszcze zwréci¢ uwage na to iz system operacyjny réwniez ma pewne wymagania dotyczace
ilosci pamieci operacyjnej. Tak wiec w systemie operacyjnym Windows 95 potrzebujemy przynajmniej 16 MB
pamieci. Poza tym w systemie Windows mamy czesto tez inne aplikacje (np. edytory tekstu, arkusze
kalkulacyjne itd.), kazda z nich ma inne (dodatkowe) wymagania jesli chodzi o pamie¢ operacyjng, tak wiec przy
duzej liczbie aplikacji w systemie dla wiekszej jego sprawnosci konieczne jest zapewnienie odpowiedniegj ilosci
pamieci.

Poza mikroprocesorem i pamiecig jednostka centralna zwiera jeszcze napedy dyskéw. Urzgdzenia te stuzg do
przechowywania programoéw i danych w czasie, gdy komputer nie pracuje lub gdy dane czy program nie
mieszczg sie w pamieci operacyjnej. Pamie¢ operacyjna przechowuje swojg zawarto$¢ podczas pracy
komputera, natomiast po wytgczeniu zasilania zawartos¢ pamieci jest tracona. Aby unikng¢ wprowadzania
danych iprogramu od poczatku po kazdym zatgczeniu komputera sg one zapisywane na dyskach. Dyski,
w przeciwienstwie do pamieci operacyjnej przechowujg zapisang na nich informacje réwniez w czasie, gdy
komputer jest odigczony od zasilania i nie pracuje. Wynika stad jedna bardzo wazna uwaga - po wprowadzeniu
danych do komputera i wykonaniu obliczen, nalezy sie upewni¢ przed wytgczeniem komputera, czy dane te
zostaly przepisane z pamieci operacyjnej na dysk. Grozacy tu btgd jest popetniany przez wielu poczgtkujgcych
uzytkownikéw komputera. Wprowadzajg oni mozolnie duze ilosci danych do komputera, po czym go wytgczajg
nie zapisujgc danych na dysku, co powoduje bezpowrotng utrate wprowadzonych danych.

Dyski dzielg sie na twarde i migkkie. Okreslenia te wynikajg z wewnetrznej konstrukcji tych urzgdzen.
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3.1.2 Dysk twardy

Dysk twardy jest urzgdzeniem stuzacym do gromadzenia iprzechowywania
wszystkich programéw pracujgcych na komputerze i wszystkich obrabianych przez
komputer danych. Dane iprogramy zapisane na dysku mogg by¢ tam
przechowywane przez w zasadzie nieograniczony okres czasu. Do ich utrzymania
nie jest rowniez potrzebne - jak w przypadku pamieci operacyjnej - napiecie
zasilajgce. Dane sg zapisywane z wykorzystaniem materialu magnetycznego
pokrywajgcego wirujgce talerze dysku - podobnie jak na kasecie magnetofonowe;.

Dysk twardy jest zabudowany wewnatrz jednostki centralnej. Nie mozna go

zobaczy¢ bez rozkrecania komputera, a ojego pracy informuje nas jedynie mata kontrolka, umieszczona
najczesciej na przedniej sciance jednostki centralnej i zapalajgca sie co jakis czas. Zapalona kontrolka dysku
twardego oznacza, ze wtasnie jest dokonywana transmisja programu lub danych pomiedzy dyskiem a pamiecig
operacyjng. Nie wolno wtedy wytgcza¢ komputera ! Program lub dane przepisywane z pamieci operacyjnej moga
w przypadku takiego wytgczenia zosta¢ trwale uszkodzone.

Pojemnos¢ dysku jest wyrazona w megabajtach (MB) oraz gigabajtach (GB). Typowe dyski charakteryzujg sie
pojemnoscig od kilkuset MB do kilkudziesieciu GB. Dysk charakteryzujg jeszcze dwa parametry okreslajgce jego
szybkos$é pracy: éredni czas dostepu i predkosé transmisji danych. Sredni czas dostepu (wyrazony w ms) okresla,
jaki (srednio) czas jest potrzebny do odnalezienia poszukiwanych danych na dysku. Oczywiscie im ten czas jest
krétszy, tym lepiej. Typowe dyski charakteryzujg sie $srednim czasem dostepu rzedu 10 ms. Drugi parametr,
predkos¢ transmisji danych, okresla jak szybko dane odczytywane z dysku mogg by¢ transmitowane do
komputera. Typowa predkosc¢ transmisji wynosi 5-6 MB/s.

3.1.3 Stacja dyskietek

Stacja dyskietek jest urzadzeniem podobnym w konstrukcji ifunkcjach do dysku
twardego. Roznica polega na tym, ze o ile dysk twardy jest urzgdzeniem niedostepnym
z zewnatrz, to stacja dyskietek umozliwia odczyt i zapis dyskietek umieszczanych w niej
przez operatora komputera. Funkcjg stacji dyskietek jest umozliwienie wymiany danych
z komputerem. Dane lub program zapisane na dyskietce umieszczonej w stacji jednego
komputera mozna przenie$¢ iodczyta¢c na innym. Stacja dyskietek jest jednak duzo wolniejsza od dysku
twardego, a dyskietki posiadajg duzo mniejszg pojemnos$¢. Stosowane obecnie dyskietki 3,5 cala majg
pojemnos¢ 1,44 MB.

3.1.4 Klawiatura

Klawiatura jest elementem umozliwiajgcym dialog operatora z komputerem. Znaki wpisywane z klawiatury sg
odczytywane przez komputer i wypisywane na ekranie. Za pomocag klawiatury
wydajemy komputerowi komendy lub wpisujemy dane do przetworzenia. W Polsce
przyjety sie najszerzej klawiatury z rozmieszczeniem klawiszy wedtug standardu
amerykanskiego. Klawiatury te roznig sie nieco od klawiatur spotykanych
w polskich maszynach do pisania. Nie posiadajg one miedzy innymi polskich liter
akcentowanych : g, ¢, e ... itd. Polskie litery uzyskujemy naciskajgc na klawiaturze
klawisz ALT, i przytrzymujgc go klawisz odpowiedniej litery nieakcentowanej. Tak
wiec aby uzyskac litere £ nalezy nacisng¢ <ALT> i przytrzymujac ten klawisz nacisng¢ <L>, po czym zwolni¢ oba
klawisze.

W prawym goérnym rogu klawiatura posiada dwie kontrolki oznaczone NumLock i CapsLock. Kontrolka NumLock
(przetgczana klawiszem <NumLock>) sygnalizuje tryb pracy tzw. bloku numerycznego klawiatury - sekcji
klawiszy zgrupowanych po prawej jej stronie. Jezeli NumLock sie $wieci, to naciskajgc np. klawisz <6> uzyskamy
cyfre 6, jezeli NumLock jest zgaszony, to naciskajgc klawisz <6> uzyskamy efekt nacisniecia strzatki w prawo.
Kontrolka CapsLock jest zapalona, gdy chcemy naciskajgc klawisze uzyskiwaé duze litery, a zgaszona jezeli
mate. Przetgczania stanu kontrolki CapsLock dokonujemy klawiszem <CapsLock> .
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3.1.5 Mysz

Mysz jest dodatkowym urzgdzeniem, pozwalajgcym obok klawiatury prowadzi¢ dialog
z komputerem. Mysz stuzy do przesuwania po ekranie tzw. wskaznika myszy - zwanego
réwniez kursorem (od ang. cursor). Przesuwajgc mysz po stole do gory kursor przesuwa
sie rowniez do gory, analogicznie sterujemy kursorem we wszystkich pozostatych
kierunkach. Mysz posiada réwniez dwa lub trzy przyciski. Ich funkcje zalezg od programu
dzialajgcego w danym momencie na komputerze. Wyposazenie komputera w mysz jest
obowigzkowe w przypadku posiadania systemu operacyjnego Windows (w dowolnej wersji). Jesli posiadanym
systemem operacyjnym jest DOS, wowczas instalacja myszy nie jest konieczna.

3.1.6 Ekran

Ekran jest podstawowym elementem do wyprowadzania przez komputer informaciji
na zewnatrz. Tu komputer wypisuje komunikaty, przedstawia wyniki obliczen, lub
obrazuje wpisane przez operatora dane. Ekranem najczesciej jest monitor -
podobny w budowie do tradycyjnego telewizora. Niektore komputery - zwlaszcza
przenosne - posiadajg ekrany wykonane w technologii ciekltych krysztatéw,
podobnie jak wyswietlacze w kalkulatorach. Ekrany mogg by¢ oczywiscie
monochromatyczne lub kolorowe. Ekran kolorowy jest urzgdzeniem drozszym,
daje jednak uzytkownikowi wyzszy komfort pracy z komputerem. Podstawowym
parametrem ekranu jest jego rozdzielczo$¢ - maksymalna ilos¢ punktow, ktore
mogg by¢é wyswietlone. Monitory pozwalajg na wyswietlenie obrazu
o rozdzielczosci 640 punktéw w poziomie na 480 punktéw w pionie. Ekrany
bardziej nowoczesne (i drozsze) pracujg z rozdzielczoscig 1024 na 768 lub wyzsza.

3.1.7 Drukarka

Drukarka jest urzgdzeniem pozwalajgcym na wydruk informacji z komputera. Stuzy do przeniesienia informacji
obrazowanej na ekranie na papier. Drukarki, ze wzgledu na technologie
druku dzielg sie na igtowe, atramentowe oraz laserowe. Drukarki igtowe
dziatajg podobnie do tradycyjnych maszyn do pisania. Gtowica drukarki
uderza w tasme barwigca i pozostawia slad na papierze. Drukarki igtowe
umozliwiajg wydruk na papierze z kopig, stad stosowane sg najczesciej na |
stanowiskach sprzedazy, czy w ksiegowosci - tam gdzie wydruk z kopig jest T
potrzebny. Drukarki laserowe korzystajg z technologii druku podobnej do
kserografu. Sg drukarkami najdrozszymi, najszybszymi idajg najlepsza
jakos¢ drukowanych dokumentéw. Nie potrafig drukowa¢ na papierze
z kopig, ani na papierze ciggtym perforowanym. Sg stosowane najczesciej w sekretariatach - tam gdzie wazna
jest cicha praca, duza szybkos$¢ wydruku i najlepsza jako$¢ drukowanych dokumentéw. Drukarkami tanszymi od
laserowych, pracujgcymi réwnie cicho idajgcymi zblizong do laserowych jako$¢ wydruku sg drukarki
atramentowe. Dziatajg one na zasadzie rozpylania na papierze atramentu z gtowicy - stad ich potoczna nazwa -
LPplujki”. Poniewaz drukarki atramentowe oferujg wiele zalet drukarek laserowych, acenowo odpowiadajg
drukarkom igtowym, ich popularno$¢ bardzo szybko rosnie. Nadajg sie one znakomicie do zastosowan w matych
biurach lub jako drukarki domowe. Jedyng wadg drukarek atramentowych, podobnie jak drukarek laserowych jest
brak mozliwosci wydruku na papierze samo kopiujgcym. Sg drukarki standardowe z wgskim waitkiem (watek 10
calowy, umozliwia wydruk na papierze formatu A) oraz drukarki z szerokim watkiem (watek 15-calowy, umozliwia
wydruk na papierze formatu A3). Wybierajgc drukarke, ktdra ma wspétpracowaé z programem KH nalezy
sprawdzi¢ czy wspoOtpracuje ona z programami DOS'owymi (wydruki z drukarek, ktére nie posiadajg takiej
whasnosci mozna realizowaé przy pomocy Serwisu Wydrukow Graficznych dla Comarch ERP Klasyka — opis
w Zalgczniku 2). Dodatkowo jezeli drukarka wymaga komunikacji dwukierunkowej, konieczne bedzie
zastosowanie klucza HASP do zabezpieczenia programu.
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3.2 Software (Oprogramowanie)

Drugim podstawowym segmentem skladajgcym sie na komputer jest tzw.
software, czyli oprogramowanie. Jak juz powiedzielismy wczesniej
oprogramowanie stanowi ,dusze” komputera - element ozywiajgcy martwy sprzet
i umozliwiajgcy zastosowanie komputera do wykonywania wielorakich zadan.
Oprogramowanie komputera dzieli sie na dwie podstawowe warstwy: warstwe
oprogramowania systemowego oraz warstwe programow aplikacyjnych.
Oprogramowanie systemowe jest warstwg podstawowg. Jego funkcje sa
powigzane bardzo $cisle z podzespotami tworzacymi czes¢ sprzetowg
komputera. Oprogramowanie aplikacyjne (lub inaczej uzytkowe) jest warstwg wtérng - korzysta ono w wielu
momentach z oprogramowania systemowego podczas realizacji wtasnych funkcji.

3.2.1 System operacyjny

System operacyjny jest gtébwnym sktadnikiem warstwy systemowej oprogramowania. System operacyjny jest
odpowiedzialny za realizacje wszystkich funkcji opartych o poszczeg6lne podzespoty komputera. System
operacyjny realizuje wiec wyswietlanie tekstu i grafiki na ekranie, odczyt klawiatury i myszy, zapis i odczyt danych
na dysku twardym idyskietkach oraz wydruk na drukarce. System operacyjny zawiera w sobie wszystkie
elementy posredniczagce w komunikowaniu sie programu uzytkowego z poszczegélnymi podzespotami
komputera. W skrécie rzecz ujmujac program uzytkowy decyduje sie co chce zrobi¢ (na przyktad wypisac jakis
tekst na ekranie), a system operacyjny wie jak to zrobi¢. Na przyktad gdy program uzytkowy wysyta do systemu
zgdanie zapisu pewnej porcji danych na dysku, system operacyjny musi odnalez¢é na dysku wolny obszar, do
ktérego dane mozna zapisa¢, nastepnie dokonuje transmisji danych do dysku, po czym sprawdza, czy dane
zostaly poprawnie zapisane. Bez systemu operacyjnego zaden program nie potrafi samodzielnie dziata¢ na
komputerze. Program KH dziata w systemie operacyjnym MS DOS. Obecnie rzadko spotyka sie komputery
wyposazone tylko w system DOS, czesciej wiec program KH jest instalowany w systemie operacyjnym Windows
9x, Me/NT/2000/XP/Vista/7 — systemy te majg wbudowane mechanizmy systemu MS DOS i poprawnie obstugujg
programy o niego oparte. Systemy Windows NT/2000/XP/Vista/7 trzeba jednak specjalnie skonfigurowa¢ do
pracy z programem KH, podobnie jak system Windows Millenium.

3.2.2 Aplikacje

Aplikacje, czyli programy uzytkowe sg programami przewidzianymi do realizacji pewnych konkretnych zadan. Sg
to wiec na przyktad programy do edycji i sktadu tekstu (edytory tekstowe), programy do prowadzenia réznych
obliczen (arkusze kalkulacyjne), programy petnigce funkcje gromadzenia ikatalogowania informacji (bazy
danych), czy wreszcie programy specjalistyczne (np. program do projektowania budynkéw dla architekta, czy
program ksiegowy do obstugi przedsiebiorstwa). Jak powiedzieliSmy wczesniej programy uzytkowe tworzg drugg
warstwe oprogramowania, natozong na warstwe podstawowg - czyli system operacyjny. Dzieki takiemu uktadowi
i rozdzieleniu funkcji oprogramowania, producenci oprogramowania uzytkowego mogg sie skupi¢ na
opracowywaniu funkcji programu aplikacyjnego, nie zajmujac sie aspektami wspoétpracy z programu z danym
typem komputera. Pomiedzy programem aplikacyjnym, a komputerem le zy warstwa oprogramowania
systemowego, petni gca rol e bufora. Dzi eki takiemu warstwowemu modelowi producenci oprogram owania
mog g tatwo przenosi¢ swoje oprogramowanie na rézne typy komputerow.
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3.3 Podstawowe zasady obstugi komputera

Ponizej przedstawione sg w formie syntetycznej podstawowe zasady obstugi komputera.

m  Komputera nie nalezy sie ba¢. Komputera nie da sie uszkodzi¢ poprzez
naciskanie niewtasciwych klawiszy na klawiaturze. Mozna tylko (w najgorszym
przypadku) doprowadzi¢ do skasowania danych ztwardego dysku. Aby sie
przed takg ewentualnoscig uchroni¢ nalezy czesto (najlepiej raz dziennie)
wykonywac kopie bezpieczenstwa danych na dyskietkach lub innych nosnikach.

m Dyskietki nalezy przechowywa¢ w czystych opakowaniach, w temperaturze
pokojowej i z dala od urzadzehn emitujgcych pole magnetyczne (np. kolumn
gtosnikowych). Dyskietki czesto uzywane nalezy co jaki$ czas wymienia¢ na
nowe - pamietajmy, ze utracone programy mozemy odzyska¢ od producentow
lub dystrybutoréw, ale utraconych wtasnych danych nikt nam nie zwrdci.

= Komputer nalezy utrzymywaé w czystosci. Jezeli pracuje w warunkach zwiekszonego zapylenia nalezy
co kilka miesiecy zdjg¢ jego obudowe i przedmuchac¢ wnetrze sprezonym powietrzem.

m Stacje dyskietek nalezy okresowo czysci¢ przeznaczonymi specjalnie do tego celu dyskietkami
czyszczacymi.

= Komputera nie nalezy wytgczaé¢ z sieci lub resetowac, gdy dziata na nim jaki$ program. Nalezy wyjs¢
z programu do systemu operacyjnego i dopiero wtedy wytgczy¢ komputer.

Wszystkie urzadzenia podigczone do komputera (drukarka, monitor) powinny by¢ zasilane z jednego gniazdka
sieciowego. Ponadto niewskazane jest zalgczanie iwylgczanie tych urzgdzen z sieci energetycznej podczas
pracy komputera.

m  Wszelkie podigczenia kabli drukarkowych, myszy, klawiatury nalezy
wykonywaé¢ na wytgczonym komputerze.

= Komputera nie powinno sie réwniez przenosi¢ iprzestawia¢ podczas pracy - grozi to
zaburzeniami w pracy twardego dysku.

= Nalezy czesto wykonywac kontrole antywirusowg komputera za pomocg odpowiedniego programu.
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4 Zaktadowy plan kont

4.1 Wprowadzenie

4.1.1 Konta ksi egowe

Obr6t pieniezny zwigzany ze zjawiskami gospodarczymi wymaga ich rejestracji. Do rejestracji zdarzen
gospodarczych w ksiegach rachunkowych przeznaczone sg konta ksi egowe. Konto ksiegowe posiada swoj
numer, nazw ¢, dwie strony do zapisywania warto  $ci liczbowych.

Strony kont oznaczane sg jako:
= Winien (Wn) lub Debet dla strony lewej,

= Malub Kredyt dla strony prawe;.

Terminologia Winien-Ma, Debet-Kredyt (zapisywana rowniez po angielsku Debet, Credit) ma swoich zwolennikow
i przeciwnikéw. Program KH pozwala na wybranie dowolnych nazw i ich skrétow.

4.1.2 Konta bilansowe, wynikowe i inne

Ze wzgledu na przeznaczenie konta ksiegowe mogg by¢ r6znego typu:
= bilansowe do rejestracji zmian majgtku (aktywow) i zrédet ich finansowania (pasywow),

= wynikowe do rejestracji kosztow i przychodéw,

= inne np. rozrachunkowe do ewidencjonowania sktadnikéw majgtku obcego.

4.1.3 Konta syntetyczne i analityczne, grupy konts  yntetycznych

lloé¢ kont potrzebna do opisu zdarzen gospodarczych wystepujgcych w firmie moze by¢ duza, co mogtoby
utrudniac¢ ich przegladanie, jak réwniez prowadzenie obliczen. Ze wzgledéw technicznych wprowadza sie zwykle
wielopoziomowg strukture kont ksiegowych. W programie KH jest to struktura dwupoziomowa.

Konto nadrzedne nazywane jest 'syntetycznym', podrzedne kontem ‘analitycznym'. Przyktadowo w tabeli 4.1
zaprezentowano dwa konta analityczne konta ‘Rachunek Bankowy'.

Konta Konta

Syntetyczne Analityczne kAT
130 Rachunek Bankowy
130-001 R-k bankowy do biezgcych rozliczen
130-002 R-k bankowy do rozliczeh dewizowych
Tab 3. Konto syntetyczne z kontami analitycznymi.

Kwoty znajdujgce sie po obu stronach konta syntetycznego odpowiadajg sumom odpowiednich stron wszystkich
kont analitycznych.

Ze wzgleddéw technicznych w programie KH przyjeto ograniczenie, ze zapisy ksiegowe mogg byé wykonywane
jedynie na kontach analitycznych, tak wiec kazde konto syntetyczne musi posiada¢ przynajmniej jedno konto
analityczne.
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Konta Konta
Syntetyczne Analityczne
100 Kasa
100-000 Kasa
Tab 4. Syntetyczne i analityczne konto ‘kasa’.

Poza dwoma poziomami - konta syntetyczne i analityczne - tworzona jest czesto dodatkowa, nadrzedna warstwa
- ‘zespoty kont syntetycznych’  oznaczane '0’,’1",.."8" (pierwsza cyfra numeru konta syntetycznego). Poniewaz
w obrebie zespotu nie sg wykonywane obliczenia spetniajg one jedynie role organizacyjno-porzgdkowa.

Nr

Majatek trwaty

Srodki pieniezne i rachunki bankowe
Rachunki i roszczenia

Materiaty i towary

Koszty wedtug rodzajow

Koszty wedtug typow dziatalnosci
Produkty

Przychody, podatki, dotacje

0
1
2
3
4
5
6
7
8

Kapitaty, rezerwy, wynik finansowy

Tab 5. Zespoly kont syntetycznych.

4.2 Zaktadowy plan kont

Jednostki gospodarcze obowigzane do prowadzenia ksigg rachunkowych powinny je prowadzi¢ w sposéb
okreslony przez Ustawe o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 roku ibedacego jej nastepstwem
rozporzadzenia Ministra Finanséw. Dodatkowo spotki kapitatowe - tj. spotki z ograniczong odpowiedzialnoscig
i spotki akcyjne - obowigzujg rowniez zasady okreslone w Kodeksie handlowym.

Zaréwno Kodeks handlowy, jak irozporzgdzenie nie narzucajg jednostkom w sposob rygorystyczny
szczeg6towych form i metod prowadzenia ksigg rachunkowych. Regulujg one ogdlne zasady rachunkowosci,
pozostawiajgc mozliwo$é dokonania wyboru niektdrych rozwigzan przez samg jednostke, w zaleznosci od jej
rozmiaréw, charakteru dziatalnosci i indywidualnych potrzeb kierownictwa.

Sposo6b prowadzenia rachunkowosci powinien by¢ okreslony w zaktadowym planie kont danej jednostki. Plan ten
ustala osoba lub organ zarzadzajacy przedsiebiorstwem. W spétkach kapitatowych obowigzek ustalenia
zakladowego planu kont spoczywa na czionkach zarzadu, na ktorych Kodeks handlowy naktada
odpowiedzialnos¢ za prowadzenie rachunkowosci.

Zaktadowy plan kont powinien zawierac:

= Wykaz kont syntetycznych.
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m Zasady tworzenia kont analitycznych do okreslonych kont syntetycznych, uwzgledniajgce kryteria,
wedtug ktérych dane konta syntetycznego majg by¢ dzielone i ujmowane na kontach analitycznych
oraz wskazania, do ewidencji jakich danych majg stuzy¢ konta analityczne (wartosciowych,
ilosciowo-wartosciowych lub ilosciowych).

Wspomniana ustawa o rachunkowosci w artykule 83 przewiduje wprowadzenie wzorcowych planéw kont
z obowigzkiem ich stosowania. Za przygotowanie takich wzorcow odpowiedzialny jest minister finanséw. Do
wprowadzenia odpowiedniego rozporzadzenia obowigzujg podane wyzej zasady.

4.3 Przyktadowy plan kont

Ponizej przedstawiono plan kont opracowany jako wzorcowy dla przedsiebiorstw przemystowych przez

Stowarzyszenie Ksiegowych w Polsce.

Nr Nr konta

zespotu syntetycznego

0
010
020
030
070
078
080

100
130
132
137
138
140
145

201
202
203
220
230
234
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Majatek trwaty

Srodki trwate

Wartosci niematerialne i prawne
Finansowy majatek trwaty
Umorzenie srodkéw trwatych
Umorzenie wartosci niematerialnych i prawnych
Inwestycje

Srodki pieniezne i rachunki bankowe
Kasa

Biezgcy rachunek bankowy

Inne rachunki bankowe

Kredyty bankowe dtugoterminowe
Kredyty bankowe krétkoterminowe
Krétkoterminowe papiery wartosciowe
Inne $rodki pieniezne

Rozrachunki i roszczenia
Rozrachunki krajowe z odbiorcami
Rozrachunki krajowe z dostawcami
Rozrachunki walutowe

Rozrachunki publicznoprawne
Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

Inne rozrachunki z pracownikami
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240 Rozrachunki z udziatowcami
246 Pozyczki dtugoterminowe
247 Pozyczki krétkoterminowe
249 Pozostate rozrachunki
3 Materialy i towary
301 Rozliczenie zakupu materiatéw
303 Rozliczenie zakupu towarow
310 Materiaty
330 Towary
341 Odchylenia od cen ewidencyjnych materiatow
343 Odchylenia od cen ewidencyjnych towaréw
4 Koszty wedtug rodzajow
400 Amortyzacja
401 Zuzycie materiatow i energii
402 Ustugi obce
403 Wynagrodzenia
404 Swiadczenia na rzecz pracownikéw
409 Koszty pozostate
490 Rozliczenie kosztéw
5 Koszty wedtug typow dziatalnosci
500 Koszty dziatalno$ci podstawowej
530 Koszty dziatalno$ci pomocniczej
550 Koszty zarzadu
580 Rozliczenie kosztéw dziatalnosci (produkciji)
6 Produkty
600 Wyroby gotowe i poffabrykaty
620 Odchylenia od cen ewidencyjnych produktow
640 Rozliczenia miedzyokresowe kosztow
7 Przychody, podatki , dotacje
700 Sprzedaz wyrobow
701 Sprzedaz ustug
730 Sprzedaz towaréw
740 Podatek obrotowy
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750 Przychody finansowe
751 Koszty finansowe
760 Pozostale przychody

8 Kapitaly, rezerwy, wynik finansowy
802 Kapitat wkascicieli (wspdlnikow)
803 Fundusz zapasowy
820 Rozliczenie wyniku finansowego
840 Rezerwy
842 Przychody przysztych okreséw
860 Wynik finansowy
861 Straty nadzwyczajne
862 Zyski nadzwyczajne

Tab 6.

Wzorcowy plan kont.

4.4 Zapisanie zaktadowego planu kont w programie KH

Zatwierdzony do uzytku plan kont rejestrowany jest z wykorzystaniem 7-ej funkcji gtéwnego menu ‘Plan kont’,

opcji ‘Razem wg numeru’
Rys 2 lub dotyczaca grupy — Rys 3).

lub 'Grupa wg numeru’ . Kazda z opcji udostepnia liste kont syntetycznych (petng —

Menu gtéwne

Ksiggowania
Rejestry VAT
Zestawienia
Kasa/Bank
nwentarzowa

- -Kontrahenci
Plan kont
51IS

Funkcje specjalne
Zmiana firmy
Koniec

Plan kont

I 2011707722 |

Grupa wg numeru
wszystkie konta

Bilans otwarcia
BO grupy kont
Zapisy BO

Informacje
Ctri+F1

Oferta

Ksigga Handlowa w.3.13

Ctri+0

{C12011 Comarch |

Rys 1.

Menu funkcji "Plan kont"

4.4.1 Wprowadzanie kont syntetycznych

Wprowadzenie nowego konta syntetycznego (klawisz <Insert> na wybranej liscie kont syntetycznych) wymaga

okreslenia (Rys 4):

Wersja:
2017
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] Konta syntetyczne wg numeru 13:50:12
Num Grupa BR Nazuwa DEBET CREDIT
010 @ Srodki truate

020 0 Wartosci niematerialne i

030 0 Inuestyc je

035 @ Ddpisy aktual. dtugotern

071 @ Ddpisy umorzeniowe Srodk 251.04
o7z @ Ddpisy umorzen. wartogci 57.08
080 o Srodki trwate w budouwie

499 0 P Obce $rodki trwale

091 @ P rodki trwate w likwidac

101 1 Kasa krajowych $rodkéuw p 15,234.71
102 1 Kasa zagranicznych srodk

130 1 Bachunek biezacy 5,804.01
131 1 Rachunek dewizouwy

134 1 Kredyty bankowe

Ins-nowe Enter-analityka Shift+Enter-korekta Del-kasowanie F7-noty-/ponagl.

Rys 2.

= Numeru konta (maksymalnie 3 cyfry),

= Nazwy (maksymalnie 40 znakdw),

Lista kont syntetycznych

COMARCH ERP

m  Grupy (zespotu), do ktérego konto zostanie wigczone (maksymalnie 5 znakéw). Nazwa/numer grupy
dopisywana jest na podstawie listy grup istniejgcych. Liste udostepnia klawisz <Enter>. O ile lista jest
pusta lub brak odpowiedniej grupy nalezy jg dopisa¢ klawiszem <Insert> .

m Statusu,

[ | Konta syntetyczne grupy: © wg numeru 11:51:23

Num BR Nazwa DEBET CREDIT

016 Srodki trwate §1,995.74 1
020 Wartosci niematerialne i prawn

030 Inwestycje

035 Odpisy aktual. dtugotermin. ak

071 0dpisy umorzeniowe Srodkdw trw 2,191.67
072 0dpisy umorzen. warto$ci niema

080 Srodki trwate w budowie

090 P Obce Srodki trwate
091 P Srodki trwate w likwidacji

Ins-nowe Enter-analityka Shift+Enter-korekta Del-kasowanie F7-not l-una-l.l

czy konto bedzie rozrachunkowe

=]

Rys 3.

czy zwykte.

Lista grupy kont syntetycznych

Klasyfikacja ta jest istotha dla

przeprowadzania rozrachunkoéw jak réwniez dla wyliczania sald. Konto zwykte wykazuje zawsze
tylko jedno saldo DT lub CT, natomiast konto rozrachunkowe moze wykazywac¢ dwa salda DT i CT
oraz persaldo jako roznice sald (nie obrotéw). Generalnie status konta - ‘rozrachunkowe’ powinien
by¢ zarezerwowany dla kont zespotu 2 (rozrachunki z dostawcami, z budzetem , itd.)

Uwaga:

Nie mozna zmienia¢ statusu konta z rozrachunkowego na zwykile
(i odwrotnie), jesli na koncie wystepujg zapisy.

m  Typu konta, jako bilansowe lub pozabilansowe.

Na koncie bilansowym wszystkie obroty bedg

uwzgledniane w zestawieniu obrotow i sald, natomiast dla kont pozabilansowych bedzie mozna
tworzy¢ osobne zestawienie

Comarch ERP Klasyka —
Ksiega Handlowa (KH)
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Uwaga:

Konto moze

poprawnie

funkcjonowac

na zasadach konta

pozabilansowego, tylko w takim przypadku jesli parametr jest przypisany do
syntetyki. Nie jest dopuszczalna taka sytuacja, w ktérej konto syntetyczne ma
status konta bilansowego natomiast analityka jest pozabilansowa, moze to
powodowaé nieprawidtowe wyliczenie stan6éw na kontach.

m Parametru,

czy na danym koncie syntetycznym izwigzanych kontach analitycznych ma by¢

prowadzona kontrola poprawnosci salda. O ile taka potrzeba istnieje, to nalezy wybra¢ symbole
‘DT’ lub ‘CT' w zaleznosci od tego czy saldo ma by¢ debetowe, czy kredytowe. Dla kont
wykazujacych salda po obu stronach, jak réwniez w tych przypadkach, gdy kontrola poprawnosci
salda nie jest istotna warto$¢ parametru nalezy ustawi¢ na ‘brak’.

Konta syntetyczne wg numeru

11:54:17

Konto syntetyczne

Dodaniec nowego zapisu

Data zatozenia:

Numer:

Nazwa:

Typ:

Kontrola salda:

Nie rozwijaé analityki:
Poziom uprawniefiz

2011707722
ksls  Grupa:

zwykte zwykte rozrachunkowe
bilansowe bilansowe pozabilansowe
brak brak DT CT

[1

67

DEBET CREDIT

Bilans otwarcia: 6.00 6.00

Obroty: 0.00 0.00

Stan biezgcy: 0.00 0.00

Saldo rozwinigte: 0.00 0.00

Per saldo: .00
il I
Rys 4. Pusty arkusz opisu konta syntetycznego

Parametru, czy na listach petnego planu kont (syntetyczne i analityczne razem) dane konto syntetyczne

ma by¢ uzupetniane o konta analityczne. Parametr ten ma znaczenie czysto techniczne, dotyczy
budowania list w programie. Przyktadowo konto 201 ‘Rozrachunki z odbiorcami’ moze zawiera¢ duzg
ilos¢ kont analitycznych i przegladanie planu kont z wszystkimi kontami moze by¢ nie tylko mato
czytelne, ale réwniez ucigzliwe. Obstuga tego pola jest inna niz pozostatych. Klawisz <TAB> nadaje
parametrowi odpowiednig warto$¢ co jest sygnalizowane znakiem [V ] wewnatrz nawiasow
kwadratowych [ ]. Ponowne uzycie klawisza <TAB> przywraca pierwotng warto$¢ parametru [ ].

Konta syntetyczne wg numeru

11:55:07

Konto syntetyczne

Zmiana zapisu

Data zatozenia:
Numer :

Nazwa:

Typ:

Kontrola salda:
Nie rozwijal analityki:
Poziom uprawniefi:

2011701701
201 Grupa: #f
Rozrachunki z odbiorcami

rozrachunkowe zwykte rozrachunkowe
bilansowe bilansowe pozabilansowe
brak brak DT CT

[1

[c]

DEBET CREDIT

Bilans otwarcia: 20,116.48 0.00
Obroty: 44,601.31 10,296.99 50
Stan biezacy: 64,717.79 10,296.99 49
Saldo rozwiniete: 58,293.30 3,872.50 00

Per saldo: 54,420.80
L gl
Rys 5. Wypetniony arkusz opisu konta syntetycznego

m  Poziomu uprawnie n operatora (0-99). Informacja wprowadzona w tym polu pozwala na utajnianie
danych takich jak stany, czy salda na wybranych kontach. O ile poziom uprawnieh operatora jest
nizszy niz zapisano to w arkuszu konta syntetycznego to w miejsce odpowiednich kwot na listach
(Rys 6) i arkuszach (Rys 7) Wprowadzanie kont analitycznych wys$wietlane bedg gwiazdki.
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[ | Konta syntetyczne wg numeru 11:58:26
Num Grupa BR Nazwa DEBET CREDIT
806 8 Kapitaty wydziatowe
811 8 Kapitat zapasowy
812 8 Kapitat rezerwowy 20,000.00
813 8 Kapitat z aktualizacji w
814 8 Kapitat z aktualizacji w
830 8 Rezerwy z tyt. odroczone
839 8 Pozostate rezerwy
840 8 Rozliczenia migdzyokreso
850 8 Zaktadowy Fundusz Swiadc
851 8 Inne fundusze specjalne
860 8 Wynik finansowy 17,991.00
870 8 Podatek dochodowy
871 8 Inne cbowigzkowe obcigze

Ins-nowe Enter-analityka Shift+Enter-korekta Del-kasowanie F7-noty/

Rys 6. Niedostepna informacja o saldzie konta (lista)

Ponadto na liscie kont w kolumnie ,BR” (Bilansowe, Rozrachunkowe) pojawiajg sie znaczniki w postaci
nastepujgcych liter dla poszczegolnych typow kont:

m ,R” — rozrachunkowe,

= P’ —pozabilansowe,

= W’ —walutowe.

Znajdujgce sie na arkuszu pola: ‘Bilans otwarcia’, ‘Obroty’, ‘Stan bie  zacy’, ‘Saldo rozwini ete’, ‘Per saldo’
majg charakter informacyjny i nie podlegajg modyfikacji (Rys. 4. 5).

[ | Konta syntetyczne wg numeru 11:58:50
Konto syntetyczne

Data zatozenia: 2011/01/01
Numer: 820 Grupa:

Nazwa: Rozliczenie wyniku finansowego 09
Typ: zwykte zwykte rozrachunkowe
bilansowe bilansowe pozabilansowe
Kontrola salda: brak brak DT CT had

Nie rozwijac analityki: [ 1
Poziom uprawniefi: 99

DEBET CREDIT

Bilans otwarcia:
Obroty:

Stan biezacy: 09
Saldo rozwinigte:
Per saldo:

n| BIL]

—
Rys 7. Niedostepna informacja o saldzie konta (arkusz)

Modyfikacje wprowadzonego konta mozna dokona¢, nie klawiszem <Enter>, jak ma to miejsce w podobnych
sytuacjach, lecz klawiszami <Shift>+<Enter> .

Jest to zwigzane z odmiennym wykorzystaniem klawisza <Enter>, ktdry udostepnia tu liste kont analitycznych
danego konta syntetycznego.

Modyfikacja konta moze dotyczyé¢ takze numeru konta, ale tylko w takim przypadku jesli do syntetyki nie zostato
zatozone konto analityczne.

4.4.2 Wprowadzanie kont analitycznych

W celu utworzenia konta analitycznego nalezy wywotac liste kont syntetycznych (Rys 2) lub liste grupy kont
syntetycznych (Rys 3) i odnalez¢ na niej odpowiednie konto syntetyczne.

Po wybraniu odpowiedniego konta syntetycznego uzycie klawisza <Enter> udostepni liste zwigzanych kont
analitycznych (Rys 8).

Comarch ERP Klasyka — Wersja:
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Konta analityczne syntetyki 221 12:00:14
[ ] Rozrachunki z tyt. podatku VAT
Numer BR Nazwa DEBET CREDIT
<) VAT Nalezn 8,365.10
02 VAT Naliczony 1,635.14
o3 Podatek VAT do rozliczeni
04 Korekty naleznego VAT
o5 Korekty naliczonego VAT

Ins-nowe Enter-zapisy Shift+Enter-korekta Del-kasowanie

Rys 8. Lista kont analitycznych konta syntetycznego

Przy wpisywaniu pierwszego konta lista ta bedzie pusta. Wprowadzenie nowego konta analitycznego (klawisz
<Insert>) wymaga okreslenia:

= Numeru konta (maksymalnie 8 znakéw alfa-numerycznych) (Rys 9). Nalezy zaznaczy¢, ze petny numer
konta sktada sie z 3 cyfr (okreslajacych numer konta syntetycznego) idodatkowych 8 znakow.
W szczego6lnym przypadku konto odbiorcy moze charakteryzowa¢ akronim jego nazwy np. 201-
CEDRUS. Nalezy zaznaczyé, ze kody kontrahentdw wystepujgce w bazach danych programéw
Comarch (np. Firma++, Faktury) sg wlasnie osmio-znakowe.

= Nazwy (maksymalnie 40 znakéw).

m  Statusu, czy dane konto analityczne bedzie kontem rozrachunkowym czy zwyktym , klasyfikacja ta jest
istotna dla przeprowadzania rozrachunkéw. Proponowana jest warto$¢ parametru zapisana w arkuszu
konta syntetycznego.

— O o achunks ¢ odbioraomi e |

Nu| Konto analityczne

AB Data zatozenia: 2011707722

BB Numer: 201-[lEBl [(Tabl-kontrahenci

gg Na%’;g; rozrachunkowe zwykte rozrachunkowe

co bilansowe bilansowe pozabilansowe

co Kontrola salda: brak brak DT CT

DO waluta: {konto ztotdwkowe)

ER Poziom uprawnien: 0

GA Import BO: dekretami dekretami saldem

IN DEBET CREDIT

LA Bilans otwarcia: 0.90 0.00

LE Obroty: 0.00 0.00

QM Stan biezgcy: 0.80 0.60

— Saldo: 0.00 g

B 1

-

Rys 9. Pusty arkusz opisu konta analitycznego
Uwaga: W programie mozliwa jest zmiana typu konta, jezeli w jej wyniku nie
powstanie dekret z dwoma kontami rozrachunkowymi. Jesli zmiana typu
konta miata by spowodowa¢ powstanie takiego dekretu, pojawi sie komunikat
i zmiana zostanie przerwana. Zmiana typu konta ze zwykiego na
rozrachunkowe nie powoduje na dekretach nie przeznaczonych do rozliczenia,
zaznaczenia tej opcji (uzytkownik musi wej$¢ na kazdy z takich dekretéw
i zaznaczy¢ czek ,Do rozliczenia”), wszystkie dekrety dodawane po zmianie
typu konta zachowujg sie juz zgodnie ze standardami kont rozrachunkowych.
Zmiana typu konta jest mozliwa z poziomu Funkcji specjalnych. Zmiana ta
powoduje usuniecie z dekretow czeku ,Do rozliczenia", usuniecie rozliczen
oraz cofniecie parowan. Operacja ta moze by¢ ditugotrwata, dlatego jest
poprzedzona komunikatem "Zmiana typu konta moze by¢ operacjg dtugotrwatag
i wigze sie z usunieciem wszystkich rozrachunkoéw tego konta", ktéry wymaga
Comarch ERP Klasyka — Wersja: ﬂ
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zatwierdzenia lub mozna sie wycofac.

m  Status konta analitycznego jako bilansowe lub pozabilansowe jest $Scisle zwigzany ze statusem
konta syntetycznego. Jesli zatem konto syntetyczne jest bilansowe to konto analityczne nie moze
by¢ pozabilansowe i odwrotnie, jesli konto syntetyczne jest pozabilansowe to analityka rowniez
powinna by¢ pozabilansowa. (patrz: Uwaga! rozdz.4.7).

= Typu, czy na danym koncie syntetycznym i zwigzanych kontach analitycznych ma by¢ prowadzona
kontrola poprawno sci salda. Znaczenie tego parametru jest identyczne jak w przypadku kont
syntetycznych. Proponowana jest warto$¢ parametru zapisana w arkuszu konta syntetycznego.

m  Poziomu uprawnie n operatora (0-99). Informacja wprowadzona w tym polu pozwala na utajnianie
danych takich jak stany, czy salda na wybranych kontach. Znaczenie tego parametru jest identyczne jak
w przypadku kont syntetycznych.

Znajdujgce sie na arkuszu pola: ‘Bilans Otwarcia’, ‘Obroty’, ‘Stan bie zacy, ‘Saldo’ , majg charakter
informacyjny i nie podlegaja modyfikaciji.

Modyfikacje wprowadzonego arkusza konta mozna dokona¢, nie klawiszem <Enter>, jak ma to miejsce
w podobnych sytuacjach, lecz klawiszami <Shift>+<Enter> .

Jest to zwigzane z odmiennym wykorzystaniem klawisza <Enter>, ktéry udostepnia tu liste ksiegowan
zwigzanych z danym kontem analitycznym za wybrany przez uzytkownika okres.

Istnieje mozliwos¢ podejrzenia kartoteki kontrahenta powigzanej z planem kont. Podglad karty kontrahenta jest

wywotywany z poziomu formularza konta analitycznego klawiszem F6. Funkcja jest dostepna dla kont
okreslonych jako ,rozrachunkowe”.

Uwaga: Modyfikacji moze podlega¢ takze numer konta analitycznego, ale
tylko do momentu kiedy konto nie wykazuje zadnych stanéw. Jesli na konto
zostaly wprowadzone zapisy ksiegowe, nie podlega modyfikacji jego numer
konta oraz nie jest mozliwe wykasowanie konta analitycznego z planu kont.

Jesli dane konto analityczne nie zostato powigzane z kartotekg kontrahenta przy uzyciu funkcji F6 pojawi sie
komunikat informujgcy o braku karty kontrahenta o wskazanym kodzie.

Konta analityczne syntetyki 201 12:03:03
| ] Rozrachunki z odbiorcami
Nu| Konto analityczne
AB Data zatozenia: 2011/01/01 [F6] - karta kontrahenta
BB Numer: 201-ABC
BO LGEC CHMSklep "ABC® sp.c
BO Typ: rozrachunkowe zwykte rozrachunkowe
co bilansowe bilansowe pozabilansowe
co Kontrola salda: brak brak DT CT
Do waluta: (konto ztotdwkowe)
ER Poziom uprawnien: O
GA Import BO: dekretami dekretami saldem
IN DEBET CREDIT
LA Bilans otwarcia: 598.96 0.00
LE Obroty: 16,498.62 512.00
QM Stan biezacy: 17,097.58 512.00
— Saldo: 16,585.58 —|
In 1.

Rys 10.  Wypetniony arkusz opisu konta analitycznego

4.4.3 Wprowadzanie kont walutowych

W programie jest mozliwo$¢ prowadzenia rozrachunkéw z kontrahentem zagranicznym w walucie obcej. Aby
przebiegato ono poprawnie, nalezy zatozy¢ dla danego kontrahenta konto analityczne o statusie konta
walutowego.

Comarch ERP Klasyka — Wersja:
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m W pierwszej kolejnosci nalezy dopisa¢ waluty, w ktorych prowadzone bedg rozrachunki. W tym celu,

w menu konfiguracyjnym programu (<Ctrl> +<F9>) w pozycji ‘Kursy walut’, ‘Lista walut’

<Ins> (Rys 11) dopisuje sie waluty.

klawiszem

= Nalezy wprowadzi¢ symbol waluty, nazwe waluty, konta réznic kursowych (Rys 12). Réznice kursowe
bedg wyksiegowywane albo po stronie DT albo po stronie CT w zaleznosci od tego czy bedg one
ujemne czy dodatnie. Wysoko$¢ kursu wprowadzonej waluty mozna uzupetni¢é w momencie jej
dopisywania na liste walut (Rys 13), nalezy woéwczas poda¢ numer kursu, date oraz wysokosé. Kurs jest
dopisywany do tabeli takze w trakcie ksiegowania dokumentu na konto kontrahenta

Menu gtdwne

. .Ksiegowania
.Rejestry VAT
. .Zestawienia

Lista walut

Skrét Nazwa

USD  DOLAR AMERYKANSKI

I C:976.5 MB I

acja programu

parametry
AT-7/VAT-UE
¥y walut
operatoréiw

firm

| shift+Enter-edycja F9-import kursow Ia
I Ksigga Handle d

= y dostepu

Rys 11.

Menu gtdwne

Toweiiananns Ksiggowania
.......... Rejestry VAT
........... Zestawienia

Lista walut w konfiguracji programu

I 2011/07/22 I

........... Waluta Zmiana zapisu
........... Symbol : CHF C:976.5 MB I
Nazwa : Frank szwajcarski
..... Konto r6znic kursowych DT: 761-1 programu
.......... Konto réznic kursowych CT: 760-1
----------- |—m=l§mhmm'am ametry
VAT-UE
Iy walut
operatordw —

Shift+Enter-edycja F9-import kursiw Ia firm
I Ksigga Handlo d

y dostepu

Rys 12.

Menu gitdwne

. -Ksiggowania
-Rejestry VAT
. .Zestawienia

Wprowadzanie waluty do tabeli kurséw walut

I 2011,07/22 I

Skrit Nazwa

CHF  Frank szwajca

Data Kurs

Kurs nr 1 waluty CHF
6.5 MB I

EUR  EURO

uUsD  DOLAR AME

CHF Dodanie nowego zapisu

Data: 2011/07/22
Kurs: 3. 508000

Ksigga Handlo -

Rys 13.

Uzupetnianie tabeli kurséw walut o aktualny kurs

m  Jedli tabela kurséw jest uzupetniona, w planie kont mozna zatozy¢ dla kontrahenta konto analityczne

walutowe. Zatozenie konta analitycznego walutowego

Comarch ERP Klasyka —
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analitycznego dodatkowego parametru ‘waluta’ (Rys 14). Zakladanie konta analitycznego zostato
doktadnie oméwione w rozdziale 4.4.2.

W pozycji ‘Waluta’ (Rys 14) tabulatorem nalezy przywotaé liste walut (wczesniej wprowadzonych
w konfiguracji programu) a nastepnie wybra¢ walute, wilasciwg dla rozrachunkéw z danym
kontrahentem.

Po zatwierdzeniu konta analitycznego (gdzie operacje bedg ksiegowane w ztotéwkach) automatycznie
zostanie utworzone konto zrozszerzeniem $, na ktérym réwnolegle bedzie ksiegowana operacja
w walucie. Np. Do konta 203-001 zostanie utworzone konto 203-001$. Konto z rozszerzeniem $ ma
status konta pozabilansowego i obroty na tym koncie wykazywane beda w walucie.

Uwaga: Na konto walutowe mozna ksiegowaé¢ zapisy tylko w jednej walucie.
Jesli z danym kontrahentem prowadzone sg rozliczenia w kilku walutach, dla
kazdej waluty musi istnie¢ osobna analityka dla danego kontrahenta.

Konta analityczne syntetyki 203 15:08:38
[ ] Rozrachunki walutowe
Nu Konto analityczne Dodanie nowego zapisu
BR Data zatozenia: 2011707722
BR Numer: 203-QMQ
HE Nazwa: QMQ
HE Typ: rozrachunkowe zwykte rozrachunkowe
HO bilansowe bilansowe pozabilansowe
HO Kontrola salda: brak brak DT CT
VE waluta: (Frank szwajcarski)
VE Poziom uprawnien:
Import BO: dekretami dekretami saldem
DEBET CREDIT
Bilans otwarcia: 0.00 0.00
Obroty: 0.00 0.00
Stan biezacy: 0.00 0.00
— Saldo: 0.00 =
| =] B

Rys 14.  Wprowadzanie konta walutowego

= Po uzupehieniu wszystkich parametréw mozna wprowadza¢ dekrety na konto walutowe (Rozdz.
6.11). Roznice kursowe wyliczane iksiegowane bedg automatycznie, w momencie rozliczania
dokumentow, na konto kontrahenta i konto réznic kursowych.

Uwaga: Konto z rozszerzeniem $ jest kontem, na ktdrym ksieguje sie tylko za
posrednictwem konta analitycznego ztotéwkowego.

Uwaga: W przypadku recznego wyksiegowywania roéznic kursowych (np.
dotyczgce wyceny walut na koniec roku), nalezy pamieta¢ o wykasowaniu
symbolu waluty na dekrecie, w przeciwnym wypadku program bedzie domagat
sie wprowadzenia warto$ci w walucie i nastgpi zwiekszenie obrotéw na koncie
analitycznym walutowym. Jesli wykasujemy symbol waluty, réznice kursowe
zostang zaksiegowane na konto analityczne ztotowkowe i konto rdéznic

kursowych.
Comarch ERP Klasyka — Wersja:
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4.5 Przegladanie zaktadowego planu kont w programie KH.

= Pelny plan kont (syntetyczne i analityczne razem) udostepnia ostania opcja ‘Wszystkie konta’ funkcji
gtéwnego menu ‘Plan kont’ (Rys 1).

Na liscie tej:
m  konta syntetyczne, ktére posiadajg atrybut ‘Nie rozwija ¢ analityki wyrézniono je znakiem ‘+
w pierwszej kolumnie,

m pozostate konta syntetyczne wyrézniono znakiem ‘4 .
Dla nierozwinietych kont syntetycznych mozna otrzyma¢ odpowiednig ‘podliste’ poprzez wcisniecie klawisza
<Enter>.

Petna lista kont pozwala na wprowadzanie poprawek na arkuszach zaréwno kont syntetycznych jak
i analitycznych. Odpowiednie arkusze udostepnia kombinacja klawiszy <Shift>+<Enter> . O typie arkusza (konto
syntetyczne, czy analityczne) decyduje aktualna pozycja kursora.

Klawisz <Enter> udostepnia liste kont analitycznych (jesli kursor znajduje sie na koncie syntetycznym) lub liste
ksiegowan (o ile kursor znajduje sie na koncie analitycznym).

Z poziomu listy kont ‘Wszystkie razem’ nie jest mozliwe dopisywanie nowych ani usuwanie starych kont.
Klawisze <Ins>, <Del> nie sg aktywne.

4.6 Filtry

Korzystanie zfiltra jest mozliwe na poziomie Plan kont/Wszystkie konta . Filtrowanie kont uruchamia sie
klawiszem <Minus> z klawiatury numerycznej. Formatka filtra posiada definicje dwucztionowg. Czton pierwszy
trzyznakowy pozwala na wprowadzenie maski dla kont syntetycznych, czion drugi, o$mioznakowy na
wprowadzenie maski dla kont analitycznych.

Budowe filtra mozna oprze¢ na:
= znakach zapytania —,?"”

= znaku gwiazdka — * .
W pierwszym cztonie maska moze zawierac cyfry i znaki zapytania — ,? ”; znak zapytania — ,?” zastepuje jeden,

dowolny znak. W czitonie drugim oprocz znakéw zapytania, mozna postuzy¢ sie znakiem gwiazdka — ,* 7,
zastepujgcym dowolny cigg znakéw. Jego umieszczenie ma sens tylko na koncu filtra

B  Konta syntetyczne i analityczne wg numeru 13:57:18
Numer BR Nazwa DEBET CREDIT
+018 Srodki truwate

a1e-88 Grunty

a1e-81 Budynk i

aie-82 Budowle

a18-84 Maszyny, urzgdzenia o

aie-@7 Srod

vaz8 Hart[| Padaj sumbol kento : EEEISCTNNN |

aza-81 R Prog

aza-82 Program FPP

aza-83 Program PIK

871 Ddpisy umorzeniouwe 3r 251.84
a71-81 Budynk i

a71-82 Budouwle

A71-84 Maszyny, urzadzenia o 251.84

Enter-analityka‘zapisy Shift+Enter-korekta F7-noty/ponagl.

Rys 15.  Przykifad filtra

Dzieki tak zdefiniowanej masce (Rys 15) zostang wyfiltrowane te konta analityczne zespotu ,4", ktére
rozpoczynajg sie cyframi 1-01 np. 401-1-01-01, 402-1-01-02 itp..
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Uwaga: Tylko z poziomu Plan kont/Wszystkie konta istnieje mozliwo$¢
wyfiltrowania kont analitycznych przypisanych do réznych kont
syntetycznych spetniajgcych zadeklarowany warunek.

Uwaga: W filtrze konta syntetycznego nie mozna uzy¢ znaku ,* " (gwiazdka),
ktory zastepuje dowolny cigg znakéw.

Uwaga: Konstrukcje filtra mozna zapisa¢ na state na liscie ‘Zapytania’ w SIS
(rozdz. 14.8) zgodnie z przedstawionymi powyzej zasadami.

Z tego poziomu uzytkownik ma mozliwos¢ wyboru wydruku (Rys 16):
= planu kont,

m zestawienia prezentujgcego obroty i salda dla wyfiltrowanych kont,
= miesiecznych obrotow kont syntetycznych oraz analitycznych.

Po wybraniu opcji ,Zestawienia” nalezy zadeklarowa¢ zakres dat za jaki raport ma zosta¢ sporzgdzony.
Zestawienie moze by¢ liczone w oparciu o zapisy znajdujace sie tylko w ksiedze gtéwnej przy wyborze opcij
‘Bufor NIE' lub na podstawie tgcznych zapiséw opcja ‘Bufor TAK' . W celu wyeliminowania kont syntetycznych —
nie przydatnych w analizie — nalezy wybra¢ dla pozycji ‘Drukowa ¢ syntetyki’ — opcje NIE. Raport sporzadzony
z tego poziomu zawiera takie dane jak: bilans otwarcia, obroty biezgce, obroty narastajgco oraz salda
wyfiltrowanych kont. Jak wida¢ raport ma posta¢ takg samg jak standardowy wydruk Zestawienia obrotéw i sald.
Po wybraniu opcji ,Obr.mies.syn .” lub ,Obr.mies.ana .” nalezy zadeklarowaé¢ zakres kont, dla ktérych zostanie
sporzadzony wydruk. Raport moze by¢ liczony w oparciu o zapisy znajdujgce sie tylko w ksiedze gtéwnej przy
opcji — ‘Bufor NIE" lub na podstawie tgcznych zapiséw — opcja ‘Bufor TAK' . W celu wyeliminowania kont, na
ktérych nie byto obrotéw, nalezy wybra¢ dla pozycji ‘Tylko konta aktywne ' — opcje TAK.

I ¥onta syntetyczne i analityczne wg nuneru 14:01:32
Huner BR Nazua DEBET CREDIT
+018 Srodki truwate

a18-88

a10-81

a1e-naz obr.mies.syn. plan kont =zestawienie

a18-84 obr.mies.syn. obr.mies.ana.

a18-87 Konta:282 do TH

+A28

8zZp-81 R Uwzglgdniac bufor : Tak Tak Nie

aze-nz

BzZp-83 Tylko konta aktywne : Tak Tak Nie

+a71 251.84
a71-a1

871-82 Budoule

a71-n4 Maszyny, urzadzenia o 251.84

Rys 16. Konfiguracja wydruku.

4.7 Import planu kont oraz danych z programu KH

Przyjmijmy, iz:
KH20XX — baza danych z roku biezgcego (20XX)
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KH20YY — baza danych z roku poprzedniego (20YY)
Import mozliwy jest z:
= KHStd 20YY do KHStd 20XX

m  KHStd 20YY do KHC/S 20XX
m  KHC/S 20YY do KHC/S 20XX
m  KHStd 20XX do KHStd 20XX
m  KHC/S 20XX do KHC/S 20XX

Nie ma mozliwosci importu danych z:
m  KHC/S 20YY do KHStd 20XX

m  KHC/S 20XX do KHStd 20XX
m KHStd 20XX do KHC/S 20XX

Uzytkownicy programu Ksiega Handlowa wroku 20XX (roku biezgcym) mogg dokona¢ automatycznego
przeniesienia planu kont z poprzedniego roku (i programu) za pomocg opcji ‘Funkcje Specjalne’ i funkcji ‘Import
danych’ .

W celu wykonania importu planu kont nalezy:
= wybra¢ wersje ‘KH20YY” programu

m podac katalog zawierajgcy dane z roku 20YY (np. C:\KH20YY\WZOR20YY),
= zamarkowac¢ klawiszem <TAB> pozycje ‘konta syntetyczne’ i ‘konta analityczne’

W celu dokonania importu pozostatych elementéw wprowadzonych do Ksiegi Handlowej w roku 20YY nalezy
zamarkowac klawiszem <TAB> pozycje:

= ‘Kontrahenci’ (jezeli program nie pracuje na wspolnej bazie kontrahentéw z programem FPP, FA)
= ‘Ksiega inwentarzowa’
= ‘Dane o wspdlnikach’(dane te zwigzane sg z zaliczkg na PIT-36)
= ‘Opisy transakcji VAT
= ‘Konfiguracja firmy’.
W czesci dotyczacej wzorcow nalezy zamarkowac¢ klawiszem <TAB> pozycje:
= ‘Notatnik ksiegowan’
m  ‘Zmienne procesora’ (dotyczy to zmiennych zdefiniowanych w funkcji ‘SIS’)
= ‘Ksiegowania okresowe’
= ‘Kwoty dodatkowe’
= ‘Wzorce ksiegowan VAT’
= ‘Wzorce ksiegowan kasy’
= ‘Wzorce ksiegowan PiK’ (wzorce do ksiegowania listy ptac zaimportowanej z programu ptacowego)
m  ‘Zestawienia’ - Bilans firmy, pozostate zestawienia
m  ‘Opisy dekr. kas/bankow’
= ‘Konfiguracja bankéw’
=  ‘Formaty importu przelewow’

m uruchomic¢ operacje klawiszem <Enter>.
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Efektem dziatania klawisza jest znak [\] wpolu [V]. Ponowne uzycie klawisza <TAB> przywraca pierwotng
wartosé pola [ .

Import planu kont nie przenosi zadnych kwot. Korekte planu kont nalezy wprowadzi¢ z poziomu ‘Plan kont’
w pozycji kart kont syntetycznych lub kart kont analitycznych a niepotrzebne konta wykasowac.

Uwaga: Import planu kont powoduje dopisanie do aktualnie posiadanych
danych nowych pozycji (o ile zatozono wuprzednio arkusze kont, czy
kontrahentéw). Bilans otwarcia’ mozna zaimportowac¢, dopiero w momencie
kiedy wszystkie salda kont na koniec roku YY zostang ustalone. Powtdrny
import sald kont zwyktych zwielokrotni kwoty bilansu otwarcia.

4.8 Import danych z innej kartoteki programu KH

Funkcja ta przeznaczona jest dla biur rachunkowych, ktére obstugujg wiecej niz jedng firme. O ile plan kont
w kolejnej firmie ma by¢ identyczny (lub podobny) do innej z obstugiwanych firm warto skorzysta¢ z opcji ‘Import
danych ’, ‘Funkcji Specjalnych ' programu KH.
W celu wykonania importu danych z kartoteki do kartoteki, nalezy:
= wybra¢ wersje ‘KH’20XX” programu,
m poda¢ katalog zawierajgcy dane zroku 20XX, ktore bedg kopiowane do innej kartoteki (np.
C:\KH20XX\WZOR),

= zamarkowac¢ klawiszem <TAB> analogicznie jak w punkcie 4.7 wybrane pozycje przenoszone do nowej
kartoteki.

4.9 Bilans otwarcia

Stany poczgtkowe kont w programie KH przechowywane sg oddzielnie od obrotéw. W celu zapisania stanu
poczatkowego konta nalezy:

Wprowadzi¢ bilans otwarcia bezposrednio w formie zapiséw dla kazdego konta. Zapis wartosci stanéw
poczatkowych (sald) kont ksiegowych dokonuje sie w funkcji 'Zapisy BO' w menu ‘Plan kont .

Istnieje mozliwos¢ dokonania korekt (tylko zapisy proste) przez zaznaczenie pola ,Korekta BO” . Program
pozwala na wydruk Bilansu Otwarcia bez korekt oraz z uwzglednieniem korekt.

Badz zaimportowaé¢ Bilans Otwarcia z bazy KH200Y wykorzystujac w tym celu funkcje ‘import BO' z menu
‘funkcji specjalnych’

Uwaga: Import bilansu otwarcia moze by¢ uruchomiony tylko i wytgcznie
wtedy gdy wszystkie zapisy ksiegowe z roku poprzedniego zostaty
przeniesione do dziennika. Funkcja importu nie uwzglednia zapisow
w buforze.

W celu wykonania importu bilansu otwarcia nalezy:
= wybra¢ wersje '‘KH'20YY’ programu,

= podac katalog zawierajgcy dane z roku 20YY (np.C:\KH20YY\WZORYY),
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= w opcji ‘Import BO' zamarkowa¢ klawiszem <TAB> pozycje ‘salda kont zwyktych’ i/lub ‘konta
rozrachunkowe’ ,

m bilans otwarcia dla kont rozrachunkowych stanowig zwykle zapisy nierozliczone na kontach
rozrachunkowych, dlatego po zaznaczeniu parametru podpowiada sie wiasnie ta opcja (dekrety
nierozliczone). Zapisy nierozliczone sg wpisywane na liste Zapisy BO pod data, pod ktérg zostaty
wprowadzone do bazy danego roku. Mozna jednak zaimportowa¢ stany kont wybierajgc import saldami
kont. Ostatnia mozliwos¢, to import wg planu kont. Na planie kont dla kont rozrachunkowych,
analitycznych istnieje mozliwo$é okreslenia w jaki sposéb dane konto ma by¢ przenoszone na bilans
otwarcia: dekretami, czy saldem,

= opcjonalnie mozna zaznaczy¢ pozycje Faktury dla metody kasowej - co pozwoli na przeniesienie faktur
powigzanych z dokumentami nierozliczonymi do rejestrow VAT, przy czym nalezy pamietac, ze:

m faktura, ktéra w roku YYYY zostata zaksiegowana, ale nierozliczona zostanie przeniesiona do rejestrow
VAT jako zaksiegowana, apod klawiszem <F6> jako dokument zrédiowy, bedzie zapis z bilansu
otwarcia na petng kwote faktury,

m faktura, ktéra wroku YYYY zostata zaksiegowana, a rozliczona czesciowo, zostanie przeniesiona jako
zaksiegowana, apod klawiszem <F6>, jako dokument zrédiowy, bedzie zapis BO na kwote
nierozliczong,

m faktura, ktéra wroku YYYY, nie zostata zaksiegowana, a w polu data dekl. VAT7 jest wpisana data
pbézniejsza niz grudzien YYYY, zostanie przeniesiona jako niezaksiegowana.

Aby program KH traktowat zaimportowane w ten sposob faktury jak rozliczane wedtug metody kasowej, nalezy
w konfiguracji firmy ustawi¢ okres obrachunkowy od YYYY/10 i dlugos¢ 15 miesiecy, a nastepnie od 10/YYYY
ustawi¢ metode kasowa.

Uwaga: Po zaimportowaniu faktur z roku poprzedniego poprzez import faktur
dla metody kasowej, nie nalezy importowac¢ faktur przez import specjalny
(CTRL+I1). Spowodowatoby to zdublowanie faktur w rejestrach VAT.

Uwaga: Przed przystgpieniem do importu bilansu otwarcia z roku YYYY,
nalezy dokona¢ rozliczenia dokumentéw oraz wszystkie zapisy znajdujace sie
w buforze przenies$¢ do ksiegi gtownej.

= Jesli natomiast uzytkownik chce wprowadzi¢ bilans otwarcia na kontach rozrachunkowych saldami,
klawiszem <F10> zmienia pozycje ‘dekrety nierozliczone’ na ‘salda kont rozrachunkowych’
i markuje klawiszem <TAB>

m  Zapisy nierozliczone z bilansu otwarcia kont rozrachunkowych sg importowane pod datg dokumentu
z roku poprzedniego (np. 2011/04/25).

m Bilans otwarcia jako salda kont zwyktych lub rozrachunkowych (jesli uzytkownik zdecyduje, ze BO
na kontach rozrachunkowych bedzie importowane saldem) jest wprowadzany z datg 20XX/01/01.

Uwaga: Program nie wymaga najpierw wprowadzenia bilansu otwarcia, aby
rozpoczgé wprowadzanie zapisOw ksiegowych, dlatego BO mozna
wprowadza¢ sukcesywnie bagdz zaimportowaé go w dowolnym czasie (do
momentu wymaganego przez ustawe). Wprowadzony bilans otwarcia moze by¢
korygowany, o ile nie nastgpito zamkniecie okresu.
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B.0. kont analitycznych syntetyki Z01 Rozrachunki z odbior 13:08:01
[ ] konta: bilansoue bilansowe pozabilansoue uszystkie

Numer Nazua DEBET CREDIT PERSALDO
BOBE BOBE SP. Z D.
BOBI “BOBI" FH
COMES FH "COMES" Sp 5,000.00 5,000.00
CONEX "CONEX" Sp. =z
DORA "DORA" sp.c 12,000.00 12,000.00
ERYK "ERYK" sp.c
INFOCERA "'INFOCERA" sp
LANDD FH “LANDOD" sp
Q UL
ROTUNDA PPHU "ROTUNDA 7,800.00 7,800.00
SERWIS ""SERWIS'" SP.2
WASCD "HASCO" Sp. z 2,420.60 2,420.60
[Enter zapicy P2 wurull| 000 900 000

IIIllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllll

Rys 17.

Lista kont analitycznych wybranego konta syntetycznego z B.O.

Kontrola poprawnosci wpisywania wartosci poczgtkowych kont (réwno$é sum stron) moze byé prowadzona
z poziomu listy kont syntetycznych. O ile sumy stanéw poczgtkowych stron sg rézne to réznica bedzie widoczna

w podsumowaniu kolumny ‘PERSALDO’ (Rys 18).

Bilans otwarcia 13:04:28
Il konta:bilansouwe bilansowe pozabilansouwe uszystkie
Num Nazuwa DEBET CREDIT PERSALDO
010 Srodki truwate 100,860.00 100, 860.00
020 Wartosci niemateri 21,154.00 21,154.00
030 Inuwestycje
035 Ddpisy aktual. dtu
071 Ddpisy umorzeniowe 35,474.83 -35,474.83
072 Ddpisy umorzen. wa 6,698.83 -6,698.83
080 Srodki truwate w bu
101 Kasa krajowych $ro 1,245.67 1,245.67
102 Kasa zagranicznych
130 Rachunek bieZacy 25,800.00 25,800.00
131 Rachunek dewizowy 25,500.00 25,500.00
132 noue
134 Kredyty bankowe 100.00 -100.00
[Enter-anal Fzouudr || n 273,822, 92 173,922 92 39, 900 00

IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII

Rys 18.
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5 Rejestracja zdarze n gospodarczych

5.1 Zdarzenie gospodarcze

W trakcie biezacej dziatalnosci firmy mamy do czynienia zaréwno z przychodami (np. sprzedaz), kosztami (np.
miesieczny czynsz za wynajem pomieszczen), a takze ze zmianami sktadnikdw bilansu (np. zaciggniecie kredytu
bankowego, zakup srodka trwatego).

Przez ‘zdarzenie gospodarcze’ (‘operacj € gospodarcz ') nalezy rozumie¢ kazde zdarzenie, ktére wywiera
wplyw na aktywa, pasywa, przychody lub koszty danej jednostki. Kazdej operacji gospodarczej towarzyszy zapis
ksiegowy.

5.2 Zapisy ksi egowe

Przez zapis ksiegowy rozumie sie zapis dokonywany na podstawie dokumentu ksiegowego. Kazdy zapis
ksiegowy, niezaleznie od tego, czy wykonywany jest metodg tradycyjng, czy za pomocg programu
komputerowego, powinien streszcza¢ dane dokumentu stanowigcego podstawe zapisu i skltadac sie z:

= daty zapisu tj. daty ksiegowania,

= daty dokumentu,

= daty operacji,

m  okreslenia rodzaju i numeru dowodu, na podstawie ktérego dokonano zapisu,
m  krotkiej tresci zapisu,

= kwote zapisu.

m numer zapisu - zapis w ksiegach rachunkowych prowadzonych przy uzyciu komputera musi posiadac
automatycznie nadany numer pozycji, pod kt6rg zostat wprowadzony do dziennika.

Datg zapisu, pod ktérg nastepuje ksiegowanie, powinna by¢ data otrzymania dokumentu obcego lub wystawienia
dokumentu witasnego, ktora rozstrzyga o zaliczeniu go do odpowiedniego okresu sprawozdawczego.
W przypadku gdy dowdd wiasny zostat wystawiony w nastepnym miesigcu po dokonaniu operacji, lub gdy dowéd
obcy zostal otrzymany w miesigcu nastepnym po jego wystawieniu, zapis ksiegowy powinien by¢ dokonany nie
poézniej niz w ciggu 14 dni po zakonczeniu tego okresu.

Zapisy powinny by¢ dokonywane w porzgdku chronologicznym, tzn. w kolejnosci dat, pod ktérymi dowody te
powinny by¢ zaksiegowane, przy czym w odniesieniu do zapiséw zbiorczych porzadek chronologiczny uwaza sie
za zachowany, jesli operacje gospodarcze zostaly zaksiegowane w tym miesigcu, ktérego dotyczg.

Datg dokumentu , data dowodu Zrédlowego stanowigcego podstawe zapisu ksiegowego, ktéra moze by¢ rézna
do daty ksiegowania.

Datag operacji , faktyczna data dokonania operacji gospodarczej, zgodnie z art. 23 ust.2.

Rodzaj dowodu oraz tres¢ zapisu mogg byé zanotowane przy zastosowaniu umownych skrétow lub symboli,
ktérych wykaz powinien by¢ przechowywany w ksiegowosci firmy.

Numer zapisu zapis w ksiegach rachunkowych prowadzonych przy uzyciu komputera musi posiadac
automatycznie nadany numer pozycji, pod ktérg zostat wprowadzony do dziennika. Powinien to byé numer
kolejny zapewniajgcy jednoznacznosé¢ zapisu. W programie Ksiega Handlowa numer zapisu jest trzy czesciowy
nazwa dziennika/ numer miesigca / numer zapisu np. BANK/12/97

Wszystkie zapisy ksiegowe powinny by¢ staranne, trwate i czytelne (co program komputerowy zapewnia niejako
automatycznie), oraz wynika¢ z odpowiednich dowodéw ksiegowych.

W zaleznosci od liczby kont, ktére sg wykorzystywane przy ksiegowaniu danej operacji gospodarczej, mozna
mowi¢ o zapisach prostych i ztozonych
Dlatego zapis6w ksiegowych dokonywanych w programie Ksi ega Handlowa mozna podzieli¢ na:

m  zapisy ksiegowe proste

m  zapisy ksiegowe ztozone
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Bez wzgledu na liczbe kont, na ktérych bedzie dokonywany zapis ksiegowy, suma kwot ksiegowanych na stronie
Debet musi by¢ zawsze zgodna z sumg kwot zaksiegowanych na stronie (stronach) Credit odpowiednich kont.

Zapisy ksi egowe proste wystepujg w obrebie kont analitycznych i polegajg na zadekretowaniu dokumentéw
w postaci jednego zapisu na liscie ksiegowan jako okreslonej sumy zadekretowanej na stronie Debet i Credit,
albo w przypadku zapiséw jednostronnych na stronie Debet lub Credit.

Zapis zito zony rejestracja zdarzen gospodarczych moze wymagac rejestracji na wiecej niz dwu kontach
ksiegowych. Dla wiekszej przejrzystosci mozna skorzysta¢ z mechanizmu zapiséw ztozonych. Sg to dwa lub
wiecej zapisy ksiegowe ujete na liscie ksiegowan pod jednym opisem oraz numerem zapisu charakteryzujgce sie
tym samym numerem dowodu ksiegowego i datg.

Uwaga: W zapisie pojedynczym nie ma mozliwos$ci wprowadzenia dwdéch kont
‘rozrachunkowych’, gdyz rozliczenie dotyczy catego dokumentu i jesli
rozliczona zostataby jedna strona dokumentu, to nie bytoby mozliwosci
rozliczenie drugiego konta, co mogtoby prowadzi¢ do zaburzen
w rozrachunkach. Proba wprowadzenia takiego dekretu spowoduje pojawienie
sie komunikatu: ,Konta rozrachunkowe po obu stronach dekretu. W dekrecie
wypisano dwa konta rozrachunkowe. Sytuacja taka jest niedopuszczalna”.
W sytuacji, gdy wymagane sg dwa konta ‘rozrachunkowe’, ksiegowanie na
tych kontach powinno byé przeprowadzone jako ksiegowanie jednostronne
w dwoch zapisach lub w formie zapisu ztozonego dwupozycyjnego (Rys 19).

Przyktad:

I Bufor ksiggowah ZAKUP rok 2011 miesigc 07 10:22:39
[ ] Zapisy PK nr (KD}ZAKUP/07/1 za fa.123
Lp Opis Kwota DEBET CREDIT R
1 za fa. 1,500.00 201-BBS +
2 za fa. 1,500.00 201-BOBE s

Ctrl+Enter, Ctrl+Esc-koniec]
{shft)Ins, Enter,Del-zmian | 0.00 1,500. 00 1,500.00

Rys 19. Ksiegowanie na dwa konta rozrachunkowe

Prezentowany ponizej zapis ztoZzony dotyczy transakcji sprzedazy kredytowej towaréw na kwote 52.299,50, zt.
z zaliczkg 10.000,-.

. Konto
Lp. Opis Kwota Konto Debet Kredyt
1. sprzedaz towaréw 45.061,56 730SPRZEDAZ
2. FHU PIAST 42.199,50 202PIAST
wplata za FV
3. 4781/2011 10.000,00 100KASA
4, VAT nalezny 7.137,89 222VAT
59 Wartosé 36.402,73 730SPRZEDAZ 330TOWARY
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sprzedazy
w cenach zakupu

6. zaokrgglenie 0,05 861STRATY
suma: 88.602,23 88.602,23

5.3 Zrddta zapisoéw ksi egowych w programie KH.

5.3.1 Dzienniki ksi egowan.

Wszystkie zapisy ksiegowe w programie KH bedg grupowane w dziennikach ksi egowych . Kazdy dziennik
identyfikowany bedzie przez swojg nazwe. Jako przyktady dziennikéw ksiegowych mozemy podaé: ‘KASA',
‘BANK’, ‘ZAKUP’ .

Kazdy dziennik moze by¢ przeglgdany za pomoca listy dziennej, miesiecznej, czy rocznej. Kazda z list pozwala
na dokonywanie nowych zapiséw. Zapisy numerowane sg automatycznie w obrebie miesigca. Nie jest mozliwe
wprowadzenie zapisu z datg okresu zamknietego.

Poza dziennikami mozliwe jest przegladanie catej ksi egi (zawartosci wszystkich dziennikéw). Mozna je
przeglada¢ za pomocg listy dziennej, jak réwniez chronologicznie (w petnym okresie obrachunkowym).
Dodatkowa mozliwos¢ to tworzenie list wszystkich dowod6éw o konkretnym numerze dokumentu zrédiowego
(nierozliczonych, rozliczonych, lub pozostatych).

Przeglgdanie catej ksiegi nie pozwala na wnoszenie nowych zapisow.
Dziennikom ksiegowan jak réwniez wprowadzaniu zapiséw do tych dziennikéw jest poswiecony rozdziat 6.

5.3.2 Zapisy bezpo srednie i po srednie.

Zapis ksiegowy wykonywany w dzienniku ksiegowym nazywa¢ bedziemy zapisem (ksiegowaniem)
bezposrednim . Zapis bedgcy przetworzeniem zapisu z ewidencji pomocniczej nazywa¢ bedziemy zapisem
(ksiegowaniem) posrednim .

Struktury danych programu KH wigzg ze sobg zapisy w ewidencjach z zapisami ksiegowymi. W wielu miejscach
programu istnieje mozliwos¢ ,podgladniecia”
m  zapisu (zapisow) ksiegowego dla danej pozycji ewidenc;ji,

m  zrodiowej pozycji ewidencyjnej dla posredniego zapisu ksiegowego.

m  Zapisy posrednie mogg pochodzi¢ z nastepujgcych ewidencji pomocniczych:
m rejestrow sprzedazy VAT,

= rejestrow zakupow VAT,

= ewidencji przychodow,

= ewidencji kosztow,

m  kasy (kas) prowadzgcych ewidencje wptat i wyptat gotéwkowych,

m  ksiegi inwentarzowej (odpisy amortyzacyjne i umorzenia: $rodkéw trwatych, warto$ci niematerialnych
i prawnych, wyposazenia),

m  ksiegowan okresowych,
m list ptac.

Ewidencji sprzedazy izakupéw w rejestrach VAT oraz ewidencjom dodatkowym przychodéw ikosztow
poswiecony jest rozdziat 7 . W rozdziale 8 opisano natomiast ksiegowanie zapiséw z rejestrow VAT oraz
ewidencji dodatkowych do dziennikéw ksiegowych. Prowadzenie kasy (kas) firmy i zasady ksiegowania zapisow
do dziennika kasowego opisane zostalo w rozdziale 9. Ksiega inwentarzowa iamortyzacja opisane zostaty
w rozdziale 12 .
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5.3.3 Zapisy wst epne.

Zapis w dzienniku ksiegowym wykonywany jest przez osobe odpowiedzialng za prowadzenie ksiegowosci firmy.
Poniewaz popetnione podczas ksiegowania w dzienniku btedy nie moga by¢ zamazywane ani usuwane,
wprowadzono w programie bufor ksi egowy kazdego dziennika, ktéry umozliwia wprowadzanie zapisow na
brudno .

Zapis w buforze moze by¢ wielokrotnie modyfikowany lub usuniety. Po weryfikacji przez ksiegowego petna lista
(lub tylko wybrane pozycje) przesuwane sg z bufora do dziennika (w trakcie takiej operacji zapisy usuwane sg
z bufora).

5.3.4 Weryfikacja zapisow ksi egowych.

Ustawa o rachunkowosci stawia wymog formalny dotyczgcy wiarygodnosci prowadzenia zapisdw z ksiegach
rachunkowych, z drugiej strony wprowadzanie danych do programu komputerowego czestokro¢ powodowaé
moze pomyiki, przyjeto nastepujgce zatozenia dotyczgce zapiséw wykonywanych w dziennikach ksiegowych:

m  Ksiegowania dokonywane ‘na brudno’ w buforze powinny na koniec m ca zosta¢ przeniesione do
dziennika, aby nie mogty by¢ modyfikowane.

m  Zapisy w dziennikach powinny by¢é zamykane po uptynieciu okresu obowigzkowego dla konkretnej firmy
m  (w szczegdlnym przypadku codziennie),

m Do zamknietego dziennika nie mozna dopisywac ksiegowan.

= Modyfikacji podlegajg tylko zapisy w buforach, do momentu ich przeksiegowania, do dziennika.

m  Zapisy w dzienniku mogg by¢ poprawiane tylko za pomocg zapisu korygujgcego (storno czerwone lub

czarne).
Comarch ERP Klasyka — Wersja:
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6 Ksiegowania bezpo srednie w dziennikach Ksi

6.1 Aktywne okresy pracy
6.1.1 Zakres dat aktywnej pracy

COMARCH ERP

egowan

W celu unikniecia pomytek w trakcie wprowadzania danych do ksiegi istnieje mozliwos¢ zdefiniowania zakresu

dat (okresu) dozwolonego dla zapisow ksi
z dziennikéw z datg wczesniejsza, ani pdzniejsza.

Menu gtdwne

Ksiegowania
Rejestry VAT

egowych . Nie jest mozliwe dokonanie wpisu do zadnego

Zestawienia _—
5...Ksiega inwentarzowa S
6 Kontrahenci
Konfiguracja firmy
Konfigura
Program Pieczatka firmy
Funkcje specjalne Operator Formaty imp._wyciggow
Zmiana firmy Firmy Rachunki bankowe
Stanowis Konfiguracja kas
Stopy  procentowe
Kwoty dodatkowe
Definicje dziennikiw
Zaliczka PIT
I Ksigga Handlowa w.3.13 {C}2011 Comarch I Dane wspOLnikow
| |

Rys 20.

Menu ‘Konfiguracja firmy

Zakres dat moze by¢ dowolnie zmieniany przez uzytkownika. Ustawianie zakresu dat jest mozliwe w Konfiguracja

Firmy/Ogolne/Parametry (Rys 20)

Parametry firmy

Poczatek okresu obrachunkowego: [~

Bl diugosé: 12

Ksiggowania dozwolone od ZB16-81-81 do Z816-/12-31

Hymagane konto przeciustawne:
Kontrola krggu kosztow:

Stata formatka rejestru UAT:

Karta ptatnicza - zalegtosc:

Metoda kasowa rozl.UAT-? za 2816-89:
Kuwartalne rozliczanie dekl.VUAT-7:

Kwartalne zaliczki na CIT:
Odsetki wg stawki: rocznej
Amortyzacja :(+) miesigczna

L1

L1
L1
L1
L1
L1

VAT-?K  VAT-?K UAT-7D
Fornmularz UAT-7: 17 (nowy) 16 (stary) 17 (nowy)
Kuartalne rozliczenie dekl.VUAT-UE: [ 1
Formularz VAT-UE: 3 (nowy) 2 (stary) 3 (nouwy)

L1

niesigcznej rocznej
() kwartalna

() potroczna

( ) roczna

Ulga inwest.:(#) zmniejszaé odpis ( ) skracaé okres
Wsp.plik kontrah. : Nie Tak Nie Katalog:
Katalog zapiséuw KP:

Ksigyg. rounolegte : Nie Tak Nie

Rys 21.  Ustawienie zakresu dat

Daty: poczatkowa i koncowa wprowadzane sg w kolejnosci: rok (4 cyfry), miesiac, dzien (Rys 21).
Dla tych z uzytkownikéw programu KH, ktoérzy powyzsze usprawnienie uwaza¢ bedg za zbyteczne zaleca sie
zdefiniowanie petnego okresu obrachunkowego (np. od 2011/01/01 do 2011/12/31).

Wersja:
2017
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Uwaga: Okres obrachunkowy nie moze by¢ dtuzszy niz 20 m-cy.

Uwaga: W ramach katalogu na dany rok np. KH2014 mozna zatozy¢ dwa
okresy obrachunkowe.

6.1.2 Zamkni ecie okresu

Wiarygodnos$¢ prowadzenia ksigg wymaga, by zapisy byly dokonywane w sposob trwaly bez pozostawiania
miejsc pozwalajgcych na pézniejsze dopiski i zmiany. Zapis ksiegowy przeniesiony z 'bufora’ do ‘dziennika’ nie
moze by¢ modyfikowany, a funkcja ‘zamkniecie okresu’ zablokuje mozliwo$¢é dopisywania ksiegowan. Nie jest
mozliwa weryfikacja, ani usuwanie zapisow o dacie wczesniejszej od daty zamkniecia.

Data bedgca ‘zamkni eciem okresu’ jest wazniejsza w stosunku do ‘zakresu dat dla ksi egowan’. Oznacza to,
ze jezeli aktywnym okresem jest 2011/01/01 do 2011/12/31, a datg zamkniecia 2011/01/31 to ksiegowa¢ mozna
jedynie z datami od 2011/02/01 do 2011/12/31.

Do ustawiania daty okresu zamkniecia stuzy funkcja ‘Zamkni ecie okresu’ w menu ‘Ksiegowania’ (Rys 20). Data
wprowadzana jest w kolejnosci: rok (4 cyfry), miesigc, dzien (Rys 22).

Menu gtdwne 10:41:26

Ksiegowania
Rejestry VAT

Zestawienia
Kasa/Bank I 2011707722 I

...Ksigga inwentarzowa 3

Zamknigcie okresu ksiggowan w firmie WZORZEC

Ostatnie zamkniecie byto dnia: 2011/05/31
Zamknaé ksiggowania do dnia: ERINFILTED.

oferta
Ctri+0

je
| Ctri+F1

Ksigga Handlowa w.3.13 {C}2011 Comarch I

Rys 22.  Zamkniecie okresu

Na ekranie prezentowana jest data poprzedniego zamkniecia. Okresy nalezy zamyka¢ proponujgc date nastepng
lub dalszg. Zamkniecie okresu jest czynnoscig wymagajacg od operatora programu szczegoélnej uwagi.
Zatwierdzanie daty wymaga uzycia pary klawiszy <Ctrl>+<Enter>.

Efektem dziatania tej funkcji jest rowniez pojawienie sie na listach zapisow w rejestrach znaku ‘[ pomiedzy
numerem a opisem przy zamkni etych zapisach.

6.1.3 Biezaca data pracy

W tych miejscach, gdzie jest to potrzebne jako data rejestracji zdarzenia gospodarczego proponowana jest data
biezgca. Komputer posiada wbudowany zegar pracujgcy niezaleznie od tego, czy komputer jest zatgczony, czy
nie. Data komputerowa traktowana jest jako ‘bie zaca data pracy . Moze zaistnie¢ koniecznos¢ ustawienia tej
daty odmiennej niz proponuje komputer. Funkcja ‘zmiana daty’ udostepniana klawiszem <F3> z poziomu
gtdbwnego menu, oraz menu ‘Ksiegowania’ i ‘Zapisy ksiegowe’ pozwala na zmiane ‘biezacej daty pracy’ . Edycja
odbywa sie w ‘okienku daty’ w prawym rogu ekranu. ‘Biezgca data pracy’ obowigzuje do ponownego uzycia
klawisza <F3>, lub zakonczenia pracy z programem (przy ponownym uruchomieniu programu data ta ustawiana
jest jako data komputerowa).

Comarch ERP Klasyka — Wersja: ﬂ
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Klawisz <F3> jest rowniez aktywny z poziomu menu ‘Kasa’ (patrz rozdz. 9). ‘Biezgca data pracy’ moze zostac
zmieniona réwniez z poziomu konfiguracji programu z uzyciem funkcji ‘Ogolne parametry’ - opcja ‘Dzisiejsza
data’.

Moze sie jednak zdarzy¢, ze data komputerowa rézni sie od kalendarzowej. Jej zmiana jest mozliwa jedynie
z poziomu systemu DOS (polecenie ‘date’).

6.2 Dzienniki ksi egowan

Wszystkie zapisy ksiegowe w programie KH bedg grupowane w dziennikach ksi egowych . Kazdy dziennik
identyfikowany bedzie przez swojg nazwe (5 znakdw alfanumerycznych). Jako przyktady dziennikbw mozemy
poda¢: ‘KASA', ‘BANK’, ‘ZAKUP’, ‘'SPRZE’, ‘PLACE’

Menu gtowne

........... Ksiggowania
..... Rejestry VAT
....Zestawienia

...... Kasa/Bank I 2011/07/22 |
ega inwentarzowa 3
...... Kontrahenci Ksiggowani
........ Plan kont —— | Zapisy ksiggowe
.............. Zapisy ks

----------- Ksiggowania ok
Kontr. kregu k Bufor / miesiac
Import z prog.P] Lista buforaw
Notatnik ksi
Zamknigcie Dziennik / dzied
Dziennik ;7 mies.
Dziennik ¢ rok
wWszystkie/dzien
Chronologicznie
wg numeru dowodu

..... Funkcje specjalne
. ...Zmiana firmy
........... Koniec

I Ksiega Handlowa w.3.13 {C}2011 Comarch I

Rys 23. Menu funkcji ‘Zapisy ksiegowe’

Dzienniki ksiegowe udostepnia funkcja ‘Zapisy ksi egowe’ w menu ‘Ksiegowania’. Funkcja ta posiada 9 opcji
(Rys 23).

Kazdy dziennik moze by¢ przegladany za pomocg listy dziennej, miesiecznej, czy rocznej. Kazda z tych list
pozwala na wykonywanie nowych zapiséw.

Menu gtdwne

1.. Ksiggowania

2 .Rejestry VAT

3 ..Zestawienia —

5...Ksiega inwentarzowa S

] - ...Kontrahenci

7 Plan kont Konfiguracja firmy

8 ...5IS Konfigura

9 czenia 0gdlne parametry
Program Pieczgtka firmy

..... Funkcje specjalne Operator Formaty imp.wyciggow

2 Zmiana firmy Firmy Rachunki bankowe

................ Koniec Stanowis Konfiguracja kas

Stopy procentowe

Kwot dodatkowe
Zaliczka PIT
Dane wspolnikdw

I Ksigga Handlowa w.3.13 {C}2011 Comarch I-

Rys 24. Dodanie nowego dziennika ksiegowego

Nowy dziennik ksiegowy dodajemy z poziomu konfiguracji programu <CTRL>+<F9>. W parametrach
dotyczgcych konfiguracji firmy nalezy wybra¢ parametr ‘Definicje dziennikow’  (Rys 24). Po nacisnieciu
klawisza <Enter> pojawi sie lista dotychczas zdefiniowanych dziennikow. Dodanie nowego zapisu odbywa sie
przy uzyciu klawisza <Insert>. Osoba zakladajgca dziennik automatycznie otrzymuje do niego rozszerzone
prawa modyfikacji, co zapewnia jej mozliwo$¢ usuniecia tego dziennika i nadawania badz usuwania praw do
niego innym uzytkownikom. Nowo zatozony dziennik jest widoczny dla wszystkich uzytkownikéw, ale zaden z nich
(oprocz zaktadajgcego) nie posiada w nim praw rozszerzonych.

Po nacis$nieciu klawisza <Enter>, na danym dzienniku, mozna zobaczy¢ liste operatoréw uprawnionych do
danego dziennika. Jezeli nie chcemy danemu operatorowi udostepnia¢ danego dziennika (nawet do wgladu),

Comarch ERP Klasyka — Wersja:
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wtedy kasujemy takiego operatora. Na liscie operatoréw uprawnionych do danego dziennika, uzytkownikowi
mozemy nadawac prawo rozszerzonej modyfikacji. W tym celu na danym operatorze naciskamy klawisz <Enter>,
ukaze sie plansza z zapytaniem ,Rozszerzone prawa modyfikacji” —TAK /NIE. Wybranie opcji TAK , daje prawo
przegladania, dopisywania, korygowania zapiséw w danym dzienniku lub buforze. Rozszerzone prawo
modyfikacji na liscie uzytkownikdw danego dziennika jest oznaczone znakiem gwiazdki *. Wybranie opcji NIE,
umozliwia operatorowi tylko wprowadzanie i przegladanie zapiséw bez mozliwosci kasowania (klawiszem
<Delete>).

6.3 Wprowadzanie pojedynczych zapiséw do dziennikow
ksi egowych

Listy zapisow udostepniane opcjami ‘Dziennik/dzief’, ‘Dziennik/miesigc’, ‘Dziennik/rok’ pozwalajg na dopisywanie
kolejnych pozycji. Aktywne sg klawisze <Insert>, <Ins>, oraz kombinacja <Shift>+<Insert>

Klawisze | Znaczenie

<Insert>, <Ins> zapis pojedynczy
<Shift>+<Insert> zapis ztozony
Tab 7. Znaczenie klawiszy

Uwaga: Klawisz <lInsert> znajduje sie w wydzielonym bloku klawiszy,
a klawisz <Ins> w tzw. czesci numerycznej.

Opisane sekwencje klawiszy obowigzujg w tzw. standardowej konfiguracji programu, mozna, o ile wymagajg tego
potrzeby uzytkownika programu, dokona¢ zamiany funkcji przypisanych wymienionym klawiszom.

Bufor ksiegowarfi BANK rok 2011 miesiac 01 14:20:36
wt. | Zapis w dzienniku BANK nto
*KD Data: 2011/01/E1 Wprowadzit: KD Zaksiggowat:

KD BI
Numer zapisu: 3 Petny numer: (KD]}BANK/91/3
Numer dowodu: 5] Data dokum.:2011/01/31
Data oper. :2011/01/31
Konto DEBET: 000-
Konto CREDIT: 000-
Kwota: 0.00 Cecha:
Opis:
- Rozliczenia

(Shift) /IET
F2-wyd|| Ctrl+Enter-zapis Ctrl+Esc-rez. F6-Zrodto F9-not. F10-rozlicz. I
-

Rys 25.  Arkusz pojedynczego zapisu ksiegowego

Arkusz pojedynczego zapisu w dzienniku lub w buforze (Rys 25) zawiera nastepujgce pola:

m Data - jest to data ksiegowania dokumentu, wpisywana automatycznie jako wybrana data dla opcji
‘Dziennik/dzier’, lub biezacg data komputera dla ‘Dziennik/miesigc’ (pole ‘dzien’ podlega edyciji),
‘Dziennik/rok’,

= Wprowadzit - kod operatora (pole nie podlega edyc;ji).

m Zaksiegowat - kod operatora (pole nie podlega edyc;ji)
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Bufor ksiegowan BANK rok 2011 miesigc 81 14:21:09
wt. | Zapis w dzienniku BANK nto
+KD Data: 2011/01/E0 Wprowadzit: KD Zaksiggowat:

KD BI
Numer zapisu: 2 Petny numer: {KD}BANK/01/2
Numer dowodu: 2 Data dokum.:2011/01/20
Data oper. :2011/01/20
Konto DEBET: 130-01 Rachunek bankowy - BPH
Konto CREDIT: 201-BOBI Firma Handlowa "BOBI"
Kwota: 4,000.00 Cecha:
Opis: ZA FA 172011
- Rozliczenia zapis nierozliczony
Zapis do rozliczenia: [+] Termin rozliczenia: 2611/01/20

kwota do rozliczenia: 4, 000.00

(shift) SAKE
F2-wyd|[ Ctrl+Enter-zapis Ctrl+Esc-rez. F6-Zrddto F9-not. FlO-rozlicz.

Rys 26. Pojedynczy zapis ksiegowy

Numer zapisu . Zapisy numerowane sg automatycznie w obrebie danego dziennika i miesigca. Numer
zapisu skitada sie z 3 elementéw: nazwy dziennika, numeru miesigca, humeru zapisu w obrebie miesigca
- np. ‘BANK/01/1’". Jezeli okres obrachunkowy jest odmienny od roku kalendarzowego lub dtuzszy niz 12

miesiecy to pojawi sie dodatkowy element w postaci dwucyfrowego okreslenia roku - np.
‘BANK/2011/01/1".

Numer dowodu - przeznaczony do zapisania identyfikatora dokumentu zrédiowego bedgcego
podstawg zapisu (np. faktury sprzedazy). Pole to skiada sie z 3 czesci: prefix- numer wtasciwy- sufix
np.:

FV4567/2000 RU123/Il/S WB8991

przy czym numerami wilasciwymi sg wartosci: 4567, 123, 8991. Czes$¢ ‘numer wihasciwy’ jest
obowigzkowa imusi zawiera¢ cyfry. Pozostale czesci majg charakter uzupetniajgcy inie sg
obowigzkowe. Wszystkie czesci pola numer dowodu powinny zosta¢ wypetnione starannie, czesé
‘numer witasciwy’ ma bardzo istotne znaczenie dla programu KH, gdyz pozwala na szybkie
odnalezienie zapisu ksiegowego (np. w trakcie rozrachunku).

Data dokumentu . Jest to data dokumentu ksiegowanego. Pole jest edytowane za pomocg klawisza
<Tab>, w celu wpisania daty ksiegowanego dokumentu. Data ksiegowania i data dokumentu mogg by¢
rozne. Jezeli data dokumentu nie zostanie zmieniona woéwczas daty ksiegowania i dokumentu sg takie
same.

Konta Debet i Credit . Osobno wypetniane sg czesci pola dla oznaczenia konta syntetycznego i cechy
konta analitycznego. W polu syntetyki mozna uzy¢ jedynie cyfr, w polu analityki dowolnych znakéw.
Klawisz <TAB> w kazdym polu udostepnia odpowiednig liste kont. Jezeli w konfiguracji firmy w opcji
‘Ogolne parametry’ ustawiony zostanie parametr ‘Wymagane konto przeciwstawne’ , to oba pola
dotyczgce kont ksiegowych muszg zosta¢ wypetnione. Jezeli parametr ‘Wymagane konto
przeciwstawne’ nie zostat ustawiony, klawisz <Enter> pozwala na uzupeienie tylko jednego konta. Dla
kont syntetycznych posiadajgcych tylko jedno konto analityczne pole dotyczgce analityki wypetniane jest
automatycznie. Mozliwe jest dopisywanie nowego konta w trakcie wypetniania arkusza zapisu.

Kwota - w celu wpisania groszy nalezy uzy¢ znaku ‘.’, dla kwoty ujemnej wprowadzanie cyfr zakonczyc
znakiem *-'.

Cecha - jest mechanizmem $cisle powigzanym z dekretem. Jego gtéwnym zadaniem jest dostarczenie
uszczegotowionych informacji o zdarzeniach gospodarczych zachodzacych w firmie. Filtrowanie zapiséw
wg ,Cechy”, udostepniono z poziomu funkcji SIS, opcji Zapytania.

Opis - komentarz stowny.

Zapis do rozliczenia - pole to ma istotne znaczenie dla oznaczania dokumentéw przeznaczonych do
rozrachunkéw, jak i dla dokumentéw bedacych rozliczeniem. Do markowania pola stuzy klawisz <TAB>.
Jezeli przynajmniej jedno z kont ma status ‘rozrachunkowe’ pole markowane jest automatycznie (moze
zaistnie¢ konieczno$¢ skasowania markera do czego stuzy réwniez klawisz <TAB>). Petny opis
mechanizméw rozliczen prowadzonych z wykorzystaniem programu KH zawiera rozdziat 10.

Termin rozliczenia - proponowana jest data ksiegowania (z mozliwoscig zmiany na dowolng inng).

Comarch ERP Klasyka — Wersja:
Ksiega Handlowa (KH) 2017



} Comarch ERP COMARCH ERP

Klasyka

= Kwota do rozliczenia - proponowana jest warto$¢ z pola ‘kwota’.

Przy wprowadzaniu zapiséw bezposrednio do bufora lub do dziennika mozna dokona¢ symulacji stanow na
kontach , ktére braly udziat w dekrecie (Rys 27). Plansze zawierajgcg symulacje wywotujemy klawiszem <F10>
z pola Zapis do rozliczenia w polu [V].

| Bufor kslegowah BANK rok 2011 miesigc 01 14:29:50 |

Symulacja stanow kont za miesiac 1

130 130-01 201 201-BOBI
Jest
Obroty 8,284.99 8,284.99 B8,796.99 4,795.00
Saldo 13,195.99 13,195.99 42,038.99 -2,372.50
Bedzie
Obroty 12,284.99 12,284.99 12,796.99 8,795.00
Saldo 17,195.99 17,195.99 38,038.99 -6,372.50

Nacisnij ENTER

Zapis do rozliczenia: [+] Termin rozliczenia: 2011/01/20
Kwota do rozliczenia: 4,000.00

(shift) e 05
F2-wyd|

Ctri+Enter-zapis Ctrl+Esc-rez. F6-Zrodto F9-not. F10-rozlicz.

Rys 27.  Symulacja stan6w kont

Zatwierdzenie zapisu moze zosta¢ zakonczone w dowolnym momencie po wprowadzeniu istotnych
i obowigzkowych poél klawiszami <Ctrl>+<Enter>. Réwniez w dowolnym momencie mozemy zrezygnowac
z wykonania zapisu (np. celem uprzedniego zatozenia konta analitycznego) klawiszami <Ctrl>+<Esc> .

Narzedziami wspomagajgcymi wprowadzanie zapiséw do dziennikbw sg notatnik ksiegowan oraz schowek
ksiegowan.

Notatnik ksi egowan to narzedzie stuzace do zapamietywania najczesciej powtarzajgcych sie dekretow
i wykorzystywania ich w momencie wprowadzania dokumentu bezposrednio do dziennika ksiegowego (do bufora
lub ksiegi gtéwnej). Do notatnika uzytkownik moze wprowadzi¢ nieograniczong liczbe dekretow jedno- lub
dwustronnych. Bedg one pamietane przez czas nieokreslony, dokumenty wprowadzone do notatnika podlegajg
edycji oraz kasowaniu.

Wprowadzanie dekretacji do notatnika ksiegowan moze odbywac sie:
m z poziomu arkusza do wpisywania pojedynczych zapiséw ksiegowych tzw. formatki petnej

m  z opcji Ksiegowania/ Notatnik ksiegowan.

Przy pomocy klawisza <F9> opcjg ,do notatnika ” zapamietujemy wprowadzany dekret.

Wywotanie zapisu z notatnika ksiegowan odbywa sie takze z poziomu formatki petnej klawiszem <F9>, z opcji
,,Z Notatnika” .

Schowek ksi egowan podobnie jak notatnik stuzy do zapamietywania dekretacji. Réznica miedzy schowkiem
a notatnikiem jest taka, ze do schowka mozna wprowadzi¢ tylko jeden dekret, poniewaz wprowadzenie kolejnego
powoduje usuniecie wczesniejszego. Po wyjsciu z programu KH schowek jest oprézniany. Do schowka na ogét
wprowadza sie dekret kilkakrotnego uzytku w trakcie pracy w programie.

Wprowadzanie dekretacji do notatnika ksiegowan moze odbywac¢ sie z poziomu arkusza do wpisywania
pojedynczych zapisow ksiegowych tzw. formatki petnej. Przy pomocy klawisza <F9> opcjg ,do schowka”
zapamietujemy wprowadzany dekret.

Wywotanie zapisu z notatnika ksiegowan odbywa sie takze z poziomu formatki petnej klawiszem <F9>, z opcji
,,Zze schowka”.
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6.4 Wprowadzanie zto zonych zapiséw do dziennikow.

Listy zapisbw udostepniane z poziomu ‘Bufor/dzien’, ‘Dziennik/dzier’, ‘Bufor/miesigc’, ‘Dziennik/miesigc’,
‘Dziennik/rok’ pozwalajg na dopisywanie kolejnych pozycji. Aktywne sg klawisze <Insert>, <Ins>, oraz
kombinacja <Shift>+<Insert>.

Bufor ksiggowan BANK rok 2011 miesiac 02 14:40:51
wt. Numer Dz. Opis Kwota DEBET Konto Kwota CREDIT Konto
PK w dzienniku BANK

Data: 2011/02/01 Wprowadzit: KD Zaksiegowat:

Numer - 1 Petny numer: (KD)BANK/0Z/1
Numer dowodu: 2 2011

LR aptata za fakture [Tab]
F6-Zradto

{Shift) Ins-nowy (Shlft)Enter kurekta Del kasu] n 0.00 0.0
Sp

Rys 28. Nagtowek zapisu ztozonego

Zgodnie z zasadami przedstawionymi w rozdziale 6.3 klawisze <Insert>, <Ins> pozwalajg na wprowadzanie
pojedynczych zapiséw. Do wprowadzania zapiséw ztozonych stuzy kombinacja klawiszy <Shift>+<Insert>
(wazne by uzy¢ klawisza <Insert> znajdujgcego sie w wydzielonym bloku klawiszy, a nie <Ins> w tzw. czesci
numerycznej). Opisane sekwencje klawiszy obowigzujg w tzw. standardowej konfiguracji programu, mozna o ile
wymagajg tego potrzeby uzytkownika programu dokonaé¢ zamiany funkcji przypisanych wymienionym klawiszom.
Zapis ztozony sktada sie z ‘nagtéwka’ i elementéw. Edycja nagtdwka (Rys 28) i elementéw (Rys 29) realizowana
jest osobno.

Bufor ksiggowan BANK rok 2011 miesigc 02 14:41:22
Wt. Numer Dz. Opis Kwota DEBET Konto Kwota CREDIT Konto
+KD 1 01 Zaptata za 0.00 0.00 1

(shift)Ins-nowy (shift)Enter-korekta Del- kasu] f 0.00 0.006]
F2-wydruk F5-do ksiegi gtownej S I

Rys 29.  Niepetny arkusz zapisu ztozonego

W trakcie redagowania zapiséw ztozonych obowigzujg nastepujgce zasady:

m O ile wkonfiguracji operatora programu zostat ustawiony parametr ‘Kontrola bilansowania PK
wprowadzenie zapisu zlozonego o réznych sumach stron kont ksiegowych, bedzie poprzedzone
komunikatem ,sumy stron DEBET i CREDIT muszg by¢ réwne”. Nalezy woéwczas wréci¢c do PK
i poprawi¢ zapis.

m Zapis zlozony na liscie ksiegowan oznaczany jest znakiem ,¢” w pierwszej kolumnie, brakiem
numeréw kont ksiegowych i zawiera kwoty bedace sumami obrotéw na kontach ksiegowych.
m  Zaniechanie zapisu jest mozliwe zarowno w trakcie edycji nagtéwka jak i tresci zapisu. Stuzy do tego
klawisz <Esc>.

= Usuniecie zapisu zlozonego wymaga wykasowania wszystkich jego elementow (po kolei) klawiszem
<Del> i usuniecie pustego nagtéwka z listy dziennika.
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I Bufor ksiegowan BANK rok 2011 miesigc 62 14:44:15

[ ] Zapisy PK nr (KD)BANK/02/1 Zaptata za fakture
Lp Opis Kwota DEBET CREDIT R
1 zaptata za FA 12/2011 1,563.00 130-01 201-BOBI 1
|| 2 zaptata za Fz 11/2011 1,785.00 201-ABC 130-01 .
ICtrl+Enter,Ctrl+Esc-koniac]
{shft) Ins, Enter,Del-zmian | 0.00 3,348.00 3,348.00
-
Rys 30.  Zapis ztozony

COMARCH ERP

m  Klawisz <Enter> na liscie ksiegowan w pozycji zapisu ztozonego udostepnia jego zawartos¢, poprawe
zawartosci nagtéwka udostepnia kombinacja klawiszy <Shift>+<Enter> .

= Aby zmieni¢ numer lub date PK nalezy na liscie dokumentéw w buforze za miesigc wybra¢ dokument,
edytowac nagtéwek (<Shift>+<Enter> ) zmieni¢ date lub numer. Zostanie ona zaktualizowana zaréwno
w nagtowku jak i pozycji.

Funkcja ,zmiana daty PK " oraz ,zmiana numeru PK ” sg dostepne dla zapiséw ksiegowych znajdujgcych sie
jeszcze w buforze. Funkcja ,zmiany numeru PK” jest réwniez dostepna dla zapisow w dzienniku lecz dotyczy
wyltgcznie zmiany numeru w nagtéwku.

Operator, ktéry nie ma rozszerzonych praw do danego dziennika, nie bedzie miat mozliwosci edytowania pola
z datg ksiegowania. W celu zmiany tego ustawienia nalezy w Konfiguracja Firmy/Def.dziennikéw zmodyfikowaé
uprawnienia operatora.

Edycja zapisu ztozonego zostanie przedstawiona na przyktadzie ksiegowania listy ptac za miesigc styczen

w dzienniku PLACE.

Przykfad:

Zatézmy, ze:

warto$¢ brutto listy ptac wynosi 14.500,- zt, zaliczka na podatek od wynagrodzen 225,20 zt., sktadka ZUS 703,20

zt., rodzinne 33.40 zt,

plan kont zawiera nastepujgce pozycje:
e 220-202 - Podatek od ptac
e 220-301 - Rozrachunki z ZUS’em
e 230-000 - Rozrachunki z tytutu wyptat wynagrodzen
e 406-000 - Wynagrodzenia

e 407-000 - Koszty ubezpieczen ZUS

celem dziatania ksiegowego jest zapisanie nastepujgcych ksiegowari:

1 wynagrodzenia 14.500,00 406-000 230-000
2 zaliczka na 225,20 230-000 220-202
podatek
sktadka ZUS 703,20 407-000 220-301
4 rodzinne 33,40 220-301 230-000
Tab 8. Dekrety ksiegowan dla przyktadu

Komputerowy zapis ztozony powyzszych ksiegowan mozna zrealizowa¢ nastepujgco:
m  otworzy¢ dziennik ‘PLACE’ za wybrany do ksiegowania dzien,

= wcisngc pare klawiszy <Shift>+<Insert> ,
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= w polu ‘Nr dowodu’ (Rys 28) wpisa¢ ‘LP 1 /rok’ (zachowujgc podziat numeru na trzy czesci zgodnie
z zasadami opisanymi w rozdziale 6.3, w polu ‘Opis’ wpisac¢ ‘lista ptac za styczen’,

m przepisa¢ zawartos¢ tabeli z przykladu w 4 wierszach arkusza zapisu ztozonego, przy czym edycje
kolejnego wiersza udostepnia klawisz <Ins> (lub <Insert>),

= przy wprowadzaniu kolejnych wierszy zmienia¢ sie bedg sumy stron kont ksiegowych iich réznica (dla
poprawnego zapisu powinna by¢ zero) znajdujgce sie w prawym dolnym rogu arkusza (Rys 30)

m  zatwierdzi¢ zapis kombinacjg klawiszy <CtrI>+<Enter>, co spowoduje powrét do listy zapisow za dany
dzien,

(gt

m zapis na liscie oznaczony zostanie znakiem ‘o* w pierwszej kolumnie ibrakiem numeréw kont
ksiegowych.

6.5 Dzienna lista zapisbw we wszystkich dzienn ikach
ksi egowych

Poza rejestrami mozliwe jest przegl gdanie catej ksi egi (zawartosci wszystkich rejestrow). Mozna je przegladac
za pomocag listy dziennej), jak réwniez chronologicznie (w petnym okresie obrachunkowym).

Bufor ksiggowah BANK =z dnia 2011/02/01 14:45:41
wl. HNumer Opis Kwota DEBET Konte Kwota CREDIT Konto
4KD 1 Zaptata za T 3,348.00 3,348.00

{shift]}Ins-nowy (Shift)Enter-korekta

el-kasuij|| A 3,348.00 3,348.00

D
F2-wydruk  F5-do ksiegi gt Sp
-

Rys 31. Lista wszystkich zapiséw ksiegowych za dany dzien

Liste wszystkich zapiséw danego dnia udostepnia funkcja ‘Wszystkie/dzie i’ w menu ‘Zapisy ksiegowe’ (Rys 13).
Nie jest mozliwe wprowadzenie nowego zapisu z poziomu tej listy.

Istnieje mozliwos$¢ wydrukowania zawartosci listy - klawisz <F2>.

6.6 Zapisy we wszystkich dziennikach chronologiczni e

Przegladanie catej ksi egi (zawartosci wszystkich dziennikéw) od poczatku roku jest mozliwe (Rys 32), cho¢
ucigzliwe. Stuzy do tego funkcja ‘Chronologicznie ' w menu ‘Zapisy ksi egowe’ (Rys 23). Nie jest mozliwe
wprowadzenie nowego zapisu z poziomu tej listy. Pod klawiszem <F2> uzytkownik ma mozliwos¢ wyboru
wydruku zapiséw ksiegowych wg dziennikéw lub wg zakresu dat. Wydruk od-do umozliwia eksport zapiséw
ksiegowych do pliku tekstowego. W tym celu uzywajac klawisza <F9> nalezy ustawi¢ $ciezke inazwe pliku
eksportowego.
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Lista zapisdw ksiggowych chronologicznie 14:51:48
Data HNumer Dzk. Opis Kwota DEBET CREDIT
¢01/01 1 BANK Wycigg bankow 0.00
01/20 2+ BANK ZA FA 1/2011 4,000.00 130-01 201-BOBI
(Shift)Enter-szczegbty Delete-kasowanie Fl0-rozliczanie F2-wydruk I
-
Rys 32. Chronologiczna lista zapisow
Lista zapisdw ksiggowych chronologicznie 14:52:29
Data Numer Dzk. Opis Kwota DEBET CREDIT
+01/01 1 BANK
01/20 2+ BANK| Wydruk / eksport zapisdw ksiggowych 201-BOBL
Drukowaé: od-do od-do dzienniki

od: 2011701701 do: 2011/01/31

[Enter] - wydrulk [F2] - eksport

(Shift)Enter-szczegoty Delete-kasowanie Fl10-rozliczanie F2-wydruk I

Rys 33.  Wydruk zapiséw ksiegowych

6.7 Generowanie list specjalnych

Funkcja ‘Wg numeru dowodu’ w menu ‘Zapisy ksi egowe’ (Rys 23) pozwala na generowanie list stuzgcych do
wyszukania zapisu ksiegowego na podstawie numeru zrédtowego. Wykorzystanie tej mozliwosci programu KH
jest uwarunkowane prawidtowym kodowaniem numeru ksiegowanego dokumentu (patrz rozdz. 6.3).

Podanie numeru poszukiwanego dokumentu jest warunkiem utworzenia listy. Dodatkowe klawiszem <Tab>
uzytkownik ma mozliwo$¢ wyboru czy majg to by¢ zapisy ‘nierozliczone’ czy ‘rozliczone i pozostate’.

Efektem dokonanego wyboru jest odpowiednia lista (Rys 34).
Nie jest mozliwe wprowadzenie nowego zapisu z poziomu tej listy.

.I Menu gtdwne I I 14:56:34 I

Rozliczone i pozostate zapisy dowodu nr: 1
Numer dowodu Opis Kwota DEBET CREDIT
1/2011/MAG 1/2011/MAG S 2,760.00 221-02
1/2011/MAG 1/2011/MAG R 12,000.00 730-1-01
AMORT 12011 odpis za 01/ 137.50 550-01 490-01
AMORT 12011 Zestaw kompu 137.50 401-1-01 071-04
AMORT 12011 odpis za @1/ 750.00 550-01 490-01
AMORT 12011 Samochéd oso 750.00 401-1-01 071-07
1 PK salda kos 0.00 490-01 701-1-01
PK 1 Wynagr.brutt 0.00 404-1-01 234-01
PK 1 Pod.doch.od 0.00 234-01 220-01
PK 1 Ub.emerytaln 0.00 405-1-01 229-1-51
PK 1 Ub.rentowe p 0.00 405-1-02 229-1-51
||
|| Enter-szczegoty FlO-rozliczenia Tab-zmiana list I

Rys 34. Lista zapisbw o wybranym numerze

6.8 Wydruk Dziennika

Wydruk dziennika jest realizowany z pozycji ‘zapisy ksi egowe’ ‘Dziennik/ miesi gc’ za pomocg klawisza <F2>.
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Jezeli dziennik prowadzony jest w formie dziennikow czgstkowych grupujgcych operacje gospodarcze wg. ich
rodzaju wowczas do wydruku ksiegowan za m-c (dziennika za m-c) dotgczone musi by¢ takze zestawienie
obrotéw w poszczegélnych dziennikach za mc i narastajgco. Zestawienie dziennikdéw jest drukowane z pozyciji
‘zapisy ksi egowe’ ‘chronologicznie’ opcja ‘dzienniki’ . Aby zestawienie dziennikéw zawierato kwoty z zapisami
znajdujgcymi sie w buforach , nalezy klawiszem <TAB> zaznaczy¢ ten parametr.

Wydruki zapiséw ksi egowych — zostat dodany wydruk ksiegowan wg ksiegowan/kont syntetycznych z poziomu
Bufor/dzien oraz Dziennik/dzien. Wydruk jest podobny do dotychczas dostepnego wydruku z poziomu Bufor/
miesigc i Dziennik/miesigc.

6.9 Bufor Ksi egowan - ksiegowania wst epne

6.9.1 Przygotowanie zapiséw w buforze

Wprowadzanie zapisow do bufora ‘dziennika’ jest identyczne z operacjg wykonywania zapiséw w dzienniku
ksiegowym (patrz rozdz. 6.3). W buforze przygotowywane mogg by¢ zaréwno zapisy pojedyncze jak i ztoZzone.

Zapis w buforze jest widoczny od strony konta ksiegowego, wptywa tez na obroty i salda kont.

Bufor ksiggowah SPRZE rok 2011 miesiac 61 15:00:27

wt. Numer Dz. Opis Kwota DEBET Konto Kwota CREDIT Konto

KD 64 10 FV 1,500.00 201-BOBL 0.00 I
+KD 1 15 1/2011/MAG 14,760.00 14,760.00

+KD 2 17 2/2011/MAG 615.00 §15.00

+KD 3 19 3/2011/MAG 922.50 922.50

+KD 4 20 4/2011/MAG 11,808.00 11,808.00

+KD 5 21 5/2011/MAG 984.00 984.00

+KD 7 28 FA/24/2011 130.00 130.00

(Shift)Ins-nowy (Shiftl}Enter-korekta f 30,719.50 29,219.50
Sp —

F2_wydruk F5.do ksiegi gtdwnej 1,500, 00 |

Rys 35.  Zapisy w buforze 'Sprzedaz' operatora 'WG'

Bufor ksiegowan uruchamia funkcja ‘Bufor/dzie n ‘Bufor/miesi ac’ ‘lista buforow’ w menu ‘Zapisy ksi  egowe’
(Rys 23). Nalezy poda¢: ‘kod operatora’ , ‘nazwe dziennika ' (do ktérego trafig przygotowane ksiegowania).
Zasady dotyczgce obstugi zapiséw w dzienniku ksiegowym (dopisywanie, kasowanie, poprawa) opisane w rozdz.
6.3 dotyczg réwniez bufora ksiegowan.

6.9.2 Przenoszenie zapisow z bufora do dziennika ks  iegowego

Przygotowane w buforze zapisy mogg by¢ przenoszone pojedynczo, lub grupowo do odpowiedniego dziennika.
Do oznaczania zapis6w do przeniesienia stuzy klawisz <Spacja>, efektem czego jest pojawienie sie znaku ‘> *
w pierwszej kolumnie listy .

Dodatkowe znaczenie posiada para klawiszy <Shift>+<Spacja>. Jej uzycie powoduje zaznaczenie zapisow od
poczatku listy do biezgcej pozycji.
Ponowne uzycie opisanych klawiszy ma znaczenie odwrotne (usuniecie markeréw).

Operacje przenoszenia zaznaczonych zapiséw uruchamia klawisz <F5>. Wymagane jest dodatkowe
potwierdzenie operacji klawiszami <Ctrl>+<Enter> (Rys 36).

Zapisy przeniesione do dziennika ksiegowego usuwane sg z listy bufora.
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Bufor ksiggowah SPRZE rok 2011 miesigc 01 15:00:54
wt. HNumer Dz. Opis Kwota DEBET Konto Kwota CREDIT Konto
KD 67 10 FV 1,500.00 201-BOBI 0.00
+KD 1 15 1/2011/MAG 14,760.00 14,760.00
+KD 2 17 2/2011/MAG 615.00 615.00
+KD 3 19 3/ 22,50
+KD 4 20 4/ 808.00
+KD 5 21 5/ Zapis bufora do ksiggi gtdwnej 984.00
+KD 7 130.00

{Shift)Ins-nowy (Shift)Enter-korekta Del-kasuj|| n 30,719.50 29,219.50
F2-wydruk _F5-do ksiegi gtdwnej  Spacj 1,500.00 |

Rys 36. Przenoszenie zapiséw z bufora do dziennika

6.9.3 Inne zastosowanie bufora ksi egowan

Bufor moze by¢ uzyteczny rowniez w przypadku ksiegowania posredniego. Zapis ksiegowy bedgcy efektem
przetworzenia zapisu w ewidencji pomocniczej moze by¢ kierowany nie do dziennika, lecz do bufora celem
weryfikacji przed ostatecznym umieszczeniem go w dzienniku. Przyktadowo w rozdziale 8 opisano zasady
przenoszenia zapisOw z rejestrow sprzedazy i zakupéw VAT do odpowiednich dziennikow z wykorzystaniem
bufora ksiegowan.

6.10 Ksiegowania okresowe

6.10.1 Przeznaczenie ksi @gowa nh okresowych

Istniejg ksiegowania, ktére sg dokonywane regularnie co jaki$ czas na przyktad co miesigc, kwartat itd. Sg to
ksiegowania, ktére mozna rejestrowa¢ za pomocg funkcji Ksiegowania okresowe (Rys 37). Funkcja ta wspomaga
wprowadzanie ksiegowan bezposrednio do dziennika ksiegowan. W tej opcji programu, uzytkownik moze
stworzy¢ schematy ksiegowan i odwotywac sie do nich w miare potrzeb.

Menu gtowne

...Ksiegowania
..Rejestry VAT

...Zestawienia
Kasa/Bank KD:99 I 2011/07/22 I

...Ksiega inwentarzowa
-] Kontrahenci Ksiggowania
.Plan kont

Zapis ksiegowe
“Rozliczenia c:976.5 18 |

Kontr. krggu kosztow

Funkcje specjalne Import z prog.PiK/PLP
Zmiana firmy Notatnik ksiegowan
Koniec Zamknigcie okresu

Informacje
Ctrl+F1

oferta
Ksigga Handlowa w.3.13 {C)2011 Comarch I ctri+0

Rys 37. Opcja ,Ksiegowania okresowe”

Funkcja ksiegowania okresowe moze by¢ wykorzystana w dwojaki sposéb. Po pierwsze do tworzenia wzorow
ksiegowan dokonywanych w postaci zapisow ztozonych tzw. PK np. rozksiegowanie listy ptac.

Jak réwniez mozna zastosowac te funkcje do wprowadzania rozliczen miedzyokresowych np. zaliczka na
czynsz.

W tej opcji mozna zdefiniowa¢ wzorce przeksiegowan kosztéw z uktadu rodzajowego w uktad funkcjonalny, np.
przeksiegowania kosztéw uktadu rodzajowego na konto rozrachunkowe 490-"Rozliczenie kosztéw", a nastepnie
przeksiegowanie kosztow w ukfad funkcjonalny.
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6.10.2 Definiowanie wzorcow ksi egowan okresowych

Tworzenia wzorcow dokonuje sie w opcji ksiegowan okresowych.
Najpierw nalezy okreslic :
®  nazwe wzorca
= dziennik ksiegowan do ktérego bedzie dane ksiegowanie skierowane, a takze

m  opis ksiegowania (Rys 39)

I Menu gtowne 10:00:29

1 5 _—
] Ksiggowania okresowe Przeksiegowania okresowe
Nazwa Data Dziennik Opis PK ksiegowania okresowego I

711.NA.490 2011/01/31 PK
LISTA PLAC 2011/01/31 PK
ROZ_PEAC 2011/01/31 PK

PK kosztow na 490 ks.3
Lista Ptac nr.
PK przek. k.ptac w koszty ukt. funkcjon

Ins,Del, {(Shift)Enter-zmian

Rys 38. Lista wzorcow ksiegowan okresowych

Menu gtéune

Ksiegowania okresouwe

Ksiggowanie okresoue

Zmiana zapisu

Nazwa: LISTA PLAC
Dzienmik: i
Opis PK: Lista Ptac wr.

Ins,Del, (Shift)Enter-zmiany FZ-druku j FS-generu j F10-kopiuj

Rys 39. Nagtéwek wzorca ksiegowania okresowego

Nastepnie definiujemy pozycje wzorca.

Pozyc je ksiggouania okresowego LISTA PRAC

Lp. Opis Kuota DEBET CREDIT
1 Wynagr.brutto za m @1 404-1-01 234-01
3 Pod.doch.od wyn.za O=1 234-01 220-01
4 Ub.emerytalne prac 01 405-1-01 229-1-51
5 Ub.rentowe pracoda 0=l 405-1-02 229-1-51
6 Ub.emerytalne ptac O=1 234-01 229-1-51
7 Ub.rentowe plac.pr 0=1 234-01 229-1-51
8 Ub.chorobowe @xl 234-01 2Z29-1-51
9 Ub.uwypadkoue 0=l 405-1-03 229-1-51
10 Ubezpieczenia zdro 0=1 234-01 229-1-52
11 Fundusz pracy Ol 405-1-04 229-1-53
12 Zasitki rodzinne 91 229-1-51 234-01

Insert-nowa Enter-szczegoty Delete-kasowanie

H Ins,Del, (Shift)Enter-zmiany F2-drukuj FS5-generuj F10-kopiuj "

Rys 40. Pozycje wzorca ksiegowania okresowego
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W pozycji wzorca (Rys 40) mozemy poda¢ :
Symbol kwoty (Tab 9) ze znakiem plus (+) lub ze znakiem minus (-) jaka moze by¢ pobrana do obliczen.

Konto syntetyczne lub analityczne.

COMARCH ERP

Liczona warto$¢ moze by¢ powiekszona o pewng statg lub pomnozona o wsp6tczynnik procentowy.

Dalej mozna doda¢, odjgé, pomnozyé, podzieli¢ przez zmienng SIS, ktéra zostata zdefiniowana

z poziomu SIS (patrz Rozdz. 14).

Nastepnie poda¢ nalezy numer dowodu pod jakim ma by¢ ksiegowana ta kwota

Numery kont na, ktére bedzie rozksiegowana warto$¢ oraz opis ksiegowania.

Ir 1l
Hy
—|| Pozucija wzorca LISTA PEAC
L
—( Lp: Konto Stala Mnoznik
1 1 1
1+ ——=( - ) o+ 0.00 ¥ = 1.00000000
L+ - PS0 DT® CTO ODT OCT KDT RCT SDT SCT PSD DSD DSC DPS ———
Zmienma SIS: + + — = »
L 1
Numer dowodu: PR 1 "
Kuota: 4
Konto DEBET: 404-1-01 Wynagrodzenia ze stosunku pracy
Konto CREDIT: Z34-01 Wynagrodzenia osohoue
DOpis: Wynagr.brutto za m-c
L]
H Ins,Del, (Shift)Enter-zmiany F2-drukuj F5-generuj F10-kopiuj "

Rys 41.

Arkusz edycji pozycji wzorca

Symbol Znaczenie
DTO stan poczatkowy debet

CTO stan poczatkowy kredyt

PSO stan poczatkowy per saldo

OoDT obroty okresu debet

OoCT obroty okresu kredyt

KDT obroty od poczatku okresu obrach. z okresem debet
KCT obroty od poczatku okresu obrach. z okresem kredyt
SDT saldo debet

SCT saldo kredyt

PSD per saldo (saldo debet - saldo kredyt)

DSD przyrost salda za okres strona debet

DSC przyrost salda za okres strona kredyt

DPS przyrost persalda za okres

Comarch ERP Klasyka —
Ksiega Handlowa (KH)

Jezeli uzytkownik nie chce pobiera¢ z konta w/w kwot to wtedy korzysta z tego symbolu

Tab 9.
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Pozycji we wzorcu moze by¢ maksymalnie 255.

Przyktady definiowania wzorca

NEVATTEY Dziennik
wzorca ksiegowy

Lista ptac za m-c

Opis Debet
500-Ptace
1 tace za m-c maj stata=0 lub (koszt dziat
' . J stata=1000 »
podstawowe))
2 naliczenie ptac zam-  stata=0 lub 230-Etat (rozrachunki z tyt.
' ¢ maj stata=1000 wynagrodzen)
3. pOdatek. od ptac za stata=0 lub 230-Etat 220-Etat (rozrachunki z
m-Cc ma stata=210 budzetem)
) ) ) 229-ZUS
naliczenie sktadki stata=0 lub .
4, 500-Ptace (inne rozrach.
ZUS stata=482

Publicz.- prawne)

Tab 10.  Wzorzec ptac

Wzorzec mozna wykorzystaé tylko do celu przygotowania schematu ksiegowego, woéwczas w pierwszej czesci
wzorca nie podaje sie symbolu kwoty , ktéra bedzie przeksiegowywana, ale pozostawia sie te czesS¢ pustg
wybierajgc symbol’----".

W takim przypadku mozna wprowadza¢ na ksiege gtéwng zapisy z kwotg rowng zero. Zapisy te sg gotowymi
dekretami, ktére muszg zosta¢ uzupetnione whasciwymi kwotami. Wynika to z faktu, ze np. kwoty ksiegowan
wynagrodzen ulegajg zmianie i wprowadzenie kwoty rownej zero utatwia wprowadzanie modyfikacji w ksiedze
gtéwnej.

Wzorzec do przeksiegowania kosztéw uktadu rodzajowego w uktad funkcjonalny przez konto 490-"Rozliczenie
kosztow" (fragment wzorca dotyczgcy przeksiegowania kosztow amortyzacji i ustug obcych w koszty dziatalnosci
handlowej).

Comarch ERP Klasyka — Wersja:
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Dziennik
ksiegowy

\EVAVE]
wzorca

Przeksi egowanie kosztow

Przeksiegowanie =~ +ODT 400-01
kosztow (amortyzacja 490-RK
amortyzacji budynku)
Przeksiegowanie =~ +ODT400-02
kosztow (amortyzacja 490-RK
amortyzacji maszyny)
Przeksiegowanie
amortyzacji (syntetyka (koszt dz.
w koszty dz. amortyz.) handlowej)
handl.
i i +ODT 402-01
Przek:::le,gowanlg 490-RK
kosztéw remontéw  (remonty)
Przeksiggowanie |, 5pT 402-02
kosztow 490-RK
transportu (transport)
Przeksiegowanie +ODT 402
5 kosztéw ustug (syntetyka ustugi  513-KDH
. syntetyka ustugi &
obcych w koszty obce)

dz. handlowej

Tab 11.  Wzorzec przeksiegowania kosztow

Zdefiniowane wzorce ksiegowan mogg podlega¢ modyfikacjom za pomocg klawiszy <Shift>+<Enter> lub
wykasowaniu klawisz <Delete>.

6.10.3 Korzystanie z ksi egowan okresowych

Z listy Ksiegowania okresowe kursorem wybiera sie wzorzec, ktérym bedg generowane ksiegowania.

Nastepnie klawisz <F5> uruchamia generowanie ksiegowan, ktére rozpoczyna sie od podania dat
wyznaczajgcych okres z ktérego bedg brane stany kont do ksiegowan (Rys 42).

Wersja:
2017
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II Menu gtdwne I
1 %

| ] Ksiggowania okresowe Przeksiggowania okresowe

Nazwa Data Dziennik Opis PK ksiggowania okresowego ]

711.NA_45%0 2

LISTA PLAC 2 Generowanie ksiggowan okresowych

ROZ.PLAC 2 kcjon ]
Zakres obliczef: od: ERIEVEHEITEN do: 2011/07/31

Uwzgledniaé¢ bufor ksiggowan: N T N

Rys 42.  Wprowadzanie zakresu dat

Na liscie ksiegowan okresowych zawsze widnieje data ostatniego ksiegowania dokonana tym wzorcem.

II Menu gtdwne I
1 1 k

| ] Ksiggowania okresowe Przeksiggowania okresowe

Nazwa Data Dziennik Opis PK ksiegowania okresowego ]

F11.NA.490 2011/01/31 PK PK kosztdw na 490 ks.3
I LISTA PEAC 2011/01/31 PK Lista Ptac nr.
ROZ.PLAC 2011/01/31 PK PK przek. k.ptac w koszty ukt. funkcjon ]

Rys 43. Data ostatniego ksiegowania wzorca LISTA PLAC

Generowanie zapisow wzorcami z ksiegowan okresowych kazdorazowo inicjuje uzytkownik. Na przyktad, aby
dokona¢ ksiegowan listy ptac w ciggu roku, z opcji Ksiegowania okresowe uzytkownik musi skorzysta¢ przecietnie
dwanascie razy.

Ksiegowania okresowe mogg by¢ skierowane bezposrednio do ‘dziennika’ badz do’ bufora ksiegowan’.

Aby ksiegowania byly kierowane do bufora, nalezy ustawi¢ w ‘Konfiguracji operatora’ parametr ‘ksi egowanie
przez bufor’ .

Menu gtéwne | WZORZEC I 11:17:11 I

1. Konfiguracja operatora KD

2.

3. [F3-zmiana hastal

4. Start w firmie: WZORZEC

5. Nazwy stron: DEBET (WINIEN): DEBET skrot: DT

6. CREDIT ({MA): CREDIT skrét: CT

7.]— oOpcje Przez bufor

8. Prawo operacji na ksigdze gtdwnej: [+] [Rejestr sprzedazy: [¢]

a. Wyswietlad podsumowania list: [-] Rejestr zakupéw: [~<]
Ksiegowanie z kasy w PK: [ 1 Kasa/bank: [«]

F. Kontrola bilansowania PK: [+] Ksiegowania okr.: [«]

zZ. Automatyczne rozliczanie PK: [ 1 Tabela amort.: [«]

K.| Automatyczne rozliczanie spar.dkr.: [ ] PiK/PLP: [«]

Domyslnie petny arkusz zapisu w PK: [v] Ew.przych./kosz.: [¢]
Noty odsetkowe: [r]

Klawisz nowego zapisu: Ins Ins f Shift+Ins
Klawisz nowego PK: Shift+Ins

Rys 44. Parametr ,Ksiegowanie przez bufor”

Comarch ERP Klasyka — Wersja:
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6.10.4 Przeksi egowania okresowe

Przeksiegowania okresowe to funkcjonalnos¢, ktéra utatwia np. przeksiegowanie na koniec roku przychodoéw
i kosztow na wynik finansowy.

Definiowanie wzorcow przeksiegowan okresowych jest oparte o definiowanie wzorcow ksiegowan okresowych,
ale r6zni sie od niego w nastepujgcych elementach:

nie sg generowane pozycje PK, na ktérych kwota bytaby zerowa;

nie ma mozliwosci zaznaczenia, ze dana pozycja wzorca ma generowac rozrachunek. Powinien sie
wygenerowac¢ automatycznie, jesli jedno z kont ksiegowych jest kontem rozrachunkowym;

dla kont ksiegowych (tych udotu formatki) mozna poda¢é maske konta, czyli skorzysta¢ ze znaku
zapytania ,?", ktéry zastepuje jeden znak i symbol gwiazdki ,*" - moze by¢ umieszczony na koncu
i zastepuje dowolny cigg znakéw;

pierwszy symbol konta (ten na gérze - przy funkcjach ksiegowych) definiuje petle kont oraz czesé
symbolu konta, ktéra bedzie podstawiana w odpowiednie miejsce do kont podstawianych do dekretu
(tych na dole).

Zdefiniowano wzorzec (+OCT(7??-*)+0)*1 na konta DT:7??-* i CT:
860-1.
Petla pobiera po kolei konta analityczne pasujgce do maski 7??-* (np.
zaczyna od konta 700-01), oblicza wyrazenie (+OCT(7??-*)+0)*1 (np. obroty
credit konta 700-01) i wyliczong kwote ksieguje w ten spos6b, ze po stronie
DT w miejsce maski konta DT: 7?7?-* podstawia kolejne pobierane konta (np.
700-01), a po stronie CT konto 860-1. W ten spos6b po zdefiniowaniu jednej
pozycji przeksiegowania mozemy dokonaé¢ przeksiegowan na wszystkich
kontach grupy 7.
Nalezy pamietaé, ze na formatce pozycji przeksiegowania okresowego, nie
mozna zostawi¢ pustej analityki. Brak analityki zostanie automatycznie
uzupetniony znakiem *, a jesli w danej bazie dla konta syntetycznego jest
zdefiniowana tylko jedna analityka, to tg analitykg.
Ponadto z menu funkcji ksiegowych zostata usunieta pozycja "---" (brak
funkcji ksiegowej). Musi zosta¢ wybrana jakas funkcja ksiegowa, a po niej
symbol (maska) konta, poniewaz na nim opiera sie petla przeksiegowan.

Uwaga: Konta nieistniejgce, ktdorych posiadanie wynikatoby z definiowanej
pozycji, nie sg zaktadane podczas ksiegowania. Komunikat o tym fakcie
pojawi sie w standardowym logu po wygenerowaniu catego PK.

II Menu gtdowne I 11:24:04
| I

| ] Ksiggowania okresowe Przeksiggowania okresowe

=

Nazwa Data Dziennik Opis PK przeksiegowania okresowego ]

|| AMORTYZAC] 2011/01/31 PK Amortyzacja 1
KOSZTWEASN 2011/01/31 PK Koszt wtasny
WYNIKFINAN 2011/01/31 PK Przeksiggowanie na wynik finansowy ]

{ShiftlEnter-zmian

Comarch ERP Klasyka — Wersja: ﬂ
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Rys 45. Lista przeksiegowan okresowych

6.11 Wprowadzanie zapisow na konta walutowe

Jezeli parametry dotyczgce tabeli kurséw walut oraz konta walutowego sg poprawnie wprowadzone mozna
przystapi¢ do ksiegowania na konta walutowe:
= Na liscie ksiegowan w dzienniku (lub buforze) klawiszem <Insert> lub <Shift>+<Insert> dodaje sie
nowg pozycje
m  Jezeli do dekretu wprowadzone zostanie konto walutowe, pojawi sie symbol waluty, ktora zostata
przypisana do konta kontrahenta (Rys 46)

= Nalezy uzupetni¢ warto$¢ w walucie obcej oraz poda¢ numer kursu waluty z ‘tabeli kurséw walut’. Jezeli
tabela byta wczesniej uzupetniona zostanie wyswietlony kurs na dany dzien, jesli tabela nie byta
aktualizowana nalezy recznie  wpisa¢ aktualny kurs waluty (zostanie on dopisany do tabeli kurséw
z biezgcg datg). Chcac wybra¢ kurs z dnia poprzedniego nalezy w polu z kursem nacisngé <Tab>
i wybra¢ wtasciwy kurs.

= Po uzupetnieniu kursu zostanie przeliczona kwota waluty na ztotowki i wprowadzona w pole ‘kwota’.
m  Klawiszem <Enter> nalezy zaakceptowac¢ dekret.

m  Po zatwierdzeniu dekretu na koncie kontrahenta warto$¢ obrotéw wprowadzona bedzie w walucie oraz
w ztotowkach.

| Bufor ksiggowah ZAKUP rok 2011 miesigc 1 11:29:39 |
I Zapis w dzienniku ZAKUP
Lp Op Data: 2011/01/31 Wprowadzit: KD _ Zaksiegowat: R
—_— Zrédto: rejestr zakupow
1 85| Numer zapisu: 7 Petny numer: {KD)ZAKUP/01/7/1 s
2 85| Numer dowodu: 857-85 987 --2011 Data dokum.:2011/01/31
385 Data oper. :2011/01/31

Konto DEBET: [EE-
Konto CREDIT: 203-HENEX Henex
Kwota EUR: 3,750.00
Kurs nr 1 z dn. 2011/01/30 4. 000000
Kwota: 15, 000.00 Cecha:
Opis: 857-85-987-2011 Ramy do okien mieszkanio

— Rozliczenia zapis nierozliczony
Zapis do rozliczenia: [+] Termin rozliczenia: 2011/02/21
Kwota do rozliczenia: 15,000.00

Ctri+En|
(Shft)I Ctrl+Enter-zapis Ctrl+Esc-rez. F6-zrodto F9-not. F10-rozlicz. Iﬂl

=

Rys 46. Ksiegowanie na konto walutowe

6.12 Kregi kosztow

Zagadnienie ,Kregu kosztow” wystepuje w firmach stosujgcych w zakresie rachunku kosztéw konta zespotu 4
,Koszty wg rodzajéw i ich rozliczenie” oraz konta zespotu 5 ,Koszty wg rodzajow dziatalnosci i ich rozliczenie” lub
tylko konta zespotu 5 z ustaleniem kosztow rodzajowych.

W programie Comarch ERP Klasyka KH umozliwiono kontrole kregu kosztow. Liczba zdefiniowanych kregow
moze by¢ dowolna. Ze wzgledu na réznorodno$¢ operacji gospodarczych uzaleznionych od charakteru
dziatalnosci jednostki, definicje kregow kosztéw pozostawiono uzytkownikowi systemu.

W menu Konfiguracja Firmy/ Ogolne/Parametry zostat dodany parametr: Kontrola kregu kosztow. Zaznaczenie
tego parametru powoduje, ze przy kazdym ksiegowaniu dokumentow zrédtowych lub ksiegowaniu bezposrednim
w Zapisach ksiegowych sprawdzane jest domkniecie kregu kosztow.

W menu Ksiegowania dodano podmenu Kontr. kregu kosztow, gdzie nalezy doda¢ definicje kregéw kosztow.
Kazdy krag kosztow sktada sie z konta rozliczeniowego oraz listy kont Zrodtowych i listy kont docelowych.

W definicjach kont Zzrédtowych i docelowych mozna stosowa¢ maski wykorzystujgc znaki ,,?” (zastepuje dowolny
znak) oraz ,*" (zastepuje dowolny cigg znakdéw), przyktad: wpisanie 4?1-* zastepuje wpisanie 401-01, 401-02,
411-01 itd.

Comarch ERP Klasyka — Wersja:
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Konto rozliczeniowe moze korzysta¢ z maski, ale tylko na poziomie konta analitycznego. Syntetyka jest
wymagana imusi by¢ podana konkretnie. Dopuszczalne jest np. 490-* lub 490-0? Konta/maski kont
rozliczeniowych w kregach kosztéw nie mogg sie wzajemnie zazebia¢ tzn., mogg by¢ takie same lub catkowicie
rézne.
Nie moga sie rowniez w ramach jednego kregu zazebiaé:

m  konta (maski kont) zrodtowe miedzy sobg,

= konta (maski kont) docelowe miedzy sobg,

= wzajemnie na krzyz konta zrodtowe i docelowe.

Przyktadowo, prosty krag kosztow magtby zosta¢ zdefiniowany nastepujgco:

Konto rozliczeniowe: 490-01

Konto zrodtowe — 4?27?-*

Konto docelowe — 5?7?-*

Tak zdefiniowany krag kosztow maogtby kontrolowaé czy w ramach jednego PK suma ksiegowan na konta zespotu
czwartego jest réwna sumie ksiegowan na konta zespotu pigtego.

Wprowadzono réwniez parametr: ,Nieaktywny ”. Zaznaczenie go spowoduje, ze dany krgg podczas wykonywania
kontroli nie bedzie brany pod uwage.

W programie zostaly wprowadzone dwie drogi sprawowania kontroli nad domknieciem kregéw kosztéw, ktore
moga by¢ stosowane na zasadzie uzupetniania sie.

Z poziomu Ksiegowania\Kontr.kregow kosztéw pod klawiszem <F7> mozliwa jest kontrola kregéw kosztow na
zapisach lub saldach kont. Kontrola zapiséw uwzglednia zapisy w buforze lub dzienniku, pojedyncze dekrety lub
cate PK. Nalezy podac, za jaki zakres dat takg kontrole uruchamiamy. Jesli jaki§ zapis nie spetia kregu kosztéw
to zostanie wyswietlony na liscie zapiséw naruszajgcych kregi kosztow. Pod klawiszami <Ctrl>+<Enter> mozna
sprawdzi¢, ktérych z kregdw kosztow zapis nie spetnia, mozna takze wydrukowac liste niespetniajgcych.

Jesli uzytkownik wybrat kontrole sald, to kontroli podlegajg nie pojedyncze ksiegowania, a persalda kont
zrodtowych, docelowych i rozliczeniowych. Kontrola sald wykonywana jest na date biezacg ustawiong pod
klawiszem <F3>.

W przypadku ksiegowania wzorcem w razie niespetnienia warunkéw wszystkich aktywnych kregéw kosztow
wyswietlany jest odpowiedni komunikat, natomiast zapis ksiegowy jest zapisywany.

W przypadku zapisu bezposredniego w podobnym przypadku, uzytkownik ma mozliwos¢ zapisania dokumentu
lub powrotu do edycji w celu poprawy.

Comarch ERP Klasyka — Wersja:
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7 Rejestry sprzeda zy i zakupéw VAT

7.1 Rejestracja i rozliczanie podatku VAT

Podatnicy VAT sg zobowigzani do prowadzenia specjalnej ewidencji zwanej ‘Rejestry sprzeda zy i zakupu VAT,
ktore sg podstawg do sporzadzenia deklaracji VAT-7.

Na potrzeby obstugi podatku VAT program KH posiada dwie funkcje:
= Rejestry VAT - druga pozycja gtbwnego menu,
m Deklaracje VAT -w menu ‘Zestawienia'.

W zwigzku z wejsciem Polski do Unii Europejskiej od 1 maja 2004 zaczeta obowigzywaé nowa Ustawa o podatku
od towardw i ustug, ktéra dostosowata polskie przepisy do przepiséw Unii Europejskiej. Program zawiera szereg
funkcji i parametréw, ktére umozliwiajg prawidtowe ewidencjonowanie w rejestrach VAT transakcji z podmiotami
nalezgcymi do Unii Europejskiej oraz pozwalajg na wypetnienie obowigzkéw wobec urzedu skarbowego
wynikajgcych z dokonanych transakcji wewngtrzunijnych (m.in. mozliwos¢ sporzgdzenia deklaracji VAT-UE)

Program daje réwniez mozliwos$¢ rozliczania podatku VAT w szczegdélny sposéb przez tzw. matych podatnikow.
Matym podatnikiem w rozumieniu ustawy o VAT (art. 4 pkt 25) jest podatnik VAT:

m U ktérego wartos¢ sprzedazy (wraz z kwotg podatku) nie przekroczyta w poprzednim roku podatkowym
wyrazonej w ztotych kwoty odpowiadajgcej rownowartosci 800.000 euro

m prowadzgcego przedsiebiorstwo maklerskie, zarzgdzajgcego funduszami powierniczymi, bedgcego
agentem, zleceniobiorcg lub inng osobg $wiadczgcg ustugi o podobnym charakterze, z wyjgtkiem
komisu - jezeli kwota prowizji lub innych postaci wynagrodzenia za wykonane ustugi (wraz z kwotg
podatku) nie przekroczyta w poprzednim roku podatkowym wyrazonej w ztotych kwoty odpowiadajgcej
réwnowartosci 30.000 euro

m  przy czym przeliczenia kwot wyrazonych w euro dokonuje sie wedtug $redniego kursu euro ogtaszanego
przez Narodowy Bank Polski na pierwszy dzieh roboczy pazdziernika poprzedniego roku podatkowego,
w zaokragleniu do 1.000 zt

Podatnicy, ktérzy spetniajg powyzsze warunki, oprécz ogoélnych zasad rozliczania sie z urzedem skarbowym
z tytutu podatku VAT majg mozliwos¢ kwartalnego rozliczania podatku VAT oraz mozliwo$é wyboru metody
kasowej rozliczania VAT (deklaracje sktada sie wtedy zawsze za kwartat).

Dodatkowo mali podatnicy ktorzy wybrali metode kasowg rozliczania VAT sktadajg deklaracje podatkowe za
okresy kwartalne, wterminie do 25 dnia miesigca nastepujgcego po kwartale, w ktérym powstat obowigzek
podatkowy.

Stosowanie ,metody kasowej” w programie wymaga dokonania odpowiednich ustawien w Konfiguracja Firmy
(<Ctrl+F9>):

m  Metoda kasowa rozl. dekl. VAT-7 za rok/miesi gc — zaznaczenie parametru powoduje, ze deklaracja
VAT-7 bedzie liczona metodg kasowg od miesigca okreslonego w polu rok/miesigc; zaznaczajgc ten
parametr automatycznie zaznacza sie rowniez parametr kwartalne rozliczanie VAT poniewaz przy
metodzie kasowej podatnik zawsze rozlicza sie w okresach kwartalnych; w polu rok/miesigc podpowiada
sie data systemowa, aby zmieni¢ metode od miesigca innego niz data systemowa nalezy zmieni¢ date
pod klawiszem F3 z poziomu gtéwnego menu.

m  Kwartalne rozliczanie dekl. VAT-7 — zaznaczenie tego parametru powoduje, ze deklaracja VAT-7
bedzie liczona kwartalnie.

Sposéb uruchamiania i uzywania funkcji zwigzanych z rejestrami VAT jest podobny, do pozostatych funkciji
programu, ktérych opis znajduje sie w tym podreczniku.

W stosunku do dziennikéw ksiegowan rejestry VAT petnig role ewidencji pomocniczej. Przetworzenie danych
z rejestrow do dziennikow wykonywane bedzie automatycznie pod nadzorem operatora programu w oparciu
0 przygotowane uprzednio wzorce dla automatycznych ksiegowan (wzorcom tym i automatycznemu ksiegowaniu
poswiecony jest rozdziat 8).
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Po zaksiegowaniu pozycje rejestrow bedg mogty by¢ jedynie w bardzo ograniczonym stopniu modyfikowane
i pozostang jako zatwierdzona ewidencja (z mozliwoscig wydruku).

7.2 Rejestr sprzeda zy VAT

7.2.1 Menu ‘Rejestr sprzeda zy’

Funkcja ‘Rejestry VAT gtéwnego menu programu KH udostepnia dwa menu ‘Rejestr sprzeda zy' i ‘Rejestr
zakupow' .

Menu ‘Rejestr sprzeda zy' (Rys 47) zawiera 11 funkcji:

‘Za wybrany dzie i’ - lista zapiséw konkretnego rejestru za wybrany dzien (pozwala na wprowadzanie nowych
zapisow).

‘Za wybrany miesi ac’ - lista zapisow konkretnego rejestru za miesigc (pozwala na wprowadzanie nowych
zapisow).

‘Razem za caty rok’ - lista zapisOw konkretnego rejestru chronologicznie od poczatku roku (pozwala wytgcznie
na przegladanie zapiséw).

Menu gtéwne 10:37:23

Ksiggowania
Rejestry VAT 3
...Zestawienia Rejest
Kasa/Bank —_— Rejestr sprzedazy
5...Ksigga inwentarzowa
6 Kontrahenci Rejestr
Plan kont Za wybrany miesigc
Rejestr Razem za caty rok
Wybranego kontrahenta

Ewidencja
Funkcje specjalne wzorce ksiggowafi
Zmiana firmy Ewidencja
Koniec wydruk rejestru VAT

Wydruk rej. VAT marza
wydruki pomocnicze
Import rejestru VAT

Import z KH2010

Kontrola duplikacji

I Ksigga Handlowa w.3.13 {C)2011 Comarch I

Rys 47. Menu Rejestr sprzedazy

‘Wybranego kontrahenta’ - lista zapiséw konkretnego rejestru, dla wybranego kontrahenta chronologicznie za
dany miesiac.
‘Wzorce ksi egowa i’ - rejestracja wzorcow dla automatycznych ksiegowan.

‘Wydruk rejestru VAT - wydruk zapiséw (z wybranego rejestru lub wszystkich rejestréow sprzedazy) wg
specyfikacji definiowanej przez uzytkownika programu. Dostepne sg dwa warianty wydrukéw: wydruk
standardowy (zawierajgcy dokumenty tylko ze stawkami VAT wybranymi przez uzytkownika) i wszystkie stawki
(zawierajgcy dokumenty ze wszystkimi stawkami VAT).

‘Wydruk rejestru VAT mar za' — zawiera dwa warianty wydrukow: wydruk rejestru VAT marza dla biur
turystycznych i dla firm dziatajgcych na zasadzie komisu.

‘Wydruki pomocnicze’ - zawiera jedenascie wariantow wydrukéw, ktére mogg by¢ pomocne w kontroli rejestrow
VAT, ustaleniu poprawnosci Deklaracji VAT 7 oraz zestawieniu ptatnosci.

‘Import rejestru VAT - import danych o sprzedazy do wskazanego rejestru sprzedazy VAT z programu Comarch
(pracujgcego na innym komputerze i nie podtgczonego do sieci komputerowej) za pomocg dyskietki lub innego
nosnika zewnetrznego lub z innego programu prowadzgcego sprzedaz potrafigcego wyeksportowac informacje
w akceptowanym przez program KH formacie (patrz. rozdz. 7.6).

‘Import z KH20YY’ - import danych o sprzedazy do rejestru sprzedazy VAT z bazy danych roku poprzedniego.

Z tej opcji mozna zaimportowa¢ m.in. faktury z poprzedniego roku a zakwalifikowane do deklaracji VAT-7 w tym
roku.

‘Kontrola duplikacji’ - funkcja sprawdza wystepowanie podobnych dokumentéw.
Comarch ERP Klasyka — Wersja: ﬂ
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7.2.2 Postaé rejestru sprzeda zy

Zgodnie z przepisami okreslonymi w ustawie o podatku VAT oraz rozporzgdzeniami Min. FinansOw, rejestr
sprzedazy VAT zawiera nastepujgce pozycje:

m  Nrpozycji,

= identyfikator dokumentu sprzedazy,

= date sprzedazy,

= date wystawienia faktury,

= dane kontrahenta wraz z NIP,

= wartos¢ sprzedazy netto,

= stawke i wartos¢ podatku VAT,

m  kwalifikacje transakcji kraj/eksport/zwrot eksport/kontrahent wewnatrzunijny,

= kwalifikacje transakcji dla podmiotéw gospodarczych/dla oséb fizycznych

= dane dokumentu pierwotnego do dokumentu korygujgcego (w przypadku korekt),

= kwote sumaryczng brutto, wielkosé zaokrgglenia, wielko$¢ zaptaty.
Przepisy nie regulujg formy graficznej rejestrow, stgd mogg mie¢ one posta¢ jakg proponuje firma Comarch
w programach ksiegowych (KH, KP). W zaleznosci od szerokosci watka typowych drukarek komputerowych (10"
lub 15"), posta¢ rejestrow sprzedazy jest mniej lub bardziej przejrzysta (w obu przypadkach merytorycznie

poprawna). Dla firm, ktére prowadzg sprzedaz wystawiajgc miesiecznie duzg ilos¢ dokumentow sprzedazy zaleca
sie stosowanie drukarki 15".

W programie istnieje mozliwo$¢ wydruku 12". Nalezy pamieta¢, ze jest to wydruk jedynie pomocniczy, na ktorym
pewne informacje sg niepetne ze wzgledu na ograniczenie wynikajgce z ilosci znakoéw w linii.

Ze wzgledu na zlozonos$¢ rejestrow nalezy przyswoi¢ sobie ich strukture, w szczegolnosci zwracajgc uwage na
wymagang kwalifikacj e transakcji, poniewaz w razie niepoprawnego okreslenia typu sprzedazy mozna popetni¢
btgd w prawidtowym wyliczeniu podatku naleznego i podatku do odliczen z tytutu zakupow.

Menu gioune 14:41:44

Re jestr sprzedazZy

za rok Z014, miesiac 09

Lp Nr dowodu Kont Pt. Wart.netto UAT Kuwota UAT

1 12 SP-/2014-09-16 Skle sp.c SP 165.00 s 28.20

i 165.00 28 .20
1 zapisouw, 0 zaksiggow.

Ins,Del,Enter—zmien FS-ksigguj Ctr1+F7-renum.
[F6—do innego rej. F8-Dok wew.FI9-FA marZa

Rys 48.  Zaktadanie nowego rejestru

Program KH umozliwia prowadzenie wielu (ich ilos¢ jest nieograniczona) rejestréw sprzedazy, co moze byc¢
wygodne w firmach o zréznicowanej dziatalnosci (tak jak jest to zalecane przez Ministerstwo Finanséw).

7.2.3 Wprowadzanie danych do rejestru sprzeda zy

W celu zatozenia nowego rejestru ksiegowego nalezy wybra¢ jedng z opcji ‘Za wybrany dzie i’, ‘Za wybrany
miesi ac’, ‘Razem za caly rok’ , ‘Wybranego kontrahenta ' w menu ‘Rejestry sprzeda zy’ (Rys 47). W polu rejestr
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po naci$nieciu klawisza <Enter> pojawi sie lista dotychczas zdefiniowanych rejestréw. Dopisanie nowego rejestru
udostepnia klawisz <Insert> (Rys 48)

Zwyczajowo dane przesytane z programéw Comarch umieszczane sg w rejestrach bedgcych nazwami programu
(odstepstwem od tej reguty sg zmiany w konfiguracji programow):
m rejestr sprzedazy FPP, rejestr zakupéw FPP dla programu FPP,

m rejestr sprzedazy FA dla programu FA,

Korzystajgc ze wspotpracy z jednym z wymienionych programéw (szczegoly patrz rozdz. 7.5) nalezy zatozy¢
odpowiednie rejestry w programie KH.

Menu glowne “ 14:44:14

Re jestr sprzedazy SPRZE za rok 2014, miesiac ©9

Lp Nr douwodu Kontrahent Pt. Wart.netto UAT Kuota UAT
1 12 SP-2014,/09-/16 Sklep "ABC" sp.c SP 165.00 = 28.20
2 13 SP,2014/09/Z BOBE Sp. z o.0. X 222.21 237 51.11]

il 387.21 79.31
2 zapisow, 0 zaksiggow.

Ins,Del,Enter-zmien F5-ksigguj Ctrl+F7-renum.
F6-do innego rej. FB-Dok wew.F9-FA marZa

|
Rys 49. Miesieczna lista zapisow w wybranym rejestrze sprzedazy VAT

Po wybraniu rejestru nalezy okresli¢ parametry dotyczgce roku, miesigca, dnia. Program udostepni odpowiednie
zapisy. Listy dzienna i miesieczna (Rys 49) pozwalajg na wprowadzanie nowych zapiséw.

Aktywne sg klawisze <Ins>, <Insert> udostepniajgce arkusz do wypetnienia (Rys 50). Arkusz zapisu zawiera pola
obowigzkowe (wymienione w rozdziale 7.2.2) i dodatkowe uzyteczne dla dalszego przetworzenia informaciji.
Przyktadowo pole ‘zaptacono’ nie jest wymaganym w rejestrze VAT (obowigzek podatkowy powstanie
niezaleznie od tego czy odbiorca zaptaci za otrzymany towar, czy nie), jest natomiast bardzo uzyteczne przy
przetwarzaniu zapisu do rejestru ksiegowego.

Standardowa obstuga pozwala na ominiecie pdl dodatkowych, dostep do nich (co zostanie opisane ponizej)
umozliwia klawisz <TAB>.

Arkusz zawiera nastepujgce pola i sekcje:

m  Pole ‘pozycja nr’ zawiera kolejny numer zapisu w rejestrze (w zaleznosci od przyjetego modelu pracy
numeracja moze by¢ miesieczna lub roczna), wypetnia sie automatycznie i nie podlega zmianie.

m  Sekcja ‘Dane o kontrahencie’ - klawisz <Enter> udostepnia pomocniczg liste kontrahentéw (informacje
zostang przepisane na podstawie prowadzonej kartoteki), klawisz <TAB> pozwala na wpisanie danych
recznie (petna nazwa firmy, adres z kodem pocztowym, numer NIP).

Uwaga: Dla kontrahentéow tzw. Unijnych numer NIP powinien zawiera¢ prefiks
bedacy identyfikatorem kraju z jakiego pochodzi kontrahent.

Sekcja ,Status” zawiera dwa pola. Pierwsze to okreslenie, czy transakcja ma charakter sprzedazy krajowej,
eksportowej czy mamy do czynienia ze zwrotem VAT dla podréznych, czy tez z wewnatrzwspolnotowg dostawg
towarow (Kraj/Export/Z.exp./UE). Wypelniane jest ono zgodnie ztym, jak zostalo zadeklarowane na karcie
kontrahenta. W przypadku wyboru statusu ,Kraj” pojawia sie mozliwos¢ zaznaczenia opcji Podatnikiem jest
nabywca. Dla statusu ,UE” jest mozliwo$¢ zaznaczenia, ze dana transakcja ma charakter trojstronny, gdy mozna
zastosowaé procedure uproszczong. Ponadto dla statusu ,UE” oraz ,Exp.” jest rowniez mozliwo$¢ zaznaczenia
parametru ,Opodatkowano poza terytorium kraju”. Mozliwo$¢ zaznaczenia tych opcji pojawia sie po
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zaakceptowaniu pola Firma/Os.fiz klawiszem <ENTER>. Jezeli kontrahent wpisywany jest z listy, wypetniane sg
automatycznie pola ‘Kraj/Export/Zwrot export/UE’ i ‘Firma/Osoba fizyczna’, dla wpisu ‘recznego’ zawartosc tych
pol nalezy ustali¢ za pomocg klawiszy kursora < - > lub <> i zatwierdzi¢ klawiszem <Enter>.

Rejestr sprzedazy VAT Nodanie nowego zapisu
pozycja nr: 1-3PRZE
Kontrah. : | NIP: dokument  :
identyf. : SPRZE/18
data wystawienia:2816-88-089
AA-88B data sprzedazy :2816-/88-89
Status:K Kraj/Exp./Z.expsUE F Firmas0Os.fiz data dekl.VUAT-? :2816-/88
[ 1 podatnikiem jest nabywca [ 1 Rozl.zawsze wyg daty VUAT?
[41 podatnik VAT czynny [ 1 Dokument wewngtrzny
[J41 JPK_FA
Rodzaj:T Towar - Ustuga # Sr.transp. wwzglgdniac w proporcji
Kod transakcji: [Tabl-edycja
rodzaj ptatn.: gotouka
st. netto UAT brutto termin ptatnosci:ZB16-/88-089
razem brutto: 8.88
zaokraglenie: 8.08
zaptacono a.88
zalegtosc : 8.88

= .88 .88 .88

tr1+Enter-zapis Ctrl+N-d%.nazwa kth.Enter-edycja kw.VAT Fl-ponoc F7-ptatn.

Rys 50. Pusty arkusz zapisu w rejestrze sprzedazy VAT

Uwaga: Dla firm rozliczajgcych sie strukturg zakupow, ‘O’ oznacza sprzedaz
nieudokumentowang (detal), ktéra bedzie rozliczna wg struktury zakupow.

= W polu ‘dokument’ nalezy wpisa¢ nr dowodu sprzedazy (czyli symbol faktury) na przyktad ‘FV 123/02'.

m  Pole ‘identyf.” wypetnia sie automatycznie inie podlega zmianie (jest to parametr czysto techniczny
zawierajacy unikalny numer w obrebie wszystkich zapiséw we wszystkich rejestrach zaréwno sprzedazy
i zakupow).

m Pole ‘korekta do’ jestistotna dla zapisu dokumentu korygujgcego sprzedaz (patrz rozdz. 7.2.4).

m  Sekcja ‘dat’ zawiera 3 pozycje. ‘Data sprzeda zy' jest tg, pod ktoérg informacja o sprzedazy jest
umieszczana

w rejestrze iksiegowana jako przychdd. Pole ‘data wystawienia’ faktury zawiera proponowang date
identyczng jak data sprzedazy (ktérg wstepnie ustalilismy poprzez wybor dnia rejestracji). Wprowadzenie
‘daty deklaracji VAT-7" daje mozliwos¢ poprawnego wypetniania deklaracji VAT-7, powstawania obowigzku
podatkowego.

Pole ‘data deklaracji VAT-7" , pole to moze zosta¢ wypetniane lub kasowane przez operatora, nawet po
zaksiegowaniu dokumentu.

Data deklaracji VAT-7 inicjalizowana jest:

m od daty sprzeda zy - dla kontrahentéw krajowych, ktérzy na karcie nie majg zaznaczonego
parametru VAT wg daty wystaw. oraz dla dokumentéw ze statusem E (Eksport) oraz Z.exp.
(Eksport-zwrot).

m od daty wystawienia — dla faktur o statusie UE (unijne) i unijne trojstronne oraz przy
wprowadzaniu dokumentu na kontrahenta z zaznaczonym parametrem VAT wg daty wystawienia.

Uwaga: W rejestrze sprzedazy oraz w rejestrze zakupu podczas edycji
dokumentéw nalezy zwraca¢ uwage na pole z datg do deklaracji VAT-7 .
W sytuacji, gdy Uzytkownik podczas wprowadzania dokumentu recznie
zmodyfikowat date deklaracji VAT-7 to przy edycji podczas zmiany
poszczegélnych pol program automatycznie ustawi te date zgodnie z
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wprowadzong funkcjonalnos$ciag

Uwaga: Wykonujgc import z roku poprzedniego/biezagcego z plikow
VAT_R.DAT importowana jest ta data, ktéra zostata ustawiona przez
Uzytkownika i znajduje sie w pliku. Nie inicjujemy daty deklaracji VAT-7 wg
zasad obowigzujgcych przy recznym dodawaniu do rejestrow VAT.

Uwaga Import faktur zaliczkowych z pliku VAT_R.TXT (format COMMA). Pliki
nie zawierajg informacji, ze faktura jest zaliczkowa. W zwigzku z tym w
przypadku faktur zaliczkowych dla kontrahentéw z zaznaczonym parametrem
VAT wg wystawienia po przeniesieniu do programu ksiegowego, jako data
dekl. VAT-7 podpowiada sie data wystawienia zamiast data sprzedazy.

Pole ‘Rozl. zawsze wg daty VAT7' — zaznaczenie tego parametru przy metodzie kasowej spowoduje,
ze niezaleznie od tego czy faktura jest rozliczona czy nie zawsze petna kwota faktury znajdzie sie na
deklaracji za miesigc podany w polu: data dekl. VAT-7. Parametr nie ma znaczenia gdy deklaracja VAT-
7 jest rozliczana metodg zwyktg poniewaz wtedy zawsze jest brana pod uwage data dekl. VAT-7.
Parametr ma znaczenie gdy nastepuje zmiana metody obliczania VAT 7: jezeli przy metodzie zwyktej
parametr Rozlicza¢ zawsze wg daty VAT-7 zostanie zaznaczony a nastepnie zostanie zmieniona
metoda rozliczania VAT na metode kasowg to faktura taka bedzie rozliczona zgodnie z datg deklaracji
okreslong w polu data dekl. VAT-7. Zaznaczenie lub odznaczenie tego parametru jest mozliwe réwniez
po zaksiegowaniu faktury. W miesigcu, ktory jest podany w dacie deklaracji VAT-7 program uwzglednia
fakture na deklaracji.

Dokument wewn etrzny - zaznaczenie tego parametru powinno nastgpi¢, jezeli wprowadzamy
dokument wewnetrzny. Opcja ta jest istotna dla poprawnego obliczenia deklaracji VAT-7, dla obrotu
wewnagtrzwspoélnotowego. Uzytkownik ma mozliwos$¢ wydruku dokumentu wewnetrznego po wcisnieciu
klawisza <F2> - wydruk dokumentu wewn.

JPK_FA — zaznaczenie tego parametru powoduje uwzglednienie dokumentu w pliku JPK_FA
wyeksportowanym z programu KH.

Uwzgl ednia é/Nie uwzgl ednia ¢/Tylko w mianowniku proporcji ~ — wspoétczynnik struktury sprzedazy,
o ktéorym mowa w art. 90, ust.3 ustawy o Vat

Uwzgledniac — faktura bedzie brana pod uwage przy obliczaniu wspotczynnika struktury sprzedazy,

Nie uwzglednia¢ — faktura nie zostanie uwzgledniona przy obliczaniu wspoétczynnika struktury sprzedazy;
domysinie ta opcja jest wybierana, jesli wczesniej zostanie zaznaczony Dokument wewnetrzny
(przyktad: w proporcji nie powinien by¢ uwzgledniany obrét z tytutu sprzedazy amortyzowanych $rodkéw
trwatych)

Tylko w mianowniku - zapis zostanie uwzgledniony jedynie w mianowniku proporcji, (przyktad:
przekazanie prezentow i prébek o matej wartosci).

Uwaga Jezeli na dokumencie wystepuje sprzedaz nie podlegajgca VAT oraz
opodatkowana i ustawiono parametr na ,tylko w mianowniku”, to wartos$¢ catej
faktury, w tym sprzedaz opodatkowana, zostanie ujeta w proporcji wytgcznie
w mianowniku.
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Rozlicza ¢ w deklaracji VAT-UE - pole to pojawia sie, jezeli zostanie wybrany status transakcji UE lub
Exp. i opodatkowane poza terytorium kraju. Zaznaczenie tego parametru powoduje, ze dana faktura
zostanie uwzgledniona przy obliczaniu deklaracji VAT-UE. Zapis zostanie rozliczony w deklaracji VAT-
UE w miesigcu zgodnie z datg deklaracji VAT-7 (jesli data deklaracji VAT-7 zostanie ustawiona
w postaci 0000/00 to zapis zostanie rozliczony w VAT-UE zgodnie z datg wptywu). Parametr ten jest
domysinie zaznaczony, aw przypadku zaznaczenia wczesniej opcji dokument wewnetrzny jest
dostepny, ale automatycznie sie odznacza.

Pole ‘rodzaj ptatno $ci’ pozwala na wybranie za pomocg klawiszy kursora <=> lub <0 > i zatwierdzenie
klawiszem <Enter> jednej z czterech zdefiniowanych form ‘gotéwka’, ‘czek’, ‘przelew’, ‘kredyt’, ‘karta
ptatnicza’, ‘kompensata’ lub ‘inna’.

Pole ‘termin ptatno sci’ proponowana jest data wynikajgca z wystawienia faktury i ustawienia na karcie
kontrahenta pola ,Przelew ptatny do... dni” - z mozliwoscig zmiany na kazdg inng.

Rejestr sprzedazy VAT

Zmiana zapisu

pozycja nr: 1/3PRZE
Kontrah. : IS HIP:PL 566-987-98-89 dokument : SP-81-89
Sklep "ABC" sp.c identyf. : SPREZE-18

ul.Fabryczna 35

38-238 Krakouw

Status:K Kraj/Exp.-/Z.expsUE F Firmas0Os.fiz
[ 1 podatnikiem jest nabywca

[ 1 podatnik VAT czynny

data wystawienia:ZB16-88-89
data sprzedazy :ZB16-88-89
data dekl.VAT-? :Z81G6-88
[ 1 Rozl.zauwsze wg daty VAT?
[ 1 Dokument wewngtrzny

[41 JPK_FA
Rodzaj:T Towar # Ustuga # Sr.transp. uwzglgdniac
Kod transakcji: KOMIS [Tabl-edycja

ustuga komisowa

w proporcji

rodzaj ptatn.: przelew

st. netto VAT brutto termin ptatnosci:ZB16-88-23
8% 1688. 808 §.88 188. 68
23% 65.88 14.95 79.95 razem brutto: 187.95
zaokraglenie: a.88
zaptacono a.068
zalegtosc 187.95
z 165. 88 22.95 187.95

trl+Enter—-zapis Ctrl+N-dt.nazwa kth.Enter-edycja kw.UAT Fl-pomoc F?-ptatn.

Rys 51.  Arkusz zapisu w rejestrze sprzedazy VAT

Pole Rodzaj daje mozliwos¢ wyboru jednej z trzech opcji:

Towar — sprzedaz towaréw
Ustuga - swiadczenie ustug
Sr transportu - sprzedaz $rodkéw transportu

Sekcja ‘Opis zdarzenia gospodarczego’  sktada sie z dwoch pél ‘kod transakcji’ i ‘opis’. Dla utatwienia
pracy mozna stworzy¢ liste standardowych opiséw oraz nada¢ im kody w celu ich uporzadkowania
i tatwiejszego dostepu. Lista jest indeksowana wg koddéw, co utatwia dostep do nich i przyspiesza
wprowadzanie opiséw najczesciej stosowanych. Opis wprowadzony do rejestru moze by¢ przeniesiony
do zapisu w dzienniku ksiegowym. Kod transakcji ma dodatkowe znaczenie dla automatycznych
ksiegowan z rejestrow VAT. Dla wzorcow z wariantem element ksiegowania zostanie wykonany, o ile
kody we wzorcu i zapisie w rejestrze sg identyczne; dla wzorcéw bez wariantu kod jest pomijany (patrz
rozdz. 8.3.6).

Mozliwe sg dwie akcje:
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wcisniecie klawisza <Enter> celem przepisania na podstawie dostepnej listy zawartosci pol ‘kod
transakcji’ i ‘opis’ (do listy tej mozna doda¢ nowe pozycje klawiszami <Ins>, <Insert> ),

wcisniecie klawisza <TAB> celem pozostawienia pustego pola ‘kod transakcji’ i recznego wypetnienia
pola ‘opis’.

Sekcja ‘przychodu i podatku VAT pozwala na rejestracje réznych wariantéw sprzedazy. W przypadku
sprzedazy zwolnionej od podatku lub objetej stawkg 0% wpisujemy kwote jako warto$¢ netto, ktéra jest
réwna wartosci z podatkiem (brutto), dla stawek 3%, 5%, 7%, 8%, 22% i 23% wyliczona zostaje warto$¢
podatku naleznego. Jezeli sprzedaz zostata dokonana dla podmiotu gospodarczego - ptatnika VAT, to
zwykle po okresleniu stawki podatku wpisujemy kwote netto, w wyniku czego zostanie wyliczony
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podatek oraz kwota brutto. Mozemy tak skonfigurowa¢ dziatanie programu, aby na arkuszu zapisu
w rejestrze sprzedazy VAT wystepowaly state wartosci stawek VAT. W tym celu w parametrach
konfiguracyjnych <CTRL>+<F9> Konfiguracja Firmy/ Ogolne/Parametry wybieramy statg formatke
rejestru VAT. Parametr ten stuzy (po zaznaczeniu klawiszem <TAB>) do wprowadzenia maksymalnie 11
stawek, ktore bedg widoczne na planszy do wprowadzania zapisOw. Przy wprowadzaniu kwot dla
poszczegoélnych stawek postugujemy sie klawiszem <ENTER> i klawiszem strzatki <|> (strzatka w dot).

Mozliwe sg inne modele zapisu:
m pozostawienie pustego pola netto, dwukrotne wcisniecie klawisza <TAB> celem wpisania wartosci brutto
(pola netto i VAT zostang wyliczone),

m pozostawienie pustego pola netto, wcisniecie klawisza <TAB> celem wpisania wartosci VAT, wcisniecie
klawisza <TAB> celem wpisania wartosci brutto, (pole netto zostanie wyliczone),

= wypetnienie pola netto, wcisniecie klawisza <TAB> celem wpisania warto$ci podatku VAT (kwota brutto
bedzie sumg netto i VAT).

Nie jest natomiast mozliwa rejestracja zapisu, dla ktérego kwota brutto nie bytaby sumg netto + VAT. Do
wprowadzania nowej stawki przechodzimy wciskajgc klawisz <|> (strzatka w dot).

Uwaga: Sprzedaz objetg w catosci w/w decyzjg (zwolniong z VAT na
podstawie decyzji) nalezy wpisywaé w rejestrze sprzedazy ze stawke
‘zwolniony' (wprowadzenie symbolu zw. zamiast stawki)

m Pole ‘razem brutto’ jest sumg wartosci brutto w sekcji ‘przychodu i podatku VAT i moze by¢
zmienione (np. ptatnos¢ na fakturze zostata zaokrgglona do 10 groszy). Zmiana pola powoduje
automatyczne wypelnienie pola ‘zaokraglenie’. Klawisz <Enter> konczy wypetnianie arkusza,
klawisz <TAB> pozwala na edycje pola ‘zaptacono .

m  Pole ‘zaptacono ’ jest réwne polu ‘razem brutto’ . Zmiana pola powoduje automatyczne wypetnienie pola
‘zalegtos¢’. Klawisz <Enter> konczy wypetnianie arkusza. Pola ‘zaptacono ' i‘zalegto $¢’ sg bardzo
istotne na etapie dalszego przetwarzania rejestrow VAT w programie KH, dlatego jezeli dane
w rejestrach nie sg automatycznie przenoszone z programow FPP, FA nalezy je wypetnic.

Aby zwiekszy¢ mozliwosci w zakresie ksiegowania wzorcem z ewidencji pomocniczych takich jak: rejestry VAT
i ewidencja dodatkowa, wprowadzono opcje do definiowania kwot dodatkowych., ich wykorzystanie przy
konstrukcji wzorcow umozliwiajgcych automatyczne ksiegowanie zostato omoéwione w rozdziale ésmym.

Przy wprowadzaniu dokumentu do jednej z ewidencji (ewidencji VAT lub ewidencji dodatkowej), na planszy tego
dokumentu, po nacisnieciu klawisza <F10>, pojawia sie lista dostepnych dodatkowych kwot. Pola przy
odpowiednich symbolach kwot, wypetnia sie wartosciami, ktére powinny byé zaksiegowane na odpowiednie
konta. Na liscie kwot dodatkowych dostepne jest wyszukiwanie i filtrowanie poprzez klawisze z klawiatury
numerycznej + (szary plus) i — (szary minus).

Zatwierdzenie zapisu moze zosta¢ zakonczone w dowolnym momencie po wprowadzeniu istotnych
i obowigzkowych poél klawiszami <Ctrl>+<Enter> . Réwniez w dowolnym momencie mozemy zrezygnowac
z wykonania zapisu klawiszami <Ctrl>+<Esc> .

Na formatce faktur w rejestrach VAT, pod klawiszem <F7>, wprowadzono informacje o miesigcu, w ktérym dana
kwota faktury trafi na deklaracje VAT 7. Klawisz <F7> jest dostepny po zapisaniu wprowadzonej faktury
i ponownym wejsciu na formularz. Niezaleznie od tego czy deklaracja bedzie sktadana w okresach miesiecznych
czy kwartalnych, kwota faktury zawsze bedzie przypisana do konkretnego miesigca. Liczac deklaracje np. za
| kwartat czyli styczen, luty i marzec program zbierze informacje o fakturach zaptaconych (rozliczonych) wtasnie
w tych miesigcach. Przy metodzie zwykiej rozliczania VAT (niezaleznie czy podatek VAT bedzie rozliczany
w okresach miesiecznych czy kwartalnie) cata kwota faktury bedzie przypisana do miesigca wystawienia (wptywu)
faktury. W przypadku metody kasowej kwota faktury sprzedazy bedzie mogta by¢ przypisana do maksymalnie
pieciu miesiecy w zaleznosci od tego kiedy i jaka jej czes¢ zostata rozliczona.

Comarch ERP Klasyka — Wersja: ﬂ
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Przyktad

Faktura sprzedazy, data wystawienia i sprzedazy: 31 stycznia 20XX r. na kwote 1000 zt + 23% VAT (230 zt) =
1230 zt 2 do zaptaty.

Kontrahent zaptacit 100 zt gotowkg w dniu sprzedazy, 250 zt przelewem w lutym 20XX, 300 zt przelewem
w marcu 20XX, 150 zt przelewem w kwietniu i 430 zt przelewem w czerwcu 20XX.

W miesigcu styczniu, po rozliczeniu 100 zt wptaconych gotéwkg, pod klawiszem F7 bedzie nastepujgca
informacja:

Stawka 23%

Miesiac

deklaracji I -
Netto VAT

20XX/01 100,00 81,30 18,70
20XX/02 0,00 0,00 0,00
20XX/03 0,00 0,00 0,00
20XX/04 0,00 0,00 0,00
20XX/05 1130,00 918,70 211,30
Razem 1230,00 1000,00 230,00

W miesigcu lutym, po rozliczeniu przelewu na kwote 250 zt, pod klawiszem F7 na fakturze bedg nastepujgce
dane:

Stawka 23%

de Karac) Srutto -
Netto VAT

20XX/01 100,00 81,30 18,70

20XX/02 250,00 203,25 46,75

20XX/03 0,00 0,00 0,00

20XX/04 0,00 0,00 0,00

20XX/05 880,00 715,45 164,55

Razem 1230,00 1000,00 230,00
Comarch ERP Klasyka — Wersja:
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W miesigcu marcu, po rozliczeniu kolejnego przelewu, tym razem na kwote 300 zt, pod klawiszem F7 na fakturze
bedg nastepujgce informacije:

Stawka 23%
Miesiac

deklaracji

20XX/01 100,00 81,30 18,70
20XX/02 250,00 203,25 46,75
20XX/03 300,00 243,90 56,10
20XX/04 0,00 0,00 0,00
20XX/05 580,00 471,54 108,46
Razem 1230,00 1000,00 230,00

W miesigcu kwietniu, po rozliczeniu przelewu na kwote 150 zt, pod klawiszem F7 na fakturze bedg nastepujgce
informacje:

Stawka 23%

Miesiac

deklaracji BIULto -
Netto VAT
20XX/01 100,00 81,30 18,70
20XX/02 250,00 203,25 46,75
20XX/03 300,00 243,90 56,10
20XX/04 150,00 121,95 28,05
20XX/05 430,00 349,59 80,41
Razem 1230,00 1000,00 230,00

Na deklaracje VAT-7 za | kwartat zaliczona zostanie kwota 650 zt wtym: 528,46 zt netto i 121,54 zt VAT,
natomiast 471,54 zt netto i 108,46 zt VAT znajdzie sie na deklaracji za Il kwartat i bedzie przypisane do miesigca
kwietnia 121,95 zt i do maja 349,59 zt poniewaz obowigzek podatkowy w VAT powstaje z dniem uregulowania
catosci lub czesci naleznosci.

Wypetniony arkusz zapisu w rejestrze sprzedazy VAT zawiera Rys 51.

7.2.4 Rejestracja faktur koryguj acych dla sprzeda zy

W deklaracji VAT-7 nie ma rozréznienia na korekty z tytutu podwyzszenia cen i z tytutu rabatéw-zwrotéw. Oba
typy korekt drukowane sg w jednej pozycji ze znakiem ‘+’ lub ‘-’. Stgd w rejestrach VAT réwniez nie ma tego
rozréznienia, a zapis jest traktowany jako korygujacy, jezeli wypetnione jest pole ‘korekta do’ , do ktérego wpisuje

Comarch ERP Klasyka — Wersja:
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sie numer dokumentu korygowanego. Do tego pola przechodzimy bezposrednio z pola ‘dokument’ . Wypeienie
pola ‘korekta do’ oznacza nadanie pozycji rejestru statusu korygujgcego i powoduje zaliczenie odpowiednich
kwot do deklaracji VAT-7.

Re jestr sprzedazy UAT Dodanie woueqo zapisu
pozyC ja nr: 3,SPRZE
Kontrah. :BOBE NIP:PL 111-111-11-11 dokument : SP-/Z014,09/KO0R
BOBE Sp. z o.0. identyf. : SPRZE-20
korekta do:SP-2014-08,05
ul. Rejtana 111 data wystawienia:2014,09.13
30-560 Krakaw data sprzedazy :2014,09/13
Status:K Kraj/Exp.-Z.exp/UE F FirmasOs.fiz data dekl.UAT-7 :2014-09
[ 1 podatnikiem jest mabyuwca [ 1 Rozl.zawsze wy daty UAT?
[ 1 podatnik VAT czynny [ 1 Dokument wewngtrzny
uwzgledniaé w proporc ji
Rodza j: T Towar - Ustuga - Sr.transp.
Kod transakcji: KOMIS [Tabl-edyc ja rodzaj ptatn.: kredyt
ustuga komisowa
st. netto VAT brutto termin ptatnosci:Z014-09-/20
23x -50.00 -11.50 -61.50
razem brutto: -61.50
zaokrqglenie: Q.00
zaptacono H Q.00
zalegtosc H -61.50

il -50.00 -11.50 -61.50 Racisnij klawisz [Enterl
tr1+Enter-zapis Ctrl+N-d%.nazwa kth.Enter-edycja kw.UAT Fl-pomoc F7-piatn.

Rys 52.  Rejestracja faktury korygujgcej

Zawarto$¢ pola korekta jest widoczna jedynie dla zapisow korygujacych (Rys 52).

7.2.5 Wydruk rejestru sprzeda zy

Po wpisaniu szeregu pozycji do rejestru sprzedazy, nalezy je ponumerowac.

W tym celu nalezy wybra¢ funkcje miesieczng liste zapisow, a nastepnie klawiszami <Ctrl>+<F7> uruchomi¢
funkcje ‘renumeracja’ .

Wydruki zapiséw dziennych umozliwia klawisz <F2> z dziennej listy zapiséw, do raportowania rejestrow stuzy
funkcja z menu ‘Rejestr sprzedazy’ - ‘Wydruk rejestru VAT’

Dostepne sg dwa warianty wydrukéw: wydruk standardowy (zawierajgcy dokumenty tylko ze stawkami VAT
wybranymi przez uzytkownika) i wszystkie stawki (zawierajgcy dokumenty ze wszystkimi stawkami VAT).

Dla kazdego wydruku tej funkcji mozemy deklarowaé (Rys 53 i Rys 55):
= nagtowek (tytut) wydruku,

m rejestr - do wyboru konkretny lub wszystkie rejestry sprzedazy VAT,

m  zakres odbiorcow - do wyboru firmy, osoby fizyczne (detal), wszyscy,

m  status odbiorcow - do wyboru poszczeg6lne kategorie kontrahentow lub wszyscy,

m rodzaj transakcji - do wyboru transakcje sprzedazy, korekty, wszystkie;

m rodzaj sprzedazy - do wyboru towary, ustugi, srodki transportu, wszyscy

m  rodzaj faktur - do wyboru faktury wewnetrzne, zwykte, wszystkie

= uwzglednia¢ faktury VAT marza,

m  proporcja - do wyboru uwzgledniaé, nie uwzglednia¢, tylko w mianowniku, wszystkie
= kontrahent - do wyboru jeden kontrahent lub wszyscy,

= tylko te, dla ktérych podatnikiem jest nabywca - poprzez zaznaczenie parametru mozna wyfiltrowac tylko
te dokumenty, dla ktérych podatnikiem jest nabywca

= tylko opodatkowane poza granicami kraju — poprzez zaznaczenie tego parametru mozna wyfiltrowac
tylko te dokumenty na ktérych zaznaczony zostat parametr ,opodatkowane poza terytorium kraju”

m  zapisy/kod transakcji — przy zaznaczonych parametrach na wydruku pojawig sie informacje o tym, gdzie
dana faktura zostata zaksiegowana oraz jaki ma przypisany kod transakciji.

Comarch ERP Klasyka — Wersja:
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Dodatkowo nalezy okresli¢ rok, miesigc oraz zakres dni w obrebie podanego m-ca. Mozna tez zrealizowac
wydruk zaczynajgcy sie nie od pierwszej, ale od wybranej pozyciji.

wydruk /f eksport rejestru sprzedazy VAT Ustalenie parametriw

Tytut drukowanego rejestru sprzedazy: EFLVA=eRli TFER I NS G L P

Rejestr H puste pole = wszystkie rejestry

odbiorcy :Firmy Firmy Osoby fiz. Firmy+Osoby fiz.

Status :Kraj Kraj Exp. Z.exp. Exp.+Z.exp. UE-trdjstr
UE UE+Exp . UE+Exp.+Z.exp. wszystkie

Rodzaj :Towary Towary Ustugi Tow.+Ust. Sr._transp. Wszystkie

Transakcje:sprzedaz sprzedaz Korekty Sprzedaz+Korekty

Faktury :Wszystkie Zwykte wewngtrzne Wszystkie

Uwzglegdniaé faktury VAT marza [ ]

Proporcja :Wszystkie Uwzgl. Tylko w mian. Nieuwzgl. Wszystkie

Kontrahent: puste pole = wszyscy kontrahenci

Tylko te, dla ktérych podatnikiem jest nabywca [ 1
Tylko opodatkowane poza granicami kraju [ ]
Zapisy B Z kodem tr.[ 1

Wydruk rejestru od 2011/067/01 do 2011/07/31 Poczawszy od pozycji:
F10-kolejnos¢ kolumn

Rys 53.  Wydruk standardowy z rejestru (-6w) sprzedazy

Dla wydruku standardowego pod klawiszem <F10> istnieje mozliwos¢ zdefiniowania wydruku rej. VAT pod
wzgledem kolejnosci kolumn dla poszczegolnych stawek VAT (Rys 54). Drukowane sa tylko pierwsze cztery
grupy zdefiniowanych kwot (cztery grupy po dwie kolumny - NETTO i VAT - razem 8 kolumn) na wydruku 12"
i 15" oraz siedem grup na wydruku na papierze 10".

wydruk / ekspo Kolejnos¢ kolumn na wydruku Enctrow |
Tytut drukowan 12" i 15" —— FIRMA WZ
10® 1

Rejestr 3% 7% 8% 22% 23% n/fp

odbiorcy :Fir fiz.

Status :Kra stawka 0% i zw. UE-trajstr.

stawka 3% Wszystkie

Rodzaj :Tow stawka 4% sp. Wszystkie

Transakcje:Spr stawka 5% ekty

Faktury tWsz stawka 6% tkie

Uwzgledniaé fa stawka 7%

Proporcja :wsz stawka 8% - wWszystkie

Kontrahent: stawka 22% i

Tylko te, dla stawka 23%

Tylko opodatko nie podlega VAT

Zapisy L1 i pusta kolumna

wydruk rejestr pozycji: 1
10 kote o i

[ ==

Rys 54. Definiowanie wydruku rejestru (-6w) sprzedazy

Wydruk rejestru sprzedazy VAT
Tytut drukowanego rejestru sprzedazy: EFOGFSoRNESTFIT NS L. F

Rejestr H puste pole = wszystkie rejestry

Oodbiorcy :Firmy Firmy Osoby fiz. Firmy+Osoby fiz.

Status :Kraj Kraj Exp. Z.exp. Exp.+Z.exp. UE-trajstr.
UE UE+Exp. UE+EXp.+Z.exp. Wszystkie

Rodzaj :Towary Towary Ustugi Tow.+Ust. Sr.transp. Wszystkie

Transakcje:Sprzedaz Sprzedaz Korekty Sprzedaz+Korekty

Faktury :wWszystkie Zwykte wWewngtrzne wszystkie

Uwzglgdniaé faktury VAT marza [ ]

Proporcja :Wszystkie Uwzgl. Tylko w mian. Nieuwzgl. Wszystkie

Kontrahent: puste pole = wszyscy kontrahenci

Tylko te, dla ktérych podatnikiem jest nabywca [ 1

Tylko opodatkowane poza granicami kraju [ 1

Zapisy L1

Zakwalifikowane do VAT-7 [ ]

wydruk rejestru od 2011/01/01 do Z011/01/31 Poczawszy od pozycji: 1

Rys 55. Wydruk Wszystkie stawki

Wydruk rejestru w uktadzie miesiecznym powinien by¢ uzywany dla uzyskiwania petnej dokumentacji wymaganej

przez Urzedy Skarbowe.

Comarch ERP Klasyka — Wersja:

Ksiega Handlowa (KH) 2017



} Comarch ERP COMARCH ERP

Klasyka

7.2.6 Funkcja ‘Kontrola duplikacji’

Funkcja zostata zrealizowana jako dodatkowa opcja, ktéra sprawdza wystepowanie podobnych dokumentéw.

Po wejsciu do opcji jest mozliwos¢ ustawienia zakresu dat z doktadnoscig do miesigca, za jaki okres program ma
kontrolowaé¢ zapisy w rejestrze sprzedazy. Zatwierdzenie okna klawiszem <ENTER> uruchomi funkcje, <F2>
pozwala na wydruk, <ALT+F2> - podglad wydruku.

Menu gtdwne

12:14:31

I Rejestr sprzedazy

........... Ksiegowania
. ...Rejestry VAT
- T Zestawienia
L Kasa/Bank

Rejest

Kontrola duplikacji rejestru sprzedazy VAT y dzief

Kontrola od 2011/07 do 2011707 y miesiagc

caty rok
[+1 NIP kontrahenta [+]1 Numer dokumentu ontrahenta

| S Fu [+] Data sprzedazy [ 1 wartos¢ brutto siegowari
::::::: [Enter]-Start, [F2]-wydruk, [A1t+F2]-podglad estru VAT
¥AT marza

Wydruki pomocnicze
Import rejestru VAT
Import z KH2010
Kontrola duplikacji

I Ksigga Handlowa w.3.13 (C}2011 Comarch I

Rys 56.  Kontrola duplikacji w rejestrze sprzedazy

Istnieje mozliwo$¢ wyboru kryteriow kontroli duplikacji dokumentéw. Uzytkownik przed wykonaniem kontroli
zaznacza /odznacza parametry dostepne w oknie uzywajgc klawisza <Tab>.

Do wyboru sg nastepujgce elementy:
= NIP kontrahenta

= Numer dokumentu
m Data sprzedazy / Data wystawienia
= Wartosc¢ brutto

Wymagane jest zaznaczenie co najmniej dwdch parametréw kontroli.

Uwaga: Aby dokument znalazt sie na raporcie z testu muszg byé spetnione
minimum dwa zaznaczone warunki. Wyjgtkiem jest przypadek, ze na jakims$
dokumencie nie zostal uzupetniony NIP, wtedy w szczegdlnym przypadku
moze sie taka pozycja pojawi¢ na raporcie z kontroli duplikacji.

Po zakonczeniu kontroli na oknie jest widoczny licznik znalezionych duplikatow.

Na raporcie znajdujg sie nastepujgce dane: poz., Ip. (Ip. wrejestrze VAT), grupa (nazwa rejestru), numer
dokumentu, data wystawienia, data sprzedazy, kwota brutto, NIP, nazwa kontrahenta, adres kontrahenta.

7.2.7 Wydruki pomocnicze

Oprécz wydruku rejestru sprzedazy VAT uzytkownik ma mozliwosé korzystania z nastepujacych wydrukow
pomocniczych:
m  Wydruk zestawienia — pozwala na wydruk raportu o transakcjach sprzedazy w oparciu o podang
minimalng kwote transakcji w okreslonym zakresie dat.
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Wydruk podsumowania - z tej opcji mozna dokona¢ wydruku syntetycznego, ktéry zawiera zestawienie
rejestrow VAT wg podziatu na kategorie lub podziatu na stawki VAT. Przed dokonaniem wydruku
zestawienia nalezy pod klawiszem <F10> ustawi¢ kolejnos¢ stawek VAT. Wydruk pomocniczy rejestru
sprzedazy VAT - na wydruku podsumowania rejestrow wg kategorii dodano pozycje Sprzedaz [pod. jest
nabywca] sumujgcg faktury z ustawionym statusem Kraj — podatnikiem jest nabywca

Zakwalifikowane do VAT-7 - wydruk listy faktur, ktére zostaty wprowadzone do rejestru sprzedazy VAT
w poprzednich miesigcach oraz w biezgcym izostang uwzglednione w deklaracji VAT-7. Przed
dokonaniem wydruku zestawienia nalezy pod klawiszem <F10> ustawi¢ kolejnos¢ stawek VAT.

Ustugi do VAT-7 — wydruk Ewidencja ustug swiadczonych poza terytorium kraju zawiera ustugi
wykazane wpoz. 11 (Dostawa towaréw is$wiadczenie ustug poza terytorium kraju) i12 (w tym
$wiadczenie ustug, o ktérych mowa w art. Ust.1 pkt 4 ustawy) na deklaracji VAT-7 i jest sporzadzany za
okres zgodny z datg deklaracji
VAT-7. Nazwa ustugi pobierana jest z Kodu transakcji wybranego na dokumencie w rejestrze sprzedazy
VAT.

VAT-7 zgodna z rejestrem — wydruk ten zawiera liste faktur z rejestru sprzedazy VAT za dany miesigc,
ktére w tym samym miesigcu zostang uwzglednione w deklaracji VAT-7. Przed dokonaniem wydruku
zestawienia nalezy pod klawiszem <F10> ustawi¢ kolejnos¢ stawek VAT.

Inne miesi gce na VAT-7 — wydruk listy faktur, ktére zostaly wprowadzone do rejestru sprzedazy VAT
w innych miesigcach a zostang uwzglednione w deklaracji VAT-7 za dany miesigc. Przed dokonaniem
wydruku zestawienia nalezy pod klawiszem <F10> ustawi¢ kolejno$¢ stawek VAT.

VAT-7 w innym miesi acu — zawiera wydruk listy faktur, ktére wprowadzono do rejestru sprzedazy VAT
w danym miesigcu anie zostang uwzglednione w deklaracji VAT-7 za podany miesigc. Przed
dokonaniem wydruku zestawienia nalezy pod klawiszem <F10> ustawi¢ kolejnos¢ stawek VAT.

Zakwalif. do VAT-UE - zawiera wydruk listy faktur sktadajgcych sie na deklaracje VAT-UE. Wydruk jest
mozliwy za dowolny zakres miesiecy, przy czym domyslnie ustawia sie okres zgodny z biezgcym
miesigcem/kwartatem. Na wydruku kontrahenci i poszczeg6ine dokumenty posortowane sg w kolejnosci
od kontrahentéw, dla ktérych suma warto$ci poszczegdlnych transakcji jest najwieksza, analogicznie jak
na samej deklaracji VAT-UE, a transakcje tréjstronne po transakcjach zwyktych.

Zestaw. wg ptatno sci — wydruk pozwalajgcy na uzyskanie na dowolny dzieh roku obrachunkowego
raportéw

o fakturach niezaptaconych lub zaptaconych wraz z ptatnosciami. W oknie parametréw przed wydrukiem
w przypadku wyboru opcji ,przetermin.” Uzytkownik ma mozliwo$¢ odfiltrowania dokumentéw bedgcych
po terminie powyzej okreslonej ilosci dni poprzez uzupetnienie pola ,X dni iwiecej’. Dodatkowo
Uzytkownik ma mozliwo$é uzyskania wydruku dla transakcji, na ktérych oznaczono kontrahenta, jako
podatnik VAT czynny wybierajgc opcje: ,tylko transakcje z podatnikami VAT czynnymi”.

Uwaga: Faktury rozliczone to: faktury zaksiegowane, rozliczone oraz
niezaksiegowane, sparowane; faktury czesciowo rozliczone to: faktury
zaksiegowane, czesciowo rozliczone oraz niezaksiegowane, czesciowo
sparowane; faktury nierozliczone to faktury zaksiegowane, nierozliczone oraz
niezaksiegowane, niesparowane.

Zestaw. dok. rozl. — pozwala uzytkownikowi programu KH w prosty sposob ustali¢ kwote VAT'U
pochodzacag z faktur zaptaconych. Zestawienie zawiera wszystkie dokumenty catkowicie rozliczone
w podanym okresie. Wydruk Zestawienie dokumentéw rozliczonych wymaga prowadzenia rozrachunkow
wedtug wskazéwek zamieszczonych powyzej w opisie wydruku ‘Zestaw. wg. Ptatnosci’.
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Uwaga: W programie KH rozrachunki dokonywane sg w oparciu o konta
rozrachunkowe. W celu uzyskania prawidtowych kwot do deklaracji VAT-7
liczonej metodg kasowg oraz do wydruku Zestawienie wg ptatnosci
i Zestawienia dokumentéw rozliczonych, zaleca sie ksiegowanie faktur w catej
kwocie brutto zawsze na konto rozrachunkowe kontrahenta.

Metoda kasowa rozliczania VAT oraz wydruk Zestawienie wedtug ptatnosci wymagajg prowadzenia
rozrachunkéw wedtug wskazéwek zamieszczonych ponizej. Program KH zaliczy fakture do faktur zaptaconych

jezeli:

Faktura sprzedazy lub zakupu w catosci zaptacona gotéwka, niezaleznie od tego czy zostala
zaksiegowana, zostanie sparowana z dokumentem kasowo/bankowym (klawisze <Shift+F10> na liscie
faktur);

Faktura sprzedazy lub zakupu zostanie zaksiegowana wzorcem z uzyciem parametru automatycznej
generacji kasy: kwota brutto (BTO) na konto rozrachunkowe kontrahenta ikwota brutto (BTO) lub
zaptacono (ZAP) z automatyczna generacjg zapisu kasowego ksiegowana na konto kasy i kontrahenta
(przy wigczonym parametrze Automatyczne rozliczanie PK  w Konfiguracji operatora).

Faktura sprzedazy lub zakupu zostanie zaksiegowana wzorcem, w ktéorym kwota brutto (BTO) jest
ksiegowana na konto rozrachunkowe kontrahenta, a nastepnie dekret zostanie rozliczony np. z poziomu
Rozliczenia z dekretem zaptaty.

Faktura sprzedazy lub zakupu, zaptacona w catosci gotdowkg (w polu Zaptacono znajduje sie kwota
brutto faktury) i zostanie zaksiegowana wzorcem:

Kwota BTO (brutto) lub ZAP (zaptacono) na konto zwykte kasy, z generacjg lub bez zapisu kasowego

Kwota VAT na konto zwykte lub rozrachunkowe

Kwota NTO (netto) na konto zwykite

Uwaga:

1. Faktura gotéwkowa, ktéra w polu Zaptacono ma wpisang catg kwote brutto,
do momentu sparowania z dokumentem kasowo/bankowym lub dekretem albo
zaksiegowania odpowiednim wzorcem, bedzie traktowana jak niezaptacona.

2. Faktury, ktore w polu Zaptacono ma wpisang kwote 0,00 lub niepetng kwote
brutto i nie zostanie zaksiegowana na konto rozrachunkowe kontrahenta, nie
bedzie mozna w zaden sposéb rozliczy¢, a co za tym idzie, nie bedzie jej
mozna prawidtowo rozliczy¢ w deklaracji VAT-7 przy metodzie kasowej
i uzyskac¢ prawidtowego Zestawienia wedtug ptatnosci.

3. Jezeli we wzorcu ksiegowan kwota brutto (we wzorcu BTO) zostanie rozbhita
na kilka dekretéw np. na kwote netto i VAT i zaksiegowana na konta
rozrachunkowe, wtedy pod klawiszami <Shift+F10> do sparowania bedzie
widoczna tylko kwota pierwszego dekretu. Rozliczy¢ bedzie mozna réwniez
tylko kwote pierwszego dekretu. Spowoduje to, ze pod klawiszem <F7> kwota
drugiego dekretu zawsze bedzie zaliczona do ostatniego miesigca (zgodnie
z 90 dniowym okresem), a na wydruku Zestawienie wg ptatnosci taka faktura
bedzie wykazana zawsze jako: nierozliczona (jezeli pierwszy dekret nie
zostanie rozliczony) lub czesciowo rozliczona (jezeli pierwszy dekret
zostanie rozliczony, niezaleznie od tego czy drugi dekret =zostanie
rozliczony).
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m Zest. wg kodu trans.— zestawienie grupuje liste dokumentéw wprowadzonych do rejestru sprzedazy
VAT wedtug kodu transakcji wskazanego na kazdym zaewidencjonowanym dokumencie. W ramach
grupy dokumentéw majgcej taki sam kod transakcji dokonywane jest podsumowanie wartosci.

7.3 Rejestr zakupow VAT

7.3.1 Menu ‘Rejestr zakupow’

Menu ‘Rejestr zakupow’ zawiera 10 funkcji:

1. ‘Za wybrany dzie i’ - lista zapisow konkretnego rejestru za wybrany dzien (pozwala na wnoszenie
nowych zapisow).

2. ‘Za wybrany miesi gc’ - lista zapisow konkretnego rejestru za miesigc (pozwala na wnoszenie
nowych zapisow).

3. ‘Razem za caty rok’ - lista zapisOw konkretnego rejestru chronologicznie od poczatku roku.

Menu gtdwne

Ksiggowania
...Rejestry VAT
....Zestawienia Rejestry VAT |=

4 Kasa/Bank
5...Ksigga inwentarzowa Rejestr zakupow
6 ....Kontrahenci Rejestr

Plan kont

Rejestr Za wybrany miesiagc
Razem za caty rok
Ewidencja wybranego kontrahenta
Funkcje specjalne
Zmiana firmy Ewidencja wzorce ksiggowan

Koniec

wydruk rejestru VAT
Wydruki pomocnicze
Import rejestru VAT
Import z KH2010
Ksigga Handlowa w.3.13 {C}2011 Comarch I Kontrola duplikacji

Rys 57.  Menu 'rejestr zakupow'

4, Wybranego kontrahenta’-  lista zapisow konkretnego rejestru, dla wybranego kontrahenta
chronologicznie za dany miesigc.

5. ‘Wzorce ksi egowa i’ - rejestracja wzorcow dla automatycznych ksiegowan.

6. ‘Wydruk rejestru VAT - wydruk zapisdw (z wybranego rejestru lub wszystkich rejestréw zakupow)

wg specyfikacji definiowanej przez uzytkownika programu. Dostepne sg dwa warianty wydrukow:
wydruk standardowy (zawierajgcy dokumenty tylko ze stawkami VAT wybranymi przez uzytkownika)
i wszystkie stawki (zawierajgcy dokumenty ze wszystkimi stawkami VAT).

7. ‘Wydruki pomocnicze’ - zawiera dziesie¢ wariantow wydrukow, ktére mogg by¢ pomocne w kontroli
rejestrow VAT, ustaleniu poprawnosci Deklaracji VAT-7 oraz zestawieniu ptatnosci.
8. ‘Import rejestru VAT - import danych o zakupach do wskazanego rejestru zakupow VAT

z programu Comarch (pracujgcego na innym komputerze i nie podigczonego do sieci komputerowej)
za pomocg dyskietki lub innego nosnika zewnetrznego lub zinnego programu prowadzgcego
sprzedaz potrafigcego wyeksportowac¢ informacje w akceptowanym przez program KH formacie
(patrz. rozdz. 7.6).

9. ‘Import z KH20YY’ - import danych o zakupach do rejestru zakupéw VAT z bazy danych roku
poprzedniego. Z tej opcji mozna zaimportowa¢ m.in. faktury z poprzedniego roku a zakwalifikowane
do deklaracji VAT-7 w tym roku.

10. ‘Kontrola duplikacji’ - funkcja sprawdza wystepowanie podobnych dokumentéw.
Comarch ERP Klasyka — Wersja: ﬂ
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7.3.2 Posta ¢ rejestru zakupow

Zgodnie z przepisami okreslonymi w ustawie o podatku VAT oraz rozporzgdzeniami Min. FinansOw, rejestr
zakupéw zawiera:

m  Nrpozycji,

= identyfikator dokumentu zakupu,
= date wptywu faktury,

= date wystawienia faktury,

m date deklaracji VAT-7,

m dane kontrahenta wraz z NIP,

wartos¢ zakupu netto w grupach:

towary,

inne,

ustugi,

paliwo,

srodki trwate,

srodki transportu,
nieruchomosci,
stawke podatku VAT,

VAT naliczony wg grup podatkowych (kwalifikacja):

m podatek do odliczenia bezwarunkowego (Odliczenia-TAK),
m podatek do czesciowego odliczenia (Odliczenia-WARUNKOWO),
m podatek bez prawa do odliczenia (Odliczenia-NIE).

Kwalifikacja zakupu jest konieczna dla wtasciwego wyliczania podatku do odliczen i prawidtowego sporzgdzania
deklaracji VAT oraz otrzymywania wydrukéw rejestru zakupu. Kwalifikacja zakupu musi by¢ kazdorazowo
okreslana przy wpisywaniu pozycji do rejestru.

7.3.3 Wprowadzanie danych do rejestru zakupu

W celu zalozenia nowego rejestru ksiegowego nalezy wybra¢ jedng z opcji ‘Za wybrany dzier’, ‘Za wybrany
miesigc’, ‘Razem za caty rok’, ‘Wybranego kontrahenta’ w menu ‘Rejestry zakupow’ (Rys. 7. 11). W polu rejestr
po naciénieciu klawisza <Enter> pojawi sie lista dotychczas zdefiniowanych rejestréw. Dopisanie nowego rejestru
udostepnia klawisz <Insert> .

Zwyczajowo dane przesytane z programéw Comarch umieszczane sg w rejestrach bedgcych nazwami programu
(odstepstwem od tej reguty sg zmiany w konfiguracji programow):

m rejestr sprzedazy FPP, rejestr zakupéw FPP dla programu FPP,

m  rejestr sprzedazy FA dla programu FA,
Korzystajgc ze wspotpracy z jednym z wymienionych programéw (szczegoty patrz rozdz. 7.5) nalezy zatozy¢
odpowiednie rejestry w programie KH.

Po wybraniu rejestru nalezy okresli¢ parametry dotyczgce roku, miesigca, dnia. Program udostepni odpowiednie
zapisy. Listy dzienna i miesieczna pozwalajg na wprowadzanie nowych zapisow.
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Menu glowne “ 14:47:07

Re jestr zakupow ZAKUP za rok 2014, miesiqc 09

Lp Nr douwodu Kontrahent Pt. Wart.netto UAT Kuota UAT
1 13 Z,2014,09/11 Sklep "ABC" sp.c SP 100.00 23 23.00
2 13 12345-201 Henex P 560.00 01 0. 90|

Ins-wowy Enter-pozycja Del-kasow FS-ksigguj || 660.00 23.00|
F6o-do innego rej. Ctrl+F7-renum. FB-Dok.weuw. 2 zapisow, 0 zaksiggow.

Rys 58.  Miesieczna lista wybranego rejestru zakupéw VAT

Aktywne sg klawisze <Ins>, <Insert> udostepniajgce arkusz do wypetnienia Arkusz zapisu zawiera pola
obowigzkowe (wymienione w rozdziale 7.3.2) idodatkowe uzyteczne dla dalszego przetworzenia informaciji.
Przyktadowo pole ‘zaptacono’ nie jest wymaganym w rejestrze, jest natomiast bardzo uzyteczne przy
przetwarzaniu zapisu do rejestru ksiegowego.

Standardowa obstuga pozwala na ominigecie pél dodatkowych, dostep do nich (co zostanie opisane ponizej)
umozliwia klawisz <TAB>.

Re jestr zakupdw UAT Dodanie nowego zapisu 1.
pozyc ja nr : 3/ZAKUP
Kontrah. : S N 1P dokument —
identyf. ZAKUP 23
data wptywn FA:2014-09-13 ||IT
— B00-000 data wystszakupu:2014-09-13 |-
Status:K KrajsImp.-UE BRolnik rycz.: [ 1 data dekl. UAT-7:2014-09 a
[ 1 podatnikiem jest nabyuwca [ 1 rozl.zawsze wy dt.UAT? [©
Lil podatnik UAT czynny [ 1 Dokument wewngtrzny
Rodza j: Towary Towary - Inne » Ustugi
Paliwo # Sr.tru  Sr.transp. ~ Nieruch.
Odliczenia UAT: Tak Tak-/NiesWarunkouwo rodzaj ptatn:gotowka
Kod transakcji: [Tabl-edyc ja
termin ptatnosci: 2014-09-13
st. netto UAT brutto
razem brutto: 0.00
zaokrqglenie: Q.00
zaptacono H Q.00

zalegtose : 0.00 |-

W FZ-uwydruk noty korygu jacej
trl+Enter-zapis Ctrl+N-dt.nazwa kth.Enter-edyc ja kw.UAT Fl-pomoc F7-ptatn|fe

| Irw
L@

Rys 59. Pusty arkusz zapisu w rejestrze zakupow VAT

Arkusz zawiera nastepujgce pola i sekcje:

m  Pole ‘pozycja nr' zawiera kolejny numer zapisu w rejestrze (w zaleznosci od przyjetego modelu pracy
numeracja moze by¢ miesieczna lub roczna), wypetnia sie automatycznie i nie podlega zmianie.

m  Sekcja ‘Dane o kontrahencie’ - klawisz <Enter>  udostepnia pomocniczg liste kontrahentéw
(informacje zostang przepisane na podstawie prowadzonej kartoteki), klawisz <TAB> pozwala na
wpisanie danych recznie (petna nazwa firmy, adres z kodem pocztowym, numer NIP).

Uwaga: Dla kontrahentéw tzw. Unijnych numer NIP powinien zawieraé prefiks
bedacy identyfikatorem kraju z jakiego pochodzi kontrahent.

Pole ,Status” umozliwia rozréznienie czy transakcja dotyczy zakupu krajowego, importu, nabycia
wewnatrzwspolnotowego Wypetniane jest ono zgodnie z tym, jak zostato zadeklarowane na karcie kontrahenta.
Dla statusu ,UE” jest mozliwos¢ zaznaczenia, ze dana transakcja ma charakter trojstronny, gdy mozna
zastosowac procedure uproszczong. W rejestrze zakupu istnieje rowniez mozliwo$é wykazania zakupu od rolnika
ryczattowego.
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m W polu ‘dokument ' nalezy wpisa¢ nr dowodu zakupu towaru (czyli symbol faktury lub rachunku) na
przyktad ‘FV 5465/02'.

m  Pole ‘identyf.” wypetnia sie automatycznie inie podlega zmianie (jest to parametr czysto techniczny
zawierajacy unikalny numer w obrebie wszystkich zapiséw we wszystkich rejestrach zaréwno sprzedazy
i zakupow).

m Pole ‘korekta do’ jestistotna dla zapisu dokumentu korygujgcego zakup towaréw (patrz rozdz. 7.3.4).

m  Sekcja ‘dat’ zawiera 3 pozycje. ‘data wptywu FA’' jest tg, pod ktérg informacja o zakupie jest
umieszczana wrejestrze iksiegowana jako zakup. Pole ‘data wyst/zakupu’ faktury zawiera
proponowang date identyczng jak data wplywu FA (ktérg wstepnie ustalilismy poprzez wybér dnia
rejestracji). W trakcie zapisu, obie daty mozna zmieni¢. Wprowadzenie ‘daty deklaracji VAT-7" daje
mozliwo$¢ poprawnego wypetniania deklaracji VAT-7.

Pole ‘data deklaracji VAT-7" - domy$Inie podstawiana jest pdzniejsza z dat: wptywu lub wyst/zakupu.
W miesigcu, ktéry jest podany w dacie VAT program uwzglednia fakture na deklaracji. Jezeli pole jest
puste, to faktura nie jest brana pod uwage przy przeliczaniu deklaracji. Pole to moze zosta¢
wypetniane lub kasowane przez operatora, nawet po zaksiegowaniu dokumentu.

Uwaga: W rejestrze sprzedazy oraz w rejestrze zakupu podczas edycji
dokumentéw nalezy zwraca¢ uwage na pole z datg do deklaracji VAT-7 .
W sytuacji, gdy Uzytkownik podczas wprowadzania dokumentu recznie
zmodyfikowat date deklaracji VAT-7 to przy edycji podczas zmiany
poszczegdélnych pdl program automatycznie ustawi te date zgodnie
z wprowadzong funkcjonalnos$cig.

Uwaga: Wykonujgc import z roku poprzedniego/biezgcego z plikow
VAT_R.DAT importowana jest ta data, ktéra zostata ustawiona przez
Uzytkownika i znajduje sie w pliku. Nie inicjujemy daty deklaracji VAT-7 wg
zasad obowigzujgcych przy recznym dodawaniu do rejestrow VAT.

Pole ‘Rozl. zawsze wg daty VAT7' — zaznaczenie tego parametru przy metodzie kasowej spowoduje, ze
niezaleznie od tego czy faktura jest rozliczona czy nie zawsze petna kwota faktury znajdzie sie na deklaracji za
miesigc podany w polu: data dekl. VAT-7. Parametr nie ma znaczenia gdy deklaracja VAT-7 jest rozliczana
metodg zwyktg poniewaz wtedy zawsze jest brana pod uwage data dekl. VAT-7. Parametr ma znaczenie gdy
nastepuje zmiana metody obliczania VAT 7: jezeli przy metodzie zwyklej parametr Rozliczaé zawsze wg daty
VAT?7 zostanie zaznaczony a nastepnie zostanie zmieniona metoda rozliczania VAT na metode kasowg to faktura
taka bedzie rozliczona zgodnie z datg deklaracji okreslong w polu data dekl. VAT-7. Zaznaczenie lub
odznaczenie tego parametru jest mozliwe réwniez po zaksiegowaniu faktury.

W miesigcu, ktéry jest podany w dacie deklaracji VAT-7 program uwzglednia fakture na deklaracji. Jezeli pole jest
puste, to faktura nie jest brana do deklaracji w zadnym miesigcu.

m  Dokument wewn etrzny - zaznaczenie tego parametru powinno nastgpi¢, jezeli wprowadzamy
dokument wewnetrzny. Opcja ta jest istotna dla poprawnego obliczenia deklaracji VAT-7.

m  Rozlicza ¢ w deklaracji VAT-UE - pole to pojawia sie, jezeli zostanie wybrany status transakcji UE.
Zaznaczenie tego parametru powoduje, ze dana faktura zostanie uwzgledniona przy obliczaniu
deklaracji VAT-UE. Zapis zostanie rozliczony w deklaracji VAT-UE w miesigcu zgodnie z datg deklaracji
VAT-7 (jesli data deklaracji VAT-7 zostanie ustawiona w postaci 0000/00 to zapis zostanie rozliczony
w VAT-UE zgodnie zdatg wplywu). Parametr ten jest domyslnie zaznaczony, aw przypadku
zaznaczenia wczesniej opcji dokument wewnetrzny jest dostepny, ale automatycznie sie odznacza.
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Pole ‘rodzaj ptatno sci’ pozwala na wybranie za pomocg klawiszy kursora <[1> lub <[J> i zatwierdzenie
klawiszem <Enter> jednej z czterech zdefiniowanych wartosci ‘gotéwka’, ‘czek’, ‘przelew’, ‘kredyt’ lub
‘inna’.

Pole ‘termin ptatno $ci’ proponowana jest data wynikajgca z wystawienia faktury i ustawienia na karcie
kontrahenta pola ,Przelew ptatny do... dni” - z mozliwos$cig zmiany na kazdg inng.

Rodzaj zakupu — pozwala na okreslenie czy zakupy dotycza:

Towaréw - zakupy towarow handlowych, ktére bedg uwzglednione przy liczeniu wspétczynnikéw do
struktury zakupow

Innych zakupo6w - zakupy kosztowe

Ustugi — zakup ustug

Paliwa — zakup paliw

Sr. trwatych - zakup $rodkéw trwatych.

Sr transportu — zakup $rodkéw transport

Nieruchomosci — nabycie nieruchomosci

Wybrany rodzaj ma bezposredni wptyw na wykazanie sie danego zapisu w odpowiednim polu na deklaracji VAT-

7
m W sekcji warunki odliczenia nalezy dokona¢ klasyfikacji dotyczgcej odliczen:
1. Jezeli przedmiot zakupu nie jest opodatkowany lub stawka podatku = 0%, to zakup jest
zakwalifikowany jako zakup bez odliczen, w polu ‘Odliczenia VAT’ deklarujemy ‘Nie’,
2. Jezeli zakupu dokonali$my z podatkiem 3%, 5%, 6%, 7%, 8%, 22% lub 23%, to nalezy okresli¢
warunki odliczenia podatku poprzez podanie jednej z trzech mozliwosci:
m Zakup dla dzialalnosci opodatkowanej tj. z prawem do catkowitego odliczenia podatku; w polu
‘Odliczenia VAT’ deklarujemy ‘Tak’.
m Zakup dla dziatalnosci zwolnionej tj. bez prawa do odliczenia podatku; w polu ‘Odliczenia VAT
deklarujemy ‘Nie’.
m  Zakup dla dziatalnosci opodatkowanej i zwolnionej (mieszanej), tj. z prawem do warunkowego odliczenia
podatku; w polu ‘Odliczenia VAT’ deklarujemy ‘Warunkowo'.
I - - - - 7l
[ Bejestr zakupow UAT
pozyc ja nr : 1/ZAKUP
—=| Xontrah.:TCNEEEEE N1F :PL 566-987-98-89 dokument  :Z/2014,09,11 =
Sklep "ABC” sp.c identyf. {ZAKUP,21
i ul.Fabryczna 35 data wptywn FA:2014-09-13 ;
—| 30-230 Krakow data wystszakupu:2014-09-13 |-
Status:K KrajsImp.-UE BRolnik rycz.: [ 1 data dekl. UAT-7:2014.09 (o]
[ 1 podatnikiem jest nabyuwca [ 1 rozl.zawsze wy dt.UAT? [©
Lil podatnik UAT czynny [ 1 Dokument wewngtrzny
Rodza j: Towary Towary -~ Inne ~ Ustugi
Paliwo # Sr.tru  Sr.transp. ~ Nieruch.
Odliczenia UAT: Tak Tak-/NiesWarunkouwo rodzaj ptatn:przelew
Kod transakcji:BUDOWLE [Tabl-edyc ja
Budowle termin ptatnosci: 2014-09.27
st. netto VAT brutto
23 100.00 23.00 123.00 razem brutto: 123.00
zaokrqglenie: Q.00
zaptacono H Q.00
= zalegtose H 123.00 |-
1]
|! n FZ-uwydruk noty korygu jacej
. trl+Enter-zapis Ctrl+N-dt.nazwa kth.Enter-edyc ja kw.UAT Fl-pomoc F7-ptatn|fe
Rys 60. Wypetniony arkusz zapisu w rejestrze zakupow VAT
Uwaga: Dokumenty podlegajgce 50% odliczeniu podatku VAT nalezy
wprowadzi¢ dwukrotnie do rejestru zakupu VAT ustawiajgc odpowiednio
podzielong wartos¢ faktury. Dla wartosci podlegajgcej odliczeniu i wykazaniu
w deklaracji VAT-7 nalezy ustawi¢ wariant odliczenie VAT na TAK, natomiast
dla pozostatej wartosci VAT-u wskazujemy odliczenie VAT na NIE.
_ Wersja:
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Sekcja ‘Opis zdarzenia gospodarczego’  sktada sie z dwéch pdl ‘kod transakcji’ i ‘opis’. Dla utatwienia
pracy mozna stworzy¢ liste standardowych opiséw oraz nada¢ im kody w celu ich uporzadkowania
i tatwiejszego dostepu. Lista jest indeksowana wg koddéw, co utatwia dostep do nich i przyspiesza
wprowadzanie opiséw najczesciej stosowanych. Opis wprowadzony do rejestru moze by¢ przeniesiony
do zapisu w dzienniku ksiegowym. Kod transakcji ma dodatkowe znaczenie dla automatyc  znych
ksiegowan z rejestrow VAT . Dla wzorcow z wariantem element ksiegowania zostanie wykonany, o ile
kody we wzorcu i zapisie w rejestrze sg identyczne, dla wzorcow bez wariantu kod jest pomijany (patrz
rozdz. 8.3.6).

Mozliwe sg dwie akcje:

wcisniecie klawisza <Enter> celem przepisania na podstawie dostepnej listy zawartosci pol ‘kod
transakcji’ i ‘opis’ (do listy tej mozna doda¢ nowe pozycje klawiszami <Ins>, <Insert> ),

wcisniecie klawisza <TAB> celem pozostawienia pustego pola ‘kod transakcji’ i recznego wypetnienia
pola ‘opis’.

Sekcja ‘warto $ci zakupow i podatku VAT pozwala na rejestracje r6znych wariantow obliczania
podatku VAT. W przypadku zakupu towaréw zwolnionych z podatku VAT lub objetych stawkg 0%
wpisujemy kwote jako warto$¢ netto, ktéra jest rowna wartosci z podatkiem (brutto), dla stawek 3%, 5 %,
6%, 7%, 8%, 22% i 23% wyliczona zostaje warto$¢ podatku naleznego. Zwykle po okresleniu stawki
podatku wpisujemy kwote netto, w wyniku czego zostanie wyliczony podatek oraz kwota brutto. Mozemy
tak skonfigurowaé¢ dziatanie programu, aby na arkuszu zapisu w rejestrze zakupow VAT wystepowaty
state wartosci stawek VAT. W tym celu w parametrach konfiguracyjnych Konfiguracja Firmy/
Ogolne/Parametry wybieramy statg formatk e rejestru VAT . Parametr ten stuzy (po zaznaczeniu
klawiszem <TAB>) do wprowadzenia maksymalnie 11 stawek, ktore bedg widoczne na planszy do
wprowadzania zapisow. Przy wprowadzaniu kwot dla poszczegolnych stawek postugujemy sie
klawiszem <ENTER> i klawiszem strzatki <| > (strzatka w dot).

Mozliwe sg inne modele zapisu:

pozostawienie pustego pola netto, dwukrotne wcisnigcie klawisza <TAB> celem wpisania warto$ci brutto
(pola netto i VAT zostang wyliczone),

pozostawienie pustego pola netto, wcisniecie klawisza <TAB> celem wpisania wartosci VAT, wcisniecie
klawisza <TAB> celem wpisania wartosci brutto, (pole netto zostanie wyliczone),

wypetnienie pola netto, wcisniecie klawisza <TAB> celem wpisania wartosci podatku VAT (kwota brutto
bedzie sumg netto i VAT).

Nie jest natomiast mozliwa rejestracja zapisu, dla ktérego kwota brutto nie bytaby sumg netto + VAT. Do
wprowadzania nowej stawki przechodzimy wciskajgc klawisz <i > (strzatka w dot).

Pole ‘razem brutto’ jest sumg wartosci brutto w sekcji ‘przychodu i podatku VAT’ i moze by¢ zmienione
(np. ptatno$¢ na fakturze zostata zaokrgglona do 10 groszy). Zmiana pola powoduje automatyczne
wypetnienie pola ‘zaokr gglenie ’. Klawisz <Enter> konczy wypetnianie arkusza, klawisz <TAB> pozwala
na edycje pola ‘zaptacono .

Pole ‘zaptacono ’ jest réwne polu ‘razem brutto’ . Zmiana pola powoduje automatyczne wypetnienie pola
‘zalegto $¢’. Klawisz <Enter> konczy wypetnianie arkusza. Pola ‘zaptacono’ i ‘zalegto $¢’ sg bardzo
istotne na etapie dalszego przetwarzania rejestrow VAT w programie KH, dlatego jezeli dane
w rejestrach nie sg automatycznie przenoszone z programow FPP, FA nalezy je wypetnic.

Aby zwiekszy¢ mozliwosci w zakresie ksiegowania wzorcem z ewidencji pomocniczych takich jak: rejestry VAT
i ewidencja dodatkowa, wprowadzono opcje do definiowania kwot dodatkowych , ich wykorzystanie przy
konstrukcji wzorcow umozliwiajgcych automatyczne ksiegowanie zostato omoéwione w rozdziale ésmym.

Przy wprowadzaniu dokumentu do jednej z ewidencji (ewidencji VAT lub ewidencji dodatkowej), na planszy tego
dokumentu, po nacisnieciu klawisza <F10>, pojawia sie lista dostepnych dodatkowych kwot. Pola przy
odpowiednich symbolach kwot, wypetnia sie warto$ciami, ktére powinny by¢ zaksiegowane na odpowiednie
konta. Na liscie kwot dodatkowych dostepne jest filtrowanie iwyszukiwanie przez klawisze z klawiatury
numerycznej + (szary plus) i — (szary minus).

Na formatce faktur w rejestrach VAT, pod klawiszem <F7>, wprowadzono informacje o miesigcu, w ktérym dana
kwota faktury trafi na deklaracje VAT 7. Klawisz <F7> jest dostepny po zapisaniu wprowadzonej faktury
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i ponownym wejsciu na formularz. Niezaleznie od tego czy deklaracja bedzie sktadana w okresach miesiecznych
czy kwartalnych, kwota faktury zawsze bedzie przypisana do konkretnego miesigca. Liczac deklaracje np. za
| kwartat czyli styczen, luty i marzec program zbierze informacje o fakturach zaptaconych (rozliczonych) wtasnie
w tych miesigcach. Przy metodzie zwykiej rozliczania VAT (niezaleznie czy podatek VAT bedzie rozliczany
w okresach miesiecznych czy kwartalnie) cata kwota faktury bedzie przypisana do miesigca wystawienia (wptywu)
faktury. W przypadku faktury zakupu, jezeli nie zostanie rozliczona pojawi sie informacja ,Faktura niezaptacona”,
jezeli faktura zostanie rozliczona, miesigc, w ktérym pojawi sie na deklaracji bedzie zalezat od tego kiedy zostata
zaptacona (rozliczona).

Z poziomu faktury zakupu, ktéra nie jest dokumentem wewnetrznym, mozliwy jest wydruk noty korygujacej.
Wywotanie podgladu wydruku oraz wydruku odbywa sie standardowymi klawiszami: <Alt>+<F2> oraz <F2>.
Przed wydrukiem pojawia sie okno z mozliwos$cig uzupetnienia danych o nocie: numer noty, data sprzedazy, tres¢
korygowana. Informacje w sekcji Tres¢ prawidtowa podpowiadajg sie z Pieczatki firmy z Konfiguracji firmy, a jako
nazwa podpowiada sie nazwa petna firmy. Informacje, ktére sie podpowiadajg sg mozliwe do modyfikacji przez
Uzytkownika.

Zatwierdzenie zapisu moze zosta¢ zakonczone w dowolnym momencie po wprowadzeniu istotnych
i obowigzkowych pél klawiszami <Ctrl>+<Enter>. Réwniez w dowolnym momencie mozemy zrezygnowac
z wykonania zapisu klawiszami <Ctrl>+<Esc>.

Wypetniony arkusz zapisu w rejestrze zakupéw VAT zawiera Rys 60.

7.3.4 Faktury koryguj ace dla zakupow

Dokumenty te wpisujemy analogicznie jak przy sprzedazy, wpisujgc w pole ‘korekta do’ oznaczenie faktury
pierwotnej do faktury korygujacej. Zapisy z wypetnionym polem ‘korekta do’ zostang wyselekcjonowane, jesli
w parametrach wydruku zaznaczymy ‘Transakcje = Korekty’, nawet jezeli zostaly zapisane do tego samego
rejestru, co pozostate transakcje zakupu. Dla zachowania porzadku iprzejrzystosci ewidencji zalecamy
przeznaczy¢ na korekty osobny rejestr zakupow VAT.

7.3.5 Wydruk rejestru zakupow

Po wpisaniu szeregu pozycji do rejestru zakupéw, nalezy je ponumerowa¢. W tym celu nalezy wybra¢ miesieczng
liste zapisow, a nastepnie klawiszami <Ctrl>+<F7> uruchomi¢ funkcje ‘renumeracja’ .

wydruk / eksport rejestru zakupow VAT Ustalenie parameiriw

Tytut drukowanego rejestru zakupdw:

Rejestr H puste pole = wszystkie rejestry

Status : Kraj Kraj Imp. UE UE+Imp. UE-trdjstr. Wszystkie

Odliczenia: Tak Tak Nie warunkowe Nieistotne

Typ zakupu: Towary Towary Inne Towary+Inne Ustugi Sr.trwate
Paliwo Sr._transp. Nieruchom. Wszystkie

Transakcje: Zakupy Zakupy Korekty Zakupy+Korekty

Faktury : Wszystkie Zwykte Wewngtrzne Wszystkie

Kontrahent: puste pole = wszyscy kontrahenci

Tylko te, dla ktérych podatnikiem jest nabywca [ 1

Roln.rycz.:[ 1

Zapisy :[1 Z kodem tr.[ 1

wydruk rejestru od 2011/07/01 do 2011/07/31

Poczgwszy od pozycji: 1

[

Rys 61.  Wydruk standardowy z rejestru (-6w) zakupéw

Wydruki zapiséw dziennych umozliwia klawisz <F2> z dziennej listy zapiséw, do raportowania rejestrow stuzy
funkcja z menu ‘Rejestr zakupow’ - ‘Wydruk rejestru VAT’

Dostepne sg dwa warianty wydrukéw: wydruk standardowy (zawierajgcy dokumenty tylko ze stawkami VAT
wybranymi przez uzytkownika) i wszystkie stawki (zawierajgcy dokumenty ze wszystkimi stawkami VAT).

Dla kazdego wydruku tej funkcji mozemy deklarowac :
= nagtowek (tytut) wydruku,
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m  rejestr - do wyboru konkretny lub wszystkie rejestry sprzedazy VAT
m  status — do wyboru transakcja krajowa, importowa, nabycie wewngtrzwspoélnotowe, wszystkie
m odliczenia - do wyboru Tak, Nie, Warunkowe, wszystkie zapisy;

= typ zakupow - do wyboru towary, inne, $rodki trwate, ustugi, paliwo, srodki transportu, nieruchomosci,
wszystkie;

m rodzaj transakcji - do wyboru transakcje zakupéw, korekty, wszystkie;
m rodzaj faktury — do wyboru faktura wewnetrzna, zwykta, wszystkie

= kontrahent - do wyboru jeden kontrahent lub wszyscy, istnieje réwniez mozliwo$é wyboru transakcji
dokonanych z rolnikiem ryczattowym

Dodatkowo nalezy okresli¢ rok i miesigc oraz zakres dat w obrebie danego m ca. Mozna tez zrealizowaé wydruk
zaczynajacy sie nie od pierwszej, a od wybranej pozycji. Pod klawiszem <F10> mozna zdefiniowa¢ wydruk
okreslajgc kolejnos¢ kolumn na wydruku (Rys 56). Kolejnos¢ dotyczy wartosci w poszczegoélnych stawkach
podatkowych. Drukowane sg tylko pierwsze cztery grupy zdefiniowanych kwot (cztery grupy po dwie kolumny -
NETTO i VAT - razem 8 kolumn) na wydruku 12" i 15" oraz siedem grup na wydruku na papierze 10"

7.3.6 Funkcja ‘Kontrola duplikacji’

Funkcja zostata zrealizowana jak dodatkowa opcja, ktéra sprawdza wystepowanie podobnych dokumentéw.

Po wejsciu do opcji jest mozliwos¢ ustawienia zakresu dat z doktadnoscig do miesigca, za jaki okres program ma
kontrolowaé zapisy w rejestrze zakupu. Zatwierdzenie okna klawiszem <ENTER> uruchomi funkcje, <F2>
pozwala na wydruk, <ALT+F2> - podglad wydruku.

Menu giowne

10:52:36

Rejestry VAT I=
¥

........... Ksiggowania

..Rejestry VAT
- -..Zestawienia
............. Kasa/Bank

zakupow

Kontrola duplikacji rejestru zakupdw VAT

Kontrola od 2011707 do 2011/07 y dzien
y miesigc
[+#]1 NIP kontrahenta [+] Numer doKumentu caty rok
ontrahenta
| ST Fu [+]1 Data wystawienia [ 1 Wartos¢ brutto

....... siggowani
....... [Enter]-Start, [F2]-wydruk, [ALE+F2]}-

estru VAT
wWydruki pomocnicze
Import rejestru VAT
Import z KH201©
Kontrola duplikacji

I Ksiega Handlowa w.3.13

{C)2011 Comarch |

Rys 62.  Kontrola duplikacji w rejestrze zakupu

Istnieje mozliwo$¢ wyboru kryteriow kontroli duplikacji dokumentéw. Uzytkownik przed wykonaniem kontroli
zaznacza /odznacza parametry dostepne w oknie uzywajgc klawisza <Tab>.

Do wyboru sg nastepujgce elementy:
= NIP kontrahenta

= Numer dokumentu
m Data sprzedazy / Data wystawienia

m  Wartos¢ brutto

Wymagane jest zaznaczenie co najmniej dwdch parametréw kontroli.
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Uwaga: Aby dokument znalazt sie na raporcie z testu muszg by¢ spetnione co
najmniej dwa zaznaczone warunki. Wyjgtkiem jest przypadek, ze na jakims$
dokumencie nie zostatl uzupetniony NIP, wtedy w szczegdlnym przypadku
moze sie taka pozycja pojawi¢ na raporcie z kontroli duplikacji.

Po zakonczeniu kontroli na oknie jest widoczny licznik znalezionych duplikatow.

Na raporcie znajdujg sie nastepujgce dane: poz., Ip. (Ip. wrejestrze VAT), grupa (nazwa rejestru), numer
dokumentu, data wptywu, data wystawienia, kwota brutto, NIP, nazwa kontrahenta, adres kontrahenta.

7.3.7 Wydruki pomocnicze

Oprocz wydruku rejestru zakupdw VAT uzytkownik ma mozliwos¢ zdefiniowania nastepujacych wydrukéw
pomocniczych:

Wydruk zestawienia — pozwala na wydruk raportu o transakcjach zakupu w oparciu o podang
minimalng kwote transakcji w okreslonym zakresie dat.

Wydruk podsumowania - z tej opcji mozna dokona¢ wydruku syntetycznego, ktéry zawiera zestawienie
rejestrow VAT wg podziatu na kategorie lub podziatu na stawki VAT. Przed dokonaniem wydruku
zestawienia nalezy pod klawiszem <F10> ustawi¢ kolejnos¢ stawek VAT-7.

Zakwalif. do VAT-7 - wydruk listy faktur, ktdére zostaly wprowadzone do rejestru zakupu VAT
w poprzednich miesigcach oraz w biezgcym izostang uwzglednione w deklaracji VAT-7. Przed
dokonaniem wydruku zestawienia nalezy pod klawiszem <F10> ustawi¢ kolejnos¢ stawek VAT.

VAT-7 zgodna z rejestrem — wydruk ten zawiera liste faktur z rejestru zakupu VAT za dany miesiac,
ktére w tym samym miesigcu zostang uwzglednione w deklaracji VAT-7. Przed dokonaniem wydruku
zestawienia nalezy pod klawiszem <F10> ustawi¢ kolejnos$¢ stawek VAT.

Inne miesi ace na VAT-7 — wydruk listy faktur, ktére zostaty wprowadzone do rejestru zakupu VAT
w innych miesigcach, a zostang uwzglednione w deklaracji VAT-7 za dany miesigc. Przed dokonaniem
wydruku zestawienia nalezy pod klawiszem <F10> ustawi¢ kolejnos¢ stawek VAT.

VAT-7 winnym miesi gcu — zawiera wydruk listy faktur, wprowadzonych do rejestru zakupu VAT
w danym miesigcu, a nie zakwalifikowanych do deklaracji VAT-7 za podany miesigc. Przed dokonaniem
wydruku zestawienia nalezy pod klawiszem <F10> ustawi¢ kolejno$¢ stawek VAT.

Zakwalif. do VAT-UE - zawiera wydruk listy faktur sktadajgcych sie na deklaracje VAT-UE. Wydruk jest
mozliwy za dowolny zakres miesiecy, przy czym domys$lnie ustawia sie okres zgodny z biezgcym
miesigcem/kwartatem. Na wydruku kontrahenci i poszczegélne dokumenty posortowane sg w kolejnosci
od kontrahentéw, dla ktérych suma warto$ci poszczegdlnych transakcji jest najwieksza, analogicznie jak
na samej deklaracji VAT-UE, a transakcje trojstronne po transakcjach zwyktych.

Zestaw. wg ptatno sci — wydruk pozwalajgcy na uzyskanie na dowolny dzieh roku obrachunkowego
raportow

o fakturach niezaptaconych lub zaptaconych wraz z ptatnosciami. W oknie parametréw przed wydrukiem
w przypadku wyboru opcji ,przetermin.” Uzytkownik ma mozliwos¢ odfiltrowania dokumentéw bedacych
po terminie powyzej okreslonej ilosci dni poprzez uzupetnienie pola ,X dni iwiecej’. Dodatkowo
Uzytkownik ma mozliwo$¢ uzyskania wydruku dla transakcji, na ktérych oznaczono kontrahenta, jako
podatnik VAT czynny wybierajgc opcje: ,tylko transakcje z podatnikami VAT czynnymi”.

Szczegodtowy opis w rozdziale 7.2.6 Wydruki pomocnicze
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Uwaga: Faktury rozliczone to: faktury zaksiegowane, rozliczone oraz
niezaksiegowane, sparowane; faktury czesciowo rozliczone to: faktury
zaksiegowane, czes$ciowo rozliczone oraz niezaksiegowane, czes$ciowo
sparowane; faktury nierozliczone to faktury zaksiegowane, nierozliczone oraz
niezaksiegowane, niesparowane.

m Zestaw. dok. rozl . —Pozwala uzytkownikowi programu KH w prosty sposob ustali¢ kwote VAT'u
pochodzacag z faktur zaptaconych. Zestawienie zawiera wszystkie dokumenty catkowicie rozliczone
w podanym okresie. Wydruk Zestawienie dokumentéw rozliczonych wymaga prowadzenia rozrachunkéw
wedtug wskazéwek zamieszczonych powyzej w opisie wydruku ‘Zestaw. wg. Ptatnosci’.

Uwaga: W programie KH rozrachunki dokonywane sg w oparciu o konta
rozrachunkowe. W celu uzyskania prawidtowych kwot do deklaracji VAT-7
liczonej metodg kasowg oraz do wydruku Zestawienie wg ptatnosci
i Zestawienia dokumentéw rozliczonymi, zaleca sie ksiegowanie faktur w catej
kwocie brutto zawsze na konto rozrachunkowe kontrahenta.

m Zest. wg kodu trans.— zestawienie grupuje liste dokumentéw wprowadzonych do rejestru zakupu VAT
wedtug kodu transakcji wskazanego na kazdym zaewidencjonowanym dokumencie. W ramach grupy
dokumentéw majgcej taki sam kod transakcji dokonywane jest podsumowanie wartosci.

7.4 Edycja danych kontrahenta na zaksi egowanym dokumencie

Dla dokumentéw wprowadzonych do rejestru VAT umozliwiono zmiane danych kontrahenta nawet jesli dokument
zostat wczesniej zaksiegowany. Zmianie podlega nazwa kontrahenta, jego NIP oraz adres. Funkcje zmiany
danych kontrahenta mozna wywotaé ustawiajgc sie kursorem na wybranym dokumencie z poziomu listy zapisow
w rejestrze VAT inastepnie przechodzgc wtryb edycji dokumentu przez uzycie kombinacji klawiszy
<Shift+Enter> . Kolejny krok to uzycie klawisza funkcyjnego F3 z poziomu formularza dokumentu. Po nacisnieciu
F3 program automatycznie aktualizuje dane kontrahenta zgodnie z jego aktualnym stanem kartoteki.

Nasz odbiorca ABC w trakcie miesigca zmienit status prawny ze
Spoétki z. 0.0. na Spoétke Akcyjng. Informacja o zmianie nazwy dotarta juz po
zaksiegowaniu faktur sprzedazy, wiec kazdy dokument zostat wprowadzony ze
starg nazwg kontrahenta. Nie chcgc usuwaé zapisow ksiegowych mozemy
zmieni¢ nazwe na karcie kontrahenta (menu Kontrahenci) z ,ABC Sp. z 0.0.”
na ,ABC S.A.”, nastepnie w rejestrze VAT edytowa¢ wybrany dokument
<Shift>+<Enter> oraz nacisng¢ F3 z poziomu dokumentu. Faktura w rejestrze
bedzie miata automatycznie podstawiong nowg nazwe kontrahenta.

7.5 Przenoszenie danych pomi edzy rejestrami.

Tworzenie dodatkowych rejestréw VAT, przenoszenie zapisow pomiedzy rejestrami moze wynikaé z potrzeby
poprawienia czytelnosci prowadzonej ewidencji, jak réwniez z checi prawidtowego wyliczenia podatku VAT
(tworzenie rejestru i przenoszenie zapisow, dla ktérych odliczenie w konkretnym miesigcu nie przystuguje).
W celu przesuniecia wybranej pozycji z rejestru VAT do innego rejestru nalezy:

= na wybranej licie zapiséw ustawi¢ kursor w pozycji do przeniesienia i wcisng¢ klawisz <F6>,

m  okreslic nazwe rejestru docelowego (klawisz <TAB> udostepnia ich liste) i zatwierdzi¢ operacje
klawiszem <Enter> (Rys 63).
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Menu glowne “ 14:48:04

Re jestr zakupow ZAKUP za rok 2014, miesiqc 09

Lp Nr douwodu Kontrahent Pt. Wart.netto UAT Kuota UAT
113 Z-20 23 23.00
2 13 1234 Przeksiggowanie pozycji do ivwnego rejestru 0 0.00

Przenie$c: wszystkie wszystkie zaznaczone
Rejestry : Biezqcy: ZAKUP Docelowy:

Ins-wowy Enter-pozyc ja Del-kasow FS5-ksieguj ||
Fo-do innego rej. Ctrl+F7-renum. FB-Dok.uwew. 2z

PO 23.00|
0 zaksiegow.

Rys 63. Przenoszenie zapiséw pomiedzy rejestrami

Klawisz <F6> i przypisana mu funkcja sg aktywne na listach: dziennej, miesiecznej i roczne;.

7.6 Kopiowanie dokumentow

W programie istnieje mozliwos¢ kopiowania dokumentow w rejestrach VAT sprzedazy i zakupu. Kopiowanie
dostepne jest z poziomu listy dokumentéw za wybrany dzien oraz za wybrany miesigc po podswietleniu
dokumentu za pomocg kombinacji klawiszy <Ctrl+k>. Na skopiowanym dokumencie w rejestrze VAT sprzedazy
kursor ustawia sie w polu z Kontrahentem natomiast w rejestrze VAT zakupu kursor ustawia sie w polu z
Odliczeniami, co utatwia wprowadzanie dokumentéw z 50% odliczeniem VAT, gdzie dokumenty réznig sie tylko
ustawieniem pola Odliczenia.

7.7 Automatyczne tworzenie dokumentéw wewn  etrznych

W celu utatwienia ewidencjonowania transakcji wewnatrzwspélnotowego nabycia towaréw w programie istnieje
mozliwo$¢ generowania dokumentéw wewnetrznych sprzedazy (FWS) i dokumentéw wewnetrznych zakupu
(FW2Z). Opcja jest dostepna z poziomu listy w rejestrze VAT pod klawiszem <F8>.

Menu gtoune " 14:48:34

BRe jestr zakupow ZAKUP za rok 2014, miesiqc 09

Ly Nr dowodu Kontrahent Pt. Wart.netto UAT Kwota UAT
1 13 Z/2014/09 Do faktury zakupu zostanie 00 Z34 23.00
2 13 12345/Z01 wystawiony dokument wewn.sprzedazy 00 04 0.00

w rejestrze: WEW
L[l wystawié dokument wewn.zakupu
w rejestrze: WEW

wr dokumentu:

Ins-nowy Enter-pozycja Del-kasow FS5-ksigguj || 660.00 23 .00
F6-do innego rej. Ctrl+F7-renum. FB-Dok.uwew. 2 zapisow, 0 zaksiggow.
|
Rys 64. Generowanie Dokumentu wewnetrznego sprzedazy i zakupu

Istniejg nastepujgce drogi generacji dokumentow wewnetrznych:

1. Faktura zakupu / Dokument wewnetrzny sprzedazy/Dokument wewnetrzny zakupu - z rejestru zakupow
VAT mozliwe jest wygenerowanie dokumentu wewnetrznego sprzedazy, o ile faktura zakupu nie jest
dokumentem wewnetrznym. Po naci$nieciu klawisza <F8> nalezy wybraé rejestr, w ktérym ma sie
znalez¢ FWS, a nastepnie zaznaczy¢ opcje ,wystawi¢ dokument wewn. zakupu” i wprowadzi¢ jego
numer. Po zaakceptowaniu pokazuje sie nam okno z FWS, gdzie mozna dokona¢ uaktualnienia danych
w nim zawartych. Po zapisaniu okienka program wréci do listy zapisow w rejestrze zakupow. FWZ nie
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jest wtej operacji proponowana do zmian tylko zapisywana wtle. Dane na FWZ sg automatycznie
przepisywane z FWS.

2. Faktura zakupu/ Dokument wewnetrzny sprzedazy - podobne dziatanie jak w poprzednim przypadku,
lecz bez generacji FWZ. Nie zaznaczamy opcji ,wystawi¢ dokument wewn. zakupu”.

3. Dokument wewnetrzny sprzedazy/ Dokument wewnetrzny zakupu — mozliwe jest utworzenie FWZ na
podstawie zapisu w rejestrze sprzedazy VAT, warunkiem jest by dokument zrédtowy byt dokumentem
wewnetrznym.

W zwigzku ze zmiang generalnej zasady powstawania obowigzku podatkowego, ktéra to od 1.01.2014 zalezy od
daty dostawy towaru / wykonania ustugi zmianie ulegt spos6b pobierania daty na dokument wewnetrzny. Na
dokument wewnetrzny sprzedazy w pola z datg sprzedazy i datg wystawienia przenosi sie data wyst/zakupu
z faktury pierwotnej. Generujgc dokument wewnetrzny zakupu zaréwno w polu z datg wplywu jak i datg
wyst/zakupu podpowiada sie data wyst/zakupu z faktury pierwotnej.

Na kazdej z faktur, ktéra brata udziat w powyzszej operacji przeksztatcania, z poziomu listy w rejestrze pod
klawiszem <F8> widoczna jest lista dokumentéw powigzanych. Mozna je stad edytowaé, modyfikowa¢ badz
usuwac. Dokument na podstawie, ktérego zostat wygenerowany dokument wewnetrzny otrzymuje znacznik matej
litery ,w”, widoczny na liscie zapiséw w rejestrze (np. $Gw, dla faktury gotéwkowej, z ktérej wygenerowano
dokument wewnetrzny lub $Ww dla FWS, do ktdérej wygenerowano FWZ). Przyjeto zasade, ze dokumentu, do
ktérego utworzono jaki$ inny dokument, nie mozna usung¢ nie usuwajgc wczesniej utworzonego z niego
dokumentu. Tak wiec jesli po operacji wygenerowania z FZ faktur FWS i FWZ, chcielibySmy usungé FZ to
najpierw konieczne jest usuniecie FWZ, nastepnie FWS.

7.8 Generowanie rozliczenia faktury VAT mar za

Zgodnie z art. 119 obecnie obowigzujgcej Ustawy o podatku od towardw i ustug, podstawg opodatkowania przy
wykonywaniu ustug turystyki jest kwota marzy pomniejszona o kwote naleznego podatku. Przez marze rozumie
sie réznice miedzy kwotg naleznosci, ktérg ma zaptaci¢ nabywca ustugi, a ceng nabycia przez podatnika towaréw
i ustug od innych podatnikéw dla bezposredniej korzysci turysty. W celu wyliczenia podatku naleznego od marzy
generowany jest dokument ,Rozliczenie faktury VAT marza”.

W pierwszej kolejnosci, w Rejestrze sprzedazy nalezy wprowadzi¢ pierwotng fakture sprzedazy: w stawce NP (z
tytutu sprzedazy ustug nabytych dla bezposredniej korzysci turysty) oraz ewentualnie w stawkach
opodatkowanych (z tytutu sprzedazy ustug wtasnych). Na fakturze sprzedazy pod klawiszem <F10> uzytkownik
ma mozliwos¢ okreslenia kwoty dodatkowej WCZ — koszt zakupu, w ktérym to polu nalezy wprowadzi¢ warto$¢
kosztow zwigzanych ztg fakturg VAT marza. Nastepnie bedac na liscie faktur sprzedazy w rejestrze pod
klawiszem <F9> dostepna jest opcja generacji dokumentu rozliczenia marzy. Uruchamiajgc tg funkcje program
podpowiada wysokosé marzy, ktora jest roznicg wartosci netto w stawce NP i WCZ.

Faktura VAT marza znajdujgca sie na liscie faktur w rejestrze sprzedazy, do ktoérej zostat wygenerowany
dokument ,rozliczenie marzy” bedzie posiada¢ w kolumnie ($) status znacznik ,m”, natomiast dokument
srozliczenia marzy” znacznik $M. Na dokument rozliczenia marzy przenoszona jest warto$¢ marzy w stawce NP.
na minus i w stawce 22% brutto na plus. Po wygenerowaniu dokumentu ,rozliczenia marzy” z obu dokumentow
jest mozliwy podglad dokumentéw powigzanych pod klawiszem <F9>. Z faktury pierwotnej na dokument
Jrozliczenia marzy” jest przenoszony ,Kod transakcji” oraz parametr ,Uwzgl edniaj w proporcji”.
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Menu gtoune “ B B 14:49:59

Re jestr sprzedazy MARZA za rok 2014, miesiac 09

Lp Nr douwodu Kontrahent Pt. Wart.netto UAT Kuota UAT

1 13 SP,2014,09-3 “DORA" sp.c S6 65.00 n/p 0.00

Do faktury sprzedazy zostanie
wystawiony dokument generacji mariy
w rejestrze: MARZA

Kwota marzy: 05 . 00|

il 65.00 0. 00
1 zapisow, 0 zaksiggow.

Ins,Del,Enter-zmien F5-ksigguj Ctrl+F7-renum.
F6-do innego rej. FB-Dok wew.F9-FA marZa

Rys 65. Generowanie faktury VAT marza.

Z poziomu rejestru sprzedazy VAT uzytkownik ma mozliwos¢ wydruku rejestru VAT marza dla biur turystycznych
i dla firm dziatajgcych na zasadzie komisu. Na oknie ustawienia opcji wydruku nalezy pod klawiszem <F10>
zdefiniowa¢ stawki, z jakich bedziemy korzysta¢ przy wydrukach. Dwie pierwsze kolumny dla obu wydrukéw
dotyczg opodatkowania marzy a kolejne trzy sprzedazy ztytutu ustug wiasnych dla biur turystycznych. Na
wydrukach bedzie pojawia¢ sie numer dokumentu pierwotnego oraz data powstania obowigzku podatkowego
pobierana z dokumentu generujgcego marze.

Faktury VAT marza i dokumenty ,generacji marzy” sg uwzgledniane na wszystkich wydrukach pomocniczych
i dodatkowo na wydruku rej. VAT po zaznaczeniu odpowiedniego parametru: ,Uwzglednia¢ faktury VAT marza”.

W przypadku statej formatki VAT dokument rozliczenia marzy generowany jest w najwyzszej dostepnej stawce
VAT.

7.9 Automatyczne przesytanie danych z programéw FPP |, FA do
programu KH

O ile program KH ijeden z programéw operacyjnych FPP, FA  zainstalowane zostaly na tym samym
komputerze lub mozliwa jest komunikacja programéw za pomocg wspoélnych obszaréw dyskowych (np. w sieci
komputerowej) dane dotyczgce sprzedazy (FPP, FA) i zakupéw (FPP) mogg by¢ w sposdb pét-automatyczny, to
zZnaczy na zyczenie operatora jednego z wymienionych programéw umieszczane w rejestrach VAT programu KH.
Dokumenty przeniesione do programu KH bedg widoczne w rejestrach sprzedazy izakupoéw VAT o takich
nazwach jakie sg deklarowane w konfiguracji programu (FPP, FA).

Wykorzystanie programu operacyjnego dostarcza dla programu KH nie tylko dane niezbedne dla rozliczen
podatku VAT, lecz réwniez informacje na temat wielkosci wptaty gotéwkowej,  zalegto $ci, a warto sci
sprzedanych towarow w cenach zakupu  (transakcje sprzedazy), a tym samym wielkosci marzy uzyskanej przy
konkretnej transakcji

Uwaga: Przy eksporcie danych do rejestru zakupOw programy operacyjne
Comarch umieszczajg transakcje pod datg wptywu faktury (ktéra pierwotnie
zostata okreslona w PZ). Zgodnie z przepisami Ustawy o VAT, w przypadku
przyjecia towaru w nastepnym miesigcu po otrzymaniu faktury prawo do
odliczenia podatku nie przystuguje wg daty wptywu dokumentu, lecz
otrzymania towaru. W takich przypadkach nalezy skontrolowaé¢ utworzony
automatycznie rejestr i skorygowac¢ date deklaracji dla wybranych pozycji.
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7.10 Import danych do rejestrow VAT

Import danych to druga mozliwos¢ automatycznego przenoszenia danych pomiedzy programami operacyjnymi
Comarch i programem KH. Mechanizm ten moze by¢ wykorzystywany zaréwno przez wielooddziatlow g firm e
(pomiedzy magazynami i punktami sprzedazy a ksiegowoscig) jak réwniez przez biura podatkowo-prawne
(zbieranie danych od klientéw obstugiwanych przez biuro).

Program KH zostat wyposazony w mechanizm przenoszenia danych o transakcjach z baz danych obstugiwanych
przez programy operacyjne FPP i FA przy pomocy dyskietki czy innego nosnika zewnetrznego (wymienny dysk
twardy, CD-ROM).

O ile nosnikiem zewnetrznym ma by¢ dyskietka to warto te dane przed importem przegra¢ na dysk twardy do
katalogu roboczego (np. C:\TMP).

Importowane dane transakcji zostajg dopisane do rejestrow VAT prowadzonych przez program KH.
Do wykonania importu danych z dyskietki do rejestru VAT stuzy funkcja ‘Import rejestru VAT,
W celu wykonania importu nalezy:

m zadeklarowaé naped i katalog z danymi (np. A:\, C\TMP),

= wybra¢ format jako ‘CLARION’,

m  okresli¢ nazwe rejestru, np. ‘FPP’,

m  zadeklarowaé zakres danych, ktérych dotyczg zapisy,
= potwierdzi¢ rozpoczecie operacji klawiszem <Enter> .

Jezeli operator programu operacyjnego dokonat eksportu transakcji sprzedazy i zakupéw do tego samego pliku
dyskowego, to operacje importu nalezy wykonaé dwukrotnie (z menu ‘Rejestr sprzedazy’ i ‘Rejestr zakupow’).

11:26:00

Menu gtowne

. ..-Ksiegowania
.. .Rejestry VAT

Uh W=

.. ....Zestawienia Rejestry VAT I:
............. Kasa/Bank
...Ksigga inwentarzowa Rejestr zakupow

[ T Kontrahenci Rejestr

7. Plan kont Za wybrany dzief

= 2 515 Rejestr Za wybrany miesigc

[ Rozliczenia Razem za caty rok

Ewidencja Wybranego kontrahenta

Import rejestru zakupbw VAT.
Katalog: N

Format : CLARION Zapisy z grupy: [pusta=wszystkichl
E COMMA L od: 2011/07/22 do: 2011/07/22

Rys 66. Import danych do rejestru VAT

Mozliwa jest wspoétpraca programu KH z oprogramowaniem opracowanym przez innego producenta, oile
producent jest w stanie zaimplementowa¢ funkcje eksportu danych w formacie COMMA wg specyfikacji firmy
Comarch.

Obstuga importu plikow COMMA jest identyczna jak formatéw standardowych Comarch (w polu format nalezy
wybra¢ COMMA).

Istniejg drobne réznice w pracy obu metod:

m  Przy formacie standardowym rekordy zaimportowane sg zaznaczane iprzy powtornej probie importu
tych samych danych pojawia sie pytanie czy importowac je ponownie, a dla formatu COMMA rekordy
zaimportowane sg kasowane, a wiec nie ma mozliwosci dwukrotnego importu tego samego zapisu.

m  Pliki COMMA sg znacznie fatwiejsze do naprawy w przypadku ewentualnego uszkodzenia (sg to
przeciez zbiory tekstowe). Sg one znacznie mniejsze - dla 50 zapis6w zbior w formacie standardowym
(wraz z indeksami) ma 35.5 kB, a zhior COMMA ok. 12.5 kB (przy czym ma zmienng dtugos¢ rekordu).

= Import zbioréw tekstowych jest nieco wolniejszy niz standardowych.
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W rejestrach VAT mozliwy jest import dokumentéw nierozliczonych z roku poprzedniego. Jednym z warunkow
skorzystania zulgi na zie dlugi jest uprawdopodobnienie niesciggalnosci wierzytelnosci. Od 01-01-2013
niesciggalnos¢ wierzytelnosci bedzie uwazaé¢ sie za uprawdopodobniong, gdy wierzytelnos¢ nie zostata
uregulowana lub zbyta w jakiejkolwiek formie

w ciggu 150 dni od dnia uptywu terminu jej ptatnosci okreslonego w umowie lub na fakturze. Funkcja dostepna
osobno zrejestru sprzedazy irejestru zakupow, jako import z KH2012. Po wskazaniu katalogu, z ktérego
wykonywany bedzie import Uzytkownik moze wskaza¢ wybrany rejestr, z ktdrego zostang zaimportowane
odpowiednie dokumenty. Zaznaczajgc opcje: tylko do rozliczenia w VAT-7 od np. 2013/01 oraz tylko
niezaptacone program wykona import dokumentéw, ktoére spetniajg obydwa warunki. Jezeli Uzytkownik chce
wykona¢ import wszystkich dokumentéw niezaptaconych lub czesciowo rozliczonych bez wzgledu na date
rozliczenia w deklaracji VAT-7 to powinien wykonywaé import osobno.

W przypadku, gdy Uzytkownik nie zaznaczy zadnej z opcji — wéwczas import bedzie wykonany dla wszystkich
dokumentow.

7.11 Deklaracje VAT

W celu prawidtowego rozliczenia podatku VAT konieczne jest sporzadzenie deklaracji ,VAT-owskich” . Program
KH umozliwia sporzadzenie trzech typow deklaracji:

m Deklaracja dla podatku od towaréw i ustug
= Informacja podsumowujgca o dokonanych wewnatrzwspolnotowych transakcjach

= Informacja podsumowujgca / korekta informacji podsumowujgcej w obrocie krajowym

7.11.1 Deklaracja VAT-7

7.11.1.1  Czynno sci niezb edne do sporz gdzania deklaracji VAT-7

Deklaracja VAT-7 stanowi podsumowanie informacji zawartych w rejestrach sprzedazy izakupu VAT i jest
dokumentem stanowigcym podstawe do rozliczen z Urzedem Skarbowym. Jezeli poszczegdlne pozycje rejestrow
VAT zostaly wypetnione prawidtowo, z podaniem odpowiedniej klasyfikacji sprzedazy i zakupu, deklaracja VAT
w duzym stopniu zostanie sporzadzona automatycznie przez program. Recznego uzupetnienia bedg wymagac
np. korekty z deklaracji sporzgdzonych w poprzednich miesigcach, korekta wynikajgca z decyzji administracyjnej,
wypetnienie czesci informacji dodatkowych. Niezbedne jest réwniez ustawienie odpowiednich parametrow
w Konfiguracja Programu/Deklaracja VAT-7/VAT-UE (<Ctrl+F9> z poziomu Menu gtéwnego) (Rys 67).

Menu gtowne 11:27:16

........... Ksiggowania

Parametry deklaracji VAT-7 i VAT-UE
Fi22 l

.K]- Deklaracja VAT-7
Zaokraglanie podstawy: EEEE
Zaokraglanie podatku: 1.00
oObcinanie groszy: [ 1

WO H W=
=

Wykazywal zakupy przy braku sprzadazy: [+] 5 MB
Uwzgledniaé zakupy opodatkowane stawka 0%: [v]
Uwzgledniac sprzedaz n/p w strukt.sprzedazy: [ 1 mu

AN

.. |- Deklaracja VAT-UE

Obcinanie groszy: [ 1

1 Lista firm

I Ksiega Handlowa w.3.13 ({C)2011 Comarch I Blokady dostepu

Rys 67.  Ustawienie parametrow deklaracji VAT-7

Zaznaczenie w konfiguracji kwartalnego rozliczania deklaracji VAT-7 i wybranie VAT-7D powoduje, iz deklaracja
liczona jest na formularzu VAT-7D(8). Podatnik wptaca w kolejnym kwartale zaliczke miesieczng na podatek VAT
w pierwszym i drugim miesigcu kwartatu w wysokosci 1/3 kwoty naleznego zobowigzania podatkowego
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wynikajgcego z deklaracji ztozonej za kwartat poprzedni. W polu 41 wpisywane jest 2/3 wysokosci zobowigzania
podatkowego z poprzedniego kwartatu, pole to jest aktywne i mozliwe do zmiany przez Uzytkownika. Jest réwniez
mozliwo$¢ wydrukowania trzech przelewdw do US z tej deklaracji: kwota zaliczki za pierwszy i drugi kwartat (z
pola 49) oraz kwota do zaptaty z pola 51. Przy generowaniu przelewu pojawia sie pytanie, dla ktérego miesigca
kwartatu przelew ma by¢ generowany.

Na tej deklaracji réwniez jest mozliwos¢ wykazywania importu towar6w podlegajgcego rozliczeniu zgodnie
z art.33a ustawy. Aby dokument zostat zakwalifikowany do tej pozycji musi by¢ to dokument wewnetrzny
sprzedazy ze statusem Exp. lub Z. exp i rodzajem Towary lub Srodki transportu.

W celu wyliczenia deklaracji VAT, z menu Zestawienia/Deklaracje wybieramy funkcje Deklaracja VAT-7, w wyniku
czego zostanie wyswietlony ekran jak na (Rys 68).

VAT-7 Deklaracja dla podatku VAT za 2015/08 (metoda zwykta)
Wspdtczynnik struktury sprzedazy - wyliczony: 0% rzeczywisty: 0%
Zakupy nie rozliczane na biezaco - rej: rozliczyc: -
Rozliczenie podatku VAT od sprzedaiy wedtug struktury zakupdw ? Nie TakeNie
Sekcja Opis kwota netto kwota vat

Cel ztozenia (l=ztozenie, 2=korekta) 7. 1e

C. Rozliczenie podatku naleznego

1. Dost.tow.i ustug w kraju zwolniona 10.

2. Dostawa tow.i ustug poza krajem 11.

2a w tym S$w.ustug art.100.ust.1 pkt 4 12.

3. Dost.tow.i ustug w kraju opod. 0% 13.

3a w tym dostawa z art.129 ustawy 14.

4. Dost.tow.i ustug w kraju 3% albo 5% 15. 16.

5. Dost.tow.i ustug w kraju 7% albo 8% 17. 18.

6. Dost.tow.i ustug w kraju 22% albo 23% 19. 3,533 20. 813

7. Wewnatrzwspdlnotowa dostawa towarow 21.

Enter-korekta kwoty F2-wydruk deklaracji F9-eksport do pliku F10-dane adresowe

Rys 68. Deklaracja VAT-7

Pierwszg informacjg, jakg nalezy wprowadzi¢ jest Rok i Miesigc za ktéry wyliczamy deklaracje. Nastepnie kursor
trafia w pole rzeczywisty wspoétczynnik struktury sprzedazy za poprzedni rok (informacje na temat wspotczynnika
w dalszej czesci podrecznika). Po akceptacji ustawia sie w polu Zakupy nie rozliczane na biezgco. Znaczenie
i wykorzystanie tego pola zostanie oméwione w dalszej czesci rozdziatu. Kolejnym polem jest Rozliczenie VAT
wedtug struktury zakupow. W przypadku rozliczania podatku naleznego metoda struktury zakupow nalezy w tym
polu wybraé¢ TAK, w przeciwnym wypadku wybieramy NIE. Szczego6towe zasady liczenia struktury zakupow
zostang omoéwione dalej. Po zatwierdzeniu tego pola wyswietlona zostaje lista, zawierajgca pola przewidziane
przez deklaracje VAT-7. Na liscie wyswietlane sg nastepujgce informacje (w uktadzie od lewej do prawej):

= numer sekcji w deklaracji VAT-7

= nazwe rubryki w deklaraciji

= numer rubryki zawierajgcej odpowiednig kwote netto
= kwote netto

= numer rubryki zawierajgcej odpowiednig kwote VAT
= kwote VAT

Liste mozna przewija¢ klawiszami kursora oraz <PgUp> i <PgDn>.
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Uwaga: Przy niektérych rubrykach znajduje sie z prawej strony znak ¢
.karo”). Ustawienie kursora na takiej pozycji i wcisniecie klawisza <ENTER>
pozwala na reczne wpisanie lub skorygowanie zaznaczonej kwoty. Ponowne
wcisniecie <ENTER> zatwierdza wprowadzone zmiany. Pozostate rubryki
deklaracji sg wypetniane automatycznie na podstawie danych z rejestrow
VAT.

Jezeli w poprzednim miesigcu wystgpita nadwyzka podatku naliczonego nad naleznym, program automatycznie
wpisze kwote przeniesienia. Jezeli kwote te chcemy skorygowaé recznie, mozemy to zrobi¢ wciskajac klawisz
<ENTER> w tym polu.

Program sam dokonuje podziatu na zakupy towaréw i ustug zaliczanych do $rodkéw trwatych oraz pozostate
zakupy. Podziat ten jest dokonywany na podstawie pola Rodzaj deklarowanego w kazdym dokumencie zakupu
w rejestrze VAT. Podobnie dokonywany jest automatyczny podziat na zakupy opodatkowane zwigzane wytgcznie
za sprzedazg opodatkowang (w rejestrze zakupow pole Odliczenia: Tak) oraz zakupy opodatkowane zwigzane ze
sprzedazg mieszang (Odliczenia: Warunkowo) - dla deklaracji VAT-7 widoczne z poziomu Rozliczenie zakupéw
do odliczenia. Rys 69.

Ustalenie podatku do odliczenia od VAT naliczonego od zakupéw zwigzanych ze sprzedazg mieszang liczona
jest jako: VAT do odliczenia = VAT naliczony * Wspétczynnik struktury sprzedazy

Uwaga: Zgodnie 1z art.90 pkt.10 wustawy, gdy wspo6iczynnik struktury
sprzedazy przekroczyt 98% oraz kwota podatku naliczonego niepodlegajaca
odliczeniu, wynikajgca z zastosowania tego wspoétczynnika, w skali roku, byta
mniejsza niz 500 zt podatnik ma prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego
o catg kwote podatku naliczonego, natomiast w przypadku gdy nie przekroczyt
2% podatnik ma prawo uznaé¢, ze wspotczynnik wynosi 0%.

Wspétczynnik jest wyliczany, zaokrgglany w g6re do najblizszej liczby
catkowitej, a potem jest sprawdzany powyzszy warunek.

VAT-7 Deklaracja dla podatku VAT za 2011701 ({metoda zwykta)
wWspd
Zaku Rozliczenie zakupéw do odl.na dekl.VAT-7 za miesiac 2011/01 !
Rozl ie
NETTO VAT
Sekcj| Nabycie towardw i ustug zaliczanych do Srodkdw trwatych at
zwigzane ze sprzedaza opodatkowana : 27,272.74 6,272.73
zwigzane ze sprzedazg opod.i zwoln.: 0.00 0.00
RAZEM : 27,272.74 6,272.73
Nabycie towardw i ustug zaliczanych do nieruchomo$ci
zwigzane ze sprzedazg opodatkowang : 0.00 0.00
zwigzane ze sprzedazg opod.i zwoln.: 0.00 0.00
PAZEM : 0.00 0.00
Nabycie towardw i ustug pozostatych
zwigzane ze sprzedaza opodatkowana : 64,000.00 14,625.50
zwigzane ze sprzedazg opod.i zwoln.: 0.00 0.00
RAZEM : 64,000.00 14,625.50
FZ-wydruk roziiczenia F3-wydruk korekt ENTER-deklaracja YAT-7 I

Iurekta kwoty F2-wydruk deklaracji F9-eksport do pliku F10-dane adresolfy

Rys 69.  Rozliczenie zakupdw do odliczenia

Uwaga: Spos6b zaokrgglania kwot w deklaracji VAT-7 ustala sie
w Konfiguracji programu/ Dekl VAT-7/VAT-UE (jest to jedna z funkcji
Konfiguracji uruchamianej klawiszami <CtrI>+<F9> z menu gtébwnego).
Zgodnie z aktualnie obowigzujgcymi przepisami, pozycje na deklaracji nalezy
zaokraglaé do pe}nego z#otego. Parametr Obcinanie groszy powinien zostac
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odznaczony.

7.11.1.2  Struktura deklaracji

Deklaracja VAT-7 wg obecnego wzoru zawiera nastepujgce sekcje:

sekcja A — zawiera informacje o Urzedzie Skarbowym oraz o celu sktadania deklaracji
sekcje B - zawierajg informacje o podatniku,

sekcja C — rozliczenie podatku naleznego - w tej czesci wykazuje sie wszystkie czynnosci, podlegajace
opodatkowaniu, dla ktérych obowigzek podatkowy powstat w okresie rozliczeniowym, za ktory sktadana
jest deklaracja, po uwzglednieniu korekt wynikajgcych z art. 29 ust. 4 ustawy, oraz innych korekt
wynikajgcych z przepiséw o podatku od towardw i ustug, jezeli majg wplyw na rozliczenie w okresie, za
ktory sktadana jest deklaracja.

sekcja D — rozliczenie podatku naliczonego — w tej czesci wykazuje sie wytgcznie warto$é towaréw
iustug oraz kwote podatku naliczonego (z uwzglednieniem korekt), w takiej wysokosci w jakiej
podatnikowi przystuguje prawo do odliczenia podatku naliczonego od naleznego lub zwrot podatku
naliczonego, na zasadach okreslonych w przepisach art. 86 - 93 ustawy, z uwzglednieniem przepiséw
wykonawczych, w okresie rozliczeniowym za ktéry sktadana jest deklaracja.

sekcja E - dotyczy obliczenia wysokosci zobowigzania podatkowego lub kwoty zwrotu

sekcja F — zawiera informacje dodatkowe — podatnik zaznacza odpowiednie kwadraty, jezeli w okresie
rozliczeniowym, za ktory sktadana jest deklaracja, wykonywat czynnosci, o ktérych mowa w art. 119, art.
120 ust. 4 lub 5, art. 122 lub art. 136 ustawy, a w szczeg6lnosci zaznacza: polegajacg na opodatkowaniu
marzy

sekcja G — informacje o zatgcznikach

sekcja H — to oswiadczenie podatnika lub osoby reprezentujgcej podatnika

Ponizsza tabela przedstawia, w jaki sposdb parametry ustawione na fakturze w rejestrze sprzedazy VAT
wplywajg na ujecie zapisu w deklaracji VAT-7 w sekcji C (wersja 17).

Stawka = Rodzaj_ Status
faktury sprzeda zy
- zwykile + ' Kraj
10 wewn. Wszystkie
zwykile Wszystkie
2wykle + Eks., UE -
1 wszystkie . Wszystkie Opoda_tkowan_e poza
terytorium kraju
n/p zwykte Ustugi UE
Eks., UE -
wszystkie zwykile + Ustugi Opodatkowane poza
12 wewn. terytorium kraju —
Rozlicza¢ w VAT-UE
n/p zwykie Ustugi UE
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zwykte + Kraj
wewn. )
13 0% Wszystkie o
wvkde Podatnikiem jest
Y nabywca, Z.eks.
14 0% zwykte Wszystkie Z. eks.
o zwykte + _ Kraj
15, 16 wewn. Wszystkie
5% )
zwykte Wszystkie
zwykte + .
7% ey n ) Kraj
17,18 wewn. Wszystkie
8% .
zwykte Wszystkie
zwykte + :
22% Kraj
19, 20 ’ wewn. Wszystkie
23% )
zwykte Wszystkie
: UE
21 0% zwykte Towary, Sr.
transportu
: Eks.
22 0% zwykte ML, S
transportu
UE, oprocz tych z
Towary. Sr zaznaczonym
23,24 wszystkie wewnetrzne Y, ST parametrem
transportu . S
podatnikiem jest
nabywca"
Eks., Z.eks., oprécz
Towary. &r tych z zaznaczonym
25, 26 wszystkie wewnetrzne Y, Sf. parametrem
transportu " S
podatnikiem jest
nabywca"
Eks., Z.eks. oprécz
tych z zaznaczonym
27,28 wszystkie wewnetrzne  Ustugi parametrem
"podatnikiem jest
nabywca"
UE, oprocz tych z
zaznaczonym
29, 30 wszystkie wewnetrzne  Ustugi parametrem
"podatnikiem jest
nabywca"
Kraj - Podatnikiem
31 . jest nabywca,
n/p Zwykfe Wszystkie parametr "Podatnik
VAT czynny"
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UE - podatnikiem jest
Towary, Sr. nabywca, Eks. -
transportu podatnikiem jest
nabywca

32,33 wszystkie wewnetrzne

Kraj - Podatnikiem
jest nabywca,
parametr "Podatnik
VAT czynny"

34, 35 wszystkie wewnetrzne  Wszystkie

UE, oprécz tych z
zaznaczonym

38 wszystkie wewnetrzne  Sr. Transportu parametrem
"podatnikiem jest
nabywca"

7.11.1.3  Zakupy nierozliczone w poprzednich miesi  gcach

W programie istniejg dwie mozliwosci w sposobie prezentowania danych dotyczgcych nabycia towaréw i ustug
oraz podatku naliczonego na deklaracji VAT-7 (sekcja D2), w przypadku, gdy podatnik nie wykonywat czynnosci
opodatkowanych w biezgcym miesigcu:

1. wykazywanie informacji w biezgcym miesigcu — konieczne jest wéwczas ustawienie parametru
w Konfiguracji programu (Ctrl+F9) poziomu Menu gtéwne)/Deklaracja VAT-7/VAT-UE ,Wykazywacé
zakupy przy braku sprzedazy”

4. nie wykazywanie informacji w biezgcym miesigcu

W przypadku opisanym w ppkt 2) tzn. jezeli zakupy nie zostang uwzglednione w biezgcym miesigcu
rozliczenia nalezy dokona¢ w pierwszym miesigcu, w ktérym wystgpig czynnosci opodatkowane. Aby
dokona¢ odliczenia podatku VAT z miesigca poprzedniego, nalezy:

m przenies¢ wszystkie pozycje zrejestru zakupoéw VAT, ktére nie zostaly rozliczone w poprzednich
miesigcach do oddzielnego rejestru (przy pomocy funkcji <F6>),

= wejs¢ do menu Deklaracje/Deklaracja VAT-7 podac rok i miesigc za ktéry ma by¢ wyliczona deklaracja,

= w polu Zakupy nie rozliczane na bhiezgco poda¢ nazwe rejestru, w ktérym znajdujg sie nie rozliczone
zakupy oraz okres, za ktdry nalezy dokona¢ rozliczenia.

7.11.1.4  Sprzedaz nie rozliczana na bie zgco w VAT-7

Do rozliczenia podatku w przypadkach, gdy obowigzek podatkowy nie powstaje w momencie dokonania
sprzedazy (wystawienia faktury), lecz np. w chwili otrzymania zapfaty stuzy pole Data Deklaracji VAT na
formatce rejestru VAT

W styczniu wystawiono fakture na ustuge eksportowag, od ktérej
obowigzek podatkowy nastepuje w lutym). Fakture wprowadzamy do rejestru
w danym miesigcu. Przy wprowadzaniu faktury jako date deklaracji VAT-7
wpisujemy miesigc luty. W przypadku gdy w momencie wprowadzanie nie
wiemy kiedy dana faktura ma by¢ rozliczona, jako date deklaracji VAT
wpisujemy same zera, a gdy juz jestesmy pewni kiedy ma byé¢ rozliczona
zamieniamy date deklaracji VAT.
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7.11.1.5 Rozliczenie podatku struktur g zakupow

Podatnicy, ktérzy nie sg obowigzani do prowadzenia ewidencji sprzedazy, moga w celu obliczenia podatku
naleznego dokona¢ podziatu sprzedazy w danym miesigcu w proporcjach wynikajgcych z udokumentowanych
zakupow z tego miesigca, w ktérym dokonano zakupu (Art. 84 Ustawy).

Aby dokona¢ w programie rozliczenia podatku naleznego metodg struktury zakupow, nalezy:

m  Przychody, ktére bedg podlega¢ rozliczeniu metodg struktury zakupow, nalezy ewidencjonowaé
w rejestrze sprzedazy VAT w kwotach brutto, jako sprzedaz dla (O)séb fiz. Ze wzgledu na przejrzystos¢
rejestrow VAT, pozycje utargébw dziennych (lub miesiecznych) zaleca sie ksiegowa¢ w oddzielnym
rejestrze sprzedazy (np. o nazwie DETAL), w stawce zwolniony, przy czym pozycje te podlegajg
ksiegowaniu do zapiséw ksiegowych w kwotach brutto. Sprzedaz udokumentowang (nie podlegajaca
rozliczeniu metodg struktury zakupow) nalezy wpisywa¢ do rejestrow sprzedazy jako sprzedaz dla
(F)irm.

m  Zakupy, wedtug ktérych bedg liczone proporcje, nalezy umiescié¢ w rejestrze zakupdw VAT ze statusem
Rodzaj: Towary. Jezeli istniejg powody, dla ktérych nie wszystkie zakupy towaréw bedg uwzgledniane
w strukturze, pozycje podlegajgce wliczeniu do struktury nalezy umiesci¢ w oddzielnym rejestrze (np.
0 nazwie TOWAR).

Po wywotaniu deklaracji VAT-7 nalezy zaznaczy¢ Rozliczenie podatku VAT od sprzeda zy wedtug struktury
zakupow: Tak . Pojawi sie wowczas ekran jak na 7.24 Jezeli chcemy dokonac¢ wyliczenia wspétczynnikéw wg
zapisbw zawartych w jednym rejestrze zakupOw, w polu wg rejestru wpisujemy nazwe tego rejestru. Jezeli pole
wg rejestru zostawimy puste program dokona wyliczenia wspotczynnikdw struktury na podstawie wszystkich
zakupow oznaczonych jako Rodzaj: Towary . Nastepnie podajemy okres za ktory nalezy liczyé wspoétczynniki
(zwykle jest to biezgcy miesigc). Po zakonczeniu obliczen program wyswietla wyliczone wspétczynniki na ekranie,
oraz umozliwia wydrukowanie zestawienia (<F2>). Zestawienie to zawiera wartosci sprzedazy udokumentowanej
oraz nieudokumentowanej, wartosci obliczonych wspotczynnikow oraz kwoty netto i VAT wyliczone ze sprzedazy
nieudokumentowanej na postawie struktury.

Uwaga: W przypadku metody kasowej, rozliczenie sprzedazy strukturg
zakupow uwzglednia faktury sprzedazy zaptacone w danym okresie oraz
wszystkie faktury zakupu, dokumentujgce zakup z tego okresu, niezaleznie od
tego czy zostaty zaptacone. Dokumenty wewnetrzne wprowadzone do rejestru
VAT bedg traktowane jako zaptacone i uwzgledniane na deklaracji VAT-7
z datg wystawienia dla sprzedazy lub z datg wptywu dla zakupu.

VAT-7 Deklaracja dla podatku VAT za 2011/01 (metoda zwykta)
wspdtczyn %
Zakupy ni wyliczenie wspotczynnikdw struktury zakupow
Rozliczen| Wg rejestru {wszystkie) (2011701701 - 2011/01/31} TakeNie
Sekcja Op| stawka zakupy brutto udziat wota vat

zv. 0.00 0.
0% 24,000.00 24.426213%
3% 0.00 0.000000%
5% 0.00 0.000000%
6% 0.00 0.000000%
7% 0.00 0.000000%
8% 0.00 0.000000%
sy 0.00 0.000000%
23% 74,255.10 75.573787%
Razem zakupy brutto : 98,255.10 100. 000000%
Korekta VAT zostanie umieszczona w re;estrze Vv _KOR.

Enter-korekta kwoty F2-wydruk deklaracji F9-eksport do pliku F10-dane adresuwel

-
Rys 70. Liczenie podatku naleznego metodg struktury zakupow
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Uwaga: Po wyliczeniu struktury zakupédw program automatycznie generuje
w rejestrze sprzedazy VAT (rejestr V_KOR) zapis korekcyjny. Zapis ten
zawiera wystornowang wartos¢ w stawce zwolniony, oraz odpowiednie
wartos$ci netto i VAT dla poszczegoélnych stawek VAT (warto$¢ brutto zapisu
korekcyjnego jest zero). Zapis ten nalezy zaksiegowa¢ do zapisow
ksiegowych, w celu pomniejszenia przychodu (ktéry byt uprzednio ksiegowany
w kwotach brutto) o warto$¢ naliczonego podatku.

Wartosci netto i VAT wyliczone na podstawie struktury zakupOw zostang na deklaracji VAT-7 automatycznie
dodane do kwot wynikajgcych ze sprzedazy udokumentowanej.

7.11.1.6  Struktura zakupéw a zakupy u podatnikbw zw  olnionych
z VAT

Sformutowanie w Ustawie o ,proporcjach wynikajgcych z udokumentowanych zakupéw” nalezy interpretowac jako
wszystkie zakupy, wiec rowniez zakupy dokonywane u podatnikéw nie bedacych ptatnikami VAT. W przypadku
dokonywania zakupu towaréw handlowych u podatnikéw podmiotowo zwolnionych z VAT, nalezy takie zakupy
uwzgledni¢ w strukturze w takiej stawce, z jakg sg one przeznaczone do dalszej odsprzedazy.

Aby uwzgledni¢ taki zakup w programie nalezy:

= umiesci¢ dokument zakupu w rejestrze zakupow VAT. Ze wzgledu na przejrzystos¢ rejestrow zalecane
jest zatozenie w tym celu odrebnego rejestru zakupow.

= dokument nalezy opatrzy¢ statusem: Rodzaj: Towary oraz Odliczenia VAT: Nie. Oznacza to, ze jest to
dokument zakupu towardw i bedzie uwzgledniony przy wyliczaniu struktury, ale nie zostanie wykazany
w zakupach na deklaracji VAT-7.

= Warto$¢ zakupu wpisa¢ w kwote netto w takiej stawce, z jakg towar bedzie dalej odprzedany, a w kwote
VAT wpisa¢ zero (kwote VAT mozna w rejestrze zmieni¢ edytujgc jg klawiszem <TAB>)

7.11.1.7  Korekty roczne deklaracji VAT-7

Zgodnie z art. 91 ust.1 ustawy o podatku od towardw i ustug, po zakonczeniu roku, w ktérym podatnik stosowat
w sktadanych deklaracjach proporcje (obliczong wg obrotéw uzyskanych w roku poprzedzajgcym), wg ktorej
odliczat podatek naliczony, ma on obowigzek dokonania korekty kwoty odliczanego w ciggu roku podatku
naliczonego. Korekte liczy sie na podstawie rzeczywistego wspotczynnika sprzedazy zroku poprzedniego.
Korekty dokonywane sg tylko i wytgcznie dla zakupéw z ustawionymi odliczeniami - Warunkowo.

Korekta w programie KH jest dokonywana automatycznie. Kwoty korekt sg wykazywane w deklaracji VAT-7:
= w przypadku podatku naliczonego od nabycia $rodkéw trwatych korekta jest wykazywana w pozycji 46,

= w przypadku pozostatych naby¢ kwota korekty znajduje sie w pozycji 47.

Korekta w przypadku zakupu towardw i ustug niebedgcych srodkami trwatymi

Do towaréw i ustug niebedgcych srodkami trwatymi zaliczane sg rodzaje: Towary, Ustugi, Inne, Paliwo. Podatek
naliczony od tych zakupow jest korygowany w catosci w pierwszej deklaracji sktadanej po zakonczeniu roku,
w ktorym powstato prawo do odliczenia, czyli za styczen bgdz za pierwszy kwartat.

Korekta $srodkow trwatych i nieruchomosci

Art. 91.2 W przypadku towardw i ustug, ktére na podstawie przepiséw o podatku dochodowym, sg zaliczane
przez podatnika do $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych iprawnych podlegajgcych amortyzacji
a takze gruntéw i praw wieczystego uzytkowania gruntow, jezeli zostaly zaliczone do $rodkéw trwatych nabywcy,
z wylgczeniem tych, ktérych WARTOSC POCZATKOWA NIE PRZEKRACZA 15.000 zt, korekty, o ktérej mowa
wust. 1, podatnik dokonuje w ciggu 5 kolejnych lat a w przypadku nieruchomosci - w ciggu 10 lat, liczac
poczawszy od roku, w ktérym zostaly oddane do uzytkowania. Roczna korekta w przypadku, o ktérym mowa
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w zdaniu pierwszym, dotyczy jednej pigtej, a przypadku nieruchomosci - jednej dziesigtej, kwoty podatku
naliczonego przy ich nabyciu lub wytworzeniu. W przypadku $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych, ktérych warto$¢ poczatkowa nie przekracza 15.000 zi, przepis ust. 1 stosuje sie odpowiednio.

W zwigzku z powyzszym w programie zostata wprowadzona kontrola, czy srodek trwaty jest ponizej czy powyzej
15.000 zt.

Uwaga: Pod uwage brana jest warto$¢ netto pojedynczej faktury z rejestrow
VAT i odpowiednio kwalifikowane sg $rodki przy liczeniu korekty $rodkow
trwatych/nieruchomosci przy sprzedazy zwolnionej i opodatkowanej. Korekta
policzy sie zle, jezeli zakup $rodka trwatego wprowadzono kilkoma fakturami.

Uwaga: Drugi przypadek, ze korekta policzy sie zle, to sytuacja, ze wartosc¢
poczatkowa po zwiekszeniu o VAT nieodliczony zwiekszy sie powyzej
15.000zt.

Przyktad:

W dniu 10.10.2005 zakupiono urzgdzenie za 14.000 netto plus VAT 3.080 zt.
Przy zatozeniu, ze na podstawie wstepnej proporcji odliczono 1.500 zi,
warto$¢ poczatkowa wyniesie 15.580 zt, co powoduje, ze korekta powinna by¢
naliczona przez 5 lat. Program bedzie brat pod uwage wartos¢ netto z faktury
14.000zt i wyliczy korekte jak dla srodka ponizej 15.000zt, czyli jednorazowo.
W takiej sytuacja wartos¢ korekty nalezy naliczyé samodzielnie i uzupetnic¢
pole ,Korekta podatku naliczonego od nabycia $rodkéw trwatych” na
deklaracji VAT-7.

Uwaga: Kolejny przypadek nieprawidtowej kwalifikacji i wyliczenia korekty, to
zakup $rodka trwatego za np. 80 tys. zt, do ktérego nastepnie wystawiono
fakture korekte na -5 tys. zt. Poniewaz -5tys. zt jest mniejsze od 15tys. zt,
zostanie wykazane jako "zakup $rodka do 15tys." | tak tez jest traktowane
przy korekcie $rodkow trwatych w pierwszym okresie nastepnego roku. Na
wydruku Rozlicznie VAT naliczonego taka korekta zostanie wykazana réwniez
jako "zakup do 15tys”. W takiej sytuacji przeliczenia nalezy dokonac¢
samodzielnie.

Przyktad 5-letniej korekty  $rodkéw trwatych

Podatnik w marcu 2006 r. nabywa $rodek trwaty (inny niz nieruchomos¢),
ktéry ma zamiar wykorzystywa¢ przy czynnosciach, w zwigzku z ktorymi
przystuguje prawo do obnizenia podatku naleznego, a takze przy innych
czynnosciach. Podatek naliczony przy zakupie wynosi 20 000 zt.

Czes$¢ kwoty podatku naliczonego, ktérg podatnik moze odliczy¢ od kwoty
podatku naleznego w deklaracji za marzec 2006 r., ustali¢ nalezy w oparciu
0 strukture sprzedazy z 2005 r.

Struktura sprzedazy w 2005 r. wyniosta:

50% - obrdét z tytutu czynnosci, w zwigzku z ktéorymi przystugiwato prawo do
obnizenia kwoty podatku naleinego;

OB B>
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50% - obrdt z tytutu czynnosci, w zwigzku z ktérymi nie przystugiwato prawo
do obnizenia kwoty podatku naleznego. A wiec wspotczynnik struktury
sprzedazy wyniost 50%.

Podatnik w rozliczeniu za marzec 2006 r. bedzie wiec miat prawo do
odliczenia od podatku naleznego kwoty 10 000 zt. (50% z 20 000 zt).

1 rok okresu korekty.

W rozliczeniu za styczen lub za | kwartat 2007 r. (jezeli podatnik rozlicza sie
za okresy kwartalne), podatnik bedzie zobowigzany do dokonania korekty
jednej piatej kwoty podatku naliczonego. Korekty tej podatnik dokona
w oparciu o strukture sprzedazy z 2006 r. Wspo6tczynnik struktury sprzedazy
w 2006 r. wyniést 60%.

60% x 20 000 zt = 12 000 zt

Zgodnie ze strukturg sprzedazy osiggnietg w 2006 r., podatnikowi
przystugiwatoby odliczenie w wysokosci 12 000 zi, tj. w kwocie o 2 000 zt
wiekszej, niz to wynikato ze struktury sprzedazy za 2005 r. i faktycznie
odliczonej w rozliczeniu za marzec 2006 r. Poniewaz korekty podatku
naliczonego podlegajacego odliczeniu dokonuje sie przez 5 lat, podatnik
bedzie mégt w rozliczeniu za styczen 2007 r. podwyzszy¢ kwote podatku
naliczonego podlegajgcego odliczeniu od podatku naleznego o 400 zt [(12 000
zt - 10 000) : 5].

2 rok okresu korekty.

W rozliczeniu za pierwszy okres rozliczeniowy 2008 r., podatnik bedzie
zobowigzany do dokonania korekty jednej pigtej kwoty podatku naliczonego.
Korekty tej podatnik dokona w oparciu o strukture sprzedazy z 2007 r.
Wspo6tczynnik struktury sprzedazy w 2007 r. wyniést 30%.

30% x 20 000 zt = 6 000 zt

(6 000 zt - 10 000 zt) : 5 = - 800 zt

W rozliczeniu za pierwszy okres rozliczeniowy 2008 r. (za styczen lub
| kwartat) podatnik bedzie, wiec musiat obnizy¢ kwote podatku naliczonego
0 800 zt.

3 rok okresu korekty.

W rozliczeniu za pierwszy okres rozliczeniowy 2009 r., podatnik bedzie
zobowigzany do dokonania korekty jednej pigtej kwoty podatku naliczonego.
Korekty tej podatnik dokona w oparciu o strukture sprzedazy z 2008 r.
Wspo6tczynnik struktury sprzedazy w 2008 r. wyniést 45%.

45% x 20 000 zt = 9 000 z}

(9 000 zt - 10 000 zt) : 5 = - 200 zt

W rozliczeniu za pierwszy okres rozliczeniowy 2009 r. podatnik bedzie, wiec
musiat obnizy¢ kwote podatku naliczonego o 200 zt.

4 rok okresu korekty.

W rozliczeniu za pierwszy okres rozliczeniowy 2010 r., podatnik bedzie
zobowigzany do dokonania korekty jednej pigtej kwoty podatku naliczonego.
Korekty tej podatnik dokona w oparciu o strukture sprzedazy z 2009 r.
Wspo6tczynnik struktury sprzedazy w 2009 r. wyniést 65%.

65% x 20 000 zt = 13 000 zt

(13 000 zt - 10 000 zt) : 5 =600 zt

W rozliczeniu za pierwszy okres rozliczeniowy 2010 r. podatnik bedzie, wiec
mogt podwyzszy¢é kwote podatku naliczonego podlegajgcego odliczeniu od
podatku naleznego o 600 zt.

5 rok okresu korekty.

W rozliczeniu za pierwszy okres rozliczeniowy 2011 r., podatnik bedzie
zobowigzany do dokonania korekty jednej pigtej kwoty podatku naliczonego.
Korekty tej podatnik dokona w oparciu o strukture sprzedazy z 2010 r.
Wspétczynnik struktury sprzedazy w 2010 r. wyniost 80%.

80% x 20 000 zt = 16 000 zt

(16 000 zt - 10 000 zt) : 5 = 1200 zt

W rozliczeniu za pierwszy okres rozliczeniowy 2011 r. podatnik bedzie, wiec
mogt podwyzszy¢é kwote podatku naliczonego podlegajgcego odliczeniu od
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podatku naleznego o 1 200 zt.

W praktyce moze zdarzy¢ sie sytuacja, gdy przed uptywem 5 lat (czy 10 — w przypadku nieruchomosci) od
nabycia $rodka trwatego, nastgpi jego zbycie. Wéwczas - po sprzedazy danego $rodka trwatego- podatnik ma
obowigzek jednorazowo dokonac¢ korekty za caty okres, w jakim miata by¢ ona dokonana. Korekty dokonuje sie
wowczas w deklaracji za okres rozliczeniowy, w ktérym nastgpita sprzedaz.

Jezeli sprzedaz s$rodka trwatego lub wartosci niematerialnej i prawnej bedzie sprzedazg opodatkowang —
wowczas przy dokonywaniu ostatecznej korekty przyjmuje sie proporcje rowng 100%. W przypadku natomiast,
gdy sprzedaz srodka trwatego jest zwolniona z VAT- proporcja bedzie réwna 0%.

Zgodnie z art. 91.1 Ustawy o podatku od towardéw i ustug od marca 2011 zniesiona zostata kontrola sprawdzajgca
czy roéznica miedzy wskaznikiem sprzedazy opodatkowanej dla biezgcego i poprzedniego roku przekracza 2
punkty procentowe. Ze wzgledu na to, ze korekta podatku od zakupow $rodkow trwatych jest coraz bardziej
skomplikowana w programie dostepny jest wydruk utatwiajgcy identyfikacje kwot na deklaracji VAT-7. Po wejsciu
na deklaracje iprzejsciu przez pola daty, wspotczynnika, zakupdéw nie rozliczonych irozliczania sprzedazy,
strukturg zakupéw pojawia sie okno ,Rozliczenie zakupéw do odl. na deklaracji VAT-7 zam  iesigc...” iz tego
poziomu pod klawiszem <F3> jest dostepny wydruk (<Alt+F3> - podglad) ,Korekta $rodkéw trwatych,
nieruchomosci i pozostatych naby¢”. Wydruk zawiera poszczegolne, potrzebne do dokonania prawidtowej korekty
kwoty wraz z wyliczeniem tej korekty w rozbiciu na $rodki trwate, nieruchomosci i pozostate.

Poniewaz wraz z nowymi uregulowaniami jest réznica w rozliczaniu podatku VAT od zakupéw $rodkéw trwatych

i nieruchomosci w zaleznosci od wartosci (warto$cig graniczng jest 15 000 zt), na wydruku ,Rozliczenie zakupow
do odliczenia na deklaracji VAT-7 za miesigc...” jest podziat srodkéw trwatych i nieruchomosci na ponizej 15
tysiecy i powyzej w rozbiciu oraz na z poprzednich miesiecy i biezgce.

7.11.1.8  Wydruk deklaracji

Wypetienie i weryfikacja pdl wszystkich sekcji deklaracji pozwala na wykonanie jednego z dostepnych typow
wydruku:

m  deklaracji VAT-7 na oryginalnym formularzu,

m deklaracji VAT-7 na zwyklym papierze (tzw. ‘podkiadka petna’- dwie strony wydruku w ukfadzie
deklaracji),

m  skrotu deklaracji na zwyklym papierze (tzw. ‘podktadka skrécona’- jedna strona wydruku),

= wydruku graficznego (wydruk kolorowy oraz czarno-bialy) - korzystanie z wydruku graficznego deklaracji
bedzie mozliwe po wprowadzeniu $ciezki dostepu do katalogu wydrukéw graficznych w Konfiguracji
stanowiska: w polu Katalog dla wydrukéw graficznych. Wydruki graficzne bedg realizowane przez
serwis wydrukéw graficznych - program RpWinKla.EXE, ktérego opis mozna znalez¢ w zatgczniku nr 2,
atakze na specjalnej ulotce na naszej stronie www.comarch.pl/erp. Wydruk bedzie wysytany na
drukarke, ktéora w konfiguracji drukarek systemu Windows jest ustawiona jako domyslna. Zaréwno
w programie KH jak i w RpWinKla.EXE, konieczne jest dokladnie takie samo ustawienie sciezki dostepu
do katalogu, w ktérym tworzone beda pliki niezbedne do wywotania wydruku graficznego.

Klawisz <F2> stuzy do wydruku deklaracji w wybranej formie jak réwniez do zapamietania wyliczonych
i wprowadzonych wartosci w bazie danych (Rys 70).

Podstawg prowadzenia rozliczen z Urzedem Skarbowym jest wydruk deklaracji realizowany na oryginalnym
formularzu VAT-7. W celu dopasowania linii wydruku do formatu formularza, po wcisnieciu klawisza <F2> nalezy
ustali¢ pod <Tab> wtasciwg liczbe wolnych linii gérnego i lewego marginesu. Wielko$¢ margineséw nalezy ustali¢
metodg prob, poniewaz moze byé ona rézna dla réznych typoéw drukarek. W trakcie drukowania nalezy
kontrolowa¢ numery stron. Jezeli strona o danym numerze ma by¢ drukowana, akceptujemy klawiszem <Enter>,
natomiast jesli chcemy przejs¢ do nastepnej strony z pominieciem danej strony nalezy wcisng¢ <Esc>.
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VAT-7 Deklaracja dla podatku VAT za 2015/07 (metoda zwykta)

Wspdtczynnik struktury sprzedazy - wyliczony: 0% rzeczywisty: 0%
Zakupy nie rozliczane na biezgco - rej: rozliczyé: -
Rozliczenie podatku VAT od sprzedazy wedtug struktury zakupéw ? Nie TakeNie

Sekcja Opis kwota netto kwota vat
A. Miej Wydruk deklaracji VAT-7 Wybierz rodzaj wydruku
Cel 1e

C. Rozl Podktadka petna Podkt. skrécona

1. Dost Graficzny Graficzny cz.-b. Przelew do US

2. Dost e-Deklaracja

2a

3. Dost

3a w tym dostawa z art.129 ustawy 14.

4. Dost.tow.i ustug w kraju 3% albo 5% 15. 16.

5. Dost.tow.i ustug w kraju 7% albo 8% 17. 18.

6. Dost.tow.i ustug w kraju 22% albo 23% 19. 20.

7. Wewngtrzwspdlnotowa dostawa towardw 21.

r-korekta kwoty F2-wydruk deklaracji F9-eksport do pliku F10-dane adresowe

Rys 71.  Menu wydrukéw deklaracji VAT

Po uruchomieniu wydruku istnieje réwniez mozliwos¢ wydruku przelewu do Urzedu Skarbowego. Urzgd musi
zosta¢ wybrany z listy kontrahentéw, dlatego koniecznym jest zatozenie osobnych kart dla US. Bank pobierany
jest domysinie z Pieczatki firmy zapisanej w Konfiguracji. Kwota przelewu pobierana jest z pola 52 deklaracji
VAT-7 [Kwota podatku podlegajacego wptacie]. Przelew wystawiony z poziomu deklaracji ulega automatycznemu
zapisaniu na liscie przelewow udostepnianej z poziomu opcji Rozliczenia/Przelewy bankowe.

7.11.2 Deklaracja VAT-UE

Konieczno$¢ sporzadzenia informacji podsumowujgcej VAT-UE natozyta na podatnikéw nowa ,Ustawa o VAT”,
ktéra zaczeta obowigzywa¢ od 1 maja 2004 tj. od dnia przyjecia Polski do Unii Europejskiej. Od 2017 roku
informacja podsumowujgca VAT-UE moze by¢ skladana tylko w okresach miesiecznych.. Formularz deklaracji
zawiera zestawienie dla wewngtrzwspdélnotowych dostaw towaréw (sekcja C, pozycje od 1 do 12), dla naby¢
towaréw (sekcja D, pozycje od 1 do 12) idla $wiadczonych ustug (sekcja E, pozycje od 1 do 12), pola
z informacjg o liczbie zalgcznikdéw VAT-UE/A, VAT-UE/B i VAT-UE/C, kt6ra wyliczana jest w zaleznosci od ilosci
pozycji na liscie oraz pola do uzupetnienia Imie, Nazwisko idate wypetnienia deklaracji (sekcje F, G). Na
formularzu sg podsumowania kwot dla Naby¢ i Dostaw towaréw oraz Swiadczonych ustug. Taka suma moze byé
pomocna w sprawdzaniu zgodnosci kwoty wykazanej na VAT-UE z kwotg na wydruku faktur zakwalifikowanych
do VAT-UE oraz kwotg wykazang na VAT-7. Dane pobierane s3 z rejestrow VAT. Wykazane zostang tylko faktury
z zaznaczonym parametrem: Rozlicza¢ wdekl. VAT-UE. Jezeli dla danego kontrahenta unijnego sa
dostawy/nabycia wewnatrzunijne oraz wewngtrzunijne tréjstronne, to sg wykazane na VAT-UE odrebnie.
Zatgczniki VAT-UE/A, VAT-UE/B i VAT-UE/C wypetniane sg automatycznie, w przypadku stwierdzenia przez
program takiej potrzeby.

Program umozliwia wykonanie nadruku na oryginat, wydruku podktadki petnej iskréconej oraz wydruku
graficznego (wydruk kolorowy oraz czarno-biaty) dla wzoru VAT-UE(3) oraz wydruk podktadki petnej i skroconej
dla wzoru VAT-UE(4)

Ponizsza tabela przedstawia, w jaki sposéb parametry ustawione na fakturze w rejestrze VAT wplywajg na ujecie
zapisu w deklaracji VAT-UE (wersja 4).

Rodzaj

Poz. Stawka Rodzaj Rodzaj transakcji
faktury

UE, UE — tréjstronna (rozlicza¢ na

cekcia VAT-UE)

C J Wszystkie ~ Zwykie, wew.  Towary, ST Eks. UE, UE — tréjstronna — opodat.
poza terytorium kraju (rozlicza¢ na
VAT-UE)

Sekcja Wszystkie  Zwykle, wew.  Wszystko za UE, UE — tréjstronna (rozlicza¢ na
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D wyjatkiem ustug VAT-UE)
Eks. UE, UE — trgjstronna — opodat.
_ Wszystkie  Zwykle, wew. Ustugi poza terytorium kraju (rozlicza¢ na
Sekcja VAT-UE)

E
UE, UE — tréjstronna (rozlicza¢ na

NP zwykte Ustugi VAT-UE)

7.11.3 Deklaracja VAT-27

W programie KH dostepna jest deklaracja VAT-27(1) oraz (2) - informacja podsumowujgca / korekta informacji
podsumowujgcej w obrocie krajowym. Domyslnie wybrany jest formularz VAT-27(2), Uzytkownik ma mozliwosé
sktadania deklaracji VAT-27 w okresach miesiecznych.. Formularz deklaracji VAT-27 dostepny jest z poziomu
Menu gtébwnego / Zestawienia / Deklaracje. Po wejsciu na formularz deklaracji VAT-27 Uzytkownik uzupetnia
okres oraz cel zto zenia informacji podsumowujgcej w obrocie krajowym. Przy pierwszym wejsciu na formularz
jako cel ztozenia podpowiada sie: 1-ztozenie. Deklaracja wylicza sie na podstawie wprowadzonych do rejestru
sprzedazy dokumentow. Za pomocg <F2> nastgpi zapisanie wyliczonych na formularzu wartosci. Ponowne
wejscie na formularz — domysinie otwiera poprzednio zapisane wyliczenia. Przejscie z pola daty przyciskiem
<Enter> powoduje ominiecie pola cel ztozenia by nie nadpisywa¢ danych. Jesli zachodzi koniecznos¢
ponownego przeliczenia formularza nalezy przej$¢ do pola cel ztozenia przyciskiem <TAB>. Zmiana wartosci w
polu cel ztozenia umozliwi ponowne przeliczenie deklaracji. Zapisanie <F2> spowoduje zapisanie wyliczonych
danych.

Na formularzu deklaracji VAT-27 znajduje sie pole Zmiana danych . W tym polu pojawia¢ sie bedzie symbol:
X oznaczajgcy, ze dla tej pozycji nastgpita zmiana danych. Znak ten bedzie pokazywat sie tylko wtedy, gdy
deklaracja bedzie korektg i jesli nastgpita zmiana: numeru NIP, kwoty lub danych adresowych kontrahenta.

Na deklaracji sekcje D oraz C sg wyliczane automatycznie po odpowiednim zakwalifikowaniu dokumentow
sprzedazy:

m W sekcji C. Informacja o dostawach towaréw — art.17 ust.1 pkt 7 ustawy uwzgledniane sg dokumenty
zwykle wprowadzone do Rejestru VAT sprzedazy w stawce NP, z rodzajem Towary lub Srodki
transportu , statusem transakcji Krajowa i zaznaczonym parametrem podatnikiem jest nabywca oraz
podatnik VAT czynny .

m W sekcji D. Informacja o $wiadczonych ustugach — art.17 ust.1 pkt 8 ustawy uwzgledniane sg
dokumenty zwykite wprowadzone do Rejestru VAT sprzedazy w stawce NP, z rodzajem Ustugi,
statusem transakcji Krajowa i zaznaczonym parametrem podatnikiem jest nabywca oraz podatnik
VAT czynny .

VAT-27 INFORMACJA PODSUMOWUJACA O DOSTAWACH TOWAROW I SWIADCZENIU USEUG
DLA KTORYCH PODATNIKIEM JEST NABYWCA
za:2017/01 Cel ztozenia: (l-ztozenie,2-korekta) 1

Lp NIP Nazwa nabywcy Kwota Zmiana

Cel ztozenia (l=ztozenie,2=korekta)

C. INFORMACJA O DOSTAWACH TOWAROW
6769877099 Firma Handlowa "BOBI" 525.36
Razem: 10. 525.36
D. INFORMACIA O SWIADCZONYCH USEUGACH
Razem: 11.

E. PODPIS PODATNIKA LUB OSOBY REPREZENTUJACEJ
Imie 12.Krzysztof *

F2-wydruk F10-dane adresowe

Rys 72. Deklaracja VAT-27
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Program KH umozliwia eksport informacji podsumowujgcej VAT-27(1) oraz (2) do systemu e-deklaracje.
Uzytkownik ma réwniez mozliwo$¢ wykonania wydruku graficznego oraz podkiadki skroconej dla wzoru VAT-
27(1) i wydruku podktadki skréconej dla wzoru VAT-27(2) .

7.11.4 E-deklaracje

W programie KH dostepna jest mozliwosé wysytania deklaracji do systemu e-Deklaracje. Eksport dostepny jest
po wybraniu klawisza <F2> i wskazaniu opcji ,e-Deklaracja”. W celu przesytania deklaracji drogg elektroniczng
udostepniony jest program Comarch ERP e-Deklaracje Klasyka . Plik instalacyjny oraz instrukcja dostepne sg
na Indywidualnych Stronach dla Klientow i Partneréw.

W programie KH nalezy uzupetni¢ $ciezke do katalogu gdzie bedg zapisywane pliki EDK. Petng $ciezke do
katalogu nalezy wpisa¢ w Konfiguracji <Ctrl+F9> /Stanowiska /Wydruki graficzne np. C:\eKlasyka. Ponadto w
celu poprawnego przestania deklaracji do systemu e-Deklaracje niezbedne jest uzupetnienie kodu urzedu w
danych adresowych dostepnych pod klawiszem <F10>.

Uzytkownik programu KH ma mozliwo$¢é wysytania nastepujgcych formularzy deklaracji VAT-7(17) oraz (16),
VAT-7K(11) oraz (10), VAT-7D(8) oraz (7), VAT-UE(4) oraz (3), VAT-27(2) oraz (1). W zwigzku z tym na
formularzach deklaracji VAT-7, VAT-7K oraz VAT-7D dodano pole na wpisanie przyczyny ztozenia korekty. Pole
pojawi sie gdy, jako cel ztozenia deklaracji zostanie wybrana korekta.

Uwaga: Jezeli podatnikiem jest osoba fizyczna i sktada deklaracje do
systemu e-Deklaracje to, aby deklaracje zostaty poprawnie wyeksportowane
nalezy

w danych adresowych dostepnych pod klawiszem <F10> wpisa¢ najpierw
nazwisko nastepnie imie oraz poprawnie uzupetni¢ date urodzenia.

W zwigzku z tym, ze w programie KH nie ma udostepnionych zatgcznikow takich jak VAT-ZZ, VAT-
ZT, NAD- ZP, VAT-ZD to w programie e-Deklaracje przy wysytaniu pojawi sie komunikat ,Deklaracja nie
zostata wyeksportowana z powodu btedéw. Deklaracja zawiera zatgczniki, ktére nie mogg by¢ przestane droga
elektroniczng”. W takich przypadkach mozna bedzie skorzysta¢ z formularzy interaktywnych dostepnych w
systemie e-deklaracje na stronie: http://www.finanse.mf.gov.pl/systemy-informatyczne/ e-
deklaracje/formularze . Po wybraniu odpowiedniego formularza mozna wykonaé¢ import pliku xml, ktoéry zostat
wygenerowany przez program Comarch ERP Klasyka, co spowoduje zaczytanie danych na interaktywny
formularz.

Uwaga: W zwigzku ze zmianami w obstudze bramki e-Deklaracje,
elektroniczna wysytka deklaracji i plikow JPK mozliwa jest tylko z systemow
operacyjnych od Microsoft Windows 7 wzwyz.

Uwaga: W programie KH wysytajgc e-Deklaracje nalezy uwazaé¢ na to, by nie
wysyta¢ tej samej deklaracji wielokrotnie. Po naci$nieciu przycisku
E-Deklaracja tworzy sie kazdorazowo nowy plik. Wszystkie wystane pliki sg
widoczne w programie Comarch ERP e-Deklaracje Klasyka na zaktadce
Deklaracje skad przed wystaniem nalezy usungé¢ te, ktére zostaty nadmiarowo
wygenerowane
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8 Automatyczne ksi egowania z rejestrow VAT

8.1 Wprowadzenie

Zgodnie ze schematem pracy z programem KH przedstawionym w rozdziale 5.3 wszystkie pozycje ewidenciji
pomocniczej jakimi sg rejestry sprzedazy i zakupow VAT mogg by¢é w sposéb automatyczny przenoszone do
dziennikéw ksiegowych. Zasady ksiegowania zawierajg ‘Wzorce ksi egowan’, ktére nalezy przygotowaé przed
pierwszg operacjg automatycznych ksiegowan.

Przyjeto nastepujgce zasady dla realizacji automatycznych ksiegowan:
= Ksiegowania generowane sg dla jednej, lub wielu zaznaczonych pozyciji.

= Wybranej pozycji rejestru VAT odpowiada ‘zapis ztozony’ w odpowiednim dzienniku ksiegowym - model
wielokrotny.

m Wszystkim wskazanym pozycjom rejestru VAT odpowiada jeden ‘zapis ztozony’ w odpowiednim
dzienniku ksiegowym wynikajgcy z sumowania pozycji - model zbiorczy.

m Zapis ztozony zaksiegowany na podstawie faktury zrejestru VAT do dziennika nie moze byc¢
modyfikowany
i kasowany.

= Po zaksiegowaniu dokumentu i ponownym wejsciu do niego istnieje mozliwos$¢ edycji dekretow. Stuzy
do tego klawisz F6.

m W trakcie przenoszenia pozycji z rejestru VAT do dziennika mozna dokona¢ zapisu w raporcie kasowym
(zapis zamkniety, nie podlegajgcy dalszemu przetworzeniu).

m  Pozycja rejestru VAT moze zosta¢ skierowana, nie do dziennika, a do bufora wskazanego dziennika,
celem weryfikacji, lub recznej modyfikacji (zapis w buforze wptywa na obroty kont ksiegowych).

m  Pozycja rejestru VAT moze by¢ ksiegowana automatycznie tylko raz.

= Istnieje powigzanie pomiedzy danymi w rejestrach VAT iw dziennikach. Z nagtéwka ztozonego zapisu
ksiegowego mozna zobaczy¢ liste zrédtowych pozycji w rejestrze VAT (gdy jest to jeden zapis - jego
zawarto$¢). Rowniez zaksiegowana pozycja ewidencji VAT zawiera numer odpowiedniego dokumentu
ksiegowego.

Ksiegowania pozycji z rejestrow VAT moga przebiega¢ w nastepujacych schematach:
m  Bezposredni w dzienniku,

m  Bezposredni z zapisem w raporcie kasowym,
m  Posredni poprzez bufor dziennika ksiegowego z zapisem w raporcie kasowym,
m  Posredni poprzez bufor dziennika.

O wyborze schematu decyduje uzytkownik programu poprzez ustawienie odpowiednich parametrow
konfiguracyjnych.

Ksiegowania z rejestrow VAT wykonywane sg z biezacg datg pracy. Oznacza to, ze pozycje umieszczone
w ewidencji VAT pod datg 2.02, ksiegowane w dniu 15.02 zostang umieszczone w dzienniku z datg 15.02.

Dla biur rachunkowych wykonujgcych ‘ksiegowo ¢ odtworcz @' istnieje taka mozliwos¢ konfiguracji programu
(oznaczenie odpowiedniego parametru), ze pozycje umieszczone w ewidencji VAT po datg 2.02, ksiegowane
w dniu 15.02 zostang umieszczone w dzienniku z datg 02.02 (patrz rozdz. 8.6.2).

Dodatkowo w parametrach konfiguracyjnych mozliwy jest wybér opcji ksiegowania z datg operacji - przy
aktywnym parametrze, dokument z ewidencji VAT jest ksiegowany z datg operacji (Zgodno$¢ KH z Ustawg
o Rachunkowosci, art. 23, p.2.).

Zmiana parametru mozliwa jest z poziomu konfiguracji programu <CTRL+F9> "Ksiegowanie z datg: biezgca/
dokumentu/ operacji”.
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Parametr sprzeda z zakup

data biezaca data biezaca data biezaca

data

dokumentu data wystawienia  data wptywu

CEEEAET] data sprzedazy data wystawienia

Tab 12.  Wybor daty ksiegowania dla transakcji sprzedazy i zakupu
Pobieranie kurséw w trakcie ksiegowania dokumentu z rejestru VAT na konto walutowe:

m  Rejestr sprzedazy VAT: Notowanie kursu pobierane jest z dnia poprzedzajgcego date powstania
obowigzku podatkowego tj. od wczesniejszej z dat sprzedazy czy wystawienia. Jezeli faktura jest
wystawiana przed dokonaniem transakcji, czyli data wystawienia jest wczesniejsza niz data powstania
obowigzku podatkowego, wéwczas kurs proponowany jest od daty wystawienia.

Aby program dziatat wedtug tych zasad w Konfiguracji programu/ Ogélne parametry / Rejestry VAT musi byé
zaznaczony parametr Rej. VAT — kurs z dnia poprzedniego . Je$li parametr nie zostanie zaznaczony
program nie bedzie sprawdzat czy data sprzedazy jest wczesniejsza niz data wystawienia i zaproponuje kurs
z dnia poprzedzajgcego wystawienia faktury.

= Rejestr zakupéw VAT: podczas ksiegowania dokumentéw w walucie notowanie kursu waluty
podpowiadane jest zawsze od daty wystawienia, niezaleznie od ustawien parametru w konfiguraciji.

8.2 Wozorce sprzeda zy i zakupow

Wzorce dla automatycznego ksiegowania z rejestrow sprzedazy izakupdéw VAT zostaty podzielone na dwie
niezalezne grupy:

= wzorce sprzedazy,
= wzorce zakupow.
Zasada konstruowania jak iobstugi wzorcow jest identyczna. Podziat na grupy ma znaczenie czysto

organizacyjne w celu unikniecia pomyiki np. poprzez wybranie wzorca zakupoéw w trakcie ksiegowania pozyciji
sprzedazy.

8.3 Elementy opisu wzorcow ksi egowan

8.3.1 Opis transakcji do przykiadu

W trakcie omawiania zasad konstruowania wzorcéw budowany bedzie przyktadowy wzorzec ‘SPRZEDAZY’
towaréw. Zastosowanie tego wzorca zostanie przedstawione dla 3 transakcji (kredytowa, kredytowo-gotéwkowa,
gotéwkowa):

Comarch ERP Klasyka — Wersja: »
Ksiega Handlowa (KH) 2017




} Comarch ERP COMARCH ERP

Klasyka

Nr Do Kod
dok. G VAT zaptaty ZEEE, kotrah.
1. FV 23/95 124,50 27,39 152,00 0 152,00 D12DRAGO
2. FV 24/95 100,00 22,00 122,00 22,00 100,00 D12ERDAL
38 FV 25/95 58,40 12,85 71,30 71,30 0 O12ANITA

Tab 13.  Dane do przyktadéw dla wzorcow ksiegowan

Zaldézmy, ze plan kont programu KH zawiera nastepujgce pozycje:

100-000 kasa ptatnosci gotowkowych

202 konto syntetyczne rozliczenia z odbiorcami
222-000 podatek VAT nalezny

730-000 sprzedaz towaréw handlowych

730-100 sprzedaz ustug

861-000 straty nadzwyczajne

8.3.2 Parametry opisu kwoty ksi egowania
Kwota (wartos¢ liczbowa) ksiegowania opisywana jest za pomocg dwu parametrow : ‘Kwota ' i ‘Akcja .

Pierwszy z nich -‘Kwota’ pozwala na wybranie jednego z umownych symboli (tab.8.3) bedacych odpowiednikiem
pol w rejestrze VAT. W trakcie ksiegowania w miejsce symbolu podstawiana jest warto$¢ odpowiedniego pola
pozycji rejestru VAT.

Znaczenie tych pdl jest istotne, dla poprawnej pracy programu, czy generowania automatycznych ksiegowan.
Nalezy zaznaczy¢, ze otym, czy transakcja jest gotdwkowa, czy kredytowa nie decyduje parametr opisu
‘gotowka’, ‘kredyt’, lecz wartosci pdl ‘ZAP’, ‘ZAL’ (dla transakcji gotéwkowej ZAL=0, dla kredytowej ZAP=0)

Uwaga: Jezeli zapisy w rejestrach VAT sg umieszczane automatycznie przez
programy FPP, FA lub za pomocg importu danych z tych programéw nalezy
bezwzglednie przestrzega¢ zasady, ze ksiegowanie transakcji, czy eksportu
danych nalezy dokonaé¢ w dniu wystawienia odpowiednich dokumentow.

Wyijasnienie uwagi przedstawione zostanie na przykladzie transakcji FV 23/95. Wartosci odpowiednich
parametrOw wynosza:

NTO=124,50 VAT=27,39 BTO=152,00
ZAO=0,11 ZAP=0 ZAL=152,00
Zaldézmy, ze faktura sprzedazy zostata wystawiona w dniu 2.02, w dniu 7.02 dokonano zaptaty cze$ciowej w kasie

firmy w kwocie 100,00. O ile ksiegowanie transakcji bytoby wykonane w dniu 7.02, lub nastepnych to wartosci
parametrow ZAP i ZAL bedg inne od pierwotnych i wyniosg:

ZAP=100,00 ZAL=52,00
co moze doprowadzi¢, do btedéw w raporcie kasowym.
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Symbol Znaczenie Uwagi
BTO brutto BTO=NTO+VAT+ZAO=ZAP+ZAL, wartosc¢ transakcji do zaptaty
NTO netto suma dla catej transakgcji
VAT kwota VAT suma dla catej transakgcji
maga wypetnienia odpowiedniego pola
ZAP zaptacono v . SRR . 2P
w rejestrze VAT
zalegtosc - .
] wymaga wypetnienia odpowiedniego pola
ZAL (pozostaje do ;
w rejestrze VAT
zaptaty)
nika aokraglenia kwoty brutt
ZAO zaokrgglenie Wy az Z. .rqg e,nl W y oo
jest dopetnieniem réwnania: BTO=NTO+VAT+ZAO=ZAP+ZAL
wartos¢ tylko dla sprzedazy! - parametr ukryty
WCZ transakcji (nie podlega edycji) moze by¢ wykorzystywany jedynie wtedy, gdy
w cenach transakcje w rejestrze sprzedazy VAT pochodzg z programéw
zakupu Comarch: FPP lub FA
tylko dla sprzedazy! - r6znica pomiedzy wartoscig netto transakcji,
MAR marsa a WCZ, mozliwy do wykorzystania jedynie wtedy, gdy transakcje
w rejestrze sprzedazy VAT pochodzg z programoéw Comarch: FPP
lub FA
Tab 14.  Symbole opisu pola ‘Kwota’

Jezeli warto$¢ opisana symbolem jest zerowa, pozycja zapisu nie jest generowana.

Dane w rejestrach sprzeda zy VAT bedgce efektem automatycznego ksiegowania, lub importu z programu FPP
mogg podlega¢ dodatkowej klasyfikacji (tab. 8.4). Istnieje mozliwos¢ podziatu kwoty netto (NTO) na towary
handlowe (NTT), produkty (NTP) i ustugi (NTU). Klasyfikacja ta wykonywana jest przez program FPP w trakcie
generowania dokumentu sprzedazy (faktury VAT, dziennej faktury detalicznej). Dodatkowo pomiedzy programem
FPP i KH przenoszona jest wysokos¢ kaucji (KAU) - zaptaconej, lub obcigzajgcej odbiorce za opakowania
zwrotne oraz warto$¢ akcyzy (AKC).

Symbol Znaczenie Uwagi
KAU kaucja za opakowania
zwrotne
NTT wartosc¢ netto sprzedanych klasyfikacja wykonywana jest na podstawie karty
towaréw wyrobu w programie FPP
warto$¢ netto sprzed. klasyfikacja wykonywana jest na podstawie karty
NTP . 3
produktow wyrobu w programie FPP
NTU wartosé netto sprzed. Ustug klasyfikacja wykonywana jest na podstawie karty
wyrobu w programie FPP
AKC kwota akcyzy
Tab 15.  Symbole opisu pola ‘Kwota’ — dodatkowa klasyfikacja
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Przykiad:

JezZeli wzorzec ksiegowania zawierat bedzie pozycje:

XX Zalegtos¢ ZAL 202-kontrahent

to dla trzeciej z transakcji opisanych w rozdz. 8.3.1 element ksiegowania nie zostanie wygenerowany, natomiast
dla pozycji pierwszej i drugiej:

Numer Konto
Opis Kwota Konto Debet
. Kredyt
transakcji

1 zalegtos¢ 152,00 202-kontrahent

2 zalegtos¢ 100,00 861-kontrahent

Znaczenie drugiego z parametrow do opisu kwoty - ‘Akcja’ (tab. 8.5) jest bardziej skomplikowane. Parametr ten
pozwala na rozdzielenie kwoty opisanej ‘symbolem’ (np. NTO) na dwie czesci na podstawie wprowadzonej
wartosci liczbowej w trakcie umieszczania zapiséw dzienniku.

Przyktad:

Zalozmy, ze przychdd z drugiej transakcji opisanych w rozdz. 8.3.1 to 20,- dla towaréw handlowych i 80,- za
wykonane ustugi (kwoty netto).

Wzorzec pozwalajgcy na ksiegowanie faktur zawierajgcych w sobie ustugi i sprzedaz towaréw moze zawierac
nastepujgce pozycije:

sprzedaz towarow NTO 730-000
xx+1 sprzedaz ustug NTO * 730-100

Tab 16.  Wartosci pola 'Akcja’

Jezeli w trakcie ksiegowania wpiszemy 20,- jako warto$¢ sprzedanych towaréw, to kwota netto transakcji 100,-
zostanie rozdzielona na dwie pozycje:

Obis Konto
P Kredyt
sprze@az 20,00 730-000
towarow
sprzedaz 80,00 730-100
ustug
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Uwaga: Kolejnos¢ uzycia wartos$ci parametru ‘Akcja’ (‘?’, a dopiero pOzniej
‘*")  jest istotna dla poprawnos$ci generowanych zapisow.

8.3.3 Oznaczanie kont ksi egowych we wzorcach

Pola opisu kont ksiegowych (po stronach Winien i Ma) moga:
m  Zawiera¢ numer konkretnego konta analitycznego znajdujgcego sie w planie kont.

m  Zawiera¢ w polu syntetyki numer konta rozliczeniowego, a w polu analityki symbol @KON. W takim
przypadku konto ksiegowe zostanie zbudowane na podstawie wpisanego numeru i oSmioznakowego
kodu kontrahenta. O ile brak odpowiedniego konta, zostanie ono zatozone z informacjg dla uzytkownika
programu.

m  Pozosta¢ puste (tylko jedna ze stron) dla wygenerowania jednostronnego ksiegowania.

Przykiad:

Udzielenie kredytu odbiorcy w trakcie sprzedazy moze zostac zapisane jako nastepujgca pozycja wzorca:

XX kredyt przy sprzedazy ZAL 202-@KON

W efekcie czego dla trzeciej z transakcji opisanych wrozdz. 8.3. ksiegowanie nie zostanie wygenerowane,
natomiast dla pozycji pierwszej i drugiej:

Numer Opis Konto Debet
Kwota Konto Kredyt
transakcji

1 kredyt przy sprzedazy 152,00 202-D12DRAGO
2 kredyt przy sprzedazy 100,00 202-D12ERDAL

8.3.4 Opisy elementow wzorca

8.34.1 Identyfikatory opisu

Zarbwno nagtéwek, jak ikazda z pozycji wzorca posiada pole przeznaczone na komentarz (opis). W celu
unikniecia listy zapiséw ksiegowych z jednakowym opisem - na przyklad ‘sprzedaz towaréw’ w programie KH
przewidziano mozliwo$¢ uzupetniania opisu statego o cechy generowanego dokumentu (numer, opis w rejestrze
VAT, nazwa kontrahenta) lub o komentarz wprowadzany w trakcie ksiegowania.

Identyfikator Znaczenie
@KON Nazwa kontrahenta
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@DOK Numer dokumentu zrédtowego (np. faktury sprzedazy)

@OPI Opis w rejestrze

@DTA Data dokumentu zrédtowego (data wystawienia f-ry VAT)

@277 Opis bedzie uzupetniony o komentarz wprowadzany w trakcie generowania

zapisu (jezeli zostanie uzyty wiecej niz raz, to kolejne beda powtdrzeniem
pierwszego)

Tab 17.  Identyfikatory opisow

W celu uzupehienia opisu o informacje z dokumentu Zrédtowego program pozwala na uzycie identyfikatorow
wybranych pdl zrejestrow VAT. Identyfikator sktada sie ze znaku ‘@’ (dla wiekszosci klawiatur klawisze
<Shift>+<2>) oraz sekwencji 3 znakéw (duze litery - patrz tab. 8.6)

Identyfikatory opisu mozna uzywac¢ zaréwno w nagtowku, jak i w elementach wzorca.

Przykiad:

Dokonujgc zmiany opisu w pozycji wzorca przedstawionego wrozdz. 8.3 m in. poprzez wprowadzenie
identyfikatora @DOK":

Konto

sprzedaz )
XX @DOK kredytowa 202-@KON

otrzymamy zapisy o nastepujgcych opisach:

Nr. tran- Obpis Konto
P Debet

sakcji

FV 23/95: sprzedaz
kredytowa

FV 24/95: sprzedaz
kredytowa

152,00 202-D12DRAGO

100,00 202-D12ERDAL

Identyfikator opisu ikomentarz stowny mogg sie dowolnie ze sobg przeplata €. Jezeli w wyniku dziatan
identyfikatoréw opisu otrzymany cigg znakoéw bedzie zbyt dtugi znaki nadmiarowe zostang pomini ete.

8.3.4.2 Identyfikatory opisu we wzorcach zbiorczych

Uzycie wzorca zbiorczego powoduje sumowanie kwot wielu dokumentow. Uzycie przedstawionych parametrow
opisu takich jak @DOK, @KON, @OPI w tych elementach, ktére podlegajg agregacji nie ma sensu. Nalezy o tym
pamietac¢ przy konstrukcji wzorca pod katem ksiegowan wielokrotnych.

Comarch ERP Klasyka — Wersja: »
Ksiega Handlowa (KH) 2017




} Comarch ERP COMARCH ERP

Klasyka

Przykfad - u zycie parametru @DOK:

. Konto Konto
XX ZAL

@DOK: sprzedaz kredytowa 202-@KON

XX+1 @DOK: zaptata ZAP 100-000

ma sens w przypadku uzycia wzorca do ksiegowan wielokrotnych, natomiast dla ksiegowar zbiorczych nalezy
wprowadzic tylko jeden parametr

. Konto Konto
XX

@DOK: sprzedaz kredytowa  ZAL 202-@KON
xx+1 zapfaty, zaliczki ZAP 100-000

gdyz pozycja ‘xx’ bedzie generowana wielokrotnie, natomiast ‘xx+1’ zawiera¢ bedzie sume z wielu dokumentow.
Uzycie parametrOw opisu w pozycjach agregowanych nie jest btedem.

8.3.5 Przykfady wzorcow ksi egowan

8.3.5.1 Prosty wzorzec sprzeda zy

Przedstawione w rozdziatach 8.3.2 - 8.3.4 elementy pozwalajg na przedstawienie konstrukcji prostego wzorca
sprzedazy. Do opisania kont ksiegowych postuzymy sie numerami opisanymi w rozdziale 8.3.1. Nalezy
podkresli¢, ze wzorzec powinien pozwoli¢ na generowanie poprawnych zapisow niezaleznie od tego, czy
transakcja zostata zaptacona w catosci gotéwkg, miata charakter mieszany (wptata czesciowa, kredyt) czy byta
transakcjg w petni kredytowg (np. ptatna przelewem bankowym).

Nazwa wzorca Dziennik ksi egowy

SPRZEDAZ SPRZE Sprzedaz towaréw handlowych
. Konto Konto

1
2
3

sprzedaz towaréw NTO 730-000
VAT sprzedaz VAT 222-000
zaokrgglenie ZAO 861-000
Comarch ERP Klasyka — Wersja: 133
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@DOK
sprzedaz

4 kredytowa @DOK ZAL 202@KON Vv
zaptata dla )

> @DOK ZAP 100-000

Tab 18. Wzorzec 'SPRZEDAZ'

Zastosowanie wzorca do transakcji opisanych w rozdziale 3.1 da nastepujgce rezultaty.
Dla transakcji pierwszej FV 23/95:

. Konto
Lp. Opis Kwota Debet Konto Kredyt
1 sprzedaz towarow 124,50 730-000
2 VAT sprzedaz 27,39 222-000
3 zaokrgglenie FV 23/95 0,11 861-000
4 sprzedaz kredytowa FV 23/95 152,00 202D12DRAGO

Dla transakciji drugiej FV 24/95:

. Konto
Lp. Opis Kwota Debet Konto Kredyt
1 sprzedaz towaréw 100,00 730-000
2 VAT sprzedaz 22,00 222-000
3 sprzedaz kredytowa FV 24/95 100,00 202D12ERDAL
4 zaptata dla FV 24/95 22,00 100-000

Dla transakcji trzeciej FV 25/95

1 sprzedaz towarow 58,40 730-000

2 VAT sprzedaz 12,85 222-000

3 zaokraglenie FV 24/95 0,05 861-000

4 zapfata dla FV 24/95 71,30 100-000

Comarch ERP Klasyka — Wersja: 13
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8.3.5.2 W?zorzec sprzeda z z rozchodem towaru z magazynu

O ile dane w rejestrach VAT sg efektem ksiegowan (bgdz eksportu danych) z programéw FPP czy FA istnieje
mozliwos¢ jednoczesnej rejestraciji sprzedazy z rozchodem towaréw z magazynu. Zmodyfikowang postac wzorca
‘SPRZEDAZ’ zawiera tabela 19:

Nazwa wzorca Dziennik ksi egowy

PRZ+ROZ SPRZE Sprzedaz towa;z)?Nw z rozchodem

. Konto

1 @OPI NTO 730-000

2 VAT od sprzedazy VAT 222-100
zaokrgglenie

3 @DOK ZAO 861-000

4 rozchod towaréw wWCz 730-000 330-000
sprzedaz )

5 kredytowa @DOK ZAL 202-@KON v

6 zaptata dla @DOK  ZAP 100-000

Tab 19. Wzorzec 'SPRZEDAZ + ROZCHOD!

8.3.5.3 Wzorzec sprzeda zy z pein g rejestracj g obrotu
z kontrahentem

Przedstawiony w tabeli 18 wzorzec ‘SPRZEDAZ’ rejestruje na koncie kontrahenta jedynie wielko$é udzielonego
kredytu. Jezeli istnieje potrzeba rejestracji wszystkich transakcji z kontrahentem na jego koncie wzorzec z tabeli
18 nalezy zmodyfikowa¢ do postaci przedstawionej w tabeli 20.

Dziennik
Nazwa wzorca
ksiegowy

SPRZED-2 SPRZE Sprzedaz towarow handlowych

Comarch ERP Klasyka — Wersja: »
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__--

sprzedaz

towaréow 730-000
2 VAT sprzedaz VAT 222-000
3 g‘g'g?(g'e”ie ZAO 861-000
4 s BTO 202@KON 4
5 g‘g*gtz el ZAP 100-000 202@KON v

Tab 20. Wzorzec ‘SPRZEDAZ-2'’

Oznaczenie jako ‘do rozliczenia’ ([V]) nie tylko pozycji 4, lecz réwniez 5 jest konieczne, gdyz zaptata (pozycja 5)
jest czesciowym (lub petnym) rozliczeniem kwoty z pozycji 4.

O ile parametr konfiguracyjny operatora ‘automatyczne rozliczanie PK'  zostanie zalgczony rozliczanie
wyszczegolnionych pozycji odbywa¢ sie bedzie automatycznie (wymogiem formalnym dla przeprowadzania

automatycznych rozliczen jest to, by konto 202@KON miato status konta rozrachunkowego - szczegOty
dotyczace rozliczen zawiera rozdziat 10)

8.3.54 Wzorzec sprzeda z +ustugi

Opisany w rozdz. 8.3.2 parametr ‘Akcja’ pozwala na zapisanie (tabela 21) wzorca, dla ktérego podziat kwoty netto
zapisanej w rejestrze sprzedazy VAT nastepowat bedzie w momencie generowania ksiegowania

SPRZ+USL SPRZE Sprzedaz towarow z ustug a

Konto Konto

1 sprzedaz towaréw NTO 730-000
2 sprzedaz ustug NTO * 730-100
3 VAT sprzedaz VAT 222-000
4 zaokrgglenie @DOK  ZAO 861-000
sprzedaz kredytowa
5 @DOK ZAL 202@KON
6 zaptata dla @DOK ZAP 100-000
Tab 21. Wzorzec 'SPRZEDAZ + USLUGI'
Comarch ERP Klasyka — Wersja: 126
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8.3.5.5 Prosty wzorzec zakupow

Tu réwniez, podobnie jak dla prostego wzorca sprzedazy przedstawiony zostanie uniwersalny wzorzec
pozwalajgcy na generowanie poprawnych zapiséw niezaleznie od tego, czy transakcja zakupu zostata zaptacona
w cato sci gotowk g, miata charakter mieszany (wpfata czesciowa, kredyt) czy byta zakupem w petni kredytowym
(np. ptatna w ciggu 21 dni).

ZAKUP Zakup towarow handlowych

. Konto
1 zakup towaréw handl. NTO 330-000
2 VAT od zakupéw VAT 222-000
3 zaokrgglenie @DOK ZAO 861-000
zakup kredytowy
4 @DOK ZAL 201@KON
5 zaptata dla @DOK ZAP 100-000

Tab 22. Wzorzec 'ZAKUP'

Wymiana konta 330-000 na konto kosztowe pozwala na konstruowanie wzorcéw dla automatycznego
przenoszenia innych zakupow z rejestrow VAT do dziennikéw. Poniewaz wzorce takie niewiele roznityby sie
pomiedzy soba, dla ksiegowan kosztéw proponujemy wykorzysta¢ opisany w nastepnym rozdziale mechanizm
‘wzorcow wielowariantowych’.

8.3.6 Wzorce wielowariantowe - kody transakcji we w  zorcach
automatycznych ksi egowan

Jezeli wzorce dla automatycznych ksiegowan réznig sie jedynie pojedynczymi elementami to mozna je zastgpi¢
jednym - wielowariantowym wzorcem. Stuzg do tego pola ‘kod transakcji’ znajdujgce sie zaréwno na arkuszu
zapisow w rejestrach VAT jak i we wzorcach dla automatycznych ksiegowan.

Jezeli element wzorca zawiera niepuste pole ‘kod transakcji’ to odpowiedni element zapisu zostanie
wygenerowany tylko wtedy, gdy zapis w rejestrze VAT zawiera ten sam kod w polu ‘kod transakcji’

Przykiad:

Firma zleca podwykonawcom wykonanie réznych ustug bedgcych kosztem dziatalnosci - ustugi transportowe,
remontowo-budowlane, remontowe $rodkéw transportu, informatyczne i inne.

przyktadowy Konto

ksiegowe

kod transakcji

Comarch ERP Klasyka — Wersja:
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TRANSPORT ustugi transportowe

REMONT ustugi remontowo-budowlane
REMONTRA ustugi remontowe $rodkdéw transportu
KOMPUTER ustugi informatyczne

INNEUSL inne ustugi

Tab 23. Kody transakcji do przyktadu

COMARCH [ERP

403-000
404-000
404-100
405-000
405-100

Dla wszystkich tych ustug zbudowany zostanie jeden wzorzec z piecioma wariantami.
Zaldzmy, Ze plan kont programu KH zawiera rowniez nastepujgce pozycje:
201 konto syntetyczne rozliczenia z wierzycielami

221-100 podatek VAT naliczony

Kod
Lp. Opis
transakcji
1

@OPI ZAL
2 VAT naliczony VAT
3 TRANSPOR ustugi transportowe NTO
4 REMONT gzyg&vﬁgmo""o NTO
5 REMOTRA tu;i:g;) ;ftrgontowe Srodkow NTO
6 KOMPUTER  ustugi informatyczne NTO
7 INNEUSL inne ustugi NTO
8 zapfata, zaliczka ZAP
9 zaokraglenie @DOK ZAO

Tab 24.  Wzorzec wielowariantowy

221-100
403-000

404-000

404-100

405-000
405-100

861-000

Konto
Kredyt

201@KON

100-000

Efektem uzycia powyzszego wzorca dla zapisu w rejestrze zakupéw VAT na kwote 244,00 zt. (brutto, zalegto$c)
w tym 44,00 zt. od kontrahenta CDN (FV 475/95) i oznaczonego w rejestrze zakup VAT kodem ‘KOMPUTER’
Z opisem ‘reinstalacja programow’ bedzie nastepujgcy zapis ztozony:

. Konto Konto

Comarch ERP Klasyka — Wersja:
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reinstalacja

1 . 244,00 221-CDN
programow
2 VAT naliczony 44,00 222-000
3 UEsile] 200,00 405-000
informatyczne

‘Kod transakcji’ zapisany w rejestrze VAT nie ma zadnego wplywu na wzorzec zawierajgcy wszystkie puste
pola, odgrywa istotng role dla wzorca z cho¢ jednym niepustym polem ‘kod transakcji’

Stosowanie wzorcow wielowariantowych wymaga szczegol nej ostro znosci, gdyz uzyciu takiego wzorca dla
nieoznaczonego kodem transakcji zapisu w rejestrze VAT lub oznaczonego niewymienion g w definicji nazw g
towarzyszyc¢ bedzie brak elementu zapisu (w przyktadzie kosztowego).

8.4 Rejestracja wzorcow ksi egowan w programie KH

Zgodnie z informacjg zawartg w rozdziale 8.2 wzorce dla sprzedazy i zakupéw definiowane sg osobno. Mozliwo$é
wprowadzania wzorcéw udostepniajg identyczne funkcje ‘Wzorce ksi egowan’ w menu ‘Rejestr sprzeda zy’
(Rys 73) i ‘Rejestr zakupow'.

Kazda z funkcji udostepnia liste dostepnych wzorcow (przed zapisem pierwszego z nich bedzie pusta).

Menu gtdéwne
1 ....Ksiggowania
z .Rejestry VAT
3.. . .Zestawienia Rejest
4.. . ...KasasBank Rejestr sprzedazy
5...Ksigga inwentarzowa
Kontrahenci Rejestr Za wybrany dzien
7 ....Plan kont Za wybrany miesigc
= S Rejestr Razem za caty rok
..Rozliczenia Wybranego kontrahenta
Ewidencja
Fo.... Funkcje specjalne
A Zmiana firmy Ewidencja
................ Koniec wydruk rejestru VAT
Wydruk rej. VAT marza
Wydruki pomocnicze

Import z KH2010

Import rejestru VAT
I Kontrola duplikacji

Ksigga Handlowa w.3.13 (C)2011 Comarch

Rys 73. Funkcja 'Rejestr sprzedazy VAT

14:05:34

Menu gtdwne I
1

I v:zorce ksiggowah rejestru sprzedazy

.| Nazwa opis PK dazy
I FA ZALICZ @DOK @KON ziefi

SP RO+RW @DOK @KON esigc
SPRZEDAZ @DOK @KON rok

USELUGA @DOK @KON ahenta
owar

u VAT

marza

nicze

| u VAT
10

I Ksigga I Ins,Del, {Shift}Enter-zmiany F2-wydruk F10-kopia Ikacji

Rys 74. Lista dostepnych wzorcow (sprzedazy)

Kazda pozycja (Rys 74) zawiera nazwe wzorca, ktéra bedzie wykorzystywane przy automatycznych
ksiegowaniach z odpowiedniego rejestru i opis (komentarz stowny).
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Menu gtdwne I
1

ANT LONOUSWNE

I I v-orce ksiggowan rejestru sprzedazy I
-1 1
wzorzec ksiggowania —
. c
Nazwa: SPRZEDAZ
Dziennik: H ta
Opis PK: @DOK @KON
T
marza
nicze
u VAT

010
Ksiega I Ins,Del, (Shift)Enter-zmiany F2-wydruk Fl0-kopia Ikacji

Rys 75.

Nagtowek wzorca

Podobnie jak przy innych tego typu listach aktywne sg klawisze:
<Ins>, <Insert> - dopisanie nowego wzorca,

<Enter> - przegladanie, poprawa tresci wzorca,
<Shift>+<Enter> - poprawa nagtéwka w tym zmiana dziennika,

<Del> - usuniecie wzorca z listy.

" Menu gtdune “

Pozyc je wzorca ksiggowania SPRZEDAZ

Lp. Kod tran. Opis ksiggowania Kuota DEBET CREDIT R
1 @DOK eO0F1 BTOD Z201-@KON [i]
Z @DOK eKDN UAT 221-02
3 730-1-01 @DOK @OPI NTD 730-1-01
4 730-1-02 @DOK @OF1 NTD 730-1-02
S 730-1-01 @DOK eOFl1 Wcz 731-1-01 331-1-01
6 730-1-0Z @DOK ROPI WCZ 731-1-02 331-1-02
7 KOMIS @DOK @KDN NTD 710-1
8 @DOK @XON FZN 840-1 730-1-01
9 @DOK PKDN FZN B40-1 730-1-02

Insert-nowa

Enter—korekta

Delete-kasouwanie

Rys 76.

Pozycje wzorca

COMARCH ERP

Definiowanie wzorca przypomina redagowanie zapisu ztozonego iwymaga wypetnienia nagtdwka i pozyciji

wzorca.

Nagtowek (Rys 75) wymaga wypenienia 3 pozycji:
‘Nazwa’' - bedzie wykorzystywane przy automatycznych ksiegowaniach,
‘Dziennika’ - nazwa dziennika do ktérego bedg kierowane generowane automatycznie ksiegowania,

‘Opis’ - pole to uzupetnione zostanie zawartoscig pola ‘Opis’ w wygenerowanym zapisie ztozonym (patrz rozdz.

6.4).
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" Menu gtdune “

o

Pozyc je wzorca ksiggowania SPRZEDAZ

Wzorzec ksiggowania rejestru sprzedazy

Dodanic nowcgo zapisu

Lp:

Kod transakeji:
Zapis kasouwy:
Konto DEBET:
Konto CREDIT:
Kuota:

fAkc ja:

Opis ksiggouwania:

_10]
L1

000
000

T

“III‘ISEI“.*]‘IDWR Enter-korekta Delete-kasowanie

Rys 77.

Pusta pozycja wzorca

COMARCH ERP

Wypetnienie nagtowka pozwala na definiowanie zawarto$ci wzorca. Tre$¢ wzorca jest listg jego elementow (Rys

77). Aktywne sa klawisze :

<Ins>, <Insert> - dopisanie nowej pozycji,
<Enter> - przegladanie, poprawa pozycji,
<Del> - usuniecie pozycji wzorca.

Redagowanie pozycji wzorca jest bardziej ztozone niz wprowadzanie pozycji zapisu ztozonego. Pola nieistotne
(nieobowigzkowe) mozna pomingé wciskajgc klawisz <Enter>.

Arkusz (Rys 78) zawiera nastepujgce pozycje:

‘Lp’ - numer pozycji wzorca.
‘Kod transakciji’

" Menu gtdune “

- istotny przy redagowaniu wzorcow wariantowych (rozdz. 8.3.6).

o

Pozyc je wzorca ksiggowania SPRZEDAZ

Wzorzec ksiggowani

a rejestru sprzedazy

Zmiana zapisu

Lp:
Kod transakeji:
Zapis kasouwy:
Konto DEBET:
Konto CREDIT:
Kuota:

Akc ja:

DOpis ksiggouwania:
Do rozliczenia:

[

[1
201-GK0N
000
BTO

T
@DOK @0PI
Liil

“Ilnsert—nnua Enter-korekta Delete-kasowanie

Rys 78.

Wypetniona pozycja wzorca

Liste zdefiniowanych kodéw udostepnia klawisz <TAB>, <Enter> pozwala na pozostawienie pustego pola.
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16:56:32

" Menu gtdune “
il

" [ | Pozyc je wzorca ksiggowania SPRZEDAZ

Wzorzec ksiggowania rejestru sprzedazy Zniana zapisu

Lp: 1
Kod transakeji:
Zapis kasowy: [ 1
Konto DEBET: Z01-@KON
Konto CREDIT: 000-
Kuwota: pif
Akc ja: |U7  kwota VAT stawki 7«
Opis ksiggowania: [UAT kuota UAT
o rozliczenia: |[UZN kwota UAT zaniZony

WCZ uwartose w cenach zakupu
ZAL zalegtosé
ZA0 zaokraglenie

“III‘ISEI“.*]‘IDWR AT AP zaptata

Rys 79. Lista symboli kwot we wzorcu ksiegowan

17:02:55

“ Menu gtéune “

[ ] Pozyc je wzorca ksiggowania SPRZEDAZ
Lp. Kod tran. Opis ksiggowania Kuota DEBET CREDIT R
1 @DOK POPI BTD Z01-8KON [i]
Z @DOK @KON VAT 221-02
3 730-1-01 @DOK eOF1 NTD 730-1-01
4 730-1-0Z eDOK eOPI NTD 730-1-02
5 736-1-01 @DOK ®OPI wcz 731-1-01 331-1-01
6 730-1-02 @DOK @OF1 Wwcz T31-1-02 331-1-02
7 KOMIS @DOK eKDN NTD 710-1
B8 @DOK eXDN FZN B40-1 730-1-01
9 @DOK @KON FZN 840-1 730-1-02

Insert-nowa Enter—korekta Delete-kasowanie

Rys 80. Wzorzec z wariantami

‘Zapis kasowy - oile pozycja zapisu ztozonego ma zosta¢ umieszczona automatycznie w raporcie kasowym
nalezy zamarkowac¢ pole klawiszem <TAB>, co pozwoli na wypetnienie pola skojarzonego ‘w kasie’ dla ktérego
klawisz <Enter> udostepnia liste zdefiniowanych w programie kas, z ktorej nalezy wybra¢ zgdang pozycije.

‘Pola konta ksi egowe’ mogag by¢ wypetnione na 3 sposoby: wpisanie numeru konkretnego konta, wpisanie
numeru w polu syntetyki i sekwencji ‘@KON’ (automatycznie za pomocg klawisza <F10>) w polu analityki (patrz
rozdz. 8.3.2), pozostawienie pustego pola (klawisz <Enter>).

‘Kwota’ - pole to powinno zosta¢ wypetnione jednym z symboli podstawowych: BTO, NTO, VAT, ZAP, ZAL,

ZAO, WCZ, MAR, KWT lub dodatkowym KAU, NTT, NTP, NTU, AKC (rozdz. 8.3.2, tab. 8.2, 8.3). Liste symboli
podstawowych i dodatkowych udost epnia klawisz <TAB> (Rys.8. 7). Na liscie tej powinny by¢ widoczne
rowniez kwoty dodatkowe utworzone przez uzytkownika (rozdz.8.5).

‘Akcja’ - pole to powinno pozosta¢ puste dla wiekszosci pozycji wzorca (klawisz <Enter>). O ile ‘Kwota’ ma by¢
rozdzielana w trakcie generowania zapisu ztozonego to nalezy wykorzysta¢ odpowiednio ‘?’ lub *' (istotna jest

kolejno s¢!).

‘Opis’ - komentarz, ktéry zostanie umieszczony w pozycji zapisu ztozonego. Do wykorzystania symbole ‘@KON’,
@DOK, @OPI, @??? - automatycznie za pomocg klawisza <F10>, z wyborem z udostepnianego menu (patrz
rozdz. 8.3.4, tab. 8.5).

‘Do rozliczenia’ - o ile pozycja wygenerowanego zapisu ztozonego wymagac¢ bedzie rozrachunku (lub ma byé
rozliczeniem) nalezy zamarkowac pole klawiszem <TAB>.

8.5 Woykorzystanie kwot dodatkowych przy tworzeniu w zorcow
ksiegowanh

Mechanizm kwot dodatkowych zwieksza mozliwosci w zakresie ksiegowania wzorcem z ewidencji pomocniczych
takich jak: rejestry VAT i ewidencja dodatkowa.
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W parametrach konfiguracyjnych firmy <CTRL+F9>, znajduje sie funkcja kwoty dodatkowe . W ramach tej
funkgciji istnieje mozliwos¢ definiowania prymitywow kwot oddzielnie dla rejestrow sprzedazy/ zakupow/ ewidencji
przychodéw/ ewidencji kosztow.

Kwoty dodatkowe

Kwoty dodatkowe dostepne sg z poziomu dokumentu w rejestrze VAT iewidencji dodatkowej pod klawiszem
<F10>. Oprocz Kwot dodatkowych zdefiniowanych w konfiguracji pojawita sie mozliwos¢ podgladu/edycji kwot,
ktére dotychczas byty pobierane z programu FPP inie widoczne dla uzytkownika KH przed zaksiegowaniem.
Obecnie uzytkownik programu KH ma mozliwos¢ zaréwno edycji tych kwot na dokumentach pochodzacych
z programu FPP, jak i wprowadzenia ,z reki” dla dokumentéw wprowadzonych bezposrednio do programu KH.

W poszczegolnych rejestrach dost  epne s g nast epujace makra:

Rejestr sprzeda zy:

netto faktur zaliczkowych (FZN) 22::8 Ersc})l:jéi('(\lNTTPd)

w cenach zakupu (WCZ) netto towary (NTT
kaucja (KAU) akcyza (AK)C/:)( :

Rejestr zakupow:

potr. na FPPRS (FPR)
netto ustugi (NTU)
netto towary (NTT)
akcyza (AKC)

w cenach sprzedazy (WCS)
kaucja (KAU)

Ewidencja przychodow:
netto prod. (PWP
w cenach zakupu.(WCZ2) netto Es+ugi((PWL)J)

netto towary (PWT)
akcyza (AKC)

Ewidencja kosztow:

netto prod. (RWP)

netto ustugi (RWU)
netto towary (RWT)
akcyza (AKC)

W cenach zakupu.(WCZ2)

Na oznaczenie kwoty przeznaczono trzy znaki alfa-numeryczne. Przy kazdym oznaczeniu kwoty mozna réwniez
wprowadzi¢ opis, na ktéry przeznaczono do 40 znakéw alfa-numerycznych. Po wprowadzeniu nowego symbolu
kwoty z opcji kwoty dodatkowe jej symbol pojawia sie rownoczesnie na liscie kwota, ktora jest wywotywana
z poziomu planszy do wprowadzania pozycji wzorca ksiegowan.

Aby skorzysta¢ z dodatkowych kwot nalezy postgpi¢ nastepujgco:
= Najpierw nalezy zdefiniowa¢ dodatkowe kwoty w parametrach firmy.

= Nastepnie we wzorcu ksiegowan, odpowiednim pozycjom nalezy przypisa¢ nowe prymitywy kwot. Na
planszy do definiowania wzorca ksiegowan prymitywy kwot prezentowane sg w formie listy z lokatorem,
liste te

m  Przy wprowadzaniu dokumentu do jednej z ewidencji (ewidencji VAT lub ewidencji dodatkowej), na
planszy tego dokumentu, po nacis$nieciu klawisza <F10>, pojawia sie lista dostepnych dodatkowych
kwot. Pola przy odpowiednich prymitywach kwot, wypetnia sie warto$ciami, ktdére powinny by¢
zaksiegowane na odpowiednie konta.

m  Po przypisaniu wartosci do prymitywu kwoty, nalezy przystgpi¢ do ksiegowania dokumentu wzorcem,
ktéry weczesniej zostat utozony.
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Po zaksiegowaniu dokumentu pod klawiszem <F10> (z pozycji planszy dokumentu) istnieje mozliwosc
podgladniecia w jaki sposob warto$¢ z dokumentu zostata rozbita na kwoty dodatkowe. Program posiada
mozliwo$¢ przyporzadkowania okreslonej liczby dodatkowych kwot do danego rodzaju dokumentu.
Przyporzadkowanie nastepuje przez wprowadzenie kodu transakcji, zaréwno na dokumencie jak i we wzorcu
ksiegowan.

Zastosowanie kwot dodatkowych :

m  Przy fakturach kosztowych moze pojawi¢ sie koniecznos¢ rozksiegowania kwoty netto z faktury na np.
na wiele kont uktadu rodzajowego oraz wiele kont uktadu funkcjonalnego, funkcja ta umozliwia
jednoczesng dekretacje na kontach zespotu czwartego i pigtego.

Przyktad:

Faktura kosztowa za zuzycie energii zawierajgca nastepujgce pozycje:
Kwota brutto 1220 z

Kwota vat 220 z

Zuzycie energii 1000 zt

powinna by¢ zaksiegowana na konta:

Kwota dekretu Strona DEBET konta: Strona CREDIT konta:
1220,- 201,Rozrachunki z dostawcami”
220,- 221 "VAT naliczony”

1000,- 401 ,Zuzycie energii ”

700,- 550 ,Koszty zarzgdu” 490 ,Rozliczenie kosztow”

300,- 551 ,Koszty wydziatowe” 490 ,Rozliczenie kosztow”

Tab 25. Pozycje wzorca dla przyktadu

Dla w/w faktur przy pomocy kwot dodatkowych, mozna stworzy¢ wzorzec, ktéry bedzie rozksiegowywat
jednoczesnie wszystkie kwoty z faktury na odpowiednie konta. Wystarczy tylko z poziomu konfiguracji firmy
<CTRL+F9> okresli¢c symbole iopisy kwot dodatkowych , ktére bedg odpowiada¢ np. oznaczeniom
poszczegdblnym kont uktadu funkcjonalnego 550,551 itd.

Nastepnie utozy¢ wzorzec wykorzystujgcy zdefiniowane kwoty dodatkowe, istnieje réwniez mozliwosé
wykorzystania kodu transakcji, w podanym przykltadzie bedzie to ENERGIA. Stosowanie wzorcéw
wykorzystujgcych kody transakcji wymaga jednak szczegélnej ostroznosci, gdyz uzycie takiego wzorca dla
nieoznaczonego kodem transakcji zapisu w rejestrze VAT lub oznaczonego niewymieniong w definicji nazwg
towarzyszy¢ bedzie brak elementu zapisu (w przyktadzie kosztowego). Nalezy réwniez pamieta¢ o tym, by
pozycje wzorca wykorzystujgce kwoty dodatkowe nie byly okodowane, gdyZz mogg one byé wspodlne dla
wszystkich kont zespotu 4.

Kod
Strona DEBET konta: Strona CREDIT konta:
transakcji
BTO 201,Rozrachunki z dostawcami”
VAT 221 ,,VAT naliczony”
ENERGIA NTO 401 , Zuzycie energii”
Comarch ERP Klasyka — Wersja: 1
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550* 550 ,Koszty zarzgdu” 490 ,Rozliczenie kosztéw”
551* 551 ,Koszty wydziatowe” 490 ,Rozliczenie kosztéw”

Tab 26. Pozycje wzorca z kodem i kwotami dodatkowymi

* kwoty oznaczone symbolem gwiazdki sg kwotami dodatkowymi.

Po wprowadzeniu faktury kosztowej do ewidencji VAT, nalezy na planszy tej faktury nacisng¢ klawisz <F10>,
wtedy ukaze sie lista symboli kwot dodatkowych. Przy odpowiednim symbolu kwoty wpisuje sie warto$é, ktora
zostanie zaksiegowana na odpowiednie konto wpisane we wzorcu.

m  Przy ksiegowaniu faktur kosztowych pojawia sie bardzo czesto koniecznos¢ rozliczenia zaliczki pobranej
przez pracownika, ktory takiego zakupu dokonat. Do tego celu mozemy réwniez wykorzystaé funkcje
kwot dodatkowych.

Przykiad:

Faktura kosztowa za zakup materiatdw dostarczona przez pracownika Jana Nowaka, ktéry uprzednio pobrat
zaliczke

w wysoko$ci 488 zi, zawiera nastepujgce pozycje:

Kwota brutto 488 zt

Kwota netto 400 zt

VAT naliczony 80 zt

Powinna ona zosta¢ nastepujgco zaksiegowana:

Kwota dekretu Strona DEBET konta: Strona CREDIT konta:
488,- 201 ,Rozrachunki z dostawcami”
80,- 221 "VAT naliczony”
400,- 401 ,Zuzycie materiatow”
150,- 550 ,Koszty zarzgdu” 490 ,Rozliczenie kosztow”
250,- 551 ,Koszty wydziatowe” 490 ,Rozliczenie kosztow”
488 201 ,,Rozrachgnki 234-NJ ,,Inne rpzrachunki
' z dostawcami” z pracownikami

Tab 27. Pozycje dekretu dla wzorca

Przy pomocy kwot dodatkowych stworzymy wzorzec, ktéry bedzie rozksiegowywat jednoczesnie wszystkie kwoty
z faktury na odpowiednie konta. Z poziomu konfiguracji firmy <CTRL+F9> okresli¢c symbole iopisy kwot
dodatkowych, ktére bedg odpowiada¢ oznaczeniom poszczegdlnym kont uktadu funkcjonalnego 550,551 itd.
oraz poszczeg6lnym pracownikom pobierajgcym zaliczki np. NJ

Nastepnie utozy¢ wzorzec wykorzystujgcy zdefiniowane kwoty dodatkowe, istnieje réwniez mozliwosc
wykorzystania kodu transakcji, w podanym przyktadzie bedzie on okreslony jako MATERIALY.
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So€ Strona DEBET konta: Strona CREDIT konta:
transakcji
BTO 201,Rozrachunki z dostawcami”
VAT 221 ,,VAT naliczony”
MATERIALY NTO 401 , Zuzycie materialow”
550* 550 ,Koszty zarzgdu” 490,Rozliczenie kosztow”
551* 551 ,Koszty wydziatowe” 490 ,Rozliczenie kosztow”
NJ* 201,Rozrachunki. _ 234-NJ ,,Inne rozrachunki
z dostawcami” z pracownikami

Tab 28. Pozycje wzorca z kodem i kwotami dodatkowymi

* kwoty oznaczone symbolem gwiazdki sg kwotami dodatkowymi.

8.6 Ksiegowanie wielokrotne zapiséw z rejestrow VAT na
podstawie wzorcow

8.6.1 Zapisy wielokrotne i zbiorcze

Do ksiegowania zapiséw w rejestrach sprzedazy i zakupow VAT stuzg dzienna i miesieczna lista konkretnego
rejestru. Zapisy mogg byc¢:

= wielokrotne, co oznacza, ze kazdej pozycji rejestru VAT odpowiada jeden zapis ztozony w dzienniku (co
zostanie opisane w dalszej czesci tego rozdziatu),

m  zbiorcze, gdy wielu zapisom w rejestrze VAT odpowiada jeden (np. dzienny) zapis w dzienniku.

8.6.2 Ksiegowo $¢ podstawowa i odtwoércza

Ze wzgledu na daty generowanych ksiegowan istniejg dwa modele pracy:

= Ksiegowo sci podstawowej - datg pod ktérg umieszczane bedg pozycje w dzienniku nie jest data
zapisu w rejestrze VAT, lecz biezaca data komputera (patrz. rozdz. 6.1.3). Jezeli biezgca data
komputera jest inna, od tej z jakg chcemy dokona¢ zapisu nalezy dokona¢ jej zmiany (klawisz <F3>
z poziomu gtéwnego menu, jak réwniez z menu ‘Ksiegowania’ i ‘Kasa’).

m  Ksiegowo sci odtworczej w biurach rachunkowych - datg pod ktérg umieszczane bedg pozycje
w rejestrach ksiegowych jest data zapisu w rejestrze VAT (w ‘konfiguracji programu’ dla opcji ‘ogélne
parametry’ nalezy zamarkowa¢ parametr - ‘Rejestry VAT - ksiegowanie z datg dokumentu’). Model ten
dotyczy jedynie ksiegowania zapisow w rejestrach VAT z dziennej listy.
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Menu glowne “ 14:52:30

Re jestr sprzedazy SPRZE za rok 2014, miesiac ©9

Lp Nr douwodu Kontrahent Pt. Wart.netto UAT Kuota UAT
> 1 12 SP-2014-/09-16 Sklep “ABC" sp.c 9P 165.00 = 28.20
d 2 13 SP,2014/09/Z BOBE Sp. z o.0. oK 222.21 23 51.11
3 13 SP-2014,/09/K0OR BOBE Sp. z o.0. X -50.00 23 -11.50|

il 337.21 67.81
3 zapisow, 0 zaksiggow.

Ins,Del,Enter-zmien F5-ksigguj Ctrl+F7-renum.
F6-do innego rej. FB-Dok wew.F9-FA marZa

Rys 81.  Zaznaczone do ksiegowania pozycje rejestru sprzedazy

8.6.3 Ksiegowanie zapiséw z rejestrow VAT

Ksiegowa¢ mozna pojedynczy zapis (tzw. pozycja kursora podswietlona na liscie) lub grupe zapiséw. Do
zaznaczania zapisOw wykorzysta¢é mozna klawisz <Spacja> (oznaczanie pojedynczych pozycji) lub klawisze
<Shift>+<Spacja> (zaznaczanie wszystkich zapiséw od poczatku listy do biezacej pozycji). Zaznaczany zapis
wyrdzniany jest na liscie znakiem ‘> * w pierwszej pozycji (Rys 81).

Menu gtoune “ WZORZEC 14:52:49

Re jestr sprzedazy SPRZE za rok 2014, miesiac ©9

Lp Nr douwodu Kontrahent Pt. Wart.netto UAT Kuota UAT
> 1128 28.20
» 2135 Ksiggowanie z rejestru sprzedazy 51.11
4 3138 -11.50

Ksigguj wediug wzorca: SPRZEDAZ
Do dziemmika ksiggowan: KD/SPRZE
Wzorzec: wielokrotny VTN zbiorczy

il 337.21 67.81
3 zapisow, 0 zaksiggow.

Ins,Del,Enter-zmien F5-ksigguj Ctrl+F7-renum.
F6-do innego rej. FB-Dok wew.F9-FA marZa

Rys 82. Wybor wzorca do ksiegowania

Operacje generowania ksiegowan dla zaznaczonych pozycji rozpoczyna klawisz <F5>. Nalezy wybra¢ wzorzec
ksiegowan (wspdlny) dla wszystkich ksiegowan, oraz opcje ‘wzorzec wielokrotny’ . Pole ‘numer dowodu’
przeznaczone jest dla ksiegowan zbiorczych i nie podlega w tym przypadku edycji. Poniewaz operacja wymaga
szczegOlnej ostroznosci, po wybraniu wzorca nalezy jg zatwierdzi¢ klawiszami <Ctrl>+<Enter> (Rys 82)

Menu gtoune " WZORZEC 14:53:05

Re jestr sprzedazy SPRZE za rok 2014, miesiqc 09

Ly Nr dowodu Kontrahent Pt. Wart.netto UAT Kwota UAT
1=1Z SP~/2014,/09/16 Sklep "ABC" sp.c SP 165.00 = 28.20
Z»13 SP,2014,/09/2 BOBE Sp. z o.o0. 5K 222.21 237 51.11
3=13 SP-2014-09-K0OR  BOBE Sp. z o.o0. K —50.00 Z23x —11.50

Ins,Del,Enter-zmien FS5-ksigguj Ctrl+F7-renum.||n 337.21 67.81
[F6-do innego rej. F8-Dok wew.F9-FA marza 3 zapisow, 3 zaksiggow.
u . . .
Rys 83. Zaksiegowane pozycje rejestru sprzedazy
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Kazdy z zaksiegowanych zapisOw rejestru VAT otrzymuje status ‘zamkni ety’, co na liscie zapisow (Rys 82)
wyrézniane je znakiem “’ (pomiedzy numerem pozycji a dowodu). Zapisy takie nie mogg byé ponownie
ksiegowane.

Bufor ksiggowafi SPRZE rok 2011 miesigc 07 15:41:55
wt. Numer Dz. Opis Kwota DEBET Konto Kwota CREDIT Konto
[ +kD 1 15 45/2011 Skl 804.42 804.42 1
+KD 2 18 65/2011 FHU 10,643.19 10,643.19
+KD 3 23 46/2011 SK1 934.20 934.20

S

(Shift)Ins-nowy (Shift)Enter-korekta Del-kasuj|| f 12,381.81 12,381.81

Rys 84.  Zapisy w dzienniku

Zapisy ksiegowe bedgce efektem opisanej operacji znajdg sie w dzienniku (Rys 84), ktérego nazwe okresla
wybrany wzorzec, lub buforze tego dziennika i operatora obstugujgcego operacje generowania ksiegowan (o ile
zostat ustawiony parametr operatora ‘ksiegowanie poprzez bufor’ ).

Sa to zapisy ztozone wyréznione znakiem ‘¢ ‘ w pierwszej pozycji listy.

| Bufor ksiegowah SPRZE rok 2011 miesiac 67 15:43:45 |
] Zapisy PK nr (KD)SPRZE/07/1 4572011 Sklep "ABC® sp.c
Lp Opis Kwota DEBET CREDIT R
1 45/2011 Ramy do okien m 804.42 201-ABC |
2 4572011 Sklep "ABC" sp. 150.42 221-02
3 45/2011 Ramy do okien m 654.00 730-1-01
Ctri+Enter,Ctrl+Esc-koniac|
{Shft)Ins,Enter,Del-zmian | 0.00 804.42 804.42 I

Rys 85.  Zapis ztozony bedgcy efektem automatycznego ksiegowania
Pozycje zapisu ztozonego (Rys 85) sg przetworzeniem pozycji wzorca.

8.6.4 Modyfikacja zapisow w buforze ksi egowym

W celu weryfikacji poprawnosci opracowanych wzorcéw dla automatycznych ksiegowan nalezy wybra¢ droge
poprzez ‘bufor dziennika ksiegowego’. Zapis w buforze (Rys 85) moze by¢ modyfikowany.
W przypadku popetnienia btedu (np. wybor ztego wzorca) mozna usun g¢ zapis.
W tym celu nalezy:
= usung¢ klawiszem <Del> wszystkie pozycje zapisu ztozonego,

m dla pustego zapisu usung¢ klawiszem <Del> jego nagtéwek.

Efektem wykonanych czynnosci bedzie przywrdcenie statusu ‘otwarty’ dla odpowiedniej pozycji w rejestrze VAT
(np. celem ponownego ksiegowania).
Zapis bedacy efektem automatycznego ksiegowania moze zosta¢ recznie zmodyfikowany , np. celem
rozksiegowania na r6zne konta ksiegowe. W tym przypadku nalezy:

m  klawiszem <Enter> otworzy¢ pozycje zapisu ztozonego, ktéra ma zosta¢ zmodyfikowana.
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= poprawi¢ jeden z elementéw: kwote, opis, konto lub numer dowodu zatwierdzi¢ zmiane klawiszem
<Enter>

m  klawiszem <Ins> wprowadzi¢ nowe pozycje,

m 0 ile nie jest zachowana poprawna numeracja dokona¢ renumeracji elementéw zapisu ztozonego
klawiszami <Ctrl>+<F7>.

Z poziomu zaksiegowanej faktury w rejestrze VAT istnieje rowniez mozliwo$¢ modyfikacji dekretéw znajdujgcych
sie w buforze. Nalezy w tym celu wejs¢ do zaksiegowanej faktury przez klawisz <Enter>, a nastepnie nacisng¢
klawisz <F6>. Pokazg nam sie poszczegodlne dekrety. Mamy mozliwo$¢ ich edycji <Enter>, usuwania <Delete>
oraz dopisywania <Ins>. Jesli chcemy usung¢ wszystkie dekrety mozemy to zrobi¢ z tego poziomu, musimy tylko
pamietaé, aby usung¢ nagtdwek zapisu ztozonego. Po usunieciu wszystkich dekretow i wyjsciu przez <Esc>
pojawi sie pytanie o usuniecie nagtéwka, tylko potwierdzenie spowoduje usuniecie i odblokowanie faktury.

W przypadku faktur zaksiegowanych juz do dziennika nie mamy mozliwosci edycji dekretow.

Po sprawdzeniu poprawnosci zapis6w w buforze, mozna przystgpi¢ do ich przeniesienia do dziennika
ksiegowego. Przenosi¢ mozna pojedynczy zapis (pozycja podswietlona na liscie) lub grupe zapisow. Do
zaznaczania zapiséw wykorzysta¢é mozna klawisz <Spacja> (oznaczanie pojedynczych pozycji) lub klawisze
<Shift> + <Spacja> (zaznaczanie wszystkich zapiséw od pierwszej pozycji do pozycji, na ktorej znajduje sie
kursor). Zaznaczany zapis wyrézniany jest na liscie znakiem > ‘. Klawiszem <F5> mozemy (Rys 86) przesta¢ je
do dziennika .

Bufor ksisgowan SPRZE rok 2011 miesigc 07 15:46:26
Wt. Numer Dz. Opis Kwota DEBET Konto Kwota CREDIT Konto
+KD 1 15 45/2011 skl 804.42 804.42
+KD 2 18 65/2011 FHU 10,643.19 10,643.19
+KD 3 23 46/2011 skl 934.20 934.20

Zapis bufora do ksiggi gtéwnej

Nacisnij Cirl+Enter aby rozpoczad

(Shift)Ins-nowy (Shift)Enter-korekta DeLkasuj [ 12,381.81 12,381.81

F2-wydruk F5-do ksiegi gtdwne Spacja-»=

Rys 86. Przenoszenie zapiséw z bufora do dziennika

8.6.5 Zapisy Dziennika

Zapis w dzienniku zwi gzany jest (poprzez struktury danych programu KH) z zapisem w rejestrze VAT i dlatego
nie moze by¢ modyfikowany mimo nie zamknietego okresu pracy. Wybranie nagtdéwka zapisu ztozonego (klawisz
<Shift>+<Enter>) pozwala na podgladniecie (klawisz <F6>) tresci odpowiedniego zapisu VAT (Rys 87).
Podobnie

w rejestrze VAT zaksiegowana pozycja zawiera dodatkowe pole ‘zapis’ z nazwg dziennika inumerem
(rok/miesigc/pozycja).
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Rejestr sprzedazy VAT Aktualny stan rekordu Zamknigty
Zapis: (ZK)SPRZE/01/6 pozycja nr: 6/SPRZE
Kontrah. :ABC NIP:PL 566-987-98-89 dokument : 6/2015/MAG
Sklep "ABC" sp.c identyf. : SPRZE/6
ul.Fabryczna 35 data wystawienia:2015/01/15
30-230 Krakéw data sprzedazy :2015/01/15
Status:K Kraj/Exp./Z.exp/UE F Firma/0Os.fiz data dekl.VAT-7 :FEEE/01

[ 1 podatnikiem jest nabywca [ 1 Rozl.zawsze wg daty VAT7
[ 1 podatnik VAT czynny [ 1 Dokument wewnetrzny

uwzgledniaé w proporcji
Rodzaj:T Towar / Ustuga / Sr.transp.
Kod transakcji: RAMYMIES [Tab]-edycja rodzaj ptatn.: przelew
Ramy do okien mieszkaniowych

st. netto VAT brutto termin ptatnodci:2015/01/29
23% 968.00 222.64 1190.64
razem brutto: 1190.64
zaokraglenie: 0.00
zaptacono H 0.00
zalegtosé 1190.64

i 968.00 222.64 1190.64
Ctrl+Enter-zapis Ctrl+N-dt.nazwa kth.Enter-edycja kw.VAT Fl-pomoc F7-ptatn.

Rys 87. Potaczenie zapiséw w rejestrach VAT i dziennikach

8.6.6 Zapis w raporcie kasowym

O ile wykorzystywane do ksiegowania pozycji rejestrow VAT wzorce zawieraty w sobie informacje kasowe
(zaznaczony parametr ‘zapis kasowy’' , wypetnione pole ‘w kasie’ ) to odpowiednie pozycje zostang umieszczone
w raporcie kasowym (Rys 88). Data zapisu kasowego jest identyczna z datg zapisu w dzienniku (obowigzujg tu
reguty opisane w rozdz. 8.5.2).

Automatycznie wykonane zapisy w raporcie kasowym nie podlegajg modyfikacji, ani dalszemu ksiegowaniu.

Raport kasowy kasy KASA od 2011/01/01 do 20110722
Data MNumer Za co Przychad Rozchéad
01*02 1 Zaptata za FA 512.00
01*02 1 Zaptata za FZ 104._00
01*05 2 45 FHU "BBS" 1,295.40
01*31 3 562716-37267 Stacja Pal 312.42

Ins,Del,Enter-mod. Obroty: 512.00

(shft)+Sp-zaznacz [[stan kasy poprz.: = 0.00 -----------------
F2-druk F5-ksigguj|/Stan kasy obecny: ~ 1,199.8B2 ----oooomoooomo|
Ctrl+F7-renumeruj H 1,711.82

F9-eksport 4 zaksiegowano

Rys 88.  Zapisy w 'raporcie kasowym' towarzyszace automatycznym ksiegowaniom

8.7 Zbiorcze ksi egowanie wielu zapisow w rejestrze VAT za
pomoc g jednego zapisu ksi egowego

Istnieje mozliwos¢ zaksiegowania wielu pozycji z rejestru sprzedazy czy zakupow VAT w postaci jednego
ztozonego zapisu ksiegowego. Zapis ztozony moze odpowiadaé wiec wszystkim transakcjom sprzedazy danego
dnia, lub tylko wszystkim transakcjom gotéwkowym. W trakcie ksiegowania powtarzajgce sie elementy sg
sumowane (warto$¢ sprzedazy, podatek VAT, wptaty gotowki).

Dziatanie mechanizmu wzorca zbiorczego pokazemy na przyktadzie. W tym celu transakcje z rozdz. 3.1 zostang
wzbogacone o kolejne trzy transakcje do zbiorczego ksiegowania.

Nr Do oz
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1. FV 23/95 124,50 27,39 152,00 0 152,00 D12DRAGO
2. FV 24/95 100,00 22,00 122,00 22,00 100,00 D12ERDAL
3 FV 25/95 58,40 12,85 71,30 71,30 0 O12ANITA

4. FV 26/95 324,50 71,39 395,90 0 395,90 O12MALEC
bY FV 27/95 186,00 40,92 226,90 126,90 100,00 O12POLAK
6. FV 28/95 45,00 9,90 54,90 54,90 0 012SZYMA

Tab 29.  Transakcje sprzedazy do ksiegowania wzorcem zbiorczym

Wszystkie szes¢ transakcji (po dwie: gotéwkowe, kredytowe, mieszane) zawiera tabela 29. Do ksiegowania
wykorzystany zostanie nieznacznie zmodyfikowany (inne uzycie parametrow @xxx) zdefiniowany uprzednio
wzorzec SPRZEDAZ — tabela 30.

SPRZEDAZ SPRZE Sprzedaz towarow
handlowych

. Konto
Opis Kwota Kredyt

1 sprzedaz towaréw NTO 730-000
2 VAT naliczony VAT 222-000
3 zaokr. sprzedazy ZAO 861-000
dziennej
sprzedaz kredytowa
4 @DOK ZAL 202@KON
5 sprzedaz got. zaliczki ZAP 100-000

Tab 30.  Wzorzec sprzedaz dla ksiegowania zbiorczego

Nalezy przypomnie¢, ze stosowanie parametrow opisu typu @DOK dla tych pozycji, ktére sg sumowane nie ma
sensu, z drugiej strony program ignoruje takie parametry przy wykonywaniu ksiegowania zbiorczego.

Obstuga ksiegowania zbiorczego wymaga:
m oznaczenia zapisow do ksiegowania w rejestrze VAT (klawisze <Spacja> lub <Shift>+<Spacja> ),

Comarch ERP Klasyka — Wersja: -
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Menu glowne “ 14:54:35

Re jestr sprzedazy SPRZE za rok 2014, miesiac 08

Ksigguj wediug wzorca: SPRZEDAZ
Do dzienmika ksiggowan: KD/SPRZE
Wzorzec: zbiorczy wielokrotny TR

Lp Nr douwodu Kontrahent Pt. Wart.netto UAT Kuota UAT
> 1138 23.00
» 2135 Ksiggowanie z rejestru sprzedazy 14.26
4 3138 18.10

er-zmien F5-ksigguj Ctrl+F7-renum.|(f 240.70

0 rej. F8-Dok wew.FI-FA maria

55.36|

3 zapisow, 0 zaksiggow.

Ins,Del,Ent
F6-do inneg
|
Rys 89.

Ksiegowanie zbiorcze zapiséw w rejestrze sprzedazy VAT

wywotanie operacji ksiegowania - klawisz <F5>,

wybranie wzorca dla ksiegowania,

wybranie ksiegowania zbiorczego (Rys 89),

nadanie zbiorczego nume

ru dla ksiegowanych dokumentow.

Wykonanie zbiorczego ksiegowania wymaga zatwierdzenia operacji klawiszami <Ctrl>+<Enter>.

Zastosowanie przedstawionego w tabeli 30 wzorca dla transakcji z tabeli 29 powoduje wygenerowanie zapisu
ztozonego o 8 elementach przedstawionych w tabeli 31.

-
o)

o N o o M~ W N P

Opis Kwota Konto Debet
sprzedaz towarow 838,40
VAT naliczony 184,45
zaokr. sprzedazy dziennej 0,15
sprzedaz got, zaliczki 275,10 100-000
sprzedaz kredytowa fv 152,00 202D12DRAGO

sprzedaz kredytowa FV 23/95 100,00 202ERDAL
sprzedaz kredytowa FV 23/95 395,90 202MALEC
sprzedaz kredytowa FV 23/95 100,00 202POLAK

Tab 31. Elementy zapisu ztozonego

Zawartos$¢ zapisu zostata réwniez przedstawiona na Rys 90.

Comarch ERP Klasyka —
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I Bufor ksiegowah SPRZE rok 2011 miesigc 07 16:38:05 I
[ | Zapisy PK nr (KD)SPRZE/©7/1

Lp Opis Kwota DEBET CREDIT R
1 45/2011 Ramy do okien m 804.42 201-ABC s
2 2,209.81 221-02
3 1,519.00 730-1-01
4 65/2011 Ramy do okien w 10,643.19 201-BBS s
5 B8,653.00 730-1-02
6 46/2011 Ramy do okien m 934.20 201-ABC o

|

{Shft)Ins,Enter,Del-zmian | 0.00 12,381.81 12,381.81

|
Rys 90.  Ztozony zapis ksiegowy jako efekt ksiegowania zbiorczego

Podobnie jak dla modelu wielokrotnego, réwniez dla modelu zbiorczego istnieje $ciste powigzanie pomiedzy
zapisami w rejestrach VAT i dziennikami. Wybranie nagtowka zapisu ztozonego (klawisz <Shift> + <Enter> )
pozwala na podgladniecie (klawisz <F6>) listy zapiséw (Rys 91). Podobnie w rejestrze VAT zaksiegowana
pozycja zawiera dodatkowe pole ‘zapis’ z hazwg dziennika i numerem (rok/miesigc/pozycja).

I Bufor ksiggowah SPRZE rok 2011 miesigc 67 11:44:01

Lista zapisow Zzrodtowych rejestru VAT

Numer Dokument Kontrahent wart.netto VAT Kwota Vat
|| 1 45/2011 Sklep "ABC" sp.c 654.00 23% 150.42
2 65/2011 FHU "BBS*" 8,653.00 23% 1,990.19

3 4672011 sklep "ABC" sp.c 865.00 8% 69.20

|
| j I fi 12, 381.81 12,381. |

(shift)Ins-nowy (shiftlEnter-korekta Del-kasu
F2-wydruk F5-do ksiegi gtéwnej Spacja-»

Rys 91. Zapisy w rejestrze sprzedazy VAT bedace podstawg zapisu ksiegowego

8.8 Import wzorcow ksi egowa i i kwot dodatkowych z programu KH

O ile wzorce nie beda projektowane i wprowadzane od nowa to mozna dokona¢ importu wzorcéw ksiegowan oraz
kwot dodatkowych zbazy danych roku poprzedniego (oczywiscie tylko w przypadku uzytkownikow
kontynuujacych prace) lub innej bazy z roku biezacego. (Rys 92)

W tym celu nalezy:

1. Korzystajgc z funkcji ‘Import danych’ w menu ‘Funkcje specjalne’ dokona¢ importu wzorcow:
= Wybierajgc opcje KH YY (baza danych z roku poprzedniego)

= Nastepnie w czesci dotyczgcej wzorcoéw zaznaczy¢ klawiszem <TAB> pozycje ‘wzorce ksiegowan vat',
‘wzorce ksiegowan kasy’, ‘wzorce ksiegowan PiK’ i ‘kwoty dodatkowe'.

2. Zmodyfikowa¢ odpowiednio wzorce jesli zmianie ulegt plan kont badZz sposob dekretowania
dokumentow.

m wzorce sprzedazy w opcji ‘rejestr sprzedazy’

= wzorce zakupow w opcji ‘rejestr zakupow’

Comarch ERP Klasyka — Wersja: -
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Import danych do WZORZEC 9:14:50
wersja: KH 2010 KH™ 2011
Z firmy:
Katalog:
Plan kont: zorc
Konta syntetyczne: [ 1] Notatnik ksiggowan: [ 1]
Konta analityczne: [ ] Zmienne procesora: [ ]
Ksieg./Przeks. okr.: [ ]
Zmiana planu kont - klawisz F3 Kwoty dodatkowe: [ 1
towniki Wzorce ksiggowah YAT: [ ]
Kontrahenci: [ 1 wzorce ksiegowari kasy: [ ]
Ksigga inwentarzowa: [ 1 Wzorce ksiggowah PiK: [ 1
Zestawienia: [ ]
Dane o wspdlnikach: [ 1 opisy dekr.kas/bankdw: [ 1
opisy transakcji vAT: [ 1] Konfiguracja kas: [ 1
Konfiguracja firmy: [ ] Konfiguracja bankéw: [ 1
Kregi kosztaw: [ ] Formaty imp.przelewdw: [ ]
L ] | |
Rys 92. Import wzorcow ksiegowan VAT i kwot dodatkowych
Comarch ERP Klasyka — Wersja:

Ksiega Handlowa (KH) 2017

COMARCH E

154



} Comarch ERP COMARCH ERP

Klasyka

9 Kasa/Bank
9.1 Kasa

9.1.1 Przygotowanie do pracy

Przed rozpoczeciem pracy nalezy dokona¢ niezbednych czynnosci konfiguracyjnych pozwalajgcych na
prowadzenie ewidencji pomocniczej, jaka jest kasa firmy. Program KH pozwala na obstuge wielu stanowisk
kasowych, dla ktérych mozna tworzy¢ niezalezne raporty kasowe. Kazdy raport kasowy jest ksiegowany na
wspollne lub niezalezne konta ksiegowe. Efekty ksiegowania bedg widoczne w wybranym dzienniku(ach)

ksiegowych.
9.1.1.1 Rejestracja i konfiguracja kas

Menu ‘Konfiguracja’ (dostepne z poziomu gltéwnego menu klawiszami <CtrI>+<F9>) zawiera funkcje
‘Konfiguracja firmy ’, ta z kolei opcje ‘Konfiguracja kas’ (definiowanie kas przebiega niezaleznie dla kazdej
obstugiwanej przez program KH firmy) bedacej listg zdefiniowanych kas (na poczatku lista jest pusta). Klawisze
<Ins>, <Insert> pozwalajg na dopisywanie kolejnych kas.

Rejestracja kasy w programie KH polega na okresleniu nastepujgcych parametréw:

= ‘Nazwa’ kasy - jako umownego symbolu, ktéry bedzie wykorzystywany przy operacjach KP i KW, oraz
dla raportéw kasowych (np. KASA, KASA1)

m  ‘Stan pocz gtkowy' - bedacy stanem otwarcia na moment rozpoczecia pracy z programem (np. na
1/01/20XX) - stan ten powinien by¢ zgodny z bilansem otwarcia konta ksiegowego.

= ‘Konto’ - numer konta analitycznego na ktérym rejestrowane bedg operacje kasowe w trakcie
ksiegowania raportu kasowego.

m  ‘Dziennik ksi egowan’ - nazwa dziennika, do ktérego kierowane bedg zapisy ksiegowe w trakcie
ksiegowania raportu kasowego.

Uwaga: Program nie posiada blokady stanu poczgtkowego kasy, raporty
kasowe generowane sg dynamicznie z uwzglednieniem stanu poczgtkowego.
Operator programu o niskim poziomie uprawnien nie powinien posiadac
dostepu do funkcji ‘Konfiguracja kas’.

9.1.1.2 Okre $lenie parametréw pracy operatora

Menu ‘Konfiguracja’ (dostepne z poziomu gtéwnego menu klawiszami <Ctrl>+<F9>) zawiera rowniez funkcje
‘Konfiguracja operatora’ zawierajgcg w sobie dwa parametry (Rys 92) dotyczgce operacji kasowych. Parametry
pracy zwigzane sg z operatorem programu, a nie konkretng firmg. Jezeli program KH obstuguje kilka firm (np.
w biurze rachunkowym) to dziatania operatora w kazdej z niej bedg identyczne. Wymienione nizej parametry, dla
kazdego operatora nalezy zdefiniowac niezaleznie.

Operacji kasowych dotyczg parametry:

‘Ksi egowanie przez bufor ... rej. VAT i kasa’ - zaznaczenie tego parametru powoduje, ze w trakcie ksiegowania
pozycji raportu kasowego zapisy kierowane bedg do bufora dziennika ksiegowego.

‘Ksi egowanie z kasy w PK’ - zaznaczenie tego parametru powoduje, ze dla zaznaczonych pozycji w raporcie
kasowym w obrebie jednego dnia generowany bedzie zapis ztozony w dzienniku, anie seria zapisow
pojedynczych.

Comarch ERP Klasyka — Wersja: »
Ksiega Handlowa (KH) 2017




} Comarch ERP COMARCH ERP

Klasyka

9.1.2 Uproszczone operacje KP i KW

W trakcie biezacej dzialalnosci firmy mamy do czynienia zaréwno z wptatami, jak iwyptatami gotowki
bezposrednio do/z kasy firmy. Program pozwala na obstuge kasy przez kasjera(ke) rejestrujgcego wptaty
i wyptaty potwierdzone wydrukami KP KW, jak réwniez na przygotowanie i wydruk petnego raportu kasowego, jak
réwniez dekretacje tego raportu i ksiegowanie zapiséw do dziennika(ow) ‘KASA'.

Henu gtoune

Ksiggowania
Rejestry UAT Kasa-Bank

Zestawienia
KasasBank 28168909
5...Ksigga inwentarzowa KH 7 dzien
6

Kontrahenci Bufor kasowy
Raport kasowy

Hyciagi bankowe C:976.5 MB

Bufor bankowy

Funkc je specjalne
Zmiana firmy Hzorce ksiggowai
Import ptatnosci 1
Eksport ptatnosci Informacje
Ctrl+F1

Oferta
H Ksigga Handlowa w.3.63demo(C)2816 Comarch " Ctrl1+0

Rys 93. Menu funkcji 'Kasa/Bank'

Dopisywanie nowych pozycji z list dziennych zapiséw jest mozliwe jedynie dla listy o dacie zgodnej z ‘biezaca
datg pracy’ (patrz rozdz. 6.1.3) - oile zapis ma by¢ wykonany zinng data nalezy dokona¢ zmiany tej daty
(klawisz <F3> m. in. z poziomu menu ‘Kasa’). Nastepnie nalezy wywotac liste KP (Rys 95) lub KW (Rys 97)
z wybrang data.

_

Dokumenty KP kasy KASA =z dnia 2011/07/22

Numer Za co 0d kogo Przychad

1 Zaptata za FA Sklep "ABC" sp.c 1,500.00

2 Zaptata za FA "DORA" sp.cC 2,500.00
3 Zaptata za FA "ERYK" sp.c 450.00 ||

Ins-nowy Enter-korekta Del-kasowanie F2-druk KP | n 4,450.00 I
L] 1

Rys 94. Dokumenty ‘KP’ za wybrany dzien

Obstuga obu list jest identyczna. Aktywne sg klawisze:
<Ins>, <Insert> - dopisanie nowej pozycji,

<Enter> - przegladanie, poprawa pozycji,

<Del> - usuniecie zapisu z listy.

Comarch ERP Klasyka — Wersja:
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Dokumenty KP kasy KASA =z dnia 2011707722

Numer Z had
—— | KP w kasie KASA Dgdanic nowego zapisu I
12z 500.00
27 Data: 2011/07/22 500.00
3727 Data operacji: 2011/07/22 450.00
Numer: [E
Numer dowodu: [¢]
Przychéd: 0.00

Kod kontrahenta:

Nazwa:

Za co:

I Ctrl+Enter-zapis Ctrl+Esc-rezygnacja F10-szukaj nieroz

I e ter-korekta Del-kasowanie F2-druk KP | A 4,4'
L L] 1
—— -

Rys 95. Rejestracja zaptaty

Dla dokonania zapisu przyjecia lub wyptaty gotowki nalezy wypeic¢ (Rys 95) nastepujace pola:
= ‘Numer’ - kolejny numer KP lub KW, proponowany jest kolejny z mozliwoscig zmiany.

m  ‘Numer dowodu’ - dotyczy numeru dowodu zrédtowego (np. faktury sprzedazy). Numer ten sktada sie
z 3 czesci (patrz rozdz. 6.3) i moze byc¢ istotny dla przysztych rozliczen.

m  ‘Przychod’ (dla KP), ‘Rozchdd’ (dla KW) - nalezy wpisaé odpowiednig kwote.

m  ‘Kod kontrahenta’, ‘Nazwa’ - wskazujg na podmiot gospodarczy lub osobe fizyczng z ktérg
przeprowadzane sg rozliczenia gotowkowe. O ile kontrahent znajduje sie w bazie klientéw klawisz
<TAB> udostepnia ich liste iprzepisanie danych nastepuje po dokonaniu odpowiedniego wyboru.
Klawisz <Enter> pozwala na ‘reczne’ wypetnienie pola ‘Nazwa'.

m ‘Za co - pole do opisu zdarzenia. Opis ten moze zosta¢ przepisany z listy pomocniczej, ktérg
udostepnia klawisz <TAB>.

Dokumenty KP kasy KASA z dnia 2011/07/22
Numer Z hod
KP w kasie KASA
172 500.00
227 Data: 2011/07/22 500.00
32 Data operacji: 2011/07/22 45000
Numer: [E
Numer dowodu: 3 711
Przychod: 450. 00
Kod kontrahenta: ERYK
Nazwa: "ERYK" sp.c
Za co: Zaptata za FA
| LCtrltEnter_zapis CtritEscrezygnacia Fl0-szukaj nieroz
BTNl ter -korekta Del-kasowanie F2-druk kP | 1 4,4'
L L] [ |

Rys 96.  Wypetniony zapis ‘KP’

Zatwierdzenie zapisu moze zosta¢ zakonczone w dowolnym momencie po wprowadzeniu istotnych
i obowigzkowych pdl klawiszami <Ctrl>+<Enter>.

Rowniez w dowolnym momencie mozemy zrezygnowac z wykonania zapisu klawiszem <Esc>.
Wypetniony arkusz zapisu KP zawiera Rys 96, KW - Rys 97.

Wydruk kwitu KP mozna dokona¢ wybierajac na liscie zapiséw KP (Rys 94) odpowiedni dokument i wciskajgc
klawisz <F2>.

Comarch ERP Klasyka — Wersja:
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Dokumenty K¥ kasy KASA =z dnia 2011/07/2Z

Numer Z héd

Ke w kasie KASA |

Data: 2011/07/22
Data operacji: 2011/07/22

1z

50.00

Numer :
Numer dowodu: 1 711
Rozchad: 1,650.00
Kod kontrahenta: HENEX
Nazwa: Henex
Za co: Zaptata za FZ

I Ctrl+Enter-zapis Ctrl+Esc-rezygnacja F10-szukaj nieroz]

BN lE ter-korekta Del-kasowanie F2-druk Kw | n 1, 65EHEER
L | L |
— ]

Rys 97.  Wypetniony zapis 'KW'

Podobnie z listy zapiséw KW mozna dokonaé¢ wydruku kwitu KW.

9.1.3 Raport Kasowy

O ile listy dokumentéw KP i KW jak réwniez rejestracja wptat i wyptat zostata zrealizowana pod kgtem kasjera(ki)
taki raport kasowy jest narzedziem pracy ksiegowego. Raport generowany jest za wybrany okres (dnia, tygodnia,
dekady, miesigca). Poprzedni stan kasy wyliczany jest dynamicznie na podstawie dostepnych zapiséw kasowych.

Raport kasowy przeznaczony jest zarowno do wnoszenia nowych zapisow (KP i KW) jak do ksiegowania.

Raport kasowy kasy KASA od 2011/07/2Z do 2011707722

Data Numer Za co Przychad Rozchdd

o7 22 1 Zaptata za FA 1,500.00 I
o7 22 2 Zaptata za FA 2,500.00

07 22 3 Zaptata za FA 450.00

07 22 1 Zaptata za FZ 1,650.00

Ins,Del,Enter-mod.

Obroty: 4,450.00
0.00

{shft)+Sp-zaznacz ||Stan kasy poprz.:
F2-druk F5-ksigguj||Stan kasy obecny: ------c--ooooooo
ICtr1+F7-renumeruj SUMA: 4, 450.00

Fo-eksport 4 poz., 0 zaksiegowano

Rys 98. Raport kasowy

Ksiegowanie to umieszczanie zapisow kasowych we wskazanym dzienniku ksiegowan (dziennik definiowany przy
konfiguracji kasy).

Raport kasowy kasy KASA od 2011/07/22 do 2011/07/22

Data Numer 7a co Przychdd Rozchéd

or 22 1 Zaptata za FA 1,500.00

o7 22 2 Zaptata za FA 2,500.00

o7 22 3 Zaptata za FA 450.00

o7 22 1 Zaptat 1,650.00

Nowe: KP G/ rkw

Ins,Del,Enter-mod. Obroty: 4,450.00
[Stan kasy poprz.:
Ctrl+F7-renumeruj SUMA: 4,450.00
Fo-eksport 4 poz., 0 zaksiegowano
Rys 99.  Wybor typu operaciji
Comarch ERP Klasyka — Wersja: .
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Otwarcie raportu wymaga podania umownej nazwy kasy (patrz rozdz. 9.1.1) jak i okresu, za ktory raport ma by¢
sporzadzony. Efektem dokonanego wyboru jest lista uprzednio zarejestrowanych operacji wptat i wyptat. Na liscie
tej zapisy zaksiegowane oznaczone sg znakiem ‘[1* pomiedzy polami ‘Numer’ i ‘Za co’ (Rys 98).

9.1.4 Zaawansowane operacje KP i KW

W rozdziale 9.1.2 przedstawiono proste operacje KP i KW wnoszone za pomocg odpowiednich funkcji menu
‘Kasa’. Operacje takie mogg by¢ rejestrowane réwniez z listy raportu kasowego. Opisane w rozdz. 9.1.2 arkusze
sg uproszczeniem tych, ktére zostang opisane w dalszej czesci biezgcego rozdziatu.

Dla otrzymanego raportu aktywne sg klawisze:
<Ins>, <Insert> - dopisanie nowej pozycji (KP lub KW),
<Enter> - przegladanie, poprawa pozycji,

<Del> - usuniecie zapisu, o ile zapis nie zostat zaksiegowany (zaksiegowany zapis wymaga usuniecia go z bufora
lub wystornowania z dziennika przed operacjg usuwania z raportu kasowego).

Dla nowych pozycji data zapisu bedzie zgodna z ‘biezacg datg pracy’ (patrz rozdz. 6.1.3) - o ile zapis ma byc¢
wykonany z inng datg nalezy dokona¢ zmiany tej daty (klawisz <F3> z poziomu menu ‘Kasa’). Przed dokonaniem
zapisu nalezy dokona¢ wyboru pomiedzy arkuszami KP i KW (Rys 99). Posta¢ obu arkuszy jest identyczna,
w zaleznosci od wybranego typu aktywne jest pole ‘Przychod’ lub ‘Rozchod’ .

Dla dokonania zapisu przyjecia lub wyptaty gotéwki nalezy wypei¢ (Rys 100) nastepujace pola:

Raport kasowy kasy KASA od 2011/07/22 do 2011/07/22

Da KP w kasie KASA
o7 Data: 2011/07/EE
oF Data operacji: 2011/07/22
o7 Numer : 4
or Numer dowodu: ]
Przychod: 0.80  Rozchod: 0.00

Kod kontrahenta:
Nazwa kontrahenta:
Dziennik ksiggowarn: KASA
Konto DEBET: 101-01 Kasa krajowych $rodkéw
Konto CREDIT: 000-

Ins| Za co:
{sh|
F2-

Ctrl+Enter-zapisz Ctrl+Esc-rezygnuj Fl0-szukaj nierozl. FZ-wydruk

Rys 100. Rejestracja zaptaty z listy raportu kasowego

= ‘Numer’ - kolejny numer KP lub KW, proponowany jest kolejny z mozliwoscig zmiany.

= ‘Numer dowodu’ - dotyczy numeru dowodu zrodtowego (np. faktury sprzedazy). Numer ten sklada sie
z 3 czesci (patrz rozdz. 6.3) i moze by¢ istotny dla przysztych rozliczen.

m  ‘Przychod’ (dla KP), ‘Rozchod’ (dla KW) - nalezy wpisa¢ odpowiednig kwote.

Comarch ERP Klasyka — Wersja:
Ksiega Handlowa (KH) 2017

159



} Comarch ERP COMARCH ERP

Klasyka

Raport kasowy kasy KASA od 2011/07/22 do 2011/07/22

Da KP w kasie KASA
07 Data: 2011/07/EE
o7 Data operacji: 2011707722
a7 Numer : 4
o7 Numer dowodu: 4 711
o7
Przychdd: 2,545.00 Rozchdd: 0.00

Kod kontrahenta: BOBE
Nazwa kontrahenta: BOBE Sp. z o.0.
Dziennik ksiggowar: KASA

Konto DEBET: 101-01 Kasa krajowych &Srodkéw
— Konto CREDIT: 201-BOBE BOBE Sp. z o0.0.

Ins| Za co: Zaptata za FA

F2-|
Ctr|| Ctrl+Enter-zapisz Ctrl+Esc-rezygnuj F10-szukaj nierozl. FZ-wydruk
F9-|

Rys 101. Woypetniony arkusz KP (raport kasowy)

m  ‘Kod kontrahenta’, ‘Nazwa' - wskazujg na podmiot gospodarczy lub osobe fizyczng z ktérg
przeprowadzane sg rozliczenia gotéwkowe. O ile kontrahent znajduje sie w bazie klientéw klawisz
<TAB> udostepnia ich liste iprzepisanie danych nastepuje po dokonaniu odpowiedniego wyboru.
Klawisz <Enter> pozwala na ‘reczne’ wypetnienie pola ‘Nazwa’.

m  ‘Dziennik ksi egowan’ - proponowana jest nazwa dziennika zapisana w konfiguracji kasy (reczna
modyfikacja pola umozliwia zmiane dziennika),

m  ‘Konta ksi egowe’ - dla KP po stronie Winien, a dla KW po stronie Ma proponowane jest konto kasowe
zapisane w konfiguracji kasy, dla ktérej sporzgdzany jest raport kasowy z mozliwoscig zmiany. O ile
wypetnione zostalo pole kod kontrahenta, i wybrany kontrahent posiada okreslone konta syntetyczne dla
zakupoéw i sprzedazy to numer konta analitycznego sktadajgcego sie z numeru konta syntetycznego (na
podstawie karty kontrahenta) i kodu kontrahenta zostanie wpisany po stronie Ma dla KP i Winien dla
KW. Pola dotyczace kont ksiegowych nie figurujg na uproszczonym arkuszu.

m ‘Za co’ - pole do opisu zdarzenia. Opis ten moze zosta¢ przepisany z listy pomocniczej, ktorg
udostepnia klawisz <TAB>.

Zatwierdzenie zapisu moze zosta¢ zakonczone w dowolnym momencie po wprowadzeniu istotnych
i obowigzkowych pél klawiszami <Ctrl>+<Enter> .

Nalezy zaznaczyé¢, ze opisany arkusz przeznaczony jest nie tylko do wnoszenia nowych zapisow, lecz réwniez do
uzupetnien ipoprawy pozycji nie zawierajgcych kont ksiegowych (odpowiedni arkusz udostepnia klawisz
<Enter>).

Mozliwy jest wydruk raportu kasowego za wybrany okres (klawisz <F2>).

9.1.5 Kojarzenie dokumentow nierozliczonych z pozio  mu operacji
KP i KW

Przy wprowadzaniu dokumentu (zaptaty) KP lub KW do raportu kasowego, mozna przywota¢ dokument
nierozliczony (zalegty) po numerze dowodu zalegtego lub po kwocie. W tym celu nalezy:

= ustawi¢ kursor w $rodkowym polu ‘numer dowodu’ lub w polu ‘kwota’ wprowadzanego dowodu
kasowego.

m  klawiszem <F10> przywota¢ liste dokumentéw nierozliczonych, wybra¢ z listy odpowiedni dokument do
ktorego zaptata jest wprowadzana do raportu kasowego i klawiszem <Enter> zatwierdzi¢.

m uzupetlniony zostanie dokument w raporcie o konta ksiegowe. Zaksiegowanie raportu kasowego
klawiszem <F5> spowoduje rozliczenie tych dokumentéw w zapisach ksiegowych w dzienniku lub
w buforze, w zaleznosci od tego gdzie zapisy sa ksiegowane.

Rozliczanie dokumentow (transakcji sprzedazy czy zakupoéw izaptaty) moze odbywac¢ sie bezposrednio
z poziomu dziennikéw ksiegowych (rozdz. 10).
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9.1.6 Przenoszenie opisu z dokumentu rozliczanegon  a dokument
rozliczaj gcy

Dla zapisow wprowadzonych w menu Kasa/Bank w ramach raportéw kasowych lub wyciggéw bankowych
z uzyciem funkcji F10 automatycznie podstawiana jest zawarto$¢ pola ,Opis” z dekretu w pole ,Za co” na zapisie
rozliczajagcym.

Klient ptaci gotéwka za fakture sprzedazy o numerze FA 123.
Wprowadzamy zapis KP do raportu kasowego w numerze dowodu wpisujgc
wartos¢ ,123", naciskamy funkcje F10 i wybieramy z listy zaksiegowanag
fakture. W pole ,Za co” na dokumencie wptaty zostata automatycznie
przeniesiona warto$¢ z dekretu Za: FA 123

9.1.7 Ksiegowanie operacji kasowych do dziennika.

Zgodnie z przedstawionymi wczesniej uwagami funkcje ‘KP/dzien’ i‘'KW/dzien' zostaly zrealizowane dla
kasjera(ki) firmy, natomiast ‘Raport kasowy’ dla ksiegowego. Rolg ksiegowego jest zaksiegowanie pozycji raportu
do odpowiedniego dziennika lub bufora dziennika.

Ksiegowanie pozycji kasowych konczy prace na poziomie raportu ipozwala na rozpoczecie pracy czysto
ksiegowej

w odpowiednim dzienniku np. celem dokonania rozrachunkéw z dostawcami i odbiorcami, dla ktérych dokonano
wyptat (wptat) gotdwkowych.

Ksiegowa¢ mozna pojedynczy zapis (tzw. pozycja kursora podswietlona na liscie) lub grupe zapiséw. Do
zaznaczania zapisOw wykorzysta¢é mozna klawisz <Spacja> (oznaczanie pojedynczych pozycji) lub klawisze
<Shift>+<Spacja> (zaznaczanie wszystkich zapiséw od poczatku listy do biezgcej pozycji).

Raport kasowy kasy KASA od 2011/07/22 do 2011/07/22

Data MNumer Za co Przychod Rozchad

=07 22 1 Zaptata za FA 1,500.00
=07 22 2 Zaptata za FA 2,500.00
=07 22 3 Zaptata za FA 450.00

=07 22 1 Zaptata za FZ 1,650.00
07 22 4 Zaptata za FA 2,545.00

Ins,Del,Enter-mod. Obroty: 6,995, 00
({shft)+5Sp-zaznacz ||Stan kasy poprz.:
F2-druk F5-ksigguj||Stan kasy obecny: -------—----—--——-—--
[Ctrl+F7-renumeruj SUMA: 6,995.00

F9-eksport

5 poz., 0 zaksiegowano

Rys 102. Oznaczanie zapiséw do ksiegowania

Zaznaczany zapis wyrozniany jest na liscie znakiem > w pierwszej pozycji (Rys 102). Operacje generowania
ksiegowan dla zaznaczonych pozycji rozpoczyna klawisz <F5>.

Operacje nalezy potwierdzi¢ kombinacjg klawiszy <CtrI>+<Enter> (Rys 103), kazdy inny klawisz powoduje
wycofanie ksiegowania.

Zaznaczany zapis wyrozniany jest na liscie znakiem » w pierwszej pozycji (Rys 102). Operacje generowania
ksiegowan dla zaznaczonych pozycji rozpoczyna klawisz <F5>.
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Raport kasowy kasy KASA od 2011707722 do 2011707722

Data Numer Za co Przychdd Rozchéd
-07 22 1 Zaptata za FA 1,500.00
=07 22 2 Zaptata za FA 2,500.00
=07 22 3 Zaptata za FA 450.00
=07 22 1,650.00
=07 22 Ksiggowanie z kasy KASA w dzienniku KD/KASA
wzorzec : (puste pole-bez wzorcal

Naciénij Ctrl+Enter ab

6, 995. 00

Ctrl+F7-renumeruj SUMA: 6,995._00
F9-eksport 5 poz., 0 zaksiegowano

Rys 103. Ksiegowanie zapisOw raportu kasowego

Ksiegowaniu poddane zostang jedynie poprawne zapisy kasowe, to znaczy takie, ktére posiadajg wypetnione
pola kont ksiegowych (dla stron Winien i Ma). Na liscie raportu kasowego zaksiegowane zapisy oznaczone sg
znakiem ‘(' pomiedzy polami ‘Numer’ i ‘Za co’ (Rys 104).

O ile zapis przeznaczony do ksiegowania byt niepoprawny, nie zostanie on zaksiegowany efektem czego bedzie
puste pole pomiedzy polami ‘Numer ' i ‘Za co’. Zapis taki nalezy poprawi¢ i podda¢ ponownie ksiegowaniu.

Program KH dopuszcza dwie metody ksiegowania zapis6w raportu kasowego:

1:1 co oznacza, ze kazdej zaznaczonej w raporcie kasowym pozycji odpowiada prosty zapis w dzienniku
ksiegowym (Rys 105),

n:1 co oznacza, ze wszystkim zaznaczonym pozycjom w raporcie kasowym odpowiada zapis ztozony

(Rys 107).

Raport kasowy kasy KASA od 2011/07/22 do 2011/07/22
Data Numer Za co Przychdd Rozchad
Q7*22 1 Zaptata za FA 1,500.00
Q722 2 Zaptata za FA 2,500.00
oF*22 3 Zaptata za FA 450.00
Q7 *22 1 Zaptata za FZ 1,650.00

Ins,Del,Enter-mod. Obroty: 6,995.00

{Shft}+Sp-zaznacz |[Stan kasy poprz.:
F2-druk F5-ksigguj||Stan kasy obecny: -----—-—-----———-—--—-
Ctrl+F7-renumeruj H 6,995.00

F9-eksport 5 zaksiegowano

Rys 104. Raport kasowy z zaksiegowanymi pozycjami

Ponadto zapisy umieszczane moga byé¢:

= w dzienniku ksiegowym okreslonym przez pozycje raportu kasowego,
= w buforze dziennika, operatora wykonujgcego operacje ksiegowania.
Comarch ERP Klasyka — Wersja: -
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Bufor ksiegowan KASA rok 2011 miesiac 67 16:19:10
Wt. Numer Dz. Opis Kwota DEBET Konto Kwota CREDIT Konto
|| kD 1s 22 Zaptata za 1,500.00 101-01 1,500.00 201-ABC
KD 2¢ 22 Zaptata za 2,500.00 101-01 2,500.00 201-DORA
KD 3+ 22 Zaptata za 450.00 101-01 450.00 201-ERYK
KD 4+ 22 Zaptata za 1,650.00 202-HENEX 1,650.00 101-01
KD 5S¢ 22 Zaptata za 2,545.00 101-01 2,545.00 201-BOBE
{Shift)Ins-nowy (Shlft)Enter knrekta Del kasuj 8,645.00 8,645. 00
5p
-
Rys 105. Proste zapisy w buforze ksiegowym kasa bedgce efektem ksiegowania raportu kasowego

O wyborze metody nalezy zdecydowac¢ przed rozpoczeciem ksiegowania. Zarowno do wyboru metody, jak i jej
zmiany stuzy funkcja ‘Konfiguracji Operatora’ (Rys 106).

Rys 106.

I 9:12:18 I

Menu gtdéwne I WZ0RZEC
1. Konfiguracja operatora KD
2.
3. [F3-zmiana hastal
4. Start w firmie: WZORZEC
5. Nazwy stron: DEBET (WINIEN): DEBET  skrot: DT
6. CREDIT (MA)}: CREDIT skrét: CT
7.]— Opcje Przez bufor
8. Prawo operacji na ksigdze gtéwnej: [+] |Rejestr sprzedazy: [¢]
9. Wyswietlad podsumowania list: [-] Rejestr zakupdw: [~«]
Ksiggowanie z kasy w PK: [ ] Kasa/bank: [-]
F. Kontrola bilansowania PK: [+] Ksiggowania okr.: [r]
Z. Automatyczne rozliczanie PK: [ 1 Tabela amort.: [«]
K.| Automatyczne rozliczanie spar.dkr.: [ ] Pik/PLP: [~]
Domyélnie petny arkusz zapisu w PK: [+] Ew.przych./kosz.: [«]
Noty odsetkowe: [+]
Klawisz nowego zapisu: Ins Ins / shift+Ins
Ksi Klawisz nowego PK: Shift+Ins

Ustawianie parametrow operatora dla wykonywania ztozonych zapiséw kasowych

Zgodnie z opisem zawartym w rozdz. 9.1.1.2 zaznaczenie parametru

‘Ksi egowanie z kasy w PK’

Rys 107.

Natomiast parametr ‘Ksiegowanie przez bufor ...

- powoduje generowanie zapiséw ztozonych.

I Bufor ksiegowan KASA rok 2011 miesigc o7 16:40:02 |
[ ] Zapisy PK nr (KDJKASA/07/1 RAPORT KASY KASA z dnia 2011/0
Lp Opis Kwota DEBET CREDIT R
1 Zaptata za FA 1,500.00 101-01 201-ABC Fl |
2 Zaptata za FA 2,500.00 101-01 201-DORA +
3 Zaptata za FA 450.00 101-01 201-ERYK -
4 Zaptata za FZ 1,650.00 202-HENEX 101-01 +
5 Zaptata za FA 2,545.00 101-01 201-BOBE s
Ctri+Enter, Ctrl+Esc-koniec
(Shft)Ins,Enter Del-zmian | 8,645.00 8,645.00 I

Zapis ztozony zawierajgcy wybrane do ksiegowania pozycje raportu kasowego

rej. VAT ikasa’ - decyduje o skierowaniu pozycji raportu

kasowego do bufora dziennika ksiegowego.

Nalezy zaznaczy¢, ze dowolny jednoelementowy zapis zto zony moze zosta¢ zamieniony na zapis prosty ,
podobnie jak kazdy zapis prosty moze zosta¢ zamieniony na jednoelementowy zapis zto zony. Stuzy do tego
klawisz <F6> w pozycji zamienianego zapisu, na listach zapiséw w dziennikach ksiegowych.
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9.1.8 Wzorce ksi eggowan z kasy

W menu funkcji Kasa/Bank zostata wprowadzona opcja ‘Wzorce ksi egowan’, stuzy ona do wprowadzania
dekretow ztozonych, na podstawie dokumentéw kasowych.

Aby skonstruowaé wzorzec nalezy:
m  otworzy¢ funkcje ‘wzorce ksiegowan’

= klawiszem <Insert> dopisujemy nowg pozycje, uzupetiajgc nagtowek wzorca (Rys 108)

= w nagtowku wpisaé nalezy nazwe wzorca, dziennik ksiegowan i opis.

Uwaga: Dziennik zadeklarowany we wzorcu, podczas dopisywania wzorca jest
dziennikiem nadrzednym w stosunku do dziennika przypisanego do danej
kasy.

Oznacza to, ze jezeli dokument wprowadzimy do KASY, z ktorej ksiegowania
sg kierowane do dziennika KASA, a potem zaksiegujemy ten dokument
wzorcem, ktéry kieruje ksiegowania do dziennika KOSZT, to ksiegowania
dotyczgce tego dokumentu pojawig sie w dzienniku ksiegowan KOSZT.

Menu gtéwne | WZORZEC I 16:42:28 I

] wzorce ksiggowan z kasy

Nazwa Dziennik Opis
22 l
Wzorzec ksiggowania Dadanic nowego zapisu
Nazwa: A
Dziennik: KASA MB l
opis PK: (o (<101 @. . .

ﬁl Insert-nowy (Shift)Enter-szczegoly Delete-kasowanie F2-wydruk]El
K o]

Rys 108. Uzupetnianie nagtéwka wzorca

Jezeli wprowadzamy dokument zaptaty od kontrahenta do Raportu kasowego np., do ktérego w parametrach
pracy (Konfiguracja Kas) przypisane zostato np. 100 to dokument zaptaty jest predekretowany na poziomie
Raportu kasowego w nastepujgcy sposob :

DT konto 100-1 CT konto 201-067.

W przypadku jesli chcemy te dekretacje zachowa¢ i dodatkowo rozksiegowac ten dokument na konta np.
DT konto 230-1 CT konto 401-1.

nalezy stworzy¢ nastepujgcy wzorzec:

1. DT @ KONTO CT @KONTO

2. DT 230-1 CT 401-1.

Uzycie parametru @ KONTO (klawisz F10) zamiast konkretnego konta (Rys 108) w pierwszej pozycji wzorca
powoduje nienaruszalnosé predekretacji stworzonej w momencie wprowadzania dokumentu kasowego do raportu
kasowego.

Jezeli uzytkownik chce takg predekretacje zmieni¢ to ksieguje taki dokument wzorcem, ktdry w pozycji pierwszej
posiada zadeklarowane konkretne konta.

Np. wzorcem:

1. DT 100-01 CT 402-01
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2. DT 500-01 CT 490-01

Menu gtdwne I

I 16:43:38 I

[ ] wzorce ksiggowah z kasy I
[ ] Pozycje wzorca ksiggowania kasy A j
2
Lp. Opis DEBET CREDIT

Pozycja wzorca A

Dadanie nowego zapisu

Lp: 1

Konto DEBET: 000-@KONTO
Konto CREDIT: 000-@KONTO
opis: (TR, F10-G. . .

Przykiad:

Rys 109. Uzycie parametru @ konto

COMARCH ERP

Pierwsza pozycja wzorca ma powigzanie z predekretacjg na dokumencie kasowym. Jesli we wzorcu w pierwszej
pozycji zostang wpisane petne konta tj. prawidtowo zostang okreslone konta syntetyczne i analityczne, to zostang
te konta zapisane w dokumencie kasowym bez wzgledu na to, czy dokument Zrodtowy byt w petni i poprawnie
predekretowany, czy nie. (Rys 110, Rys 111 oraz Rys 112).

Przed ks

i egowaniem

Po ksiegowaniu

C T

000-@konto  000-@konto 201-ABC 100-01
201-ABC 100-01 201-ABC 100-01
403-01 490-01 403-01 490-01
149-01 100-01 149-01 100-01
201-ABC 100-01 149-01 100-01
403-01 490-01 403-01 490-01
Tab 32. Przyktady predekretaciji dokumentu zrédtowego
Raport kasowy kasy KASA od 2011/07/22 do 2011707722
Da KW w kasie KASA
07 Data: 2011/07/EE
07 Data operacji: 2011/07/22
[irg Numer : 1
o7 Numer dowodu: 1 711
or
Przychdd: 0.00 Rozchdd: 1,650.00
Kod kontrahenta: HENEX
Nazwa kontrahenta: Henex
Dziennik ksiegowan: KASA
Konto DEBET: 202-HENEX Henex
— Konto CREDIT: 101-01 Kasa krajowych &rodkow
Ins| Za co: Zaptata za FZ
{sh|
| Ctrl+Enter-zapisz Ctrl+Esc-rezygnuj F10-szukaj nierozl. F2-wydruk I
Rys 110. Dokument KW w raporcie kasowym przed ksiegowaniem wzorcem
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Menu gtowne I I 16:44:54 |
] wzorce ksiggowan z kasy I
[ | Pozycje wzorca ksiggowania kasy A
Lp. Opis DEBET CREDIT
1 @KON 000-@KONTO 000-@KONTO
2 @KON @DOK 149-01 490-01

l=i
KL Insert-nowa Enter-szczegdty Delete-kasowanie

Rys 111. Przygotowany wzorzec ksiegowania

I Bufor ksiegowadi KASA rok 2011 miesigc 67 16:49:20 1
| Zapisy PK nr (KD)IKASA/07/1 Henex
Lp Opis Kwota DEBET CREDIT R
[[ 1 Henex 1,650.00 202-HENEX 101-01 |
2 Henex 1 1,650.00 149-01 490-01
[Ctrl+Enter,Ctrl+Esc-koniec]
{Shft)Ins,Enter,Del-zmian | 0. 00 3,300.00 3,300.00 I

Rys 112. Wygenerowany dekret

PK zostaje wycofane jesli nie powiodto sie wygenerowanie dekretu, ktérgkolwiek pozycjg wzorca

Przed ksi egowaniem Po ksiegowaniu

Wzorzec Dokument Dekret

Dokument

000-@konto 000-@konto Brak  Brak
000-ABC 100-01 000-ABC 100-01
403-01 490-01 Brak  Brak
Tab 33. Przyktad braku predekretacji
Wersja: 166
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Bedac na liscie wzorcow ksiegowan istnieje mozliwo$é wydruku wzorcow ksiegowan <F2> pozwalajgcych na
automatyczne ksiegowanie zapisow kasowych. Program pozwala na wydruk wzorcéw wszystkich Iub
zaznaczonych (zaznaczenie dokonuje sie za pomocg klawisza <Spacja>).

9.1.9 Ksiegowanie z kasy wzorcem
Na liscie raportu kasowego nalezy:

m  zaznaczy¢ pozycje do ksiegowania klawiszem <Spacja> lub kombinacjg klawiszy <Shift>+<Spacja>,
m  uruchomié¢ klawisz <F5> (ksiegowanie) aby wywota¢ formatke ksiegowania zapiséw (Rys 113),

m  jesli dokumenty KP i KW zostaly prawidlowo wypetnione, sg ustalone konta po stronie debet i kredyt
mozna dokona¢ ksiegowania bez wybierania wzorca. Dokument zostanie zaksiegowany na
zadeklarowane wczes$niej konta,

= w przeciwnym wypadku, gdy ktéres$ konto nie jest uzupetnione lub gdy chcemy dokona¢ predekretacji na
formatce klawiszem <Tab> nalezy wywotac liste wzorcéw (Rys 114)

= wybrany wzorzec akceptuje sie klawiszem <Enter>

m  kombinacjg klawiszy <CtrI>+<Enter> nalezy potwierdzi¢ ksiegowanie.

Raport kasowy kasy KASA od 2011/07/22 do 2011,07/22

Data MNumer Za co Przychad Rozchad
=07 22 1 Zaptata za FA 1,500.00
=07 22 2 Zaptata za FA 2,500.00
=07 22 3 Zaptata za FA 450.00
=07 22 1,650.00
=07 22 Ksiggowanie z kasy KASA w PK dziennika KD/KASA
Wzorzec : A {puste pole-bez wzorca)

Nacisnij Ctri+Enter aby rozpoczac

6,995.00
0.00

6,995.00
F9-eksport -y 0 zaksiegowano

Rys 113. Ksiegowanie z kasy wzorcem

Menu gtéune

Wzorce ksiggowan z kasy

Dziewnik Opis

KAsa BKON

KASA BDOK @KON
KAsSA @DOK @KON
Kasa @DOK @KON

r Insert-nowy (Shift)Enter-szczegoty Delete-kasowanie F2-uydruk
K

Rys 114. Lista wzorcow ksiegowan z kasy

Z poziomu zaksiegowanego dokumentu KP lub KW istnieje rowniez mozliwo$¢ podgladania oraz modyfikacji
dekretow znajdujgcych sie w buforze. Nalezy w tym celu wej$¢ do zaksiegowanego dokumentu kasowego przez
klawisz <Enter>, a nastepnie nacisngé¢ klawisz <F6>. Pokaze nam sie dekret zwigzany z tym dokumentem, ktory
mozemy modyfikowac.

W przypadku dokumentéw kasowych zaksiegowanych juz do dziennika nie mamy mozliwosci edycji dekretow.
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9.1.10 Import dokumentéw kasowych i bankowych

9.1.10.1  Bufor kasowy

Bufor kasowy moze stuzy¢ do przyjmowania zapiséw kasowych dokonanych w programie magazynowym FPP.
Jesli w programie FPP mamy uzgodniony raport kasowy to mozna wyeksportowa¢ go do bufora kasowego
w programie ksiegowym KH bezposrednio bgdz na dyskietce. Wyeksportowa¢ mozna caty plik bgdz wybrany
rodzaj zapisow kasowych zwigzanych z transakcjami, rozliczeniami lub paragonami.

Plik zostanie utworzony w katalogu, ktory okreslony jest w Konfiguracja/ Dane zewnetrzne w programie FPP jako
katalog z danymi programu KH. Nazwe iformat pliku okreslamy w momencie eksportu dokonywanego w FPP
wybierajgc ,Eksport do pliku KASABUF ", a takze wybierajgc w Danych zewnetrznych format danych:

m standardowy (tworzone sg zbhiory kasabuf.dat ikasabuf. KO1), bedzie on widoczny bezposrednio
z poziomu bufora kasowego KH.

m tekstowy - wformacie COMMA, ktéry bedzie widziany z poziomu programu KH po uprzednim
zaimportowaniu (z poziomu bufora kasowego KH klawisz <F9>). Przy imporcie z dyskietki pojawi sie
zapytanie z jakiego formatu dane sg importowane, wtedy nalezy poda¢ taki sam format jaki zostat
ustawiony w Konfiguracja/ Dane Zewnetrzne w programie w FPP.

Zapisy w buforze kasowym nie posiadajg kolejnych numerdéw, dopiero po przerzuceniu do raportu kasowego
klawiszem <F7>, zostajg im nadawane automatycznie numery w obrebie danej kasy i miesigca.

Uwaga: Przy ksiegowaniu faktur gotéwkowych wzorcami, do ktérych KP i KW
zostaty wystawione w FPP i stamtgd zaimportowane, nalezy pamieta¢ aby
wzorce nie generowaty zapisow do raportu kasowego. RAwniez nalezatoby
wprowadzié konto np. ,Srodki w Kasie” o statusie pozabilansowym, aby
dokonywa¢ zapis6w na to konto za pomocg wzorca, zamiast na
dotychczasowe konto ,kasa”. Nastepnie przy ksiegowaniu z raportu KP i KW
zaimportowanych z FPP a dotyczgcych faktur gotéwkowych nalezy dokonac¢
ksiegowania na konto ,kasa” ina konto pozabilansowe ,$rodki w kasie.
Dotyczy to tylko ksiegowania KP i KW zwigzanymi z transakcjami. Operacje
kasowe wprowadzone z FPP zwigzane
z rozrachunkami ksieguje sie na konto ,kasa” i na konto ,Kontrahenta”

9.1.10.2  Import ptatno $ci

W programie istnieje réwniez mozliwo$¢ importu ptatnosci z programu FPP do KH, zaréwno rozliczonych
(sparowanych z poziomu FPP z odpowiednimi transakcjami) jak i nierozliczonych.

Opcja importu jest mozliwa z poziomu funkcji Kasa/Bank / Import ptatnosci i obejmuje import ptatnosci kasowych
(KP, KW) oraz bankowych (elementéw wyciggu bankowego).

Aby potaczenie ptatnosci miato miejsce konieczne jest wykonanie kilku krokow tj. :

1. Dokonanie rozliczen ptatnosci w programie FPP.
2. Wyeksportowanie z poziomu programu FPP:
m  Faktur do Rejestru VAT w dowolnym standardzie (clarion lub comma) (patrz rozdziat 7.6).

m  Dokumentow kasowych, jedynie w formacie COMMA do pliku KasaDoKH.txt, ktéry to wybieramy
w momencie eksportu dokonywanego w FPP (Transakcje/ Operacje KP i KW / Eksport do ksiegowosci)
deklarujgc ,Eksport do pliku KASABUF” na NIE.

m  Dokumentéw bankowych wybranych lub wszystkich, jedynie wformacie COMMA, eksportowanych
z FPP (Patnosci /Operacje bankowe/ Eksport do ksiegowosci) do pliku BankDoKH.txt.
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3. Dokonanie z poziomu KH importu ptatnosci kasowych z pliku KasaDoKH.txt lub/oraz  zapisow
bankowych z pliku BankDoKH.txt wykorzystujgc do tego celu funkcje Import ptatnosci z opcji
Kasa/Bank.

= Po wybraniu opcji ,Import ptatno sci z kasy ” (Rys 115) w polach:

m  Katalog nalezy wprowadzi¢ sciezke dostepu do pliku KasaDoKH.txt.

m  Zapisy z kasy wskaza¢ Kase, do ktérej majg zosta¢ zaimportowane dokumenty (ptatnosci) kasowe.

m  Zakres dat obejmujacy dokumenty, ktére majag zostac¢ zaimportowane.

= Zaimportowane dokumenty kasowe trafiajg bezposrednio do Raportu kasowego.

Uwaga: W programach FPP i KH nazwy kas muszg by¢ identyczne. Jezeli
w programie KH nie zdefiniowano kasy o nazwie takiej jak w programie FPP
import nie bedzie mozliwy (program nie zaktada automatycznie kas).
Menu gtowne
2 hejectry VAT Kasa/bank
- T Zestawienia
Import ptatnosci z kasy [Eyi/banku
Katalog:
Zapisy z kasy : [pusta=wszystkich]
od: 2011/07/22 do: 2011/07/22
1 | ctril+F1
oferta
Ksiega Handlowa w.3.13 {C)2611 Comarch I -| Ctrl+0 I
Rys 115. Import ptatnosci
m  Aby zaimportowaé¢ zapisy bankowe z pliku BankDoKH.txt, nalezy wykona¢ podobne czynnosci jak
opisane w punkcie 3.1 z tym, ze w miejsce opcji ,Import ptatno sci z kasy” nalezy wybra¢ opcje
Jmport ptatno s$ci z banku ”. Zaimportowane dokumenty bankowe trafiajg bezposrednio do Bufora
bankowego. Zapisy z Bufora Bankowego mozna przenies¢ do Wyciggu Bankowego. W tym celu
z poziomu Bufora postugujemy sie klawiszem <F5> - przenie$ lub z poziomu wyciggu bankowego
korzystamy z klawiszy <Shift +Insert> - pobierz z bufora bankowego.

4. Po zaimportowaniu do KH transakcji (faktur do Rej. VAT ) oraz ptatnosci rozliczonych, nastepuje ich
automatyczne sparowanie. Kombinacja klawiszy <Shift+F10> uzyta na podswietlonym dokumencie
wywotuje liste rozrachunkéw sparowanych. Pozwala ona na zidentyfikowanie zapiséw sparowanych
z podswietlonym dokumentem (patrz rozdziat 10.7).

Uwaga: Lista z zapisami sparowanymi jest dostepna juz na poziomie
dokumentu zréodtowego (faktury, KP, KW, zapisu bankowego) nawet jezeli nie
zostat on zaksiegowany.

5. Jezeli w konfiguracji operatora zaznaczono parametr ,Automatyczne rozliczanie spar.dekr.”
zaksiegowanie faktur oraz ptatnosci spowoduje ich automatyczne rozliczenie. Jezeli parametru nie
zaznaczono, rozliczenia nalezy dokona¢ recznie, wg dotychczasowych sposobow (patrz rozdziat 10).
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9.1.11 Odtworzenie stanéw kasy

Raporty kasowe generowane sg dynamicznie na podstawie wnoszonych zapiséw inie wymagajg rejestracji
standw posrednich (stan kasy na koniec dnia, tygodnia, dekady czy miesigca). Dla skrécenia czasu obliczen
program sam zapamietuje stany posrednie, co jest wykorzystywane w trakcie obliczen. W przypadku zauwazenia
niezgodnosci nalezy uruchomi¢ funkcje ‘Odtworzenie stanéw kasy ' w podmenu ‘Korekty danych’ bedacego
elementem menu ‘Funkcje specjalne’.

9.1.12 Import danych zwi gzanych z kas a

Z poziomu Funkcji specjalnych/Import/Import danych uzytkownik ma mozliwo$é zaimportowania wzorcow
ksiegowan, opisow dekretéw ikasy oraz konfiguracje kas (Rys 116) zinnej bazy lub poprzedniego roku
obrachunkowego.

Import danych do WZORZEC 9:14:50
wersja: KH 2010 KH® 2011
Z firmy:
Katalog:
Plan kont zarc
Konta syntetyczne: [ ] Notatnik ksiggowan:
Konta analityczne: [ 1] Zmienne procesora:
Ksigg./Przeks. okr.:
Zmiana planu kont - klawisz F3 Kwoty dodatkowe:
Stowniki Wzorce ksiggowan VAT:

Kontrahenci:

Ksigga inwentarzowa: wzorce ksiegowaf PiK:
Zestawienia:

Opisy dekr.kas/bankdw:
Konfiguracja kas:
Konfiguracja bankdw:
Formaty imp.przelewdw:

Dane o wspdlnikach:
Opisy transakcji VAT:
Konfiguracja firmy:

[1]

[1]

[1]

[1

[1

1 wzorce ksiegowan kasy: [ ]
1 [1
[1

[1

[1

[1

Krggi kosztiw: [1

L 1 e e |

| I
Rys 116. Import danych kasowych i bankowych

9.2 Bank

9.2.1 Przygotowanie do pracy

Przed rozpoczeciem pracy nalezy dokona¢ niezbednych czynnosci konfiguracyjnych pozwalajgcych na
prowadzenie ewidencji pomocniczej, jakg sg wyciagi bankowe rachunkéw bankowych. Program KH pozwala na
obstuge wielu rachunkéw bankowych, dla ktérych mozna tworzyé niezalezne wyciggi bankowe. Kazdy wyciag
bankowy jest ksiegowany na niezalezne konta ksiegowe. Efekty ksiegowania bedg widoczne w wybranym
dzienniku(ach) ksiegowych.

9.21.1 Rejestracja i konfiguracja rachunku bankowe  go

Menu ‘Konfiguracja’ (dostepne z poziomu gltéwnego menu klawiszami <CtrI>+<F9>) zawiera funkcje
‘Konfiguracja firmy’, ta z kolei opcje ‘Rachunki bankowe’ . Klawisze <Ins>, <Insert> pozwalajg na dopisywanie
kolejnych rachunkéw bankowych.
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Edycja danych o banku

Kod banku : BPH

Nazwa : BPH

Adres : UL. KAZIMIERZ WIELKIEGO 56

Numer rachunku: 89-10601376-1245000012451234

Format importu wyciagfw: BPH Businessnet [Tab - listal

Eksport w formacie Elixir: [ 1 Katalog:

Numery IBAN : [SK1[NRB] [KONTO-] [Tab - lista makr]

Numery klasyczne : [NRB]-[KONTO] [Tab - lista makr]

Format polskich liter : Latin-2 IS0-Latin Mazovia

Latin-2 wWin-1250

wydruk przelewow wg starego wzoru: [ 1 Blank

Zawsze drukuj adres w 2 linii nazwy na przelewie: [+]

Drukuj symbol waluty przelewu: [ 1

—Dane ksiggowe

Konto:130-01 Stan poczatkowy: 1,245.605

dziennik ksieg.:BANK  Num.bufora:rocznie miesiecznie rocznie
Hacisnij klawisz [Enter] aby zapisac dane o banku

Rys 117. Konfiguracja rachunku bankowego

Rejestracja rachunku bankowego w programie KH polega na okresleniu nastepujgcych parametrow (Rys 117):
‘Kod” rachunku bankowego - jako umownego symbolu, ktéry bedzie wykorzystywany przy wprowadzaniu
wyciggéw (np. BPH, PKO BP). Kod rachunku musi by¢ unikalny z uwzglednieniem zastosowanego algorytmu.
Kolejnos$¢ znakéw nie wptywa na wyliczang sume kontrolng, co sprawia, ze kod BPH jest tozsamy z PHB, a 2241
z 4212.

‘Nazwa rachunku’ — np. petna nazwa banku.

‘Adres’ — adres banku.

‘Numer’ — numer rachunku, w ktéry nalezy dwie pierwsze cyfry oddzieli¢ spacjg lub pauza, by byt prawidtowo
nadrukowywany na przelewach.

‘Format importu wyci ggow’ — mozliwe jest ustawienie funkcji importu wyciggdéw w formacie, ktéry zdefiniowano
w programie.

‘Eksport w formacie Elixirf | — zaznaczenie tej opcji umozliwi eksportowanie przelewéw do pliku w formacie
ElixirO.

‘Katalog’ - aktywny tylko przy zaznaczonym eksporcie do Elixira, pozwalana wpisanie $ciezki do katalogu,
w ktdrym majg by¢ umieszczane eksportowane pliki.

Uwaga: Jes$li uzytkownik posiada wiecej niz jeden rachunek bankowy
powinien w polu ,Katalog” dla kazdego z nich zadeklarowa¢ inng $ciezke
dostepu np. C:\ElixirO\BPH, C:\ElixirO\PKO_BP.

‘Numery IBAN' i ‘Numery klasyczne’ - pola te wplywajg na sposob zapisywania numeru rachunku bankowego
do plikéw .pli (format Elixir-0) wykorzystywanych do przesytania informacji o przelewach drogg elektroniczng do
bankéw. Rozbudowane mozliwosci konfiguracyjne w tym zakresie zostaly spowodowane réznymi wymaganiami
bankéw co do formy zapisu numeru rachunku bankowego w pliku .pli. Do ustalenia kolejnosci iformatu
poszczegoélnych cztonéw rachunku bankowego stuzg makra umieszczone pod klawiszem <Tab>. Oznaczajg one:

m  [SK] - suma kontrolna, czyli pierwsze dwie cyfry w rachunku zapisanym w standardzie IBAN,

= [NRB] - 8-cyfrowy, numer rozliczeniowy banku,

m  [KONTO] - numer konta w ramach danego banku,

m  [KONTO-] — [KONTO] ktore w pliku .pli zostanie zapisane bez separatoréw "-" (myslnik) lub " " (spacja),
czyli jednym ciggiem znakow (jezeli ta cze$¢ rachunku bankowego jest podzielona na subkonta),

= [RACH] - oznacza numer rachunku, ktéry bedzie wpisany do pliku .pli doktadnie tak jak zostat zapisany
na karcie kontrahenta w polu Konto lub bezposrednio na przelewie w polach numer rachunku,

m  [RACH-] — oznacza numer rachunku, ktéry bedzie wpisany do pliku .pli doktadnie tak jak zostat
zapisany na karcie kontrahenta w polu Konto lub bezposrednio na przelewie w polach numer rachunku

Comarch ERP Klasyka — Wersja: »

Ksiega Handlowa (KH) 2017



} Comarch ERP COMARCH ERP

Klasyka

z tym, ze jezeli w rachunku zostaly uzyte separatory "—" (mysInik) lub
a rachunek bankowy zostanie zapisany jako jeden cigg znakéw.

(spacja), zostang one pominiete

Przyktad: W rachunku o numerze: 11-22222222—-333333333—-44444-555,
[SK]to 11

[NRB] to 22222222

[KONTQ] to 333333333-44444-555

[KONTO-] to 33333333344444555

[RACH] to 11-22222222-333333333-44444-555

[RACH-] to 112222222233333333344444555

Domyslnie, pole Numery IBAN jest wypetnione nastepujgcymi makrami (jest to najczesciej wystepujgcy format):
[SK]INRB][KONTO-]

Oznacza to, ze w pliku .pli numer rachunku podany w przyktadzie bedzie zapisany nastepujgco:
112222222233333333344444555

Pole Numery klasyczne jest domysinie wypetnione nastepujgcymi makrami:

[NRB]-[KONTO]

Oznacza to, ze np. rachunek o numerze 22222222-333333333-44444-555 ostanie zapisany w pliku .pli
nastepujgco:

22222222-333333333-44444-555

Pole Numery IBAN bedzie dotyczyto tych numeréw rachunku, w ktérych po dwéch pierwszych cyfrach jest znak
"—" (mysInik) lub " " (spacja), innymi stowy trzeci znak rachunku to mysinik lub spacja.

Pole Numery klasyczne bedzie dotyczyto wszystkich pozostatych przypadkow.

Uwaga: Numer rozliczeniowy banku nie moze zawiera¢ separatoréw

‘Format polskich liter’ - aktywny tylko przy zaznaczonym eksporcie do Elixira, daje mozliwo$¢ wyboru pomiedzy
stronami kodowymi: ISO-Latin, Latin-2, Win-1250, Mazovia oraz Blank, czyli z pominieciem polskich liter.

‘Wydruk przelewu wg starego wzoru [ ] ' — przy zaznaczonym parametrze, przelewy bedg drukowane jak

w poprzednich wersjach (wg starych wzoréw) .

‘Zawsze drukuj adres w 2 linii nazwy na przelewie [ ] — przy zaznaczonym parametrze w pierwszej linii danych
dtuznika drukowane jest pierwsze 54 znaki z nazwy odbiorcy/zleceniodawcy, w drugiej adres; jesli parametr jest
niezaznaczony wowczas dane drukowane sg w sposoéb ciggly (po nazwie drukowane sg od razu dane adresowe).
‘Drukuj symbol waluty na przelewie [ — przy zaznaczonym parametrze na wydruku pojawi sie symbol waluty -
JPLN".

‘Konto’ - numer konta analitycznego na ktérym rejestrowane bedg operacje bankowe w trakcie ksiegowania
wyciggu bankowego.

‘Stan pocz gtkowy’ - bedgcy stanem otwarcia na moment rozpoczecia pracy z programem (np. na 1/01/200X) -
stan ten powinien by¢ zgodny z bilansem otwarcia konta ksiegowego.

‘Dziennik ksi egowan’ - nazwa dziennika, do ktérego kierowane bedg zapisy ksiegowe w trakcie ksiegowania
wyciggu bankowego.

‘Numeracja bufora’ — opcjonalnie miesieczna lub roczna.
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9.2.2 Woyciagi bankowe

Opcja dostepna z poziomu Kasa/Bank/ Wyciggi bankowe.

Menu gtowne

Ksiggowania

...Rejestry VAT
-...Zestawienia

Kasa/Bank

COMARCH ERP

Kasa/Bank

...Ksiega inwentarzowa
Kontrahenci

Plan kont

Funkcje specjalne
Zmiana firmy

KP / dzien
Ky / dzieh
Bufor kasowy
Raport kasowy

Bufor bankowy

wzorce ksiegowan
Import ptatnosci

I 2011/07/22 I

Eksport ptatnosci Informacje

Ctrl+F1

oferta

I Ksigga Handlowa w.3.13

(C)2011 Comarch I

Ctri+0

Rys 118.

Wyciggi bankowe

Zaczynamy od wprowadzania nagtdwka wyciggu bankowego <Shift+Insert> , ale po wybraniu banku, dla ktérego
bedziemy wprowadzac zapis i oraz okresleniu zakresu dat (na liscie pokazg sie wszystkie wyciggi zawierajgce sie

w tym zakresie dla konkretnego banku).

Wyciggi bankowe banku BPH

od 2011/07/01 do 2011/07/31

Data Numer

Wyciqag bankowy z banku BPH

Dadanie nowego zapisu

Data:

2011707731
Lp: 7

wB 7
wB

Numer dowodu:

Opis:

7
Wyciii banknwE nr 7 z 2011/07/31

Ins,Del,Enter-mod. {(shft)+Sp-zazn.

F5-ksieguj

Rys 119.

Nagtéwek wyciggu bankowego

Nastepnie mozliwe jest dodawanie poszczegdlnych operacji bankowych (wptat i wyptat) udokumentowanych

wyciggiem.

Formatki WPL i WYP sg analogiczne do KP i KW z poziomu Raportu kasowego, szczeg6towy opis w rozdziale

9.1.4.

wB 7
BPH

Wycigg bankowy nr
bank

z dnia 2011/07/31

Dat wWptata

w banku BPH

Dodanic nowego zapisu

Data:
Data operacji:
Nume
Mumer dowodu: 1

2011/067/31
2011/07/31

7 /2011

Przychéd:

4,000.00 Rozchébd:

kod kontrahenta:
Nazwa kontrahenta
Dziennik ksiegowan:
Konto DEBET:

Konto CREDIT:

Za co:

Ctrl+Enter-zapisz Ctrl+Esc-rezygnu

BOBI

Firma Handlowa "BOBI"

BANK

130-01 Rachunek bankowy - BPH
201-BOBI Firma Handlowa "BOBI"
zaptata za FA 7172011

Macisnij Enter aby zapisad
j Flo-szukaj

nierozl.

%ﬂruk Ctrl-F7-renumeracja 1

Q poz.,
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Rys 120. Wopfata

wyciag bankowy nr wWB 7 z dnia 2011/07/31
bank BPH
Dat wyptata w banku BPH
o7 Data: 2011/07/31
Data operacji: 2011/07/31
Numer : 2z
Numer dowodu: 2 7 /2011
Przychéd: 0.00 Rozchéd: 600.00

Kod kontrahenta: BOBE
Nazwa kontrahenta: BOBE Sp. z o.0.
Dziennik ksiggowan: BANK
Konto DEBET: 202-BOBE BOBE Sp. z 0.0.
Konto CREDIT: 139-01 Rachunek bankowy - BPH
Za co: zaptata za fz 125/2011

Naciénij Enter aby zapisaé
Ctrl+Enter-zapisz Ctrl+Esc-rezygnuj -szukaj nierozl.

I F10.
ruk  Ctrl-F7-renumeracja 1 1 poz.,

Rys 121. Woyptata

Dla otrzymanego raportu aktywne sg klawisze:

<Ins>, <Insert> - dodanie nagtdwka wyciggu na liscie wyciggéw bankowych lub dopisanie nowej pozycji (WPL
lub WYP) na konkretnym wyciagu,

<Shift + Enter> - przeglgdanie, poprawa nagtdwkéw wyciggow,
<Enter> - przegladanie, poprawa pozycji,

<Del> - usuniecie zapisu, o ile zapis nie zostat zaksiegowany. Jesli zostat zaksiegowany, to konieczne jest
usuniecie

z bufora catego ksiegowania, by odblokowaé¢ pozycje na WB lub jesli zostat zaksiegowany do dziennika, to
wystornowac z dziennika.

Mozliwy jest wydruk (klawisz <F2>) wyciggu bankowego wywotywany z poziomu listy pozycji okreslonego
wyciggu oraz wydruk raportu bankowego za dowolny okres wywotywany z poziomu listy wyciggéw bankowych za
wybrany okres.

9.2.3 Ksiegowanie operacji bankowych do dziennika.

Ksiegowa¢ mozna tylko caly wycigg bankowy idla kazdego powstaje osobny zapis PK. Do zaznaczania
wybranych wyciggéw wykorzystaé mozna klawisz <Spacja> (oznaczanie pojedynczych pozycji) lub klawisze
<Shift>+<Spacja> (zaznaczanie wszystkich zapiséw od poczatku listy do biezgcej pozycji).

Zaznaczany zapis wyrdzniany jest na liscie znakiem ‘> * w pierwszej pozycji. Operacje generowania ksiegowan
dla zaznaczonych pozycji rozpoczyna klawisz <F5>.

Operacje nalezy potwierdzi¢ kombinacjg klawiszy <Enter>, klawisz <Esc> powoduje wycofanie z ksiegowania.
Warunek konieczny, to przypisanie odpowiednich kont ksiegowych na kazdej wptacie i wyptacie.

9.2.4 Kojarzenie dokumentow nierozliczonych z pozio  mu operacji
WYP WPL

Przy wprowadzaniu dokumentu (wptaty) WPL lub (wyptaty) WYP do wyciggu bankowego, mozna przywotac
dokument nierozliczony (zalegly) po numerze dowodu zalegtego lub po kwocie. Analogicznie jak zostato to
opisane szczeg6towo w rozdziale 9.1.5.

9.2.5 Przenoszenie opisu z dokumentu rozliczanegon  a dokument
rozliczaj gcy

Patrz rozdziat 9.1.6
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9.2.6 Bufor bankowy

COMARCH ERP

Funkcjonalno$¢ polegajgca na mozliwosci tworzenia zapisow w buforze bankowym na podstawie wystawionych
przelewoéw bankowych, a nastepnie przypisania ich do odpowiednich wyciggéw. Opcja dostepna z poziomu

Kasa/Bank/ Bufor bankowy (Rys 122).

Menu gtdwne

Ksiegowania

Rejestry VAT
-Zestawienia

Kasa/Bank

Kasa/Bank
5...Ksigga inwentarzowa
6 Kontrahenci

Plan kont

Funkcje specjalne
Zmiana firmy
Koniec

Wyciggi bankowe
Bufor bankow
Wzorce

Eksport ptatnosci

KP f dzien
Kw / dzief
Bufor kasowy
Raport kasowy

I 2011/07f722 I

Informacje
Ctrl+F1

ksiggowari
Import ptatnosci

I Ksigga Handlowa w.3.13

(C}2011 Comarch I

ctri+o

I oferta

Rys 122

Bufor bankowy

Uwaga: Operacje na buforze kasowym mogg by¢ wykonywane tylko na jednym

stanowisku w danym momenci

e.

Jednoczesnie eksport

z programu FPP

z bezposrednim zapisem do bazy KH moze by¢ dokonywany, tylko jezeli na
zadnym stanowisku nie jest otwarta opcja bufor kasowy w KH. Zapisy KP i KW

po przeniesieniu do raportu
wystawienia. Aby zachowa¢é
konieczne jest przenoszenie do

jednoczesnie

witasciwg kolejnos¢

kasowego sa

raportu

zapisywane
numeracji
kasowego wszystkich

w kolejnosci
dokumentow
zapisow

Istnieje mozliwo$¢ dodawania zapis6w bezposrednio do bufora bankowego.
Nowe zapisy sg wprowadzane dla konkretnego rachunku bankowego. Uzytkownik ma mozliwo$¢ wprowadzenia

wielu dokumentéw wptaty lub wyptaty.

Umozliwiono wykorzystanie zapiséw z bufora bankowego przez przeniesienie ich do konkretnego wyciggu

bankowego (klawisz <F5>) (Rys 123).

Bufor bankowy banku BPH

od 2011/07/01 do 2011/07/31

Data Numer Za co Przychad Rozchad
~07 22 1 zaptata za fa 7272011 1,500.00
=07 22 2z 5,600.00
Zaznaczone pozycje
zostang przeniesione do wyciggu bankowego
wB 7

ENMTER-ab rzeniesé, Esc-aby zrezygnowad
F5-przenies do WB F7-filtr n: 1,500. 00 5,600.00
(Shft)+Sp-zazn. Ctrl+Del-usufi zaZ] 2 poz.,

Rys 123.

Przenoszenie zapiséw z bufora bankowego do WB

Zakres dat, za jaki otworzymy bufor bankowy decyduje o liscie wyciggéw bankowych, do ktérych mozemy zapis
przenies¢. Jezeli data zapisu z bufora bankowego jest inna niz wyciggu, pojawi sie formatka z pytaniem

Wersja:
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L,Podswietlona pozycja ma date inng niz wybrany wycigg bankowy. Czy kontynuowac¢ przenoszenie (spowoduje to
zmiane daty pozycji)”. Potwierdzenie spowoduje zapisanie zapisu z bufora do wyciggu zmieniajac date
dokumentu.

W trakcie wystawiania przelewow z poziomu listy przelewdw bankowych i zapiséw nierozliczonych automatycznie
generuje sie odpowiedni zapis w buforze bankowym (naleznosci —wptata, zobowigzanie — wyptata).

Uwaga: Jezeli zapis z bufora powstat na podstawie przelewu bankowego,
nalezy go w pierwszej kolejnosci usungé.

Mozliwe jest tez przenoszenie zapiséw z bufora bankowego do wyciggu bankowego z poziomu WB. W tym celu
nalezy wprowadzi¢ nagtowek wyciggu bankowego inacisngé kombinacje klawiszy <Shift>+<Ins>, program
otworzy liste zapiséw z bufora, po zaznaczeniu i potwierdzeniu <Ctrl>+<Enter> zapisy zostang przeniesione.

9.2.7 Import dokumentow bankowych

Patrz rozdziat 9.1.9.2

9.2.8 Import przelewow

Uzytkownicy majg mozliwos¢ importu przelewéw z aplikacji bankowej. Mechanizm importu oparty jest
o definiowane formaty importu przelewéw. Obstugiwane sg ptaskie pliki tekstowe, w ktérych kazda linia ma takag
sama strukture - sktada sie z p6l oddzielonych znakiem separatora i jest rekordem z danymi dotyczgcymi operaciji
lub w ktérym pierwsza linia ma charakter nagtdwka o strukturze innej niz pozostate. Struktura linii zaréwno
nagtowka jak ipozycji jest definiowana poprzez zbudowanie listy pél wybranych z predefiniowanej listy.
Identyfikacja podmiotu odbywa sie w pierwszej kolejnosci przez numer rachunku bankowego kontrahenta,
nastepnie poprzez nazwe kontrahenta.

9.2.8.1 Definiowanie formatu importu przelewéw

Definiowanie formatdéw importu przelewoéw znajduje sie w Konfiguracji firmy, gdzie w menu dodano opcje Formaty
imp. Wyciggéw. Po wyborze tej opcji otwiera sie lista wszystkich zdefiniowanych w bazie formatow. Na liscie
dzialajg standardowe klawisze dodawania, usuwania i zmiany: <Ins>, <Del>, <Enter> . Mozna réwniez kopiowaé
formaty — klawisz <F10> oraz importowa¢ formaty z innej bazy danych — klawisz <F6>.

Dodanie nowego formatu klawiszem <Ins> powoduje otwarcie okna Format elektronicznej wymiany danych, na
ktérym mozna ustali¢ ogolne parametry formatu. Do wyboru sg nastepujgce parametry:

m nazwa — nazwa formatu
= kodowanie — do wyboru sg nastepujgce formaty kodowania: ISO-Latin, Latin-2, Win-1250, Mazovia,
m format daty — do wyboru RRRR-MM-DD (np.: 2007-12-10) lub inny — zdefiniowany przez Uzytkowanika.

m separator wierszy — do wyboru <spacja>, przecinek, <Tab>, <Enter>, inny — zdefiniowany przez
Uzytkownika,

m  separator dziesi etny — do wyboru: brak, przecinek, kropka,
m  separator tysi ecy — do wyboru: brak, przecinek, kropka,
= oddzielaj pola —do wyboru TAK, NIE,

m separator — pole aktywne, w przypadku zaznaczenia oddzielaj pola TAK — do wyboru: <spacja>,
przecinek, <TAB>, <Enter>, inny- zdefiniowany przez uzytkownika,

m  sekwencje podziatu pola na cz esci — znak, ktéry bedzie uzywany do oddzielania poszczeg6inych
czesci w ramach danego pola,
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ograniczniki tekstu - pola tekstowe w pliku sg otaczane tym znakiem, najczesciej jest nim cudzystéw,

zmienna szeroko $¢ pola — do wyboru TAK, NIE; nalezy wybra¢ ,TAK”, gdy wszystkie pola majg
zawsze stalg, okreslong diugosé,

Zatwierdzenie wprowadzonych zmian nastepuje klawiszami <Ctrl>+ <Enter> . Przej$cie do definiowania pozyciji
formatu nastepuje klawiszem <F10>, ktéry otwiera okno dodawania pozycji formatu z dwoma sublistami do
wyboru: nagtéwek, pozycje. Domysinie kursor ustawia sie na opcji pozycje. Wejscie do linii pozycje formatu
mozliwe jest klawiszem <Enter>, natomiast przechodzenie pomiedzy sublistami klawiszami strzatek: ->, <-. Na
liscie dziatajg standardowe klawisze dodawania, zmiany, usuwania: <Ins>, <Enter>, <Del> . Wyswietlane sg
nastepujgce kolumny: Ip, nazwa, typ, opis, szeroko$¢. Przesuwanie pozycji w gore i w dot dziata kombinacjami
klawiszy:

<Ctrl> + <ni>, <Ctrl> + <vi> . Klawiszem <Esc> mozna wycofa¢ sie do okna z ogélnymi parametrami natomiast
<Ctrl> + <Enter> zapisuje wprowadzone zmiany.

Klawisz <Insert> otwiera okno Pozycja formatu, na ktérym sg dostepne nastepujgce parametry:

= Lp — numer kolejnej pozyciji

= Nazwa pola - lista posortowanych alfabetycznie p6l do wyboru. Mozna wybiera¢ sposrdd nastepujgcych
pol:

m  Data dokumentu;

m  Kierunek przeptywu — okresla czy dokument jest wptatg czy wyptatg. Dla wartosci 1,3,5,7,9- KP; (-1), 2,
4, 6 — KW. Moze by¢ takze litera D lub C okreslajgca kierunek: D — rozchéd, C — przychod, badz tez Dt-
rozchod, Cr- przychdd;

= Kwota ptatno sci — jezeli jest ujemna program odczytuje jg jako rozchod;

m  Kwota przychodu - kwota odczytywana jako KP. W przypadku kiedy kiedy bedzie to kwota ujemna
zostanie zmieniony kierunek ptatnosci;

= Kwota rozchodu - kwota odczytywana jako KW. W przypadku kiedy bedzie to kwota ujemna zostanie
zmieniony kierunek ptatnosci;

m  Nazwa kontrahenta;

m  Nazwa kontrahenta (cigg dalszy) ;

m  Petny numer rachunku kontrahenta  — w przypadku numeru IBAN: 2 cyfry kontrolne, 8 cyfr numeru
rozliczeniowego banku oraz 16 cyfr numeru rachunku kontrahenta;

m  Stata warto $¢- dowolny cigg znakow;

= Tytut ptatnosci.

m  Typ pola — do wyboru: tekst, liczba, liczba z dwoma miejscami po przecinku (ustawienie tekst dla pol
otoczonych ogranicznikami tekstu).

m  Opis

m  Szeroko $¢ — podstawiana jest domysina warto$¢ dla danego rodzaju pola (ustawienie istotne tylko przy
statej szerokosci pol).

m  Opcje pola — do wyboru: nowe pole, tgcz z poprzednim (znak podziatu pola na czesci), tacz
z poprzednim (znak spacji), tacz z poprzednim (bez separatorow).

Uwaga: Jezeli w formacie wystepujg pola tgczone, to aby te pola zostaty
odczytane po imporcie muszg byé albo tgczone znakiem podziatu pola na
czesci, albo format musi posiadaé stalg szerokos$¢ pdl. Dodatkowo przy
zmiennej szerokoséci pol format musi zawieraé separator pdél (inny niz spacja),
separator wierszy i ograniczniki tekstu.
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Uwaga: Przyjeto zatozenie, ze wszystkie numery rachunkéw podmiotéw sg
uzupetnione w standardzie IBAN, czyli: 2 cyfry kontrolne + 8 cyfr numeru
rozliczeniowego banku + 16 cyfr numeru rachunku klienta.

9.2.8.2 Import zdefiniowanych formatow przelewu

Import zdefiniowanych formatéw jest mozliwy na dwa sposoby:

m z poziomu Importu danych, po wybraniu Importu z bazy KH 20XX, pod pozycjg Konfiguracja bankéw
pojawia sie pozycja Formaty imp. Przelewéw,

m  z listy formatow pod klawiszem <F6>.

Importowane sg wszystkie formaty ze wskazanej bazy danych.

9.2.8.3 Import wyci ggoéw bankowych

W menu Kasa/Bank po wybraniu opcji Import ptatnosci mozliwy jest import przelewéw z pliku. Po wybraniu
Importu ptatnosci z banku pojawia sie mozliwos¢ zaznaczenia klawiszem <TAB> parametru ,Format
definiowalny ”. Po zaznaczeniu tego parametru pojawia sie pole Plik, w ktérym nalezy poda¢ nazwe pliku,
z ktérego bedg importowane przelewy. Nastepnie nalezy wybra¢ bank oraz format, wedlug ktérego bedzie
wykonywany import i ustali¢ zakres dat. Jezeli w Konfiguracji firmy na formularzu Rachunku bankowego zostat
przypisany format importu, wtedy bedzie sie podpowiadat. W razie potrzeby klawiszem <TAB> mozna otworzy¢
liste formatéw i wybra¢ inny. Ptatnosci importowane sg do Bufora bankowego .

W momencie uruchomienia importu zostaje odczytany wskazany plik i sprawdzona struktura formatu.
Dla zmiennej szerokos$ci pol musi istniec:
m  separator pol,

m  separator wierszy,
= znak podziatu pola na czesci,
= ogranicznik tekstu.

Jezeli struktura pliku nie spetnia warunkéw zostanie wys$wietlony btgd. Informacja o btedzie pojawi sie rowniez,
jezeli nie jest mozliwe oddzielenie bgdz odczytanie pdl: data dokumentu i kwota ptatnosci. Dla ptatnosci, dla ktorej
nie udato sie zidentyfikowaé podmiotu, kod kontrahenta pozostanie pusty. Podczas importu po zidentyfikowaniu
kontrahenta na przelewie zostanie pobrane witasciwe konto ksiegowe z karty kontrahenta. Dla wptat konto Wn
zostanie pobrane z karty banku, a konto Ma z karty kontrahenta. Dla wyptat konto Wn z karty kontrahenta,
a konto Ma z karty banku.

Po zaimportowaniu przelewow do bufora bankowego na ptatnosciach w polu Numer dowodu podstawiane jest 0.
W momencie przenoszenia przelewow z bufora bankowego do wyciggu bankowego nadawane sg numery kolejne
(zgodne z liczbg porzgdkowg). W wyciggu bankowym oraz w buforze bankowym zostaty dodane dwie kolumny:
Kontrahent i Konto ksiegowe, ktére sg widoczne, przy przewijaniu przy uzyciu kombinacji klawiszy <Ctrl>+< -> >,
W buforze bankowym dodano funkcje seryjnego usuwania przelewow. Nalezy zaznaczy¢ przelewy klawiszem
<spacja> iwcisngé¢ kombinacje klawiszy <Ctrl>+<Del>, pojawi sie pytanie: ,Czy chcesz usung¢ zaznaczone
pozycje z bufora bankowego?” Zatwierdzenie odbywa sie klawiszami <Ctrl>+<Enter>, natomiast wycofanie
klawiszem <Esc>.

Uwaga: Jezeli Uzytkownik korzysta zarowno z przelewow jak i z importu
wyciggéw, przed przeniesieniem zapiso6w z bufora bankowego do wyciggu
nalezy zaznaczy¢ tylko te wtasciwe, aby nie podwoi¢ zapiséw w wyciggu.
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tatwiejszego wyfiltrowania zapisow tworzonych automatycznie (z przelewéw) od recznych

i zaimportowanych, zaimportowanych buforze bankowym zostat dotozony filtr bod klawiszem <F7>, w ktérym
mozna zaznaczy¢/ odznaczy¢ odpowiednie opcje.

Uwaga: Jezeli w pliku operacje zapisane sg od najnowszej do najstarszej to
w buforze bankowym mogg wystepowaé zaburzenia w numeracji liczby
porzadkowej. Po przeniesieniu do wyciggu bankowgo operacje otrzymajg
prawidtowg liczbe porzgdkowsg.

W Konfiguracji firmy na formularzu Rachunku bankowego jest mozliwos¢ okreslenia domysinego formatu
importu wyciggéw bankowych. Lista zdefiniowanych formatow otwierana jest klawiszem <Tab>.

9.2.9 Eksport raportéw kasowych/wyci  ggdéw bankowych

W menu Kasa/Bank Uzytkownicy majg mozliwos¢ Eksportu ptatnosci, czyli zapisania elementéw raportu
kasowego lub wyciggu bankowego do pliku.

Przed uzyciem funkcji w oknie wywotujgcym eksport ptatnosci do pliku nalezy wskaza¢ odpowiednie parametry:

Eksport ptatno sci z kasy/banku — wybrana opcja decyduje o tym, ktoére zbiory zapiséw zostang
wyeksportowane do pliku. Dla wybranej opcji ,z kasy” do pliku o nazwie KASAZKH.TXT trafig zapisy
z raportow kasowych. Natomiast dla wybranej opcji ,z banku” do pliku o nazwie BANKZKH.TXT trafig
zapisy wprowadzone w wyciggach bankowych.

Katalog - w polu nalezy wskaza¢ docelowe miejsce dla zapisania pliku, np. C:\EKSPORT\. Wpisana
Sciezka dostepu jest zapamietywana w programie.

Zapisy z kasy/Zapisy z banku — w tym miejscu nalezy wskaza¢ kase lub rachunek bankowy, z ktérego
majg by¢ wyeksportowane zapisy. Po okresleniu pierwszej opcji, a wiec wskazaniu czy eksport dotyczy
kasy czy banku lista podpowiadajgca sie na oknie jest automatycznie zawezona tylko do listy kas lub
tylko do listy rachunkéw bankowych.

Zakres dat od/do — okresla przedziat dat dla dokumentdw, ktére majg zostaé zapisane do pliku.

Eksport moze by¢ wykonany wiele razy - zapisy w raporcie kasowym i wyciggu bankowym po zapisaniu w pliku
nie sg blokowane.
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10 Rozrachunki

10.1 Przedmiot rozrachunkéw

Otrzymanie srodkow pienieznych lub ich wydatkowanie poprzedza na ogét powstanie:
m naleznosci, np. za sprzedaz towaréw, produktéw, czy ustug odbiorcom,

m  zobowi gzan, np. za dostawy towaréw, materiatéw czy surowcow od dostawcow.

Ze wzgledu na rozbieznos$¢ w czasie:

= miedzy momentem powstania naleznosci a wptywem odpowiedniej sumy $rodkéw pienieznych do kasy
firmy lub na konto bankowe,

= miedzy momentem powstania zobowigzania ajego sptatg, istnieje konieczno$¢ zaewidencjonowania
rozrachunkéw na odpowiednich kontach ksiegowych.

Istotna jest réwniez informacja jak wielkie sg obroty z danym kontrahentem i jak przebiegajg ptatnosci. Salda kont
rozrachunkowych wyrazajg przejsciowe naleznosci lub zobowigzania, wynikajgce zrozliczen: za dostawy,
wykonane prace i ustugi, bedace efektem rozliczen z pracownikami, instytucjami, urzedami itp.

W dalszej czesci rozdziatu ograniczymy sie do prezentacji rozrachunkéw z odbiorcami i dostawcami (sprzedaz
i zakupy). Pozostate rozrachunki przeprowadzane sg podobnie.

10.2 Konta rozrachunkowe

Ze wzgledow technicznych, dla utatwienia pracy operatora programu KH konto ksiegowe (zaréwno syntetyczne
jak analityczne) moze otrzymac status konta rozrachunkowego. Stosuje sie go zwykle dla kont grupy ‘2’.

Nadanie statusu ‘rozrachunkowe’ (Rys 124) dla konta syntetycznego powoduje, ze dla kazdego konta
analitycznego proponowany bedzie rowniez status ‘rozrachunkowe’ .

Syntetyczne konto rozrachunkowe posiada saldo dwustronne DT i CT oraz per saldo PSD. Generalnie status
konta ‘rozrachunkowego’ powinien by¢ nadawany tylko kontom z zespotu ,2".

NALEZY PAMIETAC O TYM, ZE:

m  Jesli ksiegowanie dokumentu odbywa sie na konto ‘rozrachunkowe’, dekret otrzyma automatycznie
status ‘do rozliczenia’. Jesli zapis nie bedzie podlegat rozrachunkom mozna recznie usung¢ status ‘do
rozliczenia’ klawiszem <Tab>.

Konta analityczne syntetyki 201 15:45:40

| ] Rozrachunki z odbiorcami

Nu| Konto analityczne

AB Data zatozenia: 2011701701 [F6] - karta kontrahenta

BB Numer: 201-BOBE

BO Nazwa: BOBE Sp. Z 0.0.

BO Typ: rozrachunkowe zwykte

co bilansowe bilansowe pozabilansowe

co Kontrola salda: brak brak DT CT

DO waluta: {(konto ztotéwkowe)

ER Poziom uprawniefi: 0

IN Import BO: dekretami dekretami saldem

LA DEBET CREDIT

LE Bilans otwarcia: 0.00 0.00

QM Obroty: 0.00 1,500.00

RO Stan biezgcy: 0.00 1,500.00

— Saldo: 1,500.00 —
! | 1.
-

Rys 124. Arkusz konta ze statusem ‘rozrachunkowe'

= Nie jest mozliwy do zatwierdzenia zapis ksiegowy, w przypadku gdy po obu stronach wprowadzone jest
konto rozrachunkowe. Pojawia sie komunikat: ,Konta rozrachunkowe po obu stronach dekretu.
W dekrecie wypisano dwa konta rozrachunkowe. Sytuacja taka jest niedopuszczalna. Ksiegowanie musi
zostac rozbite na dwa dekrety jednostronne lub nalezy dokonaé¢ przeksiegowania przez konto posrednie
zwykte.” Taki mechanizm zostat wprowadzony w celu prawidtowego funkcjonowania rozrachunkéw (Rys
125).
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Bufor ksiegowai SPRZE rok 2011 miesigc 01 15:50:49
wt. | Zapis w dzienniku SPRZE nto

*KD
+KD
+KD
+KD
+KD

Zapis do rozliczenia: [+]1 Termin rozliczenia: 2011/01/10

Kwota do rozliczenia: 345.00

({Shift])
Ctrl+Enter-zapis Ctrl+Esc-rez. F6-Zrddto F9-not. F10-rozlicz.
-

Rys 125. Dwa konta rozrachunkowe na jednym dekrecie

= Pomimo, iz wszelkie rozliczenia wykonywane sg z wykorzystaniem konta ‘KASA’ lub ‘RACHUNEK
BANKOWY’ nie nalezy nadawa¢ im statusu ‘rozrachunkowe’. Zapis zawierajgcy informacje o transakcji
sprzedazy, czy zaptaty moze zawiera¢ tylko jedno konto rozrachunkowe. Zasady dotyczgce opisu
zaktadania kont ksiegowych, wtym réwniez nadawanie im statusu ‘rozrachunkowe’ opisane zostaty
w rozdziale 4.4.

10.3 Zapisy ksi egowe przeznaczone do rozrachunkow

Przed przeprowadzaniem rozrachunkOw muszg zosta¢ zarejestrowane w odpowiednich dziennikach ksiegowych
zapisy dotyczgce zarébwno powstania zobowigzania, czy naleznosci jak i faktu wniesienia odpowiedniej zaptaty.
Nalezy podkresli¢, ze odpowiedni zapis musi sie znalez¢ w dzienniku lub w buforze aby mozna byto dokonywac
pozniejszych rozliczen badz z pozyciji listy ksiegowan, raportu kasowego lub z poziomu funkcji ‘Rozliczenia’ .

10.3.1 Oznaczanie zapiséw do rozrachunkow

Zapisy ksiegowe przeznaczone do rozliczenia, bgdz bedace rozliczeniem zobowigzania czy wierzytelnosci
charakteryzujg trzy parametry (Rys 126, Rys 127):

Bufor ksiggowafi SPRZE rok 2011 miesiac 61 9:22:45
wt. Zapis w dzienniku SPRZE nto
+KD Data: 2011/01/10 Wprowadzit: KD Zaksigqgowat:

:Eg Numer zapisu: 6 Petny numer: (KD)SPRZE/01/6
+KD Numer dowodu: 6 2011 Data dokum.:2011/01/10

+KD Data oper. :2011/01/10
Konto DEBET: 201-BOBI Firma Handlowa "BOBI®
Konto CREDIT: 000-

Kwota: 1,500.00 Cecha:
Opis: FA 6/2011
- Rozliczenia zapis nierozliczony
Zapis do rozliczenia: [+] Termin rozliczenia: 2011/01/10
Kwota do rozliczenia: 1,500.00

Macisnij EMTER aby zapisacd
Ctrl+Enter-zapis Ctrl+Esc-rez. F6-7r6dto F9-not. F10-rozlicz.

= ]
-
Rys 126. Zapis pierwotny - transakcja sprzedazy do rozliczenia

m ‘Zapis do rozliczenia® ze statusem [V]- pole to markowane jest automatycznie o ile jedno z kont jest
kontem rozrachunkowym. Do recznego markowania parametru (réwniez odznaczania) stuzy klawisz
<Tab>.

= ‘Kwota do rozliczenia’ - kwota bedaca przedmiotem rozrachunkéw - poczatkowo warto$é tego pola jest
réwna kwocie zapisu. W trakcie prowadzenia rozliczen kwota ta jest pomniejszana, az do kwoty zero dla
zapisu catkowicie rozliczonego (pole to nie podlega edycji).

m  ‘Termin rozliczenia’ - w pole to wpisywana jest data ksiegowania z mozliwoscig zmiany celem wpisania
terminu ptatnosci (Rys 126) pole to ma znaczenie przy naliczaniu odsetek w momencie sporzgdzania
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noty odsetkowej i ponaglenia zaptaty czy tez przy wyszukiwaniu zapisow wg terminéw ptatnosci
w funkcji ‘Zapytania .

m  Ze wzgledu na prowadzone rozliczenia zapis ksiegowy przeznaczony do rozliczenia, badz bedacy

rozliczeniem moze mie¢ nastepujacy status:

m  ‘Zapis nierozliczony' - okreslajgcy zapisy nierozliczone (Rys 126, Rys 127) i czesciowo rozliczone (Rys

128). Zapis jest czesciowo rozliczony, jezeli ‘kwota do rozliczenia’ jest mniejsza od kwoty zapisu.

Bufor ksiggowah BANK rok 2011 miesigc 01 9:24:30
wt. | Zapis w dzienniku BANK nto
Data: 2011/01/30 Wprowadzit: KD Zaksiegowat:
Numer zapisu: 1 Petny numer: (KD)BANK/01/1
Numer dowodu: 1 2011 Data dokum.:2011/01/30
Data oper. :2011/01/30
Konto DEBET: 130-01 Rachunek bankowy - BPH
Konto CREDIT: 201-BOBI Firma Handlowa *BOBI"
Kwota: 4,000, 00 Cecha:
Opis: Zaptata
- Rozliczenia zapis nierozliczony
Zapis do rozliczenia: [+] Termin rozliczenia: 2011/01/30
Kwota do rozliczenia: 4,000.00
Macisnij ENTER aby zapisad

({Shift)
F2-wyd|

—

o
Ctrl+Enter-zapis Ctrl+Esc-rez. F6-Zrodto F8-not. F10-rozlicz. I WI

Rys 127. Zapis nierozliczony

m  ‘Zapis rozliczony' - dla ktérego ‘kwota do rozliczenia’ jest rowna zero (Rys 129).

Nalezy podkreslié, ze zapisy nie bedgce przedmiotem rozrachunkéw nie posiadajg zadnego
z wymienionych wyzej statusow.

Uwaga: Zapis rozliczony, podlega innym regutom, niz zapisy nie
przeznaczone do rozliczenia, czy zapisy nierozliczone. Nawet w buforze,
zapis taki nie moze by¢ usuniety, ani modyfikowany. W przypadku popetnienia
pomytki nalezy dokona¢ skasowania rozliczen (patrz rozdz. 10.5.5).

Bufor ksiggowa BANK rok 2011 miesiac 01 9:40:42
Wt Zapis w dzienniku BANK Aktualny stan zapisu o
KD Data: 2011/01/30 Wwprowadzit: KD Zaksiggowat: BI
Numer zapisu: (KD)BANK/01/1
Numer dowodu: 1 2011 Data dokum.:2011/01/30
Data oper. :2011/01/30
Konto DEBET: 130-01 Rachunek bankowy - BPH
Konte CREDIT: 201-BOBI Firma Handlowa "BOBI®
Kwota: 4,000. 00 Cecha:
opis: Zaptata
— Rozliczenia Zapis rozl.czeSciowo
Zapis do rozliczenia: [+] Termin rozliczenia: 2011/061/30
Kwota do rozliczenia: 2,500.00

{shift) Nacisnif Enter F6-Zrodto |[80.00
F2-wyd|

Rys 128. Zapis ksiegowy cze$ciowo rozliczony

Comarch ERP Klasyka — Wersja: »
Ksiega Handlowa (KH) 2017




} Comarch ERP COMARCH ERP

Klasyka

Bufor ksiggowah SPRZE rok 2011 miesigc 01 9:43:17
wt. | Zapis w dzienniku SPRZE o
KD Data: 2011/01/10 Wprowadzit: KD Zaksiggowat:
+KD
+KD Numer zapisu: (KD}SPRZE/01/6
KD Numer dowodu: 6 2011 Data dokum.:2011/01/10
+KD Data oper. :2011/01/10
+KD Konto DEBET: 201-BOBI Firma Handlowa *BOBI"
Konto CREDIT: 000-
Kwota: 1,500.00 Cecha:
Opis: FA 6/2011
— Rozliczenia Zapis rozliczony
Zapis do rozliczenia: [+] Termin rozliczenia: 2011/01/10
Kwota do rozliczenia:
(Shift) Nacisnij Enter F6-2rodto [ o
F2-wyd |

Rys 129. Zapis rozliczony

10.4 Metody rozlicze n w programie KH

Program KH pozwala na prowadzenie zaréwno prostych rozliczen, gdy dokument bedgcy rozliczeniem jest
kojarzony z dokumentem zakupu lub sprzedazy (kwoty na obu dokumentach mogg by¢ rézne) jak réwniez bardzo
zaawansowanych, gdy wiele dokumentéw dotyczacych zaptat kojarzonych jest z wieloma dokumentami
sprzedazy lub zakupow.

Rozliczenia mogg by¢ przeprowadzane w trakcie wprowadzania zapiséw ksiegowych, jak réwniez w trakcie
przegladania zapiséw na wybranym koncie rozrachunkowym.

Opisy réznych modeli pracy zawiera tabela 34.

-_

llos¢ ilos¢
metoda dokum. ) nr
. dokum. Uwagi:
Rozliczajgcych . przykiad.
pierwotnych
1. Jezeli kwota A = B, to oba zostang
rozliczone.
2. Jezeli kwota A > B, to pozostanie nadptata
(zaliczka na poczet nastepnych transakcji), B 12
11 L L bedzie rozliczony, A pozostaje do rozliczenia '

3. Jezeli kwota A < B (zaptata jest mniejsza
od warto$ci transakcji), to B bedzie
czesciowo rozliczony, A bedzie rozliczony

Jeden dokument (zaptata) rozlicza kilka
dokumentow sprzedazy, o wyborze

1n 1 n kolejnosci dokumentéw pierwotnych 3
decyduje operator lub dla rozliczen
automatycznych w kolejnosci ksiegowania.

Kilka dokumentéw zaptaty rozlicza wiecej niz
jedna transakcje sprzedazy, dla rozliczen

m-n m n automatycznych dokumenty wybierane sg x
w kolejnosci ksiegowania
Tab 34. Ro6zne metody realizacji rozrachunkéw
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Zapisy przeznaczone do rozrachunkéw mogg by¢ kojarzone ze sobg na podstawie:
= numeru konta rozrachunkowego (odbiorcy lub dostawcy),

= numeru dokumentu zrédtowego (np. faktury sprzedazy) - wygodnie jest, gdy numer ten moze zawierac
zaréwno zapis ksiegowy dotyczgcy dokumentu rozliczanego jak i rozliczajgcego - program KH wyswietli
wszystkie nierozliczone dokumenty o wskazanym numerze (wymaga to odpowiedniego kodowania
numerow - patrz rozdz. 6.3, przy czym zaptata do faktury FA 124 /01, mogtaby by¢ oznaczana np. jako
ZAFV 124 /01)

= kwoty (metoda 1:1) .

Przykfady

W celu zilustrowania opisanych metod przeprowadzania rozliczerr w programie KH postuzymy sie przyktadami
konkretnych zapis6w ksiegowych. Zostang one przedstawione w postaci skroconej, to znaczy tylko zawartos$¢ pol
istotnych dla omawianego tematu (petng tre$¢ zapiséw mogg zawiera¢ wybrane rysunki, o ile tak jest podane
zostang réwniez odpowiednie numery ilustracji).

Zatézmy, ze plan kont programu KH zawiera nastepujgce pozycje:

130-001 - Biezgcy rachunek bankowy

201- - konto syntetyczne Rozrachunki z odbiorcami

730-001 - Sprzedaz towaréw handlowych

Przykfad 1:

Metoda 1:1 - rowne kwoty obu dokumentow:
zapisy ksiegowe przed rozrachunkiem:

Data Nr Opis Kwota  Konto Konto Do Kwota Status
dowodu Winien Ma rozl. do rozl.
FV sprzedaz 136,80 201-ALFA 730-001 136,80 nierozliczony
11/01/
124/11
02
11/01/ ZA zaptata 136,80 130-001 201- 4 136,80 nierozliczony
10 124/11 ALFA

zapisy ksiegowe po rozrachunku:

Data Nr Opis Kwota Konto Konto Do Kwota Status
dowodu Winien Ma rozl. do rozl.
11/01/02 FV sprzedaz 136,80 202-ALFA 730-001 0.00 rozliczony
124/11
ZA zaptata 136,80 130-001 201- 4 0.00 rozliczony
L0110 454111 ALFA
Przykfad 2:

= Metoda 1:1 - kwota zaptaty mniejsza od kwoty sprzedazy:

m zapisy ksiegowe przed rozrachunkiem (patrz rysunki 126 i 127)

Dat Nr Opis Kwota Konto Konto Do Kwota Status
ata dowodu Winien Ma rozl. do rozl.
11/01/ FV 124/11 sprzedaz 136,80 201-ALFA 730-001 136,80 nierozliczony
02

WB 21/11 zaptata 100,00 130-001 201- 4 100.00 nierozliczony
11/01/

ALFA
10
Comarch ERP Klasyka — Wersja: ™

Ksiega Handlowa (KH) 2017



Comarch ERP
Klasyka

b

zapisy ksiegowe po rozrachunku (patrz rysunki 128 i 129):

COMARCH ERP

Data Nr Opis Kwota Konto Konto Do Kwota Status
dowodu Winien Ma rozl. do rozl.
11/01/ FV sprzedaz 136,80 201-ALFA 730-001 36,80 czesciowo
124/11 rozliczony
02
11/01/ WB zaptata 100,00  130-001 201- 4 0.00 rozliczony
21/11 ALFA
10
Przykiad 3:
Metoda 1:n - zaptata dotyczy kilku dokumentéw sprzedazy, jej kwota jest wigksza od sumarycznej wartosci
sprzedazy:
zapisy ksiegowe przed rozrachunkiem:
Data Nr Opis Kwota Konto Konto Do Kwota Status
dowodu Winien Ma rozl.  dorozl.
FV sprzedaz 136.80 201-ALFA 730-001 v 136.80 nierozliczony
11/01/
124/11
02
FV sprzedaz 83.20 201-ALFA 730-001 v 83.20 nierozliczony
11/01/
134/11
04
FV sprzedaz 130.00 201-ALFA 730-001 v 130.00 nierozliczony
11/01/
144/11
06
11/01/ WB zaptata 400.00 130-001 201- 4 400.00 nierozliczony
21/11 ALFA
10
zapisy ksiegowe po rozrachunku:
Data Nr Opis Kwota Konto Konto Do Kwota Status
dowodu Winien Ma rozl.  dorozl.
FV sprzedaz 136.80 201-ALFA 730-001 v 0.00 rozliczony
11/01/
124/11
02
FV sprzedaz 83.20 201-ALFA 730-001 v 0.00 rozliczony
11/01/
134/11
04
FV sprzedaz 130.00 201-ALFA 730-001 0.00 rozliczony
11/01/
144/11
06
11/01/ WB zaptata 400.00  130-001 201- 4 50.00 czesciowo
10 21/11 ALFA rozliczony
Przykiad 4.
Metoda m:n - zaptaty dotyczg kilku dokumentow sprzedazy, suma zaptat jest mniejsza od sumarycznej wartosci
sprzedazy:
zapisy ksiegowe przed rozrachunkiem:
Data Nr Opis Kwota Konto Konto Do Kwota Status
dowodu Winien Ma rozl.  dorozl.
FV sprzedaz 136.80 201-ALFA 730-001 v 136.80 nierozliczony
11/01/0
5 124/11
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FV sprzedaz 83.20 201-ALFA 730-001 v 83.20 nierozliczony
11/01/0
4 134/11

FV sprzedaz 130.00 201-ALFA 730-001 v 130.00 nierozliczony
11/01/0
6 144/11
11/01/1 WB zaptata 200.00 130-001  201- v 200.00 nierozliczony
0 21/11 ALFA
11/01/1 WB zaptata  100.00 130-001  201- v 100.00 nierozliczony
> 33/11 ALFA

zapisy ksiegowe po rozrachunku:

Data Nr Opis Kwota Konto Konto Do Kwota do Status
dowodu Winien Ma rozl.  rozl.

11/01/02 FV sprzedaz 136.80 201-ALFA 730-001 v 0.00 rozliczony
124/11

11/01/04 FV sprzedaz 83.20 201-ALFA 730-001 v 0.00 rozliczony
134/11

11/01/06 FV sprzedaz 130.00 201-ALFA 730-001 v 50.00 czesciowo
144/11 rozliczony
wWB zaptata 200.00 130-001 201- v 0.00 rozliczony

1101710 51/14 ALFA
wWB zaptata 100.00 130-001 201- v 0.00 rozliczony

110112 33/14 ALFA

10.5 Techniczne aspekty prowadzenia rozlicze A w programie KH

10.5.1 Rozliczanie dokumentu zakupu (lub sprzeda zy)
dokumentem zaptaty (metoda 1:1)

Zgodnie z opisanymi wczesniej uwagami rozrachunek moze zosta¢ przeprowadzony, o ile rejestracja zakupu
(sprzedazy) i zaptaty zostaly zarejestrowane w odpowiednich dziennikach ksiegowych bgdz w buforze (Rys 126
i Rys 127). Po wybraniu odpowiedniego zapisu klawisz <F10> rozpoczyna proces rozliczania. Zaprezentowana
zostanie lista nierozliczonych zapiséw na wybranym koncie rozrachunkowym — Rys 130 (w tym przypadku jeden
zapis).

Bufor ksiegowahi SPRZE rok 2011 miesijc 61 9:35:50

- Nierozl. zapisy konta 201-BOBI , kwota do rozl. 1,500.00 —

Numer Opis Kwota Konto przec.

1 1 Zaptata 4,000.00 130-01 1

|HI Spacja~ F7-rozliczenie Tabfruzliczune
-

Rys 130. Rozliczanie sprzedazy wptatg
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W prawym gérnym rogu ekranu znajduje sie kwota zaptaty bedgca przedmiotem rozliczenia. Zapis nalezy
zaznaczy¢ klawiszem <Spacja>; efektem bedzie wyswietlenie sumy zaznaczonych pozycji na dole okna. Jesli
rozliczane kwoty sg r6zne, rozliczenie bedzie czesciowe. Po zaznaczeniu dokumentéw klawisz <F7> uruchamia
proces rozliczenia.

Bufor ksiggowah SPRZE rok 2011 miesigc 01 9:36:29
—] Nierozl. zapisy konta 201-BOBI ,» kwota do rozl. 1,500.00 —
Numer opis Kwota Konto przec.
- 1 130-01

Do roZzliczenia: 1,500.00
Zaznaczono: 4,000.00
Réznica: -2,500.00

Nacisnij CLrL+EMTER aby rozliczyl

|H Spacja=~ F7-rozliczenie Tab-ruzliczune fi 4,000.00 50

Rys 131. Potwierdzenie przeprowadzenia rozliczen dokumentu sprzedazy

Obie kwoty, jak rowniez wyliczona réznica zostang powtorzone w specjalnym ‘okienku’ w centralnej czesci ekranu
— Rys 131. Do potwierdzenia operacji stuzg klawisze <Ctrl>+<Enter> , zaniechanie operacji umozliwia dowolny
klawisz. Efekty przeprowadzonej operaciji ilustrujg Rys 126 i Rys 129.

10.5.2 Rozliczanie wielu dokumentéw zakupow (lub
sprzeda zy) jednym dokumentem zaptaty (metoda 1:n)

Poczatek operacji ma identyczny przebieg, jak dla rozliczeh jednego dokumentu sprzedazy, czy zakupéw. O ile
nierozliczonych dokumentéw jest wiecej i wszystkie znajdg sie na liscie wywotane klawiszem <F10> - Rys 132.
Wszystkie dokumenty bedace przedmiotem rozliczenia nalezy oznaczy¢ klawiszem <Spacja>, nastepnie
klawiszem <F7> uruchomi¢ proces rozliczenia.

Bufor ksisgowah BANK rok 2011 miesiac 01 9:55:01
[—| Nierozl. zapisy konta 201-BOBI , kwota do rozl. 4,000.00 —|
Numer Opis Kwota Konto przec.
6 FA 6/2011 1,500.00
3/1 3/2011/MAG Ramy do okien miesz 922.50
7 FA 7/2011 1,000.00

I Spacja- F7-rozliczenie Tan—rnzlicznne 00

Rys 132. Rozliczanie dokumentéw sprzedazy jedng zaptata

Kwota zaptaty, suma kwot dokumentéw rozliczanych, jak réwniez wyliczona réznica zostang powtdrzone
w specjalnym na ten cel utworzonym ‘okienku’ w centralnej czesci ekranu — Rys 133.

Do potwierdzenia operacji stuzg klawisze <CtrI>+<Enter> . Zaniechanie operacji umozliwia dowolny klawisz.

Potwierdzenie rozliczenia powoduje, ze dokument uzyskuje status dokumentu ‘rozliczonego’ lub ‘czesciowo
rozliczonego’ i nawet w buforze nie jest mozliwa jego modyfikacja ani usuniecie.
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Bufor ksiggowah BANK rok 2011 miesiac 01

9:55:49

—| Nierozl. zapisy konta 201-BOBL

» kwota do rozl.

4,000.00 —

Numer opis

Kwota Konto przec.

6
- 3/1
7

Do rozliczenia:
Zaznaczono:
Roznica:

Macisnij Ctri+ENTER aby rozliczyc

CE]

4,000.00
3,422.50
577.50

HI Spacja- F7-rozliczenie Tab—rnzliczone n 3,422.50 IOO

Rys 133.

Potwierdzenie rozliczania wielu dokumentéw sprzedazy jedng zaptatg

Mozliwe jest ogladanie skojarzonych dokumentéw. Dla zapiséw rozliczonych lub czes$ciowo rozliczonych, po
wybraniu odpowiedniej pozycji na liscie zapiséw w dzienniku lub buforze, klawisz <F10> udostepnia liste zapisow

rozliczanych (Rys 134).

Bufor ksiggowah BANK rok 2011 miesigc 01

9:58:16

wWt. MNumer Dz. Opis

Kwota DEBET Konto

Kwota CREDIT Konto

KD 1+ 30 Zaptata

4,000.00 130-01

4,000.00 201-BOBI

Lista zapisdw rozliczanych przez zapis 1

Numer Rej. Data oOpis Kwota zapisu Kwota rozliczenia
SPRZE 01/10 FA 6/2011 1,500.00 1,500.00
3/1 SPRZE 01/19 3/2011/MAG Ramy do 922.50 922.50
7 SPRZE 01/21 FA 772011 1,000.00 1,000.00
Enter-szczegoty Del-kasowanie rozl. Tab-nierozliczone I
1
-
Rys 134. Lista zapis6w rozliczanych przez pozycje w dzienniku

Tak wiec klawisz <F10> na liscie zapisow w wybranym dzienniku ksiegowym odgrywa rézng role w zaleznosci

od statusu zapisu:

m Dla zapisu nierozliczonego udostepnia liste pozycji (Rys 130 iRys 132) do przeprowadzenia
rozrachunkéw (sam proces uaktywniany jest klawiszem <F7>).

m Dla zapisu rozliczonego udostepnia liste pozyciji rozliczanych danym zapisem.

= Dla zapisu czesciowo rozliczonego réwniez udostepnia liste pozycji rozliczanych danym dokumentem.

Klawiszem <TAB>

lista ta moze zosta¢ zmieniona na liste pozycji nierozliczonych (na danym koncie

ksiegowym) celem przeprowadzenia dalszych rozrachunkdw.

10.5.3

Rozliczanie wielu dokumentéw zakupow (lub

sprzeda zy) wieloma dokumentami zaptaty (metoda m:n)

Menu ‘Rozliczenia’
zapisow’, 'Potwierdzenie salda’, ‘Ponaglenie zaptaty’

Funkcja ‘Rozliczanie zapisow’ umozliwia:

m  przegladanie list zapis6w nierozliczonych,
m  przegladanie list zapisow rozliczonych,

m  przegladanie list wszystkich zapisow ,

= wykonywanie rozliczen (w tym metodg m:n).
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W celu uzyskania listy zapiséw nierozliczonych

Menu gtdwne

...Ksiegowania
Rejestry VAT
.Zestawienia

2011707722

C:976.5 MB l

Informacje
Ctrl+F1

.. Kasa/Bank
...Ksigga inwentarzowa
Kontrahenci

Plan kont

Rozliczenia

Preliminarz ptatn.
Potwierdzenie salda
Ponaglenia zaptaty
Noty odsetkowe
Struktura wiekowa
Przelewy bankowe

.Funkcje specjalne
Zmiana firmy
Koniec

oferta
Ctrl+0

I Ksigga Handlowa w.3.13 {C)2011 Comarch I

Rys 135. Menu funkcji '‘Rozliczenia’

COMARCH ERP

nalezy poda¢ numer wybranego konta rozrachunkowego (Rys

136). Kolejnos¢ zapiséw wynika z dat ksiegowania. Lista zawiera nierozliczone transakcje sprzedazy (lub
zakupoéw), jak rowniez wszystkie nierozliczone zaptaty. Strony kont sg podsumowane w dolnej czesci ekranu.

Dla otrzymania listy zapis6w rozliczonych (Rys 139), nalezy wcisng¢ klawisz <TAB>. Ponowne uzycie klawisza
<TAB> udostepnia liste wszystkich zapiséw na koncie rozrachunkowym. Nastepne wcisniecie <TAB> przywraca
pierwszg z list - zapiséw nierozliczonych. Tak wiec klawisz <TAB> stuzy do cyklicznej zamiany list wg opisanej

kolejnosci.

| P : e —
Nierozliczone zapisy konta 201-BOBI chronologicznie
Nazwa konta: Firma Handlowa "BOBI®

Numer Opis DEBET CREDIT Konto przec.
([ (KDJSPRZE/01/6 FA 6/2011 1,500.00 1

(KD}SPRZE/01/3/1 3/2011/MAG 922.50

(KD} SPRZE/01/7 FA 7/2011 1,000.00

({KD)BANK/01/1 Zaptata 4,000.00 130-01

Enter-szczegoty F2-druk

Tab-zm.listy F8-przelew || n 3,422.50 4,000.00

Spacja-= F7-rozliczenie || =

Rys 136.

Nierozliczone transakcje na wybranym koncie

Wszystkie dokumenty bedace przedmiotem rozliczenia (dokumenty sprzedazy lub zaptaty) nalezy oznaczy¢
klawiszem <Spacja> (aktywny jest rowniez klawisz <Shift>+<Spacja> pozwalajgcy na zaznaczenie wszystkich
pozycji, od poczatku listy do biezgcej).
W trakcie oznaczania zapiséw uaktualniane sg sumy stron kont ksiegowych zapiséw oznaczanych (Rys 137).
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[ P . e —
Nierozliczone zapisy konta 201-BOBI chronologicznie
Nazwa konta: Firma Handlowa "BOBI"
Numer Opis DEBET CREDIT Konto przec.
(KD} SPRZE/01/6 FA 6/2011 1,500.00
=~ {KD)SPRZE/01/3/1 3/2011/MAG 922.50
(KD} SPRZE/01/7 FA 7/2011 1,000.00
{KDJBANK/01/1 Zaptata 4,000.00 130-01
Enter-szczeghty F2-druk
Tab-zm.listy F8-przelew n 3,422.50 4,000.00
Spacja-» F7-rozliczenie - 3,422.50 4,000.00
-
Rys 137. Nierozliczone pozycje konta oznaczone do rozliczenia
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Podobnie jak dla innych metod rozrachunkéw operacje rozliczen dokumentéw oznaczonych rozpoczyna
wcisniecie klawisza <F7>. Sumy kwot bedace przedmiotem rozrachunkéw, jak réwniez wyliczona réznica zostang
powtdrzone w ‘okienku’ w centralnej czesci ekranu (Rys 138).

Klawiszami <CtrI>+<Enter> nalezy potwierdzi¢ wykonanie operacji, kazdy inny klawisz pozwala na zaniechanie

operaciji.

Dokumenty kojarzone sg ze sobg chronologicznie, nie jest istotny w tym przypadku ani numer dokumentu, ani

kwota.

Jezeli suma sprzedazy (czy zakupdw) jest wieksza od sumy zaptat ostatnie w kolejnosci dokumenty pozostang

nierozliczone.

Potwierdzenie rozliczenia powoduje, ze dokument uzyskuje status dokumentu ‘rozliczonego’ lub ‘czesciowo
rozliczonego’ i nawet w buforze nie jest mozliwa jego modyfikacja ani usuniecie.

I ” e
Nierozliczone zapisy konta 201-BOBI chronologicznie
Mazwa konta: Firma Handlowa "BOBI"
Numer opis DEBET CREDIT Konto przec.
= (KD) SPRZE/01/6 FA 672011 1,500.00
= (KD} SPRZE/01/3/1
= (KD} SPRZE/01/7 ROZLICZENTIE
= (KD} BANK/01/1 000.00 130-01
n DT = 3,422.50
h CT = 4,000.00
RozZnica = 577.50
Nacisnij Ctrl+Enter aby rozliczyc

Enter-szczegoty F2-druk

Tab-zm.listy FB-przelew n 3,422.50 4,000.00
Spacja-= F7-rozliczenie - 3,422.50 4,000.00
-
Rys 138. Suma kwot rozrachunkéw oraz saldo kont DT i CT

Uwaga: Rozliczanie

dokumentéw metodg wiele do wielu

odbywa sie

chronologicznie, wg dat transakcji i zaptaty, program nie kojarzy dokumentow
wg kwot i numeréw. Wobec tego moze sie zdarzy¢, ze faktura zostanie
rozliczona z niewtasciwg zaptatg o ile zaptaty nie odbywaty sie wedtug
kolejnosci faktur. W takim przypadku odsetki od zalegtych dokumentow
zostang zle naliczone, dlatego jezeli ksiegowa(y) nalicza odsetki od
zalegtosci i sporzgdza noty odsetkowe Ilub ponaglenia do zaptaty (z
naliczonymi odsetkami), to nie moze rozlicza¢ dokumentéw metodg wiele do
wielu. W takim przypadku konieczna jest petna kontrola przeprowadzanych
rozliczen. Nalezy rozliczaé dokumenty metodg jeden do jeden.
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Rozliczone zapisy konta 201-BOBI chronologicznie
Nazwa konta: Firma Handlowa "BOBI®

Numer Opis DEBET CREDIT Konto przec.
|| (KD)SPRZE/01/6 FA 6/2011 1,500.00

(KD}SPRZE/01/3/1 3/2011/MAG 922.50

(KD)SPRZE/01/7 FA 7/2011 1,000.00

{KD}BANK/01/1 Zaptata 3,422.50 130-01

n 3,422.50 3,422.50

Enter-szczeghty F2-druk
Tab-zmiana listy
[~

Rys 139. Rozliczone pozycje wybranego konta ksiegowego
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10.5.4 Rozliczanie dokumentéw w trakcie rejestraciji
dokumentu zaptaty

Program KH pozwala na kojarzenie ze sobg dokumentéw sprzedazy (lub zakupu) bez odpowiedniej znajomosci
konta ksiegowego.

1. Metoda 1 - kojarzenie dokumentéw na podstawie numeru dowodu

O ile znany jest numer dokumentu sprzedazy i w trakcie wprowadzania dokumentu zaptaty oznaczymy jg tym
samym numerem (np. dla FA 365/02 jako ZA FV 365/02), to po wypetnieniu pola ‘Numer dowodu’ (Rys 140)
mozliwe jest poszukiwanie dokumentu pierwotnego. Operacje poszukiwania dokumentu do rozliczenia udostepnia
klawisz <F10>.

Bufor ksiggowan BANK rok 2011 miesigc 01 10:21:08

wt. | Zapis w dzienniku BANK nto

KD Data: 2011/01/31 Wprowadzit: KD Zaksiggowatl: BI

Numer zapisu: 4 Petny numer: (KD)BANK/O1/4

Numer dowodu: HE co11 Data dokum.:2011/01/31
Data oper. :2011/01/31

Konto DEBET: 000-

Konto CREDIT: 000-

Kwota: 0.00 Cecha:
Opis:
— Rozliczenia

{Shift} sl 0. Oy
F2-wyd|[ Ctri+Enter-zapis Ctrl+Esc-rez. F6-Zrodto F9-not. F1O-rozlicz. I
=

Rys 140. Arkusz z wypetnionym numerem dowodu do poszukiwania dokumentu pierwotnego

Generowana jest lista nierozliczonych zapiséw o wybranym numerze — Rys 141.

Lista nierozliczonych zapiséw numeru dowodu 4 chronologicznie
Numer opis Kwota do rozlicz. DEBET CREDIT
|| (KD)SPRZEf01/4/1 4/2011/HAG Ram: 11,808.00 201-DORA

I Enter-wybor do rozliczenia Ctrl+Enter-szczegdty Esc-rezygnacja

Rys 141. Lista nierozliczonych zapiséw o wybranym numerze

Rolg operatora jest odszukanie zapisu na liscie i wskazanie go klawiszem <Enter> jako zapisu do skojarzenia.
Efektem dokonanego wyboru jest przepisanie danych dotyczgcych kwoty i numeru konta kontrahenta na arkusz
ksiegowania. Po wypetnieniu pozostatych pdl, jak réwniez po korekcie pél wypetnianych automatycznie (np.
w przypadku zaptaty czesciowej sprzedazy) w trakcie zatwierdzania arkusza klawiszami <Ctrl>+<Enter>
wykonane bedzie rozliczenie

Uwaga: jezeli oznaczanie dokumentow do rozliczenia (sprzedazy czy zakupu
i zaptaty) za pomocg identycznego numeru nie jest do przyjecia, to na
dokumencie do rozliczenia po skojarzeniu z dokumentem zalegtym nalezy
wprowadzi¢ ‘recznie’ numer dokumentu pierwotnego np. zamiast ZA FV
365/02 - WB 12/02.
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2. Metoda 2 - kojarzenie dokumentéw na podstawie kwoty

Opisana ponizej metoda rozliczania dokumentu moze byé wykorzystana, gdy brak jest numeru faktury, ktory
chcemy rozliczy¢ z dang zaptatg. Dokonanie takiego rozrachunku jest mozliwe z wykorzystaniem programu, jesli
kwota zaptaty odpowiada wartosci transakcji.

Bufor ksiegowari SPRZE rok 2011 miesiac 01 10:27:00
wt. | Zapis w dzienniku SPRZE nto
KD Data: 2011/01/31 Wprowadzit: KD Zaksiegowat:

*KD
*KD Numer zapisu: 8 Petny numer: (KD]}SPRZE/01/8
+KD Numer dowodu: 8 2011 Data dokum.:2011/01/31
*KD Data oper. :2011/01/31
*KD Konto DEBET: 201-BOBI Firma Handlowa "BOBI"
KD Konto CREDIT: 000-
Kwota: Cecha:
opis:
— Rozliczenia zapis nierozliczony

Zapis do rozliczenia: [+] Termin rozliczenia: 2011/01/31
Kwota do rozliczenia: 4,000

{Shift]} of 0
F2-wyd|[ Ctrl+Enter-zapis Ctrl+Esc-rez. F6-Zrddto F9-not. F10-rozlicz. I
=]

Rys 142. Arkusz z wypetnionym polem ‘kwota’ dla poszukiwania dokumentu pierwotnego

Po wypetnieniu pola ‘Numer dowodu’ (wartos¢ tego pola jest obowigzkowa przy pracy z programem KH) nalezy
wypeni¢ pole ‘Kwota’ (Rys 142).

Operacje poszukiwania dokumentu do rozliczenia udostepnia klawisz <F10>. Generowana jest lista
nierozliczonych zapiséw o wybranej kwocie (Rys 143).

Lista nierozliczonych zapiséw na kwotg 4,000.00
Numer Opis Miasto kontrahenta DEBET CREDIT
{KD}BANK,/01/1 Zaptata 130-01 201-BOBI 1
Enter-wybor do rozliczenia Ctrl+Enter-szczegbty Esc-rezygnacja I

Rys 143. Lista nierozliczonych zapis6w o wybranej kwocie

Rolg operatora jest odszukanie zapisu na liscie i zatwierdzeniu go klawiszem <Enter> jako zapisu do skojarzenia.
Efektem dokonanego wyboru jest przepisanie danych dotyczacych numeru konta kontrahenta na arkusz
ksiegowania.

Po wypetnieniu pozostatych pdl, jak rowniez korekcie pél wypetnianych automatycznie w trakcie zatwierdzania
arkusza klawiszami <Ctrl>+<Enter> wykonane bedzie rozliczenie (Rys 144).
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Bufor ksiegowan SPRZE rok 2011 miesigc 01 10:34:16
Wt Zapis w dzienniku SPRZE Aktuslny stan zapisu o
KD Data: 2011/01/31 ‘“Wprowadzit: KD Zaksiegowat:
+KD
+KD Numer zapisu: (KD)SPRZE/01/8
+KD Numer dowodu: 8 2011 Data dokum.:2011/01/31
+KD Data oper. :2011/01/31
+KD Konto DEBET: 201-BOBI Firma Handlowa "BOBI"
KD Konto CREDIT: 000-
KD
Kwota: 4,000.00 Cecha:
Opis: FA 8/2011
- Rozliczenia Zapis rozliczony
Zapis do rozliczenia: [+v] Termin rozliczenia: 2011/01/31
Kwota do rozliczenia:

(Shift) Naciénif F6-zrodto |[& o
F2-wyd|

Rys 144. Arkusz zapisu rozliczony na podstawie skojarzenia dokumentéw na podstawie kwoty

10.5.5 Kasowanie rozlicze n

W przypadku ztego skojarzenia dokumentéw moze istnie¢ konieczno$é usuniecia trwatego potgczenia zapisow
pierwotnego i rozliczajgcego.

Kasowanie rozliczen jest mozliwe z poziomu listy:
= zapisOw w wybranym dzienniku bgdz buforze

m  zapisOw rozliczonych w opcji Rozliczenia.

Rozliczenie mozna cofng¢, poprzez skasowanie klawiszem <Del> zapiséw rozliczanych przez dany zapis z listy
widocznej pod klawiszem <F10> (Rys 145).

Usuniecie wszystkich zapis6w klawiszem <Del> spowoduje usuniecie skojarzenia zapiséw, przywrécenie statusu
‘nierozliczony’ i wypetnienie pola ‘kwota do rozliczenia’ kwotg zapisu.

Bufor ksiggowah BANK rok 2011 miesigc 01 16:37:28

Wt. Numer Dz. Opis Kwota DEBET Konto Kwota CREDIT Konto

KD 1R 30 Zaptata 4,000.00 130-01 4,000.00 201-BOBI

Lista zapisdw rozliczanych przez zapis 1

Numer Rej. Data Opis Kwota zapisu Kwota rozliczenia

| ] SPRZE 01/31 FA 8/2011 4, 000. 00 4,000.00 ||

I Enter-szczegdty Del-kasowanie rozl. Tab-nierozliczone I [ 4,000.00 I
X

Rys 145. Lista zapiséw skojarzonych do usuniecia

10.5.6 Rozliczanie zapiséw zto zonych

Dotychczas opisane rozrachunki ilustrowane byly za pomocg zapiséw pojedynczych. Prowadzenie rozliczen dla
elementéw ztozonych przebiega identycznie jak dla zapiséw pojedynczych.

Zapis ztozony moze by¢ efektem ksiegowania pozycji rejestrow VAT do odpowiedniego dziennika ksiegowego.
Dla umozliwienia rozliczen waznym jest by pozycja wzorca (przeznaczona w przysztosci do rozliczenia) posiadata
odpowiedni status (Rys 146).
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I Menu gtéwne I WZ0RZEC 10:39:52
1 | -

F

5 [l
| [ | Pozycje wzorca ksiegowania SPRZEDAZ
Wzorzec ksiggowania rejestru sprzedazy
Lp: 1

Kod transakcji:
Zapis kasowy: [ 1
Konto DEBET: 201-@KON
Konto CREDIT: 0Q0-
Kwota: BTO
Akcja: T
Opis ksiggowania: @DOK @OPI
Do rozliczenia: [-]

IIInsert—nnwa Enter-korekta Delete-kasowanie

Rys 146. Element wzorca przeznaczony do rozrachunkow

Efektem uzycia takiego wzorca bedzie zapis ztozony zawierajacy pozycje przeznaczong do rozliczenia (Rys 147).

I Bufor ksiggowah SPRZE rok 2011 miesigc 01 10:40: 46 |
[ | Zapisy PK nr (KD)SPRZE/91/3 3/2011/MAG Firma Handlowa “BOB
Lp opis Kwota DEBET CREDIT R
[T 1 5/2011/MAG Ramy do_okie 922.50 _201-BOBL 7
2 3/2011/MAG Firma Handlo 172.50 221-02
3 3/2011/MAG Ramy do okie 750.00 730-1-01

Ctri+Enter, Ctril+Esc-konied]

(Shft)Ins,énter,De'szmian | 0.00 9272.50 9272.50

Rys 147. Zapis ztozony z elementem do dalszych rozrachunkow

Dokument bedgcy zaptatg moze by¢ zaréwno zapisem pojedynczym jak i elementem zapisu ztozonego (Rys 148)
Dla rozliczenia zapisu, ktéry jest elementem zapisu ztozonego nalezy uzy¢ klawisza <F10>, nie na nagtéwku, ale
na pozycji zapisu (wyszukujgc odpowiedni nagtdwek na liscie zapiséw i otwierajgc jego zawartos¢ klawiszem
<Enter>).

Sama procedura rozliczania przebiega identycznie jak dla zapiséw pojedynczych. Efektem rozliczen jest nadanie
pozycji statusu ‘zapis rozliczony' (Rys 149).

I Bufor ksiggowan BANK rok 2011 miesigc 01 10:47:03 1
] Zapisy PK nr (KD)BANK/01/2 wycigg bankowy nr 4 z 2011701/
Lp Opis Kwota DEBET CREDIT R
|| 1 zaptata za 372011 1,500.00 130-01 201-BOBL < |
2 FV 2,345.00 202-CONEX 130-01 v
Ctri+Enter, Ctrl+Esc-koniec|
{shft)Ins,Enter,Del-zmian | 0.00 3,845.00 3,845.00 I
-

Rys 148. Zaptaty bedace elementami zapisu ztozonego
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10.6 Rozliczanie transakcji walutowych

W programie mozna prowadzi¢ rozrachunki z kontrahentami zagranicznymi, czyli ksiegowa¢ operacje
gospodarcze na kontach walutowych (zaktadanie kont walutowych zostato oméwione w rozdziale 4.4.3).
Ksiegowanie operacji gospodarczych w walucie wigze sie z koniecznoscig wyksiegowania réznic kursowych, czyli
réznic pomiedzy kursem waluty zdnia transakcji akursem waluty z dnia dokonania zaptaty (zgodnie
z wprowadzonymi kursami walut w Konfiguracji programu). Réznice kursowe sg wyliczane i wyksiegowywane
w programie KH podczas dokonywania rozrachunkow (Rys 149).

W momencie rozliczania dokumentéw, czyli po uruchomieniu klawisza <F7> nastepuje wyliczenie réznicy
kursowej, ktora jest ksiegowana automatycznie na konto réznic kursowych oraz na konto analityczne kontrahenta,
do bufora lub do dziennika. Podczas ksiegowania RK konieczne jest wpisanie nazwy dziennika, zamarkowanie
klawiszem <Tab> pozycji ‘Bufor’, wowczas RK zostang wprowadzone najpierw do bufora oraz podanie daty
i numeru dowodu, z jakim majg zosta¢ zaksiegowane (Rys 149). Zaksiegowanie RK do bufora umozliwia ich
korygowanie, oczywiscie pod warunkiem, Zze zostanie wczesniej wykasowane rozliczenie dokumentow
(r0z.10.5.5). Ponadto dla zapiséw walutowych majg zastosowanie wszystkie zasady rozliczania dokumentéw
opisane w rozdziatach od 10.1 do 10.5.

Ro6znice kursowe, ktore powstajg zrozliczania dokumentéw o ujemnych kwotach, nalezy wyliczy¢ recznie
i wprowadzi¢ do programu. Podczas rozliczania dokumentéw korekt najlepiej wycofaé sie z automatycznej réznicy
kursowej, wprowadzi¢ jg recznie i rozliczy¢ zapisy.

i e
Nierozliczone zapisy konta 203-HORH chronologicznie
Nazwa konta: HORH
Numer opis DEBET CREDIT Konto przec.
={KD) ZAKUP/01/6/1 785478-85-2 9,000.00
= {KD)BANK/02/1/1 131-01

ROZLICZENTIE

Ksiegowanie réznic kursowych

Dziennik: PK

Bufor: [-]

Data: 2011/02/12
Nr dowodu: [RK 2 =

Enter-ksieguj, Ctri+Esc-bez RK

Tab-zm.listy FB-pr| 9, (EENGE]
Spacja-» F7-rozliczejhil | - 9, 405.00 ERO00. 00

Enter-szczegbty F2

-

Rys 149. Ro&znice kursowe wyksiegowywane podczas rozliczania zapisow

Rozliczanie zapiséw — wprowadzono mozliwosé wyswietlania kwot dekretow w walucie. Po wpisaniu numeru
konta ze znakiem ,$" na koncu (np.: 203-ALOZAS$) wyswietlane sg dekrety w kwotach w walucie. W tym trybie
mozliwe jest takze rozliczanie zapiséw. Rozliczanie jest jednak w PLN.

10.7 Parowanie dokumentow

Jest to funkcjonalno$é, ktéra pozwala na powigzanie zapiséw, dekretow oraz dokumentow zrodtowych
przeznaczonych do rozliczenia. W celu dokonania sparowania nalezy ustawi¢ sie na zapisie na jednej
z nastepujagcych ewidencji: rejestry VAT, ewidencje pomocnicze kosztow i przychodow, raport kasowy, wyciag
bankowy, bufor bankowy, bilans otwarcia, dzienniki i nacisng¢ kombinacje klawiszy <Shift+F10>. Po wywotaniu
listy dokumentéw niesparowanych klawisz <Spacja> pozwala na zaznaczenie dokumentéw do sparowania.
Podobnie jak dla rozrachunkéw operacje parowania dokumentéw oznaczonych rozpoczyna wcisniecie klawisza
<F7>. Sumy kwot do sparowania oraz zaznaczone zostang powtorzone w ‘okienku’ w centralnej czesci ekranu.

Klawiszami <CtrI>+<Enter> nalezy potwierdzi¢ wykonanie operacji, kazdy inny klawisz pozwala na zaniechanie
operacji (Rys 150).
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lI Menu gtéwne | WZORZEC I 11:21:52 I
Rejestr sprzedazy SPRZE za rok 2011, miesigc @1
Lp Nr dowodu Kontrahent Pt. Wart.netto VAT Kwota VAT
Lista niesparowany 922.50
—_— wybrane do sparowania
D Typ Numer ota rozliczenia
[—————————| Kwota do sparowania: 922.50
WPt /BPH/3 Kwoty zaznaczone H 1,500.00 450.00
WPE /BPH/2 345.00
=% DKR/ {KDYBANK/01/ CTRL - ERNTER=parowanic 1,500.00

I Enter-szczegdty F7-parowanie zazn. Tab-sparowane I 1,500.00

Iﬁfdn innego rej. F8-FA wewn.F9-FA marza | 10 zapiséw, 5 zaksiggow. I

Rys 150. Parowanie dokumentéw z poziomu Rejestru sprzedazy VAT

Sparowane zapisy otrzymajg znacznik "!". Przed zaksiegowaniem dokumentow znacznik znajduje sie obok
numeru dowodu na nastepujacych listach: faktur, zapiséw kasowych i bankowych. Po zaksiegowaniu, na dekrecie
znacznik parowania "!" pojawia sie tylko, gdy faktura nie zostata jeszcze rozliczona, a jest sparowana z jakims
dokumentem lub dekretem.

W przypadku ztego skojarzenia dokumentow moze istnie¢ konieczno$¢ usuniecia sparowania.

Sparowanie mozna cofng¢, przez skasowanie klawiszem <Del> zapiséw sparowanych z danym dokumentem,
z listy widocznej pod klawiszem <Shift+F10>.

Usuniecie wszystkich zapiséw klawiszem <Del> spowoduje usuniecie sparowania i dokumenty przechodzg na
liste dokumentéw niesparowanych.

Uwaga Aby usung¢ lub zmieni¢ sparowany zapis nalezy najpierw usungc
parowanie pod <Shift+F10> .

lI Menu gtéwne I I 11:22:15 I

Rejestr sprzedazy SPRZE za rok 2011, miesigc 01

Lp Nr dowodu Kontrahent Pt. wart.netto VAT Kwota VAT

Lista rozrachunkéw sparowanych z dokumentem

D Numer Data Kwota rozliczenia

* DKR/{(KDIBANK/01/2/1 2011/01/31 922 . 50

Enter-szczeghty Del-usuniecie spar. Tab-niesparowane | n 922,50

IEE—du innego rej. FB-FA wewn.FS-FA marza | 10 zapiséw, 5 zaksiegow. I

Rys 151. Lista zapiséw sparowanych

Zaznaczenie w konfiguracji operatora <Ctrl+F9> parametru , Automatyczne rozliczanie dokumentéw
sparowanych” spowoduje w momencie ksiegowania obu dokumentéw automatyczne ich rozliczenie.

Jezeli jeden z dokumentéw sparowanych jest zaksiegowany, to na liscie dokumentéw skojarzonych widoczny
bedzie jako dekret, a nie dokument zrodtowy.

Uwaga: W sytuacji, gdy dekrety zostaty rozliczone, a uzytkownik kasuje
rozliczenie, nastepuje automatyczne rozpiecie sparowania i zapis przechodzi
na liste dokumentdéw niesparowanych.
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10.8 Przelewy bankowe

Jest to pomocnicza funkcja pozwalajgca na redagowanie iwydruk dokumentow przelewow bankowych.
Wystawione przelewy mozna przegladac na liscie przelewow dla konkretnego banku.

Przelewy bankowe mozna wystawia¢ z poziomu ,Rozliczanych zapiséw " lub bezposrednio z poziomu
.Przelewow bankowych”

10.8.1 Przelewy z poziomu nierozliczonych zapiséw.

Bedac na liscie zapiséw nierozliczonych (Rys 152) mozna wystawic¢ przelew dla jednej konkretnej pozycji lub tzw.
przelew zbiorczy, bedacy sumg kilku nierozliczonych pozycji.

Il pr—
Nierozliczone zapisy konta 202-QMQ chronologicznie
Nazwa konta: Firma Hndlowa "QMQ*
Numer Opis DEBET CREDIT Konto przec.
(KD}PK/01/3/1 5/2011/FA S 11,964.21
(KD}PK/01/2/1 9/2011/FA S 33,545.47

Enter-szczegoty F2-druk

Tab-zm_listy F8-przelew |[ A 0.00 45,509.68
Spacja-» F7-rozliczenie || =

Rys 152. Lista nierozliczonych zapiséw

Wystawiajgc przelew dla pojedynczej pozycji wystarczy podswietlic dang pozycje i nacisng¢ klawisz <F8>. Dla
zbiorczego przelewu nalezy zaznaczy¢ klawiszem <Spacja> poszczegolne pozycje inastepnie klawiszami
<Ctrl>+<F8> wystawi¢ przelew (Rys 153). Kwota przelewu bedzie sumg poszczegdlnych pozyciji.

T ;
Przelew wtasny

Nasz bank:BPH Kod kontrahenta:QMQ [Tab=edycja pdll
nazwa odbiorcy :Firma Hndlowa "QMQ" -

ul.Niecata 12 31-120 Krakdw —
numer rachunku 128 2030 1459 1234 1234 0000 1234 [TAB-listal
kwota 5,509 65k
numer rachunku :89-10601376-1245000012451234

nazwa zleceniodawcy: "WZORZEC" Sp. z 0.0. FIRMA WZORCOWA
Jasna 78/12 31-345 Krakdw

tytutem

data :2011/01/31
szw druk przelewu Ctrl+M-ustawienia wydruku F9-eksport do progr.bankowegol B

Rys 153. Zbiorczy przelew obcy dla dwéch pozycji

Wystawione i zatwierdzone przelewy mozna odnalez¢ na licie przelewéw z pozycji "Przelewy bankowe” dla
konkretnego banku i pod datg wystawienia.

Kazda pozycja na przelewie jest edytowalna. W pozycji ,Nasz bank” zawsze podpowiada sie bank, ktory jest
ustalony w ,Pieczatce Firmy”. W przypadku, gdy uzytkownik chce wybrac¢ inny bank nalezy wejs¢ na pole ,Nasz
bank” i klawiszem <Tab> wybra¢ odpowiedni bank z wyswietlonej listy.

W przypadku przelewu dla jednej pozycji pole ,Tytutem” uzupetniane jest automatycznie, dla przelewu
zbiorczego nalezy to pole uzupehié.

Wystawione przelewy moga znalez¢ sie na liscie przelewdw obcych lub wlasnych (Rys 154).

Dla przelewdw wtasnych w pozycji ,Zleceniodawcy " pojawig sie dane firmy z pieczatki, a w pozycji ,Odbiorcy ”
dane z karty kontrahenta. Dla przelewdw obcych jest odwrotnie.
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Bank : BPH

I 12:07:22 I

0d:2011/01/31 do:2011/01/31

WZORZEC

Menu gtéwne I

Typ:wtasne wtasne obce wptaty

Bank Data wyst. Data przel.Kontrah. Opis Kwota

1 BPH 2011/01/31 2011/01/31 QMQ 45,509 685

I FZ-wydr.listy Ctl+F2-wydr_seryj. F9-FEksport Shf+Ins-do US I 45,509._68
I

Rys 154. Przelewy wiasne, obce i wptaty wtasne

10.8.2 Wystawianie przelewow z pozycji ,Przelewy ba  nkowe”

Z pozycji ,Przelewy bankowe " mozna wystawi¢ wtasne przelewy jak i zaewidencjonowa¢ obce. Dodatkowo
istnieje mozliwos¢ wystawienia wptaty wkasnej (Rys 154). Bank domysiny odczytywany jest z ,Pieczatki firmy”
Klawiszem <Tab> mozna go zmieni¢.

Nowy przelew (Rys 155) wprowadza sie klawiszem <Ins>.

Po otwarciu arkusza przelewu wtasnego, w przypadku gdy przelew wystawiamy dla kontrahenta znajdujgcego sie
na liscie, klawiszem <Enter> uzupetniamy kod kontrahenta. Nazwa odbiorcy i numer rachunku uzupetniajg sie
automatycznie na podstawie danych z karty kontrahenta. Gdy brakuje czesci danych nalezy je recznie uzupetnié.
Dla kontrahenta nie bedacego na liscie dane uzupetniamy recznie przechodzac pole ‘Kod’ klawiszem <Tab>.
W pozycji dotyczgcej zleceniodawcy wpisywane sg dane firmy na podstawie informacji zapisanych w ‘Piecz gtce
firmy’ . Pozycje ‘Kwota’ i ‘Tytutem’ uzupetniamy recznie. Data przelewu podpowiadana jest jako data systemowa
i podlega edyciji.

Istnieje mozliwos¢ wystawienia przelewu bez daty. Zostanie on wydrukowany, ale nie zapisany na liscie (Rys
156).

[ P . e
Przelew wtasny =
Nasz bank: Kod kontrahenta: [Tab=edycja poll

nazwa odbiorcy

numer rachunku

kwota 0.00 zt

numer rachunku

nazwa zleceniodawcy:

tytutem

: S/
Ctri+M-ustawienia wydruku F9-eksport do progr. =

druk_przelewu

Rys 155.
| p :

Przelew wtasny
Kod kontrahenta:ABC

Arkusz przelewu

[Tab=edycja pol]

Nasz bank:BPH

nazwa odbiorcy :Sklep "ABC" sp.c

ul.Fabryczna 35 30-230 Krakdw —
:57 1140 1065 1458 7895 6745 7896

numer rachunku [TAB-listal

kwota 1,500.00 zt

numer rachunku :89-10601376- 1245000012451234

nazwa zleceniodawcy: "WZORZEC" Sp. z 0.0. FIRMA WZORCOWA
Jasna 78/12 31-345 Krak(w

tytutem

Wersja:
2017
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Rys 156. Wydruk przelewu bez daty wystawienia

10.8.3 Wydruki przelewoéw

Program KH umozliwia sporzgdzanie wydrukéw na oryginalnych formularzach (przelewy skrécone, petne
i perforowane) oraz wydruk z ramkami wg starego wzoru.

Aby sporzgdzi¢ wydruk wg starego wzoru nalezy w Konfiguracji Firmy/Rachunki bankowe zaznaczy¢ parametr
~Wydruk przelewow wg starego wzoru " (Rys 157)

Edycja danych o banku

Kod banku : BPH

Nazwa :

Adres : UL. KAZIMIERZ WIELKIEGO 56

Numer rachunku: 89-10601376-1245000012451234

Format importu wyciggow: [Tab - listal

Eksport w formacie Elixir: [ 1 Katalog:

Numery IBAN : [SKI1INRB]1[KONTO-1 [Tab - lista makr]

Numery klasyczne : [NRB]-[KONTO] [Tab - 1lista makr]

Format polskich liter : Latin-2 IS0-Latin  Mazovia
Latin-2 win-1250

wydruk przelewow wg starego wzoru: [ 1 Blank

Zawsze drukuj adres w 2 linii nazwy na przelewie: [«]
Drukuj symbol waluty przelewu: [ ]
—Dane ksiegowe

Konto:130-01 Stan poczatkowy: 25,000.00
E dziennik ksigg.:BANK  Num.bufora:rocznie miesigcznie rocznie
ij klawisz [Enter] aby zapisac danec o banku

Rys 157. Edycja danych banku

Parametr ten jest nadrzedny w stosunku do pozostatych typow wydrukéw (petny, skrécony, perforowany).
Jesli uzytkownik chce wydrukowaé przelew wg nowego wzoru powyzszy parametr musi mie¢ odznaczony.

Dla prawidtowego sporzgdzenia przelewu nalezy w danych banku zaznaczy¢ parametr ,Zawsze drukuj adres
w 2 linii nazwy na przelewie”.

Aby wydrukowa¢ przelew wg nowego wzoru nalezy wejs¢ do konkretnego przelewu z poziomu Przelewy
bankowe/Lista przelewdw i klawiszami <Ctrl>+<M> wywota¢ formatke, ktérg nalezy uzupetni¢ (Rys 158).

Rowniez z poziomu listy przelewéw istnieje mozliwosé zbiorczego wydruku wszystkich lub tylko zaznaczonych
przelewow (klawiszem <Spacja>). Zbiorczy wydruk umozliwia klawisz <Ctrl>+<F2>,

Klawiszem <Tab> wypetniamy formatke wybierajgc odpowiedni formularz przelewu (Rys 158).

Przelew wtasny Zmiana zapisu =
Nasz bank:BPH Kod kontrahenta:ABC [Tab=edycja pél]

nazwa odbiorcy :Sklep "ABC" sp.c
ul.Fabryczna 35 30-230 Krakdw —|

8
numer rach AB-listal [¢]
Ustawienia dla wydruku przelewu

kwota

Formularz: skrécony HAN T -petny=perforowany
numer rach| Margines gdrny: 17

Margines lewy : o
nazwa zlec| Drukarka : inna laserowa~inna
Reset drukarki przed wydrukiem [ 1
tytutem
data :2011/01/31 8

F2-wydruk przelewu Ctrl+M-ustawienia wydruku FS-eksport do mr.banknweu

Rys 158. Ustawienia dla wydruku przelewéw

Wydruk skrocony — w formacie A4, w uktadzie pionowym — z dwoma odcinkami.
Wydruk petny — w formacie A4, w uktadzie poziomym — z czterema jednakowymi odcinkami.
Wydruk perforowany — dla drukarek iglowych — jeden odcinek czterowarstwowy.

Aby nadruk byt prawidtowy nalezy ustali¢ odpowiednie marginesy w zaleznosci od typu drukarki i formularza
przelewu oraz zaznaczy¢ czy jest to drukarka laserowa bgdz inna.
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Niektore drukarki wymagajg zaznaczenia parametru ,Reset drukarki przed wydrukiem”  w celu poprawnego
wydruku.

Wydrukowany przelew zostaje oznaczony wykrzyknikiem ‘I’ na liscie przelewoéw przy odpowiedniej pozycji (Rys
159).

lI Menu gtowne I & WZORZEC I 12:15:45 I
Bank : BPH Typ:wtasne wtasne obce wptaty o0d:2011/01/31 do:2011/01/31
Bank Data wyst. Data przel._Kontrah. Opis Kwota
BPH 2011/01/31 2011/01/31 QMQ 45,509. 68
([ ! BPH 2011701731 2011/01/31 ABC 1,500.00
||
|

Rys 159. Lista przelewéw

Poniewaz niektére banki przyjmujg przelewy na czystych kartkach wprowadzono mozliwo$¢é wydrukowania
rowniez symbolu waluty na przelewie. W tym celu nalezy w Konfiguracji rachunkéw bankowych zaznaczy¢
parametr ‘Drukuj symbol waluty przelewu ' (Rys 157).

10.8.4 Eksport przelewow w formacie EliksirO

W programie KH jest mozliwo$é wysytania przelewéw do pliku tekstowego w formacie EliksirO.

”

W tym celu nalezy w Konfiguracji rachunkéw bankowych zaznaczy¢ parametr ,Eksport w formacie Eliksir
i ustali¢ éciezke do katalogu, w ktérym ten plik powinien sie znalez¢ (Rys 157). Dla kazdego banku nalezy
indywidualnie zaznaczy¢ te parametry.

Nastepnie z listy przelewOw po nacisnieciu <F9> mozemy rozpocza¢ eksportowanie (Rys 160).

ll Menu gtdwne I WZORZEC I 12:21:13 I
Bank : BPH Typ:wtasne wtasne obce wptaty od:2011/01/31 do:2011/01/31
Bank Data wyst. Data przel_Kontrah. Opis Kwota
=~ BPH Eksport grupy przelewlw 45,509.68
=! BPH 1,500.00

Eksportowad: wszystkie EEAL LS =zaznaczone

Nazwa pliku: C:411013101.PLI

FZ2-wydr.listy Ctl+FZ-wydr.seryj. F9-Eksport Shf+Ins-do US I 47, 009. 68

Rys 160. Eksport przelewéw w formacie EliksirO
Podpowiadana automatycznie nazwa pliku sklada sie z daty (rok, miesigc i dzien) oraz kolejnego numeru pliku
eksportowanego w danym dniu.
Eksportowa¢ mozna réwniez z poziomu wyedytowanego przelewu, réwniez klawiszem <F9>.
Wyeksportowany przelew zaznaczany jest gwiazdkg *' na liscie przelewow.

10.8.5 Woptata wtasna

Sporzgdzenie wptaty wiasnej jest identyczne jak w przypadku przelewu.
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Ro6znica polega na tym, ze w miejscu numeru rachunku bankowego zleceniodawcy pojawia sie kwota stownie
(Rys 161).

[ P . —
Wptata gotéwkowa =
Nasz bank:BPH Kod kontrahenta:ABC [Tab=edycja poll
nazwa odbiorcy :Sklep "ABC® sp.c
ul.Fabryczna 35 30-230 Krakdw —|
numer rachunku :57 1140 1065 1458 7895 6745 7896 [TAB-listal
kwota H 1,000.00 zt
kwota stownie :jeden tysigc ztotych 0/100

nazwa zleceniodawcy: "WZORZEC" Sp. z 0.o0. FIRMA WZORCOWA
Jasna 78/12 31-345 Krakdw

tytutem HZA FA 10/2011
data :2011/01/31

F27w druk przelewuy Ctrl+M-ustawienia wydruku F9-eksport do progr.bankowego] B

Rys 161. Wptata gotdbwkowa

10.8.6 Polecenie przelewu/wptata gotdbwkowa narachu  nek
organu podatkowego

Istnieje mozliwos¢ wydrukowania przelewu zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Finanséw w sprawie okreslenia
wzoru formularza wptaty gotéwkowej oraz polecenia przelewu na rachunek organu podatkowego (Dz. U. Nr 105,
poz. 1146).

Polecenia przelewu oraz wptaty gotéwkowe na rachunek organu podatkowego dodawane sg z poziomu
Rozliczenia/Przelewy bankowe. W celu dodania nowego typu przelewu nalezy na liscie przelewow nacisng¢
kombinacje klawiszy <Shift>+<Ins> (Rys 162). Po uzupetnieniu wszystkich danych, tgcznie z kwotg, NIP’em lub
identyfikatorem zobowigzanego, okresem za jaki jest ptatnos¢, symbolem formularza Iub pfatnosci,
identyfikatorem zobowigzania, przelew mozna zapisa¢, wydrukowa¢ <F2> lub wyeksportowa¢ do Elixira <F9>.
Wydruk i eksport jest mozliwy dla pojedynczych lub grupy przelewoéw (zaznaczonych badz wszystkich). Eksport
przelewow na rachunek organu podatkowego jest dostosowany do obowigzujgcej specyfikacji.

Kazdy przelew zapisany na liscie mozna skasowac klawiszem <DEL>.
Przelewy sg nadrukowywane na trzech réznych typach: skréconym, petnym lub perforowanym

i . e —
wptata do US =
Nasz bank:BPH Kod kontrahenta:uUs [Tab=edycja poll
nazwa odbiorcy :URZAD SKARBOWY
ul. Krowoderska 15 25-005 Krakow —
numer rachunku 184 10101270 4462221100000000 [TAB-listal
kwota : 225.00 zt
kwota stownie :dwieScie dwadzieScia pie¢ ztotych 07100

nazwa zleceniodawcy: "WZORZEC" Sp. z o.o. FIRMA WZORCOWA
Jasna 78/12 31-345 Krakow

tytutem 09_1ID: 677-456-78-90 10.typ ID: N 11.ckres:
12.symbol form.: 13.ID zobow.:
data :2011,/01/31 [Enter]-zatwicrdzenic przelewu

Fz—w druk przelewu Ctrl+M-ustawienia wydruku F9-eksport do progr.bankowegol

Rys 162. Polecenie przelewu do organu podatkowego

10.9Preliminarz ptatno Sci

Preliminarz pfatnosci utatwia kontrolowanie naleznosci izobowigzan. Uzytkownik moze zobaczy¢ wszystkie
zapisy nierozliczone na jednej liscie i dzieki temu kontrolowa¢ ptatnosci oraz planowac zaptaty.
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Uwaga: Preliminarz ptatnosci nie jest historyczny, zawsze brany jest biezgcy
stan rozliczen.

Preliminarz ptatnosci jest dostepny w menu Rozliczenia/Preliminarz ptatnosci

Menu gtdwne

-Ksiegowania

Rejestry VAT

-Zestawienia

Kasa/Bank 2011707422

...Ksigega inwentarzowa Rozliczenia
[

Kontrahenci
Rozliczanie zapisow
Sts Cos |
Rozliczenia Potwierdzenie salda |[C:976.5 MB
Ponaglenia =zaptaty
Funkcje specjalne Noty odsetkowe

..Zmiana firmy Struktura wiekowa
Koniec Przelewy bankowe

Informacje
Ctri+F1

oferta
I Ksigga Handlowa w_3.13 {C)2011 Comarch I ctril+0

Rys 163. Menu funkcji 'Preliminarz ptatnosci'

Po uruchomieniu funkcji pojawia sie lista wszystkich nierozliczonych naleznosci izobowigzan, wg terminu
ptatnosci, w walucie systemowej. W celu uzyskania innego zestawu danych nalezy zmieni¢ zakres filtrowania
uzywajgc klawisza <F7>.

Preliminarz ptat. dla kont od 201 do 294 na 2011/07/22
wg terminu ptatn. nierozl.

Termin Mumer dowodu Konto s Kwota dok. Do rozl.
2010/ B8.96
2011/ Preliminarz ptatnos$ci 2.52
2011/ 7.48
2011/ dla kont od ERH- do 294- 8.25
2011/ wszystkie naleznoSci zobowigzania wszystkie 9.99
2011/ nierozliczone nierozliczone rozliczone niepodlegajgce 5.00
2011/ wszystkie przeterminowane nieprzeterminowane wszystkie 0.00
2011/ wedtug terminu ptatn. terminu ptatn. daty dok. 9.00
2011/ za okres [ ] 0.00
2011/ waluta: 5.00
2011/ 2.00
2011/ 4.00
[2011/01/05 45 202-BBS z 1,295.40 1,295.40
[2011/01/05 45 202-BBS N 1,295.40 1,295.40
2011/01/10 789 202-CONEX z 3,075.00 3,075.00

FB-przelewy F9-eksport F10-rozrach.

Rys 164. Filtrowanie zapisow w preliminarzu

Uwaga: Ustawienie filtra pod <F7> sg zapamietywane tylko dla danej firmy
w danej sesji. Po zamknieciu programu lub zmianie firmy lista zapisow
w Preliminarzu ponownie wyswietla sie zgodnie z ustawieniami domysinymi.

Za pomocg filtra uzytkownik moze zawezi¢ zakres kont (réwniez w zakresie kont analitycznych). Jezeli
chcielibysmy uzyska¢ wszystkie nierozliczone rozrachunki dla kontrahenta bedgcego dostawcg i odbiorcg
mozemy w zakresie kont wpisa¢ 2??-ABC.

W oknie preliminarza ptatnosci wybierajgc filtr za pomoca klawisza <F7> po wybraniu opcji ,przeterminowane”
Uzytkownik ma mozliwos$¢ odfiltrowania zapiséw ksiegowych bedgcych po terminie powyzej okreslonej ilosci dni,
poprzez uzupetnienie pola X dni iwiecej”. Woéwczas na wydruku uzytkownik otrzyma informacje
o zastosowanych filtrach wraz z iloscig dni zwtoki dla dokumentéw niezaptaconych.
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Otrzymang liste mozemy zapisa¢ do pliku tekstowego uzywajgc klawisza <F9>, plik wynikowy prelim.txt zapisze
sie w katalogu z bazg danych. Przy uzyciu klawisza <F8> mozemy wydrukowaé przelew wiasny oraz dla
kontrahenta. Przelewy wystawione ztego miejsca zapisywane sg na liscie przelewow. Z formatki przelewu
istnieje mozliwos$¢ eksportu do programu bankowego.

Na tej liscie istnieje mozliwos$é rozliczania rozrachunkéw w konwencji jeden do wielu. Naci$niecie klawisza <F10>
na rozrachunku bedacym zobowigzaniem skutkuje ukazaniem sie listy z naleznosciami na danym koncie.
Klawiszem spacji mozemy zaznaczy¢ z ktérymi pozycjami chcemy rozliczyé Zrédtowy rozrachunek irozliczy¢
klawiszem <F7>

Preliminarz ptat. dla kont od 201 do 294 na 2011/07/22
wg terminu ptatn. nierozl.

—| Nierozl. zapisy konta 201-ABC , kwota do rozl. 804.42 —
20 .00
20 Numer Opis Kwota Konto przec. .00
20 .00
20~ 1/1 101-01 .00
20 .00
20 Do rozliczenia: 804.42 .47
20 Zaznaczono: 512.00 -42
20 Roznica: 292.42 .42
Nacifnij CErl+ENTER aby rozliczyé

Rys 165. Rozliczanie rozrachunkdéw z pozycji preliminarza

W opcji Preliminarza dostepne sg dwa wydruki: wydruk wg zapisow i wg kont.

10.10 Potwierdzenie salda

W funkcji ‘Rozliczenia’, ‘Rozliczanie zapisow’  z listy dokumentdéw nierozliczonych, za pomocg klawisza <F2>
drukowane jest ‘potwierdzenie salda’ dla konta danego kontrahenta (Rys 166).

Mozliwy jest takze wydruk seryjny ‘potwierdzenia salda‘ (od konta do konta) realizowany z trzeciej pozycji menu
(Rys 135) ‘Potwierdzenie salda’ . Wydruk realizowany jest dla kont z podanego zakresu od - do (Rys 167),
z mozliwoscig opcjonalnego wydruku dla kont o saldach niezerowych /zerowych/wszystkich.

Potwierdzenie salda moze by¢ wydrukowane na dowolny dzien roku obrachunkowego.
Jest mozliwo$é wydruku potwierdzenia salda na odcinkach A i B.

I " pr—
Nierozliczone zapisy konta 201-BBS chronologicznie
Nazwa konta: FHU "BBS"
Numer Opis DEBET CREDIT Konto przec.

(KD)ZAKUP/07/1/1 za fa. 1,500.00
{

Wydruk zapisdw nierozliczonych
na koncie: 201-BBS
FHU "BBS*

wydruk: potw.salda lista
Na dziefi: 2011/07/31

fi 12,143.19 0.00

Rys 166. Potwierdzenie salda z listy nierozliczonych zapiséw konta 201-BBS
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Menu gtdwne

Ksiegowania
. .Rejestry VAT
.Zes F
...K ¥ydruk potwierdzenia salda 2011707722 I

gga inwe

dziefi: 2011/07/31
konta: 201-BBS

konta: 201-WAWEL -
5¢ kopii: 1 C:976.5 MB l
0 _saldach: dowolnych
Funkcje s niezerowych zerowych
Zmia

Informacje
Ctrl+F1

Oferta
I Ksiega Handlowa w.3.13 {C}2011 Comarch I Ctri+0

Rys 167. Seryjny wydruk potwierdzenia salda od konta 201-BBS do 201-WAWEL

Dla kont walutowych z poziomu ‘Nierozliczonych zapiséw’ wprowadzono mozliwo$é drukowania potwierdzenia
salda w walucie obcej (Rys 168)

Nierozliczone zapisy konta 203-HENEX chronolegicznie
Nazwa konta: Henex

=

wydruk potwierdzenia salda

odcinek: oba A B oba w walucie zt
— Nagtdwek
L.dz.

INa podstawie Ustawy z dn. 94.09.29 o rachunkowosci (Dz.U. nr 121 poz. 591}
wzywamy Was do potwierdzenia w terminie 30 dni zgodno$ci nastgpujgcych sald
figurujacych w naszych ksiggach na dziefi @DATA

— Stopka
W przypadku niezgodno$ci wykazanego przez nas salda z zapisami Pafistwa
ksiagg rachunkowych prosimy o przestanie nam specyfikacji tych réznic.

Rys 168. Woydruk potwierdzenia salda w walucie obcej

10.11 Ponaglenie zaptaty

10.11.1  Ponaglenia zaptaty jako dokumenty

W Konfiguracji Programu znajduje sie parametr ,Zapisuj noty odsetkowe iponaglenia zaptaty ". Parametr
domysinie jest zaznaczony. Parametr ten umozliwia tworzenie izapamietywanie ponaglen zaptaty jako
dokumentéw. Dokumenty te sg zapamietywane, mozliwe do edycji, modyfikacji lub usunigcia. Dokumenty
ponaglen majg swoj odrebny schemat numeracji, nadawany automatycznie przez program. Uktad numeru jest
nastepujgcy: numer/rok/SERIA, przy czym seria dla ponaglen - PNGL. Numer dokumentu jest edytowalny
w zakresie cztonu odpowiadajgcego za numer i to tylko w momencie dodawania dokumentu.

10.11.2 Lista ponagle n zaptaty

Dokumenty sg wyswietlane w uktadzie za wybrany miesigc lub dla konkretnego konta. Na liscie za miesigc i dla
konta dziatajg nastepujgce klawisze:

<Ins> — dodanie nowego ponaglenia,
<Enter> — korekta,
<Delete> — usuniecie dokumentu,

Lista za miesigc zawiera w nagtéwku mozliwos¢ wyboru, czy majg by¢ pokazywane naleznosci czy zobowigzania
oraz oczywiscie rok i miesigc.
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Ponizej znajdujg sie kolumny: Znacznik wydrukowania/zaksiegowania (!/*), Data wystawienia ponaglenia, Nazwa
konta/kontrahenta, Numer ponaglenia, Kwota zaptaty, Odsetki.

Lista dla konta zawiera w nagtéwku mozliwos$¢ wyboru konta i rodzaju dokumentéw: naleznosci/zobowigzania.
Lista kont jest ograniczona do kont rozrachunkowych.

Ponizej znajdujg sie kolumny: Znacznik wydrukowania/zaksiegowania (!/*), Data wystawienia ponaglenia, Numer
noty, Kwota zalegtosci, Odsetki.

Listy dla ponaglenia zaptaty wygladajg tak jak dla not tylko, poniewaz ponaglenia zaptaty nie sg ksiegowane, brak
takiej informacji na tych listach.

10.11.3 Dodawanie ponagle n zaptaty

Zaréwno dla opcji za miesigc jak i dla konta istnieje mozliwo$¢é dodania nowego dokumentu.

Ponaglenie zaptaty nr 1/2011/PNGL I

Nr : 1 z dnia 2011/07/22 [™Dodanic nawege zapisu ||
odsetki: [+] ustawowe ustawowe indyw.
Konto : 201-[GNE Sklep "ABC" sp.c

Lp. numer Zridtowy data od data do podstawa zwk. stawka odsetki

I Ins-dodaj Del-usun F2-wydruk Ctrl-ENTER-dalej II
-

Rys 169. Dodawanie ponaglen zaptaty

Na formularzu ponaglenia jest numer ponaglenia zaptaty, ktéry mozna skorygowac recznie oraz data wystawienia
ponaglenia. W polu Odsetki jest mozliwo$¢ wyboru, czy odsetki ustawowe, czy indywidualne. Ustawowe
pobierane sg z Konfiguracji Firmy. Jesli uzytkownik wybierze opcje odsetek indywidualnych, to pojawia sie
mozliwos$¢ ich wpisania. Kolejnym elementem jest konto ksiegowe, dla ktdrego bedzie generowane ponaglenie.
Po przejsciu przez konto pojawia sie lista kandydatdéw na ponaglenie, czyli wszystkie naleznosci badz
zobowigzania nierozliczone w terminie. Na liscie kandydatéw pojawiajg sie zawsze wszystkie dekrety, mino iz
dany dekret byt juz uwzgledniony na jakims$ ponagleniu.

<ENTER> pozwala na podglad poszczegélnych dekretéw. Wyboru pozycji na ponaglenie dokonujemy przez
zaznaczenie spacjg odpowiednich zapisow i potwierdzenie wyboru przez <CTRL>+<ENTER>. Kandydaci pojawig
sie na formularzu ponaglenia jako lista elementéw, ktéra zawiera nastepujgce kolumny: Lp., Numer Zrodtowy,
Data od, Data do, Podstawa, Dni zwioki, Stawka, Odsetki, Kwota dokumentu, Dni zwtoki, Stopa, Odsetki.

Liste kandydatow mozna dowolnie przywotywa¢ z poziomu listy pozycji ponaglenia przy uzyciu klawisza
<INSERT>.

Po nacisnieciu kombinacji klawiszy <CTRL>+<ENTER>, dostepna jest druga zaktadka ponaglenia, ktéra zawiera
nastepujgce pola wymagajgce uzupetnienia: Rodzaj ptatno sci (pobierany z karty kontrahenta), termin ptatnosci
(jesli formg ptatnosci jest przelew, to termin pobierany jest z karty kontrahenta), Konto Debet, Konto Credit,
Nagtéwek, Stopka.
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Ponaglenie zaptaty nr 1/2011/PNGL I

Nr : 1 z dnia 2011/07/22 e iy |
odsetki: [#]1 wustawowe ustawowe indyw. E
Konto : 201-ABC Sklep "ABC" sp.c

— Nagtdwek

L.dz.:

Na podstawie Kodeksu Cywilnego wzywamy do uregulowania naleznej nam sumy @SUMA
zt wg ponizszego obliczenia:

— Stopka
wymienionag sumg prosimy przekaza¢ na nasz rachunek: @BANK @RACH w terminie do
5 dni od daty otrzymania niniejszego wezwania. W przeciwnym razie skierujemy
sprawe na droge sadowg bez ponownego wezwania do zaptaty.

Ctrl-gnter=zapis ponaglenia [F2=wydruk}

IlInsfwystaw Del-usufi {Shift+)Enter-zmien Ctrl+F2-wydruk ser.| @ I

Rys 170. Ponaglenie zaptaty — zaktadka druga

Przy pomocy klawisza <ESC> na liscie pozycji ponaglenia zaptaty mozna zrezygnowac z jej zapisania.

Ponaglenie zaptaty posiada czes$¢ opisowg dotyczgcg nagtdwka i stopki dokumentu. Teksty te sg wyswietlane
i mozliwe do edycji przed wydrukiem. Zaréwno w nagtéwku jak i stopce mozna skorzysta¢ z makr, ktére pozwolg
na wyciagniecie nastepujgcych informaciji:

@ODS - kwota odsetek,

@BANK - nazwa banku,

@RACH - numer rachunku bankowego,

@KON - akronim kontrahenta,

@SUMA - suma zalegtosci bez odsetek za zwitoke,

@SUM+0ODS — suma zalegtosci wraz z odsetkami,

Po zmianie teksty w nagtéwku i stopce sg zapamietywane.

Dla ponaglen wydrukowanych w pierwszej kolumnie na liscie bedzie wyswietlat sie znak ,!".

W Konfiguracji programu Ogoélne/Parametry znajduje sie parametr ‘Uwzgledniaé zmiany stép na wydrukach
tekstowych’. Standardowo ta opcja jest zatgczona. Powoduje, ze na wydruku tekstowym ponaglenia zaptaty,
wyliczona kwota jest ,dzielona” w przypadku, gdy w okresie za ktéry naliczone zostato ponaglenie zaptaty
wystepowaly zmiany stop procentowych.

10.11.4  Seryjne generowanie ponagle n zaptaty

W celu tatwego iszybkiego wygenerowania dokumentéw ponaglenia wprowadzono mozliwos¢ seryjnego
dodawania tych dokumentéw. Funkcja ta jest dostepna na Planie kont pod klawiszem <F7>.

Na wyswietlonym formularzu nalezy wybrac:
m czy generowane majg by¢ noty, czy ponaglenia,

m czy dla naleznosci, czy zobowigzan

m dla jakich kont: Od konta — nalezy podac konta syntetyczne lub analityczne, do konta — nalezy podac
konta syntetyczne lub analityczne.

Pozostawienie pustych pdl dla kont spowoduje wygenerowanie okreslonych dokumentéw dla wszystkich kont
rozrachunkowych. Po zatwierdzeniu okna klawiszem <ENTER>, program zacznie dodawanie dokumentéw, a na
koniec procesu pokaze komunikat, ktéry zawiera informacje ile ponaglen zostato wygenerowanych.

Data ponaglenia zaptaty domysinie przy seryjnych dokumentach, to data biezgca.
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10.12 Noty odsetkowe

10.12.1  Noty odsetkowe jako dokumenty

W Konfiguracji Programu znajduje sie parametr ,Zapisuj noty odsetkowe iponaglenia zaptaty” . Parametr
domysinie jest zaznaczony. Parametr ten pozwala na tworzenie izapamietywanie not odsetkowych jako
dokumentéw. Dokumenty te sg zapamietywane, mozliwe do edycji, modyfikacji lub usuniecia. Dokumenty not
majg swoj odrebny schemat numeracji, automatycznie nadawany przez program. Uktad numeru jest nastepujacy:
numer/rok/SERIA, przy czym seria dla noty odsetkowej, to NOT. Numer dokumentu jest edytowalny w zakresie
cztonu odpowiadajgcego za numer i to tylko w momencie dodawania dokumentu.

10.12.2  Lista not odsetkowych

Dokumenty sg wyswietlane w uktadzie za wybrany miesigc lub dla konkretnego konta. Na liscie za miesigc i dla
konta dziatajg nastepujgce klawisze:

<Ins> — dodanie nowej noty,
<Enter> — korekta,

<Delete> — usuniecie dokumentu,
<F5> — ksieguj.

Lista za miesigc zawiera w nagtdéwku mozliwos¢ wyboru, czy majg by¢ pokazywane naleznosci czy zobowigzania
oraz oczywiscie rok i miesigc.

Ponizej znajdujg sie kolumny: Znacznik wydrukowania/zaksiegowania (!/*), Data wystawienia noty, Nazwa
konta/kontrahenta, Numer noty, Kwota zaptaty, Odsetki.

Lista dla konta zawiera w nagtdwku mozliwo$¢ wyboru konta irodzaju dokumentéw: naleznosci/zobowigzania.
Lista kont jest ograniczona do kont rozrachunkowych.

Ponizej znajdujg sie kolumny: Znacznik wydrukowania/zaksiegowania (!/*), Data wystawienia noty, Numer noty,
Kwota zalegtosci, Odsetki.

10.12.3 Dodawanie not odsetkowych

Zaréwno dla opcji za miesigc jak i dla konta istnieje mozliwo$¢ dodania nowego dokumentu.

Nota odsetkowa nr 1/2011/NOTA I

Nr : 1 z dnia 2011/07/22 [ Dodanic nowego zapisu—||

Odsetki: ustawowe ustawowe indyw. naliczane od zaptaty
Konto : 201-FQEN Firma Handlowa "BOBI"

Lp. numer Zridtowy data od data do podstawa zwt. stawka odsetki

Ins-dodaj Del-usuh pozycje F2-wydruk Ctrl1-ENTER-dalej I_I

Rys 171. Dodawanie noty odsetkowej

Na formularzu noty jest numer noty odsetkowej, ktéry mozna skorygowaé¢ recznie oraz data wystawienia noty.
W polu odsetki jest mozliwos¢ wyboru, czy odsetki ustawowe, czy indywidualne. Ustawowe pobierane sg
z Konfiguracji Firmy. Jesli uzytkownik wybierze opcje odsetek indywidualnych, to pojawia sie mozliwos¢ ich
wpisania. Kolejnym elementem jest konto ksiegowe, dla ktérego bedzie generowana nota. Po przejsciu przez
konto pojawia sie lista kandydatow na note, czyli zapiséw rozliczonych po terminie, réwniez rozliczonych
czesciowo.
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<ENTER> pozwala na podglad poszczegdlnych dekretébw. Wyboru pozycji na note dokonujemy przez
zaznaczenie spacjg odpowiednich zapisow i potwierdzenie wyboru przez <CTRL>+<ENTER>. Kandydaci pojawig
sie na formularzu noty jako lista elementow, ktéra zawiera nastepujgce kolumny: Lp., Numer Zrodtowy, Data od,
Data do, Podstawa, Dni zwtoki, Stawka, Odsetki, Kwota dokumentu, Dni zwioki, Stopa, Odsetki.

Liste kandydatéw mozna dowolnie przywotywac z poziomu listy pozycji noty przy uzyciu klawisza <INSERT>.

Na liscie kandydatow nie bede widoczne pozycje, ktore juz zostaty uwzglednione w jakiej$ nocie.

Po nacisnieciu kombinacji klawiszy <CTRL>+<ENTER>, dostepna jest druga zaktadka noty, ktéra zawiera
nastepujgce pola wymagajgce uzupetnienia: Rodzaj ptatno sci (pobierany z karty kontrahenta), termin ptatno sci

(jesli formg ptatnosci jest przelew, to termin pobierany jest z karty kontrahenta), Konto Debet, Konto Credit,
Nagtéwek, Stopka.

Nota odsetkowa nr 1/2011/NOTA

Nr : z dnia 2011/07/22
Odsetki: ustawowe ustawowe indyw. naliczane od zaptaty
Konto : 201-BOBI Firma Handlowa "BOBI"

— Dane ksiegowe
Rodzaj ptatn.: przelew gotdwka czek kredyt inne
Termin ptatn.: 2011/07/22
Konto DEBET : 201-BOBI Firma Handlowa “"BOBI"

Konto CREDIT : 750-1 Przychody z operacji finansowych

— Nagtowek
L.dz.:

Na podstawie art.481 i art.482 Kodeksu Cywilnego wzywamy do uregulowania

tytutem odsetek za zwtoke sumy @ODS zt wg ponizszego obliczenia:

— Stopka
wymieniong sume prosimy przekazad¢ na nasz rachunek: @BANK @RACH w terminie do
dnia Q@TERMIN. ¥ przeciwnym razie skierujemy sprawe na drogg sadowg, bez
ponownego wezwania do zaptaty.

Ctrl-Enter=zapis not

Rys 172. Nota odsetkowa — druga zaktadka

Przy pomocy klawisza <ESC> na liscie pozycji noty odsetkowej mozna zrezygnowac z jej zapisania.

Nota odsetkowa posiada czes$¢ opisowg dotyczacg nagtéwka i stopki dokumentu. Teksty te sg wyswietlane
i mozliwe do edycji przed wydrukiem kazdego z omawianych dokumentéw. Zaréwno w nagtéwku jak i stopce
mozna skorzysta¢ z makr, ktére pozwolg na wyciggniecie nastepujacych informac;ji:

@ODS - kwota odsetek,

@BANK - nazwa banku,

@RACH - numer rachunku bankowego,

@KON - akronim kontrahenta,

@TERMIN - termin ptatnosci pobierany z nagtéwka dokumentu,
@SUMA - suma zalegtosci bez odsetek za zwitoke,
@SUM+0ODS — suma zalegtosci wraz z odsetkami,

Po zmianie teksty w nagtéwku i stopce sg zapamietywane.

Uwaga: Wyliczenie i zapamietanie dokumentu noty odsetkowej blokuje
mozliwos¢ zmiany i usuniecia rozliczenia, aco za tym idzie zmiany
i usuniecia dekretow, ktére zostaty uwzglednione na dokumencie. Usuniecie
danej noty odblokowuje dekrety i rozliczenia. W celu utatwienia operacji przy
kasowaniu rozliczenia wprowadzono opcje automatycznego usuwania noty
powigzanej z tym rozliczeniem. Taka operacja jest poprzedzona odpowiednim
komunikatem: ,Rozliczenie zostato uwzglednione w nocie odsetkowej nr.....
z dnia ..... Czy usung¢ te note?”. Usuniecie noty, czy rozliczen, ktére zostaty
uwzglednione na nocie, nie jest mozliwe, jezeli nota zostata zaksiegowana.
Nalezy najpierw usung¢ dekret.
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10.12.4  Ksiegowanie not odsetkowych

Opcja ksiegowania dotyczy tylko noty odsetkowej. Na dokumencie noty umozliwiono wprowadzenie dekretaciji,
pozwalajgce na rozksiegowanie odsetek.

W Konfiguracja Programu/Parametry/ Ogélne wprowadzono mozliwo$¢ uzupetnienia konta dla odsetek strone DT
i CT. Jesli konta zostaty uzupetnione, to przy dodawaniu noty konto odsetek zostanie automatycznie uzupetnione
(dla naleznosci strona CT dla zobowigzan strona DT), a z drugiej strony pojawi sie konto, dla ktérego dokument
noty jest generowany.

W konfiguracji operatora dodano parametr ,ksi egowanie not odsetkowych przez bufor ", ktérego zaznaczenie
pozwoli na ksiegowanie not najpierw do bufora. Dodatkowo jest on obstuzony w ten sposob ze:

= dla nowo dodawanego operatora parametr zawsze zostanie zaznaczony,
= naistniejgcy operatorach przy okazji importu konfiguracji parametr jest zaznaczany.

Zaksiegowanie noty odsetkowej jest rownoznaczne z jej zatwierdzeniem.

Dla not wydrukowanych, w pierwszej kolumnie na liscie bedzie wyswietlat sie znak ,!”, a dla zaksiegowanych not
znak ,*".

W Konfiguracja Programu/Ogélne/Parametry znajduje sie parametr ‘Uwzgl ednia ¢ zmiany stép na wydrukach
tekstowych’ . Standardowo ta opcja jest zalgczona. Powoduje, ze na wydruku tekstowym noty odsetkowej,
wyliczona kwota jest ,dzielona” w przypadku, gdy w okresie za ktéry naliczona zostata nota odsetkowa
wystepowaty zmiany stop procentowych.

Przy prébie usuniecia dokumentu, ktéry byt juz drukowany, pojawi sie komunikat ostrzegajacy, ktory bedzie
wymagat potwierdzenia decyzji 0 usunieciu dokumentu.

Nie ma mozliwosci usuniecia noty odsetkowej zaksiegowanej, najpierw nalezy usung dekret. Z poziomu nagtéwka
noty pod klawiszem <F6> jest odwotanie do dekretu.

10.12.5 Seryjne generowanie not odsetkowych

W celu tatwego i szybkiego wygenerowania dokumentéw noty wprowadzono mozliwos¢ seryjnego dodawania
tych dokumentéw. Funkcja ta jest dostepna na Planie kont pod klawiszem <F7>.
Na wyswietlonym formularzu nalezy wybrac:

= czy generowane majg by¢ noty, czy ponaglenia,

= czy dla naleznosci, czy zobowigzan

m dla jakich kont: Od konta — nalezy podac¢ konta syntetyczne lub analityczne, do konta — nalezy podac
konta syntetyczne lub analityczne.

Pozostawienie pustych pdl dla kont spowoduje wygenerowanie okreslonych dokumentéw dla wszystkich kont
rozrachunkowych. Po zatwierdzeniu okna klawiszem <ENTER>, program zacznie dodawanie dokumentéw, a na
koniec procesu pokaze komunikat, ktéry zawiera informacje ile not/ponaglen zostato wygenerowanych.

Data noty odsetkowej domysinie przy seryjnych dokumentach, to data biezaca, a odsetki na nocie odsetkowej
zawsze ustawowe.

10.13 Struktura wiekowa

Struktura wiekowa naleznosci izobowigzan pozwala na ustalenie jaka cze$¢ rozrachunkéw ulegta
przeterminowaniu i w jakich przedziatach czasowych. Struktura liczona jest na dwa sposoby: wg daty wystawienia
lub wg terminu ptatnosci.

Liczenie przeterminowania od daty wystawienia dokumentu przydatne jest w ocenie wieku rozrachunkéw do
bilansu. Liczenie przeterminowania od terminu ptatnosci w biezgcej kontroli inkasa naleznosci.

Struktura wiekowa dostepna jest z poziomu opcji Rozliczenia (Rys 173). Uzytkownik ma do wyboru liczenie
struktury rozrachunkéw wytgcznie na podstawie dekretow — opcja ,Wedtug konta ” lub w oparciu o wszystkie
zapisy (zaksiegowane i niezaksiegowane, czyli dokumenty zrodtowe, ktére podlegajg parowaniu) — opcja
~Wedtug kontrahenta”
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Menu gtdwne

Ksiggowania
. -Rejestry VAT

...Zestawienia
Kasa/Bank 2011/07/22 l
ega inwentarzowa Rozliczenia
Kontrahenci
Plan kont Rozliczanie zapisdw
Preliminarz ptatn.
Potwierdzenie salda C:976.5 MB I
Ponaglenia
.Funkcje specjalne Noty Struktura wiekowa
Zmiana firmy Struktura

Koniec Przelewy wedtug konta

wedtug kontrahenta

oferta
I Ksigga Handlowa w.3.13 {C}2011 Comarch I ctri+0

Rys 173.  Struktura wiekowa

10.13.1  Struktura wiekowa rozrachunkow - ,Wg konta”

Menu gtowne

Ksiegowania
Rejestry VAT

Struktura wiekowa rozrachunkéw na dzief: 2011/01/31
dla kont od 201-BBS do 201-WAWEL

naleznosci nalezno$ci zobowigzania
Uwzgledniaj termin pt. termin pt. date wyst.
struktura  dokumenty
Przedziat od: 1 do: 30

ANT WOSNOUhAWN-

Nacisnij EWTER (Ctri+Esc=rezygnacj

Ksiega Handlowa w.3.13 {C)2011 Comarch I

Rys 174. Struktura wiekowa wg konta

Wiekowanie rozrachunkéw konta mozna wykona¢ na dowolny dzien roku, na kontach syntetycznych lub
analitycznych (Rys 174).

Jezeli chcemy uzyska¢ strukture wiekowg rozrachunkéw w oparciu o konta syntetyczne, w polach ,od... do...”
nalezy wprowadzi¢ wytgcznie konta syntetyczne np. od 201 do 201.

Aby wyswietli¢ strukture dla kont analitycznych, w polach ,od ... do...” nalezy wprowadzi¢ konta analityczne np.
od 201-AAA do 201-ZZ7Z.

Dostepne parametry:

Uwzgl edniaj termin ptatno sci - powoduje liczenie dni zwtoki od nastepnego dnia po terminie ptatnosci, do dnia,
na ktory sporzadzana jest struktura wiekowa rozrachunkoéw konta.

Uwzgledniaj dat e wystawienia powoduje liczenie dni zwtoki od nastepnego dnia od daty wystawienia, do dnia,
na ktory sporzadzana jest struktura wiekowa konta.

Aktywne pozwala na ograniczenie listy, wytgcznie do kont zawierajgcych zapisy, w oparciu, o ktére wg zadanych
kryteriébw, moze by¢ wygenerowana struktura wiekowa rozrachunkow.

Pod klawiszem <F10> udostepniono przedzialy przeterminowania. Ze wzgledu na dwa sposoby liczenia
przeterminowania tj. wg terminu ptatnosci lub wg daty wystawienia dokumentu istniejg dwa sposoby definiowania
przedziatow.
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Menu gtdwne 11:30:55

Ksiegowania
Rejestry VAT

str

Zakresy struktury wiekowej rozrachunkéw
przeterminowane
dla daty dokum.: 0 do dni
zakres pierwszy: 15 do 30 dni
zakres drugi H 31 do 90 dni
zakres trzeci : 91 do 180 dni
zakres czwarty : 181 do 365 dni
zakres pigty : powyzej 365 dni

1
2
3.,
4.,
5..
6..
T
8..
9.
F..
Z..
K.

I Ksigga Handlowa w.3.13 {C)2011 Comarch I

Rys 175. Przedzialy przeterminowania

m  Ustawianie zakres6w przeterminowania dla struktury liczonej wg terminu platnosci W przypadku
struktury liczonej wg terminu pfatnosci mozna maksymalnie zdefiniowaé pie¢ przedziatow
przeterminowania. Oprocz przedziatdw przeterminowania, wyswietlana jest kolumna z wartoscig
rozrachunkéw nieprzeterminowanych.

Uwaga: Przedziat ,Dla daty dokumentu” dotyczy wytgcznie struktury liczonej
wg daty wystawienia. Mozemy w nim wskaza¢ dopuszczalng liczbe dni zwtoki,
w ramach, ktérej uznajemy rozrachunki za nieprzeterminowane.

Domyslnymi zakresami sg:
Dla daty dokumentu: 0do O
Zakresy pierwszy: 1do 30

Zakres drugi: 31 do 60
Zakres trzeci: 61 do 180
Zakres czwarty: 181 do 365
Zakres piaty: powyzej 365

Zakresy przeterminowania mozna dowolnie modyfikowac.

m Ustawianie zakreséw przeterminowania dla struktury liczonej wg daty wystawienia dokumentu
W przypadku struktury liczonej wg daty wystawienia dokumentu nie ma kolumny dedykowanej
rozrachunkom nieprzeterminowanym. W jej miejsce w przedziale ,Dla daty dokumentu” mozemy
wprowadzi¢ dopuszczalng liczbe dni  zwioki, wramach, ktérej dokumenty uwazane sg za
nieprzeterminowane. Na przyktad jezeli firma standardowo stosuje 14 dniowy termin pfatnosci,
w przedziale ,Dla daty dokumentu” mozemy wprowadzi¢ zakres od 0 do 14.

Po wybraniu odpowiednich parametréw i okresleniu przedziatbw przeterminowania zostanie wyswietlona lista
kont z podsumowanymi rozrachunkami w odpowiednich przedziatach. Na liscie kont nie sg widoczne wszystkie
kolumny, ale kombinacja klawiszy <Ctrl>+<—> lub <«> pozwala na poruszanie sie po liscie. Rowniez z tego
poziomu mozemy wykonaé¢ wydruk <F2>.
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Naleznosci na kontach od 201-BBS do 201-WAWEL na 2011/01/31
wg terminu ptatn., przeterm. od 1 do 30 dni
Termin Numer Kwota zwt. Nr zapisu Nr dokum.
|| 2011/01/01 201-CONEX 9,652.52 30 b.o./01/8 FS 152 2010 ||
2011/01/02 201-DORA 9,865.00 29 b.0./01/7 FS 151 2010
2011/01/17 201-COMES 615.00 14 {KD)SPRZEf01/2/1 2 /2011/MAG
2011/01/19 201-BOBI 922.50 12 {KD}SPRZE/01/3/1 3 /2011/MAG
2011/01/20 201-DORA 11,808.00 11 {KD)SPRZE/01/4/1 4 f2011/MAG
2011/01/21 201-TEDEK 984.00 10 {KD)SPRZE/01/5/1 5 f2011/MAG
RAZEM: 33,847.02
Ctrl+e-r-przewijanie kolumn F2-wydruk F9-eksport ENTER-podglad
Rys 176. Struktura wiekowa wg konta
10.13.2  Struktura wiekowa rozrachunkow W
. . ”

kontrahenta”

COMARCH ERP

Wiekowanie rozrachunkéw kontrahenta mozna wykona¢ na dowolny dzieh roku, dla wskazanego kontrahenta,
grupy kontrahentéw, wszystkich kontrahentow.

Dostepne parametry:

Uwzgl edniaj termin ptatno sci - powoduje liczenie dni zwtoki od nastepnego dnia po terminie ptatnosci, do dnia,
na ktory sporzadzana jest struktura wiekowa rozrachunkoéw konta.

Uwzgl edniaj dat e wystawienia - powoduje liczenie dni zwtoki od nastepnego dnia od daty wystawienia, do dnia,
na ktory sporzadzana jest struktura wiekowa konta.

Tylko zaksi egowane - struktura wiekowa rozrachunkow opiera sie wytgcznie na dekretach.

Aktywne - pozwala na ograniczenie listy, wylgcznie do kontrahentéw, zawierajgcych zapisy, w oparciu, o ktore
wg zadanych kryteriéw, moze by¢ wygenerowana struktura wiekowa rozrachunkow.

Menu gtdwne

11:32:52

Struktura wiekowa rozrachunkéw na dzief: 2011707/22

........... Ksiegowania

(]

dla grupy kontrah. /kontrahenta BBS (puste=wsz.)
naleznosci naleznosci zobowijzania
Uwzgledniaj termin pt. termin pt. datg wyst.
[+]1 tylko zaksiegowane

WO U bW

|2

ANT

struktura dokumenty
t

j EMTER (Cirl+Esc=rezygnacj
oferta
Ctrl+0

Struktura wiekowa wg kontrahenta

Ksigga Handlowa w.3.13 {C}2011 Comarch I

Rys 177.

Pod klawiszem <F10> udostepniono przedzialy przeterminowania. Ze wzgledu na dwa sposoby liczenia
przeterminowania tj. wg terminu ptatnosci lub wg daty wystawienia dokumentu istniejg dwa sposoby definiowania
przedziatow.

Ustawianie zakresow przeterminowania dla struktury liczonej wg terminu ptatnosci (maksymalnie moze
by¢ pie¢ przedziatéw przeterminowania).

Uwaga: Przedziat

.Dla daty dokumentu” dotyczy wytgcznie struktury liczonej

wg daty wystawienia. Mozemy w nim wskaza¢ dopuszczalng liczbe dni zwtoki,
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w ramach, ktérej uznajemy rozrachunki za nieprzeterminowane.

Domyslnymi zakresami sg:
Dla daty dokumentu: 0do 0O
Zakresy pierwszy: 1do 30

Zakres drugi: 31 do 60
Zakres trzeci: 61 do 180
Zakres czwarty: 181 do 365
Zakres pigty: powyzej 365

Zakresy przeterminowania mozna dowolnie modyfikowac.

Ustawianie zakresoéw przeterminowania dla struktury liczonej wg daty wystawienia dokumentu W przypadku
struktury liczonej wg daty wystawienia dokumentu nie ma kolumny dedykowanej rozrachunkom
nieprzeterminowanym. W jej miejsce w przedziale ,Dla daty dokumentu” mozemy wprowadzi¢ dopuszczalng
liczbe dni zwtoki, w ramach, ktérej dokumenty uwazane sg za nieprzeterminowane. Po wybraniu odpowiednich
parametrow iokresleniu  przedziatbw przeterminowania zostanie wyswietlona lista  kontrahentow
z podsumowanymi rozrachunkami w odpowiednich przedziatach. Na liscie kontrahentéw nie sg widoczne
wszystkie kolumny, ale kombinacja klawiszy <Ctrl>+< —> lub <<> pozwala na poruszanie sie po liscie. Réwniez
z tego poziomu mozemy wykona¢ wydruk <F2>.

Uwaga: Brak mozliwosci wygenerowania struktury wiekowej konta oraz
kontrahenta w oparciu o rozrachunki wyrazone w walutach innych niz PLN.

10.13.3 Zestawienie dokumentow pod k agtem przeterminowania
(takze w ujeciu historycznym, tj. na dowolny dzie  n roku
obrachunkowego)

Z poziomu struktury wiekowej rozrachunkéw wg konta oraz wg kontrahenta istnieje mozliwos¢ uzyskania listy
dokumentéw pod dany przedziat przeterminowania. W prosty sposob, wybierajgc w miejsce parametru
.Struktura” , parametr ,Dokumenty” oraz deklarujgc odpowiednio przedziat mozna uzyska¢ miedzy innymi
nastepujgce listy:

Przedziat od 0 do O - lista dokumentéw dot. wszystkich rozrachunkéw nieprzeterminowanych,

Przedziat od 1 do O - lista dokumentéw dot. wszystkich rozrachunkéw przeterminowanych,

Przedziat od 14 do 14 — lista dokumentow dot. rozrachunkéw przeterminowanych 14 dni,

Przedziat od 14 do O - lista dokumentow dot. rozrachunkéw przeterminowanych 14 dni i powyzej,

Przedziat od 1 do 30- lista dokumentéw dot. rozrachunkéw przeterminowane od 1 do 30 dni.

Wybor parametréow: ,Wg terminu ptatno sci” lub ,Wg daty wystawienia” ma wplyw nie tylko na prezentacje
liczby dni zwtoki, a tym samym na ujecie dokumentéw w okreslonym przedziale czasowym, ale takze na sposéb
wyswietlania dokumentéw tj. wg terminu lub wg daty.

Po wybraniu odpowiednich parametréw i okresleniu przedziatu przeterminowania zostanie wyswietlona lista
dokumentéw. Na liscie dokumentéw nie sg widoczne wszystkie kolumny, ale kombinacja klawiszy <Ctrl>+< —>
lub <«—> pozwala na poruszanie sie po liscie. Réwniez z tego poziomu mozemy wykona¢ wydruk <F2>
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10.13.4 Eksport struktury wiekowe]

Eksport ma na celu umozliwienie uzytkownikowi tworzenia wlasnych raportéw iich sortowanie na potrzeby
jednostki. Po uzupetnieniu i wybraniu przez operatora parametru ,struktura ” lub ,dokumenty ”, na wyswietlonej
liscie przedziatéw lub dokumentéw po nacisnieciu klawisza <F9> pojawia sie nazwa generowanego pliku (dla
struktury wg konta — strkonta.txt, dla struktury wg kontrahenta — strkontr.txt) (Rys 178) .

Domyslnie plik wygeneruje sie w biezgcym katalogu. Sciezke dostepu do pliku mozna dowolnie zmodyfikowagé.
Po poprawnym wyeksportowaniu i przy probie ponownego eksportu pojawi sie juz zmieniona $ciezka dostepu.
Po przekonwertowaniu pliku struktury wg konta do Excela, arkusz zawiera ponizsze informacje:

m dzien, na ktory jest robiona struktura,

m  zakres kont, ktére obejmuje struktura,
m liste kont, nazw,

m  przedzialy zgodnie z ustawieniem w programie.

Po przekonwertowaniu pliku dokumentéw wg konta do Excela, arkusz zawiera ponizsze informacje:
m dzien, na ktéry jest robiona struktura,

= kod i nazwe kontrahenta,
= date dokumentu, termin ptatnosci oraz dni zwioki,
= numer dokumentu, numer zapisu.

Obydwa zestawienia wygladajg podobnie, jesli robione sg wg kontrahenta

Nalezno$ci na kontach od 201-BBS do 201-WAWEL na 2011/01/31
wg terminu ptatn., przeterm. od 1 do 30 dni

Termin Numer Kwota zwt. Nr zapisu Nr dokum.
2011/01/01 201-CONEX 9,652.52 30 b.o./01/8 Fs 152 2010
2011/01/02 201-DORA 9,865.00 29 b.0./01/7 Fs 151 2010
2011/01/17 21 2 /2011/MAG
2011/01/19 20 Eksport do pliku 3 /2011/MAG
2011/01/20 20 4 /2011/MAG
2011/01/21 20 Podaj nazwe pliku do eksportu 5 f2011/MAG

[STRKONTA. TXT

RAZEM: 33,847.02
Ctrl+e—=-przewijanie kolumn F2-wydruk F9-eksport ENTER-podglad

Rys 178. Eksport struktury wiekowej do pliku
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11 Kontrahenci

11.1Wprowadzenie

Ewidencja pomocnicza pod nazwg ‘Kontrahenci’ jest kartotekowg bazg danych dostawcow i odbiorcow jak
rowniez innych instytucji (np. urzedy skarbowe, czy zaktady ubezpieczen spotecznych). Pola bazy danych mogg
stuzyé réznym celom - przyktadowo adres, fax. do korespondencji, osoba, telefon do kontaktéw stuzbowych, NIP
dla rozliczania podatku VAT, numer konta bankowego do drukowania przelewow.

Rekordy bazy danych kontrahentéw sg identyczne we wszystkich programach Comarch, co pozwala na tatwe
przenoszenie danych pomiedzy r6znymi programami.

Parametrem podstawowym okreslajgcym kontrahenta jest jego identyfikator okreslanym w programie jako kod
klienta. Ze wzgledu na unikalno$¢ pola bazy danych nie mo zna dwu ré znym klientom przyporz gdkowa ¢ tego
samego kodu . Kod kontrahenta zapisywany jest za pomocg o$miu znakoéw, alfa-numerycznych. Zwykle stosuje
sie tu skrécong nazwe (akronim) firmy.

Kod klienta, ma istotne znaczenie dla programu KH , gdyz jest on podstawg do tworzenia kont
rozrachunkowych.

Konto analityczne okreslajgce odbiorce, lub dostawce tworzone jest poprzez powigzanie numeru odpowiedniego
konta syntetycznego ikodu kontrahenta. Pozwala to na tworzenie wzorcow dla automatycznych ksiegowan
Z rejestrow zakupow i sprzedazy VAT, gdzie numer konta ksiegowego oznaczany jest jako: xxx-@KON ,

przy czym xxx - oznacza numer konkretnego konta syntetycznego, a @KON - kod kontrahenta znajdujgcy sie
w arkuszu zapisu w rejestrze VAT.

Kontrahenci w programie KH podzieleni sg na grupy. Istota podzialu zwigzana jest ze specyfikg danej firmy.
W najprostszych przypadkach podziat dotyczy dwu grup (dostawcy i odbiorcy), lub wszyscy kontrahenci zostang
umieszczeni w jednej grupie (odpowiednia grupa musi zosta¢ zatozona).

Nalezy podkresli¢, ze kontrahentem firmy sg nie tylko dostawcy i odbiorcy, ale réwniez urzedy skarbowe, zaktady
ubezpieczen spotecznych i inne urzedy i instytucje.

11.2 Menu funkcji ‘Kontrahencr’

Menu ‘Kontrahenci” (Rys 179 udostepnia 3 listy: ‘Grupa wg kodu’ , ‘Grupa wg nazwy', ‘Razem wg kodu’ . Dwie
pierwsze dotyczg grupy, ktérg nalezy wskaza¢ przed otwarciem listy. Pierwsza z list usystematyzowana jest wg
nadanych przez operatorow programu kodéw, druga alfabetycznie. Opcja trzecia pozwala na uzyskanie petnej
listy kontrahentéw posortowanej wg kodoéw (Rys 180).

Menu gtdwne

Ksiegowania
Rejestry VAT

Zestawienia
5...Ksiega inwentarzowa P
6 Kontrahenci

Plan ko

nt
SIS
Rozliczenia Kontrahenci I C:976.5 MB I
Funkcje specjalne

Zmiana firmy Grupa wg nazwy
Koniec Razem wg kodu

Informacje
Ctrl+F1

oferta
I Ksiega Handlowa w.3.13 (C)2011 Comarch I Cctrl+0

Rys 179. Menu funkcji 'Kontrahenci'

Podobnie jak przy innych tego typu listach aktywne sg klawisze:
<Ins>, <Insert> - dopisanie nowego kontrahenta,
<Enter> - przegladanie, poprawa karty kontrahenta,

Comarch ERP Klasyka — Wersja: e
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[ ] Kontrahenci wszystkich grup wg kodu 11:27:19
Kod Nazua Mie jscowosé
ABC SKLEP "ABC” sp.c 30-230 Krakow

BBS FHU “BBS" 31-013 Krakow

BOBE BOBE SF. 2 0.0. 30-560 krakow
BOBI ""BOBI" FH 31-020 Krakow
BROOK BROOK LTD. 00-000 CHICAGOD 60 320
COME3 FH "'COMES' Sp.C 12-230 Krakouw
CONEX “CONEX" Sp. z 0.0 31-040 Krakow

DORA "DORA" sp.c 32-024 Krakow

ERYR "ERYK" sp.c 30-321 Krakow
HENEX Henex 00-000

HORH HOEH 00-000 HANOVER
INFOCERA "INFOCERA' sp.c 30-024 Krakow
LANDO FH "LANDO" sp. z 0.0 32-130 Krakow
LEVIATAN LEVIATAN S.A. 20-333 KRAROW

Rys 180. Lista wszystkich kontrahentéw

<Del> - usuniecie karty kontrahenta, pod warunkiem, ze nie jest to wspolny plik kontrahentéw z programem FPP
oraz na kontach nie sg wprowadzone zapisy ksiegowe.

Zaréwno nadawanie kodow jak i zapisywanie nazw moze sprawia¢ (na poczgtku uzywania programu) troche
ktopotow:

m O ile nazwa firmy kontrahenta to Przedsiebiorstwo Handlowo-Produkcyjno-Ustugowe ,MARKUS” s.c. -
W. Marecki A.Kuszaj, to rejestrujgc jako nazwe firmy PHPU ,MARKUS” (program KH nie wystawia faktur
VAT-owskich, awiec taki zapis nazwy jest mozliwy) powinna ona na liscie alfabetycznej byc¢
poszukiwana pod literg ,P”, a nie ,M”.

m  Poniewaz akronim nazwy firmy ,MARKUS" nie jest stowem pospolitym przyjecie go jako kodu moze byc¢
wygodne do kojarzenia wszystkich dokumentow zwigzanych z firmg z odpowiednim kontem ksiegowym
(o ile natrafimy na inne firmy o podobnej nazwie odpowiednie kody bedg tworzone przez dodanie cyfr -
MARKUS2, MARKUS3 ... itd.)

m O ile kod kontrahenta zostat zapomniany mozliwe jest wyszukanie firmy (o ile zostata ona zapisana
w bazie danych) klawiszem <+> - tzw. szary plus w cz esci numerycznej klawiatury . W specjalnie na
potrzeby tej funkcji utworzonym oknie nalezy wpisa¢ fragment nazwy firmy, adresu, czy osoby.
Przeszukiwanie duzej bazy (kilku tysiecy kontrahentow) moze by¢ operacjg diugotrwatg (nawet kilka
minut). Kursor ustawi sie na pierwszej pozycji na liscie, ktdra bedzie spetniata wprowadzone kryterium.
Oile odnaleziona firma nie jest tg, ktérg poszukujemy operacje mozna powtorzy¢ klawiszami
<Shift>+<+>. Oile kryterium poszukiwania jest zbyt ogélne (np. pamietamy, ze siedzibg firmy jest
Rzeszéw) mozna skorzysta¢ z funkcji budowania listy zawezonej (na podstawie wprowadzonego
kryterium). Do wywotania tej funkcji nalezy wykorzystaé klawisz <-> tzw. szary minus w czesci
numerycznej klawiatury. Czas dziatania tej funkcji jest jeszcze diuzszy, gdyz o ile poprzednia operacja
konczy sie przy napotkaniu pierwszego wzorca, tak biezgca wymaga przegladniecia wszystkich kart
klientow. Po uruchomieniu tej funkcji program wyswietli liste wszystkich kontrahentéw spetniajgcych
zadane kryterium. Z poziomu dwoch pierwszych list kontrahentéw mozna sporzadzi¢ wydruk grup
kontrahentéw,

a z poziomu ‘razem wg kodu’ liste wszystkich kontrahentow.

11.3 Rejestracja nowego kontrahenta

Klawisz <Ins> na jednej z trzech list generowanych przez funkcje ‘Kontrahenci’ udostepnia pusty arkusz (karte)
kontrahenta (Rys 181).
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Karta kontrahenta Dodanie nowego zapisun
Kod : Grupa: DOSTA

— Firma ——] — Warunki sprzedazy

Nazuwa : Grupa cen: 1/11-111/D
Status:kraj krajrexport/UE

Adres : [ 1 podatnikiem jest nabywca

Miasto: Kod:00-000| [ 1 VAT wg daty wystawienia

Tel. : Fax: Upust standardowy: 0.0x

e-mail: Forma ptatnoici:gotdwka

URL H Przelew ptatny do: O dni
Status:F Firmas0s.fiz/? [i] podatnik VAT czymy| Limit kredytu? Nie Tak-/Nie

NIP,PESEL: Kuwota: 0.00
Kredyt ptatny do: © dni

— Przedstawiciel Telex : — Dane ksiegowe ——————
Tytut : Informacje:Nie Tak-Nie | Konto zakupu ;000
Osoba : Konto sprzedazy : 000
— Bank — Uwagi
Nazuwa :
Adres :
Konto :
— Dane urzgdowe
Wpis

Ctrl+Enter-zapis Ctrl+Esc-wyjscie Fl-pomoc F6-strona www F7-Email

Rys 181. Pusty arkusz danych o kontrahencie

Arkusz podzielony zostat na sekcje (obszary) dotyczace:
= nazwy i adresu,

m przedstawiciela (do kontaktow stuzbowych),

= banku kontrahenta (przelewy),

m danych urzedowych (NIP, wpis),

= warunkow sprzedazy (istotne o ile baza kontrahentow jest wspoélna dla programu KH i FPP),

m  kont ksiegowych (zakupu lub sprzedazy).

Karta kontrahenta Dodanie nouwego zapisu
Kod: MALINA Grupa: DDSTA
— Firma —————— RSO |— Warunki sprzedazy ———
Nazwa :PRZEDSIEBIORSTWO HANDLOWO-USEUGOWD- Grupa cen:I 1/11/111/D
PRODUKCYJNE MALINA Status:kraj krajrexports/UE
Adres :UL. MALINOWA 11.55 [ 1 podatnikiem jest nabywca
Miasto:XKRAROW Kod:30-111] [ 1 VAT wg daty wystawienia
Tel. u: 0.0x
e-mail: fAiutomatyczne zaktadanie konta kontrahenta gotowka
URL : o: 0 dni
Status:F Fi ie Tak-/Nie
Numer: Z01-MALINA Q.00
Nazwa: PRZEDSIEBIORSTWO HANDLOWO-USLUGOWO- 0 dni
— Przedstawi Typ: rozrachunkowe zwykte rozrachunkowe
Tytut : ;201
Dsoba : H e o]
— Bank ———| Czy chcesz zatozyé takie konto: Tak [EX§ Nie
Nazuwa :
Adres :
Konto :
— Dane urzgdowe
Wpis

Ctrl+Enter-zapis Ctrl+Esc-wyjscie Fl-pomoc F6-strona www F7-Email

Rys 182. Zaktadanie konta ksiegowego z karty kontrahenta

Rejestracja nowej firmy, czy instytucji wymaga wypetnienia nastepujgcych pol i sekcji:

m  Sekcja ‘Firma’ zawiera pola: ‘Kod" - 8 znakoéw, ‘Grupa’ wybierana z listy zarejestrowanych grup
kontrahentow, ‘Nazwa’' — 6 linii po 40 znakéw (pod kombinacjg klawiszy <Ctrl> + <N>), ‘Adres’ -
przeznaczone na ulice, numer domu, ‘Miasto’, ‘Kod pocztowy’, ‘Telefon’, ‘Fax.’, ‘e-mail’, ‘URL’, ‘Telex’,
‘Status’, parametr ‘podatnik VAT czynny’ oraz numer ‘NIP/PESEL’,

Parametr ,podatnik VAT czynny”  jest domysinie zaznaczany przy dodawaniu podmiotéw o statusie firma. Dla
podmiotéw o statusie osoba fizyczna parametr jest niewidoczny. Na kartach kontrahentéw zaimportowanych z lat
poprzednich parametr bedzie niezaznaczony. Seryjne zaznaczenie jest mozliwe poprzez wykonanie funkcji
specjalnej z poziomu Funkcje specjalne/ Korekty danych. Funkcja ,Seryjna zmiana parametru podatnik VAT
czynny dla metody kasowej”  jest dostepna pod kombinacjg klawiszy <Ctrl>+<M>. W przypadku importu
dokumentéw z FPP zaznaczenie parametru ,podatnik VAT czynny” jest przenoszone.

Po zainstalowaniu nowej wersji lub wykonaniu reinstalacji podczas otwierania programu pojawi sie jednorazowo
komunikat o mozliwosci seryjnego ustawienia na kartach kontrahentéw parametru ,podatnik VAT czynny”
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Ponadto zostata udostepniona mozliwos¢ seryjnego zaznaczania parametru ,podatnik VAT czynny” z poziomu
funkcji specjalnych / korekty danych za pomocg kombinacji klawiszy <CTRL>+<Z>. Funkcja umozliwia
ustawienie na transakcjach w rejestrze VAT parametru ,podatnik VAT czynny”.  Parametr zostanie ustawiony
dla kontrahentéw krajowych, ktérzy majg inny status niz Osoba fizyczna

W programie KH istnieje indeksowanie kontrahentow wedtug numeru NIP/PESEL. Indeksowanie wedtug numeru
NIP ma na celu umozliwienie fatwego wyszukiwania kontrahentéw po tym numerze oraz kontrole duplikacji
kontrahentéw z identycznym numerem NIP/PESEL wpisywanych do listy kontrahentéw lub do rejestru VAT.
W Konfiguracja Programu/Ogélne /Prametry dodano parametr ,Kontrola duplikacji NIP ", ktéry programowo przy
nowej instalacji i reinstalacji jest nie zaznaczany. Jesli chcemy korzysta¢ z kontroli, nalezy wtgczy¢ parametr. Przy
wilgczonym parametrze i wprowadzeniu np. nowego kontrahenta i numeru NIP/PESEL, jesli taki NIP/PESEL juz
istnieje w bazie, to pojawi sie komunikat, iz znaleziono kontrahenta z takim numerem NIP/PESEL. Mozna przez
<Ctrl+Enter> zatwierdzi¢ komunikat i NIP/PESEL zostanie zapisany, kursor przejdzie do nastepnego pola na
karcie lub przez klawisz <Esc> wycofa¢ sie do karty kontrahenta i zmodyfikowa¢ NIP/PESEL. Kontrola dziata
réwniez na rejestrach VAT, jesli na dokumentach VAT pole Kod kontrahenta pozostanie puste, a numer
NIP/PESEL wpisany zostanie ‘z reki’.

Podczas ksiegowania zapiséw zrejestru VAT dziala réwniez kontrola duplikacji numeréw NIP/PESEL
kontrahentéw. Aby zadziatata konieczne jest wigczenie w konfiguracji parametru ,Kontrola duplikacji NIP ”
kontrahentéw. Jesli podczas ksiegowania zostanie znaleziony zapis na kontrahenta, ktéry nie ma karty, wéwczas
automatycznie program takg karte zalozy wraz z kontem analitycznym. Przed zatozeniem konta ikarty
kontrahenta, program za posrednictwem pliku NIPIDX sprawdza, czy kontrahent o identycznym NIP/PESEL juz
istnieje w bazie danych. Jesli tak, wowczas na ekranie pojawia sie komunikat o duplikacji. Wybranie wycofania sie
<Esc> spowoduje, ze zapis nie zostanie zaksiegowany, a karta kontrahenta (podobnie jak konto analityczne
kontrahenta) nie zostanie zatozona. Wybranie potwierdzenia <Ctrl+Enter> spowoduje zatozenie Kkarty
kontrahenta, jego konta analitycznego oraz oczywiscie zaksiegowanie zapisu.

Uwaga: Wprowadzono na polu NIP kontrole, aby suma znakéw z pol
edycyjnych: prefiks i NIP nie przekroczyta 15 znakéw. Jezeli w polu NIP
wprowadzi sie dwuliterowy przedrostek np. PL i w drugiej czesci pietnascie
znakow, to po nacisnieciu <Enter> dwa ostatnie sg usuwane.

Jezeli na karcie kontrahenta wpisany jest adres e-mail to istnieje mozliwos¢ wysytania e-maili z karty kontrahenta.
Klawisz <F7> powoduje utworzenie nowej wiadomosci w domysinym programie pocztowym.

m  Sekcja ‘Przedstawiciel’ przeznaczona jest do korespondencji stuzbowej zawiera m in. pola: ‘Tytut' - tu
nalezy wpisac pan, pani, prezes, dyrektor itd. oraz ‘Osoba’ do wpisania danych personalnych.

m  Sekcja ‘Bank’ zawiera nazwe banku, adres i numer konta. W tym miejscu znajduje sie lista rachunkow
bankowych , ktérg otwiera sie kombinacjg klawiszy <Ctrl>+<R>. Skrot <Ctrl>+<R> jest widoczny
dopiero na zapisanej karcie kontrahenta. Na nowo dodawanej karcie jest on niedostepny. Na liscie
dziatajg nastepujgce klawisze: <Ins>- dodawanie nowego rachunku, <Del>- usuniecie rachunku z listy,
<Shift>+<Enter> - edycja. Wybér rachunku na karte kontrahenta jako rachunku domysinego nastepuje
po nacisnieciu klawisza <Enter> .

m  Sekcja ‘Dane urz edowe’ sktada sie z pola ‘Wpis’ przeznaczonego na dane organu zatozycielskiego
(pole to byto istotne w czasach rozliczania podatku obrotowego aktualnie moze stuzy¢ do zapisania np.
regonu).

m  Sekcja ‘Warunki sprzeda zy'. O ile baza kontrahentéw jest wspélna dla programéw FPP i KH mozliwa
jest zmiana warunkéw kredytowania sprzedazy poprzez operator6w programu ksiegowego. Znaczenie
poszczegolnych pdl jest opisane w podreczniku programu FPP.

W celu obstuzenia szczegélnych momentéw powstawania obowigzku podatkowego na karcie kontrahenta
dodano parametr VAT wg daty wystawienia . Parametr dostepny jest dla kontrahentéw krajowych. Na
dokumentach wystawionych w rejestrze sprzedazy do 31.12.2013 data deklaracji VAT podpowiada sie
zgodnie z datg wystawienia. Dodajgc dokument w rejestrze sprzedazy od 01.01.2014 data deklaracji VAT
zgodnie z datg wystawienia podpowiada¢ sie bedzie dla kontrahentéw z zaznaczonym parametrem VAT wg
daty wystawienia oraz dla transakcji unijnych i unijnych trojstronnych.
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m  Sekcja ‘Dane ksiegowe’ pozwala na zapisanie syntetycznych kont rozrachunkowych dla sprzedazy
i zakupéw. Na bazie tych numeréw i kodu kontrahenta tworzone sg odpowiednie konta analityczne.
Konta takie (przy akceptacji operatora) zostang zalozone w programie automatycznie w trakcie
zatwierdzania arkusza kontrahenta. Klawisze kursora pozwalajg na wybranie odpowiedzi ‘TAK/NIE’,
klawisz <TAB> pozwala na edycje wypetnionych na podstawie karty kontrahenta p6l nazwa i typ konta.

Karta kontrahenta
Kod: MALINA  Grupa:

— Firma —M — Warunki sprzedazy

Nazwa :PRZEDSIEBIORSTWO HANDLOWO-USEUGOWD- Grupa cen:l I/11,111/D
PRODUKCYJNE MALINA Status:kraj kra jrexport/UE

Adres :UL. MALINOWA 11,55 [ 1 podatnikiem jest nabywca

Miasto:KEAKOW Kod:30-111| [ 1 VAT wg daty wystawienia

Tel. Fax: Upust standardowy: 7

e-mail: Forma ptatnosci:gotowka
URL Przelew ptatny do: O dni
Status:F FirmasOs.fiz,? [i]1 podatnik UAT czynny| Limit kredytu? Nie Tak Nie
NIP/PESEL: 222-222-22-22 | Kuota: 0.00
Kredyt pratny do: © dni

— Przedstawiciel Telex : — Dane ksiggowe

Tytut : Informac je:Nie TaksNie | Konto zakupu ;201
Osoba : Konto sprzedazy : 202
— Bank — Uwag i

Nazwa

Adres

Konto

— Dane urzgdowe

Wpis

Ctrl+Enter-zapis Ctrl+Esc-wyjscie Fl-pomoc Fb-strona www F7-Email

Rys 183. Woypetniony arkusz kontrahenta

m  Pole ‘Uwagi’ pozwala na wpisanie dowolnej informacji dodatkowej. Do dyspozycji operatora jest 5
wierszy po 36 znakéw. Pole to moze mie¢ istotne znaczenie przy wspolnej bazie kontrahentéw
programoéw FPP i KH. Oile program FPP zostanie odpowiednio skonfigurowany (patrz podrecznik
programu FPP) to zawarto$¢ niepustego pola ‘Uwagi’ zostanie automatycznie wyswietlona w trakcie
wystawiania faktury sprzedazy dla wybranego kontrahenta. Przykladowo, jezeli w trakcie
przeprowadzania rozliczen zapadnie decyzja o zaprzestaniu sprzedazy kredytowej dla wybranego
odbiorcy i zostanie ona zapisana przez operatora programu KH w polu ‘Uwagi’ karty kontrahenta, to
przy wystawianiu kolejnej faktury dla nierzetelnego ptatnika pojawi sie ona na monitorze operatora
programu FPP.

Zatwierdzenie wprowadzania danych moze zosta¢ zakonczone w dowolnym momencie po wprowadzeniu
istotnych i obowigzkowych pol klawiszami <Ctrl>+<Enter>. Réwniez w dowolnym momencie mozemy
zrezygnowac z wykonania zapisu klawiszami <Ctrl>+<Esc> . Wypetniony arkusz kontrahenta zawiera Rys 182.

11.4 Automatyczne zaktadanie kart kontrahentom na podstawie
zapisoéw w rejestrach VAT

Dane dotyczgce odbiorcow, czy dostawcow mogg by¢ przekazywane poprzez automatyczne ksiegowanie
transakcji sprzedazy z programoéw FPP, FA czy zakupOw z programu FPP. Jezeli kartoteki kontrahentow dla
jednego z wymienionych programéw i programu KH sg roztgczne (dwa rézne komputery nie potaczone siecia,
inne miejsce sprzedazy i ksiegowosci) to istnieje koniecznos¢ podwadjnej rejestracji kontrahentow.

O ile w trakcie ksiegowania zapisu w rejestrze VAT pole kontrahenta nie jest puste, a w bazie kontrahentéw brak
arkusza o uzytym w rejestrze kodzie - karta kontrahenta zostanie zatozona automatycznie. (Rys 184). Danemu
kontrahentowi zostanie réwniez przyporzgdkowana grupa: IMP, ktérg mozna p6zniej zmieni¢ w zaleznosci od
potrzeb.
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Karta kantrahenta
Kod: GABI Grupa: IMPOR
— Firma —————— ST |— Warunki sprzedazy
Nazwa :!GABI sp.zo.o. Grupa cen: I/11/111/D
Status:kraj kra jrexportsUE
Adres : [ 1 podatnikiem jest nabyuca
Miasto: Kod:00-008| [ 1 VAT wy daty wystawienia
Tel. : Fax: Upust standardowy: 0.0
e-mail: Forma platnofci:gotowka
URL  : Przelew platny do: 0 dni
Status:F Firmas0s.fiz/? [(] podatnik UAT czynny| Limit kredytu? Nie Tak/Nie
NIP/PESEL: Kuota: 0.60

Kredyt platny do: 0 dni
Telex : — Dane ksiggowe

— Przedstawiciel

Tytut : Informac je:Nie Tak/Nie | Konto zakupu ;000
Osoba : Konto sprzedazy : 060
— Bank ~ Uwagi

Nazwa

Adres

Konto
— Dane urzgdowe
Wpis

Ctrl+Enter-zapis Ctrl+Esc-wyjscic Fl-pomoc F6-strona www F7—Email

Rys 184. Automatycznie zatozona karta kontrahenta

Zatozona automatycznie karta kontrahenta wypetniona jest czesciowo (Rys 184) w obszarze nazwy, adresu
i numeru NIP. Pozostate pola wymagajg recznej modyfikacji (dane nie sg przenoszone poprzez rejestry VAT).
Jezeli uzyty do ksiegowania zapisu w rejestrze VAT wzorzec ksiegowania bedzie zawieratl w sobie oznaczenie
konta ksiegowego jako xxx-@KON, to na podstawie kodu kontrahenta w odpowiednim polu rejestru VAT
zatozona zostanie nie tylko karta kontrahenta, ale odpowiednie konto ksiegowe, przy czym numer konta
syntetycznego odczytany zostanie z wzorca — Rys 185.

O ile dla operacji zaktadania konta ksiegowego z arkusza kontrahenta istnieje mozliwos¢ modyfikacji nazwy i typu
konta, tak w przypadku operacji przebiegajgcych automatycznie operator programu jest jedynie informowany
o0 zatozeniu odpowiedniego konta (Rys 185).

Przyktadowo, jezeli konto syntetyczne, ktérego numer zostat uzyty we wzorcu nie bedzie posiadaé statusu
‘rozrachunkowe’ utworzone automatycznie konto analityczne otrzyma status ‘zwykte’.

_

— UWAGA! Podczas ostatniej operacji wystgpity btedy. —
KSIEGOWANIE Z REJESTRU VAT SPRZE 2011/01/31 16:05:54-16:05:54

Kod Opis btedu Poprawiono VAT

Brak konta analitycznego 201-GABI (SPRZE/2011/61/13) tak | WE)

RAZEM: | =
= | Enter-szczegdt F2-wydruk Esc-koniec I TYHM NIEPOPRAWIONYCH: [l —

jdo innego rej. F8-FA wewn.F9-FA marza 1 12 zapisow, 5 zaksiqgm‘r‘.‘i

=

Rys 185. Automatyczne zaktadanie konta ksiegowego

Uwaga: 1. O ile kod kontrahenta w rejestrze VAT ma swoj odpowiednik
w bazie kontrahentéw programu KH, to nie jest sprawdzana zgodnos$¢ nazw
firm (o ile by tak byto, to Przedsiebiorstwo Handlowo-Produkcyjno-Ustugowe
~MARKUS” s.c. - W. Marecki A.Kuszaj, PHUP ,MARKUS” s.c. - W. Marecki
A.Kuszaj, PH-U-P ,MARKUS" s.c. i tak traktowane bytyby jak 3 r6zne firmy).
Narzuca to na uzytkownika programu KH obowigzek okreslenia zasad
kodowania klientow na potrzeby obu programoéw, tak, by z jednej strony
zapisy dotyczgce tego samego klienta nie umieszcza¢ na dwu rdznych
kontach ksiegowych, z drugiej strony, by zapisy dotyczace réznych klientow
(o btednie przypisanym tym samym kodzie) nie zostaty zaksiegowane na
jedno konto. Problem ten jest szczegdlnie istotny, gdy dane dla programu KH
przygotowywane sg w wielu punktach sprzedazy i przekazywane sg za
pomocg nos$nikobw zewnetrznych (dyskietki, wymienne dyski twarde) do
ksiegowoéci firmy.
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2. Waznym jest rowniez przygotowanie i wybdér odpowiednich wzorcéw
ksiegowan, tak, by jednorazowa transakcja gotéwkowa poprzez dziatania

automatyczne nie powodowata zatozenia karty i konta ksiegowego dla
przypadkowego klienta.

11.5 Wspalny plik kontrahentéw dla KH i FPP lub FA

W ‘Konfiguracja Firmy/Ogélne/Parametry jest mozliwo$¢ zaznaczenia parametru ‘Wspaolny plik kontrahentow’
(Rys 187).

Parametry firmy

Poczatek okresu obrachunkowego: 2011701 dtugosd: 12
Ksiegowania dozwolone od 2011/01/01 do 2011/12/31
wymagane konto przeciwstawne: [ 1]
Kontrola krggu kosztéw: [ ]
Stata formatka rejestru VAT:
Karta ptatnicza - zalegto$é:
Metoda kasowa rozl.VAT-7 za 2011/07:
Kwartalne rozliczanie dekl.vAT-7:

Formularz VAT-7: 12 (nowy) 11 (stary) 12 (nowy)
Kwartalne rozliczenie dekl.VAT-UE: [ ]
Formularz VAT-UE: 2 (nowy) 1 (stary) 2 (nowy)

Kwartalne zaliczki na CIT: [ 1

Odsetki wg stawki: rocznej miesigcznej rocznej
Amortyzacja :({+) miesieczna { ) kwartalna
{ ) pétroczna { ) roczna

Ulga inwest.:(¢) zmniejszaé odpis ( )} skracaé okres

Wsp.plik kontrah. : Tak Tak Nie Katalog: [SR\Sxd
I K| Katalog zapisow KP:

Ksieg. rownolegte : Nie Tak Nie

Rys 186. Parametr wspoélnego pliku kontrahentow

Dodatkowo musimy podac¢ petng $ciezke dostepu do katalogu, w ktérym znajduje sie plik kontrahentéw programu
FPP lub FA.

Ustalajac ‘Wspadlny plik kontrahentow’  z poziomu programu KH odnosimy sie do kontrahentéw wprowadzonych

w FPP lub FA. Po zaznaczeniu tego parametru nie ma znaczenia, z poziomu ktérego programu bedziemy
zaktada¢ karty, gdyz bedg one widoczne zaréwno z KH jak i FPP i FA.

Uwaga: Grupy kontrahentéw muszg by¢ identyczne dla wszystkich programow

W przypadku gdy parametr ten wytgczymy bedzie mozna w powyzszych programach oglgda¢ karty tylko tych
kontrahentéw, ktorzy zostali wprowadzeni z poziomu danego programu.

Jesli przed zaznaczeniem tego parametru w KH bedg juz wprowadzone karty kontrahentéw, to po zaznaczeniu
‘Wspolnego pliku kontrahentéw’  uzytkownik nie bedzie ich widziat.
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12 Ksiega inwentarzowa, amortyzacja srodkow trwatych,
warto sci niematerialnych i prawnych

12.1Funkcja ‘Ksi ega inwentarzowa’

Program KH umozliwia rejestracje iprzechowywanie danych dotyczacych srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych stanowigcych podstawe do naliczania umorzen ich wartosci iodpiséw
amortyzacyjnych (jako skfadnika kosztow). Wielko$¢ umorzen iodpisow amortyzacyjnych naliczana jest
w okresach miesiecznych, przy czym moze by¢ generowana automatycznie przez program wg. wskazanej (w
karcie danego srodka) metody, lub bezposrednio przez operatora programu.

Menu gtéwne

Ksiggowania
Rejestry VAT
Zestawienia

Kasa/Bank
iega inwentarzowa
Kontrahenci

Plan kont
SIS
Rozliczenia

Funkcje specjalne
Zmiana firmy

2011/07/22

Ksiega inwentarzowa

Srodki trwate

wartosci niemat. i prawne

Koniec

rmacje
Ctril+F1

Oferta
Cctri+o

I Ksigga Handlowa w.3.13 {Cl2011 Comarch I

Rys 187. Menu funkcji ‘Ksiega inwentarzowa’

Menu ‘Ksiega inwentarzowa’ (Rys 187) zawiera dwie funkcje:
= Srodki trwate,

= Wartosci niematerialne i prawne.

Dziatanie obu funkgciji jest identyczne , podziat na dwie funkcje ma charakter czysto porzadkowy.

W dalszej czesci podrecznika ograniczymy sie do opisu jedynie $rodkéw trwatych, przy czym wszystkie
mozliwosci programu dotyczg réwniez wartosci niematerialnych i prawnych.

Z kazdym srodkiem trwatym zwigzana jest historia srodka trwatego (powigkszenie lub pomniejszenie jego
wartosci) oraz historia odpiséw amortyzacyjnych . Funkcja ‘Srodki trwate’ pozwala na prowadzenie ewidencji,
rejestracje zdarzen gospodarczych zwigzanych z powiekszaniem, czy pomniejszaniem wartosci, generowanie
umorzen i odpiséw amortyzacyjnych (recznie lub automatycznie), ksiegowanie kwot umorzenia i amortyzacji do
wskazanego dziennika. Ksiegowanie wykonywane jest automatycznie w postaci zapisu ztozonego we wskazanym

dzienniku. Konta umorzenia i amortyzacji wpisywane sg automatycznie na podstawie karty srodka trwatego.

Menu gtdwne

. ...Ksiegowania
.Rejestry VAT
. . .Zestawienia
............. Kasa/Bank
...Ksiega inwentarzowa
Kontrahenci
............. Plan kont

................ Koniec

Fo.o... Funkcje specjalne Lista wedtug numeru
. Zmiana firmy wartosc Grupa wedtug numeru

2011/07/22

Srodki trwate

5

Lista wedtug nazw
Wydruk sum grup

Tabela amortyzacji

I Ksiega Handlowa w.3.13

Tabela amort. grupy

(c12011 Cumarchl

Rys 188. Funkcja 'Srodki trwate'
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Funkcja ‘Srodki trwate’ (Rys 187) zawiera nastepujgce opcje:
m Lista wg numeru,
= Grupa wg numeru,
m Lista wg nazwy,
= Wydruk sum grup,
m  Tabela amortyzaciji,

m  Tabela amortyzacji grupy.

Menu gtdwne I WZORZEC I 12:57:57 I
| ] Ewidencja 5rodkdw trwatych
Lp. HNumer Nazwa %rodka trwatego
| 1 172007 Maszyna produkcyjna I - zlikwidowana
2 172008 Samochdd osobowy
3 1/2010 Zestaw komputerowy
4 172011 Maszyna produkcyjna II

F2—druk F7-gen.tabeli Ctrl-F7-renumeracja F9-eksport F10-odpis 30%

Rys 189. Lista srodkow trwatych 'wg numeréw ewidencyjnych’

Pierwsze trzy funkcje dotyczg prowadzonej ewidencji, pozwalajg na generowanie miesiecznych odpisow
amortyzacyjnych w sposob automatyczny, lub wprowadzanie ich recznie. Dwie ostatnie funkcje - ‘Tabela
amortyzacji ' pozwalajg na przegladanie i modyfikacje wysokos$ci odpiséw i wykonanie zapisu ksiegowego.

Funkcja wydruku wg grup pozwala na sporzgdzenie zestawienia grup $rodkéw trwatych bgdz wartosci
niematerialnych i prawnych wg okreslonych kryteridow. (patrz punkt 12.8)

12.2 Ewidencja srodkow trwatych

Listy $rodkéw trwatych - wg numeréw ewidencyjnych (Rys 189), alfabetyczna oraz wg grupy pozwalajg na
wprowadzanie $rodkéw trwatych do ewidencji (rejestracja zakupu lub wprowadzenie odpowiedniej wartosci do
bilansu otwarcia powinna zosta¢ wykonana odrebnie). Aktywne sg klawisze:

m  <Ins>, <Insert> - zalozenie karty nowego srodka,
m  <Enter> - modyfikacja karty (nie sg dostepne wszystkie pola),

m  <Del> - usuniecie srodka z ewidencji (klawisz ten przeznaczony jest do usuniecia btednie zatozonej
karty, a nie do likwidacji srodka trwatego),

m <F2> - wydruk listy srodkéw trwatych.

Karta $rodka trwatego sklada sie z dwéch zaktadek, ktére zawierajg wszystkie dane wymagane przez przepisy,
a ponadto informacje niezbedne dla zautomatyzowania procesu wyliczania umorzenia. Dane takie jak:

m ‘Liczba porzadkowa’,

m  ‘Grupa’ - grupa $rodkow trwatych

= ‘Nrinw.’ - numer inwentarzowy.

m  ‘KST - numer z klasyfikacji srodkéw trwatych.
= ‘Nazwa’ - kategoria, lub skrocona nazwa.

m  ‘Okreslenie’ - pelny opis srodka trwatego,
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sg wspolne dla obu zaktadek.

Karta $rodka trwatego
Lp : IE Grupa :

Nr inw : KST -
Nazwa $rodka trwatego
oOkreslenie (opis) :

—Daty —Konta ksiggowe
Nabycia: 2011/01/31 Gtdwne: 000-
Dokument nabycia: Umorzenia: 000-
Przyj.do uzytkowania: s Amortyzacja 1: 000-
Wprow.do ewidencji: YA Amortyzacja 2: 000-
Likwidacji: Konto dod.DT: 000-

Konto dod.CT: 000-

0soba odpowiedzialna :
Miejsce uzytkowania:

E Kwota naleznych, a niewykorzystanych odpisdw w 1995 : 0.00

pola dod. Fl0-historia Ctrl+Tab-amort. Ctl+Enter-zapis

Rys 190. Pusta karta srodka trwatego

Ponadto na pierwszej zaktadce znajdujg sie pola:
m ‘Data nabycia’ - np. data zakupu,

= ‘Dokument nabycia’ — np. numer faktury zakupu,

= ‘Data przyjecia do uzytkowania’

m ‘Data wprowadzenia do ewidencji’ - ta data jest podstawg ustalenia daty rozpoczecia amortyzaciji,
m ‘Data likwidacji srodka’ - pole pozwalajgce na zakonczenie umorzen i amortyzaciji.

= ‘Konto Giéwne’ - analityczne konto $rodka trwatego, zwigzane z zakupem danego s$rodka (ksiegowanie
zakupu nie jest wykonywane automatycznie).

= ‘Konto Umorzenia’ - nato konto w kolejnych miesigcach ksiegowane bedg kwoty umorzen .

= ‘Konto Amortyzacji 1’ - konto kosztowe, na ktére automatycznie ksiegowana bedzie amortyzacja
stanowigca koszty uzyskania przychodu,

= ‘Konto Amortyzacji 2 - konto kosztowe, na ktore ksiegowana bedzie kwota nie stanowigca kosztow
uzyskania przychodoéw, czyli amortyzacja bilansowa minus kosztowa,

= ‘Konto dodatkowe DT i CT" - w przypadku, gdy istnieje koniecznos$¢ rozksiegowania kwoty umorzenia
na inne jeszcze konta, jest tutaj mozliwo$¢ jego zaznaczenia.

= ‘Osoba odpowiedzialna’
= ‘Miejsce uzytkowania’

Na drugiej zakladce umieszczono parametr:

‘Oddzielna amortyzacja bilansowa i kosztowa' , ktérego zaznaczenie powoduje pojawienie sie dwoéch kolumn:
w pierwszej nalezy umiesci¢ informacje o amortyzacji bilansowej, w drugiej o kosztowej. Wygenerowanie odpisow
amortyzacyjnych spowoduje pojawienie sie dwoéch kwot: Kwota KUP — na wszystkich listach pojawiajgca sie
w pierwszej kolumnie i oznaczajgca amortyzacje stanowigcg koszty uzyskania przychodu oraz Kwota, ktora
oznacza amortyzacje bilansowg i pojawia sie w drugiej kolumnie.

Jezeli kwota amortyzacji bilansowej jest wyzsza od kosztowej, na konto podane w polu Amortyzacja 1 bedzie
ksiegowana amortyzacja kosztowa, natomiast na konto podane w polu Amortyzacja 2 bedzie ksiegowana réznica
pomiedzy amortyzacjg bilansowg ikosztowag czyli kwota amortyzacji nie stanowigca kosztow uzyskania
przychodéw.

W przypadku gdy kwota amortyzacji kosztowej jest wyzsza od bilansowej, przyjeto zasade iz obroty na koncie
umorzenia sg rowne obrotom na koncie amortyzacji. W zwigzku z tym, na konto podane w polu Amortyzacja 1
oraz Umorzenie, bedzie ksiegowana kwota amortyzacji bilansowej, natomiast konto Amortyzacja 2 powinno by¢
kontem pozabilansowym ibedzie na nie ksiegowana rdéznica pomiedzy amortyzacjg kosztowg a bilansowa,
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poniewaz réznica ta stanowi koszty uzyskania przychodu, ale nie jest brana pod uwage przy obliczaniu bilansu.
Takie konto nalezy uwzgledni¢ przy wyliczaniu deklaracji dochodowych.

Kolejne pole to metoda amortyzacji. Program KH pozwala na wyboér jednej z metod:

‘naturalna’ - liczona jako wartos¢ srodka * stawka procentowa/12,

‘liniowa’ - liczona tak jak naturalna, ale z uwzglednieniem historii odpiséw amortyzacyjnych; tzn. jezeli
w jednym miesigcu nie dokonamy odpisu, lub dokonamy odpisu recznie z inaczej wyliczong kwotg, to
wynikta stad réznica zostanie wyrbwnana w nastepnym miesigcu,

‘lednorazowa’ - wyliczana jako roznica miedzy wartoscig $rodka trwatego, a sumg wykonanych
dotychczas odpis6w z uwzglednieniem wartosci umorzenia za okres ubiegty (warto$¢ odpiséw za
poprzedni okres obrachunkowy nie jest rejestrowana w historii amortyzacji, lecz wprowadzona na karcie
srodka trwatego jako 'Umorzenia za okres ubiegly' ),

‘degresywna’ - odpis jest liczony od wartosci srodka pomniejszonej o umorzenia (zwykle
z zastosowaniem zwiekszonej stawki amortyzacji). Po osiggnieciu wartosci odpisu mniejszej lub rownej
wielkosci wynikajgcej z metody liniowej, nalezy zmieni¢ metode liczenia odpiséw na metode naturalng
lub liniowa. Program nie robi tego automatycznie.

| ]
Karta $rodka trwatego
Lp : 4 Grupa : 04
Nr inw : 1/2011 K5T : 4
oddzielna amortyzacja bilansowa i kosztowa: [v]
bilansowa kosztowa
Metoda amortyzacji: ( ) liniowa { ) liniowa
{ ) jednorazowa ( ) jednorazowa
(¢} degresywna {+) degresywna
{ )} naturalna { 1 naturalna
Data rozpoczgcia amortyzacji: 2011/02/01 2011/02/01
Stawka amortyzacji: 10.00% 10.00%
wspotczynnik amortyzacji: 1.0000 1.5000
wartos¢ zakupu: 50 000.00 50 000.00
wartosé na poczgtek okresu: 50 000.00 50 000.00
wartos¢ biezaca (2011/01/31): 50 000.00 50 000.00
Umorzenia za okres ubiegty: 0.00 0.00
W tym jednor.odpis w pierwszym roku uzytkowania: 0.00
Umorzenia biezagce: 0.00 0.00
WartoSé netto: 50 000.00 50 000.00
E Ulga inwestycyjna: 0.00

F2-wydruk F6-pola dod. FlO-historia Ctrl+Tab-ogdlne Ctl+Enter-zapis I

Rys 191. Woypetniona karta $rodka trwatego - zaktadka druga

Nastepne w kolejnosci, to:

m ‘Data rozpocz ecia amortyzacji’ - dla zakupu nowego $rodka trwatego bedzie to zwykle pierwszy dzien
nastepnego miesigca po dacie wprowadzenia do ewidencji,

m ‘Stawka’ - stawka stosowana,

m ‘Wspolczynnik®  — wykorzystywany, jesli srodek trwaly ma podlega¢ amortyzacji wg stawki
podwyzszonej,

m ‘Warto € zakupu’ - do wpisania warto$¢ nabycia,

m  ‘Na pocz gtek okresu’ - oile w kolejnych okresach obrachunkowych nie nastepowato przeszacowanie
(zwiekszenie, zmniejszenie) wartosci srodka trwalego kwota ta powinna odpowiada¢ wartosci w polu
‘Wartos¢ poczatkowa'.

m  ‘Warto ¢ biezaca’, ‘Umorzenia za okres bie zacy - pola te wypetniane sg automatycznie. ‘Warto$¢
biezgca’ jest réwna wartosci ‘na poczgtek okresu’ jesli w ciggu biezacego roku nie byto zwiekszenia lub
zmniejszenia wartosci $rodka trwatego.” Umorzenia za okres biezacy’ sg sumg dokonanych odpiséw
amortyzacyjnych w biezgcym okresie.

= ‘Umorzenia za okres ubiegty’ - suma umorzen za okresy poprzednie,

m ‘Warto $€ netto’ - liczonej jako wartos¢ na poczatek okresu + zwigkszenia - zmniejszenia - umorzenie za
okres ubiegly - umorzenie za okres biezacy,
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= ‘Ulga inwestycyjna’ - nalezy wpisa¢ warto$¢ ulgi inwestycyjnej, ktéra zostata juz zaliczona w koszty
uzyskania przychodu i nie moze podlega¢ amortyzacji kosztowe] (odpisy w wielkosci ulgi inwestycyjnej
nie zostang przez program zaliczone do kosztéw uzyskania przychodu).

W Konfiguracja Programu/Parametry/Ogo6ine dodano parametr: Ulga inwestycyjna , za pomocag ktérego mozna
wybraé czy:
= zmniejsza¢ odpis: miesieczne (kwartalne, roczne) kwoty odpiséw bedg zmniejszane proporcjonalnie
w stosunku do wartosci ulgi

m skraca¢ okres: wielkos¢ comiesiecznych (kwartalnych, rocznych) odpiséw bedzie niezmieniona,
natomiast skréceniu ulegnie okres amortyzaciji.

Na zakftadce $rodka trwatego dotyczacej amortyzacji <Ctrl+Tab>, pod kombinacjg klawiszy <Shift+F10>
dostepna Amortyzacja sezonowa , na ktérej nalezy zaznaczy¢ tylko te miesigce, w ktérych $rodek ma by¢
amortyzowany.

Wypetniony arkusz (karte) srodka trwatego zawiera Rys 191.

Przy zaktadaniu karty klawiszem <Ins> program wymusza przejscie na drugg zaktadke i wypetnienie danych
0 amortyzacji. Przy kolejnej edycji karty srodka trwatego lub WNIP przetgczenie pomiedzy zaktadkami odbywa sie
za pomocg kombinacji klawiszy <Ctrl+Tab> .

Na karcie srodka trwatego aktywny jest klawisz <F10> (Rys 193) pozwalajgcy na:

= zmiane wartosci srodka trwatego (powiekszenie, pomniejszenie),
= wyswietlenie historii zmian wartosci,
= wyswietlenie historii umorzen,

= wykonanie recznego odpisu.

12.3 Automatyczna amortyzacja $rodkow trwatych

Ustawy o podatku dochodowym od os6b fizycznych oraz o podatku dochodowym od oséb prawnych dopuszczajg
mozliwos$¢ dokonywania odpiséw amortyzacyjnych w réwnych ratach co miesigc, kwartat lub raz na koniec roku.
W Konfiguracja Firmy/Dane/Ogélne pojawit sie parametr odpowiedzialny za generowanie odpisobw co miesigc,
kwartat, p6t roku irok. W tabeli amortyzacji, obok nazwy $rodka trwatego pojawia sie informacja o tym, w jaki
sposob zostaty dokonane odpisy: M — miesiecznie, K kwartalnie, P — pétrocznie, R — rocznie.

Automatycznej amortyzacji moga by¢ poddawane (wg. indywidualnych stawek i metod) wszystkie srodki trwate,
badz wskazane przez operatora programu.

Do oznaczania pozycji stuzy klawisz <Spacja> (ponowne uzycie tego klawisza ma dziatanie odwrotne -
odznaczenie pozycji). Aktywna jest réwniez kombinacja klawiszy <Shift>+<Spacja> - zaznaczenie wszystkich
pozycji od poczatku listy do biezace;.

Menu gtowne I I 16:19:45 I
| ] Ewidencja $rodkow trwatych
Lp. Numer Nazwa Srodka trwatego
1 1/2007 Maszyna produkcyjna I - zlikwidowana
2 1/2008 Samochod osobowy
3 1/2010 Zestaw komputerowy

Generowanie tabeli amortyzacyjnej za rok 2011, miesigc 2

Tabela obejmuje pozycje: zaznaczone wszystkiefzaznaczone

Nacisnij [Enter] aby wygeneraowad tabele

F2-druk F7-gen.tabeli Citrl-F7-renumeracja F9-eksport F10-odpis 30%

Rys 192. Automatyczna amortyzacja
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Do generowania odpiséw stuzy klawisz <F7>. Nalezy poda¢ miesigc i rok (Rys 192), wybra¢ opcje ‘wszystkie’
lub ‘zaznaczone’ . Wyliczone kwoty (przy wykorzystaniu metody i stawki zapisanej w karcie srodka trwatego)
umieszczane sg w tzw. miesi ecznej tabeli amortyzacji  oddzielnie dla kazdego $rodka trwatego.

Program pozwala na dokonanie odpisu 30% w roku zakupu $rodka trwatego, kt6ry dopuszcza ustawa o podatku
dochodowym od o0s6b prawnych oraz ustawa o podatku dochodowym od 0s6b fizycznych.

W programie jest mozliwos$¢ dokonania takiego odpisu wchodzac na liste $rodkéw trwatych i podswietlajgc
wybrany s$rodek trwaly, a nastepnie wciskajgc klawisz <F10>. Dokonanie odpisu jest mozliwe, jezeli na karcie
srodka trwalego zaznaczono oddzielng amortyzacje bilansowg ikosztowg oraz nie wygenerowano jeszcze
zadnego odpisu amortyzacyjnego.

Kwota 30% odpisu zostanie zaksiegowana jednostronnie na konto podane w polu Amortyzacja 2. Odpisy
generowane co miesigc/kwartat/rok dla amortyzacji bilansowej bedg ksiegowane na konto Umorzenia oraz
Amortyzacji 1, a takze rownolegle w kwocie ujemnej beda ,zdejmowane” z konta Amortyzacji 2.

Wygenerowana tabela moze by¢ przegladana, modyfikowana, a nastepnie ksiegowana (patrz. rozdz. 12.5).

12.4Umorzenia warto $ci i amortyzacja $rodkéw trwatych przez
operatora

Zgodnie z opisem przedstawionym wrozdz. 12.3 pozycje w tabeli amortyzacji mogg by¢ efektem dziatan
automatycznych.

Mozliwy jest rowniez inny model pracy:
= wybranie karty konkretnego $rodka trwatego klawiszem <Enter>,

= uruchomienie funkcji ‘historia’ klawiszem <F10>,

= wybranie opcji ‘odpisy amortyzacyjne’ pozwalajgcej na uzyskanie listy zawierajgcej informacje
o dotychczas
(w biezgcym roku obrachunkowym) wykonanych odpisach (Rys 192),

= wywotanie formatki nowego zapisu klawiszami <Ins>, <Insert> ,

= wykonanie odpisu poprzez podanie daty, kwoty i opisu (np. amortyzacja za miesigc ....).

Karta srodka trwatego
Lp = 4 Grupa : 04 .
Nr inw : 1/2011 KST = 4
Nazwa Srodka trwatego : Maszyna produkcyjna II
Okreélenie (opis) : Maszyna produkcyjna II
Lista : odpisy amortyzacyjne odpisy amortyzacyjne historia
Data opis Kwota KUP Kwota odp.
2011,/02/28 625.00 416.6
2011703731 625.00 416.67
2011/04/30 625.00 416.67
2011/05/31 625.00 416.67
2011/06/30 625.00 416.67
Ins-nowe zdarzenie Enter-korekta Fl-pomoc [ 3,125.00 FHCERE

E Kwota naleznych, a niewykorzystanych odpiséw w 1995 : 0.00
F2-wydruk F6-pola dod. Fl0-historia Ctrl+Tab-amort. Ctl+Enter-zapis I

Rys 193. Historia odpiséw amortyzacyjnych

Efektem opisanych dziatan bedzie ‘reczny’ odpis umorzenia i amortyzacji (Rys 194) ktéry rowniez bedzie widziany
w tabeli amortyzacji. Metoda amortyzacji okreslona zostanie jako naturalna.

Poza opisanymi dotychczas modelami automatycznej i recznej amortyzaciji istnieje jeszcze model posredni, gdyz
zapisy w tabeli amortyzacji mogg by¢ modyfikowane przez operatora programu.
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Lp : 4 Grupa : 04
Nr inw : 172011 KST : 4
Nazwa Srodka trwatego : Maszyna produkcyjna II
Okreélenie (opis) : Maszyna produkcyjna II

Karta $rodka trwatego ‘ I

Lista : odpisy amortyzacyjne odpisy amortyzacyjne historia
Data opis Kwota KUP Kwota odp.

2011/02/28 625.00 416.67
2011/03/31 625.00 416.67
2011/04/30 625.00 416.67
2011/05/31 625.00 416.67

7

2011/06/30
Amortyzacja
Data zdarzenia: 2011/07/31
Kw.stan.KUP: 625.00 Kwota: 416.67 |5
Opis : =

E Kwota naleznych, a

Nacisnij [Enterl
F2-wydruk F6-pola dod. F10-historia Ctrl+Tab-amort. Ctl+Enter-zapis I

Rys 194. 'Reczny' zapis odpisu amortyzacyjnego

Mozliwe jest wigc automatyczne wypeienie tabeli dla wszystkich srodkéw trwatych iwykonanie modyfikaciji
wybranych pozycji z funkcji ‘odpisy amortyzacyjne’ w historii srodka trwatego.

12.5 Ksiegowanie amortyzacji

Ksiegowanie amortyzacji wymaga uprzedniego wypetnienia tabeli amortyzacji automatycznie (rozdz. 12.3) lub
recznie (rozdz. 12.4).

lI Menu gtdwne | I 16:27:27 I

Tabela amortyzacji za rok 2011 miesigc 02

Nazwa Srodka trwatego Numer inw. Kw_koszt. Kw_bil.

M Samoch 750.00
M Zestaw Zaksiggowanie tabeli odpisdw amortyzacyjnych 137.50
M Maszyn 416.67
Data: 2011/02/28
Dziennik: PK

Nr dowodu: AMORT 2 2011
IEREAMortyzacja za lut
Kwota: 1,304.17 KUP: 1,512.50

Ksiegowanie: wielokrotne wielokrotne/zbiorcze

Ins—nuw Enter-korekta Del-skasuj F2-wydruk F5—ksi. 1,512.50 1,304.1 I
b

Rys 195. Ksiegowanie tabeli amortyzacji

Nastepnie w menu srodki trwate (Rys 198) nalezy wybra¢ funkcje ‘Tabela amortyzacji’ lub ‘Tabela amortyzacji
grupy’ iwskaza¢ odpowiedni miesigc. Efektem przeprowadzonych czynnosci bedzie lista odpiséw
amortyzacyjnych podsumowana w dolnej czesci ekranu.

Dla listy aktywne sg m in. klawisze:

<Enter> - modyfikacja pozycji,

<Del> - usuniecie pozycji z listy.

Klawisz <F5> pozwala na wykonanie ztozonego zapisu ksiegowego. Nalezy:
= wpisac dziennik ksiegowy,

= wpisaé¢ numer dokumentu ksiegowego, ktéry zostanie umieszczony w dokumentach firmy,
= zmodyfikowac¢ opis (Rys 195),

Wybra¢ rodzaj ksiegowania: wielokrotne/zbiorcze. Ksiegowanie wielokrotne tworzy zapis PK, w ktorym sg
widoczne poszczegoélne odpisy amortyzacyjne. Zbiorcze ksiegowanie tworzy PK, w ktérym na odpowiednie konta
ksiegowane sg tgczne sumy odpiséw amortyzacyjnych.

Operacja wymaga potwierdzenia klawiszami <Ctr|>+<Enter>.
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Zaksiegowane pozycje otrzymujg status zamknietych, co jest oznaczane gwiazdkg - *** pomiedzy polem ‘Numer
inwentarzowy , a ‘Kwota odpisu’ . Zapisy takie nie mogg by¢ modyfikowane.

O ile operator ma uprawnienia do wnoszenia zapisow w ksiedze, a biezaca data pracy jest zgodna z okresem
pracy dozwolonej idatg zamkniecia zapisow to efektem przeprowadzonej operacji bedzie zapis ztozony
w wybranym dzienniku ksiegowym (Rys 196). Tabela amortyzacji moze zosta¢ zaksiegowana dla kazdej grupy
rodzajowej srodkéw trwatych oddzielnie, osobnym poleceniem ksiegowania, jezeli ksiegowanie przebiegac bedzie
z listy ‘tabela amortyzacji grupy’ .

Jezeli w trakcie przygotowania tabeli amortyzacyjnej ijej ksiegowania przeoczono pewne pozycje, istnieje
mozliwos¢ dopisania (automatycznie lub recznie) nowych pozycji do tabeli amortyzacji, a nastepnie ich
zaksiegowania.

Zapis ztozony ksiegowania umorzenia iamortyzacji (Rys 196) podlega wszystkim regutom dla zapiséw
w dziennikach. Oznacza to m.in., ze jezeli wystornujemy lub usuniemy (o ile zapis zostat zaksiegowany
w buforze) wszystkie pozycje takiego zapisu ijego nagtéwek, pozycje tabeli amortyzacji otrzymajg ponownie
status przeznaczonych ‘do ksiegowania’.

I Bufor ksiggowai PK rok 2011 miesiqc 02 16:29:52 I
[ | Zapisy PK nr (KD)PK/02/1 Amortyzacja za luty
Lp Opis Kwota DEBET CREDIT R
1 Samochod osobowy Ford F 750.00 401-1-01 071-07 1
2 odpis za 02/2011 750.00 550-01 490-01
3 Zestaw komputerowy Zest 137.50 401-1-01 071-04
4 odpis za 02/2011 137.50 550-01 490-01
5 Maszyna produkcyjna II 416.67 401-1-081 071-04
6 Maszyna produkcyjna II 208.33 401-2-01
7 odpis za 02/2011 416.67 500-01 490-01
[Ctrl+Enter,Ctrl+Esc-koniec]

{Shft)Ins,Enter,Del-zmian | 208.33 2,816.67 2,608.34 I

Rys 196. Zapis ksiegowy bedacy przetworzeniem tabeli amortyzacyjnej

12.6 Historia zmian warto sci srodka trwatego

Zmiana wartosci $rodka trwalego nie jest zwigzana z umarzaniem jego wartosci, lecz z rozbudowg (zakup
dodatkowych elementéw, remonty itd.) lub jego zubazaniem (sprzedaz elementéw).

Karta srodka trwatego Zmiana zapisu
Lp : 4 Grupa : 04 .
Nr inw : 1/2011 KT - 4
Nazwa Srodka trwatego : Maszyna produkcyjna IT

okreflenie (opis) : Maszyna produkcyjna II

Lista : historia odpisy amortyzacyjne historia
Data Opis Kwota KUP Kwota odp.
Historia
Data zdarzenia: 2011/03/31
| Kw.stan.KUP: 1,000.00 Kwota: 1,000.00 |0
Opis : =
Kwota naleznych, a I

Nacisnij [Enter]
F2-wydruk F6-pola dod. F10-historia Ctrl+Tab-amort. Ctl+Enter-zapis

L

W celu rejestracji zmiany wartosci srodka trwatego nalezy:
=  wybra¢ karte konkretnego $rodka trwatego klawiszem <Enter>,

Rys 197. Powiekszanie wartosci srodka trwatego

m  uruchomi¢ funkcje ‘historia’ klawiszem <F10>,

m  wybra¢ opcje ‘historia’ pozwalajgcej na uzyskanie listy zawierajgcej informacje o dotychczas (w
biezgcym roku obrachunkowym) wykonanych zmianach wartosci (Rys 197),
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= wywotac formatke nowego zapisu klawiszami <Ins>, <Insert> .

Pomniejszenie wartosci zapisywane jest jako kwota ze znakiem minus (znak wprowadzany jest po wprowadzeniu
cyfr). Zapis ten bedzie brany pod uwage przy wyliczaniu odpisu amortyzacyjnego od miesigca nastepnego po
dacie zdarzenia.

W dniu 5.01.20XX zakupiony zostat komputer za cene 3.000 z, ktéry wprowadzono do
ewidencji wybierajgc liniowg metode amortyzacji ze stawkg 20%. W dniu 7.04.20XX dokupiono
koprocesor za 900 zt. Wéwczas za miesigce luty, marzec i kwiecier zostang policzone odpisy od
wartosci 3.000 zt (po 50 z}), a od maja od wartosci 3.900 zt (po 65 zt).

Uwaga: Przy zaktadaniu karty $rodka trwatego wczes$niej eksploatowanego,
posiadajgcego odpisy amortyzacyjne i historie, nalezy przy wprowadzaniu
danych w pozycji ‘na poczatek okresu’ uwzgledni¢ wczesniejsze odpisy
historii. Nie nalezy ponownie wprowadza¢ tych zapisé6w do ‘Historii’, gdyz
zmienig one wartos¢ biezgca a co za tym idzie i wyliczong amortyzacje.
Wczesniejsze odpisy amortyzacyjne nalezy wprowadzi¢ do pozycji ‘umorzenia
za okres ubiegty’.

12.7Likwidacja srodka trwatego

Aby dokonac¢ likwidacji srodka trwatego nalezy na karcie srodka w polu data likwidacji wprowadzi¢ date
zlikwidowania $rodka trwatego. Spowoduje to, ze warto$¢ biezaca i warto$¢ netto $rodka trwatego beda réwne
0,00 po dacie likwidacji, natomiast warto$¢ na poczatek okresu, umorzenie za okres ubiegty i biezacy w danym
okresie (zgodnym z datg likwidacji) wykazujg wtasciwe wartosci.

Natomiast w kolejnym okresie obrachunkowym warto$¢ na poczatek okresu, umorzenie za okres ubiegtly i biezgcy
bedg réwne 0,00.

Karta srodka trwatego [ Gt caoise
Lp : 3 Grupa : 04 .
Nr inw : 172010 KST - 491
Nazwa Srodka trwatego : Zestaw komputerowy
Okreslenie (opis) : Zestaw komputerowy
—Daty —Konta ksiggowe
Nabycia: 2010/01/05 Gtowne: 010-04
Dokument nabycia: FZ 789/2007 Umorzenia: 071-04
Przyj.do uzytkowania: 2010/01/05 Amortyzacja 1: 401-1-01
Wprow.do ewidencji: 2010/01/05 Amortyzacja 2: 000-
Likwidacji: FEEINFLEHFFE: [F10] Konto dod.DT: 550-01
Przyczyna Llikw.: Konto dod.CT: 490-01
Osoba odpowiedzialna : Maria Nowak
Miejsce uzytkowania: Biuro
[i Kwota naleznych, a niewykorzystanych odpiséw w 1995 : 0.00

I FZ-wydruk F6-pola dod. Flo-historia Ctrl+Tab-amort. Ctl+Enter-zapis I

Rys 198. Likwidacja srodka trwatego

Uwaga: Je$li w Konfiguracji/Programu/Og6lne parametry zostatl zaznaczony
parametr ,Automatyczne zerowanie umorzen przy likwidacji srodka trwatego”
wowczas na karcie $srodka trwatego umorzenie za okres ubiegty i biezgcy
zostanie wyzerowane. Parametr jest domyslnie zaznaczony.
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Uwaga: Jesli srodek trwaly zostat zlikwidowany uzytkownik nie ma mozliwosci
edycji kwot na drugiej zaktadce karty srodka trwatego.

Aby wycofa¢ likwidacje nalezy usung¢ date w polu ,Data likwidacji” na karcie $rodka trwatego. Jesli uzytkownik
zaznaczyt parametr w Konfiguracji Programu: ,Automatyczne zerowanie umorze n przy likwidacji $rodka
trwatego ” to po usunieciu daty likwidacji w polach: warto$¢ biezgca, warto$¢ netto, umorzenie za okres ubiegty
i biezgcy zostang wykazane whasciwe wartosci zgodne z tymi przed data likwidacji.

Parametry programu

Dzisiejsza data:
Kontrola duplikacji NIP: [ ]
Eksport w standardzie: Win-1250 Win-1250 Latin-2 Mazovia
.|- Rejestry VAT, kasa i amortyzacja —
Ksiggowanie z datq: dokumentu biezgcq dokumentu operacji
- Rej . VAT - kurs z dnia poprzedniego: [+]
. |- Kursy walut
DomysSlny kurs waluty do importu: 1
- |- Srodki trwate
Zaokraglanie odpisu: 0.01
Automat.zerowanie umorzef przy likw.5r.trwatego: [7]
- |- odsetki
Liczone od: zaptaty zaptaty zalegtosci
Zapisuj noty odsetkowe i ponaglenia zaptaty : ]
Uwzgledniaé zmiany stop na wydrukach tekstowych: [¢]
Konto odsetek DT: 751-1
| Konto odsetek CT: 750-1
— Archiwizacja programem zewngtrznym
Archiwizacja:
Dearchiwizacja:

AMNT WONOUOAWNS

Rys 199. Parametr Automatycznego zerowania umorzen

Uwaga: Przy imporcie $srodkow trwatych jesli okresy obrachunkowe w bazie
zrédtowej i docelowej pokrywajg sie, to do bazy docelowej nie s3g
przenoszone umorzenia za okres biezgcy z bazy zrédiowej.

12.8 Wydruki

Z ‘Ksiegi inwentarzowej]’ moga by¢ sporzgdzane nastepujgce rodzaje wydrukéw:
= wydruk listy Srodkéw trwatych wg numeru, wg nazwy oraz wg grupy

= wydruk planu amortyzacji (Rys 200)

Menu gtéwne | WZORZEC I 16:37:45 I

| ] Ewidencja $rodkdw trwatych

Lp wydruk Srodkdw trwatych

Drukuj: plan amortyzacji listg f
wedtug: numeru numeru / miejsca / osoby
Sr.trw.: wszystkie wszystkie / w uzyciu
wprow.do ewid. f nabyte
zlikwidowane / zbyte
zlikw.i zbyte
stan na 2011/01/31

drukuj: wszystkie wszystkie / zaznaczone

wydruk: standard standard f szeroki

F2-druk F7-gen.tabeli Ctrl-F7-renumeracja F9-eksport F10-odpis 30%

Rys 200. Wydruk planu amortyzacji
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= wydruk tabeli amortyzacyjnej dla wszystkich $rodkéw trwatych oraz dla danej grupy rodzajowej srodkéw
trwatych

Z poziomu listy srodkéw trwatych istnieje mozliwo$é wydrukéw srodkéw trwatych <F2>:

1. Srodki trwate wszystkie — lista $rodkéw na dowolny dzien. Na ligcie nie bedg wykazane $rodki
trwate wprowadzone do ewidencji po zadanej dacie i zlikwidowane (zbyte) przed zadang datg. Stan
poszczegoélnych wartosci srodka trwatego jest wyliczany na okreslony dzien, np. jezeli po danej dacie
byty wygenerowane jakie$ odpisy, to nie sg one brane pod uwage. (Rys 201)

Menu gtowne | WZORZEC I 16:38:19 I
| ] Ewidencja $rodkéw trwatych
Lp wydruk Srodkéw trwatych

Drukuj: liste liste f plan amortyzacji
_wedtug: numeru numeru / miejsca / osoby
Sr.trw.: wszystkie wszystkie /  wuzyciu
wprow.do ewid. / nabyte
zlikwidowane Fi zbyte
zlikw.i zbyte
stan na plEIRFLEINEH]

drukuj: wszystkie wszystkie / zaznaczone

wydruk: standard standard / szeroki

F2—druk F7-gen.tabeli Ctrl-F7-renumeracja F9-eksport F10-odpis 30%

Rys 201. Wydruk srodkoéw trwatych na wybrany dzien

2. Srodki trwale u zywane — mozliwy jest wybér, czy raport ma by¢ sporzadzony ,na dzied” czy ,za
okres”. Wybierajg ,na dzien” wystarczy okre$li¢ date, na ktérg ma by¢ sporzadzony raport.
Wybierajgc ,za okres” nalezy okresli¢ zakres dat okresu oraz date ,Stan na”, co pozwala na
uzyskanie zestawienia tych srodkéw trwatych, ktére byty w uzyciu przez co najmniej jeden dzien
z zadanego okresu.

3. Srodki trwale wprow. do ewid./nabyte w okresie — mozliwos¢ wyboru wg jakiej daty,
wprowadzenia czy nabycia, ma by¢ filtrowana lista, za jaki okres i na jaki dzien ma by¢ sporzadzony
raport, przy czym data ,Stan na” nie moze zawiera¢ sie w zadeklarowanym okresie i nie moze by¢
wczesniejsza niz poczatek okresu. Raport powinien zawiera¢ $rodki trwate, dla ktorych data
wprowadzenia do ewidencji (nabycia ) miesci sie w zadeklarowanym okresie.

4. Srodki trwate zlikwidowane/zbyte/zlikwidowane i zbyt e w okresie (Rys 202) — mozliwos¢ wyboru,
czy na zestawieniu majg pojawi¢ sie srodki zlikwidowane czy zbyte (mozliwo$¢ wyboru réwniez obu),
nalezy podac¢ za jaki okres ma by¢ sporzgdzony raport. Zestawienie powinno zawiera¢ srodki trwate
zlikwidowane (lub/i zbyte), dla ktérych data likwidacji (lub/i zbycia) miesci sie w zadanym okresie.

Menu gtéwne | WZORZEC I 16:39:08 I

| ] Ewidencja srodkéw trwatych
Lp wydruk Srodkéw trwatych
Drukuj: listg listg / plan amortyzacji
_wedtug: numeru numeru / miejsca / osoby
Sr.trw.: w uzyciu wszystkie /  w uzyciu

wprow.do ewid. / nabyte
zlikwidowane I zbyte

na dziefi za okres Zlikw.i zbyte
W okresie do 2011/01/31 stan na 2011/01/31
drukuj: wszystkie wszystkie / zaznaczone
wydruk: standard standard / szeroki

F2—druk F7-gen.tabeli Ctrl-F7-renumeracja F9-eksport F10-odpis 30%

Rys 202. Wydruk listy srodkow trwatych w réznym przekroju
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Dodatkowo mozna wybra¢ ‘Wydruk sum grup’ (Rys 203), ktéry pozwala na sporzgadzenie dokumentow
uwzgledniajgcych tgczne sumy ponizszych pozycji w ramach poszczegoélnych grup $rodkéw trwatych:
m wszystkich wprowadzonych do ksiegi inwentarzowej,

m  aktywnych czyli nie zlikwidowanych,
= zlikwidowanych,

a w ramach nich:
= nieumorzonych,
= umorzonych,
= wszystkich.

Dodatkowo mozna wykona¢ wydruk pozycji ze wzgledu na miejsce uzytkowania oraz osobe odpowiedzialng.

Przyktadowo mozna sporzgdzi¢ wydruk $rodkéw trwatych aktywnych nieumorzonych (Rys 200) lub np.
zlikwidowanych umorzonych, itp.

Menu gidwne

1....

2.... .Rejestry VAT

3. Zestawienia

[ PR 1/01/31 l
5...Ksie Wydruk podsumowania grup

. .Ksiegowania

6....... El

A Uwzglgdniaé pozycje:

8....... e

[ I Zlikwidowane wszystkie aktywne zlikwidowane
umorzone wszystkie nieumorzone umorzone

Fo.... Fu kosztowa meru

A [ 1 poszczegdlne pozycje meru

K.o.o..... nazw

up

| Tabela amortyzacji
Tabela amort. grupy

Ksigga Handlowa w.3.13 {c)zo11 Cumarchl

Rys 203. Wydruk podsumowania grup

Srodek trwaly jest traktowany przez program jako zlikwidowany jesli na karcie jest wprowadzona data likwidacji
srodka trwatego.

Z poziomu karty srodka trwatego i WNIP mozna dokona¢ wydruku dokumentu OT . Po wcisnieciu klawisza <F2>
pojawia sie pytanie, czy drukowaé karte, czy dokument OT. Wydruk zawiera nastepujgce informacje: date
przyjecia, nazwe, numer inwentarzowy, symbol uktadu klasyfikujgcego, date zakupu, dokument zakupu, warto$¢
poczatkowa, opis.

12.9 Eksport do Excela

Podobnie jak w przypadku wydrukéw z poziomu listy srodkéw trwatych istnieje rowniez opcja - eksport do pliku
<F9> - export .

1. Srodki trwale wszystkie — lista $rodkéw na dowolny dzien. Na licie nie bedg wykazane $rodki
trwate wprowadzone do ewidencji po zadanej dacie i zlikwidowane (zbyte) przed zadang datg. Stan
poszczegoélnych wartosci srodka trwatego jest wyliczany na okreslony dzien, np. jezeli po danej dacie
byly wygenerowane jakie$ odpisy, to nie sg one brane pod uwage.

2. Srodki trwate u zywane — mozliwy jest wyboér, czy raport ma byé sporzadzony ,na dzien” czy ,za
okres”. Wybierajg ,na dzien” wystarczy okresli¢ date, na ktérg ma byé sporzadzony raport.
Wybierajgc ,za okres” nalezy okresli¢ zakres dat okresu oraz date ,Stan na”, co pozwala na
uzyskanie zestawienia tych srodkow trwatych, ktore byty w uzyciu przez co najmniej jeden dzien
z zadanego okresu. (Rys 204)
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Menu gtéwne | WZORZEC I 16:41:05 I
| ] Ewidencja $rodkéw trwatych
Lp Eksport Srodkéw trwatych

Eksportuj: listg
_wedtug: numeru
Sr.trw.: wszystkie

TYYy?y

eksportuj: wszystkie

listg / plan amortyzacji
numeru f miejsca / osoby
wszystkie / wuzyciu
wprow.do ewid. / nabyte
zlikwidowane Fi zbyte
zlikw.i zbyte

stan na 2011/01/31

ErAI Sty / zaznaczone

[ZIFZ—druk F7-gen.tabeli Ctrl-F7-renumeracja F9-eksport F10-odpis 30%

Rys 204. Eksport srodkéw trwatych do pliku

3. Srodki trwale wprow. do ewid./nabyte w okresie

COMARCH ERP

— mozliwos¢ wyboru wg takiej daty,

wprowadzenia czy nabycia, ma by¢ filtrowana lista, za jaki okres i na jaki dzien ma by¢ sporzadzony
raport, przy czym data ,Stan na” nie moze zawiera¢ sie w zadeklarowanym okresie i nie moze by¢
wczesniejsza niz poczatek okresu. Raport powinien zawiera¢ $rodki trwate, dla ktorych data

wprowadzenia do ewidencji (nabycia) miesci sie w zadeklarowanym okresie.
4. Srodki trwale zlikwidowane/zbyte/zlikwidowane i zbyt

e w okresie — mozliwos¢ wyboru, czy na

zestawieniu majg pojawic sie srodki zlikwidowane czy zbyte (mozliwo$¢ wyboru réwniez obu), nalezy
poda¢ za jaki okres ma by¢ sporzadzony raport. Zestawienie powinno zawiera¢ srodki trwate
zlikwidowane (lub/i zbyte), dla ktérych data likwidacji (lub/i zbycia) miesci sie w zadanym okresie.
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13 Obroty i salda

13.1Hierarchiczny dost ep do danych programu KH

Funkcja ‘Obroty isalda’ udostepnia uzytkownikowi stany poczatkowe, obroty, salda kont syntetycznych
i analitycznych, a takze zestawienia ksiegowan na wybranym koncie analitycznym za wybrany dowolnie okres.

oObroty i salda kont syntetycznych od: 2011/01/01 do: 2011701731
bilansowe bilansowe/pozabilansowe/wszystkie bufor:T N/T  kor.BO:T T/N
Num Opis Stan pocz. DT Stan pocz. CT Stan pocz.

|| 816 Srodki trwate 45, 000. 00 0.00 45, 000.00 ||
020 WartoSci niemater 0.00 0.00 0.00
030 Inwestycje 0.00 0.00 0.00
035 o0dpisy aktual. dt 0.00 0.00 0.00
071 o0dpisy umorzeniow 0.00 09.00 0.00
072 Odpisy umorzen. w .00 0.00 0.00
080 Srodki trwate w b 0.00 0.00 0.00
101 Kasa krajowych Sr 2,569.23 0.00 2,569.23
102 Kasa zagranicznyc 0.00 0.00 0.00
130 Rachunek biezgcy 15,000.00 0.00 15,000.00
131 Rachunek dewizowy 0.00 0.00 0.

| 1] 82,685.71 82,685.71 0.00 I
Enter-anal.F10-kolumny F2-wydruk]|—m—m

Ctrl-~-przewijanie F9-eksport J|OPI DTO CTO PS@ ODT OCT KDT KCT SDT SCT PSD

Rys 205. Zestawienie obrotow kont syntetycznych

Dane prezentowane sg na czterech, zagtebiajgcych sie poziomach. Przejscie do kolejnego, podrzednego
poziomu umozliwia klawisz <Enter>, powrét do poziomu nadrzednego klawisz <Esc>. Odpowiednie listy mogg
zosta¢ podsumowane na zyczenie uzytkownika programu poprzez uzycie kombinacji klawiszy <Shift>+<+> .
Poziom pierwszy to obroty isalda kont syntetycznych (Rys 205). Operator powinien wskaza¢ zakres dat
(od ... do ...). Nalezy zaznaczyc, ze jezeli okres zawiera w sobie petne miesigce kalendarzowe obliczenia bedg
wykonywane wielokrotnie szybciej.

Poziom drugi to obroty isalda kont analitycznych (Rys 206). Lista dotyczy wszystkich kont analitycznych
wybranego (na poprzednim poziomie) konta syntetycznego, jak rowniez wskazanego uprzednio okresu.

Poziom trzeci to ksiegowania na wybranym koncie (Rys 207). Lista dotyczy wybranego (na poprzednim
poziomie) konta analitycznego, jak réwniez wskazanego uprzednio okresu.

I
Obruti i salda kont analitycznych 201 od 2011/01/01 do 2011/01/31

konta bilansowe bilansowe/pozabilansowe/wszystkie bufor:T N/T
INumer Opis Stan pocz. DT Stan pocz. CT Stan pocz.
FHU "BBS" - - -
IBOBE BOBE Sp. z o.0. 0.00 0.00 Q.00
[BOBI Firma Handlowa "B 0.00 0.00 0.00
ICOMES Firma Handlowa "C 0.00 0.00 Q.00
ICONEX "CONEX" Sp. z 0.0 9,652.52 0.00 9,652.52
IDORA "DORA® sp.cC 9,865.00 0.00 9,865.00
[ERYK "ERYK" sp.c 0.00 0.00 Q.00
IGABT GABI SP Z00 0.00 0.00 Q.00
INFOCERA "INFOCERA® sp.c 0.00 0.00 Q.00
ILANDO FH "LANDO® sp. z 0.00 0.00 Q.00

f 20,116.48 o 20,116. 48

.00
Enter-zapisy F10-kolejnos¢ kolumn |[[—

Ctrl-»-przewijanie F2-wydruk ||OPI DTO@ CT8® PSOG ODT OCT KDT KCT SDT SCT PSD

|

Rys 206. Obroty i salda kont analitycznych wybranego konta syntetycznego
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Obroty i salda kont analitycznych 201 od 2011/01/01 do 2011/01/31

Zapisy analityki 201-ABC od 2011/01/01 do 2011/01/31 bufor: T N/T
Numer opis DEBET CREDIT Konto przec.

|[{KDIKASA/B1/1/1  Zaptata za FA 512.00 101-01 |
{(KD}SPRZE/91/1/1 1/2011/MAG Ramy 14,760.00

Enter-szczegdty F2-druk || A 14,760.00 512.00

Tab-dziennik F3-eksport||Ps 14,846.96
|
=

Rys 207.

Lista ksiegowan zwigzanych z wybranym kontem

Poziom czwarty to zawartos¢ (tres¢) wskazanego ksiegowania (Rys 208).

Obroty i salda kont analitycznych 201 od 201170101 do 2011/01/31

Zap| Zapis w dzienniku SPRZE

Aktualny stan zapisu T

Numer

Data: 2011/01/15 wprowadzit: KD _

Zaksiggowal: przec.

(KD)KAS

{(KD)SPR| Numer dowodu:

Konto DEBET: 201-ABC

Numer zapisu: (KD)SPRZE/01/1/1

Zrédto: rejestr sprzedazy

1 /2011/MAG Data dokum.:2011/01/15
Data oper. :2011/01/14
Sklep "ABC" sp.c

COMARCH ERP

Konto CREDIT: 000-

Kwota: 14,760.00 Cecha:
Opis: 1/2011/MAG Ramy do okien mieszkaniowych
— Rozliczenia Zapis nierozliczony

Zapis do rozliczenia: [] Termin rozliczenia: 2011/01/29

kwota do rozliczenia: 14, 760. 00
F6-Zrodto I .l

Nacigénij Enter

Enterf
Tab-dz]

Rys 208. Zapis ksiegowy zwigzany z kontem analitycznym

Bedgc na poziomie czwartym mamy mozliwos¢ podgl adniecia dokumentu  zrédtowego (klawisz F6).
Przyktadowo jesli zapis zostat zaksiegowany z rejestru Vat klawisz F6 pozwoli nam na odnalezienie dokumentu,
na podstawie ktérego sporzadzono ksiegowanie, dekret.

13.2Kolumny w zestawieniach obrotéw i sald oraz wy  druki

Listy poziomu pierwszego (Rys 205) i drugiego (Rys 206) majg identyczny ukfad. Mimo, iz na ekranie widoczne
sg cztery kolumny zestawienia, wszystkich kolumn jest jedenascie. Istnieje mozliwos¢ ‘przewijania wydruku’ za
pomocg klawiszy <CtrI>+< - > (w prawo) lub <Ctr|>+< ~> (w lewo).

Znaczenie

oznacza nazwe konta syntetycznego lub

O analitycznego, pozostate skroty:

DTO stan poczatkowy debet

CTO stan poczatkowy kredyt

PSO stan poczatkowy per saldo (debet-kredyt)
oDT obroty okresu debet

OCT obroty okresu kredyt

Wersja:
2017
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obroty tgcznie z okresem debet (od poczatku

KDT okresu obrach.)
obroty tgcznie z okresem kredyt (od poczatku
KCT
okresu obrach.)
SDT saldo debet
SCT saldo kredyt
PSD per saldo (saldo debet - saldo kredyt)

Tab 35.  Symbole opisu kolumn zestawienia 'Obroty i salda'

Poniewaz ‘przewijanie wydruku’ wymaga czasu (na dokonanie odpowiednich przeliczen) istnieje mozliwosc
zdefiniowanie przez uzytkownika czterech kolumn (poza numerem konta) prezentowanych w obszarze
podstawowym. Stuzy do tego klawisz <F10>. Rolg operatora jest przypisanie kolejnym kolumnom odpowiednich
symboli (Rys 210).

Obruti i
Kolejno$é kolumn na ekranie T N/T
Numer [} wydruk definiowany tan pocz.
r 1
IABC S DTe CTO@ PS® ODT OCT KDT KCT SDT SCT PSD 598.96
BES F 0.00
IBOBE B nazwa konta 0.00
IBOBI F stan poczatkowy debet 0.00
ICOMES F stan poczatkowy credit 0.00
ICONEX . stan poczatkowy per saldo 9,652.52
IDORA - obroty za okres debet 9,865.00
[ERYK obroty za okres credit 0.00
IGABT G obroty tacznie z okresem debet 0.00
INFOCERA * obroty tgcznie z okresem credit 0.00
ILANDO F saldo na koniec okresu debet 0.00
saldo na koniec okresu credit

i1 per saldo pls, 116. 45
Enter-zap -
Ctri-»-| =CT PSD

9

Rys 209. Definiowanie kolejnosci kolumn zestawienia '‘Obroty i salda'

Znaczenie symboli przedstawiono w (Tab 206).

Definiowanie kolumn zwigzane jest nie tylko z prezentacjg informacji na ekranie, ale réwniez z wydrukami.
Wydruk 15” — szeroki, pozwala na przeniesienie na papier wszystkich 11 kolumn (wydruk zawiera ich 14).

W przypadku drukarki 10" mozliwe sg dwa wydruki:
standardowy - 8 kolumn predefiniowanych przez autoréw programu (OPIS PS0O ODT OCT KDT KCT SDT SCT)
definiowany - pierwszych osiem kolumn okreslonych przez operatora programu.
Uzytkownik ma mozliwos¢ definiowania wydruku zawierajacego:
= syn — obroty i salda kont syntetycznych

m syn+ana — obroty i salda kont syntetycznych oraz analitycznych
m syn+zapisy - liste kont syntetycznych z zapisami
m  anatzapisy - liste kont analitycznych wraz z zapisami

Kazdy z wydrukéw moze mie¢ indywidualnie zdefiniowane nastepujgce parametry:
m  zakres kont,

= typ wydrukowanych kont (konta bilansowe, pozabilansowe badz wszystkie),
= mozliwos¢ ograniczenia wydruku do kont aktywnych (wykazujgcych obroty w danym okresie),
= mozliwosc¢ ograniczenia drukowanych kont do: o saldach zerowych, niezerowych lub dowolnych,

= mozliwo$¢ wigczenia BO do obrotow.

Comarch ERP Klasyka — Wersja:
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bilansowe

Obroty i salda kont syntetycznych od: 2011/01/01 do: 2011/01/31

bilansowe/pozabilansowe/wszystkie bufor:T N/T

kor.-BO:T T/N

Num

=3
o

201
202
203
220
221
223
229
234
240
243
245

FESBS3FEEEE

wydruk obrotdw i sald kont syntetycznych/fanalitycznych

Drukowaé: syn+ana SYn syn+ana syn+zapisy ana+zapisy

0d: 000- Do: 000-
Rodzaj: standardowy standardowy definiowany szeroki
Wtacza¢ BO do obrotéw narastajaco: [
Drukowaé tylko:
konta aktywne: [+] {0 niezerowych obrotach)
o saldach dowolnych dowolnych niezerowych zerowych

rozpoczgl wydruk (ALt-F2=podglad)

tan pocz.

20,116.48
12,685.71

CCO000OE0
(=]
=]

82,685.71 82,685.71

|__0.00 ]

Enter-anal .F10-kolumny FZ-wydruk}|—mmm88
Ctrl-»-przewijanie F9-eksport JJOPI DTG CT@ PS® ODT OCT KDT KCT SDT SCT PSD

Rys 210

. Opcje wydruku dla kont syntetycznych

i analitycznych

bilansowe

[ | Obroty i salda kont syntetycznych od: 2011/01/01 do: 2011/01/31

bilansowe/pozabilansowe/wszystkie bufor:T N/T

kor.BO:T T/N

Num

=3
bl

201
202
203
220
221
223
229
234
240
243
245

33355555888

wydruk obrotdéw i sald kont syntetycznych/analitycznych

Drukowac: syn+zapisy syn syn+ana syn+zapisy ana+zapisy
Kazde konto od nowej strony: [ 1

Dokumenty: wszystkie wszystkie nierozl. rozl. pozostate
0d: 600 Do: 00O

Drukowaé tylko:
konta aktywne: [v1 {0 niezerowych obrotach)
o saldach dowolnych dowolnych niezerowych zerowych

Nacisnij Enter aby rozpoczad wydruk {(Alt-F2=podglad}

tan pocz.

20,116.48
12,685.71

ocoPoooROOQ@
@
=]

82,685.71 82,685.71

Enter-anal.F10-kolumny F2-wydruk

| ——
przewijanie F9-eksport OPI DTO CTO PSO ODT OCT KDT KCT SDT SCT PSD |

Ctri-»-

Rys 211. Opcje wydruku dla kont wraz z zapisal

mi ksiegowymi

COMARCH ERP

Wyhierajgc wydruk kont wraz z ksiegowaniami mozemy réwniez wybra¢ wydruk dokumentow:

= nierozliczonych,
m rozliczonych,
m  wszystkich,

m  pozostalych, czyli tych ktd

re nie sg przeznaczone do rozliczenia.

Uzytkownik ma réwniez mozliwo$¢é wyeksportowania danego zestawienia obrotéw i sald kont syntetycznych lub
analitycznych do pliku tekstowego <F9>.

13.3 Filtry na Zestawieniu obrotéw i sald

Zasada konstrukgji filtra na poziomie Zestawienia obrotow i sald

jest analogiczna jak w Planie kont/Wszystkie

konta (Patrz Rozdz.4.6). Filtr uruchamiany jest klawiszem <-> - minus z klawiatury numerycznej . Filtrowanie
dostepne jest z poziomu obrotéw isald kont syntetycznych. Istnieje mozliwo$¢ wyfiltrowania tylko kont
syntetycznych oraz z poziomu obrotéw i sald kont analitycznych konkretnej syntetyki.

Comarch ERP Klasyka —
Ksiega Handlowa (KH)
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14 SIS - definiowanie i wyliczanie warto  sci funkcji

14.1 Przeznaczenie funkcji SIS

Funkcja SIS (od System Informowania Szefa) w programie KH, przeznaczona jest dla informowania kierownictwa
(zarzadu spotki, whascicieli) o sytuacji ekonomicznej firmy.

Rolg ksiegowego byto zdefiniowanie odpowiednich zmiennych (funkcji) operujgcych na obrotach, stanach, czy
saldach kont ksiegowych w celu wyliczenia potrzebnych wartosci.

Przyktadowo: kwota naleznosci odbiorcéw odczytywana przez ksiegowego jako saldo (kredytowe) konta 201
(Rozrachunki z odbiorcami) moze by¢ dostepna dla prezesa firmy, czy kierownika dziatu handlowego za pomocag
zmiennej ‘NALEZNOSCI' zwracajgcej cytowane saldo konta 201. Podobnie zmienna ‘VAT DO_ZAP' bedaca
réznicg salda kredytowego konta 220-100 (VAT nalezny) i salda debetowego 220-000 (VAT naliczony) pozwala
na odczytanie w przejrzysty sposéb kwoty podatku VAT do zaptaty. Bardziej wyrafinowane operacje pozwalajg na
wyliczenie dochodu firmy.

Program KH pozwala na wyliczanie wartosci dowolnych wyrazen z wykorzystaniem funkcji ksiegowych (obroty,
stany, salda kont ksiegowych) wykonanie w nich dowolnych operacji arytmetycznych (np. dzielenia), jak réwniez
obliczenie wartosci podstawowych funkcji matematycznych (np. dla wyliczenia trendéw).

Funkcje (zwane réwniez makrami, procedurami, zmiennymi) definiowane moga by¢ w jezyku V opracowanym
specjalnie na uzytek programu KH przez autora implementacji - Marka Sokotowskiego. Jezyk ten zblizony jest do
jezyka programowania BASIC, co utatwi opracowywanie potrzebnych procedur tym z Panstwa, ktorzy w swojej
karierze zawodowej mieli do czynienia (nawet bardzo krétko) z programowaniem komputerow.

Tych z Panstwa, ktorzy dotychczas nie programowali chcemy zapewni¢, ze nie jest to trudne. Mozliwosci modutu
SIS, dzieki temu, ze jezyk V jest prawdziwym jezykiem programowania stajg sie nieograniczone. Pierwsze
procedury modutu SIS mogg zosta¢ przygotowane metodg graficzng (patrz rozdziat 14.4.4).

Zdefiniowane funkcje mogg by¢ ogélnodostepne - dla wszystkich operatoréw programu obstugujgcych dang firme
lub jako prywatne - dla wybranego operatora i firmy.

Zgodnie zregutami obowigzujgcymi przy programowaniu podstawowe stowa kluczowe pochodzg z jezyka
angielskiego. Mimo, iz nie bylo problemem przettumaczenie ich na jezyk polski w celu zachowania tradycji
pozostaliSmy przy terminologii anglojezycznej. Dlatego tez najczesciej uzywanymi w module SIS stowami bedg
LET i RETURN zamiast NIECH i ZWROC.

14.2 Jezyk V
14.2.1 Funkcije ksi egowe jezyka V

Najwazniejszym elementem jezyka V sg funkcje nazwane przez nas ksiegowymi operujgce na stanach
poczatkowych, obrotach i saldach kont ksiegowych. Peilny zestaw funkcji zawiera tabela 36.

Funkcja Znaczenie
DTO(argument) stan pocz. debet
CTO(argument) stan pocz. kredyt
PSO0O(argument) stan pocz. per saldo
ODT (argument) obroty okresu debet
OCT(argument) obroty okresu kredyt
KDT (argument) obroty tgcznie debet
KCT (argument) obroty fgcznie kredyt
Comarch ERP Klasyka — Wersja: 39
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SDT(argument) saldo debet
SCT(argument) saldo kredyt
PSD(argument) per saldo
DSD(argument) przyrost salda debet
DSC(argument) przyrost salda kredyt
DPS(argument) przyrost per saldo
FACTOR (zestawienie,”pozycja”) galgz zestawienia

Tab 36. Funkcje ksiegowe jezyka V

Argumentem kazdej z przedstawionych w tabeli 36 funkcji moze by¢
= "grupa" - numer grupy kont syntetycznych np. DTO("0")

= "syntetyka " - numer konta syntetycznego np. DTO("130")
= "syntetyka-analityka" - numer konta analitycznego np. DTO("100-000")

Nalezy podkresli¢, ze argument funkcji musi zosta¢ zawarty pomiedzy znakami cudzystowu, a w przypadku
podawania petnego oznaczenia konta czesci okreslajgce syntetyke ianalityke nalezy oddzieli¢ znakiem ‘-
W tabeli 14.1 ‘0’ oznacza cyfre zero, natomiast ‘O’ duzg litere ‘0’.

14.2.2 Funkcje standardowe | ezyka V

Jezyk V ma wbudowany petny zestaw funkcji matematycznych, funkcje operujgce na ciggach znakéw, oraz
funkcje typowo programistyczne jak wywotanie innego makra (CALL). Peiny zestaw funkcji standardowych
zawiera tabela 37.

Funkcja Znaczenie

ABS(x) X} (warto$¢ bezwzgledna)
SQRT(x) pierwiastek
LN(x), LOG(x) logarytm naturalny i dziesietny
EXP(x) e do potegi x
SIN(x), COS(x), TAN(X) f. trygonometryczne
ASIN(x ), ACOS(x), f. odwrotne do
ATAN( x) trygonometrycznych
MAX( X,y), MIN(X,y) maksimum, minimum
INT(x) czesc catkowita liczby
RND() funkcja losowa [0,1]
VAL( "xxx™") konwersja tekstu na liczbe
STR(x) konwersja liczby na tekst
LEN( "abc") dtugosé¢ tekstu

Comarch ERP Klasyka — Wersja:
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CALL( "makro") wywotanie innego makra

Tab 37. Funkcje standardowe jezyka V

Uwaga:

1. Funkcja STR zwraca tekst, pozostate funkcje zwracajg liczb

2. Funkcja CALL zwraca tekst lub liczbe

3. Funkcja CALL("nazwa makra") wywotuje inny program w celu wyliczenia

wartosci zwracanej przez RETURN (liczbe lub tekst). Parametrem CALL musi
by¢ stata tekstowa.

Zmienne sg wspolne (globalne) dla wszystkich aktywnych makr (przynajmniej w obecnej wersji V). Nalezy unika¢
konfliktéw nazw zmiennych prowadzgcych do niepoprawnych obliczen.

Przyktad:

Rozwazmy trzy procedury:

MAKRO JEDEN MAKRO JEDEN MAKRO JEDEN

LET A=25 LET A=25 LET A=25
LET B=15 LET B=15 LET B=15

LET C=A+B LET C=A+B LET C=A+B
RETURN(C) RETURN(C) RETURN(C)

Efektem realizacji makra ‘TRZY’ nie bedzie 90, lecz 105, gdyz w trakcie realizacji makra ‘DWA’ jako wartos¢
zmiennej A zostanie podstawiona warto$¢ 55 niszczgc tym samym wyliczong uprzednio warto$¢ makra ‘JEDEN’.
Poprawnym rozwigzaniem jest natomiast:

MAKRO JEDEN MAKRO DWA MAKRO TRZY

LET A=25 LET A=55 LET D=CALL("JEDEN")
LET B=15 LET B=5 LET B=CALL("DWA")
LET C=A+B LET C=A-B LET C=D+B
RETURN(C) RETURN(C) RETURN(C)

Z tego samego powodu nie mozna stosowac¢ rekurencji. Dozwolone jest natomiast wywotywanie wielopoziomowe
makr.

Wyswietlane w trakcie interpretacji makra zawierajgcego funkcje CALL numery linii nie zgadzajg sie z faktycznie
interpretowanymi.

Comarch ERP Klasyka — Wersja: »
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14.2.3 Operatory j ezyka V

COMARCH [ERP

Zaawansowane programowanie wymaga tworzenia wyrazen i warunkéw logicznych. Jezyk V zostat w tym celu

wyposazony w odpowiedni zestaw operatorow przedstawiony w tabeli 38.

Operator Znaczenie
() nawiasy
NOT zmiana znaku, przeczenie
n potega
*1, % mnozenie, dzielenie, modulo
+, - dodawanie, odejmowanie
=, <, >, <>, <=, relacje (réwny, mniejszy, wiekszy, rozny, mniejszy lub réwny, wiekszy lub
>= réwny)
AND iloczyn logiczny
OR suma logiczna

Tab 38.  Operatory jezyka V

Uwaga:

1. Nawiasy, relacje, operacje dodawania dziatajg zar6wno na liczbach jak

i tekstach (dodawanie tekstow to ich sklejenie).

2. Pozostate operatory dziatajg tylko na liczbach

14.2.4 Instrukcje | ezyka V

Na zakonczenie prezentacji jezyka V przedstawiamy w tabeli 39 petny zestaw instrukcji jezyka V.

Instrukcja Znaczenie Opis

Sktadnia

Podstawienie powoduje przypisanie

LET.. Podstawienie ; . ..
zmiennej wartosci.

Ta instrukcja umozliwia wykonanie
(lub nie) pewnego fragmentu

IF..ELSE.. Warunek programu w zaleznosci od

ENDIF obliczonego wyrazenia.

Fragment blok_1 jest wykonywany
jezeli warto$¢ obliczonego wyrazenia

Comarch ERP Klasyka — Wersja:

zmienna = wyrazenie

LET zmienna =
wyrazenie

IF wyrazenie THEN
blok_1

ENDIF

IF wyrazenie THEN
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jest ré6zna od 0, w przeciwnym
wypadku wykonywany jest blok_2.

Petla FOR powoduje wykonanie
fragmentu blok pewng ilos¢ razy.

Przy kazdym obiegu petli zmienia sie
FOR..TO..STEP o i i 56
Petla FOR wa.rtosc zmiennej o wartosg |
~NEXT obliczonego wyr_3 lub o 1 jesli

pominieto stowo STEP. Petla konczy
dziatanie po osiggnieciu przez
zmienng wartosci wyr_2.

Petla WHILE powoduje wykonywanie
WHILE..DO.. fragm’eptu blqk ta_lk _d}ugo,(.jop()ki
Petla WHILE warto$¢ wyrazenia jest rézna od O.
ENDWHILE W szczegélnym wypadku petla moze
nie wykonac sie ani razu.

Instrukcja BREAK powoduje
natychmiastowe przerwanie
wykonywania petli WHILE lub FOR
i skok do nastepnej instrukcji po
Przerwanie ENDWHILE lub NEXT. Jezeli petle sg
petli zagniezdzone (petla wewnatrz petli),
BREAK przerywa dziatanie tylko
najbardziej wewnetrznej petli. Uzycie
BREAK poza jakgkolwiek petlg jest
niedozwolone.

Instrukcja CONTINUE powoduje
natychmiastowe rozpoczecie
wykonywania nastepnego obiegu
petli WHILE lub FOR. Jezeli petle sg
zagniezdzone (petla wewnatrz petli),
CONTINUE dotyczy tylko najbardziej
"wewnetrznej" petli. Uzycie
CONTINUE poza jakgkolwiek petlg
jest niedozwolone.

BREAK

Kontynuacja

CONTINUE .
petli

INPUT umozliwia zapytanie
uzytkownika o warto$¢ zmiennej

w trakcie wykonywania programu. Na
ekranie pojawia sie wtedy nazwa
zmiennej ze znakiem '='. Nalezy
wtedy wprowadzi¢ warto$¢ zmiennej

i nacisng¢ ENTER. Jezeli zmienna
powinna przyjgc typ tekstowy, a nie
liczbowy, nalezy wprowadzang

Wprowadzenie

INPUT . X
zmiennej

COMARCH ERP

blok_1

ELSE

blok_2

ENDIF

FOR zmienna=wyr_1
TO wyr_2 STEP
wyr_3

blok

NEXT

FOR zmienna=wyr_1
TO wyr_2

blok

NEXT

WHILE wyrazenie DO
blok
ENDWHILE

BREAK

CONTINUE

INPUT zmienna

Comarch ERP Klasyka — Wersja:
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GOTO

GOSUB

ENDSUB

liczba:

REM

STOP

Comarch ERP Klasyka — Wersja:

wartos¢ zmiennej ujgé w znaki

cudzystowu "".

Instrukcja GOTO powoduje
natychmiastowy skok do instrukcji
Skok bezposrednio nastepujgcej po
etykiecie, ktéra ma wartos¢ réwna
wartosci obliczonego wyrazenia.

Instrukcja GOSUB powoduje
natychmiastowy skok do instrukcji
bezposrednio nastepujacej po
etykiecie, ktéra ma warto$¢ réwna
wartosci obliczonego wyrazenia
Skok do (dziata podobnie jak skok GOTO).
podprogramu  podatkowo zapamietywane jest
miejsce wystgpienia GOSUB, co
umozliwia wspétprace z instrukcjg
powrotu
z podprogramu (ENDSUB).

Instrukcja ENDSUB powoduje powrét

do instrukcji bezposrednio
nastepujgcej po ostatnim wystgpieniu
GOSUB instrukcji skoku do
podprogramu). Uzycie ENDSUB bez
wczesniejszego GOSUB jest
niedozwolone.

Powrét
Z podprogramu

Etykieta nie powoduje zadnego
dziatania. Umozliwia jedynie
odwotywanie sie do fragmentu
programu za pomocg instrukcji skoku
i skoku do podprogramu (GOTO

i GOSUB).

Instrukcja REM pozwala na
umieszczenie w programie
dowolnego tekstu, ktéry nie bedzie
miat znaczenia podczas
wykonywania programu. Zwykle

Komentarz komentarze stuzg objasnianiu
dziatania fragmentu programu (dla
cztowieka czytajgcego program).
Komentarz musi by¢ ostatnig
instrukcjg w linii.

Etykieta

Instrukcja STOP pozwala na
przerwanie dziatania programu
Stop i wyswietlenie wartosci obliczonego
wyrazenia (np. biezacej wartosci
zmiennej). Aby wznowi¢ dziatanie
programu nalezy nacisng¢ <Enter>,

COMARCH ERP

GOTO wyrazenie

GOSUB wyrazenie

ENDSUB

REM dowolny tekst

STOP

STOP wyrazenie
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klawisz <Esc> przerywa program.

Instrukcja powrotu RETURN
powoduje zakonczenie dziatania
programu i zapamietanie warto$ci
obliczonego wyrazenia jako koncowej
wartosci obliczanej zmiennej.

W programie musi przynajmniej raz
wystgpi¢ instrukcja RETURN.

RETURN Powr6t

Instrukcja END nie ma znaczenia dla
dziatania programu. Jej uzycie nie
jest konieczne. Instrukcja ta powinna
by¢ umieszczona na koncu
programu. Jej wystgpienie przerywa
faze ttumaczenia programu, co
przyspiesza jego wykonanie.

END Koniec

Tab 39.  Instrukcje jezyka V

Struktura programu (makra):
wyliczenia

RETURN - zwrot wyliczonej wartosci
END - koniec

14.3 Przykiady procedur w | ezyku V

14.3.1 Procedura ‘Nale znosci’

COMARCH ERP

RETURN wyrazenie

END

Kwote naleznosci odbiorcow za dostarczone towary, ustugi i produkty mozemy otrzymac jak efekt dziatania

nastepujgcej procedury:

NALEZNOSCI naleznosci za dostarczone towary i ustugi
Algorytm
Petny Skrécony
LET A=SDT("202"
( ) =SDT("202")
RETURN(A)
END
END
Nazwa zmiennej Opis

NALEZNOSCI naleznosci za dostarczone towary i ustugi
Algorytm
Petny Skrécony

Wersja:
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LET A=SDT("202")
RETURN(A)
END

=SDT("202")
END

Tab 40. Procedura ‘NALEZNOSCY’

Uwaga: 202 - oznacza konto syntetyczne ‘Rozliczenia z odbiorcami’.

Procedura ta nie jest potrzebna dla ksiegowego, ktéry postugujac sie programem potrafi odczytaé saldo
odpowiedniego konta. Pokazuje typowe zastosowanie modutu SIS, procedura ‘Naleznosci’ pozwala na
informowanie kierownictwa danej jednostki poprzez czytelny parametr.

14.3.2 Procedura ‘Podatek VAT do zaptacenia’

W odréznieniu od poprzedniej biezgca procedura wymaga wykonania prostego odejmowania.

VAT _DO_ZAP podatek VAT do zaptaty
Algorytm
Petny Skrécony

LET B=SCT(’220-100") —
SDT("220-000")
RETURN(B)

END

= SCT("220-100") —
SDT("220-000”)
END

Tab 41. Procedura ‘PODATEK VAT DO ZAPLACENIA’

Uwaga:
1. 220-100 - oznacza konto analityczne ‘VAT nalezny’

2. 220-000 - oznacza konto analityczne ‘VAT naliczony’

14.3.3 Procedury ‘Sprzeda z towaréw’, ‘Warto $¢ towarow
w cenach zakupu’

SPRZEDAZ Sprzedaz towar6w, ustug, produktéw tgcznie
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Algorytm

LET C=OCT("730-000") - ODT(*730-000")
LET C=C+ OCT(’730-100") - ODT(’730-100")
LET C=C+ OCT(’730-200”) - ODT("730-200")
RETURN(C)

END

Tab 42. Tabela 14. 7 Procedura ‘SPRZEDAZ TOWAROW'’

2 NEVAE]

. . 3 Opis
zmiennej

WART_TOWAR wartos¢ w cenach zakupu

Algorytm

LET D=ODT("732-000") - OCT(’732-000”)
LET D=D+ ODT(’732-100") - OCT("732-100")
LET D=D+ ODT(’732-200") - OCT(’732-200")
RETURN(D)

END

Tab 43.  Procedura ‘WARTOSC TOWAROW W CENACH ZAKUPU'

Uwaga:
1. Oznaczenia kont ksiegowych w przyktadzie

730 - sprzedaz

730-000 - sprzedaz towaréow
730-100 - sprzedaz ustug

730-200 - sprzedaz produktéow

732 - sprzedaz w cenie zakupow

14.3.4 Zysk brutto

Dla wyliczenia zysku brutto przygotowana zostanie procedura KOSZTY bedgca sumg obrotéw kont 401 ... 409
tworzgcych grupe 4. Wykorzystane zostang rowniez zdefiniowane w rozdz. 14.3.2 makra ‘Sprzedaz towaréw’,
‘Wartos¢ towaréw w cenach zakupu'.

KOSZTY koszty dziatalnosci gospodarczej

Algorytm
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LET E=ODT("4”) - OCT("4")
RETURN(E)
END

Tab 44. Procedura ‘KOSZTY’

Nazwa zmiennej Opis
ZYSKBRUTTO zysk brutto
Algorytm

LET F=CALL("SPRZEDA ")

LET G=CALL(’KOSZTY")

LET H= CALLCWART_TOWAR”)
LET I=F-(G+H)

RETURN(I)

END

Tab 45. Procedura ‘ZYSK BRUTTO’

14.3.5 Numer punktu sprzeda zy i najwi eksza mar za.

Zatézmy, ze firma handlowa, posiada cztery punkty sprzedazy. Plan kont rejestruje sprzedaz i korekty sprzedazy
na kontach 730-100, 730-200, 730-300, 730-400, natomiast warto$¢ sprzedanych towaréw w cenach zakupu na
kontach 732-100, 732-200, 732-300, 732-400. Prezentowany w przyktadzie program zwraca numer 1,2,3, lub 4
magazynu o najwiekszej marzy, jak réwniez wysokos$é najwiekszej marzy.

Marza liczona jest jako (sprzedaz - warto$¢ sprzedanych towaréw w cenach zakupu)/ sprzedaz.

Przyktad wymaga poczwdérnego wyliczenia marzy, dlatego wykorzystany zostanie do jej obliczenia podprogram:
999: REM KO_SP - konto sprzedazy

REM KO_WT - konto warto$¢ towaréw w cenie zakupu

LET X=OCT(KO_SP)-ODT(KO_SP)

LET Y=ODT(KO_WT)-OCT(KO_WT)

IF (X<Y) OR X<=0 THEN Z=0

ELSE Z=(X-Y)/X : ENDIF

ENDSUB

Warto$¢ marzy (oznaczona zmienng Z) nie jest wyliczana, gdy warto$¢ sprzedazy jest mniejsza od wartosci
towaréw w cenach zakupu, lub gdy wyrazona jest kwotg zero lub ujemna.

Poniewaz rezultatem procedury moze by¢ tylko jedna warto$é, a w programie rezultatem sg zaréwno numer
magazynu (0 najwiekszej marzy), jak i kwota tej marzy dlatego rezultatem stanie sie cigg znakéw zawierajgcy
w sobie wyliczone wartosci:

REZ="MAGAZYN: "+STR(MAGAZYN)+"MARZA:"+STR(MARZA*100)+"%"

MARZA najwi eksza mar za

Algorytm

Comarch ERP Klasyka — Wersja:
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REM REZ-rezultat obliczeh nr. magazynu.marza

REM KO_SP - konto sprzedazy

REM KO_WT - konto warto$¢ towaréw w cenie zakupu
MARZA=0

MAGAZYN=0

FOR 1=100 TO 400 STEP 100

KO_SP="730-"+STR(l)

KO_WT="732-"+STR(l)

GOSUB 999

IF (Z>MARZA) THEN MARZA=Z: MAGAZYN=1/100: ENDIF

NEXT

REZ="MAGAZYN: "+STR(MAGAZYN)+" MARZA: " +STR(MARZA*100)+"%"
RETURN(REZ)

999: LET X=OCT(KO_SP)-ODT(KO_SP)
LET Y=ODT(KO_WT)-OCT(KO_WT)

IF (X<Y) OR X<=0 THEN Z=0

ELSE Z=(X-Y)/X : ENDIF

ENDSUB

END

Tab 46. Procedura ‘NAJWIEKSZA MARZA’

W przedstawionym algorytmie wykorzystano petle dla poczwérnego wyliczenia marzy. Numer konta ksiegowego
budowany jest na podstawie numeréw czgstkowych "730-", "732-" i wskaznika obiegu petli. W celu zamiany
liczby na cigg znakéw wykorzystano funkcje STR. Numer magazynu wynika z podzielenia wskaznika obiegu petli
przez 100.

14.3.6 Gra liczbowa

Przyktad na znalezienie odpowiedniej kwoty - zabawa ‘za duzo, za mato’ polega na odgadnieciu przez gracza
kwoty pieniedzy bedgcej nagrodg. Prezentowana procedura pozwala na odgadniecie wylosowanej przez
komputer liczby (z przedziatu 1-1000) moze by¢ przygotowaniem do udziatu w zabawie.

ZAGADKA prosta gra liczbowa
Algorytm

raz=1

STOP "zgadnij liczbe losowg z przedziatu <1,1000>"
x=INT(1000*RND()+1)

WHILE 1 DO
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INPUT liczba
IF liczba=x THEN BREAK : ENDIF
IF liczba<x THEN komunikat="za mato"
ELSE komunikat="za duzo" : ENDIF
raz=raz+1
STOP STR(liczba)+" to "+komunikat+" sprébuj "+STR(raz)+" raz"
ENDWHILE
STOP "zgadtes$x liczbe "+STR(X)+" za "+STR(raz)+ " razem"
RETURN(x)
END

Tab 47. Procedura ‘GRA LICZBOWA'’

Przyktad ten nie ma nic wspolnego z ksiegowoscig firmy, pozwala natomiast na uzycie ré6znych konstrukcji jezyka
V.

14.4 Definiowanie i wyliczanie warto  $ci zmiennych w programie KH

14.4.1 Zmienne ogolnodost epne i prywatne operatora
programu

Funkcja ‘SIS’ bedaca elementem gtéwnego menu programu KH udostepnia dwie listy (Rys 212) zdefiniowanych
procedur (makr). Pierwsza z nich - ‘Zmienne ogdlne’ (Rys 213) dotyczy procedur wspoélnych dla wszystkich
operatorow programu KH. Druga - ‘Twoje zmienne’ pozwala na definiowanie zmiennych operatora,
niedostepnych dla innych uzytkownikéw programu KH.

Menu gtéwne

...Ksiggowania
..Rejestry VAT
...Zestawienia
........... Kasa/Bank

.Ksigga inwentarzowa

I 2011707/22 I
C:976.5 MB |

Informacje
Ctrl+F1
oferta
Ctri+0

Rys 212. Menu funkgcji 'SIS'

...Kontrahenci
[ Plan kont
e e SIS

-----------

Twoje  zmienne

system Informacji szefa

Fuunun Funkcje specjalne
Zeiiiiieans Zmiana firmy
Ko Koniec

Zapytania

Ksigga Handlowa w.3.13 {C}2011 Comarch I

Posta¢ obu list jest identyczna. Na ekranie komputera (Rys 213) odczyta¢ mozna nazwe zmiennej, zakres dat
ostatnio wykonywanych obliczenh, oraz wyliczong ostatnio wartosc.

Aktywne sg klawisze:
m  <Insert> - definiowanie nowej procedury,

= <Enter> - modyfikacja procedury,
m  <Del> - usuniecie procedury z listy,
m  <Spacja>, <Shift>+<Spacja> - zaznaczanie procedur dla obliczen,

m  <F2> - wydruk zdefiniowanych procedur,

Comarch ERP Klasyka — Wersja: "
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m  <F7> - generowanie wyliczen,

m <F10> - zmiana zakresu dat dla obliczen.

| SN
= | |
SIS - zmienne ogolne
] Zakres obliczeA: 2011/01/01 do 2011/01/31
Nazwa Zakres obliczenia wartosé
427 _* 2011/01/01-2011/01/31 5,659.00
7% 2011/01/01-2011/01/31 23,650.00
CIT_KOSZTY i f - i/ 0.00
CIT_PRZYCH {4 - /o f 0.00
ODT7??-* 2011/01/01-2011/01/31 24,537.50
PIT-5K0SZT 2011/01/01-2011/01/31 5,659.00
PIT-5PRZYC 2011/01/01-2011/01/31 23,650.00
PIT-5REKLA 2011/01/01-2011/01/31 0.00
PL_PB 2011/01/01-2011/01/31 1.22
PL_PS 2011/01/01-2011/01/31 0.00
II Ins,Enter, Del-zmian Spacja-~ F7-obliczenie Fl0-zakres F2-wydruk

Rys 213. Lista zmiennych ogdélnych

14.4.2 Definiowanie nowych procedur

Definiowanie nowych zmiennych wymaga wprowadzenia odpowiedniej procedury wjezyku V. Uzytkownicy
starszych wersji programu KH (w tym KHP) proste zmienne mogg zdefiniowa¢ tzw. metodg graficzng (patrz
rozdz. 14.4.4).

Menu gtdune 13:15:47
T
Znienna
Nazwa: [NNEES Opis:
Zaokr.: 0.00

Wartosc: 0.

Algorytm: BUFDR(1): REM utaczenie bufora ksiggowai
(jezyk U) A=ODT('477"): REM

RETURN A

END

Ctrl+Enter-zapis Ctrl+Esc-uyjécie F10-proste uyrazenie Fi-pomoc

Rys 214. Definiowanie zmiennej
Definiowanie zmiennej (Rys 214) wymaga wypetnienia nastepujgcych pol:
m  ‘Nazwa’ - do dyspozycji 10 znakéw alfa-numerycznych,
= ‘Opis’ - wyjasniajgcy przeznaczenie zmiennej,

m  'Algorytm ' - zawierajgcy petny program w jezyku V. Nalezy zaznaczy¢, ze mozliwosci edytora
obstugujgcego to pole sg ograniczone. Mozliwe jest nadpisywanie znakéw, lub dopisywanie znakdéw
pomiedzy istniejgce (do przetgczania trybu stuzy klawisz <Ins> w czesci numerycznej klawiatury).

Nie jest natomiast mozliwe dopisywanie nowych wierszy pomiedzy juz istniejgcymi, czy usuwanie petnych
wierszy instrukcji.

14.4.3 Wyliczanie warto $ci zdefiniowanych zmiennych

Wyliczanie warto$ci wymaga zaznaczenia zmiennej (zmiennych), ktérych wartosci majg zostaé wyliczone
klawiszami <Spacja>, <Shift>+<Spacja> . O ile nie zostata zaznaczona zadna ze zmiennych wybrana zostanie
aktualna pozycja kursora. Proces obliczen uruchamia klawisz <F7>. Wiasciwy proces obliczen poprzedza tzw.
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prekompilacja (badanie poprawnosci zapisanego algorytmu) i interpretacja (ttumaczenie komend jezyka V na kod
komputerowy).

Henu gioune WZORZEC

ESC - koniec

H" Ins,Enter,Delfzniany  Spac jabk Frrobliczenie F10-zakres FZiuydruk

Rys 215. Wyliczanie wartosci zmiennych

Zarowno prekompilacja, jak i interpretacja zapisanego algorytmu moze spowodowac¢ wykrycie btedu. Znalezienie
btedu powoduje przerwanie dalszego dziatania funkcji SIS, ze wskazaniem miejsca i numeru znalezionego btedu.
Peing liste btedow zawiera tabela 48. Lista ta jest dostgpna rowniez z poziomu systemu pomocy programu (tzw.
help - klawisz <F1> - patrz rozdz. 14.5).

O ile nie popetiono Zzadnych btedow, to efektem prekompilaciji, interpretacji i wylicze bedzie wypetnienie pola
‘warto $€’ zaréwno na liscie jak i na arkuszu zmiennych.

Zastosowana w programie metoda obstugi pola algorytm wymaga wykonania prekompilacji i interpretacji przy
kazdych wyliczeniach wartosci zmienne;.

Nr Znaczenie
10 oczekiwana instrukcja
11 oczekiwana nazwa zmiennej
12 oczekiwany =" lub ":='
13 oczekiwany 'THEN'
14 oczekiwany 'ENDIF'
15 oczekiwany 'ENDIF','ELSE'
16 oczekiwany 'TO'
17 oczekiwany 'NEXT'
18 oczekiwany 'DO'
19 oczekiwany 'ENDWHILE'
20 oczekiwany ‘(' (po nazwie funkcji)
21 oczekiwany ',' (za mato parametrow funkciji)
22 oczekiwany ")' (niezgodne nawiasy)
23 oczekiwany "' (przy kilku instrukcjach w linii)
24 oczekiwana stata tekst. (przy CALL)
Comarch ERP Klasyka — Wersja: 85
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25 BREAK poza petlg

26 CONTINUE poza petlg

27 nieznane makro (przy CALL)

40 inny btgd sktadniowy

50* nieznana zmienna

51* nieznana etykieta (GOTO, GOSUB)
52* parametr ujemny (SQRT, LN i LOG)
53* niewlasciwy typ (operatory)

54* niewtasciwy typ parametru funkcji
553 brak instrukcji RETURN

56* ENDSUB bez GOSUB

57* INPUT lub STOP bez okna

Uwagi: * bledy interpretacji, pozostate-prekompilaciji

Tab 48. Kody btedow

Obliczenia mogg by¢ wykonywane dla dowolnego okresu obrachunkowego. Do ustalania zakresu obliczen stuzy
klawisz <F10> - Rys 216. Nalezy podkresli¢, ze ze wzgledu na specyfike organizacji danych programu KH
obliczenia dla petnych miesiecy wykonywane sg wielokrotnie szybciej. Zakres dat, dla ktérych wykonano
obliczenia uwidaczniany jest rowniez na listach zmiennych.

Menu gtowne I
1

13:31:38

SIS - zmienne ogdlne

] Zakres obliczeA: 2011/01/01 do 2011/01/31
Nazwa Zak wartosd

————— | Zakres obliczen funkcji ksiggowych

477-% 2011 5,659.00
TrT-* 2011 73,650.00
CIT_KOSZTY od: Do: 2011/601/31 0.00
CIT_PRZYCH 0.00
ODT7??-% 2011 24,537.50
PIT-5KOSZT 2011 5,659.00
PIT-5PRZYC 2011/01/01-2011/01/31 23,650.00
PIT-SREKLA 2011/01/01-2011/01/31 0.00
PL_PB 2011/01701-2011/01731 1.22
PL_PS 2011/01701-2011/01/31 0.00

II Ins,Enter,Del-zmian Spacja-= F7-obliczenie FlO-zakres F2-wydruk

Rys 216. Zmiana okresu obliczen

14.4.4 Definiowanie zmiennych za pomoc g prostego wyra zenia

Formuty dla prostych zmiennych mogg by¢ definiowane za pomocg prostego wyrazenia. Stuzy do tego klawisz
<F10> na arkuszu procedury, w polu algorytm . Definiowanie wyrazenia zblizone jest do definiowania
nierozwijalnych pozycji bilansu, rachunku wynikéw, czy indywidualnych zestawien (problematyce tej poswiecono
rozdziat 15).
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13:26:24

" Menu gtoune "

Proste budowanie wyrazenia, zmienna QQ

Konto: + ( - )
|- PSe DTe CTO ODT DCT KDT KCT SDT SCT PSD DSD DSC DPS -—-
Grupa: + (SPRZE)

L+~ PS@ DT@ CTO ODT DCT KDT KCT SDT SCT PSD DSD DSC DPS -—-
Zestawienie: + s
Lac

Zmienna: +
[

Stata: + 0.0000
[I—
Uuzglgdniaé bufor ksigyowan: T T N

Rys 217. Definiowanie zmiennych za pomocg prostego wyrazenia

Poruszajac sie po schemacie definicyjnym (Rys 217) nalezy wskaza¢ odpowiednig funkcje ksiegowa, wpisac
odpowiedni numer konta syntetycznego, analitycznego, lub grupy kont. Istnieje mozliwos¢ wprowadzenia
operatora arytmetycznego, jak rowniez nazwy innej zmiennej, czy wspoétczynnika liczbowego.

Efektem dokonanego wyboru, akceptowanego klawiszami <Ctrl>+<Enter> jest wygenerowanie uproszczonego
programu w jezyku V.

14.5 System pomocy - S$ciagi z tabelami funkcji SIS

Nie jest mozliwe zapamietanie nazw wszystkich funkcji dostepnych w trakcie definiowania procedur, jak réwniez
instrukcji jezyka V, czy kodéw btedow.

Tu szczegOlnie przydatnym jest system pomocy wbudowanej w program (po angielsku - help). Wywotanie go
klawiszem <F1> w trakcie uzytkowania funkcji SIS pozwala na wybranie opisu jezyka V, a nastepnie wywotanie
odpowiedniej tabeli. Na wybor tematu pozwalajg klawisze kursora <->, <>, <t> <1> do akceptacji tematu
stuzy klawisz <Enter> klawisz <Esc> pozwala na powr6t do wykorzystywanej ostatnio funkcji programu.

14.6 Kopiowanie zmiennych

Podczas tworzenia nowej zmiennej mamy mozliwos¢ wykorzystania juz wczesniej zdefiniowanych zmiennych.
Przy uzyciu klawisza ,Ins” i wyborze ‘kopiuj zmienng’ mozemy klawiszem ,Tab” wyswietli¢ liste wszystkich do tej
pory utworzonych zmiennych. Lista ta sktada sie ze ,zmiennych ogoélnych” jak i ,Twoich zmiennych”. W przypadku
»Twoich zmiennych” dodatkowo mozemy sprawdzi¢ kto dang zmienng wprowadzit. Po prawej stronie zmiennej
znajdujg sie inicjaly operatora (Rys 218).

o |
1 1
SIS - zmienne ogdlne h
[ ] Zakres obliczefA: 2011/01/01 do 2011701731
Nazwa wartosc
——— | skopiuj zmienng Nowa zmienna/Skopiuj zmienng
477-% wWybierz zmienng: 5,659.00
Frr-* CIT_PRZYCH 23,650.00
CIT_KOSZTY /- YA oDT7??2-* 0.00
CIT_PRZYCH 7 - YA PIT-5K0SZT 0.00
0DT7?7-% 2011/01/01-2011/01/31 PIT-5PRZYC 24,537.50
PIT-5KOSZT 2011/01/01-2011/01/31 PIT-5REKLA 5,659.00
PIT-5PRZYC 2011/01/01-2011/01/31 23,650.00
PIT-5REKLA 2011/01/01-2011/01/31 0.00
PL_PB 2011/01/01-2011/01/31 1.22
PL_PS 2011/01/01-2011/01/31 0.00
II Ins,Enter,Del-zmian spacja-= F7-obliczenie Fl0-zakres

Rys 218. Kopiowanie zmiennych z listy
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14.7 Wydruk listy zmiennych

Z poziomu listy zmiennych ogdélnych lub prywatnych mozna sporzadzi¢ wydruk wszystkich lub tylko zaznaczonych
zmiennych badz samych definicji tych zmiennych (Rys 219).

Wybierz rodzaj wydruku

wWydruk: zmiennych EINEbgan/definicji
wszystkich  wszystkich/zaznaczonych

Rys 219. Opcje wydruku zmiennych / definicji

14.8 Zapytania

14.8.1 1 Co to jest zapytanie

Zapytania pozwalajg znalez¢ zapisy ksiegowe wg. dowolnie ustalonych warunkéw. Program KH potrafi wyswietli¢
dowolnie dlugg liste ksiegowan spetniajgcych zadane warunki. W poszukiwaniach uwzgledniane sg zaréwno
zapisy ksiegowe znajdujace sie w ksiedze gtéwnej jak i w buforze.

Jedno zapytanie moze zawiera¢ dowolng liczbe warunkéw. Program znajduje te zapisy ksiegowe, ktore spetiajg
réwnoczesnie wszystkie warunki zapytania.

Warunek sktada sie z kryterium, relacji oraz wartosci.

Zapis ksiegowy spetnia dany warunek, jezeli jego cecha okreslona przez kryterium pozostaje w relacji z wartoscig
okreslong w warunku.

<
<

W ponizszej tabeli przedstawiono wszystkie mozliwe kryteria, relacje ich dotyczace oraz typy wartosci, ktore
nalezy poda¢ wprowadzajgc warunek.

Przyktad: kryterium DATA

relacja =

wartos¢ 2001/07/16

warunek spetniajg wszystkie zapisy dokonane 16 lipca 2001 roku.

Przyktad: kryterium KWOTA

relacja >=

wartos¢ 1000.00

warunek spetniajg wszystkie zapisy na kwote wigkszg lub réwng 1000 zt.

: Opis : : i Typ
kryterium zlaela Ol relag) warto $ci

=< rowny, rozny,
o - -
DATA data ksiegowania UlR7aY, WL, 6727, data
== mniejszy lub réwny,
- wigkszy lub rowny
Comarch ERP Klasyka — Wersja: oes
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KWOTA kwota =,<> <> <=,>= réwny, rézny... liczba
NUMER numer . =,<>,<,>,<=>= rowny, rozny... liczba calkowita
ksiegowania
. . . ~ zawiera,
OPIS opis ksiegowania ) X tekst
nie zawiera
réwny, rézny..., M-
KONTO obydwa konta - <><><=>=MN spelnia maske, N- kontp syntet. lub
OBA zapisu . . . analit.
nie spetnia maski
réwny, rozny..., M-
KONTO dowolne z kont - <><><=>=MN spelnia maske, N- kont_o syntet. lub
DOW zapisu . . . analit.
nie spetnia maski
réwny, rozny..., M-
KONTO DT SO 6 RIS =,<><,><=>=M,N spetnia maske, N- kont_o syniet. luo
(wn) . . . analit.
nie spetnia maski
réwny, rozny..., M-
KONTO CT TS [GERIETE =,<><,><=>=M,N spelnia maske, N- kontp St 1
(ma) i . . analit.
nie spetnia maski
CECHA CEEIE] na =<>,,* rowny, rozny, liczba, tekst
dekrecie zawiera, nie zawiera
TERMIN EMTR OEANEZEME _ o oo oo e rowny, rézny... data
dokumentu
DO ROZ. kwqta do. =,<>,<,> <=>= réwny, rézny... liczba
rozliczenia
NR DOW. numer dowgd_u =<> <> <=>= réwny, rézny... liczba catkowita
(numer wtasciwy)
,Rozliczone",
TYP typ dokumentu =<> rowny lub rézny .Nierozliczone",
.Pozostate"
DZIENNIK Ea_zwa dZ|’enn|ka =<> <> <= >= réwny, rozny... rejestr ksiegowan
siegowan
Tab 49. Warunki zapytan

= Raportowanie wg ,cechy”.

Cecha

jest mechanizmem $cisle powigzanym z dekretem. Jego gtébwnym zadaniem jest dostarczenie

uszczegotowionych informacji o zdarzeniach gospodarczych zachodzacych w firmie.
Moze by¢ przydatny w firmach budowlanych, produkcyjnych, potrzebujgcych informacji o kosztach poniesionych
zwigzku z realizacjg inwestycji, zlecen itp.
Kryterium ,Cecha” pozwala na wyszukiwanie zapiséw:
m 0 wartosci cechy doktadnie takiej jak wskazana w warunku zapytania (relacja ,rowna sie” - ,="),
m 0 wartosci cechy réznej od wskazanej w warunku zapytania (relacja ,rézny” - ,<>"),

m 0 wartosci cechy pokrywajgcej sie w czesci z wartoscig cechy wskazanej w warunku zapytania (relacja
LZawiera sie” - ,~"),

Wersja:
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m 0 wartosci cechy nie pokrywajgcej sie z wartoscig cechy wskazanej w warunku zapytania (relacja ,nie
zawiera sie” — ,*").

= Maski dla kont ksiegowych syntetycznych oraz analitycznych.

Podobnie jak ma to miejsce w innych funkcjach programu, w masce konta ksiegowego obok cyfr, liter mozna uzyc¢
takie znaki jak: ,?” oraz ,*".

Znak zapytania ,?" — zastepuje jeden dowolny znak (cyfre, litere). Ma zastosowanie zarébwno w masce konta
syntetycznego jak i analitycznego.

Znak gwiazdka ,*" — zastepuje dowolny cigg znakéw. Moze mie¢ zastosowanie tylko w masce konta
analitycznego.

W przypadku wyszukiwania zapiséw przy uzyciu maski, istnieje mozliwo$¢ skorzystania z nastepujacych relaciji :

M — pozwala na wyszukanie zapiséw ksiegowych dla kont ksiegowych spetniajgcych warunek zadeklarowanej
maski,

N — pozwala na wyszukanie zapiséw ksiegowych dla kont ksiegowych nie spetniajgcych warunku zadeklarowanej
maski,

Przyklad: Maska 4??-01*.
Dzieki tak skonstruowanej masce zostang wyfiltrowane te konta analityczne zespotu 4, ktére
rozpoczynajg sie cyframi 01 np. 401-0123, 402-01-1, 420-012-ABC itp.

Kazde zapytanie (podobnie jak wzorce ksiegowan z rejestréow VAT) charakteryzuje sie Nazwg i Opisem. Nazwa
musi by¢ unikalna (nie moze byé dwéch zapytan o tej samej nazwie). Obydwa parametry zapytania sg tylko
informacyjne, i nie majg zadnego znaczenia merytorycznego.

Ponizej przedstawiono kilka przyktadowych zapytan pozwalajgcych uzyska¢ w programie KH informacje
niedostepne na zadnej z list czy wydrukéw.

NEVATTEY NIEROZ
Opis Nierozliczone dokumenty na dzien 16.09.2001
Warunki TYP = Nierozliczone
TERMIN <= 2001/09/16
Nazwa ALFA 127
Opis Wszystkie dokumenty o numerze 127 z kontrahentem ALFA pdzniejsze niz 17.05.2001

Warunki NR DOW. = 127
KONTO DOW = 201-ALFA
DATA > 2001/05/17
Nazwa KASA 453
Opis Rozliczone i nierozliczone dokumenty KP na kwote 453 z
Warunki KONTO DT =100
TYP <> Pozostate
KWOTA = 453.00
Nazwa BEZ_KASY1

Comarch ERP Klasyka — Wersja:
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Opis
Warunki

Nazwa
Opis
Warunki

Wszystkie zapisy na konto 100 z wyjgtkiem konta 100-KASA1

KONTO DOW =100
KONTO OBA <> 100-KASA1
BANK-PRZEL

przelewy w rejestrze BANK
DZIENNIK= BANK

OPIS ~ PRZELEW

Tab 50.

Przyktady warunkow

COMARCH ERP

W warunkach dotyczgcych opisu nie sg brane pod uwage duze i mate litery (w zapytaniu BANK-PRZEL zostang
znalezione np. zapisy z opisem ,Przelew bankowy”, ,INNY PRZELEW” i ,przelew 4512-00").

Po wybraniu z menu SIS opcji Zapytania na ekranie ukazuje sie lista wszystkich zapytan:

14.8.2

Definiowanie zapyta nh

Menu gtdwne

I 13:37:12 I

CECHA CECHA
DATA DATA

ANT QONOOSAWNE

.| I Lista zapytaf

Nazwa opis
- 011707722
| 20 DNI NALEZNOSCI do 36 DNI %

:976.5 MB l

nformacje
Ctrl+F1

Ctri+o

r:::::l Enter-szczegoty F7-szukaj F10-proste zapytanie Sp-~ | QG
Ksie

Rys 220.

Lista zapytan

Aktywne sg wszystkie standardowe klawisze listy: <Insert> - dopisuje nowe zapytanie, <Delete> - kasuje
zapytanie wraz ztowarzyszgcymi mu warunkami, <Enter> - otwiera liste warunkdw biezgcego zapytania,
<Shift>+<Enter> - pozwala na edycje nagtdéwka (opisu) istniejgcego zapytania.

Klawisze <Insert>, <Delete> i <Enter> dziatajg typowo réwniez na liscie warunkéw zapytania:

Comarch ERP Klasyka —
Ksiega Handlowa (KH)

Menu gtdwne

.

I 13:40:45 I

Lista zapytafi

.| Nazwa

30 DNI Lp

Warunki zapytania ROZLICZENI j
2z

warunek

.| DATA
.| ROZLICZENI

1
2
3

0
. N
.| CECHA C
D
R

ANT OONOUBWN

KONTO DOW = ©00-

TYP = Nierozliczone

TERMIN  >=%
TERMIN  <=?

/S
/S

|| Ins-nowe Del-kasowanie Enter-szczegot I
| Ksig

Rys 221.

Wersja:
2017
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Na arkuszu edycji warunku zapytania nalezy wypetni¢ kolejno: pole Ip. (numer warunku), menu kryterium (patrz
tabela 50), menu relacji (do wyboru sg zawsze tylko relacje odpowiednie dla wybranego kryterium) i warto$¢ (pole
ma réwniez odpowiedni format - liczba, tekst, data, konto, typ).

Menu gtéune

i

Warunek zapytania ROZLICZENI

Zmiana zapisu

DT =7 000-

Dow =

Menu gioune
i

Naz

Warunek zapytania ROZLICZENI

Zmiana zapisu
30

CEC DT =7 000-
DAT

Menu gtdune

i

Warunek zapytania BOZLICZENI

R

TERMIN 7 ;s

W@ U WN

Comarch ERP Klasyka — Wersja: e
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Menu gtoune i 13:56:34

||

Warunek zapytania BOZLICZENI

4

DZIENNIK

Rys 222. Arkusze edycji warunku zapytania

W polu warto sci jest aktywny klawisz <F10> - powoduje on dopisanie do tego pola znaku ,?” . Po uruchomieniu
zapytania z takim warunkiem program zapyta najpierw o warto$¢, a dopiero pdzniej rozpocznie poszukiwania
zapis6w ksiegowych. Mozna dzieki temu tworzy¢ uniwersalne zapytania np. w zapytaniu KASA 453 dopisanie
pytajnika do wartosci 453.00 w warunku dotyczacym kwoty utworzy zapytanie o wszystkie nierozliczone
i rozliczone dokumenty KP na dowolng kwote - kwote te trzeba bedzie poda¢ przy kazdym uruchomieniu
zapytania.

14.8.3 Uruchamianie zapyta n

Najprostszy spos6b uruchomienia zapytania to wskazanie go kursorem na liscie zapytan i przyci$niecie klawisza
<F7>. Musimy okresli¢ w jakiej kolejnosci dokumenty majg by¢ wyszukane (Rys 222)

Kolejnosc¢ okreslana jest wedtug:
m daty — jest to data wprowadzenia dokumentu

m  konta — program szuka najpierw po stronie kredyt a nastepnie po stronie debet,

Uwaga: W przypadku dekretu dwustronnego na liscie pokaze sie on

dwukrotnie.

= terminu — jest to termin rozliczenia dokumentu. Program pokazuje zapisy chronologicznie.

Menu gtéwne | WZORZEC I 13:42:43 I

1..| I Lista zapytaf

2.,

3..| Nazwa Opis

q.. 011/07/22 I

5..] 30

6..] CE Zapytanie

7..|] DA

8..] RO

[: Kolejnoi¢ wg: terminu  daty/konta/3nehny [76.5 MB l

F..

Z..

K..
ormacje
tri+F1

1
| Enter-szczegoty F7-szukaj Fl0-proste zapytanie Sp-» I Oferta
I Ksig - ctri+0

Rys 223. Kolejnos¢ filtrowania zapisow
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Program rozpocznie poszukiwania zapisow ksiegowych spetniajgcych warunki wskazanego zapytania. Jezeli
w warunkach tego zapytania sg wartosci oznaczone ,?”, przed rozpoczeciem poszukiwan program zapyta
0 niezbedne dane.

I 13:44:21 I
] Lista zapytan |
|

Nazwa

Menu gtdwne |

Zapytanie ROZLICZENI 011/07/22 I
30 DNI
CECHA

TERMIN  >= ECINWIINEN

DATA
ROZLICZ
:976.5 MB l

nformacje
Ctrl+rFl

ANT OONOOIWNF

Enter-szczegoty F7-szukaj FlO-proste zapytanie Sp-» | EeIEIa&]
ceri+o

I Ksig

Rys 224. Wprowadzanie wartosci w zapytaniu uniwersalnym

Drugi sposéb polega na zaznaczaniu kilku zapytan. Zaznaczenia dokonuje sie jak zwykle klawiszem <Spacja>.
Jezeli po nacisnieciu <F7> program stwierdzi, ze zostato zaznaczonych kilka zapytan, trzeba zdecydowa¢, czy
powinien znalez¢ zapisy spetniajgce wszystkie zapytania, czy dowolne z nich:

Zapytanie

Kolejnosé wg: daty BN /konta/terminu

Zapis musi spetniad: wszystkie zapytania
wszystkie zapytania/dowolne zapytanie

Rys 225. Decyzja o poszukiwaniach wg kilku zapytan

Trzeci sposéb wyszukiwania zapytan stosuje sie wtedy, gdy trzeba szybko znalez¢ jaki$ zapis wg okreslonych
warunkéw i nie przewiduje sie tego, ze podobne warunki bedg kiedy$ pézniej wykorzystywane. Z poziomu listy
zapytan naciskamy klawisz <F10> co umozliwia edycje ,prostego zapytania”:

Menu gtéwne | & WZORZEC I 13:48:28 I
1.. | I Lista zapytan
2..
3..| Nazwa Opis
4.. 011/07/22 l
5..] 39 DN Proste zapytanie
6..] CECHA
7..]| DATA
8..| ROZLI <= DATA <= 77
9.. 0.00 <= KWOTA <= 0.00 :976.5 MB l

0 <= NUMER == Q
F.. 000- <= KONTO DT <= 000-
Z.. 000- == KONTO CT <= 000-
K.. /I 7 <= TERMIN <= i f
TYP = Dowolne nformacje
Nierozliczone/Rozliczone/Pozostate/Dowolne Ctrl+F1
| oferta
I Ksig - ctri+o
|
I

Rys 226. Proste zapytanie

Pozostawienie pustego pola dotyczgcego ktéregos kryterium powoduje pominiecie przy poszukiwaniach warunku
dotyczgcego tego kryterium. Jak wida¢ ,proste zapytanie” nie pozwala na wprowadzenie warunkéw dotyczacych
opisu, kwoty do rozliczenia, cechy, numeru wtasciwego dowodu czy dziennika ksiegowan. Po zakonczeniu edycji
arkusza prostego zapytania natychmiast rozpoczynajg sie poszukiwania.

Comarch ERP Klasyka — Wersja:
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W trakcie poszukiwan na ekranie widoczne jest okienko pokazujgce nazwe zapytania, ilo$¢ znalezionych dotad
zapisow spetniajgcych wszystkie warunki i ew. rodzaj optymalizaciji:

TRWAJH POS2UKIWANIA 2APISOW KSIEGOWYCH
KASA 453

optymalizacja: KONTO/DATA

przeszukano: 167 \
znaleziono: 9 zapisouw

Esc - koniec

Rys 227. Okno poszukiwan

Optymalizacja polega na przeglgdaniu przez program tylko czesci bazy danych, w ktérej moga znajdowac sie
poszukiwane zapisy. Program sam wybiera rodzaj optymalizacji w zaleznosci od podanych warunkéw zapytania
tak, aby wszystkie zapisy znalez¢ jak najszybciej. Dla zapytan zawierajgcych tylko warunki na kwote, opis i termin
optymalizacja nie jest mozliwa i konieczne jest przeanalizowanie wszystkich zapiséw ksiegowych (100% bazy
danych).

Jezeli poszukiwania trwajg zbyt dlugo, mozna je przerwac¢ klawiszem <Esc>. Mozna poOzniej wyswietli¢ liste
znalezionych dotgd zapiséw spetniajgcych zadane warunki lub zrezygnowac z tego.

14.8.4 Lista zapiséw wg. zapytania

Na tej lisScie dziatajg klawisze: <Enter> - wysSwietlenie petnego arkusza zapisu, <Tab> - przetgczanie miedzy
wyswietlaniem catkowitej kwoty zapisu i kwoty do rozliczenia, <F2> - wydruk listy i <Esc> - koniec i powr6t do
listy zapytan:

lI Menu gtdwne I WZORZEC I 13:51:43 I
Lista zapistw ksiggowych wg daty
zapytanie: 30 DNI
Numer opis Kwota DEBET CREDIT
{KDJKASA/01/1/1 Zaptata za FA 512.00 101-01 201-ABC 1
{KD}KASA/01/1/2 Zaptata za FZ 104.00 202-BOBI 101-01
(KD} ZAKUP/01/1/1 15/10 Ramy do ok 19,520.10 202-BOBE
{KD) ZAKUP/01/1/2 15/10 BOBE Sp. z 3,650.10 221-01
{KD) ZAKUP/01/1/3 15/10 Ramy do ok 15,870.00 303-01
{KD) ZAKUP/01/1/4 15/10 Ramy do ok 15,870.00 331-1-02 303-01
{KDJKOSZT/01/1/1 45 Materiaty biu 1,295.40 202-BBS
{KD)KOSZT/01/1/2 45 FHU "BBS* 165.40 221-02
{KD)KOSZT/01/1/3 45 Materiaty biu 1,130.00 402-1-04
{KD)KOSZT/01/1/4 45 FHU "BBS* 1,295.40 202-BBS 101-01
(KD} ZAKUP/01/2/1 2/11/KOR Ramy do -615.00 202-BOBE
Enter_szczegdty F2-wydruk Tab_do rﬂZ-
-

Rys 228. Lista ksiegowan wg zapytan

Jezeli zapytanie zawieralo warunek ,TYP = Nierozliczone”, na liscie zapiséw pojawia sie najpierw kwota
pozostajgca do rozliczenia zamiast catkowitej kwoty zapisu (ale réwniez mozna jg zmieni¢ na petng kwote
postugujgc sie klawiszem <Tab>). Na wydruku drukowana jest kwota lub kwota do rozliczenia w zaleznosci od
przetgczenia listy na ekranie.

W dolnej czesci listy wyswietlana jest liczba znalezionych zapiséw, suma debet (winien) i suma credit (ma).
Przetgczenie na kwote do rozliczenia powoduje jednoczesne wigczenie podsumowan kwot do rozliczenia (debet
i credit) zamiast catkowitych kwot zapisu.

Wszystkie zapisy na liscie uporzgdkowane sg chronologicznie (wg. dat, konta lub terminu).

Dla wyfiltrowanej listy mozna sporzadzi¢ wydruk. Uzytkownik ma do wyboru, ktére informacje chce aby byly
pokazane na wydruku.
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wydruk ksiegowan wg zapytan

Drukowad:
Numer dowodu Humer dowodu/Termin rozl.
Do rozlicz. Kwota zapisu/Do rozlicz.
Opis dekretu Opis dekretu/Cecha dekr.

3

Naciénii Enter ab I

Rys 229. Kryteria wydruku
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15 Bilans, Rachunek Wynikéw, inne zestawienia

15.1Bilans
15.1.1 Wprowadzenie

Bilans jednostki gospodarczej spetnia dwa zadania. Jest on dokumentem ksiegowym oraz sprawozdaniem
finansowym. Bilans, jako dokument ksiegowy, jest sporzgdzany na koniec roku obrotowego (np. na dzien 31
grudnia), a niekiedy rowniez w ciggu roku (np. wrazie tgczenia dwdéch jednostek gospodarczych, dzielenia
istniejgcej jednostki na dwie odrebne, w wypadku klesk zywiotowych, w wyniku ktérych nastgpity powazne straty
majgtku, przy jednoczesnym zniszczeniu dokumentow i ewidencji ksiegowej, w przypadku postawienia jednostki
w stan likwidacji, na skutek ogtoszenia jej upadtosci itp.). Bilans jako dokument ksiegowy stanowi swego rodzaju
pomost pomiedzy dwoma okresami (latami) dla jednego okresu jest on bilansem koncowym (bilansem
zamkniecia), dla drugiego za$ okresu - bilansem poczatkowym (bilansem otwarcia). Bilans, oprocz spetniania
swej funkcji ksiegowej, stanowi réwniez integralng czes$¢ sktadowag sprawozdania finansowego. Jest on
elementem ogdlnego raportu rocznego, ktéry zawiera informacje o stanie majgtkowym i o sytuacji finansowej
jednostki gospodarczej. W tym zakresie bilans moze byc¢ traktowany jako bilans sporzgdzany dla potrzeb
zewnetrznych oraz bilans zarzgdczy - sporzadzany dla potrzeb wewnetrznych jednostki.

15.1.2 Definiowanie bilansu

Bilans w programie KH jest zestawieniem wielopoziomowym. Okreslona hierarchia definiowana jest w trakcie
wprowadzania arkusza bilansu do programu KH.

Na najwyzszym poziomie definiowane sg strony bilansu ‘AKTYWA' i ‘PASYWA', przy czym dla poprawnosci
wyliczenia réznicy stron (powinna wynosi¢ zero) nadajemy im w programie KH rézne znaki (np. ‘+' dla aktywéw
i ‘-'dla pasywow). Pozycje wyzszego poziomu sg zwykle sumg pozycji nizszych (choé mozna tu rowniez uzy¢
znaku minus). Pozycje nierozwijalne (nie posiadajgce pozycji nizszych pozioméw) zawierajg wyrazenia bedace
operacjami arytmetycznymi (dodawania lub odejmowania) na saldach (kredytowym, debetowym, lub ‘per saldo’)
kont ksiegowych (syntetycznych lub analitycznych).

Poniewaz istota definiowania bilansu polega na okreslaniu hierarchii pozycji pokazemy to na przyktadzie
fragmentu bilansu o czterech poziomach przedstawionego w tabeli 51:

m poziom 1: ‘Aktywa’ (pozycja 1), ‘Pasywa’ (pozycja 2)

m poziom 2 to m.in.: ‘Aktywa trwate’ (pozycja 1.1), ‘Aktywa obrotowe’ (pozycja 1.2), ‘Kapitaty wiasne’
(pozycja 2.1)

m poziom 3 dla pozycji ‘Aktywa trwate’: ‘Wartosci niematerialne i prawne’ (pozycja 1.1.1), ‘Rzeczowe
aktywa trwate’(pozycja 1.1.2),

= poziom 4 dla pozycji ‘Rzeczowe aktywa trwate’ to m. in.: ‘Budynki i budowle’ (pozycja 1.1.2.2), ‘Maszyny’
(pozycja 1.1.2.3), ‘Srodki transportu’ (pozycja 1.1.2.4).

Nierozwijalne pozycje to m. in.: ‘Budynki i budowle’ (pozycja 1.1.2.2), ‘Srodki transportu’ (pozycja 1.1.2.4).

Poziom Opis Pozycja
1 Aktywa 1
2 A. Aktywa trwate 1.1
3 _ I. Wartosci niematerialne 111
i prawne
3 Il. Rzeczowe aktywa trwate 1.1.2
Comarch ERP Klasyka — Wersja: 6
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4 1. Grunty 1121
4 2 il 11.2.2
i budowle
4 3. Maszyny 1.1.2.3
4 4. Srodki 1124
transportu
4 5. Inne $r. trwale 1.1.2.5
2 B. Aktywa obrotowe 1.2
3 |. Zapasy 1.2.1
4 1. Materiaty 1211
1 Pasywa 2
2 A. Kapitaty wiasne 2.1

Tab 51.  Struktura bilansu o czterech poziomach

Nierozwijalna pozycja poziomu 4 wymaga zdefiniowania wyrazenia arytmetycznego na saldach kont ksiegowych.
Zatézmy, ze plan kont zawiera m. in. konta analityczne:

010-400 - $r. trwate - $r. transportu

070-400 - umorzenie $r. transportu.

Pozycja 1.1.2.4 przedstawionego w tabeli 51 fragmentu bilansu - ‘Srodki transportu’ moze zostaé zdefiniowana
jako réznica sald:

SDT(010-400)- SCT(070-400),
(znaczenie symboli SDT, SCT przedstawiono w tabeli 52).

Oznaczenie

Znaczenie

Bilansu Otwarcia

SDT saldo debet DTO
SCT saldo kredyt CTO
PSD per saldo PSO

Tab 52. Funkcje dla definiowania bilansu
15.1.3 Wprowadzanie arkusza bilansowego w programie KH

15.1.3.1 Menu ‘Zestawienia’

O ile bilans firmy zostat zdefiniowany - tzn. ustalono pozycje bilansu, jak réwniez operacje arytmetyczne na
saldach kont ksiegowych w celu wyliczenia wartosci nierozwijalnych pozycji bilansu to mozna przystgpi¢ do
rejestracji bilansu w programie KH.

Comarch ERP Klasyka — Wersja: e
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W tym celu z menu ‘Zestawienia’ (Rys 230) nalezy wybrac funkcje ‘Bilans firmy’ . Funkcja ta udostepnia liste
zdefiniowanych uprzednio pozycji, lub pustg liste.

Menu gltdwne

Ksiegowania
..Rejestry VAT

Zestawienia
Kasa/Bank 3 I 2011/07/22 I
5...Ksigga inwentarzowa
6 Kontrahenci Zestawienia

Obroty i salda

Funkcje specjalne Zestawienia
Zmiana firmy

Koniec Deklaracje

Informacje
Ctrl+F1

oferta
Ksigga Handlowa w.3.13 {C}2011 Comarch I ctri+0

Rys 230. Menu 'Zestawienia'

15.1.3.2  Wprowadzanie pozycji bilansu

Do wprowadzania pozycji bilansu stuzg klawisze:

<Ins>, <Insert> - wprowadzenie pozycji na tym samym poziomie, co pozycja kursora. Bedzie ona kolejng pozycjg
na tym samym poziomie hierarchii.

<Shift>+<Insert> - wprowadzenie pozycji podrzednej (na nastepnym poziomie) w stosunku do tej w pozycji

kursora.
I| Menu gtéwne

13:16:51

| Fozycia Bilans 701/31
Pozyc dzien
Numer: 1.A.I1.5.

1A opis: I, 112.24
1.A.I] ¥ gore" ze znakiem: + + - © 0.00
1.A.1 Poczgtek okresu: 0.00 0.00
1.A.1 Wartosé na dzien: 0.00 0.00
1.A.1 0.00
1.A.I]—Opcje wydruk 0.00
1.A.I] Odstgp 1 linii: [ 1 Nowa strona: [ ] 112.24
1.A.1 112.24
1.A.1 0.00
1.A.1 0.00
1.A.11.1.3. +Urzadzenia technic 0.00 -137.50
{shift)Ins-nowy (Shift)Enter-zmiany|

F7.oblicz CtrliF7.renum. F9-ckspori[ A 606 53561 50

Rys 231. Arkusz pozycji bilansu

Arkusz pozycji bilansu (Rys 231) zawiera dwa pola do wypetnienia:

‘Opis’ jako komentarz stowny, ‘W gore ze znakiem’ (do wyboru ‘+'lub ‘-’) oznaczajgce znak arytmetyczny,
z jakim dana pozycja bedzie sumowana.

Pozostate pola majg charakter czysto informacyjny i nie podlegajg edycji, przy czym pole ‘numer pozwala na
weryfikacje hierarchicznej struktury budowanego bilansu. Pola ‘pocz gtek okresu’ i ‘koniec okresu’ zawierajg
dane poczgtkowe i koncowe ostatnio generowanego bilansu.

Uzytkownik ma réwniez mozliwo$¢ zdefiniowania sobie opcji wydruku: ‘odst ep linii’ , ‘nowa strona’ .
Efektem wprowadzanych pozyciji jest ich lista — Rys 232.

15.1.3.3 Modyfikacja pozycji bilansu
Operacje porzadkowe, w tym kasowanie i poprawianie, renumeracje zawartosci listy umozliwiajg klawisze: <Del>,

<Enter>, <Shift>+<Enter> , oraz <Ctrl>+<F7>.
Klawisz <Del> pozwala na usuniecie pozyciji listy, o ile nie posiada ona podrzednych zapisow, to znaczy:

Comarch ERP Klasyka — Wersja:
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m  brak elementéw nizszego poziomu,
= nie zostaty zdefiniowane operacje arytmetyczne na kontach ksiegowych.

Skasowanie pozycji z zapisami podrzednymi wymaga kasowania hierarchicznego - po skasowaniu wszystkich
zapisow podrzednych mozna kasowaé pozycje nadrzedna.
Wykorzystanie klawisza <Del> moze ‘zaburzy¢’ numeracje listy bilansowej. Przenumerowanie pozycji umozliwiajg

Menu gtéwne

klawisze <Ctrl>+<F7>.

13:17:30

T Gilans

0d:2011/01/01 do:2011/01/31

Pozycja opis

Poczatek okresu  Wartos¢ na dzien

-

+Aktywa
+Aktywa trwate

+Wartos¢ firmy

I
I.1. +Srodki trwate
I

(shift)Ins-nowy (Shift)Enter-zmiany
F7-oblicz Ctrl+F7-renum. F9-eksport

+Wartosci niematerialne
+Koszty zakoficzonych

1

Z.

3. +Inne wartosci niemat

4 +Zaliczki na poczet w
+Rzeczowe aktywa trwate

P +Grunty {w tym praw
+Budynki, lokale, o

82,685.71
45,000.00

204,198.39 ||
81,112.24
0.00
0.60
0.00
0.60
0.00
45,000.00
45,000.00
0.00
0.60

0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
81,112.24
81,112.24
0.00
0.00

||

Rys 232. Lista przeliczonych pozycji bilansu

Klawisz <Enter> pozwala na poprawienie zawartosci pozycji (zmiana tresci, lub znaku operacji arytmetycznej) dla
tych pozycji, ktére posiadajg pozycje podrzedne. Dla pozycji nie posiadajgcych pozycji podrzednych klawisz
<Enter> stuzy do wprowadzania definicji operacji arytmetycznych, za$ poprawe tresci umozliwia kombinacja
klawiszy <Shift>+<Enter> .

15.1.3.4  Wprowadzanie wyra zen arytmetycznych na saldach kont

Zgodnie z przytoczonymi uprzednio uwagami z nierozwijalng pozycjg listy zwigzane jest wyrazenie arytmetyczne
na saldach kont ksiegowych. Wyrazenie takie jest rowniez listg, tym razem operacji na kontach poprzedzonych
znakami ‘+’, lub ‘-'.

Przytoczone w przyktadzie rozdziatu 15.1.2 wyrazenie:

SDT(010-400)- SCT(070-400)

w programie KH rejestrowane jest jak dwupozycyjna lista:

Konto synt. Konto anal.
1 010 400
2 070 400

Tab53.  Przyktad SDT(010-400)- SCT(070-400)

Arkusz operacji (Rys 233) wymaga wypetnienia w czesci ‘koniec okresu’ nastepujgcych pol:

= wybranie klawiszami obstugi kursora <!>, <t > oraz zaakceptowanie klawiszem <Enter> znaku ‘+’, lub ‘-

= wybranie klawiszami obstugi kursora <>, <t> oraz zaakceptowanie klawiszem <Enter> jednego
z symboli SDT, SCT, PSD (znaczenie symboli zawiera tabela 52),

= wypetnienie pola okreslajgcego numer konta syntetycznego,

= wypetnienie pola okreslajgcego numer konta analitycznego (o ile argumentem ma by¢ konto syntetyczne
nalezy wcisng¢ klawisz <Enter>).

Wersja:
2017
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" Menu gtoune " 3 16:45:33
M 7] -
Pozycja bilansu 1
N
Lp: R —
U gore ze znakiem: + + — 7
Poczatek okresu: DIO(010-00 ) o
WartoS¢ ma dziei: SDT(010-00 ) 0
LSDT SCT PSD ——- 7
Zestawienie: [0 0
Zmienma SIS: 7
Stata: + 9.00000 7
Lisep [:]
Zaokraglenie: 0.00 o
7

[hift)Ins-nouy (Shift)Enter-zmiany
F7r—oblicz Ctrl+F7-renum. FB’ERS]}DI‘t n 12,049.00

Rys 233. Definiowanie operacji na kontach ksiegowych dla nierozwijalnych pozycji bilansu

Numer pozycji nadawany jest jako kolejny wyzszy, natomiast pola w czesci ‘pocz gtek okresu’ wypetniane sg
automatycznie na podstawie zawartosci uprzednio wypetnionych pdél w oparciu o skojarzony symbol dla bilansu
otwarcia (patrz tabela 52).

Lista operacji arytmetycznych moze by¢ dowolnie modyfikowana, dziatanie klawiszy <Del>, <Ins>, <Enter> jest
zgodne ze standardem przyjetym w programie KH.

Przyktadows liste operacji zawiera Rys 234.

.I Menu gtéwne | WZORZEC I 13:31:51 I
-I- 1.A.1I.1.4. Srodki transportu —
1
I Lp. Definicja Poczgtek okresu  Wartosé na dzien|—
1 + SDT{010-07]) 45, 000. 00 81,999.74 |4
2 - sCcT{071-07) 0.00 750.00 JO
a}
4
Y
o
a}
Q
Y
I Ins-nowa Enter-szczegoty Delete-kasowanie F7-oblicz pozycje ]

[Ehift) Ins-nowy (Shift)Enter-zmian
F7-oblicz Ctrl+F7-renum. F9—eksurt n -0.00 33,281.90 I
-

Rys 234. Woyrazenie arytmetyczne dla pozycji bilansu

15.1.3.5  Przykfad wprowadzania pozycji bilansu

W celu wprowadzenia poczgtkowych pozycji bilansu przedstawionych w tabeli 51 nalezy:
®  Z menu ‘Zestawienia’ wybrac¢ funkcje ‘Bilans firmy’.
m Dla pustej listy zapisow wcisng¢ klawisz <Ins>, wypetni¢ arkusz pozycji ‘AKTYWA' nadajac jej znak ‘+'.
m Dla listy zawierajgcej pozycje ‘AKTYWA' wcisng¢ klawisz <Ins>, wypetni¢ arkusz pozycji ‘PASYWA'’
nadajgc jej znak ‘-".

m Dla listy zawierajgcej pozycje ‘AKTYWA' i ‘PASYWA'’ przesung¢ kursor na pozycje ‘AKTYWA'’ wcisng¢
klawisze <Shift>+<Insert> , wypetni¢ arkusz pozycji ‘A. AKTYWA TRWALE' nadajac jej znak ‘+.

m Dla listy zawierajgcej 3 pozycje wcisng¢ klawisz <Ins>, wypeti¢ arkusz pozycji ‘B. AKTYWA
OBROTOWE' nadajgc jej znak ‘+".

m Dla listy zawierajgcej 4 pozycje przesung¢ kursor na pozycje ‘A. AKTYWA TRWALE' wcisng¢ klawisze
<Shift>+<Insert>, wypetni¢ arkusz pozycji ‘I. Warto sci niematerialne... ' nadajac jej znak ‘+' i tak samo
pozycje ‘ll. Rzeczowe aktywa trwate’

m Dla listy zawierajgcej 6 pozycji przesung¢ kursor na pozycje ‘ll. Rzeczowe aktywa trwale’ wcisngc
klawisze <Shift>+<Insert>, wypetni¢ arkusz pozycji ‘1.Grunty’ nadajgc jej znak ‘+'.
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m  Z listy zrealizowanych uprzednio pozycji klawiszem <Ins> wprowadzi¢ pozycje: ‘Budynki i budowle’,
‘Maszyny’ , ‘Srodki transportu’ itd.

Efekt przedstawionych dziatah zawiera Rys 232.

Dodatkowo w celu przypisania pozycji ‘Srodki transportu’  wyrazenia
SDT(010-400)- SCT(070-400) nalezy:
m Na liscie bilansu odszuka¢ pozycje ‘Srodki transportu’ i weisngé klawisz <Enter>.

m Dla pustej listy operacji wcisngé klawisz <Ins>, wybra¢ znak ‘+’, symbol ‘SDT’, wprowadzi¢ numery
‘010, ‘400'.

m Dla listy zawierajgcej jedng operacje wcisng¢ ponownie klawisz <Ins>, wybra¢ znak ‘-’, symbol ‘SCT’,
wprowadzi¢ numery ‘070, ‘400’ .

Efekt przedstawionych dziatan zawiera Rys 234.
m  Wociskajgc klawisz <Esc> dla listy zawierajgcej dwie operacje moze powrdci¢ do listy pozycji bilansu.

15.1.4 Generowanie hilansu

Wprowadzenie kompletnej, hierarchicznej listy bilansowej, jak rowniez przyporzgdkowanie nierozwijalnym
zapisom operacji arytmetycznych pozwala na generowanie bilansu. Stuzy do tego klawisz <F7>.

II Menu gtéwne I 13:32:25
1 1

I Gilans 0d:2011/01/01 do:2011/01/31
Pozycja opis Poczatek okresu Warto$¢ na dzieh
1. +AKTyw 204,198.39
1.A. +Akt Bilans 81,112.24
1.A.1I. +W 0.00
1.A.T.1 0.00
1.A.1.2. Obliczenie 0d:2011/01/01 do:2011/01/31 0.00
1.A.I.3. Uwzgledniaé bufor ksiggowafi: T T/N 0.00
1.A.1.4. 0.00
1.A.II. +R 81,112.24
1.AIT.1. 81,112.24
1.A.I1.1.1. Nacisnij Ctri+Enter aby obliczyé I 0.00
1.A.I1.1.2. 0.00
{(Shift]}Ins-nowy (Shifpdifa:] e iE])
F7-oblicz Ctrl+F7-renum. F9—eksurt
|

Rys 235. Generowanie bilansu

Generowanie bilansu wymaga podania zakresu dat dla wykonania obliczen (Rys 235). Pierwsza z dat to poczatek
okresu (roku) obrachunkowego, druga podlega edycji. Mimo, iz moze to by¢ dowolna data, nalezy podkresli¢, ze
wybranie ostatniego dnia miesigca (co oznacza wyliczenie bilansu dla petnych miesiecy) przyspiesza wielokrotnie
obliczenia.

Rozpoczecie obliczen wymaga specjalnego potwierdzenia klawiszami <Ctrl>+<Enter> .

Uwaga: W przypadku uruchomienia w programie dtugotrwatej operacji (np.
wykonanie bilansu za okres 1.01-31.12) w celu przerwania pracy programu
nie nalezy wciska¢ klawisza RESET na obudowie komputera, ani wytgczac
zasilania, gdyz moze to spowodowac¢ uszkodzenie bazy danych. Wcisniecie
klawiszy <Ctrl>+<Break>, potwierdzenie tej operacji klawiszem <Esc>
pozwala na bezpieczne przerwanie pracy programu i powr6t do systemu DOS

Lista bilansu (Rys 236) zawiera 2 kolumny wartosci - na poczatek i koniec okresu obliczeniowego. W prawym
dolnym rogu ekranu znajduje sie podsumowanie list. Poniewaz sumy sg r6znicg aktywow i pasywow dla bilansu
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zamkniecia (np. na dzien 31.12.2010) obie powinny by¢ réwne zero. Wartosci po stronie aktywow i pasywow
mozna odczyta¢ odszukujgc odpowiednie pozycje listy (0znaczone numerami 1 i 2).

I| Menu gtéwne I 13:32:57
1 S

I Gilans 0d:2011/01/01 do:2011/01/31
Pozycja Opis Poczgtek okresu Wartos¢ na dzien

| +Ak tywa 82,685.71 204,198.39
1.A. +Aktywa trwate 45,000.00 81,112.24
1.A.1. +Wartosci niematerialne 0.00 0.00
1.A.1I.1 +Koszty zakoficzonych 0.00 0.00
1.A.1.2. +wartosé firmy 0.00 0.00
1.A.1.3. +Inne warto$ci niemat 0.00 0.00
1.A.1.4. +Zaliczki na poczet w 0.00 0.00
1.A1II. +Rzeczowe aktywa trwate 45, 000.00 B81,112.24
1.A.II.1. +Srodki trwate 45,000.00 B81,112.24
1.AII.1.1. +Grunty (w tym praw 0.00 0.00
1.A.11.1.2. +Budynki, lokale, o 0.00 0.00
{(shift)Ins-nowy (Shift)}Enter-zmiany|

F7-oblicz CtrliF7-renum. F9-ckspori][ A 666 53761 50

Rys 236. Niezbilansowane zestawienie generowane w trakcie roku obrachunkowego

Istnieje réwniez mozliwos¢ wydruku bilansu lub podpietych definicji - klawisz <F2>.

Menu gtdwne

I Gilans 0d:2011/01/01 do:2011/01/31
Pozycja opis Poczgtek okresu wartos¢ na dzien
1 +Aktywa 82,685.71 204,198.39
1.A +Aktywa t .00 81,112.24
1.A.T. +Wartos wydruk 0.00 0.00
1.A.1.1. +Kosz 0.00 0.00
1.A.1.2. +wart| Zestawienia 0.00 0.00
1.A.1.3. +Inne 0.00 0.00
1.A.1.4. +Zali .00 0.00
1.A.II. +Rzeczowe aktywa trwate 45,000.00 81,112.24
1.A.I1.1. +5rodki trwate 45,000.00 81,112.24
1.A.II.1.1. +Grunty (w tym praw 0.00 00
1.A.17.1.2. +Budynki, lokale, o 0.00 0.00
{Shift]}Ins-nowy (Shift)}Enter-zmiany|

F7_oblicz Ctrl+F7-renun. F9-eksport][—# 600 ——33561.90 ]

-

Rys 237. Wydruk zestawienia lub definicji pozycji bilansu

Przedstawiony na Rys 236 hilans wygenerowany zostat za okres 1/01-31/01. Réwnos$¢ stron po stronie aktywow
i pasywow jest zachowana na dzien 1/01 (co wynika z bilansu otwarcia). Na dzien 31/01 kwota po stronie
aktywow jest wieksza od pasywoéw, co swiadczy, o wypracowanym w tym okresie zysku.

15.1.5 Import arkusza bilansowego z innej kartoteki programu
KH

Raz zdefiniowany arkusz bilansowy moze by¢ wykorzystywany w innych firmach obstugiwanych przez program
KH. Przeznaczona do tego funkcja importu powinna zosta¢ uzyta z kartoteki nie posiadajgcej zdefiniowanego
arkusza bilansowego.

W celu wykonania importu bilansu nalezy:
= w menu ‘Funkcje specjalne’ wywotac¢ funkcje ‘Import danych’,

m  klawiszem <TAB> wywota¢ liste obstugiwanych firm, wskaza¢ wybrang baze danych potwierdzajgc
wybor klawiszem <Enter> (odpowiedni katalog zostanie wpisany automatycznie), lub przy pustym polu
‘firma’ wciskajac klawisz <Enter> przej$¢ do recznego wpisania kartoteki z danymi,

m  odszukac parametr ‘Zestawienia’ i dokonac jego zaznaczenia klawiszem <TAB>,
m  zaznaczyc z listy zestawien ‘Bilans’,

m  uruchomi¢ proces importu klawiszami <Ctrl>+<Enter> (Rys 238).
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Zaimportowany arkusz bilansu moze wymaga¢ dodatkowej modyfikacji (np. wpisanie innych numeréw kont
ksiegowych).

Import danych do WZORZEC 11:47:50

wersja: KH 2010 KH' 2016 KH® 2011

Z firmy: wz0
Katalog: C:3 Zaznacz zestawienia do importu
——Plan k| Numer Opis
Konta synt [1
Konta anal 1 Bilans It 1
2 Rachun. zyskow i strat (w.kalkulacyjny) [ 1
| Zmiana pld| 3 Rachunek zyskéw i strat (w.pordwnawczy) |[ 1
Stowni 4 Rachunek przeptywow pienigzn.({met.bezp)} |[ 1
Kont 5 Rachunek przeptywdw pieniez. (met.pos) [1
Ksigga inwen 6 Zestawienie zmian w kapitale wtasnym [1
7 PIT-5 [+]
Dane o wspd [1
RSP [(CLr L sht) +spacia_zaznacz Cirl+Enter_zatwierd:] Il
Konfiguracj [1]
Krggi kosztow: [ ] |Formaty imp.przelewdw: [ 1

L 1 |
—— -

Rys 238. Import bilansu
15.2 Zestawienia

15.2.1 Wprowadzenie do rachunku zyskow i strat

Rachunek zyskéw i strat jest to zestawienie przychodow i zyskéw oraz kosztéw i strat, w ktérym ustala sie na
podstawie ksigg rachunkowych wynik finansowy (zysk netto lub strate netto), stanowigcy rezultat dziatalnosci
gospodarczej za dany rok obrotowy.

Jest to druga obok bilansu czes¢ sktadowa sprawozdania finansowego. Sporzgdza sie go wedtug zasad
okreslonych odpowiednimi przepisami, poza urzedowym istnieje tez koniecznos¢ sporzadzenia odpowiedniego
zestawienia finansowego na uzytek wtasny przedsiebiorstwa.

W rachunku zyskéw istrat wykazuje sie osiggniete w danym roku obrotowym przychody z dziatalnosci
gospodarczej i koszty poniesione wtym okresie w celu osiggniecia tych przychodéw, podatki zmniejszajgce
przychody ze sprzedazy (np. podatek akcyzowy), dotacje i subwencje oraz straty i zyski nadzwyczajne i ustalony
wynik finansowy za dany rok obrotowy.

Z ekonomicznego punktu widzenia rachunek zyskow i strat stanowi zestawienie efektéw i naktadéw. Jezeli efekty
(przychody i zyski) przewyzszajg naktady (koszty i straty) wéwczas w rachunku wynikow wykazuje sie zysk.

W przeciwnym razie gdy koszty i straty sg wieksze od przychodéw w rachunku zyskow i strat wykazuje sie strate.
Zysk lub strate, stanowigce réznice pomiedzy przychodami i zyskami a poniesionymi kosztami i stratami, okresla
sie  wrachunkowosci mianem: ‘wynik finansowy . W rozumieniu przepisow dotyczacych rachunkowosci
jednostek gospodarczych wyrdznia sie trzy odmiany wyniku finansowego:

= wynik finansowy (zysk lub strata) na dziatalnosci gospodarczej,
= wynik finansowy (zysk lub strata) brutto,
= wynik finansowy (zysk lub strata) netto.

Wynik finansowy na dziatalno s$ci gospodarczej ustala sie jako réznice pomiedzy wielkoscig przychodow ze
sprzedazy produktow (wyrobow gotowych, robot iustug), towaréw iinnych rzeczowych sktadnikow majatku,
przychodéw z operacji finansowych, powiekszonych o dotacje przedmiotowe isubwencje, a sumg kosztéw
poniesionych przez jednostke.

Wynik finansowy w tej postaci moze wystepowac w rachunku zyskéw i strat jako:

m  zysk na dziatalno $ci gospodarcze] - w przypadku, gdy wielko$¢ przychoddéw przewyzsza poniesione
koszty,

m strate na dziatalno sci gospodarczej - wprzypadku, gdy wielko$¢ przychodéw jest nizsza od
poniesionych kosztéw.
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Wynik finansowy brutto  ustala sie przyjmujgc wielkos¢ wyniku finansowego na dzialalnosci gospodarczej,
zwiekszong o zyski nadzwyczajne i zmniejszong o straty nadzwyczajne. Ustalony w ten sposob wynik finansowy
wykazuje sie w rachunku wynikow jako:

m zysk brutto -jezeli wynik finansowy na dziatalnosci gospodarczej skorygowany o zyski i straty
nadzwyczajne jest dodatni,

m strate brutto -jezeli wynik finansowy na dziatalnosci gospodarczej skorygowany o zyski i straty
nadzwyczajne jest ujemny.
Wynik finansowy netto  ustala sie przyjmujgc wynik finansowy brutto pomniejszony o podatek dochodowy i inne
obowigzkowe odpisy z zysku na rzecz budzetu. Wykazuje sie go w rachunku wynikéw jako:
m  zysk netto (wielkos¢ dodatnia),

m strate netto (wielkos¢ ujemna).

Ustalony i wykazany w rachunku zyskow i strat wynik finansowy netto - zysk netto lub strate netto - podaje sie
réwnoczesnie (w tej samej wysokosci) w pasywach bilansu jako wynik do zatwierdzenia irozliczenia przez
uprawnione organy statutowe danej jednostki.

15.2.2 Definiowanie Rachunku zyskow i strat, zestaw ien
indywidualnych

Podobnie jak Bilans rowniez Rachunek zyskéw istrat iinne, indywidualne arkusze sg w programie KH
zestawieniami wielopoziomowymi. Narzucona przez uzytkownika hierarchia definiowana jest w trakcie
wprowadzania arkusza.

Definiowanie Rachunku zyskéw i strat i indywidualnych zestawien oparte jest na identycznych zasadach jak
definiowanie bilansu.

Drobne ré znice to:

= dla bilansu warto$¢ poczatkowa wyliczana jest na podstawie stanu (stanéw) poczgtkowego konta, dla
zestawien irachunku zyskéw istrat wymaga wprowadzenia w postaci konkretnej wartosci (bilans
ksiegowy zamkniecia roku obrachunkowego jest jednoczes$nie bilansem otwarcia roku nastepnego
dlatego moze by¢ wyliczany, brak dostepu do danych roku poprzedniego wymaga recznego
wprowadzenia wartosci liczbowych),

= w operacjach arytmetycznych na kontach ksiegowych mozna uzywac¢ nie tylko sald, lecz réwniez
obrotéw,

m w Rachunku zyskoéw i strat jego dwie kolumny majg predefiniowane nazwy ‘Okres ubiegty’, ‘Okres
biezgcy’, dla zestawien wymagane jest podanie nazw kolumn przez operatora programu.

Poniewaz zgodnie z przedstawionymi dotychczas uwagami definiowanie Rachunku zyskoéw i strat
i indywidualnego zestawienia jest identyczne techniczna obstuga przestawiona zostanie na podstawie arkusza
‘Zysk netto’ przygotowanego na potrzeby wiasne firmy (Tab 54)

Zysk netto w arkuszu wyliczany jest jako réznica elementéw poziomu pierwszego:

I. Zysk brutto,

Il. Podatek dochodowy.

O ile wartos$¢ zysku brutto jest ujemna to mamy do czynienia ze stratg zaréwno brutto jak i netto.
Zysk brutto jest sumg pozycji poziomu drugiego:

A. Wynik finansowy dziatalno $ci gospodarczej,

B. Straty i zyski nadzwyczajne, przy czym dla wartosci dodatniej mamy do czynienia z zyskiem, a dla wartosci
ujemnej ze stratg.

Pozycje poziomu drugiego wyliczane sg za pomocg pozycji poziomu trzeciego. Przyktadowo ‘Wynik finansowy
dziatalnosci gospodarczej jest réznicg pozycji:

Al. Przychody,

A2. Koszty uzyskania przychodu.
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Pozycje trzeciego poziomu rozwijane sg poprzez elementy poziomu czwartego i pigtego.

1 I. Zysk brutto +
2 A. Wynik finansowy dziatalnosci gospodarczej +
3 Al. Przychody +

4 ' 1. Przychody ze sprzedazy towaréw, produktow

i ustug

5 Towaréw +
5 Ustug %+
5 Produktow +
4 2. Przychody z operacji finansowych +
5 Sprzedaz papieréw wartosciowych +
5 Dywidendy %+
5 Odsetki z lokat +
5 Dodatnie réznice kursowe +
4 3. Inne przychody +
5 Sprzedaz srodkow trwatych +
5 Sprzedaz wyposazenia +
5 Sprzedaz innych inwestycji +
3 A2. Koszty uzyskania przychodu -

1. Wartosé w cenach zakupu sprzedanych
towaréw, wyroboéw

5 Wart. towaréw w cenach zakupu +
5 Wart. materiatow +
5 Wart. zuzytych surowcow +
4 2. Koszty uboczne sprzedazy i zakupow +
5 K. uboczne sprzedazy +
5 K. uboczne zakupow +
4 5 3. Koszty wg. rodzajow +
5 Amortyzacja +
5 Zuzyta energia +
5 Ustugi obce +
Comarch ERP Klasyka — Wersja: 973
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5 Wynagrodzenia T

5 Narzuty na wynagrodzenia +

5 Inne T

4. Koszty dziatalnosci pomocniczej +

5. Koszty zarzadu +

2 B. Straty i zyski nadzwyczajne +

3 B1. Zyski Nadzwyczajne +

3 B2. Straty Nadzwyczajne -

1 |. Podatek dochodowy -

Tab 54. Przyktadowe zestawienie 'Zysk netto’

Nierozwijalne pozycje wymagajg zdefiniowania operacji arytmetycznych na kontach ksiegowych.
Przyktadowo pozycja zestawienia ‘Przychody ze sprzedazy ustug’ jest roznicg obrotéw strony kredytowej
i debetowej za okres:

OCT(730-100) - ODT(730-100),

(znaczenie symboli OCT, ODT przedstawiono w tabeli 55, 730-100 to konto analityczne ‘Sprzedaz ustug’).

Symbol Znaczenie

DTO stan poczatkowy (debet)

CTO stan poczatkowy (kredyt)

PSO stan poczatkowy (per saldo)

OoDT obroty okresu (debet)

OCT obroty okresu (kredyt)

KCT obroty od poczatku okresu obrach.
z okresem (debet)

KCT obroty od poczatku okresu obrach.
z okresem (kredyt)

SDT saldo debet

SCT saldo kredyt
per saldo (saldo debet - saldo

= kredyt)

DSD przyrost salda za okres strona
debet
przyrost salda za okres strona

DS kredyt

DPS przyrost persalda za okres

Tab 55. Funkcje dla definiowania Rachunku zyskow i strat i zestawien
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15.2.3 Wprowadzanie arkusza Rachunku zyskéw i strat  lub
zestawienia indywidualnego

Menu gtowne i 10:27:36

Ksiggowania

Zestawienia
11/07/22 l
Numer Opis

1 Bilans

2 Rachun. zyskdw i strat (w.kalkulacyjny)

3 Rachunek zyskdw i strat (w.porownawczy) 976.5 MB l
4 Rachunek przeptywdw pienigzn.(met.bezp)

5 Rachunek przeptywéw pienigz. (met.po$)
6 Zestawienie zmian w kapitale wtasnym
7 PIT-5

formacje

I Ins-nowe zestawianie Shift+Ins-nowy bilans Ctrl+F1

oferta
Ksiega Handlowa w.3.13 {C)2011 Comarch I Ctrl+0

Rys 239. Wybor indywidualnego zestawienia z listy

15.2.3.1 Menu ‘Zestawienia’

Definiowanie arkuszy umozliwia funkcja ‘Zestawienia’ wmenu ‘Zestawienia’ (Rys 239). Zawiera ona
zdefiniowane zestawienia — Rys 239 (lista ta zawiera rowniez Bilans i Rachunek zyskow i strat jako zestawienia
o numerach 1, 2 3).

15.2.4 Wprowadzanie pozycji arkuszy zestawie n

Do wprowadzania pozycji arkuszy stuzg klawisze:

<Ins>, <Insert> - wprowadzenie pozycji na tym samym poziomie, co pozycja kursora. Bedzie ona kolejng pozycja
na tym samym poziomie hierarchii.

<Shift>+<Insert> - wprowadzenie pozycji podrzednej (na nastepnym poziomie) w stosunku do tej w pozycji
kursora

“ Menu gtoune |
|
B Pozycja Rachun. zyskew i str Zmiana zapisw /01,01
Pozyc iezacy
Numer: A.TII.
A. [P rzychody ze sprzedazy towar. i materiat| 0.00
A.l. "W gérg” ze znakiem: + + - © 0.00
A.TL. Okres ubiegty: 9.00 9.00
A.TLI Okres biezacy: 9.00 9.00
B. 9.00
B.I. [—0pcje wydrul 0.00
B.IL.|| Odstgp 1 linii: [ 1 Nowa stroma: [ 1 0.00
B.III 0.00
C. 9.00
D. 9.00
E. Koszty ogolnego zarzadu .00 0.00
(Shift)Ins-nowy (Shift)Enter-zmiany
A S e |

—

Rys 240. Pozycja arkusza

Pozycja arkusza (Rys 240) zawiera dwa pola do wypetnienia:

‘Opis’ jako komentarz stowny, ‘W gére ze znakiem' (do wyboru ‘+’, *-" lub ‘O’ jako pozycja neutralna nie
podlegajgca modyfikacji) oznaczajace znak arytmetyczny, z jakim dana pozycja bedzie sumowana.

Pozostate pola majg charakter czysto informacyjny i nie podlegajg edycji, przy czym pole ‘numer’ pozwala na
weryfikacje hierarchicznej struktury budowanego zestawienia. Nazwy pél na Rys 240 - ‘Okres ubiegly’ i ‘Okres
biezacy’ zostaly zdefiniowane przez uzytkownika (Rys 241), warto$ci pol zawierajg dane dla ostatnio
generowanego arkusza.
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Menu gtowne

13:49:57

Zestawienie z
1/07/22
Numer = 2

Ksiggowania

:::... a0tEMRachun. zyskdw i strat (w.kalkulacyjny)
:::::: Nagtdéwek pierwszej kolumny: Okres ubiegty

...... Nagtdwek drugiej kolumny: Okres biezgcy 76.5 MB |
Wzér numeracji: AX1

..... Przyktad: A.III.7.

rmacje
I Ins-nowe zestawianie Shift+Ins-nowy bilans ICtr1+F1
Oferta
Ksigga Handlowa w.3.13 {C)2011 comarch I ctri+o

Rys 241. Zaktadanie nowego zestawienia

COMARCH ERP

Przy wprowadzaniu nowego zestawienia (klawisz <Ins>) w polu wzdr numeracji jest mozliwos¢ wyboru schematu
numeracji z listy, stuzy do tego klawisz F10.

Efektem wprowadzanych pozyciji jest ich lista — Rys 242.

15.24.1

Il Menu gtdwne I
1

13:50:35

ks

M Rachun. zyskow i strat (w.kalkulacyj od:2011/01/01 do:2011/01/31
Pozycja opis Okres ubiegty Okres biezacy
[[ A Przych. ze sprzed. prod.,t 0.00 23, 650.00
A.T. w tym od jednostek powig 0.00 0.00
AII. +Przychody netto ze sprze 0.00 0.00
A.TIT. +Przychody ze sprzedazy t 0.00 23,650.00
C. Koszty sprzed. prod., towa 0.00 0.00
C.I. w tym od jednostek powig 0.00 0.00
C.II. +Koszt wytworzenia sprzed 0.00 0.00
C.II1. +Wartosé sprzedanych towa 0.00 9.00
D. Zysk (strata) brutto ze sp 0.00 23,650.00
E. Koszty sprzedazy 0.00 0.00
F Koszty ogblnego zarzadu 0.99 0.00

(Sift) Ins-nowy (ShiftlEnter-zmiany]

F7-oblicz Ctrl+F7-renum. F9-eksport]

Rys 242. Zestawienie 'Rachunek zyskow i strat'

Modyfikacja pozycji arkusza zestawienia

Operacje porzadkowe, w tym kasowanie i poprawianie, renumeracje zawartosci listy umozliwiajg klawisze: <Del>,
<Enter>, <Shift>+<Enter> , oraz <Ctrl>+<F7>.

Klawisz <Del> pozwala na usuniecie pozyciji listy, o ile nie posiada ona podrzednych zapisow, to znaczy:
m  brak elementéw nizszego poziomu,

= nie zostaty zdefiniowane operacje arytmetyczne na kontach ksiegowych.

Skasowanie pozycji z zapisami podrzednymi wymaga kasowania hierarchicznego - po skasowaniu wszystkich
zapiséw podrzednych mozna kasowac pozycje nadrzedna.
<Del> moze ‘zaburzyé numeracje listy zestawienia. Przenumerowanie pozycji
umozliwiajg klawisze <Ctrl>+<F7>.
Klawisz <Enter> pozwala na poprawienie zawartosci pozycji (zmiana tresci, lub znaku operacji arytmetycznej) dla
tych pozycji, ktére posiadajg pozycje podrzedne. Dla pozycji nie posiadajgcych pozycji podrzednych klawisz
<Enter> sluzy do wprowadzania operacji arytmetycznych, poprawe tresci umozliwia kombinacja klawiszy

Wykorzystanie klawisza

<Shift>+<Enter> .
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15.2.4.2 Wprowadzanie wyra zen arytmetycznych na saldach
kont

Zgodnie z przytoczonymi uprzednio uwagami z nierozwijalng pozycjg listy zwigzane jest wyrazenie arytmetyczne
na saldach kont ksiegowych. Wyrazenie takie jest rowniez listg, tym razem operacji na kontach poprzedzonych
znakami ‘+’, lub ‘-'.

Przytoczone w przyktadzie rozdziatu 15.2.2 wyrazenie:

OCT(730-100) - ODT(730-100),

w programie KH rejestrowane jest jak dwupozycyjna lista:

Znak Symbol Konto synt. Konto anal.
1 + oCT 730 100
2 - OoDT 730 100

Tab56.  Przyktad OCT(730-100) - ODT(730-100)

Arkusz operacji (Rys 243) wymaga wpisania kwoty w czesci ‘Okres ubiegty’ (takg nazwe nadat operator
programu) oraz wypetnienia w czesci ‘Okres bie zgcy’ (réowniez nazwa nadana przez operatora) nastepujgcych
pol:

e wybranie klawiszami obstugi kursora <!>, <t> oraz zaakceptowanie klawiszem <Enter> znaku ‘+’, lub ‘-,

e wybranie klawiszami obstugi kursora <!>, <t> oraz zaakceptowanie klawiszem <Enter> jednego z symboli
PS0, DTO, CTO, ODT, OCT, KDT, KCT, SDT, SCT, PSD, DSD, DSC, DPS (znaczenie symboli zawiera
tabela 55),

¢ wypetnienie pola okreslajgcego numer konta syntetycznego,

e wypetnienie pola okreslajgcego numer konta analitycznego (o ile argumentem ma by¢ konto syntetyczne
nalezy wcisngc¢ klawisz <Enter>),

e w pozycji definicji mozemy réwniez podpig¢ inng pozycje wczesniej zdefiniowanego zestawienia (numer
zestawienia/pozycja zestawienia) lub

¢ stalg — zmienna zdefiniowana w SIS — ie.

Henu gidune 15:40:30

Pozyc ja rachunku wynikéw Dodanie nowegn zapisu

Lp:

W gore ze zmakiem: + -

Dkres ubiegiy: 0.00

Okres biezgcy: (- )
Lpse DTG CTO ODT OCT KDT KCT SDT SCT PSD DSD DSC DPS —-—-
Zestawienie: 0/
Zmienma SIS:

Stata: 0.00000
Li—xy

Zaokraglenie: 0.00

@shift)Ins-—nouwy (Shift)Enter—zmiany Il
F7=ob oz Ctr L1 7-remin . F-eksport][ |

Rys 243. Definiowanie operacji na kontach ksiegowych dla nierozwijalnych pozycji zestawien

Numer pozycji nadawany jest jako kolejny wyzszy.
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Uwaga: Dla bilansu pierwsza pozycja jest wyliczana, dla zestawien
i Rachunku zyskéw i strat nalezy wpisa¢ konkretng wartos¢.

Lista operacji arytmetycznych mo ze byé dowolnie modyfikowana, dziatanie klawiszy <Del>, <Ins>,
<Enter>, <Ctrl+F7> jest zgodne ze standardem przy] etym w programie KH

Przyktadowsa liste operacji zawiera Rys. 244.

.I Menu gtdwne I
1

I 13:52:13 I

I- 0. Zysk (strata) brutto (L+/-M} —
1
I Lp. Definicja Okres ubiegty oOkres biezgcy|—|
¥
1 + 2Z/L. 0. 00 0.00 |Ed
2+ 2/M. 0.00 -23,650.00 |0
o
o
o
o
c]
o
o
o
I Ins-nowa Enter-szczegdty Delete-kasowanie F7-oblicz pozycje ¢}
o
[EEhift)Ins-nowy (ShiftlEnter-zmian

F7_oblicz Ctrl+F7_renum. F9feksnrt

Rys 244. Woyrazenie arytmetyczne dla pozycji zestawienia

15.2.5 Generowanie zestawienia

Wprowadzenie kompletnej, hierarchicznej listy zestawienia, jak réwniez przyporzadkowanie nierozwijalnym
zapisom operacji arytmetycznych pozwala na wyliczenie wartosci zestawienia. Stuzy do tego klawisz <F7>.

II Menu gtéwne I 13:52:52
| L |

I Rachun. zyskéw i strat (w.kalkulacyj od:2011/01/01 do:2011/01/31
Pozycja Opis Okres ubiegty Okres biezgcy
A Przyc 23,650.00
AT w t Rachun. zyskow i strat (w.kalkulacyjn 0.00
A TT. +Prz -00
A IIL. +Prz 23,650.00
C. Koszt Obliczenie 0d:2011/01/01 do:2011/01/31 0.00
C.I. w t] Uwzgledniaé bufor ksiggowari: T T/N 0.00
C.II. 0.00
C.III. .00
D. 23,650.00
E. Nacisnii Ctri+Enter ab I 0.00
F. Koszt 0.00
[E AR E it 1 Enter-zmian

F7_oblicz Ctrl+7. renun. F9-ekspori)[—f ————————————————————

=

Rys 245. Wyliczanie wartosci zestawienia

Obliczenia wymagajg podania zakresu dat (Rys 245). W przeciwienstwie do bilansu obie daty podlegajg edycji.
Mimo, iz moze to by¢ dowolna data, to nalezy podkresli¢, ze wybranie okresu pelnych miesiecy przyspiesza
wielokrotnie obliczenia.

Rozpoczecie obliczen wymaga specjalnego potwierdzenia klawiszami <Ctrl>+<Enter>.

Dla przygotowanego zestawienia istotnym moze by¢ nie tylko wynik koncowy, lecz réwniez wartosci
poszczegolnych pozyciji, ktére nalezy odszukaé na liscie (Rys 242).

Istnieje rowniez mozliwo$¢ wydruku pozycji zestawien i Rachunku zyskow i strat lub podpietych definicji - klawisz
<F2>.
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15.2.6 Import Zestawie n ksiegowych

Raz zdefiniowane zestawienie moze byé wykorzystywane w innych firmach obstugiwanych przez program KH.
Przeznaczona do tego funkcja importu powinna zosta¢ uzyta z kartoteki nie posiadajgcej zdefiniowanych
zestawien.

Po wyborze w menu Funkcje specjalne/Import/Import danych pozycji zestawienia pojawia sie lista wszystkich
zestawien zdefiniowanych w bazie, z ktérej dokonujemy importu. Po jej otwarciu wszystkie zestawienia sag
automatycznie zaznaczone. Klawiszem <spacja> Uzytkownik ma mozliwos¢ zaznaczenia/ odznaczenia
poszczegélnych  zestawien.  Ustawiajgc sie na  ostatnim  zestawieniu, kombinacjg  klawiszy
<CtrI>+<Shift>+<Spacja> mozna odznaczy¢/zaznaczy¢ wszystkie zestawienia. Klawiszem <Ctrl>+<Enter>
zatwierdzamy zestawienia do importu. Na oknie dziatajg klawisze wyszukiwania <szary ,+"> i <szary ,-,>.
Zestawienie jest dopisywane do listy juz istniejgcych bez wzgledu na to czy numer zestawienia zostat juz
wykorzystany w bazie docelowej czy tez nie. Zestawienie zapisywane jest z kolejnym numerem.

Uwaga: Jezeli w definicji pozycji zestawienia jest odwotanie do pozycji tego
samego zestawienia, to po imporcie zostang one odpowiednio zmienione,
czyli jezeli przed importem zestawienie nr 1 miato odwotanie w pozycjach do
zestawienia nr 1, a po imporcie to zestawienie ma nr 4, to w pozycjach
rowniez zostanie zmienione na odwotanie do zestawienia nr 4. W przypadku
odwotan do innego zestawienia bedzie przenoszony dotychczasowy numer,
czyli numer z bazy zrédtowej

15.2.7 Usuwanie zestawie n ksiegowych

Wprowadzono mozliwo$¢ usuniecia catego zestawienia ksiegowego, bez koniecznosci usuwania kolejnych
pozycji i nagtéwka. Usungé mozna zestawienia, ktore zostaly podswietlone na liscie po nacisnieciu klawisza
<Del>. Jezeli zestawienie nie ma pozycji, to nacisniecie klawisza <Del> pokaze formatke zestawienia, na ktorej
Uzytkownik moze potwierdzi¢ usuniecie zestawienia klawiszem <Enter>. Jezeli zestawienie, ktére uzytkownik
chce usung¢ posiada pozycje, to dodatkowo pojawi sie komunikat: ,Uwagal!! Zestawienie posiada pozycje! Czy
na pewno chcesz usung¢ zestawienie?” Klawisz <Ctrl>+<Enter> potwierdza wybor, klawisz <Esc> wycofuje
okienka i nie usuwa zestawienia.
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16 Funkcje specjalne

16.1 Odmienne warunki pracy funkcji specjalnych

Funkcje techniczne programu KH zwigzane przede wszystkim z obstugg baz danych zostaly zgrupowane
w specjalnym menu zwanym ‘Funkcje Specjalne’ (Rys 246).

Menu gtéwne

Ksiegowania
Rejestry WAT
Zestawienia

Kasa/Bank 2011/07/22

5...Ksiega inwentarzowa Funkcje specjalne
6 _

Kontrahenci
Archiwizacja

Plan ko

nt
sIs Odtworzenie S |
Rozliczenia C:976.5 MB

Import
Funkcje specjalne Ksiegowanie w KP
Zmiana firmy Zmiana typu konta
Koniec Korekty danych

Informacje
Ctrl+F1

oferta
I Ksigga Handlowa w.3.13 {C}2011 Comarch I Ctril+0

Rys 246. Menu Funkcje specjalne

Funkcje specjalne wymagajg wytacznego dostepu do bazy danych, ktéra ma by¢ obstugiwana. Nie jest mozliwe
wiec uzycie zadnej z funkcji, oile w sieci komputerowej wiecej niz jeden operator obstuguje konkretng baze
danych. Otworzenie menu Funkcje specjalne jest niezauwazalne dla operatora wersji niesieciowej programu KH
niezaleznie od tego, czy pracuje on na komputerze nie poditgczonym do sieci komputerowej, czy jest
uzytkownikiem sieci.

W przypadku uzytkownika wersji sieciowej (w tym na pojedynczym komputerze) mamy do czynienia
z zamknieciem bazy danych (w trybie wielodostepnym) i ponownego jej otwarcia (w trybie wytgcznego dostepu do
danych). Odwrotna sytuacja towarzyszy opuszczaniu menu Funkcje specjalne. Mozemy sprawdzi¢é czy
dysponujemy wersjg sieciowg programu czy nie odczytujgc odpowiednie informacje z ekranu startowego
programu (wersja sieciowa = ilos¢ stanowisk >1), lub (co jest mozliwe od wersji 2.12 programu KH) uruchamiajgc
z menu gtdwnego odpowiednie funkcje klawiszami <Ctrl>+<F1>.

Wersja sieciowa programu KH uzytkowana jest w tych firmach, gdzie wprowadzanie, badz przetwarzanie danych
odbywa sie jednoczesnie na wiecej niz jednym stanowisku pracy. Uzytkowanie takiej wersji moze by¢ zwigzane
réwniez z obstugg wspdlnej kartoteki kontrahentow przez program KH iinny program firmy Comarch (np.
Firma++).

W przypadku pracy na wspolnym pliku kontrahentéw nie nalezy wykonywac¢ archiwizacji bazy danych gdyz baza
moze by¢ niepetna (bez kartoteki kontrahentéw).

16.2 Archiwizacja danych

Gromadzenie kopii archiwalnych jest obowi  gzkiem u zytkownika programu KH . Dane archiwizowane
powinny by¢ zaréwno ze wzgleddéw technicznych (na wypadek awarii sprzetu komputerowego lub kradziezy
komputera z danymi) jak i merytorycznych (do uzytku organéw kontrolujgcych).

Baza danych firmy obstugiwanej przez program KH zapisana w wybranym katalogu dyskowym (np.
C:\KH\KRAKUS) skfada sie z plikbw o nastepujgcych rozszerzeniach nazw:

* DAT - wlasciwe zbiory bazy danych (np. DEKRETY.DAT),
* MEM - zbiory pomocnicze zawierajgce dtugie nazwy (np. KONTRAH.MEM),
* K?? (np. *.K01, *.K02 ...) - zbiory indeksowe pozwalajgce na szybkie przetwarzanie danych.

Dodatkowym istotnym zbiorem jest CONFIG.DAT zawierajgcy konfiguracje programu (wspodlna dla wszystkich
obstugiwanych przez program firm) oraz WALUTA.DAT zawierajgcy tablice kursowe walut. Zbiory te znajdujg sie
w kartotece gtéwnej programu (np. C:\KHXXXX gdzie XXXX oznacza rok podatkowy).
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Archiwizacji podlegajg zbiory z rozszerzeniami nazw *.DAT, *.MEM z kartoteki obstugiwanej firmy, ewentualnie
zbiér CONFIG.DAT i WALUTA.DAT z kartoteki \KHXXXX. Zbiory indeksowe (z rozszerzeniem *.K??) nie muszg
by¢ archiwizowane, gdyz mogg one zosta¢ odbudowane automatycznie przez program.

Archiwizacja danych moze zosta¢ przeprowadzona za pomocg programu KH lub z wykorzystaniem zewnetrznych
(w stosunku do programu) polecen systemu DOS lub programéw archiwizujgcych.

16.2.1 Archiwizacja danych za pomoc g programu KH

Archiwizacja danych przez program KH wykonywana jest za pomocg funkcji Archiwizacja . Rolg operatora jest
okreslenie napedu, na ktérym majg by¢ sktadowane dane (np. dyskietka A, B), lub napedu i odpowiedniego
katalogu (np. C:\TMP, D:\KOPIAKH).

wykonanie kopii bezpieczenstwa danych
Zapis danych na dysku: - A B -Innym: C:\KOPIA\
Zbior Ilo5¢ rekordow Zarchiwizowano
CONFIG.DAT %
WALUTA.DAT 16 0%
SYNTET.DAT 104 %
ANALIT.DAT 189 %

-| DEKRETY.DAT 145 0%
ROZRACH. DAT 54 %
KONTRAH. DAT 24 0%
KASABANK . DAT 13 0%
VAT_R.DAT 38 %
TABVAT . DAT 40 0%
WZORCE.DAT 169 %
FIRMA.DAT 259 0%
GRUPY . DAT 29 0%
OPISY.DAT 22 %
TRWALE . DAT [ %

I Ksigga Ha| AMORTYZ.DAT 9 %
PODATNIK.DAT 455 0%
j [Enter] aby rozpocza archiwizacje

Rys 247. Archiwizacja danych

Proces archiwizacji jest w petni kontrolowany przez program. Na ekranie monitora (Rys 247) prezentowana jest
nazwa i zaawansowanie (w procentach) aktualnie sktadowanego zbioru. O ile jako miejsce archiwizacji wybrano
naped dyskietek, ktérego pojemnos¢ jest mniejsza niz wielkos$é archiwizowanej bazy danych, program zazada
wymiany dyskietki na nastepng (rolg operatora pozostaje wtasciwe trwate numerowanie dyskietek).
Nalezy zaznaczy¢, ze:
m dobrze jest przed uzyciem dyskietek do nagrania kopii zawarto$¢ tych dyskietek usunagé¢ albo zwykitym
kasowaniem, albo poprzez formatowanie,

m archiwizacja danych przeprowadzana z poziomu programu KH nie dokonuje kompresji (upakowania)
danych,

m dane zarchiwizowane przez program KH mogg zosta¢ odczytane jedynie z jego wykorzystaniem,

= archiwizacja danych przeprowadzana z poziomu programu KH zapamietuje zawsze zbior konfiguracyjny
CONFIG.DAT.

16.2.2 Archiwizator zewn etrzny

Uzytkownicy programu KH, ktérzy posiadajg programy do archiwizacji danych, takie jak: ARJ, PKZIP, PKARC
moga je wykorzysta¢ zamiast standardowego sposobu archiwizacji z poziomu programu KH.

Aby dane byly archiwizowane za pomocg programu zewnetrznego nalezy wprowadzi¢ w Konfiguracji Programu/
Parametry/Ogélne komendy archiwizujgce i dearchiwizujgce dane. Komendy te okreslajg lokalizacje archiwizatora
zewnetrznego - sciezka dostepu oraz parametry wywotania odpowiednio wedtug wzoru:

litera_dysku:\nazwa_katalogu\nazwa_programu_archiwi Zujgcego parametry_wywotania
litera_dysku:\nazwa_katalogu\nazwa_programu_dearchi  wizuj gcego parametry_wywotania

Poniewaz niektére programy archiwizujgce dziatajg jednoczesnie jako archiwizatory i dearchiwizatory (np. ARJ),
wiec moze sie zdarzy¢, ze w obu liniach bedg te same sciezki, a r6znica bedzie tylko w parametrach wywotania.
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Parametry wywotania moga okresla¢ rowniez inne operacje wykonywane przez archiwizator, np. wymuszenie
dzielenia archiwum na pliki rozmiaru dyskietki.

Przyktad:
e dla programoéw: archiwizujgcego PKZIP.EXE i dearchiwizujgcego PKUNZIP.EXE
zapis : nazwa dysku:\nazwa katalogu\pkzip
odczyt: nazwa dysku:\nazwa katalogu\pkunzip -o
e dla programu archiwizujgcego ARJ.EXE
zapis : nazwa dysku:\nazwa katalogu\arj a
odczyt: nazwa dysku:\nazwa katalogu\arj e -y
e dla programu archiwizujgcego ARJ.EXE dla kopii na wielu dyskietkach
zapis : nazwa dysku:\nazwa katalogu\arj a -v1440 - zapis na wielu dyskietkach 1,4MB
odczyt: nazwa dysku:\nazwa katalogu\arj e -y -v1440 - odczyt z wielu dyskietek 1,4MB

Uzywajgc archiwizatora zewnetrznego po otwarciu okna archiwizacji (Funkcje specjalne) nalezy wskazac dysk,
na ktéry dane bedg zapisywane i poda¢ nazwe archiwum. Podczas odczytywania skopiowanych archiwizatorem
zewnetrznym danych z dyskietek nalezy wskaza¢ dysk, nazwe archiwum oraz zdecydowaé, czy ma byé¢
odtwarzany plik konfiguracji.

Uwaga: Przeprowadzone przez nas testy wykluczajg mozliwo$s¢é uzywania jako
archiwizatora programu rar.exe.

16.2.3 Archiwizacja danych z poziomu systemu DOS

Przeprowadzanie archiwizacji z poziomu systemu operacyjnego ma tg zalete, ze mozna dokonaé kompresji
(spakowania) zawarto$ci bazy danych przed ich umieszczeniem na dyskietce. Wykorzystywane wtym celu
programy: RAR, PKZIP, ARJ, PKARC, LHARC rozpowszechniane sg jako oprogramowanie shareware, czy
nawet freeware. Nie jest naszym celem przeprowadzanie analizy poréwnawczej programoéw do kompresji danych.
Wynik koncowy zalezy nie tylko od numeru zastosowanej wersji, ale réwniez od wybranych parametrow
archiwizatorow (krétki czas trwania operacji, czy wysoki wspoétczynnik kompresji).

W tabeli ponizej przytoczono jednak wyniki kompresji 6MB bazy danych wymagajacej 5 dyskietek w przypadku
archiwizacji z wykorzystaniem programu KH, ktéra moze zosta¢ zesktadowana na jednej dyskietce 3.5” przy
wykorzystaniu dowolnego z prezentowanych programéw kompresiji.

Rozszerzenie Wielko s¢
Program nazwy zbioru zbioru [bajtow]
1. Dane pierwotne - 6372 148 100.00
2. Program KH - 5149 974 88.82
3. PKARC ARC 1349 302 21.17
4. LHARC LzH 848 783 13.32
5% ARJ ARJ 836 766 13.13
6. PKZIP ZIP 835515 13.11
Comarch ERP Klasyka — Wersja: 280

Ksiega Handlowa (KH) 2017



} Comarch ERP COMARCH ERP

Klasyka

Tab 57. Kompresja danych programu KH

Metoda zewnetrzna wymaga przygotowania odpowiedniego polecenia np. KOPIA.BAT z komendami systemu
DOS i umieszczenia go w ogélnodostepnej kartotece np. C:\BATCH.

Prezentowana ponizej przyktadowa wersja polecenia KOPIA.BAT wykonuje kopie bazy danych na dyskietce
umieszczonej w napedzie A: wykorzystujgc do kompresji program ARJ. Oile na dyskietce nie bedzie
wystarczajgcej ilosci wolnego miejsca archiwum zostanie utworzone na kilku dyskietkach.

<Plik kopia.bat>

c:

cd\kh2001\krakus01

arj a -va a:\krakus *.dat *.mem

16.3 Odtworzenie danych na podstawie kopii bezpiec  zenstwa

Konieczno$¢ odtworzenia danych z kopii bezpieczenstwa moze wynika¢ zréznych przyczyn, np. awarii
(uszkodzenie dysku twardego) lub kradziezy komputera. Dane wczytywane z kopii bezpieczenstwa powodujg
zastgpienie danych biezacych danymi z archiwum. Operacja odtworzenia danych powinna by¢ przeprowadzana
z duzg ostroznoscig. Tylko w sytuacjach awaryjnych odtworzenie danych moze nastepowaé w podstawowej
kartotece pracy. W kazdym, innym przypadku nalezy wykorzystywa¢ specjalnie utworzong na ten cel kartoteke
robocza.

16.3.1 Odtworzenie danych z poziomu programu KH

Odtworzenie danych przez program KH wykonywana jest za pomocg funkcji Odtworzenie (Rys 248). Rolg
operatora jest okreslenie napedu, z ktérego majg by¢ wczytywane dane (np. dyskietka A, B), lub napedu
i odpowiedniego katalogu (np. C:\TMP, D:\KOPIAKH).

Odtworzenie danych z kopii bezpieczefistwa

oOdczyt danych z dysku: - A B —=Innego:
Kopia z dnia: Kontynuowaé ? Nie Tak/Nie
Czy odtwarza¢ pliki CONFIG i WALUTA ? Nie Tak/Nie
II
CONFIG.DAT
WALUTA.DAT
SYNTET.DAT
ANALIT.DAT
DEKRETY.DAT
ROZRACH. DAT
KONTRAH. DAT
KASABANK . DAT
VAT_R.DAT
TABVAT.DAT
WZORCE.DAT ormacje
FIRMA.DAT tri+F1

OPISY.DAT ferta
I Ksigga TRWALE.DAT trl+0
AMORTYZ._DAT

PODATNIK.DAT

1/07/22 l

Rys 248. Odtwarzanie danych z kopii bezpieczenstwa

Dodatkowo nalezy podja¢ decyzje, czy ma by¢ wczytywany plik konfiguracyjny CONFIG.DAT. Czynnos$¢ taka jest
wykonywana w nastepstwie awarii systemu komputerowego (np. uszkodzenie dysku twardego), nie jest zalecana
w innych sytuacjach (np. odczyt kopii wykonanej w firmie w komputerze domowym lub odwrotnie). Nalezy
zaznaczy¢, ze wczytywanie danych poza sytuacjami awaryjnymi moze by¢é powodowane potrzebg przeglgdniecia
zawartosci bazy ksiegowej w przesztosci. Czynnos¢ taka wykonywana jest w kartotece roboczej, a nie w biezgcej
kartotece pracy.

16.3.2 Odtworzenie danych z poziomu systemu DOS

Odtworzenie kopii danych przygotowanej poza programem (np. za pomocag programiku KOPIA.BAT opisanego
w rozdziale 16.2.2) wymaga réwniez dziatan zewnetrznych (poza programem).
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Poniewaz wczytywanie danych ma charakter sporadyczny, nie zaleca sie wiec zapisania na state odpowiedniego
polecenia typu *.BAT, jak w przypadku kopiowania danych, lecz wprowadzanie odpowiedniej komendy
w systemie operacyjnym.

Przyktadowo dane firmy KRAKUS zapisane na dyskietkach poprzez KOPIA.BAT (rozdz. 16.2.2) mozna odtworzy¢
w kartotece roboczej C:\KH2012\KRAKTMP komendami przedstawionymi w tabeli 58.

Komenda Znaczenie
c: <Enter> dysk twardy C - dyskiem aktywnym
cd\kh <Enter> przejscie do kartoteki KH
md kraktmp <Enter> utworzenie kartoteki roboczej KRAKTMP

cd kraktmp <Enter> przejscie do kartoteki KRAKTMP

arj e -va a:\krakus odtworzenie danych

Tab 58. Przyktadowe komendy systemu DOS do odczytu kopii danych

16.4Import danych

Funkcja Import danych (Rys 249) przeznaczona jest do przenoszenia danych pomiedzy roznymi kartotekami
programu KH w obrebie baz z jednego roku oraz do importu danych z lat poprzednich. Dzigki tym mozliwosciom
na przyktad w biurze rachunkowym raz opracowany plan kont, bilans, czy rachunek wynikbw moze zosta¢
wykorzystany do obstugi innych firm. Dane wczytywane sg zawsze do biezacej kartoteki z kartoteki wskazanej
w funkgcji Import danych .

Import danych do WZORZEC 10:33:03

Wersja: KH'2010 KH* 2010 KH'2011
Z firmy: WZORZEC

Katalog: [SRYGPEIGRCFOLY
t

Plan kon

ZOorcC

Konta syntetyczne: [ ] Notatnik ksiggowari:
Konta analityczne: [ 1] Zmienne procesora:
Ksieg./Przeks. okr.:

Kwoty dodatkowe:
Stowniki Wzorce ksiggowan VAT:

Kontrahenci:

Ksigga inwentarzowa: wzorce ksiggowan Pik:
Zestawienia:

Dane o wspdlnikach:
Opisy transakcji VAT:
Konfiguracja firmy:
Kregi kosztdw:

1

1 opisy dekr.kas/bankdw:
1 Konfiguracja kas:
1 Konfiguracja bankéw:
1

[1

[1

[1

[1

[1

1 wzorce ksiggowan kasy: [ 1
[1

[1

[1

[1

[1

Formaty imp.przelewdw: [ 1

[
[
[
[
[
[

= P

Rys 249. Import danych pomiedzy kartotekami programu KH

Mozliwy jest import nastepujgcych danych:

= plan kont - konta syntetyczne,

= plan kont - konta analityczne,

= baza danych kontrahentéw,

m  ksiega inwentarzowa,

= dane o wspdlnikach,

= notatnik ksiegowan,

= zmienne procesora SIS,

= wzorce ksiegowan okresowych,
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= wzorce dla ksiegowan pozycji w rejestrach VAT,
= wzorce ksiegowan kasy,

= wzorce ksiegowan PiK,

m  zestawienia,

m  konfiguracja kas i bankéw,

= formaty importu przelewéw.

Pozycje bedace przedmiotem importu danych nalezy oznaczy¢ (symbol ‘(') za pomoca klawisza <TAB> (Rys
250). Do importu wybieramy tylko te dane, ktére nas interesujg, pomijajgc te, ktérych importowaé nie chcemy
(pole wyboru pozostaje puste).

Funkcja Import danych powinna byé uzywana ze szczegdlng ostroznoscig, gdyz importowane dane sg
dopisywane do danych istniejgcych (jesli jest to mozliwe), przez co moze wystgpi¢ powielenie zapisow.

16.5 Import danych z baz z lat ubiegtych

Funkcje Import danych mozna réwniez wykorzysta¢ do importu danych z lat ubiegtych, co utatwia ksiegowym
rozpoczecie pracy w kolejnym roku obrachunkowym.

Import danych do WZORZEC 10:44:41

Wersja: KH 2010 KH 2010 KH' 2011
Z firmy: WZORZEC

Katalog: C:\KHZ2010\WZOR\ KH2010 standard
Plan kont: zorc

Konta syntetyczne: [«] Notatnik ksiegowar: [+]
Konta analityczne: [«] Zmienne procesora: [+]
Ksigg./Przeks. okr.: [~]
Zmiana planu kont - Kwoty dodatkowe: [+]
Stowniki wzorce ksiggowan VAT: [+]
Kontrahenci: [«] wzorce ksiggowan kasy: [+]
Ksiega inwentarzowa: [«] wzorce ksiegowan PiK: [«]
Srodki zlikw./zbyte: [+]1 Zestawienia: [+]
Dane o wspdlnikach: [+] Opisy dekr.kas/bankdw: [+]
Opisy transakcji VAT: [«] Konfiguracja kas: [~]
Konfiguracja firmy: [«] Konfiguracja bankdw: [+]

Kregi kosztow: [«] Formaty imp.przelewow: [+]

Il I L I

Rys 250. Import danych pomiedzy kartotekami programu KH

Podobnie jak w przypadku importu danych w obrebie katalogéw z tego samego roku, réwniez podczas importu
danych z lat ubiegtych mozna dokona¢ wyboru tego, co bedzie importowane:

= Plan kont,

= Kontrahenci,

= Ksiega inwentarzowa,

= Danych o wspdélnikach dotyczacych zaliczki na deklaracje PIT-36,
= Wszelkie informacje dotyczgcych zaréwno opiséw dekretow, jak i opisdw transakcji w rejestrach VAT,
= Nazwy dziennikdw ksiegowan oraz nazwy rejestrow VAT,

= Zmienne procesora SIS,

= Wozorce ksiegowan okresowych,

= Wozorce dla ksiegowan pozycji w rejestrach VAT,

= Wozorce ksiegowan kasy i PiK,

m  Zestawienia,

m  Konfiguracja kas i bankow
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= Formaty importu przelewow.

Pozycje bedace przedmiotem importu danych nalezy oznaczyé (symbol V*) za pomocg klawisza <TAB> (Rys
250).

16.5.1 Korekty danych

Funkcje przeznaczone do weryfikacji i korekty bazy danych zostaly zgrupowane w menu Korekty danych (Rys
251). Przy prawidtowej pracy operatoréw, programu KH, sieci komputerowej isprzetu nie ma podstaw do
wykorzystywania zadnej z funkcji zgrupowanych w menu Korekty danych . Powodem do ich uzycia moze byc¢
zaobserwowanie nieprawidtowej pracy programu, chociaz mozna je réwniez wykonywac¢ w przypadku, gdy z bazg
danych nie dzieje sie nic ztego — sg one bezpieczne inie mogg samoczynnie generowac¢ btedéw. Poniewaz
dziatanie funkcji korygujgcych jest z reguly diugotrwate (zalezy od wielkosci bazy, szybkosci komputera, od tego
czy pracuje sie w sieci czy lokalnie), nalezy pamieta¢, ze kazde uruchomienie ktérej$ z funkcji korygujacych
blokuje mozliwos¢ pracy w programie KH na czas trwania tych korekt.

Menu gtdwne

Ksiegowania
....Rejestry VAT
Zestawienia —
5...Ksiega inwentarzowa Funkcje specjalne P
6 Kontrahenci

Plan kont Archi Korekty danych

Odtwo
Reindeksacja danych

Imp Korekta bazy danych
Funkcje specjalne Ksiggowa 0odbudowa INDEX.DAT
Zmiana firmy Zmiana t odtworzenie standw
Koniec Korekty odtworz. standw kas
Odtworzenie VAT_RX
Korekta rozrachunkdw
I Synchronizacja RACHIDX

Synchronizacja NIPIDX
I Ksigga Handlowa w.3.13 {C)}2011 Comarch I Renumeracja bufora

Rys 251. Menu 'Korekty danych'

16.5.1.1 Reindeksacja bazy

Wyszukiwanie zapiséw w bazie danych programu odbywa sie za pomocg indekséw (plikdw indeksowych — plikow
* k??). Kazdy z plikébw bazy danych posiada jeden lub wiecej plikdw indeksowych. Pliki te zawierajg istotne dla
wyszukiwania informacji pola bedgce odpowiednikiem pdl w bazie danych (np. kod kontrahenta) oraz numer
odpowiedniego rekordu w bazie danych. Dzieki biezgcemu sortowaniu plikéw indeksowych wyszukiwanie pola
0 zadanej wartosci jest bardzo szybkie, co pozwala na znalezienie adresu i odszukanie odpowiedniego rekordu
w bazie danych.

Tak wiec pliki indeksowe petnig role pomocnicza, cho¢ bardzo istotng dla dziatania programu. Nalezy jednak
pamietaé, ze: niewtasciwy adres rekordu w pliku indeksowym moze powodowac¢ przetwarzanie niewtasciwych
danych i w konsekwencji prowadzi¢ do logicznych i/lub fizycznych uszkodzen w bazie danych.

W trakcie biezgcej pracy programu nastepuje aktualizacja plikéw bazy danych zapisanych na dysku twardym
komputera i plikow indeksowych znajdujgcych sie w pamieci komputera. Zaburzenie plikéw indeksowych moze
by¢ wiec powodowane niepoprawnym zakonczeniem pracy programu (np. przerwa w zasilaniu komputera
w trakcie pracy programu, zawieszenie sie programu), gdy aktualna posta¢ plikéw indeksowych nie zostanie
zapisana na dysku twardym komputera.

Reindeksacja bazy danych (Rys 252) moze by¢ wiec wymagana gdy:
= nastgpito awaryjne zakonczenie pracy programu (np. przerwa w zasilaniu komputera w trakcie pracy
programu),

m zaobserwowano niepoprawne dziatanie programu.
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Uwaga: Poniewaz nieprawidtowosci w bazie danych z reguty sa wynikiem
pracy programu na uszkodzonych plikach indeksowych, nalezy przed
wykonaniem innych funkcji korygujacych bezwzglednie wykonac¢
‘Reindeksacje bazy’, celem usuniecia przyczyn nieprawidtowosci

Menu gtéwne
1o Ksiegowania
2. .........Rejestry VAT
- TR Zestawienia e
4.... Kasa/Bank 2011/07/22
5...Ksigga inwentarzowa I Funkcje specjalne I S
[ TR
S UWAGA'! anych
8........
|- TR Reindeksacja moze by¢ operacja dtugotrwata. danych

y danych
..... Nacisnij Ctrls+Enter aby rozpoaczac INDEX.DAT
stanow
Odtworz. stanGw kas
Odtworzenie VAT_RX
Korekta rozrachunkow
sSynchronizacja RACHIDX
synchronizacja NIPIDX
Renumeracja bufora

................ Koniec I I Kurektyl

I Ksiega Handlowa w.3.13

{C)2011 Comarch I

Rys 252. Funkcja 'Reindeksacja bazy danych'

Ze wzgledu na diugotrwaly czas dziatania funkcji, jej uzycie musi zosta¢ potwierdzone klawiszami
<CtrI>+<Enter> (Rys 252).

Efektem uzycia funkcji ‘Reindeksacja bazy danych’ jest usuniecie plikow indeksowych - CONFIG.KO1 w kartotece
i plikéw *.K01, *.K02 ... w biezacej kartotece pracy i utworzenie ich na nowo na podstawie plikéw bazy danych
(*.DAT).

Poza funkcjg Reindeksacja bazy danych odtwarzanie indeksbw moze zostaé przeprowadzone poprzez:
usuniecie z poziomu systemu DOS plikéw indeksowych: CONFIG.K01, plikow *.K01, *.K02 ... (w odpowiednigj
kartotece) i uruchomienie programu, uzycie specjalnego narzedzia serwisowego - programu sortujgcego csrt.exe
(dziatania takie mogg przeprowadzi¢ autoryzowani dealerzy oprogramowania Comarch).

16.5.2 Korekta bazy danych

Funkcja Korekta bazy danych obstuguje plik DEKRETY.DAT zawierajgcy zapisy ksiegowe. Funkcje nalezy uzy¢,
przy pojawianiu sie na liscie zapiséw komunikatow "ten zapis zostat otwarty o godz. ... przez ..." bedacych
efektem przerwy w zasilaniu komputera (wytgczenie urzgdzenia w trakcie pracy programu), czy uzycia klawiszy
<Ctrl>+<Break> w trakcie ksiegowania. Funkcja moze réwniez zosta¢ uzyta przy stwierdzeniu niezgodnosci kwot
w nagtéwkach zapiséw ztozonych.

Efektem dziatania funkcji Korekta bazy danych jest min.:
= zamkniecie zapisOw otwartych niemozliwych do edycji (komunikat jw.);

m aktualizacja sum w nagtéwkach zapis6w ztozonych,
= odbudowa nagtowkéw PK na podstawie zapiséw,

m  weryfikacja informaciji o rozliczeniu zapisu (np. jezeli kwota do rozliczenia jest wieksza od kwoty zapisu,
to podstawiana jest kwota zapisu).
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Menu gtéwne

........... Ksiggowania
2. Rejestry VAT
T Zestawienia

I Funkcje specjalne I

KOREKTA BAZY DANYCH y danych
cja danych
zrobione: 0/286 bazy danych

ie stanow

Korekta

Ksiega Handlowa w.3.13

(C}2011 Comarch

Odtworzenie

Synchronizacja RACHIDX
Synchronizacja
Renumeracja

INDEX.DAT

kas
VAT _RX
rozrachunkow

stantw

NIPIDX
bufora

Rys 253.

Funkcja 'Korekta bazy danych’

COMARCH ERP

Ze wzgledu na diugotrwaty czas dziatania funkcji jej uzycie musi zosta¢ potwierdzone klawiszami <Ctrl>+<Enter>

(Rys 253).

16.5.3

Odtworzenie standw kont ksi

egowych

Zapisom w rejestrach ksiegowych programu KH towarzyszg operacje w pomocniczym pliku INDEX.DAT
(zawierajgcym historie operacji na kontach ksiegowych) jak réwniez aktualizowanie obrotow na kontach

syntetycznych i analitycznych. Funkcje Odtworzenie stanéw

niezgodnosci stanu czy obrotéw konta z zapisami ksiegowymi.

Menu gtowne

UWAGA!
odtworzenie standw
moze byé operacja dtugotrwata!

ok. ©0:07:08

_____ Funkcje s
- Zmia

. Ksiegowania

Z e Reje

- TR Zes

5...Ksigga inwe

L T Kon Czas trwania:
A, P

[ 0d roku:
- Roz Konto: ©00-

Konta syntetyczne:
Konta analityczne:
Struktura bufordw:
Zapisy ksiggowe:
Plik INDEX.DAT:

miesigqca: 01
{wszystkie]

0/104
0/189
0/143
0/143
0/286

2011707722

danych

ja danych
bazy danych

INDEX.DAT
e standw
stanéw  kas
e VAT_RX
rozrachunkéw
acja RACHIDX

I Ksigga Handlowa w.

3.13

{C}2011 Comarch I Renumeracja

acja NIPIDX
bufora

Rys 254.

Efektem dziatania funkcji Odtworzenie stanow

m  aktualizacja obrotéw
DEKRETY.DAT,

= weryfikacja istnienia konta syntetycznego przypisanego do konta analitycznego,

m  weryfikacja istnienia konta analitycznego wprowadzonego w zapisie ksiegowym,

jest:

isald kont syntetycznych

= odbudowa pliku INDEX.DAT (patrz rozdz. 16.5.5).

i analitycznych na

Funkcja 'Odtworzenie stanow'

nalezy uruchamia¢ w wypadku stwierdzenia

podstawie zapiséw w pliku

O ile analiza danych programu wykryje biedy, zostang one przedstawione operatorowi programu w postaci
raportu koncowego (z mozliwoscig wydruku). Liste btedéw, przyczyny ich powstania, jak rowniez automatyczne
dziatania programu przedstawiono w Tab 59.
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Automatycz-
Opis
na naprawa? Przyczyna
zapis na
1 SBrﬁ{(el,:Oantﬁe 3 NIE nieistniejgce
yntety 9 konto syntetyczne
zapis na
nieistniejgce
2 Brak_ konta TAK kont_o lub
analitycznego analityka do
nieistniejgcej
syntetyki
zapis
3 Brak reJes’tru TAK W nieistniejacym
ksiegowan dzienniku
ksiegowan
zapis z datg poza
. - zakresem 20
poczagtku okresu
obrachunkowego
zapis w buforze
16 Brak operatora TAK nieistniejgcego
operatora
zapis w dzienniku
e
17 okreslonego TAK przen y
. do dziennika
rejestru X
0 nazwie
'BLEDY")

Tab 59. Btedy wykrywane w trakcie odtworzenia stanéw

Z okienka uruchamiajgcego odtwarzanie stanéw jest dostepna réwniez mozliwos¢ wydrukowania listy polecen
ksiegowania (PK), ktore nie sg zbilansowane (suma kwot z ksiegowan po stronie DEBET nie jest réwna sumie
kwot z ksiegowan po stronie CREDIT). Jest to czesta przyczyna niebilansowania sie obrotow w catej bazie
danych KH. Funkcje wydruku niezbilansowanych PK uruchamia sie klawiszem <F2>, natomiast kombinacja
klawiszy <Alt>+<F2> powoduje pokazanie tych niezgodnosci w postaci raportu na ekranie.

16.5.4 Odbudowa pliku INDEX.DAT

W celu zapewnienia sprawnego dziatania programu (program KH uzytkowany jest réwniez w firmach
wykonujgcych ponad 200 tys. ksiegowan rocznie) zapisom na kontach ksiegowych rejestrowanym w pliku
DEKRETY.DAT towarzyszg uproszczone zapisy w pliku INDEX.DAT. Nalezy zaznaczy¢, ze jeden rekord w pliku
DEKRETY.DAT tworzy dwa rekordy (przy ksiegowaniu dwustronnym) w pliku INDEX.DAT. Przyjeta organizacja
bazy danych pozwala na szybkie wyszukiwanie zapiséw ksiegowych zwigzanych z konkretnym kontem
niezaleznie do tego ktérej ze stron dotyczy zapis, czy wyliczanie obrotéw za dowolnie wybrany okres.

Comarch ERP Klasyka — Wersja: ”
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Poniewaz zapis ksiegowy rejestrowany jest w pliku DEKRETY.DAT, arekordy pliku INDEX.DAT majg jedynie
charakter wtorny istnieje mozliwos¢ w sytuacjach awaryjnych odbudowywania zawartosci pliku INDEX.DAT.
Czynnosc¢ ta nie jest potrzebna przy poprawnej eksploatacji systemu komputerowego i programu.

Zaleca sie wykonanie odbudowy zawartosci pliku INDEX.DAT, jezeli:
= naliscie zapisbw wybranego konta ksiegowego pojawiajg sie zapisy z innego konta,
= naliscie zapisbw wybranego konta nie sg widoczne wszystkie wprowadzone na nie zapisy,

= naliscie zapisbw wybranego konta pojawiajg sie zapisy z warto$ciami zerowymi.

Menu gtowne

Toveiiinann. Ksiggowania
se------.Rejestry VAT
i Zestawienia
L Kasa/Bank
5...Ksiega inwentarzowa
6 Kontrahenci

2011707722

I Funkcje specjalne I

....... Pla kty danych
.......... odbudowa pliku INDEX.DAT
Rozli ksacja danych
zrobione: 0/286 a bazy danych

..... wa INDEX.DAT
.......... Nacisnij Ctri+Enter zenie stantw
z. stantw kas
Odtworzenie VAT_RX
Korekta rozrachunkéw
synchronizacja RACHIDX
Synchronizacja NIPIDX
Renumeracja bufora

Ksigga Handlowa w.3.13 {C)2011 Comarch I

Rys 255. Funkcja ‘Odbudowa INDEX.DAT’

Odbudowa pliku INDEX.DAT wymaga przetworzenia wszystkich rekordoéw zbioru DEKRETY.DAT. Numer
aktualnie przetwarzanego rekordu jest wyswietlany w trakcie pracy (Rys 255).

Podczas wykonywania tej funkcji wykonywana jest réwniez odbudowa pliku PRELIM.DAT.

Odbudowa pliku INDEX.DAT wykonywana jest automatycznie w trakcie wywotania funkcji Odtworzenie stanéw
(patrz rozdziat 16.5.4) oraz Korekty ROZRACH.DAT (patrz rozdziat 16.5.9).

16.5.5 Odtworzenie standw kas

Wyliczanie stan6w poczatkowych (i koncowych) kasy za wybrane okresy (np. za konkretny dzien) odbywa sie na
podstawie wartosci poczatkowej kasy dla wybranego miesigca (dla pierwszego miesigca jest stan otwarcia kasy)
i sumy zapisbw za wybrany okres. Przyjeta organizacja bazy danych pozwala na unikniecie niepotrzebnych
btedéw (saldo odpowiada zapisom kasowym), z drugiej strony obliczenia wykonywane sg jedynie w obrebie
miesigca. Ponadto zapamietane obroty miesieczne przyspieszajg obliczanie stanéw i obrotow kas w raporcie
kasowym (szczegolnie przy przeglgdaniu i podsumowywaniu kilku miesiecy). Efekt przyspieszenia pracy przy
podaniu petnych miesiecy jest identyczny jak w obrotach i saldach kont (odpowiednie liczby sg gotowe, nie trzeba
wiec sumowacé kwot w bazach danych).

Funkcja Odtworzenie standéw kas aktualizuje na podstawie pliku KASA.DAT miesieczne tablice obrotow
poszczegoélnych kas zapisywane w pliku WZORCE.DAT.
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Menu gtdwne

Ksiggowania
.Rejestry VAT

Zestawienia —
entarzowa I Funkcje specjalne I e

Odtworzenie standw kas ty danych

acja danych
Kasa: bazy danych
Dokument : INDEX.DAT
i stantw

zrobione: & kas
VAT_RX
I Nacisnij Ctrl+Enter ¢ I rozrachunkow
izacja RACHIDX

Synchronizacja NIPIDX
I Ksiega Handlowa w.3.13 ({C}2011 Comarch I Renumeracja bufora

Rys 256. Funkcja ‘Odtworzenie standéw kas’

Odtworzenie stanéw kas wymaga przetworzenia wszystkich rekordow zbioru KASA.DAT. Numer aktualnie
przetwarzanego rekordu jest wyswietlany w trakcie pracy (Rys 255).

16.5.6 Odtworzenie VAT-RX

Rejestry VAT sprzedazy i zakupu posiadajg mozliwosc¢ okreslenia dla kazdego zapisu w jakim miesigcu bedg one
rozliczane w deklaracji VAT-7, odpowiada za to ustawienie w zapisie parametru Data deklaracji VAT-7. Zapisy
przeznaczone do rozliczenia w deklaracji za miesigc inny niz miesigc zapisu sg umieszczane w pliku vat_rx.dat.
W przypadku uszkodzenia lub skasowania tego zbioru istnieje mozliwos¢ jego odzyskania na podstawie innych
istniejgcych danych — stuzy do tego celu wtasnie funkcja Odtworzenie VAT-RX.

16.5.7 Korekta rozrachunkéw

Wprowadzony od wersji 2.20 (KH2002) sposéb generowania rozliczen jest bardzo czuty na wszelkiego rodzaju
problemy zwigzane z bazg danych, a w szczegdélnosci zaburzenia plikéw indeksowych. Praca na tak uszkodzonej
bazie danych moze powodowac¢ btedy w rozrachunkach i problemy z wykonywaniem rozliczen. Funkcja Korekta
rozrachunkéw naprawia uszkodzenia bazy danych w zakresie rozliczen. Dziatanie tej funkcji polega na
odszukaniu blednych rozliczen i skasowaniu ich — niestety nie jest mozliwe automatyczne odtworzenie takiego
rozliczenia, poniewaz najczesciej nie ma wszystkich potrzebnych informacji, ktére umozliwitby takie odtworzenie.
Integralng czescig Korekty rozrachunkéw jest Odbudowa INDEX.DAT.

Uwaga: Funkcje Korekta rozrachunkéw nalezy wykonywaé w komplecie
z funkcjami Reindeksacja bazy danych oraz Korekta bazy danych.

Menu gtéwne
1 ...Ksiegowania
2 Rejestry VAT
3.. .Zestawienia
L Kasa/Bank I 2011707722 I
5...Ksigga inwentarz
] Kontrahe Korekta rozrachunkow
A Plan k ty danych
= DEKRETY : 0/143
9 Rozlicze ROZRACH: 0% z 50 acja danych
bazy danych
F.o.... Funkcje specja Macisnij Ctri+Enter I INDEX.DAT
.......... Zmiana fi nie standw
................ i Korekty Odtworz. standw kas
odtworzenie YAT_RX
Korekta rozrachunkdw
Synchronizacja RACHIDX
Synchronizacja NIPIDX
I Ksiega Handlowa w.3.13 (C)2011 Comarch Renumeracja bufora

Rys 257. Funkcja ‘Korekta rozrachunkéw’
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16.5.8 Synchronizacja RACHIDX

W bazie istnieje plik RACHIDX, przechowujgcy numery rachunkéw bankowych wszystkich kontrahentow.
Synchronizacja pliku RACHIDX z danymi kontrahentow KONTRAH odbywa sie poprzez wywotanie funkciji
Synchronizacja RACHIDX, ktéra znajduje sie w menu Funkcje specjalne/Korekty danych.

16.5.9 Synchronizacja NIPIDX

Zadaniem tej funkcji jest odtworzenie zawartosci pliku NIPIDX na podstawie zawartosci pliku KONTRAH.
Wykonanie tej funkcji bedzie konieczne w przypadku braku, lub uszkodzenia pliku NIPIDX.

W przypadku otwarcia bazy danych lub podigczania zewnetrznego pliku KONTRAH moze dojs¢ do sytuacji, kiedy
stwierdzi sie brak lub nieprawidtowg zawarto$¢ pliku NIPIDX (liczba rekordéw rézna od pliku KONTRAH). W takim
przypadku pojawi sie komunikat oraz mozliwos¢ dokonania odbudowy pliku NIPIDX. Uzytkownik moze nie
zdecydowa¢ sie na odbudowe ze wzgledu np. na duzg ilo$¢ kontrahentéw, a matg ilos¢ czasu, wtedy nalezy
koniecznie w pdzniejszym czasie skorzysta¢ z funkcji specjalnej ,Synchronizacja NIPIDX" , gdyz istnieje
mozliwos¢ nieprawidtowego (czyli niepetnego) dziatania funkcji wyszukiwania kontrahentéw po NIP i kontroli
duplikacji NIP do momentu petnego zsynchronizowania obu plikbw.

Funkcja moze zosta¢ bezpiecznie przerwana przy pomocy klawisza <ESC>, jesli uzytkownik z jakiegos powodu
stwierdzi, ze jest ona czasochtonna. Wszystkie zmiany wprowadzone do momentu przerwania dziatania funkciji
powinny zosta¢ zachowane.

16.5.10 Renumeracja bufora

Funkcja stuzy do renumeracji zapiséw ksiegowych znajdujgcych sie w buforze. Operacje renumeracji moze
wykonac¢ tylko ten operator, ktéry dla wybranego dziennika (bufora) ksiegowan posiada ustawione w konfiguraciji
(Konfiguracja firmy/ Definicje dziennikéw/ wybrany dziennik) rozszerzone prawa modyfikacji — w innym przypadku
renumeracja bufora nie jest mozliwa.

Na planszy do renumeracji bufora podajemy nazwe dziennika (wpisujemy bezposrednio lub wywotujemy
klawiszem <TAB> liste dostepnych dziennikéw), nastepnie rok, miesigc i numer od ktérego chcemy rozpoczgé
renumeracje (najczesciej podajemy nr 1).

16.6 Blokady dost epu

Program KH pozwala na blokowanie dostepu do niektérych procedur poszczegélnym operatorom. Dzieki temu
gtéwny ksiegowy moze np. zabroni¢ innym uzytkownikom generowania ksiegowan okresowych czy kasowania
zapisow ksiegowych

Menu gtowne

. .Ksiegowania

Dekl.VAT-7/VAT-UE
Kursy walut
Lista operatorow
Lista firm
Ksigga Handlowa w.3.13 {C)2011 Comarch Blokady dostgpu

Rys 258. Wigczanie trybu ustawiania blokad

Aby ustawi¢ odpowiednie blokady nalezy najpierw witgczyé specjalny tryb pracy programu. Dokonujemy tego
wybierajgc funkcje Konfiguracja programu opcja Blokady dost epu (Rys 258).
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Po naci$nieciu klawisza <Enter> program przechodzi w tryb ustawiania blokad co jest sygnalizowane znakiem ‘7
w prawym gornym rogu ekranu. W trakcie biezgcej pracy, przy uruchomieniu wybranej funkcji programu mozna
zablokowac do niej dostep wybranym operatorom.

Menu gtdwne

Ksiggowania
....Rejestry VAT
Zestawienia

Kasa/Bank
5...Ksiega inwentarzowa
6 Kontrahenci

Plan kont

Funkcje specjalne
Zmiana firmy

Koniec
Informacje
Ctril+F1
E M KS menu ksiegowania |
K |iﬂ!IIIIIIIIIIllllllliﬁillllllllllllllllllllllllllllllllllll

Rys 259. Ustawianie blokady dostepu

Program wyswietla okienko z nazwg funkcji (procedury) i komentarzem opisujgcym jej dziatanie. W polu ponizej
nalezy wpisa¢ kody operatoréw, ktorzy nie mogg korzysta¢ z danej funkcji. Kod kazdego z operatoréw powinien
by¢ zamkniety w nawiasy kwadratowe [ ]. Przyktadowo na Rys 259 zabroniono dostepu do menu Ksiegowania
operatorowi o kodzie WN.

Nalezy pamieta¢, ze blokujgc ktéremu$ z uzytkownikéw dostep do procedur edycji arkuszy na dowolnej z list
dostepnych w programie (procedury te sg zwykle uruchamiane klawiszami <Enter>, <Insert> i<Delete> )
uniemozliwiamy mu réwnoczesnie dopisywanie, kasowanie i przegladanie zapiséw na tej liscie. Wyjgtkami od tej
reguty sg listy rejestrow ksiegowan, gdzie poszczegolnym uzytkownikom mozna zablokowaé¢ osobno dopisywanie
(procedura KS_ADD), kasowanie (KS_DEL), zmiany (KS_UPD), jak igeneralnie wszystkie te operacje
(DK_UPD).

Po zakonczeniu wpisywania wszystkich blokad nalezy nacisngé¢ klawisz <Shift>+<F10>. Kombinacja obu
klawiszy dziata tylko w obrebie menu (nie musi to byé menu gtdwne), a nie dziata na listach i formularzach.
Komputer potwierdza przejscie w zwykly tryb pracy ,zgaszeniem” symbolu gwiazdki w prawym goérnym rogu
ekranu.

Przy prébie uruchomienia przez operatora niedozwolonej procedury program wys$wietla okienko z napisem
,Dostep niedozwolony, nacisnij Esc”.

16.7 Btedne dziatania operatorow programu

Program KH zostat wyposazony w mechanizm weryfikacji dziatan operatorow programu. Zauwazone sytuacje sg
sygnalizowane, a niekiedy réwniez automatycznie poprawiane. W Tab 60 przedstawiono liste btedéw
obstugiwanych przez program, przyczyny ich powstania, jak réwniez informacje na temat automatycznej korekty.

NI g Opis Wyst epowanie Korekta Przyczyna
1 Brak konta odtworzenie stanéw NIE zapis na nieistniejgce
syntetycznego konto

wzorzec z nieistniejgcym
kontem

ksiegowanie z rejestrow

*
VAT TAK/NIE *)

wzorzec ksiegowania
NIE okresowego

Z nieistniejgcym kontem

generowanie ksiegowan
okresowych

Comarch ERP Klasyka — Wersja: Sos
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Brak konta
analitycznego

Brak rejestru
ksiegowan

Brak karty
kontrahenta

Brak wzorca
ksiegowan

Comarch ERP Klasyka —
Ksiega Handlowa (KH)

ksiegowanie tabeli
amortyzacji
ksiegowanie kasy

zmiana numeru konta

odtworzenie stanéw

ksiegowanie z rejestrow
VAT

generowanie ksiegowan
okresowych

ksiegowanie tabeli
amortyzacji
ksiegowanie kasy
zmiana numeru konta
odtworzenie stanow

ksiegowanie z rejestrow
VAT

generowanie ksiegowan
okresowych

ksiegowanie kasy

ksiegowanie tabeli
amortyzacji

ksiegowanie z rejestrow
VAT

??7?

Wersja:
2017

NIE

NIE

NIE

TAK

TAK/NIE *)

NIE

NIE

TAK
NIE

TAK

TAK

TAK

TAK

TAK

TAK/NIE **)

COMARCH ERP

nieistniejgce konto
w Kkarcie srodka
trwatego/warto$ci
niematerialnej ...

KP/KW z nieistniejgcym
kontem

podano zty numer konta

zapis na nieistniejgce
konto lub analityka dla
nieistniejgcego konta
syntetycznego

wzorzec z nieistniejgcym
kontem lub z kontem XXX-
@KON a brak konta XXX-
kod_kontrahenta

wzorzec ksiegowania
okresowego
Z nieistniejgcym kontem

nieistniejgce konto
w karcie srodka
trwatego/warto$ci
niematerialnej ...

KP/KW z nieistniejgcym
kontem

podano zty numer konta

zapis w nieistniejgcym
rejestrze ksiegowan

wzorzec z nieistniejgcym
rejestrem ksiegowan

wzorzec ksiegowania
okresowego
Z nieistniejgcym rejestrem

KP/KW z nieistniejgcym
rejestrem ksiegowan

przy pracy w sieci
teoretycznie mozliwe jest
skasowanie rejestru

w czasie ksiegowania
tabeli amort. z innego
stanowiska

brak karty kontrahenta
opisanego w rejestrze VAT

nie wystepuje
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10

11

12

13
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Ksiegowanie
niemozliwe

Bledny zakres dat

To samo konto po
obu stronach
zapisu

Niezbilansowany
zapis zlozony

Niewtasciwa data
dokumentu

Niewtasciwy numer
konta

Bledna nazwa
funkciji ksiegowej

Bfedny numer
zestawienia

Comarch ERP Klasyka —
Ksiega Handlowa (KH)

???

obliczanie zestawienia
(bilansu/rachunku wynikow)

generowanie ksiegowan
okresowych

ksiegowanie z rejestrow
VAT

ksiegowanie tabeli
amortyzacji

ksiegowanie kasy

ksiegowanie z rejestrow
VAT

generowanie ksiegowan
okresowych

odtworzenie stanéw

odtworzenie stanéw kas

generowanie ksiegowan
okresowych

ksiegowanie z rejestrow
VAT

obliczanie wartosci

zmiennej SIS-u

???

Wersja:

NIE

NIE

NIE

NIE

NIE

NIE ***)

NIE ***)

NIE

NIE

NIE

NIE

NIE

COMARCH ERP

nie wystepuje

podano zakres obliczen
poza okresem 20 miesiecy
od poczagtku okresu
obrach.

wzorzec ksiegowania
okresowego z tym samym
kontem po obu stronach

wzorzec ksiegowania
z tym samym kontem po
obu stronach

w karcie srodka trwatego
/wartosci niematerialnej
...podano to samo konto
dla umorzenia

i amortyzacji

KP/KW z tym samym
kontem po obu stronach

wzorzec wygenerowat
niezbilansowany zapis
ztozony

wzorzec wygenerowat
niezbilansowany zapis
ztozony

zapis z datg poza
zakresem 20 miesiecy od
poczagtku okresu
obrachunkowego

KP/KW z datg poza
zakresem 20 miesiecy od
poczagtku okresu
obrachunkowego

btedny wzorzec
ksiegowania okresowego

btedny wzorzec
ksiegowania

teoretycznie mogtby
wystgpic, ale Swiadczytoby
to o bledzie w programie

nie wystepuje (na razie)

2017
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14

15
16

17

18

19

20

99
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Nieistniejgca
pozycja
zestawienia

Konto juz istnieje

Brak operatora

Zapis bez
okreslonego
rejestru

Proba ksiegowania

w zamknietym
okresie

Proba ksiegowania

poza dozw.
zakresem dat

Brak nagtéwka
zapisu ztozonego

Biad krytyczny

???

zmiana numeru konta

odtworzenie stanéw

odtworzenie stanéw

ksiegowanie z rej. VAT,
kasy, generowanie
ksiegowan okresowych,
ksiegowanie tabeli amortyz.

jw

korekta bazy danych

teoretycznie moze wystgpic
w kazdej z powyzszych
operacji

Tab 60.

NIE

TAK

TAK

NIE

NIE

TA K ****)

NIE

COMARCH ERP

nie wystepuje (na razie)

préba zmiany numeru
konta na konto, ktére juz
istnieje

zapis w buforze
nieistniejgcego operatora

zapis w rejestrze o pustej
nazwie (jest przenoszony
do rejestru 'BLEDY")

data zapisu ksiegowego
jest w zamknietym okresie

data zapisu jest poza
dozwolonym okresem
ksiegowania

"rozerwany zapis ztozony"

wystapit btgd systemu
CLARION przy dostepie
do ktéregos pliku

Btedy obstugiwane przez program KH

*) uzytkownik decyduje, czy konto zatozyé, czy nie, jezeli konto nie zostalo zatozone, ksiegowanie nie jest
generowane
**) uzytkownik decyduje, czy karte zatozyc, jezeli tak - kontrahent jest dopisywany w grupie 'IMP’, jezeli nie karta
nie jest zaktadana, dla obu przypadkoéw ksiegowanie jest generowane

***) pomimo oznaczenia btedu jako 'niepoprawiony’, zapis ztozony jest generowany

Niepoprawione btedy powodujg niewygenerowanie zapisu ksiegowego, btedny stan konta itp. inajczesciej
wymagajg interwencji uzytkownika w celu usuniecia przyczyny wystgpienia btedu, a nastepnie powtérzenia

operacji.

Poprawione btedy to automatyczna korekta (dopisanie konta, karty kontrahenta, rejestru ksiegowan, itp.).

Comarch ERP Klasyka —
Ksiega Handlowa (KH)

Wersja:

2017
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17 Zaliczki na CIT-8 i PIT-36

17.1 Wprowadzenie

COMARCH ERP

Z pozycji ‘Zestawienia’/’'Deklaracje’ uzytkownik ma mozliwos¢ wyboru, w zaleznosci czy rozlicza sie z podatku
dochodowego od os6éb fizycznych (PIT 36 lub PIT-36L) czy podatku dochodowego od oséb prawnych (CIT-8),

z jakiej opcji bedzie korzystat.

17.2 Zaliczka na podatek dochodowy CIT-8

17.2.1 Przygotowanie danych do zaliczki na CIT-8. S chemat
post epowania.

W programie KH w funkcji Zestawienia tworzymy zestawienie CIT-2 (Rys 260), nastepnie wtym zestawieniu
wprowadzamy pozycje odpowiadajgce poszczegolnym rubrykom zaliczki na CIT-8 (Rys 261, Rys 262). Tworzenie
pozycji zestawienia odbywa sie w taki sam sposéb jak tworzenie bilansu czy rachunku wynikéw (patrz podrecznik
rozdz.15). Zestawienie CIT-2, ktére zostanie wykorzystane do obliczania zaliczki na CIT-8 powinno zawieraé co
najmniej tyle pozycji ile faktycznie wypetnianych jest w zaliczce na CIT-8. Na przykiad, jezeli uzytkownik wypetnia
tylko rubryke ‘przychody’ oraz rubryke ‘koszty uzyskania przychodéw’ to wystarczajgce jest wprowadzenie tylko

dwéch pozycji w zestawieniu CIT-2.

Menu gldwne

...Ksiegowania

13:30:21

Zestawienia

Numer opis

7 PIT-5

 — e —————————

2 Rachun. zyskow i strat (w_kalkulacyjny)
3 Rachunek zyskdw i strat (w._porbwnawczy)
4 Rachunek przeptywdw pienigzn.(met.bezp)
5 Rachunek przeptywdow pieniez. (met.pos)
6 Zestawienie zmian w kapitale wtasnym

11707722 l
976.5 MB l

I Ins-nowe zestawianie Shift+Ins-nowy bilans

formacje
Ctrl+F1

Ksigga Handlowa w.3.13

{C)2011 Comarch |

oferta
Ctri+0

Rys 260. Utworzenie Zestawienia CIT-2 w opcji Zestawienia
I C T2 od: s s do: ;o

Pozyc ja Opis KWOTA KWOTA

1. +Ustalenie dochodursstraty 0.00 0.00

1.1. +Przychody 0.00 0.00

1.2. —Koszty Q.00 0.00

(Shift)Ins-nowy (Shiftl)Enter-zmiany
A L —

—

Rys 261. Pozycje do poszczegdlnych rubryk deklaracji dochodowej CIT-2

Comarch ERP Klasyka —
Ksiega Handlowa (KH)

Wersja:
2017
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" Menu gowne " WZORZEC 11:59:42
L}

Bl 1.1. Przychody —
Lp. Definicja KWOTA KWOTA[[—
1 + OCT(700) 9.00 0.00 [—
2 + OCT(?30) 0.00 0.00 (o
3 + DCT(740) 0.00 0.00 [
4 + DCT(?50) 9.00 0.00 (o
5 + OCT(760) 9.00 0,00
6 + OCT(840-1) 9.00 0,00

Ins-nowa Enter-szczegoty Delete-kasowanie F7-oblicz pozycje
[Ehift)Ins-nowy (Shift)Enter-zmiany
F?oblicz CtrleT? renum. O chaport]l B ]

Rys 262. Wprowadzanie wartosci z poszczegdlnych kont do pozycji zestawienia CIT-2

W funkcji SIS w programie KH, tworzymy zmienne na podstawie wczesniej stworzonych pozycji w zestawieniu
CIT-2. Tworzac zmienng w SIS-ie wciskamy klawisz <INSERT> nastepnie wprowadzamy Nazwe zmienne] (do
10-ciu znakow alfanumerycznych - Uwaga nie mo ze by¢ spacji w nazwie , wypetniamy pole Opis i naciskamy
klawisz <F10> "Wyra zenie proste” , (Rys 263) wtedy ukaze sie plansza, po ktérej poruszamy sie kursorem
i dochodzimy do pozycji "Zestawienia". Nastepnie naciskamy klawisz <TAB> pod ktérym ukryta jest lista
zestawien zdefiniowanych wczesniej wopcji "Zestawienia" , wybieramy ztej listy zestawienie CIT-2
i zatwierdzamy klawiszem <ENTER> (Rys 263).

Tworzymy tyle zmiennych SIS-u, aby kazda zmienna odpowiadata jednej pozycji z Zestawienia CIT-2,
utworzonego wczesniej w opcji Zestawienia(Rys 261).

11:55:06

Proste budowanie wyrazenia, zmienna PRZYCHODY

" Menu gtoune "

Konto: + ——( - )
L+— PSO DTO CTO ODT DCT KDT KCT SDT SCT PSD DSD DSC DPS -—-
Grupa: + ——( )

L+— PSO DT@ CTO ODT DCT KDT KCT SDT SCT PSD DSD DSC DPS -—-
Zestawienie: +
L+ 4 Rachunek przeptyudw pienigzn. (met.bezp)

Zmienna: + 5 Rachunek przeplyudu pieniez. (met.pod)
Le 6 Zestawienie zmian w kapitale witasnym
7 PIT-5
Stata:

+ 8 CIT-2
Bl Enter-wybor

n: NTH

Rys 263. Tworzenie zmiennej SIS za pomocg Prostego Wyrazenia <F10> na podstawie zestawienia CIT-2
stworzonego w opcji Zestawienia

Menu gtoune WZORZEC 12:04:00

Zmienna Dodanie nowego zapisu

Nazwa: PRZYCH_CIT Opis: Przychody - CIT-2
Zaokr.: 0.00
Wartosé:

[IUTIRTICHBUFOR (1) : REM wtaczenic bufora ksiggowai
[FEEVEOR: -FACTOR (8,"1.1."): REM

Ctrl+Enter—zapis Ctrl+Esc-wyjécie F10-proste wyrazenic F1-pomoc

Rys 264. Zmienna SIS dla pozycji ,Przychody” zaliczki na CIT-8, utworzona Wyrazeniem prostym

Comarch ERP Klasyka — Wersja:
Ksiega Handlowa (KH) 2017
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1 I3 HE e —

SIS - zmienne ogdlne N
] Zakres obliczefi: 2011701701 do 2011/01/31
Nazwa Zakres obliczenia wartosd
CIT_KOSZTY y L - / / 0. 00
CIT_PRZYCH /7 - 0.00
ODT7?7-*  2011/01/01-2011/01/31 24,537.50
PIT-5K0SZT 2011/03/01-2011/03/31 0.00
PIT-5PRZYC 2011/03/01-2011/03/31 0.00
PIT-5REKLA 2011/03/01-2011/03/31 0.00
PL_PB 2011/01/01-2011/01/31 1.22
PL_PS 2011/01/01-2011/01/31 0.00
REN_ROA 2011/01/01-2011/01/31 0.00
REN_ROE 2011/01/01-2011,/01/31 0.00

II Ins, Enter,Del-zmian F7-obliczenie F10-zakres F2-wydruk
Rys 265. Utworzone pozycje w SIS, odpowiadajgce pozycjom zestawienia CIT-2

Po zdefiniowaniu zmiennych SIS-u wchodzimy do ,Zestawienia’/"Deklaracje”. Nastepnie otwieramy zaliczke na
CIT, ktéra znajduje sie na pozycji 7 w menu (Rys 266).

Menu gtdwne

Ks

...... Ksiggowania
..... Rejestry VAT
Zestawienia
Kasa/Bank

iega inwentarzowa
Kontrahenci
..Plan kont

Funkcje specjalne
..... Zmiana firmy
........... Koniec

Obroty i

Zestawienia

salda

Iliiiiliiiiiilll

—

Bilans fi
Zestawien

Deklaracje

Deklarac]

Deklaracja VAT-7
Deklaracja VAT-UE
Zaliczka na PIT
Zaliczka na 1in.PIT

Kwartalny PIT
Kwartalny 1lin. PIT
Ksigga Handlowa w.3.13 {C}2011 Comarch I Zaliczka na CIT
|
Rys 266. Deklaracje dochodowe

Na pozycjach zaliczki na CIT-8 oznaczonych znaczkiem literg D (definiowalna), ktére majg zosta¢ obliczone (Rys
267) przyciskamy klawisz <F8>, wyswietlone zostanie okno
wyswietli¢ zawartos¢ listy ,zmienne SIS” (Rys 268), a nastepnie wybra¢ odpowiednig zmienng z listy i potwierdzi¢

wybor

natychmiastowe przeliczenie zmiennej za podany m-c.

Zmienne SIS”,

[ ] Zaliczka na CIT za miesigc 01/2011 (miesigcznie)  14:32:47
Nr Opis Kwota
||A.___MIEJSCE T CEL SKEADANIA DEKLARACIT ||
7.Cel ztozenia (1-po raz pierwszy 2-korektal Ole
C. USTALENIE DOCHODU/STRATY
19.Przychody 0.00eD
20.Przychody uzyskane poza terytorium RP 0.00¢D
21.Koszty uzyskania przychodfw 0.00eD
22.Koszty uzyskania przychoddéw poza teryt.RP 0.00¢D
23.Dochdd 0.00
24.strata 0.00
25.5trata {art.7 ust.3-4a ustawy) 0.00e¢D
26.Dochdd 0.00
27.Strata 0.00

I Enter-zmian

F2-wydruk F3-daty deklaracji F8-definicja F9-eksport

-

Comarch ERP Klasyka —
Ksiega Handlowa (KH)

Rys 267.
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Plansza zaliczki na CIT-8

klawiszem <TAB> nalezy

klawiszem <ENTER>.Zatwierdzenie zmiennej do odpowiedniej pozycji zaliczki na CIT-8 spowoduje
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[ ] Zaliczka na CIT za miesigc 01/2011 (miesigczniel  14:34:32
Nr Opis Kwota
Al MIEJSCE I CEL SKEADANIA DEKLARACII
7.Cel ztozenia (1 0l+
—_—]
C. USTALENIE DOCHO|7??-*
19.Przychody CIT KOSZTY Koszty - CIT 0.004D
20.Przychod CIT PRZYCH Przychody - CIT 0.00+D
21.Koszty u ODT7?7?-%* 0.004D
22.Koszty u|———|PIT-5KOSZT KOSZTY —_— 0.00¢D
23_Dochdd PIT-5PRZYC PRZYCHODY 0.00
24 Strata PIT-5REKLA REKLAMA LIMITOWANA 0.00
25.5trata ( PL_PB wskaznik ptynnosci biezacej 0.00¢D
26.Dochad PL_PS wskaZznik ptynnosci szybkiej 0.00
27.5trata E=——=|REN_ROA rentownos¢ majatku (ROA) 0.00
—————|REN_ROE rentownos¢ kapitatu wtasnego (
| LEnter_zmiany F2_w sport e |
-

Rys 268. Lista zmiennych SIS — definicji

Np. w celu wprowadzenia wartosci do pozycji ustawiamy kursor na wybranej rubryce, nastepnie klawiszem <F8>
przywotujemy okno ‘zmienne SIS’, klawiszem <TAB> wywotujemy liste zmiennych, z listy wybieramy odpowiednig
zmienng i zatwierdzamy klawiszem <Enter> .

Po wypetnieniu wszystkich pozycji zaliczki na CIT-8, ktére sg w firmie wyliczane przeliczamy deklaracje
ponownie, wycofujgc sie do nagtowka deklaracji i wpisujgc odpowiedni miesigc, (dla ktérego deklaracja jest
obliczana).

17.2.2 Informacje o odliczeniach CIT-8/0

Z poziomu KH i zaliczek na deklaracje CIT-8 mozna uzupetni¢ réwniez informacje o odliczeniach CIT-8/0. W tym
miejscu wprowadzane sg wszelkie dane dotyczace odliczen od dochodu iod podatku oraz informacje
o dochodach wolnych i zwolnionych od podatku.

Zestawienie to sktada sie z sekcji:

B. Dochody wolne i odliczenia od dochodu,

C. Odliczenia z tytutu wydatkéw inwestycyjnych,

D. Zwolnienia, zaniechania, obnizki i odliczenia od podatku,
E. Ograniczenia poboru zaliczek,

F. Dane informacyjne.

Z pozycji 28, 29 i 30 zaliczki CIT-8 mozemy wys$wietli¢ zaliczke na CIT-8/0 i wprowadzi¢ poprawne dane. (Rys
269).

Il Informacja o odliczeniach CIT za miesiac 0172011 14:35:53
Nr  Opis Kwota
Dochdd (poz.26 formularza CIT) 0.00 L]
.
B. DOCHODY WOLNE I ODLICZENIA OD DOCHODU .
B.1. DOCHODY WOLNE LUB ZWOLNIONE OD PODATKU
7.Dochody wolne od podatku {art.17 ust.1) 234.00¢ ||
D 8.Dochody wolne od podatku {art.17 ust.1 pkt 34) 0.004
9.Pozostate dochody wolne od podatku {art.17 ust.1 0.00¢ |eD
10.Dochody wolne od podatku {art.40 ust.2 p.3) 0.00¢ |eD
11.Dochody spétek zarz.SSE (ustawa z dn.20.10.94) 0.00¢
12.Doch.wolne od pod. (SSE} art.6 ustawy z 2.10.03) 0.00¢
D| 13.poch.wolne od pod.(SSE} art.5 ustawy z 2.10.03) 0.00¢
14.1Inne dochody wolne od podatku - tytut (wymienic) +
15.Inne dochody wolne od podatku - kwota 0.004
16.Razem dochody wolne 234.00
| || Enter-zmiany FS-eksport I

Rys 269. Deklaracja CIT-8/0 — sekcja B — odliczenia od dochodu

17.2.3 Wydruk zaliczki na CIT-8 i CIT-8/0

Wydruku obu zaliczek dokonuje sie klawiszem <F2> z arkusza CIT-8. Deklaracje mogg by¢ drukowane na
oryginale, na podktadce petnej (w wersji 19 deklaracji) lub na podktadce skroconej. Uzytkownik ma réwniez
mozliwo$¢ zdecydowania, ktdrg strone deklaracji chce wydrukowac.

Comarch ERP Klasyka — Wersja:
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Klawiszem <F2> nalezy zapamieta¢ wyliczong zaliczke CIT-8 w celu poprawnego jej liczenia za kolejne m-ce
(zapamietanie danych deklaracji nie musi pocigga¢ za sobg wydruku, przy pytaniu o rodzaj wydruku CIT-8 lub
CIT 8/0 nalezy sie wycofa¢ klawiszem <Esc>).

Po uruchomieniu wydruku istnieje rowniez mozliwos¢ wydruku przelewu do Urzedu Skarbowego. Urzgd musi
zosta¢ wybrany z listy kontrahentéw, dlatego koniecznym jest zatozenie osobnych kart dla US. Bank pobierany
jest domyslnie z Pieczagtki firmy zapisanej w Konfiguracji. Kwota przelewu pobierana jest z pola - Nalezna
zaliczka wynikajgca z niniejszego wyliczenia zaliczki na CIT-8. Przelew wystawiony z poziomu deklaracji ulega
automatycznemu zapisaniu na liscie przelewoéw udostepnianej z poziomu opcji Rozliczenia/Przelewy bankowe.

Istnieje réwniez mozliwo$¢ wyeksportowania deklaracji do pliku tekstowego klawiszem <F9>.

17.2.4 Obni zona stawka CIT

Od 01.01.2017 mozna stosowac 15% lub 19% stawke opodatkowania. W zwigzku z tym w Konfiguracji firmy >
Ogolne parametry jest parametr ,Obni zona stawka CIT” .

Parametry firmy

— Poczgtek okresu obrachunkowego: 2017/01 dtugoéd: 12
Ksiegowania dozwolone od 2017/91/01 do 2017/12/31
Wymagane konto przeciwstawne: { ]
Kontrola kregu kosztéw: [v]
Stata formatka rejestru VAT: [ ]
Karta ptatnicza - zalegtosé: [ ]
Metoda kasowa rozl.VAT-7 za 2017/60: [ ]
Kwartalne rozliczanie dekl.VAT-7: [ ]
VAT-7K VAT-7K  VAT-7D
Formularz VAT-7: 17 (nowy) 16 (stary) 17 (nowy)
Kwartalne rozliczenie dekl.VAT-UE: [ ]
Formularz VAT-UE: 4 (nowy) 3 (stary) 4 (nowy)
Formularz VAT-27: 2 (nowy) 1 (stary) 2 (nowy)
Kwartalne zaliczki na CIT: [ ] ObnhiZona stawka CIT
Odsetki wg stawki: rocznej miesiecznej rocznej
Amortyzacja :(¢) miesigczna () kwartalna
() pétroczna () roczna
Ulga inwest.:(#) zmniejsza¢ odpis ( ) skracal okres
E Wsp.plik kontrah. : Nie Tak Nie Katalog:
Katalog zapiséw KP:
Ksigg. réwnolegte : Nie Tak Nie

Rys 270. Parametr obnizonej stawki na CIT-8

Parametr nie jest domys$inie zaznaczony i na CIT-8, stawka podatku wyliczana jest w wysokosci 19%. Po
zaznaczeniu parametru i zapisaniu formularza, podatek na zaliczkach CIT-8 jest liczony wg stawki 15%.

17.2.5 Zaliczka kwartalna CIT

W przypadku, gdy firma rozlicza sie kwartalnie nalezy w Konfiguracja Firmy/Ogdlne/Parametry zaznaczy¢
parametr ,Kwartalne zaliczki na CIT”
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Parametry firmy

—] Poczatek okresu obrachunkowego: 2017/01 dtugosé: 12

Ksiegowania dozwolone od 2017/61/01 do 2017/12/31
Wymagane konto przeciwstawne: [ ]

Kontrola kregu kosztéw:

Stata formatka rejestru VAT:

Karta ptatnicza - zalegtos$é:

Metoda kasowa rozl.VAT-7 za 2017/09:

Kwartalne rozliczanie dekl.VAT-7:

]
]
]
]
1

VAT-7K VAT-7K  VAT-7D
Formularz VAT-7: 17 (nowy) 16 (stary)
Kwartalne rozliczenie dekl.VAT-UE:
Formularz VAT-UE: 4 (nowy) 3 (stary) 4 (nowy)
Formularz VAT-27: 2 (nowy) 1 (stary) 2 (nowy)
Kwartalne zaliczki na CIT: Obniiona stawka CIT [ ]
Odsetkl wg stawki: rocznej miesiecznej roczne]
Amortyzacja :(¢) miesieczna () kwartalna
() pétroczna () roczna
Ulga inwest.:(¢) zmniejsza¢ odpis ( ) skracaé okres
E Wsp.plik kontrah. : Nie Tak Nie Katalog:
Katalog zapiséw KP:
| Ksieg. réwnolegte : Nie Tak Nie

—

7 (nowy)
]

Rys 271. Parametr kwartalnego rozliczania zaliczki na CIT-8

Aby wyliczy¢ zaliczke kwartalng na CIT-8 nalezy z menu Zestawienia/ Deklaracje wybra¢ ,Zaliczka na CIT ".
Program wyliczy zestawienia dla ostatniego miesigca danego kalendarzowego kwartatu.

17.2.6 Dodatkowe obja snienie

Arkusz (plansza) zaliczki na CIT-8 zawiera trzy rodzaje pol:
m  Oznaczone literg D (definiowane) umozliwia wprowadzenie definicji z listy zmiennych SIS-u, za pomocg
klawisza <F9>.
= Oznaczone znaczkiem "karo-+"- to sg pola, ktére mozna edytowac i uzupetnia¢ z klawiatury.

m  Trzeci rodzaj pdl to pola nieedytowalne (bez oznaczenia karo i D). Wyliczajg sie automatycznie na
podstawie danych wprowadzonych do pozostatych pél.

Wszystkie pola definiowalne (z literg D) sg rownoczes$nie edytowalne (majg znaczek ¢ ,karo”) co oznacza, ze

wartosci wyliczone przez SIS mozna skorygowac. Istniejg rowniez pola oznaczone tylko znaczkiem karo - tam
nalezy zawsze wprowadzi¢ odpowiednig zawartosc.

Uwaga: Uzytkownik moze réwniez wej$é na plansze zaliczki na CIT-8 gdzie
na odpowiednich pozycjach oznaczonych znaczkiem "karo-<" przyciska
klawisz <ENTER> i wprowadza sam odpowiednie liczby.

17.3 Zaliczka na PIT-36/PIT-36L — wyliczenie docho du

17.3.1 Przygotowanie danych do wyliczenia zaliczki na PIT- 36/
PIT-36L

Aby obliczy¢ dochéd — zaliczke na PIT-36/PIT-36L nalezy:
m  Zdefiniowa¢ zestawienie PIT-5/PIT-5L w ,Pozostatych Zmiennych ",

= Podpig¢ odpowiednie konta pod poszczegdlne pozycije,

m  Utworzy¢ zmienne SIS odwotujgce sie do zdefiniowanego zestawienia PIT-5/ PIT-5L,
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= W Konfiguracja Firmy/ Zaliczka PIT podpiga¢ wczesniej zdefiniowane zmienne procesora SIS,

= W Konfiguracja Firmy/ Dane wspdlnikdw ustali¢ rodzaje dziatalnosci i udziaty dla tych dziatalnosci.

Formularz zaliczki PIT-36L dostepny jest po zaznaczeniu na karcie wtasciciela opciji Liniowy podatek dochodowy

Uwaga: Jes$li przedsiebiorca prowadzi pozarolniczg dziatalnos¢ gospodarczg
samodzielnie i w formie spétki lub spoétek niemajgcych osobowosci prawnej
wybor opodatkowania wedtug stawki liniowej stawki 19 proc. dotyczy¢ bedzie
wszystkich tych form. W zwigzku z tym, jezeli na karcie wspodlnika jest
zaznaczony parametr ‘Liniowy podatek dochodowy’, wOlwczas na zaliczce na
PIT 36 wykazywane sg wytacznie przychody z najmu i dziatalnosci w strefie.

17.3.2 Schemat tworzenia zmiennych w SIS

Na poziomie ,Zestawie n” w funkcji ,Zestawienia”

tworzymy zestawienie PIT-5/ PIT-5L (Rys 271). Tworzenie

pozycji zestawienia (Rys 272) odbywa sie w taki sam sposob jak tworzenie bilansu czy rachunku wynikéw (patrz

rozdz.15) .

Menu gtowne

...Ksiqé

ANT OO~NOU WK

- ..-Ksiegowania

13:34:33

Zestawienia

Nume r

Opis

11/07/22 l

U D WN -

Bilans

Rachun.

zyskow i strat (w.kalkulacyjny}
Rachunek zyskdw i strat (w.porbwnawczy)
Rachunek przeptywdw pieniezn.(met.bezp)
Rachunek przeptywdw pienigz. (met.po$)
Zestawienie zmian w kapitale wtasnym

-"I_

976.5 MB l

formacje

I Ins-nowe zestawianie Shift+Ins-nowy bilans ICtr1+F1

Ksiega Handlowa w.3.13

(C}2011 Comarch |

Oferta
Ctri+0

Rys 272.

Menu gtdwne

Zestawienie PIT-5/ PIT-5L z pozycji Zestawien

I FiT-5 0d:2011/01/01 do:2011/01/31
Pozycja opis KWOTA KnOTA
[ 1. +PRZYCHODY 0. 00 23, 650.00
2. -KOSZTY 0.00 5,659.00
2.1 +REKLAMA LIMITOWANA 0.00 0.00
2. +POZOSTALE KOSZTY 0.00 5,659.00
{Shift)Ins-nowy {Shift)}Enter-zmiany]
F7-oblicz Ctri+7.renun. F9-eksport)[—f 17551 00 |
(==
Rys 273. Pozycje zestawienia PIT-5/PIT-5L
Comarch ERP Klasyka — Wersja: —
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.I Menu gtéwne WZORZEC
'I- 2.2. POZOSTALE KOSZTY =
1
I Lp. Definicja KwOTA KnOTA|=—
A
1 + 0DT{401-1-01} Q.00 1,775.00 | =
2 + 0DT(402) 0.00 1,384.00 jo
3 - 0DT{402-2-01} 0.00 9.00 JO
4 - 0DT{402-2-02) 0.00 0.00 JO
5 + 0DT{403-1-01) 0.00 2,500.00 JO
6 + 0DT(404) 0.00 9.00
7 + 0DT{406) 0.00 0.00
8 + 0DT{408-1-01} 0.00 0.00
9 + 0DT{409-1-01} Q.00 9.00
I Ins-nowa Enter-szczegat Delete-kasowanie F7-oblicz pozycie

[€Ehift) Ins-nowy (Shift}Enter-zmian
F7-oblicz Ctrl+F7-renum. F9—eksurt il 17,991.00

Rys 274. Podpiete konta do pozycji zestawienia

COMARCH ERP

Nastepnie w funkcji SIS dopisujemy zmienne na podstawie wczes$niej stworzonych pozycji w zestawieniu PIT-5/

PIT-5L

Nowa zmienng wprowadzamy klawiszem <Ins> <INSERT>, uzupetniamy Nazwe zmiennej (do 10-ciu znakow
alfanumerycznych - Uwaga nie mo ze by¢ spacji w nazwie ), pole Opis. Klawisz <F10> uruchamia "Wyra zenie
proste" . Po zejsciu do pozycji "Zestawienia" , klawiszem <TAB> wys$wietlamy liste zestawien zdefiniowanych

wczesniej

w opcji "Zestawienia" , wybieramy z tej listy zestawienie PIT-5/PIT-5L i zatwierdzamy klawiszem <ENTER>,
nastepnie wybieramy konkretng pozycje zestawienia np. koszty i réwniez zatwierdzamy <ENTEREM>.

Tworzymy tyle zmiennych SIS-u ile jest pozycji w Zestawieniu PIT-5/PIT-5L (Rys 274).

14:44:06

Menu gtdwne I
1

F:

SIS - zmienne ogdlne

] Zakres obliczef: 2011/01/01 do 2011/01/31

Nazwa Zakres obliczenia wartos¢
PIT-5K0SZT 2011/601/01-2011/01/31 5,659.00
PIT-5PRZYC 2011/61/01-2011/01/31 23,650.00
PIT-SREKLA 2011/61/01-2011/01/31 0.00

II Ins,Enter,Del-zmian Spacja-- F7-obliczenie Fl10-zakres FZ-wydruk

Rys 275. Zmienne SIS dla deklaracji PIT-36/PIT-36L

I Menu gtowne I 14:44:39 I

Zmienna
Nazwa: [LQNERI{ICY4 Opis: KOSZTY
Zaokr. : 0.00

wartosc¢: 5659.

Algorytm: BUFOR(1): REM wtaczenie bufora ksiggowafi
(jezyk V) A=FACTOR(7,"2."): REM

RETURN A

END

Ctrl+Enter-zapis Ctrl+Esc-wyjsci

Rys 276. Definicja zmiennej PIT-5KOSZT

Po zdefiniowaniu zmiennych nalezy wejs¢ do ,Konfiguracja Firmy” <CTRL+F9> i wybra¢ ,Zaliczke PIT” (Rys 276).
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Menu

gtowne

1

2

3

F:
5...Ksiega
6...

7

B8

2}

Fo.... Funk

. -Ksiggowania
-Rejestry VAT
. .Zestawienia
- -.-Kasa/Bank
inwentarzowa
Kontrahenci

2011/07/22

Plan kont

Konfiguracja firmy

..SIS Konfigura
czenia Ogolne  parametry
Program Pieczgtka firmy
cje specjalne Operator Formaty imp.wyciggdw
.Zmiana firmy Firmy Rachunki  bankowe
....... Koniec Stanowis Konfiguracja kas

Stopy procentowe

Kwoty dodatkowe

pefinicje dziennikdw
Ksigga Handlowa w.3.13 {clze11 Comarch I Dane wspdlnikow

Rys 277.

Konfiguracja Firmy / Zaliczka PIT

COMARCH ERP

W polach ,Przychody, Wydatki, Amortyzacja, Reklama” klawiszem <TAB> zlisty utworzonych wczesniej
zmiennych SIS-u (Rys 274), nalezy wybra¢ odpowiednig zmienng dla pola i zatwierdzi¢ klawiszem <ENTER>.

(Rys 277, Rys 278)

1 F==zzzzzzzzz]
Men 14:46:21
Konfiguracja
i
2., —skala podatkowa podatku od oséb fizycznych— q
[ P Ulga podatkowa: 556.02
L Prz 011/01/31 l
5...Ksigg Prz|4?21-%
L T Prz|7?7-*
Tt Prz |CIT_KOSZTY Koszty - CIT ja firmy
8........ Prz |CIT_PRZYCH Przychody - CIT
.- T Prz|0DT7??2-% arametry
PIT-SKOSZT KOSZTY firmy
Fo.... Fun|-Zmie -wyciagow
2o PIT-5REKLA REKLAMA LIMITOWANA bankowe
| S, PL_PB wskaZnik ptynnosci biezgcej ja kas
Am|PL_PS wskaZnik ptynnosci szybkiej ocentowe
REN_ROA rentownos¢ majatku (ROA) odatkowe
—Zaok | REN_ROE rentownos¢ kapitatu wtasnego (|ziennikow
Po PIT
I Ksigga Han pilnikéw
Rys 278. Wprowadzanie zmiennych SIS do konfiguracji Zaliczki PIT

Konfiguracja

14:47:36 l

—Skala podatkowa podatku od os6b fizycznych—
Ulga podatkowa: 556.02

Przedziat I 18.0% do: 85,528.00
Przedziat 11 32.0% pow: 85,528.00
Przedziat III 0.0% pow: 0.00
Przedziat IV 0.6% pow: 0.00
Przedziat v 0.0% pow: 0.00
Przedziat VI 0.0% pow: 0.00

—Zmienne procesora SIS
Przychody: PIT-5PRZYC
wWydatki: PIT-SKOSZT
Amortyzacja:
Reklama: PIT-S5REKLA
—Zaokrgglenia PIT:

I Ksiega Han

Pndstawi: 1.00 Podatku: 1.00

011/01/31 l

ja firmy

arametry
firmy
.wyciggow
bankowe
ja kas
ocentowe
odatkowe
ziennikow
PIT
polnikow

Rys 279.

Wypetniona formatka zaliczki Pit

Po zrealizowaniu punktu 4 nalezy wejS¢ ponownie do ,Konfiguracji/ Firmy” <CTRL+F9> iwybra¢ ,Dane
wspolnikow ”. Nalezy uzupetni¢ rodzaje i udzialy dla poszczegdlnych dziatalnosci. Patrz pkt.17.3.3.
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17.3.3 Dane osobowe podatnika

Funkcja ,Dane wspolnikow”  stuzy do zapisu izmiany informacji o osobach, ktére podlegajg obowigzkowi
podatku dochodowego z tytutu udziatu w firmie. Dotyczy to takze tych oséb, ktdre sg wylgcznymi wiascicielami
firmy, a wiec beda rejestrowani jako “wspadlnicy” posiadajgcy 100% udziatéw w firmie.

Dla zarejestrowania podatnika, po uruchomieniu opcji ,Dane wspoélnikow” i wcisnieciu klawisza <INS> pojawia
sie Arkusz osobowy, na ktérym wpisuje sie dane personalne (Rys 279).

Edycja danych podatnika Edycja danych podatnika 13:49:48
Nazwisko : Dziedzic Imiona : Jan Stefan

Imig ojca: Adam Imig matki: Anna Regon-PESEL: 65878982156
Miejsce ur.: Krakow Data: 1965-87-89 NIP: 6?7-966-67-87
—fdre:
Kraj :Polska Hoj. :matopolski Powiat :Krakow Gninasdzielnica:Krakow
Ulica :Starowislna Numer: 23 1
Miasto:Krakow Poczta: Krakow Kod: 31-898

Skrytka pocz Tel: B645-87-89 Tlx: Fax: 645-87-18

o
Bank :BPH V10D KRAKGH

—Urzad skarbowy— US PODGORZE

Nadptata podatku za rok ubiegty do rozliczenia w roku biezacym: a.8d8
Czy odliczaé ulge podatkouwa: Tak Tak = Nie

Liniowy podatek dochodowy [ 1

Kwartalna zaliczka PIT

rodta przychodow
1. Pozarolnicza dziatalnoié gospodarcza

Z. Najem, podnajem, dzierzawa, wspotwtasmosc

3. Dziatalno&é w specjalnej strefie ekonomicznej

Rys 280. Arkusz osobowy podatnika

W czesci ,Zrodla przychodéw” , wpozycji ,Pozarolnicza dziatalno $é gospodarcza” jako dziatalno$é
| wprowadza sie dane firmy, ktorej ksiegowos¢ jest prowadzona w biezgcej kartotece (Rys 280). Dane te bedg
drukowane w sekcji K zaliczki na PIT-36/PIT-36L pod pozycjg 1. W przypadku gdy podatnik prowadzi réwniez
drugg dziatalno$¢ gospodarczg nalezy jg wprowadzi¢ jako tzw. ,Dziatalnos¢ 11”. Uwzgledniana jest w zaliczce
w sekcji K.2.

Edycja danuch podatnika Edyc ja danych podatnika 11:45:57
Nazwisko : DZ“ Dziatalno&t gospodarcza
Imig o
Miejsc ?
—fidres Dziafalnosc gospodarcza Edyc ja zapisu
Kraj
Ulica —Dziatalnodé wr 1
Miasto 098
Skrytk
Bank QAR UzORZEC SP. 2 0.0 1hrA UzZOn)
NIP:PL 677-456-78-90 Regon:35772787
—Urzad Adres:31-345 Krakow Jasna 78 m. 12
Nadpta 00
Czy od
Liniou

|| Ins-nouwy Enter-—korekta Del-usunigcie Fl-pomoc

Rys 281. Wypetnione dane o poszczegodlnych dziatalnosciach

Jesli dodatkowo wspdélnik uzyskuje dochody z innych zrédet przychodéw, uzupetni¢ nalezy dane dotyczgce tych
zrodet.

W tym celu w pozycji , Zrédia przychodéw " uzupelnia sie pozostate pozycje dotyczace ,Najmu, podnajmu,
dzier zawy, wspotwtasno sci” (Rys 281) oraz "Dziatalnosci w specjalnej strefie ekonomicznej” (Rys 282).

Na zaliczce na PIT-36/PIT-36L mogg by¢é umieszczone tylko po dwa rodzaje dziatalnosci z kazdego typu
dziatalnosci.

”

W przypadku gdy podatnik ma ich wiecej musi wypetni¢ PIT-A i wartosci z niego wprowadzi¢ do pozycji K.3.
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D

Edyc ja danych podatnika Edyc ja danych podatnika 11:44:58
Nazuisko : nz" Najen, wspétutasnosé

Imig ojca: AD||

Mie jsc 7
-Adres Edye jo zapisu

Kraj u
Ulica NAJEM, PODNAJEM, DZIERZAUA ORAZ INNE UMOUY O PODOBNYM

Miasto| CHARAKTERZE, A TAKZE WSPOLWEASNOSC 1 WSPOLNE POSIADANIE 098
Skrytk

Bank —Dziatalnoge wr 1

rzqd]  Zradta proychodu :

Nadpta Mie jsce potozenia: Krakow ul.Stokltosy 67 00
Czy od

Liniou

Ctrl+Esc-wyjscie bez zapisu Ctrl+Enter-zapis Fil-ponoc

|| Ins-nouwy Enter-—korekta Del-usunigcie Fl-pomoc

Liniou || IFTETGESEY ]

Rys 282. Formatka do wprowadzenia danych o najmie
- _ _—«@G ]
Edycja danuch podatnika Edyc ja danych podatnika 11:45:54
Nazwisko : DZ“ Spec jalna strefa ekonomiczna
Imig o
Hiejsc|| POZARDLNICZA DZIALALNDSC GDSPODARCZA v
—fidres| W SPECJALNEJ STREFIE EKONOMICZNEJ Nouwy zapis
Kraj —Dziatalnogé nr 1
Uliza | Rodza;:
Miasto NIP: 098
Skrytk Nazuwa:
Bank Adres:
Regon:
—Urzad Numer zezuolenia:
Nadpta Data wydania: ~ » 00
Czy od Data rozpoczecia dziatalnoséi: o~ ~

Ctrl+Esc-wyjscie bez zapisu Ctrl+Enter-zapis F1-pomoc
Rys 283.

|| Ins-nouwy Enter-—korekta Del-usunigcie Fl-pomoc

Dziatalno$¢ w specjalnej strefie ekonomicznej

Specyfikacja danych w arkuszu jest zgodna z wymaganiami formularza PIT-5/PIT-5L.

COMARCH ERP

Uwaga:

Dla wszystkich zdefiniowanych dziatalnosci uzytkownik musi ustali¢

udziaty dla danego podatnika. Jesli tego nie zrobi zaliczka nie bedzie sie

wyliczac.

W przypadku ,pozarolniczej dziatalno$ci gospodarczej”, ,w specjalnej strefie” i,najmie” udziaty ustala sie
naciskajgc klawisz <F10> (Rys 283). Nalezy recznie wypei¢ udziaty dla poszczegolnych miesiecy i zatwierdzic¢

klawiszami <Ctrl+Enter> .

Przy zamykaniu i zatwierdzaniu wszystkich okien nalezy postugiwac sie klawiszami <Ctrl+Enter> .

Comarch ERP Klasyka —
Ksiega Handlowa (KH)

Edyc ja danuch podatnika Edyc ja danych podatnika 11:53:24
Nazwisko : DZ“ DziatalnosSt gos Tablica udziatow
Imig o
Mie jsc JAN DZIEDZIC 7
—Adres Dziatalnosé gospodarcza —
Kraj styczen EE 100
Ulica —Dziatalnogé nr 1 luty 50.00-100
Miasto marzec 50.00-100 |098
Skrytk kuiecien 50.00-100
Bank Nazwa:"WZORZEC" SP. Z D.0.FIBMA W20| maj 50.00-100
NIP:PL 677-456-78-90 Regon:35| czeruiec 50.00-100
—rzad Adres:31-345 Krakow Jasna 78 m. 12 lipiec 50.00-100
Nadpta sierpiet 50.00-100 |00
Czy od urzesien 50.00-100
Liniou pazdziernik 50.00,100
listopad 50.00-100 |——
“ grudzien 50.00-100

Ctrl+Esc-uwyjécie bez zapisu Ctrl+Enter-zapis Fl-pomoc

|| Ins-nouwy Enter-—korekta Del-usunigciBasihilhiTd “
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Rys 284. Wprowadzenie wysokosci udziatéw w firmie

Po uzupehieniu danych osobowych podatnika oraz informacji o pozostatych zrodtach przychodéw nastepnym
krokiem jest wprowadzenie warto$é przychodow i kosztéw z tych zrodet. Dane te wprowadza sie bezposrednio
juz na zaliczce na PIT-36/PIT-36L.

17.3.4 Obliczenie zaliczki na PIT-36/PIT-36L.

Aby obliczy¢ zaliczke na PIT-36/PIT-36L nalezy wejs¢ do ,Zestawien” na ,Zaliczke na PIT”. (Rys 284).

Menu gtdwne

.Ksiggowania
Rejestry VAT
. -Zestawlenia
............. Kasa/Bank
...Ksigga inwentarzowa
[T Kontrahenci
-Plan kont

KD:99

IIEHIIIHHIHHI'I

—_

Zestawienia

Obroty i salda

-Rozliczenia

Bilans fi Deklaracje
Zestawien

Fooon. Funkcje specjalne
Zeiiaaas Zmiana firmy
................ Koniec

Deklaracja VAT-7

Deklaracj Deklaracja VAT-UE
Zaliczka na PIT

Zaliczka na 1in.PIT

Kwartalny PIT
Kwartalny 1lin. PIT
Ksigga Handlowa w.3.13 {C)2011 Comarch I Zaliczka na CIT

Rys 285. Wyliczenie dochodu za miesigc

Po wejsciu do tej formatki program zapyta za jaki miesigc ma by¢ wyliczony dochod i po zaakceptowaniu wyliczy
przychody i koszty z dziatalnosci podstawowej. Jezeli podatnik bedzie uwzgledniat zmiane wartosci zapasow
w kosztach firmy, powinien w polu Remanent wpisa¢ warto$¢ réznicy pomiedzy remanentem poczgtkowym
a koncowym. Jezeli stan na poczatek okresu (remanent poczatkowy) jest mniejszy od stanu remanentu
koncowego, nalezy zamiesci¢ wartos¢ z minusem, woéwczas dochod zostanie zwiekszony o warto$¢ roznicy
remanentu (zmniejszane sg koszty). W sytuacji gdy remanent poczgtkowy jest wiekszy od koncowego,
wpisywana jest warto$¢ dodatnia, pocigga to za sobg zwiekszenie kosztow a zarazem zmniejszenie dochodu.

wyliczenie dochodu za miesigc ©1/2011 (miesigcznie)
Dla: Dziedzic Jan 100.00/100
Sekcja Opis Kwota w styczniu w roku 2011
[C. __USTALENIF DOCHODU ;/ STRATY ||
1. Pozarolnicza dziatalnos¢ gospodarcza
Przychdd 23,650.00 19. 23,650.00
Koszty uzyskania przychodu 5,659.00 20. 5,659.00
Dochéd 17,991.00 2Z1. 17,991.00
Strata 22
2. Najem, podnajem lub dzierzawa
Przychéd 23.
Koszty uzyskania przychodu 24
Dochad 25.
Strata 26.
RAZEM
Przychdd 23,650.00 27. 23,650.00

Enter-korekta F2-wydruk F9-eksport Tab-skok do pozycji F3-daty dekl. I

Rys 286. Wyliczona zaliczka na PIT-36

Do wprowadzania wielkosci przychodow i kosztow z réznych rodzajéw dziatalnosci stuzy sekcja K, L i M.

Wprowadzenie dochoddw uzyskanych z tytutu najmu, dzierzawy czy strefy odbywa sie w spos6b analogiczny jak
wprowadzanie dodatkowych dochodéw z tytutu prowadzonej pozarolniczej dziatalnosci gospodarczej. W pozycji
K.2 (Rys 287) nalezy wpisa¢ catkowite przychody i koszty, a dochdd zostanie wyliczony na podstawie wczesniej
wprowadzonej wysokosci udziatu (Rys 283). Dla najmu jest to sekcja M a dla strefy L.
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Zaliczka na PIT Wyliczenie dochodu za miesigc 01/2011 (miesigcznie]}
Dla: Dziedzic Jan 100.00/100
Sekcja Opis Kwota w styczniu w roku 2011
Kwota do zaptaty 62. 4,122.00
Kwota odsetek naliczonych od dnia zal 63. .
K. POZAROLNICZA DZIALALNOSC GOSPODARCZA

1. Przychbd z "WZORZEC' SP. Z 0.0.FIRMA 23,650.00 69. 23,650.00
Koszty Z "WZORZEC" SP. Z 0.0.FIRMA 5,6509.00 7O. 5,659.00
Dochéd Zz "WZORZEC" SP. 7 0.0.FIRMA 17,891.00 71. 17,991.00
Strata Z "WZORZEC" SP. Z 0.0.FIRMA 72.

2. Przychéd z LOTUS S.A 10,000.00 78. 10,000.00¢
Koszty Z LOTUS S. A 2,000.00 79. 2,000.00¢
Dochéd z LOTUS S.A 8,000.00 80. 8,000.00
Strata Z LOTUS S.A 81.

Enterfkurekta F2-wydruk F9-eksport Tab-skok do pozycji F3-daty dekl. I

Rys 287. Sekcja K dla drugiej i pozostatych dziatalnosci pozarolniczych

Program dopuszcza zmiany udziatéw wiascicieli w firmie w ciggu roku, w zwigzku z czym obliczane narastajgco
kwoty dochodu w poszczeg6inych okresach bedg adekwatne do zmiennych udziatéw. Dla poprawnosci obliczen
niemozliwa jest rejestracja zmiany udziatéw czesciej niz 1 raz w miesigcu. Wartosci udziatéw wpisujemy w tablicy
po wecisnieciu klawisza <F10> podczas edycji lub uzupetniania danych dotyczacych zrédet dochodow (Rys 282).
Aby dochdéd dla konkretnego podatnika byt wtasciwie wyliczony, konieczne jest wpisanie odliczen od dochoddéw
przystugujgcych podatnikowi. W tym celu nalezy recznie wprowadzi¢ w odpowiednie pozycje kwoty odpisu.
Nalezy pamieta¢ o wpisywaniu odliczen od dochodéw za biezgcy miesigc. W przeciwnym razie suma odliczen od
poczatku roku przy obliczaniu zaliczek na podatek dochodowy bedzie btednie wyliczona (na niekorzysé
podatnika).

Pozycje oznaczone znaczkiem ,karo” ¢ uzytkownik programu moze wypetié recznie. Sg dwie mozliwosci:
niektére pozycje wypetia sie ,\W miesi gcu” (sg one zapamietywane i sumowane w kolejnym miesigcu jako
pozycja

»W roku” ) oraz te, ktére wprowadza sie z pozycji ,W roku” .

Po wyliczeniu zaliczki za miesigc nalezy jg zapamieta¢ klawiszem <F2> w celu poprawnego jej wyliczenia
w kolejnym miesigcu. Uzycie klawisza <F2> nie musi oznacza¢ wydruku, wystarczy wtedy nacisngé klawisz
<Esc>.

17.3.5 Wydruk zaliczki na PIT-36/PIT-36L

Wydruku zaliczki dokonuje sie klawiszem <F2>. Zaliczka moze by¢ drukowana w postaci podktadki petnej lub na
podktadce skroconej. Uzytkownik ma rowniez mozliwo$é zdecydowania, ktorg strone chce wydrukowac.
Klawiszem <F2> nalezy zapamieta¢ wyliczong zaliczke na PIT-36 w celu poprawnego jej liczenia za kolejne m-ce
(zapamietanie wyliczonych danych nie musi pocigga¢ za sobg wydruku, przy pytaniu o rodzaj wydruku PIT-36
nalezy sie wycofa¢ klawiszem <Esc>).

Po uruchomieniu wydruku istnieje réwniez mozliwos¢ wydruku przelewu do Urzedu Skarbowego. Urzgd musi
zosta¢ wybrany z listy kontrahentéw, dlatego koniecznym jest zatozenie osobnych kart dla US. Bank pobierany
jest domysinie z Pieczatki firmy zapisanej w Konfiguracji. Kwota przelewu pobierana jest z pola - Kwota do
zaptaty — zaliczki na PIT-36/PIT-36L. Przelew wystawiony z poziomu deklaracji ulega automatycznemu zapisaniu
na liscie przelewéw udostepnianej z poziomu opcji Rozliczenia/Przelewy bankowe.

17.3.6 Procedura obliczania podatku

Ponizszy opis dotyczy procedur liczenia wielkosci naleznych podatkéw oraz wielkosci posrednich stuzgcych
wyliczeniu tych kwot wg specyfikacji okreslonej przez urzedowe druki Deklaracji miesiecznych oraz Zeznan
rocznych sktadanych Urzedom Skarbowym. Opisane procedury majg zastosowanie w programie KH.

Ponizszy opis bazuje na podstawowych pojeciach takich jak przychéd, koszt.
Dochéd osiggniety w okresie sprawozdawczym (najczesciej jest nim rok) obliczany jest wg wzoru:
Dochdd = Przychdd - Koszty - Bilans spisu z natury + Przekroczenie limitu reklamy
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gdzie za bilans spisu z natury uwaza sie réznice miedzy spisem z poczatku okresu sprawozdawczego a spisem
sporzadzonym na koniec tego okresu.

Procedura obliczania podatku dochodowego naleznego od witasciciela (wspolnika) za okres sprawozdawczy
realizowana jest w nastepujgcych krokach:

m  Dochdéd wspdélnika z firmy: Dochdd z firmy = ( Przychéd - Koszty ) x Udziat
Jezeli wspolnik partycypowat w firmie w okresie kroétszym niz okres sprawozdawczy, w ktérym wykonuje sie

rutynowo spis z natury oraz z tego powodu wykonano spisy z natury na chwile jego przyjscia i odejscia z firmy, to
w obliczeniu jego dochodu mozna uwzglednié¢ bilans zapaséw wtasciwych dla tego okresu, czyli:

Dochéd z firmy = ( Przychod - Koszty - Bilans spisu ) x Udziat
m  Dochdd wspélnika: Dochéd wspolnika = Dochdd z firmy + Inne dochody

= Podstawa opodatkowania (P): Podstawa (P) =

Dochéd wspélnika - Suma odliczen od dochodu
m  Podatek dochodowy liczony wg Podstawy (P):

Podstawa Podatek dochodowy
opodatkowania (P) [z1] [zH]
do 85 528 18%(P) - 556,02
14 839,02 + 32%(P — 85

ponad 85 528 528)

= Nalezny podatek dochodowy :
Podatek = Podatek wg tabeli - Suma ulg - Podatek obj. zwolnieniem

m Zaliczka za dany miesigc (do zaptacenia lub zwrotu):

Do zaptaty = Nalezny podatek - Suma wptaconych zaliczek

Uwaga: W przypadku Zaliczki na PIT 36L podatek liczony jest od podstawy
opodatkowania wg zasad okreslonych w art.30c Ustawy o podatku
dochodowym od oséb fizycznych.

17.3.7 Zaliczka na PIT-36

W programie istnieje mozliwo$¢ wydrukowania Zaliczki na PIT-36 wraz zatgcznikiem PIT-A dla wspolnikow,
ktérzy prowadzg wiecej niz dwie dziatalnosci gospodarcze lub najmy, a w przypadku rozliczajgcych sie liniowo
PIT-36L wraz zatgcznikiem PIT-A dla prowadzgcych wiecej niz cztery dziatalnosci gospodarcze. Po wejsciu na
karte wspdlnika po wybraniu ktéregos z rodzajéw zrédet przychodu, pojawia sie lista, na ktérg mozna wprowadzi¢
dowolng ilo$¢ dziatalnosci danego rodzaju.

Wszystkie dziatalnosci uzupetnione na karcie wspélnika pojawiajg sie na formularzu Zaliczki na PIT-36/PIT-36L.
Z poziomu formularza deklaracji podatkowych nalezy uzupemi¢ dane dotyczgce przychodow ikosztéw dla
wszystkich dziatalnosci. Program w czasie wydruku zaliczki na PIT-36 lub PIT-36L automatycznie wypehi
odpowiednig ilo$¢ zatgcznikow PIT-A.
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Uwaga: Pieczagtka firmy/Rodzaj dziatalnosci. Domyslnie podpowiadana jest
Dziatalnos¢ gospodarcza. Zmiana rodzaju dziatalnosci pocigga za sobg
usuniecie wszystkich wczesniej naliczonych deklaracji od poczatku roku oraz
koniecznos¢ dokonania odpowiednich zmian na kartach wtascicieli oraz
ponownego przeliczenia zaliczki na PIT-36 lub PIT-36L od poczgtku roku.

17.3.8 Zaliczki kwartalne na PIT-36/PIT-36L

W przypadku, gdy wiasciciel rozlicza sie kwartalnie nalezy na karcie wtasciciela zaznaczy¢ parametr ,Kwartalna
zaliczka PIT” .

Menu gtoune

...Ksiggowania
..Rejestry UAT

...Zestawienia i
Rasa~Bank i 2016-89-09
...Ksigga inwentarzowa
] Kontrahenci Zestauienia “

Obroty i s
Deklarac je

Bilans fi
.Funkcje specjalne Zestawien Deklaracja VAT-7
Zmiana firmy Deklaracja VAT-Z7
Deklaracj Deklaracja VAT-UE
Zaliczka na PIT
Zaliczka ma 1in.PIT
Kwartalny lin. PIT

“ Ksigga Handlowa w.3.63demo(C)2B16 Conmarch " Zaliczka na CIT

Rys 288. Menu ,Zaliczka kwartalna na PIT-36"

Wyliczenie i konfiguracja dla zaliczek na PIT-36/PIT-36L kwartalny jest analogiczna do wyliczania miesiecznych
zaliczek. Aby wyliczy¢ zaliczka kwartalng na deklaracje PIT nalezy tylko z menu Zestawienia/Deklaracje wybrac
~Kwartalny PIT" . Na oknie wyliczania dochodu pojawia sie dodatkowe okno, w ktérym mozna wpisa¢ réznice
remanentowe za kolejne miesigce.

Menu gtdwne

13:56:20

........... Ksiggowania
. wyliczenie dochodu za miesigc 372011 (kwartalnie}
. |-Zestawienie obrotdw firmy: WZORZEC
w kwartale w roku
Przychody : 23,650.00 23,650.00
5,659.00
ROZnica remanentiw za: 0.00
styczefi : Q.00 0.00
luty : 0.00 17,991.00
marzec : 0.00
VAT-7
AT-UE
1 L | =zaliczka na PIT

Zaliczka na 1in.PIT
Kwartalny PIT

Kwartalny 71lin. PIT

I Ksigga Handlowa w.3.13 {c)2e11 comarch I Zaliczka na CIT
|

Rys 289. Rd&znice remanentow dla kolejnych miesiecy kwartatu

Po wybraniu wspdlnika z listy pojawi sie dodatkowo okno, w ktorym mozna zmodyfikowa¢ udziaty podane
w Konfiguracja Firmy/Dane wspélnika. Mozna tez wprowadzi¢ przychody i koszty z dodatkowej dziatalnosci dla
kazdego miesigca kwartatu.
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Zaticzka na PIT Wyliczenie dochodu za miesigc 03/2011 (kwartalnie)
Dla: Dziedzic Jan
sekcja oOpis Kwota za kwartat w roku 2011
Kwota do zaptaty 62. 2,682.00
Kwota odsetek naliczonych od dnia zal 63. .
K. POZAROLNICZA DZIAEALNOSC GOSPODARCZA
1. Przychéd z "WZORZEC" SP
Koszty z "WZORZEC" SP Przychody podatnik firma
Dochdd Z "WZORZEC" SP styczen : 10,000.00 10, 000.00
Strata z "WZORZEC" SP luty : o. ool N
2. Przychéd z LOTUS S.A marzec : 0.00 0.00
Koszty Z LOTUS S.A
Dochdd z LOTUS S.A 8o0.
Strata z LOTUS S.A 81.
Enter-korekta F2-wydruk F9-eksport Tab-skok do pozycji F3-daty dekl.

Rys 290. Okno dla dodatkowych dziatalnosci na Zaliczce na PIT-36

Uwaga: W sytuacji, gdy zmiana udziatéw dla wspdlnika nastgpita w trakcie
kwartatu, wowczas program wyliczy zaliczki miesieczne (skorygowane
o wiasciwe udziaty) a nastepnie zsumuje je za caty kwartat.

Comarch ERP Klasyka — Wersja:
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COMARCH ERP

18 Automatyczne ksi egowania z listy ptac

18.1Import danych z programu Ptace i Kadry/Ptace P

lus

Program Ksiega Handlowa wspotpracuje z programem kadrowo-ptacowym.

W menu funkcji ksiegowania znajduje sie funkcja importu z PiK/PLP. Z funkcji tej mogg korzysta¢ tylko
uzytkownicy KH, ktérzy pracujg na jednym z programoéw kadrowo-ptacowych (Ptace Plus lub Ptace i Kadry) (Rys

290).

Menu gtdwne

Ksiegowania

Rejestry VAT
Zestawienia

Kasa/Bank

...Ksiega inwentarzowa
. ...Kontrahenci
....Plan kont

Rozliczenia
Funkcje specjalne

Zmiana firmy
Koniec

I 2011/07/22 I

Ksiggowania

Zapisy ksiggowe
Ksiegowania okresowe
Kontr. kregu kosztdw
Notatnik ksiggowan
Zamkniecie okresu

C:976.5 MB l

Informacje

Ctrl+F1

Oferta
Ctri+o

I Ksigga Handlowa w.3.13 {C)2011 Comarch I

Rys 291. Import z prog. PiK/PLP

Opcja ta dotyczy ksiegowania wynagrodzen na podstawie danych dostarczonych z programoéw ptacowych.
Z poziomu programow Ptace Plus lub Place i Kadry eksportuje sie dane o wyptatach pracownikéw do pliku
tekstowego bezposrednio do KH lub na dyskietce. Nastepnie na poziomie programu KH z funkciji
Ksiegowania/lmport z PiK/PLP/Import danych podawana jest $ciezka dostepu do pliku zawierajgcego dane
o wyptatach. Po wyborze rodzaju wyptaty dane te zostajg odczytane.

Bedac na liscie mozna za pomocg klawiszy <-> lub <> podgladng¢ poszczegoine stawki ptacone przez
pracodawce i ubezpieczonego na ZUS i FP oraz FGSP.

Aby zaksiegowac¢ wyptaty na odpowiednie konta, nalezy w opcji Wzorce ksiegowan stworzy¢é schematy
ksiegowan (analogicznie jak wzorce ksiegowan w rejestrach vatowskich).
Budujgc wzorzec uzytkownik dysponuje nastepujgcymi parametrami:

Opis parametru, ktéory mo ze byé¢é uzyty przy
Nazwa parametru

wprowadzaniu schematéw dekretéw na konta:

BTO kwota brutto

NTO kwota netto

POD podatek dochodowy od os. fizycznych
ZDR Zdrowotne pobrane

EPR emerytalne ptacone przez pracownika
EFM emerytalne ptacone przez pracodawce
RPR rentowe ptacone przez pracownika
RFM rentowe ptacone przez pracodawce

Wersja:
2017
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CHR chorobowe

WYP wypadkowe

FPR sktadki na Fundusz Pracowniczy

FGS sktadki na Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych
FEP sktadki na Fundusz Emerytur Pomostowych

@PRA analityczne konto pracownika — kod pracownika
Nazwa parametru Opis parametru, ktory dotyczy tylko opisu ksiegowania:
@NAZ Nazwisko

@IM1 Imie 1

@WYD Wydziat

@DWP E Data wyptaty

@POCE Poczagtek okresu

@KNC E Koniec okresu

@NUM U Numer umowy

@DZA U Data zawarcia umowy

@DRO U Data rozwigzania umowy

@??7? Pytanie o opis

Tab 61. Parametry do wzorcow ksiegowan

E - dotyczy tylko wynagrodzenia za etat
U - dotyczy tylko wynagrodzenia za umowe zlecenie

Po zdefiniowaniu wzorcow ksiegowan uzytkownik wchodzi na liste wyptat zaimportowanych z programu
ptacowego i klawiszem <Spacji> zaznacza pozycje do ksiegowania. Klawiszem <F5> nalezy rozpocza¢ proces
ksiegowania odpowiednim wzorcem. Klawisz <TAB> wyswietla liste zdefiniowanych wczesniej wzorcéw.
Ksiegowanie zatwierdza sie kombinacjg klawiszy <CTRL+ENTER>. Przy pozycjach zaksiegowanych pojawi sie
znaczek gwiazdki — ,*".

Opisy przy ksiegowaniu zbhiorczym dziatajg nastepujgco: jezeli w pozycji dekretu uzyto np. konto 234-@PRA, to
uzywajgc w opisie makra @NAZ, przy kazdej pozycji bedzie odpowiednie nazwisko pracownika. Jezeli we wzorcu
jest kilka nastepujacych po sobie pozyciji, ktére sg ksiegowane na takie same konta to program zsumuje kwoty do
jednej, zbiorczej pozycji, a opis bedzie pochodzit z pierwszej pozycji. Jezeli uzyjemy w pierwszej pozycji makra
@NAZ to pomimo zaksiegowania wyptat dla kilku pracownikéw w opisie pojawi sie tylko nazwisko pierwszego.
Np. ksiegujac na tych samych kontach skladke ubezpieczenia emerytalnego (EPR), rentowego (RPR)
i chorobowego (ubezpieczenia spoteczne ptacone przez pracownika):

Comarch ERP Klasyka — Wersja:
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Konto WN Opis

234-@PRA 226-51 EPR ub. emeryt. pracownika @NAZ
234-@PRA 226-51 RPR ub. rentowe pracownika
234-@PRA 226-51 CHR ub. chorobowe pracownika
404-01 226-51 EFM ub. emeryt. pracodawca, @NAZ
404-01 226-51 RFM ub. rentowe pracodawca
404-01 226-51 WYP ub. wypadkowe pracodawca

Tab 62. Przyktadowy dekret ksiegowy

Comarch ERP Klasyka — Wersja: e
Ksiega Handlowa (KH) 2017



} Comarch ERP COMARCH ERP

Klasyka

19 Ewidencja dodatkowa

19.1 Ewidencja przychoddw i kosztéw

19.1.1 Ewidencja dokumentow

Ewidencja dodatkowa przychodéw ikosztéw w programie Ksiega Handlowa zostata wprowadzona w celu
rejestracji dokumentow, ktore nie sg dokumentami vatowskimi, ale ktére uzytkownicy chcieliby wprowadzaé¢ do
osobnej ewidenc;ji i ksiegowaé wzorcami.

Ze wzgledu na to, ze postepowanie w przypadku obu ewidencji jest identyczne ponizej omoéwiona zostanie tylko
ewidencja przychodow.

Caly szereg operacji zwigzanych np. z wewnetrznymi dokumentami w firmie np. PW, MM+ nalezato do tej pory
rejestrowac od razu jako zapisy ksiegowe w dzienniku albo w buforze, bez mozliwosci otrzymania osobnej listy
tych dokumentéw z KH, natomiast ewidencja przychodéw daje mozliwo$¢ zatozenia osobnych rejestréw dla
kazdego typu dokumentéw i rozksiegowania ich wzorcami.

Wprowadzenie dokumentéw do ewidencji dodatkowej odbywa sie z listy ‘za wybrany dzien’ lub listy ‘za wybrany
miesigc’ . Obydwie listy sg dostepne z menu gtdwnego pod pozycja ‘Rejestry VAT, ‘Ewidencja przychodow'.
Na obydwu listach dziatajg standardowe klawisze obstugi wszystkich list w programie <Insert>, <Esc>, <Enter>,

<Spacja> iklawisze strzatek. Klawiszem <Insert> wywotana zostaje formatka do wprowadzania nowego
dokumentu (Rys 291).

I Ewidencja przychodéw I
kKontrah. : [ nN1P: poz.nr: 1/PRZYC
— dokument : —
identyf. :PRZYC/55
00- 000 data wprowadz. :2011/01/22
data dokumentu :2011/01/22
Kod transakcji: [Tabl-edycja data operacji :2011/01/22
Kwota: 0.00

Ctrl+Enter-zapis Ctrl+Esc-bez zapisu F10-dodatkowe kwot F1-pomoc I

Ins-nowy Enter-korekta Delete-kasowanie [ 0.00
F5-ksieguj F6-do innego Ctrl-F7-renumeracjal

0 zapisfw, 0 zaksiegow.

Rys 292. Formatka ewidencji przychodéw

W celu wprowadzenia dokumentu nalezy uzupeic:

Dane kontrahenta , dla ktérego dokument jest wystawiony, mogg by¢ pobierane bezposrednio z karty danego
kontrahenta wpisanego na liste kontrahentéw albo wypetnione recznie, jesli jest to dokument wewnetrzny,
zamiast kontrahenta mozna uzupetni¢ dane firmy albo wpisa¢ opis dokumentu np. :’przesuniecia magazynowe
in+' lub “in-*, nazwe magazynu itp.

Numer dokumentu czyli np. nr dowodu wewnetrznego. ‘Pozycja numer’ oznacza numer pozycji w danym
rejestrze, ‘identyfikator’ jest to numer kolejnej pozycji w obrebie ewidencji dodatkowej (przychodéw i kosztéw).
Daty: wprowadzenia dowodu do ewidencji przychodéw, data dokumentu i data operacji.

Kwota dokumentu .

Opis transakcji ijej kod , jesli dokonali$my wczes$niejszego przygotowania opiséw transakcji na liscie kodéw
transakcji. Kody transakcji mogg by¢ zgodne ze sposobem ksiegowania danych dokumentéw, w oparciu o konta,
na ktére nastepuje ich rozksiegowanie, tzn. jesli ksiegowalismy.

Kwoty dodatkowe na dokumencie lub rozbicie kwoty, jesli wartos¢ z dokumentu ma zosta¢ rozksiegowana na
rézne konta, ktore sg uzupetniane pod klawiszem <F10>.

Wprowadzanie kwot dodatkowych zostato oméwione w rozdziale 8.5.

Comarch ERP Klasyka — Wersja:
Ksiega Handlowa (KH) 2017

316



} Comarch ERP COMARCH ERP

Klasyka

19.1.2 Wzorce ksi egowan

Mechanizm tworzenia wzorcow dla ewidencji przychodow i kosztéw jest identyczny jak w przypadku wzorcéw dla
rejestrow VAT, ktére zostaty omoéwione w rozdziale 8.3.

19.1.2.1  Parametry opisu kwoty ksi egowania

Przy tworzeniu pozycji wzorca musimy okresli¢ kwote (Rys 292). Program ma zdefiniowanych pie¢ kwot dla
ewidencji przychodéw ipie¢ dla ewidencji kosztéw. Dodatkowo, jesli uzytkownik utworzy wiasne kwoty
dodatkowe, bedg one tutaj widoczne.

Ewidencja przychodoéw

Symbol Znaczenie
KWT Kwota

PWP Przyjecie produktow
PWT Przyjecie towaréw
PWU Przyjecie ustug

Warto$¢ w cenach

WCZz
zakupu

Tab 63. Kwoty ewidencji przychoddéw

Ewidencja kosztow

Znaczenie
KWT Kwota
RWP Rozchod produktéw
RWT Rozchdod towaréw
RWU Rozchdéd ustug
WCZ Wartos$¢ w cenach zakupu

Tab 64. Kwoty ewidencji kosztéw

11:31:14

“ Menu gtoune "
Il

" ] Pozyc je wzorca ksiggouania PRZCHOD

Wzorzec ksiggowania ewidenc ji przychoddu Dodanic nowego zapisu

Lp: 1
Kod transake ji:
Zapis kasowy: [ 1
Konto DEBET: 731-1-01 Ramy do okien mieszkaniouwych
Konto CREDIT: 000-
Kuota:
fikc ja: [KUT kuota
Opis ksiegowania: |[PUP przyjecie produktou
PUT przyjecie touwardu
PUU przyjecie ustug

[Winsert-noua Ente

Rys 293. Formatka pozycji wzorca przychodow

Comarch ERP Klasyka — Wersja:
Ksiega Handlowa (KH) 2017

317



} Comarch ERP COMARCH ERP

Klasyka

“ Menu gidune |
I

[ ] Pozyc je uzorca ksiggowania KOSZT

Wzorzec ksiggowania ewidencji kosztow Dodanie nowego zapisu

Lp: 1
Kod transakeji:
Zapis kasowy: [ 1
Konto DEBET: 401-1-01 Amortyzac ja — KUP
Konto CREDIT: 000-
Ruota: Il
Akc ja: |[KUT kuota
Opis ksiegowania: |RUP rozchéd produktéw
BUT rozchéd towardw
BWU rozchdod ustug

[Winsert-noua Ente

Rys 294. Formatka pozycji wzorca kosztow

Z poziomu zaksiegowanej pozycji w ewidencjach dodatkowych istnieje mozliwos¢ modyfikacji dekretéw
znajdujgcych sie w buforze. Nalezy wtym celu wejs¢ do zaksiegowanej pozycji poprzez klawisz <Enter>,
a nastepnie nacisng¢ klawisz <F6>. Pokazg nam sie poszczegoélne dekrety. Mamy mozliwos$¢ ich edycji <Enter>,
usuwania <Delete> oraz dopisywania <Ins>. Jesli chcemy usung¢ wszystkie dekrety, mozemy to zrobi¢ z tego
poziomu, musimy tylko pamieta¢, aby usuna¢ nagtéwek zapisu ztozonego. Po usunieciu wszystkich dekretow
i wyjsciu przez <Esc>, pojawi sie pytanie o usuniecie nagtowka, tylko potwierdzenie spowoduje usuniecie
i odblokowanie dokumentu.

W przypadku dokumentow zaksiegowanych juz do dziennika nie mamy mozliwosci edycji dekretow.

19.2 Wydruk ewidenc;ji

Program KH umozliwia sporzadzenie wydruku z poziomu ‘Rejestry Vat/’Ewidencja przychodéw lub
kosztéw'/'Wydruk ewidenciji'.

Wydruk mozna sporzadzac¢ dla:
= dowolnego lub wszystkich rejestrow,
= dowolnego kontrahenta lub wszystkich,

m  za dowolny okres czasu (Rys 294).

Menu gtdwne

14:01:05

Wydruk ewidencji przychoddw Ustalenie parametréw wydruku

Tytut drukowanej ewidencji: EFVASeRlE TEAL T PG LW Fd

........... Ksiggowania

Rejestr H puste pole = wszystkie rejestry —|
Kontrahent: puste pole = wszyscy kontrahenci

wWydruk za rok 2011 miesigc ©7 od dnia: O do dnia: ©
Poczgwszy od pozycji:

F10-kolejno$¢ kolumn

Wzorce ksiegowar
Import ewidencji
Wydruk ewidencji

Ksigga Handlowa w.3.13 {C}2011 Comarch I

Rys 295. Formatka wydruku ewidenciji

Pod klawiszem <F10> istnieje mozliwos¢ zdefiniowania kolejnosci kolumn na wydruku. Kolumn tych moze byc¢
maksymalnie 4. Klawiszem <Tab> wybieramy nazwe kolumny z listy kwot programu ikwot dodatkowych
utworzonych przez uzytkownika.
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Menu gtdwne

14:02:10

wydruk ewidencji przychoddw Ustalenie parametriw wydruku

1ooeeiiannn Ksiggowania

Tytut drukowanej ewidencji: "WZORZEC" Sp. z 0.0. FIRMA WZ

Rejestr H puste pole = wszystkie rejestry —|
Kontrahent:

Kolejnos¢ kolumn ew.
¥ydruk za rok 2011 miesigc 07
Poczawszy od pozycji: 1

Kolumny: [&E
F10-kolejnos¢ kolumn }
Import ewidencji
Wydruk ewidencji
Ksigga Handlowa w.3.13 {C}2011 comarch I

Rys 296. Edycja kolumn wydruku

19.3Zatgcznik 1 - Konfiguracja komputera

Konfiguracja komputera pod obstuge programu KH zalezy od systemu operacyjnego, w ktéorym program KH ma
pracowac. Ponizej prezentujemy minimalne wymagania konfiguracyjne dla systeméw operacyjnych firmy
Microsoft. W niektérych przypadkach prezentowane w przyktadach $ciezki dostepu moga sie rézni¢ — okreslane
sg one podczas instalacji systemu.

1. System DOS, Windows 95 oraz Windows 98

Modyfikujemy zbiory konfiguracyjne CONFIG.SYS i AUTOEXEC.BAT, zlokalizowane w katalogu gtéwnym dysku
systemowego (standardowo C:\). Po modyfikacji zbioréw konfiguracyjnych wymagane jest ponowne uruchomienie
komputera.

<CONFIG.SYS>
DEVICE=C:\WINDOWS\HIMEM.SYS
DOS=HIGH,UMB

FILES=150
BUFFERS=20

<AUTOEXEC.BAT>

@ECHO OFF

PROMPT $p$g
PATH=C:\WINDOWS;C:\WINDOWS\COMMAND;
SET TEMP=C:\WINDOWS\TEMP

2. System Windows Me
Weciskamy klawisz Start | w linii Uruchom wpisujemy polecenie msconfig

Polecenie to uruchamia program konfiguracyjny systemu Windows Me, w ktdorym przechodzimy na zaktadke
system.ini klawiszem [+] otwieramy sekcje 386Enh i dopisujemy w niej na koncu parametr:

PerVMFiles=150
Po zmianie konfiguracji konieczne jest ponowne uruchomienie komputera.

3. System Windows NT, Windows 2000 oraz Windows XP

Modyfikujemy zbiory konfiguracyjne CONFIG.NT i AUTOEXEC.NT, zlokalizowane w folderze systemowym
Windows (WINDOWS lub WINNT) w podfolderze o nazwie SYSTEM32.

Powyzsza zmiana w konfiguracji nie pocigga za sobg koniecznosci ponownego uruchamiania komputera.
<CONFIG.NT>

FILES=150

BUFFERS=20

Comarch ERP Klasyka — Wersja: o
Ksiega Handlowa (KH) 2017




} Comarch ERP COMARCH ERP

Klasyka

<AUTOEXEC.BAT>
SET TEMP=C:\WINDOWS\TEMP\

Uwaga: Wiecej szczeg6tdow na temat specyfiki konfiguracji systemow
Windows XP oraz Windows Me mozna znalez¢ w biuletynach technicznych
umieszczonych w serwisie WWW firmy Comarch, pod adresem
www.comarch.pl/erp

19.3.1 Moduly zabezpiecze i dla Comarch Klasyka i Comarch
Klasyka C/S

W niniejszym dokumencie znajduja sie informacje o modutach zabezpieczajagcych w zaleznosci od
zastosowanego systemu operacyjnego oraz sposobu pracy na programach Comarch ERP Klasyka i Comarch
ERP Klas yka w wersji Client /Server firmy Comarch.

19.3.1.1 Typy zabezpiecze h

Oprogramowanie z serii Comarch ERP Klasyka i Comarch ERP Klasyka w wersji Client/Server moze pracowac
na dwoch rodzajach modutdéw (kluczy) zabezpieczajgcych. Sg to:

1. klucze standardowe CDN (obecnie nie wystepujg w ofercie),
2. klucze HASP USB (wielostanowiskowe NetHASP i jednostanow  iskowe MemoHASP) ,

Wyposa zenie standardowe programu Comarch Klasyka

Nowy program wyposazony jest w klucze typu HASP USB. Przy zakupie programu Uzytkownik okresla, jaki typ
klucza bedzie konieczny w jego instalacji:

A. MemoHASP, ktére stuzg wytgcznie do zabezpieczenia wersji jednostanowiskowych
B. NetHASP, ktore stuzg do zabezpieczenia wersji sieciowych

Tabelka pokazuje mozliwe konfiguracje.

Typ zabezpieczenia Comarch Klasyka Comarch Klasyka C/S
Standardowy CDN Tak Nie
MemoHASP Tak Tak
NetHASP Tak Tak

Tab 65. Dostepne konfiguracje klucza zabezpieczen

Klucze standardowe CDN

Klucze standardowe CDN charakteryzujg sie prostg konstrukcjg iw zwigzku ztym moga nie zapewnic
prawidtowej pracy w niektorych konfiguracjach sprzetowych i systemowych.

Klucze HASP

Klucze HASP wraz z oprogramowaniem mogg zapewni¢ bezkonfliktowg obstuge drukarek (zwtaszcza tych
o dwukierunkowej komunikacji z komputerem) oraz mozliwos¢ pracy programu na stanowiskach z systemem
operacyjnym Windows NT Workstation lub Windows 2000.
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Przed instalacj 9 oprogramowania Comarch ERP Klasyka na systemie opera  cyjnym Windows NT,
Windows 2000, Windows XP, Windows 2003, Windows Vist  a lub Windows 7 konieczne jest zastosowanie
klucza HASP. Klucz HASP jest jedynym skutecznym rozwi  gzaniem dla wy zej wymienionych systemow
operacyjnych — nie ma na nich mo  zliwo $ci pracy w oparciu o klucze standardowe CDN. Prosimy 0 wziecie
tego faktu pod uwag e przy podejmowaniu decyzji 0 zakupie oprogramowanie lub 0 zmianie systemu
operacyjnego.

Zmiana modutu zabezpieczaj acego

W przypadku zmiany klucza standardowego CDN na klucz HASP istnieje konieczno$¢ ponownego
zarejestrowania programu ze wzgledu na nadanie nowego numeru seryjnego. Istnieje takze koniecznos$¢ zwrotu
standardowych kluczy CDN.

W uzasadnionych przypadkach, U zytkownik mo ze pozostawi ¢ w swojej instalacji jeden Kklucz
standardowy CDN w celu umo zliwienia dost epu do wersji archiwalnych. Comarch sprzedaje klucze HASP
tylko do posiadanej przez Klienta instalacji. W szc ~ zegoélnych warunkach klucz mo ze zosta ¢ wymieniony
za doptat g réznicy cen, gdy zaistnieje taka potrzeba (np. po znac  znym zwi ekszeniu ilo $ci stanowisk).

Model licencjonowania w sieciach w zale  znosci od typu klucza

1. Wersje sieciowe zabezpieczane kluczami standardowymi CDN

W przypadku zastosowania wersji sieciowych zabezpieczanych kluczami standardowymi - kazdy z komputeréw,
na ktorych jest wykorzystywane oprogramowanie Comarch powinien mie¢ wpiety klucz standardowy w ztgcze
LPT.

Jest to tzw. licencjonowanie typu "per seat". Oznacza to iz na stanowisku pracy w sieci (komputer), w ktore nie
jest wpiety standardowy klucz zabezpieczajgcy - praca na programie w petnej wersji nie bedzie mozliwa.

Przykiad:
W sieci 20 stanowiskowej - 6-cio stanowiskowy program Comarch Klasyka np. FPP bedzie mozna uruchomic
jedynie na dokfadnie tych 6-ciu komputerach, ktére sg wyposazone we wpiete klucze standardowe.

2. Wersje sieciowe zabezpieczane kluczami NET HASP

Jezeli zostanie zainstalowany klucz zabezpieczajgcy typu NetHASP (jeden na calg sie¢) to mamy do czynienia
z licencjonowaniem typu "per connection”. Oznacza to, iz program Comarch zabezpieczany tym typem klucza
bedzie mozna uruchomi¢ na dowolnym stanowisku w catej sieci, pod warunkiem ze aktualna ilo$¢ pracujgcych
stanowisk programu w tej sieci, nie przekracza ilosci zapisanej w kluczu HASP (a zakupionej u Producenta).

Przykiad: W sieci 20 stanowiskowej, 6-cio stanowiskowy program zabezpieczany kluczem
NetHASP bedzie mozna uruchomi¢ na dowolnych pierwszych 6-ciu uruchomionych
stanowiskach. Jezeli na dowolnym stanowisku operator zakoriczy prace z programem (zwolni
potgczenie) - wéwczas mozliwe bedzie uruchomienie na dowolnym z pozostatych 15 stanowisk.

Zatem zmiana kluczy zabezpieczajgcych to nie tylko dostosowanie do $rodowiska pracy (system operacyjny
Windows NT, Windows 2000, Windows XP, Windows 2003, Windows Vista lub Windows 7), ale réwniez zmiana
modelu licencjonowania. W zwigzku ztym wymiana z kluczy standardowych na NetHASP daje dodatkowe
korzysci zwigzane z modelem licencjonowania — system "per connection" jest bardziej elastyczny i wygodny
W uzyciu.

19.3.1.2 Instalacja

Prawidtowa instalacja klucza MemoHASP lub NetHASP wymaga odpowiedniego oprogramowania (sterownik
(driver) w przypadku kluczy MemoHASP oraz dodatkowo program License Manager w przypadku kluczy

Comarch ERP Klasyka — Wersja: )
Ksiega Handlowa (KH) 2017




} Comarch ERP COMARCH ERP

Klasyka

NetHASP). Stosowne oprogramowanie jest dostepne w Comarch oraz u Partnerow Comarch Ze wzgledu na
ztozony proces instalacji oprogramowania dla kluczy MemoHASP i NetHASP wykonanie takiej instalacji nalezy
zleci¢ Partnerowi Comarch.

19.3.1.3 Optaty za klucze HASP

Klucze MemoHASP i NetHASP sg odptatne. Aktualny cennik jest dostepny w Comarch oraz u Partneréw
Comarch.

19.3.14 Rodzaje kluczy HASP

W zaleznosci od wersji klucze HASP moga by¢ wpiete do portu réwnolegtego lub do portu USB.
Wszystkie aktualnie oferowane klucze dziatajg na porcie USB.

Oprogramowanie Comarch ERP Klasyka na notebookach

W przypadku notebook-6w, podobnie jak dla komputeréw stacjonarnych mozliwe jest zastosowanie modutu
zabezpieczajgcego w postaci klucza standardowego Comarch lub w postaci klucza HASP. W przypadku kluczy
standardowych CDN nalezy wzig¢ pod uwage fakt, ze dziatanie programu moze nie by¢ mozliwe (np. na systemie
Windows NT, Windows 2000, Windows XP, Windows 2003, Windows Vista, Windows 7) lub moze nie by¢
mozliwy wydruk na niektérych typach drukarek, w szczegdlnosci tych, ktére dziatajg w oparciu o transmisje
dwukierunkowa. Dlatego w przypadku notebook-6éw zalecanym sposobem zabezpieczenia jest klucz typu
MemoHASP.

Reasumujgc: w przypadku instalacji programu Comarch ERP Klasyka na notebooku - zalecane jest
zastosowanie klucza MemoHASP, co wigze sie z dodatkowg optatg. Prosimy o wziecie tego faktu pod uwage
przy podejmowaniu decyzji.

Jednocze $nie informujemy, ze pocz gwszy od:

m stycznia 2001 jedynym sposobem zabezpieczenia instalacji Comarch Klasyka na notebook-ach jest
zastosowanie klucza HASP,

= lutego 2008 jedynym sposobem zabezpieczenia instalacji Comarch Klasyka jest zastosowanie klucza
HASP USB.

19.4 Zatacznik 2 — Serwis wydrukow graficznych

Od kilku lat obserwujemy pojawianie sie na rynku coraz wiekszej ilosci drukarek, ktére posiadajg ograniczenia
uniemozliwiajgce wydruk z systemu DOS oraz, co za tym idzie, z programéw opartych oten system.
Ograniczenia te polegajg na stosowaniu w drukarkach graficznego interfejsu wydruku (w DOS zastosowany jest
interfejs tekstowy), ktérego cechy skutecznie uniemozliwiajg wydruk w trybie tekstowym. Interfejs ten okreslany
przez producentéw jako GDI, pozwala na uzyskanie poprawnych wydrukéw tylko w programach opartych
o system Windows. Drugim ograniczeniem jest we wspoétczesnych drukarkach zastosowanie ztgczy USB, ktére
nie sg obstugiwane w DOS, atym samym nie mogg by¢ zastosowane w aplikacjach opartych o ten system.
W ostatnim czasie zaczynajg pojawia¢ sie rowniez drukarki, ktdére producenci przedstawiajg jako obstugujgce
DOS, lecz wograniczonym zakresie — np. nie mozna stosowa¢ w nich niektérych kodoéw sterujgcych, co
w praktyce sprowadza sie do uniemozliwienia uzyskania w programach Comarch ERP Klasyka sporej ilosci
poprawnych wydrukéw.

Majgc na uwadze wszystkie powyzsze ograniczenia firma Comarch zaczeta poszukiwaé rozwigzania, ktore
zapewnitoby mozliwos¢ drukowania z aplikacji Comarch ERP Klasyka na wszystkich rodzajach drukarek.
W Upgrade 2003 zaproponowali§my rozwigzanie, ktére pozwala generowaé¢ wydruki w trybie graficznym za
posrednictwem witasnego programu Comarch o nazwie Serwer Wydrukéw Graficznych dla Comarch ERP
Klasyka (RpWinKla.exe). Rozwigzanie to polega na zastosowaniu do drukowania z programow Comarch ERP
Klasyka dodatkowego programu Windows'owego, ktory wydruki z Comarch ERP Klasyka generuje poprzez
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przygotowane specjalne wzorce (pliki .txr). Rozwigzanie to wymaga przygotowania dla kazdego dostepnego
w Comarch ERP Klasyka wydruku wzorca.

Upgrade 2004 przynosi nowe rozwigzanie w zakresie wydrukéw w trybie graficznym: rozwigzanie to polega na
mozliwosci konwersji kazdego generowanego wydruku tekstowego na wydruk graficzny i drukowaniu go przez
aplikacje Windows. Do tego celu wykorzystujemy darmowy program Acrobat Reader (w wersji 4.0 lub nowszy)
produkowany przez firme Adobe Do konwersji wydrukéw tekstowych na graficzne wykorzystujemy nowszg wersje
programu Serwer Wydrukéw Graficznych dla Comarch ERP Klasyka , ktéry powinien dziata¢ zawsze w tle.
Technicznie operacja wydruku graficznego polega na konwersji pliku z wydrukiem tekstowym przygotowanym
przez program Comarch ERP Klasyka na plik w formacie PDF, ktéry nastepnie jest otwierany i drukowany przez
Adobe Acrobat Reader na drukarce ustawionej w systemie Windows jako domysina.

Dla uzyskania prawidtowych wydrukéw graficznych konieczne jest zainstalowanie programu Serwer Wydrukow
Graficznych dla Comarch ERP Klasyka oraz poprawne ustawienie parametrow konfiguracyjnych.

Instalacja Serwera Wydrukéw Graficznych dla Comarch ERP Klasyka odbywa sie z plytki dostarczonej przez
Comarch, zawierajgcej réwniez najnowsze wersje wszystkich programéw Comarch ERP Klasyka . Po
zainstalowaniu i uruchomieniu programu, na pulpicie Windows, w prawym dolnym rogu ekranu, w tzw. zasobniku
systemowym pojawi sie ikona . Klikajgc w nig prawym klawiszem myszki uzyskujemy dostep do menu
kontekstowego:

Zatrzymanie serwisu
Ustawienia...

O programie...
Koniec

Rys 297. Menu kontekstowe serwisu wydrukow

Kolejne pozycje tego menu wykonujg odpowiednio:

Start serwisu — uruchomienie zatrzymanego dziatania serwisu wydrukow.

Zatrzymanie serwisu — przerwanie dziatania serwisu wydrukéw, bez jego catkowitego wytgczenia.
Ustawienia... — dostep do konfiguraciji.

O programie... — informacje o programie Serwer Wydrukow Graficznych dla Comarch ERP Klasyka .
Koniec — zatrzymanie i catkowite wytgczenie programu.

Ustawienia programu Serwer Wydrukow Graficznych dla Comarch ERP Klasyka prezentowane sg na ekranie
ponizej:
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~Katalog dla plikéw INI generowanych przez programy CDN Klasyka Std

Katalog | IC: \Temp Rl
Katalog dla plikéw INI generowanych przez programy CDN Klasyka C/S

Katalog I |C:ATemp 5'

~ Lokalizacja programu Acrobat Reader

[V Acrobat Reader w wersii 5.0 lub wyzszej

Sprawdzaj zawartosé folderu z plikami INI co |5 sekund (1-60)
0K I Anulyj |

Rys 298. Ustawienia serwisu wydrukow

Poszczegdblne parametry oznaczajg:

Katalog dla plikéw INI generowanych przez programy Comarch ERP Klasyka Std — w tym miejscu okreslamy
$ciezke dostepu do katalogu, w ktérym programy Comarch ERP Klasyka w wersji standardowej (czyli FPP, FA,
KP, KH, PL, PIK) bedg sktadowa¢ pliki zawierajgce definicje wydrukéw graficznych. Z tego samego katalogu
pobierat je bedzie Serwer Wydrukéw Graficznych dla Comarch ERP Klasyka . Z tego powodu wskazania serwisu
wydrukow i programu Comarch ERP Klasyka powinny by¢ identyczne.

Katalog dla plikéw INI generowanych przez programy Comarch ERP Klasyka C/S- jak wyzej, z tym, ze parametr
dotyczy programow Client/Server, a wiec FPP C/S, KH C/S oraz PIK C/S.

Lokalizacja programu Acrobat Reader — program ten jest wykorzystywany przez programy Comarch ERP
Klasyka do generowania wydrukéw graficznych.

W powyzszych przypadkach wecisniecie klawisza ﬂl lub Acrobat Reader uruchamia okno

dialogowe, pozwalajgce wybra¢ lokalizacje na dysku. Uzycie klawisza .5] obok wybranego parametru
powoduje wymazanie aktualnych ustawien.

Acrobat Reader w wersji 5.0 lub wyzszej — parametr zaznaczajg uzytkownicy posiadajgcy zainstalowany na dysku
program Acrobat Reader w wersji 5.0 lub wyzszej. Z ptytki dostarczanej przez Comarch istnieje mozliwosé
zainstalowania Acrobat Reader’a w wersji 4.0 (w takim przypadku parametru nie zaznaczamy).

Sprawdzaj zawartos¢ folderu z plikami INI co ... sekund — ustawiamy czas w sekundach, okreslajgcy
czestotliwo$¢ sprawdzania przez serwis wydrukéw folderu z plikami INI. W praktyce sprowadza sie to do
okreslenia opdznienia, z jakim generowane sg wydruki. W parametrze tym mozemy ustawi¢ wartosci od 1 do 60.

W programie Comarch ERP Klasyka dodatkowo konieczne jest rdwniez ustawienie parametrow zwigzanych
z wydrukami graficznymi. Znajdujg sie one w ustawieniach kazdego programu Comarch ERP Klasyka (klawisze
<Ctrl>+<F9> z menu gtéwnego) w sekcji Wydruki graficzne. Konfiguracja zawiera obecnie jeden parametr:
Katalog plikdw INI — ustalamy $ciezke dostepu do katalogu, do ktérego generowane bedg przez program pliki .ini
stuzgce do wydruku przez program Serwer Wydrukéw Graficznych dla Comarch ERP Klasyka (RpWinKla.exe).

Uwaga: Sciezka do plikéw INI musi byé identyczna zaréwno w ustawieniach
Serwera Wydrukéw Graficznych dla Comarch ERP  Klasyka jak
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i w konfiguracji programu Comarch ERP Klasyka .

Dodatkowo w liscie portéw, na ktére generowane mogg byé wydruki, umieszczono opcje PDF, oznaczajacg
wydruk graficzny za posrednictwem programu Acrobat Reader. Opcje tg w definicji parametrow wydruku mozna

Wydruk graficzny za pomocg programu Acrobat Reader wymaga zainstalowania w systemie programu Acrobat
Reader firmy Adobe w wersji 4.0 lub nowszej. Jest to program bezptatny — mozna go pobra¢ w Internecie ze
strony producenta (www.adobe.com) lub zainstalowa¢ bezposrednio z ptytki Upgrade 2004. Przy prawidtowo
ustawionej konfiguracji, wydruk z Comarch ERP Klasyka przez ten program odbywa sie wten sposéb, ze
wypuszczenie wydruku uruchamia w tle program Acrobat Reader, ktéry generuje wydruk na drukarke domys$ing
systemu Windows.

Do pracy sieciowej (na drukarkach sieciowych) konfiguracja wydrukéw graficznych powinna przebiegac
nastepujgco:
m Ustawienie $ciezki dostepu do katalogu, do ktérego bedg generowane pliki INI. Sciezka ta powinna
wskazywac¢ na katalog lokalizowany w sieci i widoczny dla wszystkich komputeréw.

= Na komputerze, do ktérego podigczona jest drukarka udostepniona sieciowo instalujemy Serwer
Wydrukéw Graficznych dla Comarch ERP Klasyka oraz program Acrobat Reader (0 ile jeszcze nie jest
zainstalowany).

= Konfigurujemy odpowiednio program Serwer Wydrukéw Graficznych dla Comarch ERP Klasyka .

Po prawidtowym skonfigurowaniu mozemy przystgpi¢ do generowania wydrukéw w trybie graficznym.

Wyb6ér wydruku na port PDF powoduje uruchomienie wtle programu Acrobat Reader (jesli nie zostat on
wczesniej uruchomiony) i przestanie wydruku do drukarki, ktéra w systemie Windows jest ustawiona jako
domysina.

Podglad wydrukéw w trybie graficznym (klawisze <Alt>+<F2>) realizowany jest w tradycyjny sposéb: wydruk jest
prezentowany na ekranie w trybie tekstowym, natomiast jesli okreslimy, ze ma by¢ on generowany na port PDF,
wowczas zamkniecie podgladu klawiszami <Ctrl>+<Enter> powoduje wydruk w trybie graficznym.

W przypadku pracy na tym samym stanowisku programu Comarch ERP Klasyka oraz Serwera Wydrukéw
Graficznych dla Comarch ERP Klasyka (a wiec wiekszos¢ instalacji jednostanowiskowych) mozna
zaobserwowac zjawisko zamykania programu do paska zadan podczas operacji wydruku. W systemach Windows
9x rozwigzaniem moze by¢ zainstalowanie w komputerze programu Acrobat Reader w wersji 6.0 ireczne
uruchamianie go przed uruchomieniem programu Comarch ERP Klasyka . W systemach Windows 2000 lub
Windows XP Zjawisko to mozna zlikwidowaé stosujgc zalecenia opisane w biuletynie technicznym numer 53
(dostepnym w Internecie pod adresem http://www.comarch.pl/erp/dla_klientow) lub kontaktujgc sie z Partnerem
Comarch, ktéry moze pomoc Panstwu ten problem rozwigzac.

W przypadku programéw FA, KP oraz PL podczas generowania wydrukéw graficznych w programie otwartym
w petnym ekranie moze wystepowa¢ problem z wys$wietlaniem polskich znakéw na ekranie. Aby przywrécic¢
normalne dziatanie programu w tym zakresie nalezy odswiezy¢ ekran za pomocg klawiszy <Ctrl>+<L>.

W przypadku kilopotéw z prawidlowym generowaniem wydrukow graficznych nalezy sprawdzié, oprocz
konfiguracji programu Comarch ERP Klasyka , ustawien w Serwerze Wydrukéw Graficznych dla Comarch ERP
Klasyka , rowniez ustawienia zmiennej srodowiskowej TEMP w systemie Windows. Brak tej zmiennej lub jej
nieprawidtowe ustawienie (np. wskazujgce na nieistniejgcy na dysku katalog) moze powodowac¢ nieprawidtowe
generowanie wydrukow graficznych.
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20 Jednolity Plik Kontrolny

20.1 Ogolne informacje

Wdrozenie Jednolitego Pliku Kontrolnego (JPK) jest zwigzane z ustawg z dnia 10 wrzesnia 2015 r. o zmianie
ustawy - Ordynacja podatkowa oraz niektérych innych ustaw (Dz. U. z 2015 r. poz. 1649). Na mocy tej ustawy do
Ordynacji podatkowej zostat wprowadzony art. 193a, ktory naktada na przedsiebiorcow obowigzek udostepniania
organom podatkowym informacji w spojnej formie. Przepis ten dla duzych przedsiebiorcéw wszedt w zycie 1 lipca
2016 r. Od 1 lipca duze przedsiebiorstwa sg zobligowane (na zgdanie organéw podatkowych) do przestania w
formie elektronicznej szczegétowych danych handlowych i finansowo-ksiegowych. W przypadku najwiekszych
przedsiebiorstw na JPK bedg sie sktada¢ ksiegi rachunkowe, rejestry VAT, wyciggi bankowe, faktury VAT,
operacje magazynowe. Ze wzgledu na nowelizacje ustawy dotyczaca klauzuli przeciwko unikaniu opodatkowania
Ordynacja podatkowa wprowadzita obowigzkowe raportowanie JPK_VAT dla duzych podmiotow juz od
01.07.2016. Mate i srednie firmy bedg miaty taki obowigzek od 01.01.2017, natomiast Mikrofirmy bedg miaty ten
obowigzek od 01.01.2018. Pozostate struktury mate i Srednie przedsiebiorstwa oraz Mikrofirmy bedag
zobowigzane do generowania na zgdanie organéw skarbowych od 01.07.2018.

Na stronie Ministerstwa Finanséw opublikowana zostata specyfikacja dotyczaca przesytania plikow, ktéra jest
dostepna pod linkiem:

http://www.mf.gov.pl/kontrola-skarbowa/dzialalnosc/jednolity-plik-kontrolny

W programie Comarch ERP Klasyka w celu wyeksportowania danych do pliku JPK wykorzystano mechanizm
programu Comarch ERP e-Deklaracje Klasyka. Zanim eksport zostanie wykonany nalezy sprawdzi¢ i uzupeié
dane podatnika i kod urzedu skarbowego dostepne z poziomu Formularza deklaracji VAT-7 pod klawiszem
<F10>. Eksport odbywa sie z programu Comarch ERP Klasyka KH po wejsciu w menu: Ksiegowania /Eksport
plikow JPK. Wyeksportowane pliki zapisywane sg w katalogu wskazanym w Konfiguracji stanowiska /Wydruki
graficzne. Tworzone sg podkatalogi o takich nazwach jak katalogi firm i w nich sg zapisywane pliki.

Uwaga: Administrator chcgc zabroni¢ innym uzytkownikom eksportu plikow
JPK moze skorzysta¢ ze standardowych blokad dostepnych w programie.

Na potrzeby eksportu pliku JPK_FA na formularzu rejestru VAT sprzedazy zostat dodany parametr JPK_FA.
Parametr jest widoczny ponizej parametru "Dokument wewnetrzny". Parametr JPK_FA automatycznie bedzie
zaznaczany na dokumentach recznie wprowadzanych do rejestru VAT. Na dokumentach importowanych z pliku
COMMA czy DAT parametr nie bedzie zaznaczany. Tylko dokumenty z zaznaczonym parametrem bedg trafiaty
do pliku JPK_FA eksportowanego z programu KH. Bedzie to dotyczylo faktur, ktére sg wprowadzane
bezposrednio do rejestru VAT.

Uwaga: Wysytka plikéw JPK mozliwa jest tylko z systemow operacyjnych od
Microsoft Windows 7 wzwyz.

20.2 Eksport Pliku JPK_VAT

Eksport danych odbywa sie z poziomu menu: Ksiegowania/Eksport plikéw JPK.

W oknie bedzie mozna zaznaczy¢ okres za jaki bedg generowane pliki. Jezeli zakres dat bedzie obejmowac
jeden miesigc to utworzy sie jeden plik z danymi za ten okres. W przypadku gdy zakres dat bedzie krétszy niz
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miesigc to wygeneruje sie plik z zapisami wybranego miesigca takimi, ktére wchodzg do deklaracji VAT-7. Gdy
zakres dat bedzie dluzszy np. za kwartat od stycznia do marca. To wygenerujg sie 3 pliki: za styczen, luty i
marzec.

W oknie eksportu znajduje sie réwniez parametr: wspotczynnik szacunkowy struktury sprzedazy (domysinie
niezaznaczony) oraz pole na wpisanie jego wartosci. Pole z wartoscig jest edytowalne i Uzytkownik ma
mozliwo$¢ zmiany procentu. Po wyeksportowaniu danych faktury zakupu z ustawieniem odliczenia Warunkowo
zostang przeliczone przez podany wspotczynnik.

Podczas eksportu Rejestrow VAT do plikéw JPK przenoszone sg m.in. nastepujgce dane:

Dla Rejestru VAT zakupu:

= Nazwa i identyfikator NIP dla osoby prawnej lub Pesel dla osoby fizycznej z zapisu w rejestrze VAT -
pola obowigzkowe

m  Dane adresowe podmiotu z zapisu w rejestrze VAT (Miasto, Ulica, Nr domu/lokalu, Kod pocztowy) - pola
obowigzkowe

= Data wptywu
= Numer dokumentu

= Kwoty podzielone wedtug kwalifikacji na deklaracji VAT-7

Dla Rejestru VAT sprzeda zy:
= Nazwa podmiotu z zapisu w rejestrze VAT

m  Dane adresowe podmiotu z zapisu w rejestrze VAT (Miasto, Ulica, Nr domu/lokalu, Kod pocztowy) - pola
opcjonalne, moga nie by¢ uzupetnione podczas eksportu do plikéw JPK

m Data wystawienia i data sprzedazy (o ile rézni sie od daty wystawienia)
= Numer dokumentu

=  Kwoty podzielone wedtug kwalifikacji na deklaracji VAT-7

Uwaga: Wymienione pola sg wymagane przez wzo6r dokumentu
elektronicznego i muszg byé uzupetnione w programie przed wysytkg plikéw
JPK. Podczas eksportu do pliku sprawdzane sg dane identyfikacyjne
kontrahentow na dokumentach. W sytuacji gdy na dokumencie brakowato
bedzie nr NIP, nazwy Ilub adresu kontrahenta, do pliku JPK_VAT w
poszczego6lnych sekcjach podpowiada¢ sie bedzie BRAK. W programie
Comarch ERP e-Deklaracje Klasyka podczas tworzenia pliku w logu bedzie
informacja dla ktorych dokumentéw zostatlo ustawione BRAK, tak aby
Uzytkownik mégt zweryfikowaé dane w tych fakturach.

W plikach JPK sumy dla dokumentéw z rejestrow VAT powinny by¢ zgodne z deklaracjg VAT-7 za ten sam okres,
natomiast na deklaracji znajdujg sie pola, ktére wyliczane sg na podstawie dokumentéw z poprzednich okreséw
badz uzupetniane recznie:

m  Pole 36 — podatek nalezny od towaréw objetych spisem z natury

m  Pole 37 — zwrot odliczonej lub zwréconej kwoty wydatkowanej na zakup kas rejestrujgcych
m  Pole 39 - podatek od wewnatrzwspolnotowego nabycia paliw silnikowych

m  Pole 47 - korekta podatku naliczonego od nabycia $rodkéw trwatych

m  Pole 48 - korekta podatku naliczonego od pozostatych nabyc¢

m  Pole 49 - korekta podatku naliczonego, o ktérej mowa w art. 89b ust. 1 ustawy
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m  Pole 50 - korekta podatku naliczonego, o ktérej mowa w art. 89b ust. 4 ustawy

W celu wykazywania wartosci z powyzszych pol w pliku JPK dla Rejestréw VAT, wykorzystano w programie
Comarch ERP Klasyka KH mechanizm kwot dodatkowych. Uzytkownik powinien w Konfiguracji/Firma/Kwoty
dodatkowe doda¢ pozycje o symbolu K36, K37, K39 — dla rejestru sprzedazy oraz K47, K48, K49, K50 — dla
rejestru zakupu. Nastepnie w Rejestrze VAT nalezy doda¢ dokument techniczny i na nim klawiszem <F10>
uzupeti¢ wartosci w kwotach dodatkowych. Dokument taki powinien posiada¢ date deklaracji VAT-7 ktorej
dotyczy wpisana w kwotach dodatkowych wartos¢. Uzytkownik bedzie musiat sam wprowadzi¢ dane kontrahenta,
NIP, nr dokumentu tak aby taki dokument zostat zaczytany do pliku i zwalidowany.

Uwaga: W celu spetnienia wymagan wzorca dokumentu elektronicznego,
w dokumencie technicznym nalezy uzupetni¢ numer dokumentu (np.: Dok.
JPK_VAT) oraz dane Kontrahenta (mogg to by¢ dane Podatnika). Zalecamy
kontakt z Urzedem Skarbowym celem uzgodnienia jakie dane powinny sie
znajdowac¢ na tego typu dokumentach.

Uwaga: W celu wygenerowania korekty JPK_VAT za okresy 07.2016 do
12.2016 nalezy skorzysta¢ z nastepujgcego rozwigzania:

- trzeba zaimportowa¢ dokumenty z rejestru VAT z KH2016 do KH2017
(Rejestry VAT sprzedazy/zakupu > Import z KH 2016 > import dokumentéow za
okres korygowany) i nastepnie wygenerowac¢ plik JPK_VAT juz z KH2017, w
ktorym obstugiwane sg obydwie schemy, a to ktérg schemg jest generowany
zalezy od wersji formularza deklaracji VAT-7 ustawionej w Konfiguracji firmy-
> Ogo6lne parametry. Jezeli ustawiona jest wersja formularza 17 to JPK_VAT
generuje sie wg schemy 2, natomiast jezeli ustawiona jest wersja formularza
16 to JPK_VAT generuje sie wg schemy 1.

Uwaga: W przypadku duzych baz danych generowanie pliku JPK moze
potrwa¢ od kilku do kilkudziesieciu minut. Zalecamy podczas generowania
zamkniecie programu Comarch ERP e-Deklaracje Klasyka.

R s

20.3 Eksport Pliku JPK_KR

W przypadku wybrania opcji Ksiegi handlowe jest mozliwos¢ wskazania, czy eksportowane bedg tez zapisy w
buforze. Parametr ,Uwzgledniaj zapisy w buforze” jest automatycznie zaznaczany. W takim przypadku zapisy
bedace w buforze i wyeksportowane do pliku JPK_KR sg oznaczone w numerze dokumentu symbolem: (b).

Uwaga: W przypadku duzych baz danych generowanie pliku JPK moze
potrwa¢ od kilku do kilkudziesieciu minut. Zalecamy podczas generowania
zamkniecie programu Comarch ERP e-Deklaracje Klasyka.

>

Podczas eksportu zapiséw ksiegowych do pliku JPK_KR przenoszone sg m. innymi nastepujgce informacje:

Dane dotycz gce nagtowkow zapisow ksi egowych:
= Nrdziennika czgstkowego
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= Nazwa dziennika

= Numer dokumentu

= Rodzaj dowodu

= Data Operaciji

= Data wystawienia dowodu

= Data ksiegowania

= Kod operatora

m  Opis operacji (warto$¢ wymagana)
Dane dotycz gce pozycji zapiséw ksi egowych:

®  Numery kont Wn i Ma

= Symbol waluty na pozycji dekretu

= Kwota zapisu w PLN

= Opis zapisu ksiegowego na pozycji dekretu

20.4 Eksport Pliku JPK_FA

Po wybraniu opcji Faktury sprzedazy jest mozliwos¢ okreslenia wg, ktérej z dat dokumenty beda
eksportowane (wg daty sprzedazy, wystawienia, czy wg daty deklaracji VAT-7).

Uwaga: W sytuacji, gdy w rejestrze sprzedazy na formularzu dokumentu
uzupetnione jest pole zaokraglenie - kwota brutto w nagtdéwku pliku JPK_FA
oraz w pozycjach moze sie rézni¢ o wartos¢ zaokraglenia.

Podczas eksportu dokumentow sprzedazy do pliku JPK_FA przenoszone sg m. innymi nastepujgce
informacje:

Dane dotycz gce nagtowka faktury sprzeda zy:
m  Data wystawienia dokumentu

= Numer dokumentu
= Nazwa i dane adresowe Nabywcy

= Nazwa i dane adresowe Sprzedawcy (pobierane z danych adresowych wpisanych pod <F10> w sekcji
Zestawienia / Deklaracje / Deklaracja VAT-7)

= Numer NIP sprzedawcy

= Numer NIP nabywcy

m Data sprzedazy

= Suma kwot netto sprzedazy w danej stawce
= Kwota podatku VAT w danej stawce

= Wartos¢ brutto

= Rodzaj dokumentu (dla Faktur — VAT, dla korekt - KOREKTA)
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Szczegotowe zestawienie pozycji faktur w pliku

Numer dokumentu

Rodzaj transakcji (towar, ustuga lub $r. transportu)

Jednostka miary — zawsze bedzie to szt.

llo$¢ produktow w jednostce z dokumentu (zawsze bedzie to 1)
Cena jednostkowa netto

Cena jednostkowa brutto

Wartos$c¢ sprzedazy netto

Wartos$c¢ sprzedazy brutto

Stawka podatku

Dane podsumowuj ace list e faktur — sumy kontrolne, gdzie uwzgl ednione s g dane:

Liczba faktur w pliku

taczna wartos¢ kwot brutto faktur w pliku

Uwaga: Do pliku JPK_FA dane adresowe wysytajgcego / sprzedawcy
pobierane sg z pdl uzupetnionych w sekcji Zestawienia / Deklaracje /
Deklaracja VAT-7 pod <F10>. W przypadku zmiany danych adresowych po
uzupetnieniu ich w konfiguracji firmy nalezy przej$¢é na formularz deklaracji i
pod <F10> wyczysci¢ stare dane, tak aby pola wypetnity sie nowymi danymi z
konfiguracji.

20.5 Eksport Pliku JPK_WB

Program bedzie generowat tyle plikdw ile jest rejestrow bankowych. Natomiast dla danego rejestru
bedzie tworzyt sie jeden plik za caty okres wskazany w polach ,za okres”.

Podczas eksportu wyciggéw bankowych do plikéw JPK_WB przenoszone sg takie informacje jak:

Dane nagtowka pliku JPK

Numer rachunku wpisany na formularzu rejestru kasowego/bankowego (jesli prefiks PL nie jest
uzupetniony to jest dopisywany w momencie eksportu)

Symbol waluty rachunku bankowego

Numer wiersza - liczba porzagdkowa zapisu K/B
Data zapisu K/B (bedzie to data operacji)
Nazwa podmiotu z zapisu K/B

Opis z zapisu K/B

Kwota operacji

Saldo po operacji
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